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I. INTRODUCAO

Dando seguimento a melhoria continua dos sistemas informatizados responsaveis pela
tramitacdo processual das Secretarias e Escrivanias judiciais, o TJSE apresenta neste
documento o novo médulo para expedicio de documentos judiciais que substituird o atual
modulo de expedicao de mandados e cartas do Sistema de Controle Processual Virtual (SCPv).

Embora, desde sua criacdo, em meados do ano de 2003, o mddulo para expedicdao de
Mandados e Cartas tenha sofrido alteragdes significativas, a exemplo do que ocorreu em 2009,
quando foi implementada a assinatura eletrdonica tal moédulo ndo vinha passando por
atualizacdo técnica para acompanhar as demais atualizacdo do sistema de tramitacio
processual.

Apesar dos avancos ocorridos, muitos aplicados apenas no fluxo de trabalho dos
usuarios das Varas, equipes técnicas da Secretaria de Tecnologia da Informacdo perceberam
que o atual mdédulo comegou a apresentar limitagdes tecnolégicas para englobar novas
demandas surgidas ap6s o ano de 2009, o que motivou este setor, ha aproximadamente 2 anos,
estudar e desenvolver um novo mddulo de mandados/cartas em substituicdo ao anterior.

No ano de 2017, por meio do processo administrativo n® 0017909-98.2017.8.25.8825,
esse projeto foi retomado, passando alguns setores administrativos do TJSE a priorizarem a sua
conclusao e implantagdo ainda neste ano de 2018.

Em razdo da magnitude deste modulo, nesta etapa inicial de implementa¢do ndo havera
alteragdes nos relatdrios de controles da Vara e menus do SCPv relativos a confeccdo e
tramitacdo de documentos, a mudanga envolvera basicamente as suas paginas internas com
uma nova visdo para o usudrio além do incremento de novas funcionalidades que serao
abordadas neste documento.

Assim, considerando que muito dos fluxos de trabalho foram mantidos, a presente
cartilha se limitara em explicitar as novas funcionalidades desse novo moddulo de
expedicdo de documentos judiciais.

Caso o usudrio deseje também visualizar o procedimento completo - DA EXPEDICAO AO
PROTOCOLO DO DOCUMENTO, devera acessar os videos tutoriais publicados também no Portal
do TJSE.
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I1. DA EXPEDICAO DE MANDADOS E CARTAS

A expedicdo, assinatura e protocolo de documentos continuardo sendo realizados pelo
mesmo menu/relatérios do SCPv, ja de conhecimento de todos, qual seja:
‘Secretaria>>Mandados>>Expedir Mandados/Cartas’, ou por meio dos links rapidos
constantes da movimentacao do processo judicial.

O fluxo do novo sistema é semelhante ao ja utilizado, com algumas diferencas que serao

abordados neste tdpico. Resumiremos na figura abaixo:

14 Etapa 22 Etapa 3% Etapa 4% Etapa

Selecionar Selecionar Indicar Anexar
VIA DE TIPO DO DESTINATARIO DO DOCUMENTO E
EXPEDICAO DOCUMENTO ATO JUDICIAL GRAVAR

EXPEDIR DOCUMENTOS

2.1. VIAS DE EXPEDICAO - NOVAS FUNCIONALIDADES DA 12 ETAPA

Seguem abaixo as novas funcionalidades da 12 Etapa do Sistema de Mandados e Cartas.
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< c o //homologacao.tjse.jus.
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:@ SISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL 690 - AQUIDABA (172.18.4.111)
\ QUINTA-FEIRA, 12 de ABRIL de 2018
o AQUIDABA X X
Chrome 65 (WEB) g Al @
PAGINA PRINCIPAL RECEPCAD SECRETARIA GABINETE MONITORAMENTO CONSULTAS ESTATISTICAS AGENTES DE PROTEGAO SUPORTE CARTORIO EXTRAJUDICIAL SAIR
Julgamento Situacao Competéncia
02/05/2014 JULGADO Aquidaba
Proc. Principal Impedimento/ Suspeigao Distribuido Em
201460000049 NAO 12/032014

Segredo de Justica
SIM

Niimero Unico
0000055-84.2014.8.25.0002

Tipo | Parte Advogado |
Nenhuma parte cadastrada.

| = Dados do mandado

Via de Expedigdo Enviar para o corpo de jurados Sigiloso Destinatdrio(s)
Guia de Tramitacio Nao Nao Destino: 201511000010(10% Vara Civel)
Prioridade Magistrado Escrivio/Chefe de Secretaria/Secretario/Subsecretario
Normal Dauquiria de Melo Ferreira Arthur Lazaro da Silva Machado
Modelo para Responsavel pela Assinatura
Oficio Escrivio/Chefe de Secretaria/Secretrio/Subsecretario

Tipo de Mandado
Precatoria Solicita Devolugdo Devidamente Cumprida

Dados para expedigdo do mandado

Via de Expedigéo* Selecione. .

" Enviar para o corpo de jurados

o Avangar |

12 Pagina do Sistema de Mandados/Cartas

2.1.1. Nova Via de Expedic¢ao - ‘Comunicacao Inter-Processo’

No sistema anterior ha 8 vias de expedicdo, dentre elas, a Via de Expedicdo por Oficial de
Justica/Executor de Mandados, Correios - Remessa Local com CE, Guia de Tramitagcdo, Malote
Digital etc. Neste novo sistema foi criada mais uma via que foi denominada de ‘Comunica¢do

Inter-Processos’.

A via ‘Comunicacdo Inter-Processos’ refere-se as comunicagdes oficiais encaminhadas a
outras competéncias do Estado de Sergipe, sempre se vinculando a processos judiciais em

tramite na Vara de Destino.

A via ‘Comunicagdo Inter-Processos’ corresponde a atos simples, especificamente oficios,
a exemplo de solicitacdes de transferéncia de valores entre processos, referentes a depdsitos
judiciais; solicitagdes de cumprimento e devolugdo de Cartas Precatorias e etc.

Observagdes:
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v' Com a utilizacdo da ‘Comunicacdo Inter-Processo’, dispensa-se a utilizacio do Malote

Digital;
v" 0 documento é juntado automaticamente no processo da Vara de destino do TJSE, sendo

visualizado por esta através do relatério da Secretaria: ‘Peticdes/Documentos Juntados

para Analise’.
Dados para expedigao do mandado
Via de Expedigao® Comunicacao Inter-Processos v
Processo de Destino” 201511000010
+ Voltar
12 Etapa do Sistema de Mandados
Exemplo:

A Secretaria da 12 Vara Civel da Comarca de Itabaiana expede Oficio solicitando

informagdes sobre o cumprimento de Carta Precatéria em tramite na 142 Vara Civel

de Aracaju.

O oficio é juntado automaticamente no processo da 142 Vara Civel de Aracaju e

exibido no relatério ‘Peticoes/Documentos Juntados para Analise’.

Ja a resposta que também se dara pela mesma via ‘Comunicagio Inter-Processo’ sera

do processo da 142 Vara Civel para a 12 Vara Civel da Comarca de Itabaiana.
IMPORTANTE! Esta nova via de tramitacio NAO deve ser confundida com a
necessidade de expedigdo de CARTA PRECATORIA, ja que esta é a determinagio
de uma Comarca para que estes possam se comunicar e garantir o cumprimento

dos atos necessarios para o andamento dos processos judiciais.

2.1.2 Insercao automatica do enderec¢o do destinatario

0 novo moédulo de mandados/cartas carregara automaticamente o endereco do
destinatario de correspondéncia que podem ser expedidas pela via de expedicdo ‘Guia de
Tramitacdo’ ou ‘Malote Digital’, para os destinos (Unidades/Orgdos) previamente cadastrados

no sistema de mandados/cartas. Se no campo especifico ndo houver o destino desejado
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(destinatario da correspondéncia), o usuario selecionara a op¢ao ‘OUTROQ’, para inserir nome e

endereco.
Procedimento: Selecionar a via de expedi¢cdo (Guia de Tramitagdo ou Malote Digital)
e selecionar um dos destino disponiveis no sistema. Preencher os demais campos e,
por fim, clicar no botio ‘Avang¢ar’, para insercdo de demais dados da

correspondéncia (modelo, finalidade etc.).

Dados para expedi¢ido do mandado

Sr. Usuario, a expedicdo de comunicacdes fisicas em processos eletrénicos devera ocorrer apenas mediante expressa determinacéo do juiz (art.4°, § 5 da Lei n® 11.419/2006) ou em caso de inviabilidade t¢
2° da lei 11.419/2006)

Via de Expedigido™ Guia de Tramitacdo v

f ’ Setor de Destino™ 102 Vara Civel

12 P4gina do Sistema de Mandados

2.1.3 Copiar Mandados/Cartas expedidos no processo

No novo moédulo de mandados/cartas sera possivel copiar mandados/cartas, minutados
ou assinados, confeccionados/expedidos no processo para qualquer tipo de destinatario (parte,

testemunha etc.).

Com a cépia de mandados/cartas confeccionados/expedidos em periodos anteriores, ndo
sera necessario que o usuario repita a expedicio do mesmo documento e para 0 mesmo
destinatario, bastando apenas que realize alteragdes pontuais no documento, a exemplo de

datas de audiéncias, teor do despacho, anexacdo de documentos etc.

VEJAMOS O PROCEDIMENTO - 12 ETAPA:
1) Clicar na aba ‘+ Mandados/Cartas do Processo’ (a gride se expandird);
2) Visualizar todos os documentos confeccionados/expedidos no processo, exibidos
na parte superior;
3) Consultar cada um dos documentos antes de decidir em copia-los. Clicar no link do

mandado, para visualizar detalhes do documento;
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22 Coluna (nome do destinatdrio); 32 coluna: (enderego); 42 coluna: (situagcdo do
mandado/carta (‘Para assinatura’, ‘Assinado’, etc.).

4) Copiar documento (52 coluna).

SISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL

8A

Expedicdo de Mandado/Carta/Oficio

Nimero do Processo & Limpar

| # Mangscoscaras doProcesso | <:| CLICAR NESTE BOTAO

— Dados do Processo

Nimero Classe Processo Sigioso Processo
201560000515 omeagio NAD Virtual
Segredo de Justica Competéncia
Aqucana
Nimero Unico ImpedimentoSuspeiio Distribuido Em
00005 15-37 2015 8 25 0002 NAO 011062015

Tipo Parte Advogado
ISMAEL DE SANTANA
Requerents 5013008 batsta o santana

Dados para expedigo do mandado

Via de Expedicdo”  [Selecions

+ Avangar

12 Etapa

de artalOficio

Ndmero do Processo & Limpar

COPIAR DOCUMENTO

— Mandados/Cartas do Processo

Mandado CanaOficio Destinatirio Enderego
201360000012 ANA M SN, BAR RO. A SE 0 i

| e
201850000008 a0
201860000007 af
e S a8

= Dados o Processo

Campos/Dados INALTERAVEIS (22 Etapa):
v Dados do Processo (classe, n? do processo etc.);

v’ Via de expedi¢ao (Malote Digital, Oficial de Justica/Executor de Mandados etc).
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+ Mandados Cartas 4o Processo

Fr——— <:| COPIADO

Nimero
20156

Shaf SANTANA
solange batista de santana

~ Dados do mandaco <: COPIADO

Via do Expedicao
Oficial de Justa/Executor 0o Mandad

Prioridade
Norma!

Dados para expedigio do mandado

Via de Expedigio®

Enviar para o corpo de jurados

o omm

TISE - Sistema de Contr- X\ B Zimbra: Enviadas x

Classe Processo Sigiloso Processo

nto/Suspeicho

Advogado

Parte

Enviar para 0 corpo de jurados

Magistrado
Dauquira 62 Mela Ferreira

Tipo de Mandado
Citag3o AgSo g Usucapido

<j COPIADO

22 Etapa

DADOS ALTERAVEIS

(Procedimento)

32Etapa

Campos relativos ao modelo do mandado/carta. Alterar teor do despacho,

data da audiéncia, sigilo, nome do magistrado etc.

42 Etapa

Campos relativos ao destinatario do documento (incluir/excluir partes,

outros destinatdrios).

52 Etapa

Campos relativos a anexacdo de documentos (incluir/excluir anexos).
Clicar no botdo ‘ALTERAR’ para gravar a minuta do documento. Por
seguranca, o sistema indagara sobre qual tipo de alteragao foi realizada
no documento, devendo o usuario digitar em campo proéprio. Feito este
procedimento, é expedida a minuta de novo mandado/carta, originada da

copia de documentos anteriormente minutados/expedidos.

VisualizacGes abaixo:
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/ ¥ Inicio - Tribunal de Justic x\<ﬁ https://homologacao jse xy;fg\ TISE - Sistema de Contrc X \D

& (&) ‘ @ Seguro | https://homologacao.tjse.jus.br/pgrau/principal.wsp? Q | i
1
Tipo Parte
i
Requerido | ISMAEL DE SANTANA | Parte sem advogado(s)
i
solange bafista de santana

= Dados do mandado

Via de Expedicio
Oficial de Justica/Executor de Mandados

Enviar para o corpo de jurados
Néo

Vincular a0 Mandado
2505201810:05 ||t |[ @ |

|Escrivio/Chefe de Secretania/Subsecretino | = |

[Arthur Lazaro da Sitva Machado | = |

Data da Audiéncia®

Assinante do Mandado*

Escrivao/Chefe de
Secretaria/Secretario/ Subsecretario*

Prioridade” [udiéncia v
Sigiloso * [Nao v |

Local da Audiéncia:

Prioridade Magistrado Data da Audiéncia
Audiéncia Dauquiria de Melo Ferreira 25/05/2018 10:05
Tipo de Mandado Escrivdo/Chefe de SecretarialSecretario/ Subsecretario
Intimaco Parte do Processo Audiéncia de Instrucio e Julgamento Arthur Lazaro da Silva Machado
Responsavel pela Assinatura
Escrivdo/Chefe de Secretaria/Secretario/Subsecretario
Tipo de Mandado
Juiz* | Dauquiria de Melo Ferreira 1+
Tipo do Mandado® £ | & visualizar

Forum Local

Observagao para o Oficial de Justica

/8 1nio - Truns ce atic x M hepsimamologacaatise X )/ f T5€ - Stema de Connr- X\

32Etapa

€ — C | # Sequro | hitps//homologacao sejus be/parau/prinapalwse a &
(T Tmeenes | UL R SRS Pari sem atvogadors &
Requarorte | 30unoe batets de saetany 14210 CORRPS RIBFIRD
R S—
Via de Expadigho Envia paa o corpo de urados Siioso Destinativiols)
g S—— o I
proidade p— Outa s Audiocia
iy Sabicn e weo Fssea SO0
angaso
i ot TR ———
Reaponsbvel pee Asvinatrs
e ot ——
Fanes
e | Paom - I pree=sy m— pr—
avenn =
Asqueedo | ELOESOTMG | [FOV Paresem asvogaao)
Tres 3 30 mckass e Cono 0 ar =
Savioes =
[— ov G- s = . -
S| (R 2o macad pes Coneo 2 e
uros Gestmatiron
+ Asicionar Gu Dessastio
Ll e e ] g  Locainde .
O — Rua A" 53 casa BASIRO:cenro Aol SE CEP. 49750000 Tawa = [Foes 3 30 vacasa o Covt o avdaden = 0
Testemanha | Betans de T Rua "B w4 BARRO centio. Aquidabi SE. CEP 49790-000 quaiba |2/ Feea 5 vor imad peia Cortral oo Mandadon = )
e e R —— — T Tets e cosumiminie 1 /0
Testrenta | Fulana ce b 1087812 BARRO, conbo Atocape SE CEP. 44045.250 Corvs On Marmiadon - Aencaps | S€ | [Ca oo = 9

42 Etapa

Novo Sistema de Expedicdo de Documentos 12|32



Poder Judiciario do Estado de Sergipe

€ & @ | & seguio | htips//homologacao fsejus.br/pgrau/princips %
07X07/2017 111758 Autos conchsos. Conclusdo -
Pericia Concluida por Jovanwa Piianga Lima e Janaina Simaes.
07072017 08 45:48 paio Juntaga
Prica)
Juntada g Ouras Peliches realizada nesta data (Movmanio Gerada psio
e ‘Advogado: FABIO CORREA RIBEIRO - 353} e
0G00I 130630 | Yo 5e o bekes e s e Ato Orainadrin [ ;
. s de o a0 Juizo Perica Social conciuida (Movimento Gerado
orosao zizse | Soicsghode omach
S - . ALTERAGOES WO CONTEUDD 5O DESPACHO]
itualzacio/digtaizacko 008 aresentes aulos que IAMLIVAM em Meio s
TR 1EI05T nesta confurme no art 2°,§1° & ant. 3* da Portans.

Hormativa N* 802016 do Tribunal de Justica do Estado de Sargips.
Cerlifico e dou fl que, nesta data, lodas as pecas & documentos 8o presente
ocesso ridos em Certiico

Dertinentss nomatizagbes. em e )
B 4457, de 1010572015, @ & Portaria 69/2016, pubicaca no DJ 4510, e 05/08:2018,
Pty 3
reaizade através do Portal do Advogado e/ou Portal Criminal Certifico, de igual
forma, fisicos

J na Caica N
04~ Viruaizalo
Cartifco @ dou f qus, nesta data fodas a5 pega: & Gocumentos o presents

2811172016 16:09.58 221 caractares rastantes

I —— — L —

| L e | Descriio, I es, " Home

| Wenhum documenta avutso sm anexo encontrado.

| & Visuatzar || Aterar
Lo vorur|

52 Etapa

2.2. TIPO DO DOCUMENTO - NOVAS FUNCIONALIDADES DA 22 ETAPA

Seguem abaixo as novas funcionalidades da 22 Etapa do M6dulo de Mandados/Cartas.

@ Inicio - Tribunal de Justic X i ) TISE - Sistema de Contre X & §

&« C | ® httpsy/ tisejus.br/pgrau/principal.wsp?

,‘..' S ELIANA DE JESUS SOUZA (HOMOLOGACAO.TJISE.JUS.BR)
T ISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL 600 - AQUIDARA (172.18.4.111)
2 AQUITABA QUINTA-FEIRA, 12 de ABRIL de 2018

b chrome 65 (WEB) g Al &

PAGINA PRINCIPAL RECEPGAO SECRETARIA GABINETE WONITORAMENTO CONSULTAS ESTATISTICAS AGENTES DE PROTEGAD SUPORTE CARTORIO EXTRAJUDICIAL ~SAIR

Via de Expedigio Enviar para o corpo de jurados sigiloso Destinatario(s)
Oficial de Justica/Executor de Mandados Nao Nao Destino: 201511000010(10% Vara Civel)
Prioridade Magistrado Escrivdo/Chefe de Secretaria/Secretario/Subsecretario
Normal Daugquiria de Melo Ferreira Arthur Lazaro da Silva Machado
Modelo para Responsavel pela Assinatura
Oficio Escrivo/Chefe de
| Tipo de Mandado |
Juiz® Dauquiria de Melo Ferreira Lz
Modelo para | Cartas Civel Familia
Grupo [Intmacéo Simples | ~ |
Tipo do Mandado® [Citaggo Aczo de Embargos de Terceiro - [TH1423, MD1841] | » || » Visualizar
Vincular a0 Mandado
Assinante do Mandado* [EscrivaoiChefe e Secretaria/Subsecretario | ~ |
Escrivéo/Chefe de N Athur Lazaro da Siva Machado | ~ |
y frm———
Prioridade” Normal =)
Sigiloso * [Nao

Observagéo para o Oficial de Justica

| £ visualizar

22 Etapa do M6dulo de Mandados/Cartas
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2.2.1 Pesquisa rapida de modelos de documentos pela nomenclatura

No novo mdédulo de Mandados/Cartas sera possivel ao usudrio pesquisar um modelo de
documento (mandado, carta), a ser expedido, por meio da insercdo de texto em campo préprio
de pesquisa.

Exemplo: O usudario deseja identificar se ha mandados relativos ao procedimento
ARRESTO. No campo de texto livre (ver figura abaixo), digita a palavra “arresto” e o

sistema exibira todos os mandados relativos a este ato.

Tipo de Mandado

Juiz* | Daugquiria de Melo Ferreira -4

Modelo para Civel Comum v

Grupo W v.|

Tipo do Mandado* Arresto Ac@o de Execucdo de Titulo Extrgjudicial - [TM1864, MD1882] ¥
Vincular ao Mandado ’ arresto| p} ‘

Escrivao/Chefe de anest gdexecucio delitulo Btz LSINIECE MD18E2)

Secretarial Secretario/Subsecretario® Citacdo - Acdo

Cautelar de Arresto - Com Liminar - [TM1894, MD1912]
Prioridade* Selecione.. |
Sigiloso * Selecione... v

Observacao para o Oficial de Justica

22 Etapa do Médulo de Mandados/Cartas

2.2.2 Pré-visualizacdo da minuta durante a confec¢ao do documento

No moédulo antigo de mandados/cartas era possivel exibir a visualizacdo do modelo de
documento selecionado pelo usuario, porém sem as informagdes ja aplicadas pelo usudrio. No
novo moédulo essa exibicdo continuard sendo realizada, porém sendo acrescentado um outro
tipo de visualizagdo, através da qual serd possivel o usudrio visualizar o contetdo do
mandado/carta que estd sendo confeccionada no momento, antes da gravacdo da minuta, a

medida em que seus dados/campos sdo preenchidos.

Exemplo: No mandado selecionado [Arresto A¢do de Execugédo de Titulo Judicial -

[tm1864, md1882], o usuario preencheu os campos ‘Prioridade’, selecionou o
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‘destinatdrio do ato’, dentro outros dados. Antes de gravar a minuta do mandado,

sera possivel visualizar o documento com os dados ja preenchidos. Ver figura abaixo.

42 Inioe - Trbunsl ce Just X )/ ) Tise - Suter

T B-oEl
& © | @ seguro | nps/ homelogac: -
(172.18.4.238)

o - sunoamh
= A PEIM, 19 e AGRL e 2038
covom 63 (am) 3 7 m

3 SISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL ELTANA OE JESUS SOUZA (HOWOLOGACAO.TISE.JUS.8R)

o~y
P

= Dages o mandase |
Via de Expedigao Enviar para o corpo de jurados. Sigiioso Destmatano(s)
s e socdor b andodos N;n b9
proridode Wodelosara EscrvloChets d SocrvaiaecrtelSaboscrtieo
R oot Froitraspd-bibey
Tioo de Mandado st s A
O N ario oo s e o ot snacols
o Preview =
[ErTTT N e e
duiz Davauina de Wek Famera = PROCESSO: 201260020487 (Eletronico) 200160020146
o - NOMERO UNICO. 0000173.17.2001 5260002
e T— NATUREZA.  Execugto Conta a Fazenda Piblica
| EXEQUENTE:  GILENO MARGUES DA CRUZ
EXEGUTADO. | NUNICIPIO DE AGUIDABA
Vincia o Mandado
= MANDADO DE CITAGAO

Escrwiochete ds |
SecrotariaSecrotario/Subsecretirio” O(A) Exmo(a). Juiz(a) de Direito de Aquicaba, Fstado de Sergipe,
Prioridade* Normal - D/ de. em . proceda & CITACAO do

= — herdeiro/conjuge abaixo qualificado(a) por todo conteudo das primeiras declaragdes. cuja copia segue em
Satoso C— s v s deo, s Reakdoce oy raoects on semce SRl 04 o 1020, oo 0

CPC, advertindo-se que 1o havendd manfestaglo. presumirse-do aceltos COMO verdadeios os falos
Despacho: articuiados pelo(a) autor(a)

e Fauicans
Fiavio Conraco de AlmexiaJug ds Drsto(Via Mov em Lote o 31472012}

Finalidade: manifestar(em) eventual interesse na causa, no prazo de 10 dias, dizendo sobre as primeiras
eclaractes.

Dospacho: Citese a Fazenda Publica Municipal, na forma do arigo 730 do CPC.Aquidabd,
111067201 om L

Observagao para o Oficial de Justica
Qualificagao do herdeirolctnjuge:

e
Residéncia:
Bairro:
5 Viousiuar
o votar | Lo cAvangar. |

22 Etapa do Médulo de Mandados/Cartas

2.2.3. Vincular Mandado

E a possibilidade de se expedir um novo mandado para cumprimento pelo mesmo Oficial
de Justica/Executor de Mandados que o cumpriu ou deixou de cumprir uma diligéncia
anteriormente.

Neste caso, o usudrio da vara podera expedir novo mandado vinculando-o ao mandado

anteriormente diligenciado pelo Oficial de Justica/Executor de Mandados.

Exemplo: No mandado de Penhora e Avaliagdo (n® “X”), o Oficial de Justica/Executor de
Mandado efetuou a penhora, porém deixou de intimar o executado. O Magistrado determina a
expedicdo de outro mandado (n? Y) para o cumprimento da diligéncia (intimagao) pelo mesmo
Oficial de Justica.

No caso acima, a Secretaria expedira o novo mandado (n? “Y”) vinculando-o ao mandado n? “X”.
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PAGINA PRINCIPAL RECEPCAO SECRETARIA GABINETE WONITORAMENTO CONSULTAS ESTATISTICAS AGENTES DE PROTECAD SUPORTE CARTORIO EXTRAJUDICIAL SAIR

= Dados do mandado

de Expedigio Enviar para o corpo de jurados Sigiloso Destinatario(s)
de Justica/Executor de Mandados Nao Ndo
E Chefe de

Machado

Arthur Lazaro da Silv

Responsavel pela Assinatura
Escrvo/Chefe de Secretaria/Secretario/Subsecretario

Tipo de Mandado
Juiz* Dauquinia de Melo Ferreira -
Modelo para Cartas Civel Comum -
Tipo do Mandado* | Citag3o Acdo de Embargos de Terceiro - [TM1423, MD1841] Lz | 2 Visualizar

Vincular a0 Mandado

Assinante do Mandado® Escrivo/Chefe de Secretaria/Subsecretario | »
Escrivio/Chefe de Arthur Lazaro da Siva Machado | »
Secretarial Secretario/Subsecretario®

Prioridade” Normal -

Sigiloso * Nao -

Observago para o Oficial de Justica

£ Visualizar

22 Etapa do M6dulo de Mandados/Cartas

2.3. DESTINATARIO(S) DO ATO JUDICIAL - NOVAS FUNCIONALIDADES DA 32 ETAPA

Seguem abaixo as novas funcionalidades da 32 Etapa do Mddulo de Mandados/Cartas.

1 inco- Trbuns de st x ) 74 TASE- Sstema e Comr x 25 = 81 - Controle de Proce X H- cmm

€ + O [ 8 Sequo | htips/momologacsagsepusir =

E¥  Sistewa pe CoNTROLE PROCESSUAL

AquTOARA

et crania as T e——

Tipo. Pane Advogado
‘SILENO MARQUES DA CAUZ MARCOS ANDRE ROCHA SANTANA
MUNCPIO DE AQUDARA EABIANO FREIRE FETOSA

= Dados da mandado.

Via 0o Destinatériois)

Enviar para 0 corpo de furados

Priocidace Magistato hfe G Secretaris/SocretinoSubsecretario
Noem Daua 8 Sita M

Responsdvel pela Assinatora

Tipo do Mandado
Cragdo A

o 09 Prestag3o ¢ Contas.

Partes
9o Parte [ Localidode. Advogato
Ecoquere | GLENOMARQUES DA —
iy SRUZ =[G (nca .
Exasaco | MUNICH i EABIANOFREIREFEITOSA | | Cowial oo Mandados - Arscam S [ Saigaco 7o (Araca =
Outros Destmatiios
+ Adicionar Ovtro Destiestano
Tipa Nome. Endersgo Localidads,
£ Visataar | | @ Expeci para o mesmo encerego
« vomar 2 Avence

32 Etapa do Mddulo de Mandados/Cartas
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2.3.1. Do cadastro de Bens em Mandados de Avaliacdo

Os mandados de avaliacdo de bens sdo encaminhados a Central de Mandados
correspondente ao endereco onde esta localizado o bem. Para isto, o usuario da Secretaria devera:
Passo 1: No campo “Bens”, descrever o bem, alvo da avaliacdo, preenchendo os campos

pertinentes e clicar em ‘adicionar bem’.

Passo 2: Ao selecionar o bem que serd alvo da avaliacdo, serad carregada a relacdo das
Centrais de Mandados do Estado. O usuario devera selecionar a Central de Mandado da area onde
esta localizada o bem.

Passo 3: Caso seja selecionado mais de um bem, sera expedido automaticamente um
mandado para cada um dos bens.

- - - -
# Portal SEI x | T S - Processo X | @ Tribunal de Justica de Sergipe X | # httpsi/homologacaotjsejusk X ) TISE - Sistema de Controle Pre X w
v
&« [&] # homologacao.tjse,jus.br/pgrau/principal.wsp? Q 2 % 0O 6 H
rﬂ ELIANA DE JESUS SOUZA (HOMOLOGACAD.TJSE.JUS.BR)
3@ SISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL 123 - 23+ VARA CIVEL DE ARACAIU (172.18.6.222)
o . QUARTA-FEIRA, 25 de MATO de 2622
23* VARA CIVEL DE ARACAIU
Wy Chrome 101 (WEB) il 2
PAGINA PRINCIPAL RECEPGAO SECRETARIA GASINETE WONITORANENTD CONSULTAS ESTATISTICAS AGENTES DE PROTECAD SERVIGUS SUPORTE CARTORID EXTRAJUDICIAL SAIR
Via de Expedigdo Enviar para o corpo de jurados Sigiloso +
Oficial de Justica/Executor de Mandados Nao &
Prioridade Magistrado Escrivio/Chefe de i
Normal DAMIELLEITE DA SILVA ELIANADE JESUS SOUZA
Tipo de Mandado Responsavel pela Assinatura
Avsliagdo EscrivBo/Chefe de Secretaria/Secretaric/Subsecretario
Bens

= Adicionar Qutro Bem

UF SE -
Cidade CEP A
Logradouro Niimero
Complemento
Bairo
Visibilidade
Parte Selecione... =
Descrigio do bem
4
2000 caractere(s) restante{s).
® Adicionar Bem || x Cancelar
Tipo da Tipo de Pessoa / o
a P Visibilidade
Parte CPF [ CNPJ Nome < ot Endereco & -
F) K3 — Tk e Enviar SMS Telefone/Email — Localidade
e e o Bem
- e
i LU?—\ILENE Farolgndia n® 50 Central de Mandados da Grande Aracaju - .
Réu Fisica pos Ums Farol3ndia (75) 866157040 Processo [x]
661.620.685-87 | SANTOS motociclets. | Aracajul SE. CEP (79 Sy — . ‘
LUCIO 49030-720 =
Ruz Séo Vicente
Fisica VANDERLE Uma n° 20. Orlando Gentral de Mandados da Grande Aracaju v .
Autor 067.428.745.20 BISPO DOS eiadieira Dantas. Aracaju/ (79) 988731852 Processo Q
' SANTOS 9 SE. GEP 49030~ Aeroporto (Aracaju) -
720
[ Visivel em todo o TJ
[ Visivel na Competéncia G
[[] visivel somente neste Processo
Selecionar a central de mandados correspondente
A Visualizar "
ao enderego do(s) respectivo(s) bem(ns).
« Voltar - Avangar
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Conforme SEI: 0018897-17.2020.8.25.8825, documento n? 1619098:

(-.) os bens para avaliagdo vinculados ao mesmo CEP sdo direcionados para o
mesmo oficial/executor e caso os mandados sejam assinados em momento posterior
serdo encaminhados para o oficial/executor, se ainda ativo, cumpridor de anterior
mandadado de avaliacao naquela localidade.

2.3.2. Expedicao de Mandados em Lote

No moédulo anterior, toda vez que o usuario fosse expedir, no mesmo processo,

mandados/cartas de mesmo teor para partes/testemunhas diferentes teria, para cada uma

delas, acessar varias vezes menu ‘Secretaria >> Mandado >> Expedir Mandado/Carta’,

sempre repetindo o fluxo inicial do sistema.

Nesse novo mddulo, numa mesma pagina, o usudrio podera expedir mandados/cartas,

COM MESMO C

ONTEUDO, para mais de um destinatario (partes, testemunhas etc.), bastando

apenas selecionar as partes (gride ‘Partes’) e/ou acrescentar outros destinatarios (gride ‘Outros

Destinatdrios).

€4 Inicio - Tribunal de Justic X ) ) TISE - Sistema de Conts (s - Controle de Proce X
<« C | & Sequro | https//homologacao.tjsejus.br/parau/pr Q |
— = Dados do mandado.
Via de Expedigéo Enviar para o corpo de jurados Sigiloso
Oficial de Justica/Executor de Mandados Nao 3
Prioridade Magistrado Escrivdo/Chefe de SecretarialSecretario/ Subsecretario
Normal Daugquiria de Melo Ferreira Arthur Lazaro da Silva Machado
Modelo para Responsavel pela Assinatura
Civel Comum Escrivao/Chefe de Secretaria/Secretario/Subsecretirio
Tipo de Mandado
Citagéio Aco de Prestacéio de Contas
Partes,
Tipo Parte Endereo | Localidade | i
=k GILENO MARQUES DA e — [Aquidaba i —_—
L | [Erequente | ER7 | POV LAGOA DA VARGEM - AQUIDABA v | | = — MARCOS ANDRE ROCHA SANTANA | | Central de Mandados - Al
LRz Area a ser indicada pela Central de Man| ~ X
= — | [Aquidaba = | == :
[L] | [Executado 1P AQUI | TRAVESSA MUNICIPAL, N°90 , PREFE ¥ | | = FABIANO FREIRE FEITOSA [ Central de Mandados - Aracaju /
Area a ser indicada pela Central de Man| » o bbbt bt e sl

Outros Destinatarios

| Tipo

| % Adicionar Outro Destinatario

Nome | Endereco

+ Voltar

Nenhum destinatario cadastrado.

£ Visualizar || 8 Expedir para o mesmo endereco |

32 Etapa do Sistema de Mandados/Cartas
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2.3.3. Expedicao de Mandados para outra Comarca

No modulo anterior, toda vez que o usuario fosse expedir mandados para outra Comarca,
antes de selecionar o modelo autorizado pela Corregedoria-Geral da Justi¢a, tinha que clicar em

no campo ‘Local de Cumprimento’ (Mesma Comarca/Outra Comarca).
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0 novo médulo de mandados foi programado para identificar automaticamente o rol de
mandados que poderdo ser cumpridos em outras Comarcas do Estado de Sergipe e os que serdo

cumpridos somente na mesma Comarca/Comarca Contigua.

Desta forma, o usuario NAO mais indicard no sistema se o mandado serd cumprido na

mesma comarca ou em outra Comarca, ele apenas indicard uma das Centrais de Mandados do

Estado disponibilizadas no sistema.

Ressalte-se que o sistema somente exibira as Centrais de Mandados de outras Comarcas na
condicdo de, para o modelo selecionado, houver autorizacdo da Corregedoria para o
cumprimento do mandado em outra Comarca. Nao havendo esta autorizacdo, o sistema exibira

somente a Central da Comarca onde tramita o feito ou da Comarca contigua.

OBSERVACAO: O usudrio verificard o atual endereco da parte antes de indicar a
Central de Mandados correspondente ao local de cumprimento da diligéncia para,

posteriormente, definir qual Central de Mandados ira cumprir o mandado.

o - -EN
4 Inicio - Tribunal de Justic X ) @ TISE - Sistema de Contrc X v: = SEl - Controle de Procs. X \\

S C | @ Seguro | https://homologacao.tjsejus.br/pgra

— = Dados do mandado

Via de Expedicao Enviar para o corpo de jurados Sigiloso
Oficial de Justica/Executor de Mandados Nzo Nzo
Prioridade Magistrado EscrivdolChefe de Secretaric
Normal Dauquiria de Melo Ferreira Arthur Lazaro da Silva Machac
Modelo para Responsavel pela Assinatur;
Civel Comum Escrivéo/Chefe de Secretarial!
Tipo de Mandado
Citagdo Acdo de Prestacéio de Contas
Partes
Tipo Parte Endereco Localidade
‘Aquidaba -
GILENO MARQUES DA 7 J
Exequente | SILENOMARQUES DA POV. LAGOA DA VARGEM - AQUIDABZ +. . MARCOS ANDRI
CRUZ ‘Area a ser indicada pela Central de Man| » o
jAtaua’ \ > ‘
Executado | MUNICIPIO DE AQUIDABA TRAVESSA MUNICIPAL, N° 90 PREFE ~ FABIANO FREIR
Selecione.

1a Vara Civel e Criminal de Nossa Senhora da Gloria

12 Vara Civel e Criminal de Simao Dias
Outros Destinatarios. Aquidaba
# Adicionar Outro Destinatario Boquim

Campo do Brito

Canindé do S&o Francisco

Tipo Nome Capela ~ | Endereco
Nenhum destinatério cadastrado.
£ Visualizar || 8 Expedir para o mesmo endereco

+ Voltar Y.
‘ »

32 Etapa do Sistema de Mandados/Cartas
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2.3.4. Mandados expedidos para partes com mesmo endereco

No médulo anterior se mais de uma parte residisse no mesmo endereco a Secretaria
teria que expedir tantos mandados quanto fossem necessarios para as partes residentes no

enderec¢o/domicilio.

No novo modulo serad possivel inserir varias partes destinatarias do documento em um
unico mandado, por meio da indicacio de UM ENDERECO PRINCIPAL. Neste caso todas as
partes receberdo uma via da contrafé que sera entregue pelo Oficial de Justica/Executor de

Mandados.

OBSERVACAO: A indicagdo do endereco principal é “carregado” somente para o
mandado e ndo para o cadastro das partes do processo. Portanto, sendo necessario
atualizar o endereco de cada uma das partes, esta atualizacdo se da nos mesmo moldes

por meio da ‘Alteracdo de Dados do Processo’.

Procedimento:
1) Selecionar mais de uma parte;
2) Clicar no botdo ‘Expedir Para o Mesmo Endereco’;
3) Selecionar um dos enderecos das partes que sera tido como o ENDERECO

PRINCIPAL, e que sera o unico a ser inserido no mandado.
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2.3.5. Guias Judiciais vinculadas as partes - Carta Precatoria

No novo mddulo, ao expedir Carta Precatdria para Comarcas do Estado de Sergipe (via:
‘Carta Precatoria Eletrénica’) a inser¢do da numeragdo de guia de custas judiciais estara
diretamente vinculada a parte processual, para fins de controle e gerenciamento do Sistema de

Custas Judiciais.

/ 8 Inicio - Tribunal de Justic X \( # hitpsi/fhomologacaotis: X /\ @) TISE - Sistema de Contre X (iz = SEI - Controle de Proce X\
wsp? Qi

€ C | @ Seguro | https:;//homologacao.tjse.jus.br/pgrau/pr

ELTANA DE JESUS SOUZA (HOMOLOGACAD. TISE.JUS.
680 -

?a SISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL

AQUIDABA

Ty Chrome 65 (WEB) ) il &

PAGINA PRINCIPAL RECEPGA SECRETARIA GABINETE NONITORANENTO CONSULTAS ESTATASTICAS AGENTES DE PROTECO SUPORTE CARTORIO EXTRAWDICIAL SATR

Execuado | MUNICIPIO DE AQUIDABA FABIANO FREIRE FEITOSA

| = Dados do mandado |

Via de Expedigio Enviar para o corpo de jurados sigiloso Destinatériofs)
Carta Precat6ria Eletrdnica Nio Nao
Prioridade Magistrado E: 5 '
Normal Dauquiria de Melo Fereira Arthur Lazaro da Silva Machado
Modelo para Responsével pela Assinatura
Cartas Civel Familia Esciivio/Chefe de

Tipo de Mandado
Precatéria - Ampligio de Penhora

Partes
| Tipo | Parte ] Enderego " Guia | Advogado
= | r - | | Guia
] | Exequente | GILENOMARQUESDACRUZ | [POV LAGOA DA VARGEM - AQUIDABA »
‘ = [ MARCOS ANDRE ROCHA SANTANA
. —ms | | Guia
[] | Executado | MUNICIPIO DE AQUIDABA [TRAVESSA MUNICIPAL N° 90 . PREFE »
"] | Eagiano FREIRE FEITOSA
| Outros Destinatarios
4+ Adicionar Outro Destinatario
‘ >
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32 Etapa do Sistema de Mandados/Cartas

2.3.6. Atualizacdo do endereco da parte na mesma pagina do sistema

No médulo anterior de mandado/carta, o usuario ndo podia alterar o endereco na
mesma pagina do sistema dos mandados ou fazer sua manutencdo pois o sistema nio carregava

automaticamente o novo endere¢o para o mandado/carta em confeccdo ou minutado (médulo:

‘Manutencao’).

No novo médulo esse procedimento serd permitido ndo havendo necessidade de o
usudrio sair do sistema de mandado/carta para acessa-lo novamente com o fim de confeccionar

o mandado no enderego alterado ou cancelar o documentos confeccionado.

=
/ 3 Inicio - Tribunal de Justic X ) #) TISE - Sistema de Contrc X z = SEI - Controle de Proce X\ \
< C | @ Seguro | https://homologacao.tjsejus.br/pgrau/principalwsp? 44
e.’ ELTANA DE JESUS SOUZA (HONOLOGACAO.TJSE.JUS.BR)
I SISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL 660 - AQUIDABA (172.18.4.230)
QUINTA-FEIRA, 19 de ABRIL de 2018
AQUIDABA
WAy chrome 65 (WEB) Q) Filil &
PAGINA PRINCIPAL RECEPGAO SECRETARIA GABINETE
k
Executado | MUNICIPIO DE AQUIDABA l FABIANO FREIRE FEITOSA
Editar Parte ®
L -
Vi 0 Expedico Cadastro de Partes
Carta Precatoria Eletronica
Dados da Parte || Documentos || Telefones | Enderecos
Prioridade
Normal "
Dados Pessoais
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GILENO MARQUES DA CRUZ
Tipo
| I ®Fisica Alcunha Nio consts nos autos
Juridica i
4<—7— Estrangeiro N
|gates : Pai o consta nos autos e
Tipo, \/ Parte |
Mée 15 w0 consts nos autos Guia
AL
D Exequente | GILENO MARQUES DA CRL —W
Estado Civil Sexo
Selecione v Masculino v Guia
D MUNICIPIO DE AQUIDABA S _1
FUNC. PUBLICO b R
Narinnalidada Natuealidada HE anda nacran e
‘ »

2.3.7. Area de cumprimento do mandado a ser indicada pelo

Coordenador da Central de Mandados de Aracaju

Para os mandados protocolados para a Central de Mandados de Aracaju, no novo
modulo foi incluida a funcionalidade de este ser direcionado inicialmente ao Coordenador desta

Central, ao invés de ir diretamente para o Oficial de Justica/Executor de Mandados, quando o
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endereco do destinatario do ato judicial (parte, testemunha) NAO carregar automaticamente a

drea de cumprimento desta Central de Mandados.

A area de cumprimento é identificada pelo CEP do destinatario do ato judicial. Caso o
sistema nao identifique o CEP do destinatario, no campo ‘Localidade’ é exibida a informacgao:
“Area a ser indicada pela Central de Mandados’, em razdo de ndo haver definicdo automdtica
de drea para o cumprimento do mandado. Desta forma, o mandado deve ser encaminhado ao

Coordenador da Central de Mandados de Aracaju, para definicdo da area. Definida a area por

esta Central, o mandado é encaminhado automaticamente ao Oficial de Justica/Executor de

Mandados.

Essa funcionalidade foi criada em razdo de ser comum o Servidor das Unidades
Jurisdicionais do Estado desconhecerem as dreas de cumprimento de mandados pela Central de
Mandados de Aracaju, o que vem impactando negativamente nas atividades dos Oficiais de
Justicas/Executores de Mandados desta Central, em razdo da necessidade de redistribui¢cdo de

mandados entre estes ou devolucdes de mandados, sem cumprimento, a Secretaria.

Exemplos de AREAS:
v Porto Grande (N. Sra. Do Socorro. Area: Taicoca de Fora e Povoado Santo Inacio).
v' Lavandeira (N. Sra. Do Socorro. Area: N. Sra. Do Socorro, Taicoca de Fora, Povoado Santo Inacio).
v 0Oco do Pau (Sio Cristévdo. Area: Rosa Elze, Eduardo Gomes, Lafaete Coutinho, Serra Pelada,
Tijuca).

v' Coqueiral (Aracaju. Area: Porto Dantas, Coqueiral).

Na tabela abaixo sera explicado o comportamento do sistema para os mandados cujo

enderego inserido corresponder a area de competéncia da Central de Mandados de Aracaju.

AREA A SER INDICADA PELA CENTRAL DE MANDADOS DE ARACAJU

HIPOTESES NO SISTEMA PROCEDIMENTO

Enderecos em Municipios Serdo apresentadas somente as opc¢oes: ‘CENTRO’

que possuem cadastro e ‘Area a ser indicada pela Central de
Gnico de CEP e bairro Mandados’ se o destinatirio do ato judicial

‘CENTRO’. residir em municipios com cadastro tnico de CEP
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e bairro ‘CENTRO’, como unicos registros na

Empresa Brasileira de Telégrafos -  ECT.

Exemplos: N. Sra. Do Socorro, Sdo Cristévdo.

Obs. Regra vdlida somente para dreas de

competéncia da Central de Mandados de Aracaju.

Ndo haverd indicagdo de areas pelo sistema

quando o endereco da parte estiver sem

indicagdo de CEP ou se este ndo for reconhecido
CEP da parte ndo pela ECT - Empresa Brasileira de Correiose
reconhecido pela ECT Telégrafos;

Sera apresentada no sistema somente a opcio:

“Area a ser indicada pela Central de

Mandados”,

2.3.6.1. Alteracgoes no sistema da Central de Mandados de Aracaju

O Modulo da Central de Mandados também sofreu alteragdes para atender a

funcionalidade citada logo acima (item 2.3.5).

Em decorréncia da alteracdo acima, havera a possibilidade da Central indicada cadastrar
a drea de cumprimento assim que receber os mandados das Unidades Jurisdicionais, sendo esta

uma atribuicdo exclusiva do Coordenador da Central.

Apés o Coordenador cadastrar a area de cumprimento de determinada parte processual,
o sistema reconhecera automaticamente a referida area nos proximos mandados a serem
expedidos, indicando-a na tela do mandado do sistema da Secretaria, desde que a parte ndo

tenha seu enderego alterado no processo e no cadastro de partes do TJSE.

2.3.8. Bloqueios gerais para a expedicao de mandados

Antes de expedir qualquer documento no novo Mdédulo de Mandados/Cartas é

recomendavel que o Servidor verifique o atual enderec¢o das partes / destinatarios do ato

Novo Sistema de Expedi¢g¢do de Documentos 25|32



B Poder Judicirio do Estado de Sergipe

judicial, para fins de atualizagio e correcao no processo (menu:

‘Secretaria>>Processo>>Alteracdo’), inclusive quanto ao seu Codigo de Enderecamento Postal -

CEP, pois as areas de competéncia de todas as Centrais de Mandados do Estado sdo

definidas pelo CEP da parte ou de outro destinatario inserido no mandado.

Vejamos abaixo as situacdes em que o sistema bloqueara a gravacdo do mandado:

BLOQUEIOS NA EXPEDICAO DE MANDADOS/CARTAS

HIPOTESES NO SISTEMA

PROVIDENCIAS DA SECRETARIA

Parte sem CEP

CEP de outro Estado

CEP nao abrangido pela Central

de Mandados selecionada

O sistema nio libera a expedicdo de qualquer documento
(mandado, carta etc) sem o cadastro valido do CEP do

destinatario do ato no respectivo documento.

No caso dos mandados, essa regra é indispensavel haja
vista que, na maioria dos casos, o CEP define a area de
cumprimento do mandado pelos Oficiais de

Justica/Executores de Mandados.

Providéncia: Alterar o cadastro da parte no SCP. Sendo
outro destinatario, pesquisar e vincular o CEP no

mandado.

O sistema barrard a expedi¢io de mandados para
quaisquer Centrais de Mandados do Estado de
Sergipe se o destinatario do ato judicial tiver

cadastrado de CEP de outro Estado.

Providéncia: Atualizar o endereco da parte no SCP e/ou
expedir outro documento (Carta via AR. Justica, Carta
Precatoéria etc.).

O CEP da parte, ou de outro destinatario inserido no
mandado, tem que ser equivalente ao CEP da area de
competéncia da Central de Mandados selecionada pelo

usuario, caso contrario, o sistema nao liberara a gravagao
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do mandado.

Exemplo: A parte esta com registro de CEP de Aracaju e o
usuario seleciona a Central de Mandados de Itabaiana. O

sistema bloqueara a gravacio deste mandado.

2.4. GRAVAR DOCUMENTOS MINUTADOS PARA POSTERIOR EXPEDICAO E/OU
ASSINATURA - NOVAS FUNCIONALIDADES DA 42 ETAPA

Na 42 Etapa do mddulo o usudrio gravara a minuta do documento confeccionado para

assinatura do Escrivao/Diretor de Secretaria/Magistrado.

Nesta pagina o usudrio poderd anexar documentos diversos se o modelo assim exigir e,

por fim, finalizara a expedi¢do da minuta do documento, clicando no botdo ‘EXPEDIR’.

N e - ]

&  C | & sequro | hitps//homologacsaise jusbr %]

KLIANA DF 335 SOUZA (WOROLOGACAG. T35E. U5, M)

"@ S1STEMA DE CONTROLE PROCESSUAL 606 - AQUIDARA (172.18.4.248)

QUINTA-FETRA, 93 de WAID de 2018

AQUIABA A
Cheome 56 (ven) 3 i R

P22 (e |»
= Mostrar Documentos Avulsos Anexados

Data Descrigio Tipo Nome

Nenhum Gocuments avulso em anexo encontrado.

+ Anexar Novos Documentos Avulsos.

£ Visualizar || @ Expedi

+ Voltar

Logo apods o usudrio clicar em ‘EXPEDIR’ é disponibilizada a pagina abaixo com a
informacdo de que o “mandado foi expedido com sucesso”. Nesta pagina sdo exibidos os

seguintes botdes:
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Chrone 56 (a8) Al 2

PAGINA PRINCIPAL RECEPGAO SECRETARIA GABINCTE WOMITORANENTO CONSULTAS ESTATISTICAS AGENTES DE PROTEGAO SUPORTE CARTORIO EXTRAJUDICIAL SAIR

Visualizacao de Mandados/Cartas/Oficio

) Mandado(s) expedido(s) com sucesso!

Processo MandadolCartalOficio Destinatirio Endereco

201560000515 201860000006 ISMAEL DE SANTANA POV. LOBISOMEM i S/N. BAIRRO: CENTRO. AQUIDABA/ SE_ CEP. 49790-000 =

% Expedicio de Mandado/CartaOficio | | # Assinatura Eletrénica de Mandado/Carta/Oficio

v' Expedicio de Mandado/Carta/Oficio - Se clicado neste botdo sera
exibida a primeira etapa do sistema de mandados, permitindo a expedicido de
outros documentos.

v’ Assinatura expedicio de Mandado/Carta/Oficio’ - E exibida a pagina
do menu: ‘Secretaria>>Mandados>>Protocolar’, com todos os documentos
minutados pela Vara para assinatura em ordem decrescente da data de
confecgdo. Nesta pagina sdo realizadas as seguintes atividades: 1) Assinatura
eletrénica dos documentos minutados (perfil: ‘Diretor de Secretaria/Juiz’); 2)
Realizar alteragdes no contetido do documento ou proceder o seu cancelamento.

v

i, TR OF ST O ESTADO 0 seoPE

Nomsiustcs Gatute)
)
RUAEDUARDO CHAVES, 52
v Corira_ Cinde epicana
= R sscconmms

PROCESSO: 201680000001 (Eletrinico)
NUMERO UNICO: 0000001-60.2016 8.26.0002
NATUREZA:  Procedimento do Juzaco Especial Chvel

AUTOR ANITA OLIVEIRA TORRES
REU: TELEMAR NORTE LESTE
CARTA DE CITAGAO

Prezadola) Sentor(a)

& portodoo
vl a transorta, i

pelola) auoria).

Fnaidade: Curpry 2 el conforme desacho sbxo Faracrio & respender 3 presenie 35 e 06 s
s mes oo arf 308 62 CPC. i

Despacha: teste

Quaiicasso da parte ré:

‘Nome: TELEMAR NORTE LESTE

Enderego: Rua Lagario, 1176

Bairro: Gertro

cep: 22010380
Cidade: Aracaju - SE - SE

lim® (a) Srfa)

Nome: TELEMAR NORTE LESTE
Enderaco: Rum Lagaro, 1176
Baro:

[TM1982 MD1996]

OBSERVCAO: Os documentos minutados sairdo sempre com a marca d’agua com a
expressdao “MINUTA” (ver figura acima). Apds a assinatura eletrénicos por parte dos
responsaveis (Escrivdo/Diretor de Secretaria ou Juiz), a marca d’agua serda retirada

automaticamente.
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I1I. DA ASSINATURA ELETRONICA DE DOCUMENTOS MINUTADOS

A assinatura eletronica dos documentos minutados continua sendo realizada através do

menu: ‘Secretaria >> Mandados >> Protocolar’.

A pagina acessada por este menu é idéntica a visualizada através do relatorio
‘Mandados/Carta Para Assinatura’, disponivel aos usuarios com perfis: ‘Escrivdo/Diretor de

Secretaria’ e ‘Juiz’.

As funcionalidades dessa pagina de assinatura foram criadas especificamente para os
usuarios da Vara que assinam os documentos (‘Escrivdo/Diretor de Secretaria’ e ‘Juiz’), isso
ndo impede que demais servidores acessem a referida pagina, porém o sistema bloqueara a
gravacdo de suas assinaturas eletronicas nos documentos minutados. A visualizacdo dos
documentos por estes servidores se dara apos o clique na opg¢do ‘Mostrar Todos’; ja para o
‘Escrivdo/Diretor de Secretaria’ e ‘Juiz’, o sistema se comportara de forma diferente, explicada

no topico 3.1 abaixo.
O sistema liberara a assinatura eletronica aos usuarios acima apds a chefia responsavel

cadastrar seus nomes nas ferramentas do SCP: ‘Dados da Competéncia’ e ‘Cadastro do

Usudrio’, seja titular ou substituto.
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< C | @ Seguro | https://homologacao.tjse,jus.br/pgrau/principalwsp? Q ¥

ELIANA DE JESUS SOUZA (HOMOLOGACAO.TJSE.JUS.BR)

SISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL 660 - AQUIDABA (172.18.5.35)

AQUIDABA SEXTA-FEIRA, 04 de MAIO de 2018

Chrome 66 (WEB) ) il &

PAGINA PRINCIPAL RECEPCAO SECRETARIA GABINETE MONITORAMENTO CONSULTAS ESTATISTICAS AGENTES DE PROTECAD SUPORTE CARTORIO EXTRAJUDICIAL SAIR

Assinatura Eletrénica de Mandado/Carta/Oficio

Processo & Mandado/Carta/Oficio & __Prioridade ¢ Tipo de Documento & Audiéncia ¢

Responsavel Responsavel

Elabotacio & Destinatério &

201860000001

201560000515 | Oficial de Justi e s - - Arthur Lazaroda | ELIANA DE JESUS ?
o b s Audiéncia Citagéo Procedimento Sumario 0310512018 thur Lazero d e ISMAEL DE SANTANA B.€0
Lote: 123
201860000002
201560000515 | Oficial de JusticalExecutor o s ' " Arthur Lazaroda | ELIANA DE JESUS : ’
s S E Audiéncia Citagéo Procedimento Sumario 0310512018 iur sazaod e solange batista de santana B.7€9
Lote: 123
201860000003 14 Carta de Citagdo e Inimacéo - ;
201660000001 “ . ¢ mac Arthur Lazaroda | ELIANA DE JESUS D
et Correios - AR Digitsl Normal Liminar e Tuela Anteciaca - pdlyiii S ANITA OLIVEIRA TORRES 0./€0
Lote: 124 autelar
01 4, Carta de Citagio e Infimagdo - .
201660000001 AL aits ¢ mac Arthur Lazaroda | ELIANA DE JESUS V4
it Correios - AR Digital Normal Liminar ¢ Ttels Antecipaca - P S e TELEMAR NORTE LESTE 0./60
Lote: 124 autelar
201660000001 201860000005 4, Precatoria Solicita Devolugéo Dauquiria de Melo | ELIANADE JESUS | 10 . Q2
Aquidaba Guia de Tramitacao Noanal Devidamente Cumprida Ferreira SOUZA A Vara Givel 8.0
Carta de Citagao e Intimacdo - =
201560000515 201860000006 4, Aag ¢ o Arthur L d ELIANA DE JESUS 4
Anildaba 5 “ Normal Tutela Antecipada - Procedimento 18/05/2018 Aeleld e R ISMAEL DE SANTANA 5./€9
Correios - AR Digital St

M Urgente ou ha menos de 5 dias para cancelamento
[[] Prioridade informada ou ha menos de 10 dias para cancelamento

OBSERVACAO: O relatério "Documentos para Assinatura" terd nua nomenclatura
alterada para "Documentos para Assinatura/Urgentes” onde também apresentara os
mandados urgentes.

Vejamos abaixo as novas funcionalidades dessa pagina:

3.1. Exibicao de documentos minutados por assinante

Ao acessar o menu ‘Secretaria>>Mandados>>Protocolar’ ou no relatério
‘Mandados/Carta Para Assinatura’, serdo inicialmente exibidos somente os documentos
atribuidos, para assinatura eletrénica, ao ‘Escrivao/Diretor de Secretaria’ ou ao ‘Juiz’ logado
no Sistema de Controle Processual Virtual- SCPv, ou seja, cada um destes usuarios visualizara
somente os documentos que estdo para sua respectiva assinatura, sem visualizagdo inicial
daqueles que estdo para assinatura de outrem. Porém, clicado no botdo ‘Mostrar Todos’ (canto
superior esquerdo da figura acima), serdo exibidos TODOS os documentos minutados para

assinatura de ambos os usuarios (‘Escrivdo/Diretor de Secretaria’ e ‘Juiz’).

A liberacdo da assinatura eletrénica ocorrera de acordo com a func¢io cadastrada no

SCPv em ‘Dados da Competéncia’ e ‘Cadastro de Usuario’, especificamente para os usuarios:
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£rmmany

‘Escrivdo/Diretor de Secretaria’ e ‘Juiz’. A partir deste cadastro, o sistema reconhecera

automaticamente o assinante dos mandados/cartas minutados.

Em caso de afastamentos (férias, licenca, doenca), se faz necessario que seja gravada as
substituicoes na ferramenta citada, a partir de quando o sistema automaticamente alterara os
documentos minutados, liberando a assinatura eletrénica por parte dos usuarios em

substituicio.

Com essa mudanca no sistema, NAO sera mais necessario que o Técnico Judiciario, que
elaborou a minuta dos documentos, altere cada um deles (fazer manutengdo) a fim de modificar
o nome do assinante substituto, como era feito no antigo sistema de Mandados/Cartas. Mesmo
estando vinculado a um Responsavel pela assinatura, desde que com a mesma fung¢do/cargo,
outro usudrio poderd assina o documento minutado, por exemplo: Estando indicado que o Juiz
“A” é responsavel pela assinatura, o Juiz “B” podera assina-lo, sendo desnecessaria manutencio

do documento.
Tal mudanca somente se tornou possivel porque o nome do Assinante somente é
aplicado com a Assinatura Eletrénica do documento e ndo mais no teor do documento como era

aplicado no mddulo antigo.

/¥ inicio - Trbunal de hustic X \ # hitps/fhomologacstisc X ) 4 TISE - Sistema de Contr x| [ Zimbra: Envisdas x\\

|
€  C | @ Seguro | hitps//homologacaoysejusbr principal.wsg % |

?;g SISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL

AQUIDABA

PAG

Assi Eletronica de arta/Oficio
Exibicao de documentos para assinatura do 'Juiz' e
Iostrac Todes 'Diretor de Secretaria / Escrivdo’.
Processo ¢ Mandado/Casta/Oficio & Prioridade ¢ Tipo de Documento & Audiéncia & Assinatura ¢ ke Destinatirio ¢

[ norm| ] citagio

Carta de Citacho ¢ IntimagBo - Liminar ¢ Tulels Antecipada Arthur L azar0 68 Sitva ELIANA DE JESUS
Correios - AR Digitat s s e AMITA OLIVEIRA TORRES
Lote: 124
L3 Cata
Comeios - AR Digital L o 2 THule AGaciean ABcLI = S FLANADEACSUS | TELEMAR NORTE LESTE
Lote: 124
Carta de Citagho o Infimag3o - Tutela Antecipada - Procedimento Arthur Lazaro da Sitva ELIANA DE JESUS
Sumirio Machado SOUZA ERMREL DE SAMIANA
Auidaba Otcial e Justica/Execir 6o Normal Citagdo Ao de Usucapido D e ELIANADE JESUS | ISMAEL DE SANTANA 5.0
. Vandados :
201 5 N . Atthur Lazaro da Siv SACL B ERTTANA ’
15200105 Normal P — Lazarca swe SMAEL OE SANTANA L)
Normal Citagdo Agso de Usucapio NBELE o ISWAEL DE SANTANA 5,40

Aquidaba Oficial de Jusb Machado

Mandados )

I Urgente ou hd menos de 5 dias para cancelamento
[] Prioridade informada ou hi menos de 10 dias para cancelamento

2 Assinat
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3.2. Pesquisa rapida de documentos minutados - Filtros de Pesquisa

Na pagina de assinatura de documentos (ver figura abaixo) é possivel o usudrio efetuar
pesquisas diversas de mandados/cartas minutados pela Vara através dos campos de textos
disponibilizado na parte superior de cada coluna. Para isto, basta apenas selecionar ou digitar

texto nos campos superiores a cada coluna (pesquisa de documentos por: n? do processo, n? do

mandado, Prioridade, Tipo do Documento etc).

Exemplo: Na coluna ‘Tipo do Documento’, digitar a expressao ‘Citagdo’, o sistema exibira

todos os mandados de citagdo minutados pela Vara (ver figura abaixo).

O-oEm

8 niclo - Trbunal de histic X \ il hitpsi/homologacaatpe X # TISE - Sstema de Cont= X \h Zimbra: Enviecs x N\

€ C | @ Seguro | hitps//homologacao.ysejusbr/para:

'.',it S1STEMA DE CONTROLE PROCESSUAL FLIANA DE JESUS SOUZA (WONOLOGACAO.TISE,JUS. )
- - AQUIDABA

€00 - AQUIDABA (172.18.3.124)
SEGUMDA-FEISA, 14 de WATO de 2818

chrose 56 (we2) G Al &

Assi Eletronica de MandadolCarta/Oficio PESQUISA RAPIDA (TEXTO)
[@Mostrar Todos
Processo & Mandado/CartaiOticio & Prioridade ¢ Tipo de Documento & Audiéncia ¢ Responsivel Assinatura & Beapmoiel Destinatirio &

Elaboragao ¢
[ctagio Lo

Oncial de Ak itor de Arthur Lazaro da Silva ELIANA DE JESUS
it Citagao Procedimento Sumaro = ey ISMAEL DE SANTANA

Lote: 123

Oficial de Justica/t secutor de Clago Procedimento Sumeno Arthr Lazaro da Sitva ELIANA DE JESUS
‘Mandados Machado SOUZA
Lote: 123

‘solange batista de santana

" 9
Carta de Citagho e intinacho - Liminar ¢ Tutels Antecipads Arthur Lazaro ds Sitva ELIANA OE JESUS
Correlos - AR Digital Machado SOUZA

Cautelar ANITA OLIVEIRA TORRES
Lote: 124

Carta de Citagho e Intimag3o - Liminar e Tuiela Antecipads Arthur Lazaro da Silva ELIANA DE JESUS
e Cautelar Machado SOUZA NESESARIIICLER S

Carta de Citago ¢ Intimacio - Tulela Antecipada - Procedimento Asthur Lazaro da Sitva ELIANA DE JESUS
Sumdrio Machado SOUZA

ISMAEL DE SANTANA
Correios - AR Digital

ISMAEL DE SANTANA

Arthur Lazaro da Sitva ELIANA DE JESUS
Ofcled de Justicatexeculor de Chagha Procedinento Sumato Machado SOUZA

1 - 12 — ) Arthur Laz
Acuidsoa Ofclel 00 JustcaEecuor 09 Ly . Machado
Mendados

EUANADE JESUS | ispsagt DE SANTANA 5./40

3.3. Documentos urgentes ou com prioridade - Cores

Vejamos abaixo explicacdo da funcionalidade das cores indicativas visualizadas na

pagina de assinatura de documentos.

DOCUMENTOS URGENTES OU COM PRIORIDADE

Cores Indicativas

a) Indica os mandados/cartas com anotacio de URGENCIA
Corvermelha registrada pelo Técnico Judicidrio na pagina de expedicdo de

[ documentos (campo: ‘Prioridade’ da pagina:
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‘Mandados>>Expedir Mandados/Carta).

b) Indica os mandados/cartas que estio ha menos de 5 dias para
o sistema proceder ao seu cancelamento automatico, devendo o
responsavel (Escrivdo/Diretor de Secretaria/Juiz) proceder a

sua assinatura com a urgéncia necessaria.

Cor amarela a) Indica os mandados/cartas com anotacdo de PRIORIDADE
registrada pela Secretaria na pagina de expedicdo de
documentos (campo: ‘Prioridade’).

b) Indica os mandados/cartas que estdo ha menos de 10 dias para
o sistema proceder ao seu cancelamento automatico, devendo o
responsavel (Escrivao/Diretor de Secretaria/Juiz) proceder a

sua assinatura com a urgéncia necessaria.

3.4. Demais funcionalidades da pagina de assinatura de documentos

DEMAIS FUNCIONALIDADES DO SISTEMA DE MANDADOS/CARTAS

(Pagina de Assinatura)

Denominacao: Novo Documento a partir deste

Finalidade: Copiar documento minutado e ndo assinado para a
expedi¢do de um outro mandado/carta. E preservado o contetido do
mandado/carta anterior (via de expedicdo/modelo), com a

@ possibilidade de inclusdo de um outro destinatario.

Situacdo: Caso o usuario da vara ndo tenha expedido um
mandado/carta para um dos requeridos. Procedimento: Expedir
outro mandado/carta, a partir da cépia do mandado/carta anterior;

selecionar outro destinatario.

Denominacao: Alterar

Finalidade: Alterar documento minutado e nao assinado, sem
precisar acessar o menu: ‘Mandados>>Manutengdo/Cancelamento’.
Alteracdo de um lote: se o usudrio expediu, ao mesmo tempo, mais
de um mandado/carta para partes/destinatarios diferentes
(expedigdo em lote), o sistema perguntara se usuario deseja alterar o
lote inteiro (ver figura abaixo).

v' (Clicado na opg¢do: “SIM”, o sistema carregard a
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alteracdo para todos os mandados inseridos no lote.
Exemplo: alteragdo da data da audiéncia para todos os
mandados/cartas do lote);

v' Clicado na opg¢do “NAQ”, as alteragdes serdo

carregadas especificamente para o mandado/carta
selecionado. Neste ultimo, o mandado/carta alterado

é retirado automaticamente do lote.

Vocé deseja alterar o lote inteiro?

Este dozcumento partsnce a um lote Vocé dessja zlterar ¢ lotz intsiro? Se clicar em 'Nao' o Mandadc/Cartz/Oficio sera retirado do Lotz

¥ Sim X Nio

Denomina¢ao: Devolver para Corregao.

‘ Finalidade. Devolver o mandado, para correcdo, ao Técnico
Judiciario que o confeccionou.

0 Denominacgao: Cancelar

Finalidade: Cancelar o mandado/carta minutado.

I11. CONSIDERACOES FINAIS

A presente cartilha explicou sobre as novas funcionalidades que entrardo nesta fase
inicial de implantagdo do novo Médulo de Mandados utilizado pela Secretaria das Unidades

Jurisdicionais.

Com a consolidagdo do novo sistema, pretende-se num futuro breve acrescentar novas
funcionalidades, a exemplo de permitir a expedicdo de documentos com estrutura diferenciada
de mandados/cartas, tais como Mandados de Averbagcdo, Termos de Compromissos etc,

evitando sua confec¢cdo no Word/Libre Office.
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