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HISTORICO DE ALTERAGOES

Alteragées no mddulo de pericias judiciais, especificamente quanto a

05-05-2021 L . . 0028133-95.2017.8.25.8825
regularizacdo dos pedidos de esclarecimentos de laudos.
05-05-2021 |Retorno de marcagdo de pericias domiciliares via SCPv 0011930-53.2020.8.25.8825
05-05-2021 [Oficios expedidos para multiplos destinatarios. 0006656-11.2020.8.25.8825
Necessidade de registrar o tipo de realizagdo da audiéncia (presencial,
05-05-2021 | | . . - 0018059-74.2020.8.25.8825
videoconferéncia, mista) no ato de expedi¢do dos mandados
08-06-20 uizo 100% Digital. 0019757-18.2020.8.25.8825
10-06-2021 [Cadastro obrigatdrio da data de nascimento (parte autora) 0007097-55.2021.8.25.8825
17-06-2021 [Encaminhamento Eletronico de Documentos via PAJ 0017974-88.2020.8.25.8825
25-08-2021 |Alteragdo pagina de mandados 0020764-45.2020.8.25.8825
15-09-2021 |Remessa ao 22 Grau - Alteragdes de Sistema 0004058-55.2018.8.25.8825
AlteracGes do SCPv referentes ao Oficio Circular da Corregedoria n2
04-10-2021 0001292-24.2021.8.25.8825
364/2021.
26-11-2021 |Cadastro de Administradores Judiciais. 0011297-08.2021.8.25.8825
Alteracdo no cadastro de suspensdo e reativacdo de processos
07-02-2022 0025859-56.2020.8.25.8825
suUspensos.
23-03-2022 [Contrafé eletrbnica 0014520-03.2020.8.25.8825
09-09-2022 |Pericias Judiciais — Convénio n2 22/2022. 0009648-71.2022.8.25.8825
Devolugdo de Carta Precatoria a Justica Federal de 12 Grau em Sergipe
13-09-2022 | | } N . ) 0020008-65.2022.8.25.8825
via Intimacdo Eletronica encaminhada ao Portal de Acesso
25-01-2023 [Emissdo de Certiddo de Honorarios Advocaticios — Justica Restaurativa.| 0006603-93.2021.8.25.8825
06-03-2023 |Portaria Normativa n2 56/2022 GP1 0022967-09.2022.8.25.8825
17-10-2023 |Instituicdo da utilizacdo do Domicilio Judicial Eletrénico do CNJ 0023133-07.2023.8.25.8825
27-10-2023 |Validador Processual 0024779-52.2023.8.25.8825
08-11-2023 |Oficio Circular da Corregedoria. Arquivamento de processos 0025495-79.2023.8.25.8825
. . . 0009258-67.2023.8.25.8825
21-11-2023 |Depoimento Especial de Crianca/Adolescente
0026537-66.2023.8.25.8825
12-06-2024 |[Comunicagdo via aplicativo de mensagens (WhatsApp) 0018064-28.2022.8.25.8825
12-06-2024 |Controle individualizado de gratuidade judicial 0006820-34.2024.8.25.8825
10-07-2024 |Cadastro de advogados dativos 0007662-19.2021.8.25.8825
10-09-2024 |Intimagdes pelo diadrio da justica eletrénico nacional 0014776-43.2020.8.25.8825
15-10-2024 (Editais avulsos publicados pela Diretoria de Divulgagdo no DJEN. 0023190-88.2024.8.25.8825
13-12-2024 [Novas regras — Domicilio Judicial Eletrénico - DJE 0030536-90.2024.8.25.8825
Fluxos de pagamentos de pericias judiciais —SEFAZ -partes beneficiadas
06-06-2025 pagamenos de pericias) P 0010183-92.2025.8.25.8825
pela gratuidade judicial.
o . . 0011670-97.2025.8.25.8825
11-06-2025 |Comunicagao judicial entre processos do TJSE e entre Tribunais - PSPJ

0009650-36.2025.8.25.8825



http://0007662-19.2021.8.25.8825/
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I. SISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL VIRTUAL - SCPv

1.1. Acesso ao SCPv

O Sistema de Controle Processual Virtual - SCPv é um software que gerencia informacgdes dos
feitos judiciais fisicos e eletronicos das Unidades Jurisdicionais do Poder Judicidrio do Estado de

Sergipe.

O acesso ao SCP é realizado através do Portal do TISE (http://www.tjse.jus.br/portal/), na
opc¢ao intranet. Logo apds o usudrio digitar o seu login e senha e selecionar a competéncia
jurisdicional a qual estd vinculado, serd exibido o sistema com seus Relatérios de Controles

Gerenciais e de Atividades e menus de atividades.

12 Passo: acessar a intranet
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32 Passo: selecionar a competéncia do TJSE

[10a Wara Civel de Aracaju H

Exibicdo da pagina inicial do SCPv.
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& C | & Seguro | https;//www.tjsejus.br/pgrau/principal.wsp? IR
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ELIANA DE JESUS SOUZA (WWW.TJSE.JUS.BR)

SISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL 116 - 10% VARA CIVEL DE ARACAJU (172.18.5.233)

10° VARA CIVEL DE ARACAJU TERCA-FEIRA, 66 de MARCO derzﬂlﬂ
Chrome 64 (WEB) ) Fg B

PAGINA PRINCIPAL RECEPGAD SECRETARIA GABINETE MONITORAMENTO CONSULTAS ESTATISTICAS AGENTES DE PROTEGAD SUPORTE SAIR

Relatérios de Controle - 102 Vara Civel de Aracaju (Relatérios do Grupo)
) RELATORIOS RELATORIOS DE

Relatérios do processo M ()| Consultar| GERENCIAIS ATIVIDADES
Controle Gerencial da Ouvidoria - ‘
1. Manifestagdes pendentes de resposta desta unidade 0 b >

Manifesta¢des arquivadas no corrente ano relacionadas a esta 3 Impulso e Controle Processual Z
~ unidade " 1. Vinculagio de Peticionante/Peticio Avulsa B
CGontrole Gerencial | 2. Processos Distribuidos com Pedido de Liminar/Tutela B o
Tl ProcessosemAndamento 173 - Processos/Procedimentos Distribuidos N
5 "Processoneni Andaeits com R siiessa 650 4  Processos remetidos pelo Tribunal TurmaPlantdo B -
9 Droiiins an Seiietania 1053 - Processos com Prazos Vencidos i
% - Drocessozao Gabiatte il %0 6.  Petigdes/Documentos juntados para analise 32
5 SPricEsEcR Gt DRiES -1'7‘9—7' 7.  Juntadas do Ministérig Pl'{blj;o B o
6. Com intimac3o para a Promotoria H : 8.  Juntadas da Defensoria Pubhca . B!
7. Com intimacio para a Defensoria 16 9. Processos Despaf:h-ados‘ Sentencmdos. . - 28
8. Com citacio/intimacio para as Procuradorias = 1 10. Processos para \‘allda;io de Ato Oxdmatc_mo L B!
9.  Processos Arquivados Temporariamente na Secretaria B s Ik Processos para CumPr}m xSt At? Ofdmatono M o
10. Audiéncias Més Atual - 18 12. Procgssqs com Dechmo de Competegcxa para Remessa - 2
11. Processos Aguardando Audiéncia ig| [ Andiénciasmopimentadas para anjlise M o
13t Pk cimsemedindamento ] _é 14. Processos com Fim de Suspensio ) ) B o
13 Lailoes Mitcadss ol lis. P‘rocessos em andamento sem movimentagao ha + de 10 l 7
14. Processos Suspensos 247 dtas 3 2 s ¢
e n ~ B #== - | |16. Processos julzados sem movimentacdo ha + de 10 dias M 34 b4

No SCPv os relatdrios de controles estdo divididos em dois grupos: Relatdrios Gerenciais e
Relatdrios de Atividades.

— Relatdrios Gerenciais: geram informacdes sobre a Unidade Jurisdicional, quantificando os
processos com as respectivas atividades realizadas pelos Servidores.

— Relatorios de Atividades: também dispGe sobre quantitativos, porém o seu foco esta em
fornecer informacgdes que impulsionam a Secretaria no cumprimento dos atos processuais.
As atividades nos processos sdo realizadas, em regra, dentro destes relatdrios por meio de
links de acesso rdpido aos menus do SCPv.

Observacgdo: Ver Instrucdo Normativa n? 9/2017 que institui a politica de seguranca de usuarios.

Segue abaixo a definicdo de cada grupo de relatdrios e sintese das funcionalidades dos menus de
atividades.


https://www.tjse.jus.br/Dgorg/paginas/publicacao/visualizar.tjse?idPublicacao=21898
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RELATORIOS GERENCIAIS

Processos em Andamento

Finalidade: Identificar os processos em ANDAMENTO na Unidade Jurisdicional,
independentemente de estarem com registro de controle de prazos,
audiéncias/leildes marcados ou com localizagdo diversa de 'Secretaria'. Além
de estar em andamento, o Ultimo movimento do processo ndo deve ser:
Arquivamento Provisorio, Baixa por Redistribuicdo, Arquivamento Definitivo,
Baixa por Incorre¢do, Baixa por Inatividade e Baixa para Regularizagdo de
Processo Julgado. O destino ndo deve ser: Arquivo Eletrénico, Arquivo
Judicidrio, Arquivo Secretaria, Tribunal de Justica de Sergipe e Turma Recursal.
N3o esteja suspenso e o processo ndo tenha sido migrado para o SEEU.

SEI: 0016421-98.2023.8.25.882.

Entrada: O processo entra no relatério com a distribui¢do do feito.

Saida: O processo sai do relatério com o julgamento do feito (situagdo:
'JULGADO').

Observagdo: Ndo entram nesse relatério os processos com ultimo registro de
movimento 'Cancelamento da Distribuicdo' (nome anterior: 'Baixa por|
Incorrec¢do'). Ver oficio circular da Corregedoria n2 13647/2017 (SEI 0014093+
11.2017.8.25.8825, documento n? 0157165).

Processos de adogao e distribuidos ha
mais de 6 meses

Finalidade: Controlar os processos de adogdao em andamento ha mais de 6
meses. No préprio relatério, quando o usuario grava a justificativa sobre o
excesso de prazo, a comunica¢do é enviada automaticamente a Corregedoria
e automaticamente as movimentac¢Ges do processo ficam liberadas.

Entrada: Entram no relatério os processos em andamento, logo apds 6 meses
contados de sua distribuicdo, com as seguintes classes processuais: 1401-
IAdocdo, 1412-Adogdo com Destituicdo de Poder Familiar, e/ou associados aos
assuntos: 9975-Adogdo, de Adolescente, 9974-Adogdo de Crianga, 9972-
IAdocdo Internacional e 9973-Adogao Nacional.

Saida: Apds o julgamento do feito.

Processo administrativo n2 0009034-42.2017.8.25.8825 (ver documento n2
0081190).

Processos em Andamento com
Remessa

Finalidade: Registrar os processos, em andamento, que foram remetidos a
outras Unidades Jurisdicionais do TJSE, a exemplo do Centro Judiciario de
Solucdo de Conflitos e Cidadania - CEJUSC.

Entrada: O processo entra no relatério com a gravacdo do movimento
'Remessa’ pela Secretaria.

Saida: O processo sai do relatério quando a Secretaria grava o movimento
'Recebimento’.




] JUSTIyy e PAX }
- B -

PODER JUDICIARIO
DO ESTADO DE SERGIPE

Processos na Secretaria

Finalidade: Mostrar todos os processos, em andamento e julgados, que estdo
com ultima localizagdo 'Secretaria’.

Entrada: O processo entra no relatorio a partir da gravagdo de qualquer|
movimento cujo destino seja 'Secretaria'.

Saida: O processo sai do relatdrio a partir da gravagao de qualquer movimento
que tenha destino diverso de 'Secretaria'.

Observagao:

N3o entram nesse relatdrio os processos com ultimo registro de movimentos:
¢ 'Cancelamento da Distribuigdo' (nome anterior: 'Baixa por "Incorregdo');

* Pedido para regularizar a localizagdo no SCPV (nome anterior: 'Baixa para
regularizagdo de Processo Julgado');

Oficio circular da Corregedoria n? 13647/2017 (processo administrativo n9
0014093-11.2017.8.25.8825, documento n2 0157165).

Processos no Gabinete

Finalidade: Identificar os processos que estdo com ultima localizagao 'JUIZ'.
Entrada: O processo entra no relatério a partir da gravagao de movimento
'Conclusdo’ alterando o destino do processo para 'Juiz'.

Saida: O processo sai do relatério quando o Gabinete grava em definitivo um
movimento especifico do gabinete (despacho, decisdo, julgamento, outras
informacgdes) que modifique a localizagdo de 'Juiz' para um outro destino.

Processos com Prazo

Finalidade: Registrar os processos em que foram cadastrados os prazos
processuais (prazos a vencer e vencidos) pela Secretaria e Gabinete.

Entrada: O processo entra no relatdrio a partir do instante em que o gabinete
e/ou Secretaria (através da movimentacgdo individual/lote), efetua o controle
de prazos, ou seja, insere um prazo processual.

Saida: O processo sai do relatério quando a Secretaria, através da pagina de
movimentag¢ao (Secretaria>>Movimentacdo individual/lote), EXCLUI
MANUALMENTE o prazo a vencer ou vencido.

Com intimagdo para a Promotoria

Finalidade: Voltado para o processo ELETRONICO, este relatério tem por
esSCoOpo armazenar os processos que tem intimagao eletronica expedida para o
Ministério Publico, sem que tenha ocorrido a ciéncia espontanea ou ciéncia
presumida dele.

Entrada: Os processos entram no relatério a partir do momento em que é
gravado o movimento 'Intimacdo Eletronica'.

Saida: Os processos saem do relatério no instante em que o intimando
(Promotor de Justica) toma ciéncia espontdnea ou presumida (para mais
detalhes, ler topico ‘Intimagdo Eletrdnica’).

IATENCAO! Ciéncia espontinea é configurada quando o intimando clica na
consulta ao processo no ambiente de intimagdo eletrbnica. J& a ciéncia
presumida dar-se com o decurso de 10 (dez) dias corridos, sem que tenha
havido o clique por um dos agentes do érgdo intimado.

Com intimagao para a Defensoria

Entrada: Os processos entram no relatério a partir do momento em que é

gravado o movimento 'Intimagado Eletronica'.
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Saida: Os processos saem do relatério no instante em que o intimando
(Defensor Publico) toma ciéncia espontanea ou presumida (para mais detalhes,
ler tépico 'Intimagdo e Citagdo Eletronica').

IATENCAO! Ciéncia espontanea é configurada quando o intimando clica na
consulta ao processo no ambiente de intimagdo eletronica. J& a ciéncia
presumida dar-se com o decurso de 10 (dez) dias corridos sem que tenha
havido o clique por um dos agentes do érgao intimado.

Com cita¢do/intimacdo para as
Procuradorias

Finalidade: Este relatério tem por escopo armazenar os processos que tem
intimagdo/citacdo eletrénica expedida aos advogados publicos da
Procuradoria da Fazenda Nacional, Procuradoria Federal, Procuradoria da
Unido, Procuradoria do Estado de Sergipe e Procuradoria do Municipio de
Aracaju, sem que tenha ocorrido a ciéncia espontanea ou presumida deles.
Entrada: Os processos entram no relatério a partir do momento em que é
gravado o movimento 'Intimacgado Eletronica' ou 'Citagao Eletronica’.

Saida: Os processos saem do relatério no instante em que o intimando
(Procurador) toma ciéncia espontanea ou presumida.

Para mais detalhes, ler tépico ‘Intimacdo e Citagdo Eletrénica’.

Processos Arquivados
Temporariamente na Secretaria

Finalidade: Registrar os processos que estdo arquivados temporariamente no
Arquivo da Secretaria, geralmente absorvidos por processos arquivados
provisoriamente por forga de lei.

Entrada: Os processos entram no relatdrio no instante em que a Secretaria
grava o movimento 'Arquivamento Provisério', arquivando o processo em
caixa.

Saida: Os processos saem do relatdrio quando a Secretaria grava o movimento
'Recebimento’, retirando o processo de caixa.

Audiéncias Més Atual

Finalidade: Registrar os feitos com audiéncias designadas para o més atual.
Entrada: O processo entra no relatdrio logo apds a designagao de audiéncia no
sistema, inserindo o feito na pauta de audiéncia do sistema.

Saida. O processo sai do relatério quando a audiéncia é realizada ou cancelada.

Processos Aguardando Audiéncia

Finalidade: Registrar os feitos com audiéncias designadas, independente do
meés.

Entrada: O processo entra no relatdrio logo apds a designacdo de audiéncia no|
sistema, inserindo o feito na pauta de audiéncia do sistema.

Saida. O processo sai do relatério quando a audiéncia é realizada ou cancelada.

Processos Aguardando Audiéncia de
Conciliagao

Finalidade: Registrar os feitos com audiéncias de conciliagdo designadas,
independente do més.

Entrada: O processo entra no relatério logo apds a designacdo de audiéncia de
conciliagdo no sistema, inserindo o feito na pauta de audiéncia do sistema.
Saida. O processo sai do relatério quando a audiéncia de conciliagdo é realizada
ou cancelada.

Processos Aguardando Audiéncia de
Instrugao

Finalidade: Registrar os feitos com audiéncias de instrugcdo designada,
independente do més.

Entrada: O processo entra no relatério logo apds a designacdo de audiéncia de
instrucdo no sistema, inserindo o feito na pauta de audiéncia do sistema.
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Saida. O processo sai do relatério quando a audiéncia de instrugdo é realizada
ou cancelada.

Pericias em Andamento

Finalidade: Identificar os processos em que foi solicitada a realizacdo de
pericias judiciais ainda ndo concluidas/canceladas.

Entrada: O processo entra no relatério quando a Secretaria grava, no SCP, a
solicitacdo de pericia judicial através do menu
'Secretaria>>Exame>>Solicitagdo'.

Saida: O processo sai do relatério com a conclusdo/cancelamento da pericia
judicial, cuja informagao é registrada no SCP pela Coordenadoria de Pericia do
TJ-SE

Leil6es Marcados

Finalidade: Registrar os processos em que foram designadas alienagdes|
judiciais.

Entrada: O processo entra no relatdrio no instante em que a Secretaria grava
0 movimento 'Leildo".

Saida: O processo sai do relatério com a realizagdo/cancelamento do
leildo/praga registrada no SCP Virtual.

Processos Suspensos ou Sobrestados

Finalidade: Identificar os processos que estdo suspensos, por uma ou mais
causas suspensivas, mediante aplicagdo do movimento do Gabinete
denominado ‘DecisGo>>Suspensdo ou Sobrestamento’.

Entrada: Os processos entram no relatério quando o Gabinete grava o
movimento 'Despacho>>Suspensdo ou Sobrestamento’, vinculando a(s)
causa(s) suspensiva(s) (‘Morte ou Perda da Capacidade', 'Prescri¢do
Intercorrente', 'Por Incidente de Resolugdo de Demandas Repetitivas', etc)
Saida: O processo sai do relatério quando o Gabinete reativa o processo da
suspensdo gravando os movimentos: ‘Despacho -> Levantamento da|
ISuspensdo ou Dessobrestamento’ e ‘Decisdo -> Levantamento da Suspensdo
ou Dessobrestamento’.

Obs: A gravagdao dos movimentos acima estd condicionada ao registro da
reativacdo do processo. Na pdagina de movimentagado do gabinete devem ser
executadas as seguintes atividades simultaneas: a) clicar no botdo ‘Reativar-
Sim’; b) registrar a resolucdo de todas as causas suspensivas ativas clicando link
de ‘suspensao’ (clicar no "X").

Feito o procedimento acima, o processo sera retirado do relatério gerencial
‘Processos Suspensos ou Sobrestados’ e do relatdrio de atividade denominado:
'Processos com Fim de Causas Suspensivas'. Mais detalhes, consultar cartilha
publicada no Portal do TJSE.

SEls: 0025859-56.2020.8.25.8825

Execugoes Fiscais Aguardando
Prescri¢ao Intercorrente

Finalidade: Identificar os processos de Execucdo Fiscal que estdo aguardando
a prescricdo intercorrente.

Entrada: Somente entram neste relatdrio os processos registrados como classe|
'Execucao Fiscal' e que estejam suspensos por meio da grava¢do do movimento
'Arquivamento Provisorio'.

Saida: Os processos saem deste relatdrio quando o Gabinete reativa o feito,
através da gravacdo dos movimentos: ‘Despacho -> Levantamento da
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Suspensdo ou Dessobrestamento’ e ‘Decisdo -> Levantamento da Suspensdo
ou Dessobrestamento’.

Processos sigilosos

Finalidade: Apresentar todos os processos sigilosos ndo baixados, quais sejam,
interceptacGes de comunicagGes telefnicas, de sistemas de informatica e
telematica, pedidos de busca e apreensdo criminal e as representagGes por
prisdes temporarias ou preventivas.

Entrada: Os processos entram no relatério apds o registro e distribuicao do
feito.

Saida: Baixa do processo sigiloso, remessa para outro juizo ou retirada do
sigilo.

Processos de
Suspensdao do Poder Familiar
distribuidos ha mais de 120 dias

Destituicdo  ou

Finalidade: O relatério contempla todas as agBes das classes 1412 - Adogéo c/c
Destituicdo do Poder Familiar e 1426 - Perda ou Suspensdo do Poder Familiar|
distribuidas ha mais de 120 dias e que estejam em andamento. Entrada: Os
processos, das classes acima, entram neste relatério logo apds o prazo de 120
dias, contados da distribuicao, desde que estejam em andamento.

Saida: Com o julgamento dos feitos. Processo Administrativo n® 0011459-
42.2017.8.25.8825.

Processos com Crianca/Adolescente
em Situagao de Risco

Finalidade: Esse relatorio apresenta todos os processos da unidade nos quais
haja crianga ou adolescente atendidas em Unidades de Acolhimento, para fins
de acompanhamento do Juizo.

Entrada: O processo sera incluido no relatério quando for cadastrada a
situacdo da crianga / adolescente, esteja o processo em andamento ou julgado
(menu: 'Secretaria >> Processo >>Cadastro de Menor).

Saida: O processo sera excluido do relatério quando langado o movimento de
arquivo definitivo (doc. SEI n2 0202231).

- Oficio Circular da Corregedoria n? 1479/2015.
- Processo administrativo n2 0009034-42.2017.8.25.8825.
- Processo administrativo n2 0011459-42.2017.8.25.8825.

Processos com Crianga/Adolescente
em Conflito com a Lei

Finalidade: Esse relatorio apresenta todos os processos da unidade nos quais
haja crianca ou adolescente em conflito com a Lei e internadas em Unidades
de
'Secretaria>>Processo>>Cadastro' e 'Secretaria>>Processo>>Cadastro Menor"'.

Internagdo, para fins de acompanhamento pelo juizo. Menus:
Entrada: O processo sera incluido no relatério quando for cadastrada a
situacdo da crianga / adolescente, esteja o processo em andamento ou julgado.
Menus: 'Secretaria>>Processo>>Cadastro' e 'Secretaria>>Processo> >Cadastro
Menor'.

Saida: O processo sera excluido do relatério quando langado o movimento de

arquivo definitivo (doc. SEI n2 0202231).

- Oficio Circular da Corregedoria n? 1479/2015.

- Oficio Circular da Corregedoria n2 253/2017 - Processo administrativo n2
0009034-42.2017.8.25.8825.

- Processo administrativo n2 0011459-42.2017.8.25.8825.

- Processo administrativo n2 0004225-09.2017.8.25.8825.



https://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/oficios_circulares/2015/ofcircular1479-2015.pdf
https://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/oficios_circulares/2015/ofcircular1479-2015.pdf
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Processos Suspeitos/Impedidos

Finalidade: Identificar os processos em que o Juiz titular da Unidade
Uurisdicional se declarou suspeito/impedido, através de despacho préprio,
ficando o processo sob a competéncia do Juiz Substituto.

0]
'Secretaria>>Processo>>Alteracdo’,

Entrada: processo entra no relatério quando, no menu

Unidade 13
Jurisdicional seleciona a opgdo 'Suspeito/Impedido' e indica o Juiz Substituto

o usuario interno da

que ird atuar no feito.
Saida: do do
'Secretaria>>Processo>>Alteragdo’, o usuario interno da Unidade Jurisdicional

O processo sai relatério quando, através menu

desmarca a opgdo: 'Suspeito/Impedido’.

Processos com parte idosa

Finalidade: Registrar processos na situagdo andamento que tenham como
partes pessoas com idade acima de 60 anos, a fim de priorizar o seu
julgamento.

Entrada: Os processos sdo registrados no relatério logo apds a insercao do
dado acima, durante a distribuicdo da acdo ou apds (menu: 'Secretaria >>
Processo >> Alteracdo).

Saida: Os processos saem do relatério logo apds o seu julgamento.

Mandados com Oficiais

Finalidade: Mostra os processos que possuem mandados a Central de
Mandados para cumprimento pelo Oficial de Justica/Executor de Mandados.
Entrada: O processo entra neste relatério com a gravacdo do movimento
'Expedicdo de Documento'.

Saida: O processo sai do relatorio quando a Central de Mandados devolve os
Mandados, cujo procedimento é registrado no sistema por meio da gravacgado
do movimento 'Devolugdo de Documento'.

Mandados
Devolugdo ha mais de 20 dias

e Cartas Aguardando

Finalidade: Registrar os processos que possuem mandados/cartas
encaminhadas a Central de Mandados/Correios ha mais de 20 dias para
cumprimento.

Entrada: O processo entra neste relatério com a gravagdo do movimento
'Expedicdo de Documento'.

Saida: O processo sai do relatério quando a Central de Mandados/Correios
devolve os Mandados/ARs/Guias de Tramitagdo/Carta Precatdria Eletronica,
cujo procedimento é registrado no sistema por meio da gravagao do

movimento ‘Juntada’.

Mandados e Cartas aguardando

devolugdao ha mais de 20 dias

Finalidade: Registrar os processos em que foram expedidos e protocolados os
mandados/cartas a Central de Mandados/Correios.

Os
mandados/cartas a Central de Mandados/Correios, cuja informacdo €

Entrada: processos entram no relatério com o protocolo dos

registrada no sistema através do movimento automatico 'Expedicdo de
Documento'.

Saida: Os processos saem do relatério com a devolugdo dos mandados/cartas

pela Central de Mandados/Correios, cuja informac&o é registrada no sistema
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através do movimento automatico 'Devolugdo de Documento' ou através do
movimento 'Juntada’, este gravado pelo Oficial de Justica.

Processos Julgados - Nao Arquivados

Finalidade: Registrar os processos julgados e que ainda ndo foram arquivados.
Entrada: Os feitos entram no relatério logo apds o julgamento.

Saida: Os processos saem do relatério logo apds o seu arquivamento.

Observagdo: No seu formato original, ndo foi prevista a NAO inclusdo, nesse
relatdrio, de processos remetidos, em definitivo, para outras competéncias.
Por esta razdo, este relatério demanda alteragdes nas suas regras de entrada
de processos. Ver alterages recentes no SEI n2 0008127-62.2020.8.25.8825.

Processos no Tribunal de

Justica/Turma Recursal

Finalidade: Registrar os processos que foram remetidos para o Tribunal de
lustica/Turma Recursal.

Entrada: O processo entra no relatdrio logo apés a gravacdo do movimento
'Remessa’, destino: 'Tribunal de Justi¢a' ou 'Turma Recursal'.

Saida: O processo sai do relatério logo apds a gravagdo do movimento
'Recebimento’, quando é alterado o destino para 'Secretaria'.

Processos Arquivados

Definitivamente na Secretaria

Finalidade: Registrar os processos que estdao arquivados definitivamente na
Secretaria

Entrada: O processo entra no relatorio logo apds o arquivamento definitivo na
Secretaria (mov. 'Arquivamento Definitivo' com destino 'Arquivo Secretaria').

Saida: O processo sai do relatério logo apds a sua retirada de caixa, quando é
alterado a sua localizagdo para 'Secretaria'.

CIFAP - ObrigagGes Penais

Finalidade: Identificar os processos com pendéncia de cadastro das obrigagdes
penais alternativas a prisao e que representam limitagdao no deslocamento do
individuo.

Entrada: Com a marcacdo pelo gabinete do gabinete do check-box “Gerar|
Pendéncia CIFAP”.

Saida: Apds o cadastro da obrigacdo penal ou através do botdo de exclusdo
manual.

Processos com réu preso sem

julgamento

Finalidade: Apresentar o numero de processos em andamento com réus
presos sem julgamento de mérito.

|u

Entrada: Inclusdo de registro prisional “preso” para processos ainda ndo

submetidos a julgamento de mérito.
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Saida: Realizacdo de julgamento de mérito ou registro prisional diferente de
“preso”.

Processos com réu preso aguardando
execucao

Finalidade: Apresentar o nimero de processos com réus presos que foram
submetidos a julgamento com analise de mérito. 15

|ll

Entrada: Registro prisional “preso” para processos submetidos a julgamento

com analise de mérito.

Saida: Com o recebimento da guia de execugdo provisdria ou definitiva pela
\Vara de Execug¢0es Criminais ou registro prisional diferente de “preso”.

Processos com Réus presos - Mutirdo
Carcerario

Finalidade: Registrar processos com réus presos que necessitam que suas
prisdes sejam revistas, com relagdo as prisdes provisérias na reavaliagdo de sua
duragdo e requisitos, e quanto as definitivas, do cabimento de beneficios
assegurados pela Lei de Execugdo Penal, a fim de assegurar e promover a
garantia dos direitos fundamentais na area prisional.

Entrada: Serdo submetidos ao Mutirdo Carcerario os processos indicados pelo
Grupo Gestor com base na populagdo carcerdria existente no 12 (primeiro) dia
do més de julho ou, ndo havendo expediente forense, no primeiro dia util
subsequente.

Saida: Com o langamento da decisdo final garantindo a revisdo das prisGes.

Prisdes/Solturas aguardando
cumprimento

Finalidade: Apresentar os processos com documentos prisionais nas situagoes|
“Aguardando cumprimento” e “Aguardando ratificacdo”.

Entrada: Documentos prisionais nas situa¢des “Aguardando cumprimento” e
“Aguardando ratificagdo”.

Saida: Documentos prisionais com situagdao diferente de “Aguardando
cumprimento” ou “Aguardando ratificagao”.

Processos para Cumprimento pelo
NUTEC

Funcionalidade: Este relatério gerencial discrimina todas as atividades
encaminhadas ao NUTEC (Nucleo Técnico Social), e que ainda ndo foram
cumpridas por este setor.

Entrada: O processo é registrado no relatorio quando o Gabinete grava o envio
de atividades ao NUTEC.

Saida: O processo sai do relatério quando o NUTEC grava os laudos
técnicos/informes ou solicita a prorrogacdo do prazo para cumprimento das
determinagdes judiciais.

Diligéncias com Agentes de Protecdo

Funcionalidade: Este relatério gerencial discrimina todas as diligéncias
encaminhadas ao NUAP, e que ainda ndo foram cumpridas pelos Agentes de
Protecgao.

Entrada: O processo é registrado no relatério quando a Secretaria grava a
Diligéncia no SCP Virtual (Menu: 'Secretaria>>Diligéncia>>Expedir).
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Saida: O processo sai do relatério quando o Agente de Protegdo grava, no
sistema informatizado, o relatério de cumprimento da diligéncia.

Processos referentes a Violéncia
Doméstica

Finalidade: Apresentar os processos da categoria “12 Grau — Violéncia
doméstica contra a Mulher”.

Entrada: Processos que pertengcam a categoria Apresentar os processos da
categoria “12 Grau — Violéncia doméstica contra a Mulher”.

Saida: Alteragdo de categoria para valor diferente de “12 Grau — Violéncia
doméstica contra a Mulher”.

Processos com vitimas menores

Finalidade: Apresentar os processos da categoria “12 Grau — Crimes contra a
crianca e adolescente”.

Entrada: Processos que pertencam a categoria Apresentar os processos da
categoria “12 Grau — Crimes contra a crianga e adolescente”.

Saida: Alteragdo de categoria para valor diferente de “12 Grau — Crimes contra
a crianga e adolescente”.

Processos na Defensoria

Finalidade: Registrar todos os processos FISICOS encaminhados com a
aplicagdao do movimento CARGA a Defensoria Publica.

Entrada: Entra no relatdrio a partir da gravagdao do movimento 'Entrega em
Carga/Vista'.

Saida: O processo sai do relatério a partir da gravacdo do movimento
'Recebimento’ pela Secretaria.

Processos na Promotoria

Finalidade: Identificar todos os processos FiSICOS encaminhados com a
aplicagdo do movimento CARGA ao Ministério Publico.

Entrada: Entra no relatério com a gravag¢do do movimento de 'Entrega em
Carga/Vista'.

Saida: O processo sai do relatério com a gravacdo do movimento
'Recebimento’ pela Secretaria.

Processos com Carga

Finalidade: Identificar os processos fisicos em que foram realizadas cargas a
advogados publicos, privados, peritos, etc.

Entrada: Entra no relatério com a gravag¢do do movimento de 'Entrega em
Carga/Vista'.

Saida: O processo sai do relatério com a gravagdo do movimento
'Recebimento’ pela Secretaria.

Informagdes de casos vinculantes

Finalidade: Registrar os casos vinculantes do Tribunal de Justica (admissdo, fim
do efeito suspensivo etc) para conhecimento das Unidades Jurisdicionais. O
NUGEP é o setor responsavel pela gestao e aplicagdo das regras de julgamento
atinentes as questdes submetidas a repercussao geral e recursos repetitivos
(Resolugdo n.2 07/2013). SEI: 0009162-23.2021.8.25.8825.



https://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=56099
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etc).

Entrada: Cada caso vinculante sé poderd ter uma entrada no relatério.
Contudo, a informagdo de situagdo serd atualizada sempre que houver
modificacdo langada pelo NUGEP (Admitido, Transitado em Julgado, cancelado

Saida: Exclusdo manual pelo Servidor da Vara.

Para mais detalhes, consultar Cartilha publicada no Portal do TJSE ('Publicacdes|
>> Manuais >> Usuario Interno').

1.3. Relatdrios de Atividades do SCPv — Secretaria

RELATORIOS DE ATIVIDADES DA SECRETARIA

Grupo: Documentos Criminais

RELATORIO

FINALIDADE

Mandados de Prisdo / Alvara de Soltura para
expedir

Finalidade: Identificar todos os processos com documentos
prisionais para a Secretaria expedir. Entrada: Os processos
entram no relatério com a marcagdo da atividade, no gabinete
ou na secretaria.

Saida: Com a confec¢do da minuta do documento prisional do
documento ou exclusdo manual.

Mandado de Prisdo / Alvara de Soltura para
avaliagdo/corregdo

Finalidade: Identificar minutas de documentos prisionais
gravadas temporariamente ou devolvidas pelo gabinete para
corregao.

Entrada: Gravacdo temporaria da minuta do documento
prisional ou sua devolugdo para correcdo por parte do
gabinete.

Saida: O processo sai do relatério com o envio da minuta para
gabinete ou com a exclusdao manual.

Guias de execugdo para avaliagdo / correcdo

Finalidade: Identificar minutas de guias de execu¢do penal,
bem como guias de medidas e penas alternativas gravadas
temporariamente ou devolvidos pelo gabinete para corregao.
16 Entrada: Gravagdo temporaria da minuta da guia ou sua
devolucdo para correcgdo por parte do gabinete.

Saida: O processo sai do relatério com o envio da minuta para
gabinete ou com a exclusdao manual.

Mandado de Prisdao e Obrigagdao Penal vencidos

Finalidade: Identificar todos os processos com mandados de
prisdo que ultrapassaram a data limite de cumprimento ou o
prazo da prisdo (em caso de prisdo tempordria), bem como
obrigacOes penais que excederam o prazo de aplicagdo.
Entrada: Os feitos entram no relatério apds ultrapassado a
data limite de cumprimento ou o prazo da prisdo (em caso de
prisdo tempordria), bem como obrigacGes penais que
excederam o prazo de aplicagdo informado no cadastro.

Saida: O processo sai do relatéorio com a exclusdo manual
através do botdo revogar (exclusivo para o magistrado), ou
através dos links “informar soltura” e “informar prorrogacéo
(ambos sé funcionam em caso de vencimento do prazo da



https://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/manuais/area-judicial/manual-da-secretaria/novas-funcionalidades-casos-vinculantes/Inicio.html
https://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/manuais/area-judicial/manual-da-secretaria/novas-funcionalidades-casos-vinculantes/Inicio.html
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prisdo temporaria). Em caso de obrigagdo penal, o processo sai
assim que o status da obrigagdo deixar de ser “ativa —
cumprimento regular”.

Obriga¢des Penais para assinatura/oficializa¢ido
no CIFAP

Finalidade: Identificar os processos em que foram cadastradas
as obrigacBes penais determinadas pelo magistrado e que
aguardam oficializagdo do Diretor de Secretaria ou Magistrado.
Entrada: Os feitos entram no relatério com a obrigacdo penal
no status “cadastrada”.

Saida: Com a oficializacdo da obrigacdo por parte do
escrivdo/diretor ou com seu cancelamento.

Documentos Criminais para Juntar

Finalidade: Identificar todos os processos com documentos
criminais enviados via portal criminal. Entrada: Com o registro
do cumprimento do documento prisional ou envio de ACD via
portal criminal.

Saida: Com o movimento de juntada ou com o reenvio do
mandado para o portal criminal para corre¢dio ou novo
cumprimento.

GRUPO: IMPULSO E CONTROLE PROCESSUAL

Vinculagdo de Peticionante/Peti¢do Avulsa

Finalidade: Identificar os processos em que o
Advogado/Defensor Publico solicitou o cadastro de seu nome
ao processo, como representante legal da parte (vinculagdo).
Outra finalidade consiste em a Secretaria juntar as peti¢Ges
avulsas, protocoladas no Portal do Advogado, de advogados
ndo vinculados ao feito.

Entrada: Os protocolos entram no relatério a partir de sua
gravacdo no Portal do Advogado.

Saida: Os protocolos saem automaticamente do relatdrio
quando a Secretaria 17 procede a juntada da
peticdo/procuracgdo e/ou vinculagdo do nome do advogado ao
processo, ou quando rejeita o protocolo, redirecionando-o ao
Portal do Advogado

Processos Distribuidos Pedido de

Liminar/Tutela

com

Finalidade: Identificar os processos distribuidos pelo Portal do
Advogado/Atendimento Geral/Secretaria e que, no momento
do registro no sistema, foi inserida a informacdo de Tutela
Antecipada/Liminar.

Entrada: Os processos entram no relatério com a distribuicdo
de feito e registro da informagdo de Tutela
Antecipada/Liminar.

Saida: O processo sai do relatdrio com a exclusdo MANUAL do
feito efetuada pela Secretaria.

Processos/Procedimentos Distribuidos

Finalidade: Registrar os processos distribuidos pelo Portal do
Advogado/Atendimento Geral/Recepc¢do e/ou Secretaria.
Entrada: Os processos entram no relatério com a distribuicdo
do feito.

Saida: O processo sai do relatério com a exclusso MANUAL
efetuada por funciondrio da Secretaria.

Processos remetidos
Tribunal/Turma/Plantdo

pelo

Finalidade: Registrar os processos que vieram do 22 Grau,
Turma Recursal e CEPLAN (Central Plantonista de Aracaju). Nos
casos de recebimento da CEPLAN, o processo tem sua
competéncia alterada automaticamente, passando a constar o
nome da Vara.

Entrada: O processo entra no relatério quando os setores
acima gravam o movimento 'Remessa’ com destino a Vara.
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Saida: O processo é excluido manualmente pelo usuario apds
este realizar as atividades pertinentes.

Processos com Prazos Vencidos

Finalidade: Identificar os processos que estdo com prazo(s)
vencido(s). Entrada: O processo entra no relatdrio quando a
Secretaria/Gabinete cadastra um prazo processual.

Saida: O processo sai MANUALMENTE do relatério quando o
funcionario entra no processo (menu
'Secretaria>>Movimentac3o Individual/lote), analisa-o, exclui o
prazo e ja executa o procedimento subsequente para dar
andamento ao feito.

Crianga ou Adolescente acolhido ha mais de 180
dias

Finalidade: Esse relatério apresenta todos os processos da
unidade nos quais haja crianga ou adolescente em situagdo de
risco, para fins de acompanhamento do Juizo. Menus:
'Secretaria>>Processo>>Cadastro' e
'Secretaria>>Processo>>Cadastro Menor'.

Entrada: S3o listados neste relatério todos os processos em
que houve o cadastro da situagdo da crianca/adolescente e que
estdo a 45 dias para 20 expirar o prazo do total de 180 dias do
acolhimento. Vejam que o relatdrio informarda antes mesmo da
expiracdo do acolhimento aplicado, a fim de evitar que o prazo
seja ultrapassado.

Saida: O processo saira desse relatdrio com a atualizagdo da
situacdo da crianca/adolescente. Menu: 'Secretaria >>Processo
>> Cadastro Menor' ou no préprio relatério pelo link: 'Alterar
Situagdo'. Observagdo: doc. SEI n2 0202231.

Adolescente internado ha mais de 45 dias

Finalidade: Esse relatério apresenta todos os processos da
unidade nos quais haja crianca ou adolescente em conflito com
a Lei e internadas em Unidades de Internagdo, para fins de
acompanhamento pelo juizo. Menus:
'Secretaria>>Processo>>Cadastro' e
'Secretaria>>Processo>>Cadastro Menor'.

Entrada. No relatdrio entram os processos com cadastro da
situacdo do adolescente no SCP, especificamente aqueles
internados provisoriamente, e que estdo a 20 dias para expirar
0 prazo maximo de 45 dias da internagdo. Assim, observa-se
que o registro do processo no relatério ocorrerd antes mesmo
de expirar o prazo maximo de 45 dias, a fim de evitar que este
ultimo seja ultrapassado.

Saida. Os processos saem do relatério citado apds realizadas as
alteragbes no cadastro da situagdo da crianga/adolescente
(medida aplicada, cardter da medida aplicada etc.) seja por
meio do menu ‘Secretaria >> Processo >> Alteracdo’ ou por
meio do link ‘Atualizar Situagdo’, presente na ultima coluna do
relatério. Observacgdo: SEI n2 0202231.

Peti¢des/Documentos juntados para analise

Finalidade: Identificar as juntadas de peti¢Oes gerais efetuadas
pelo Advogado publico/privado, peritos (laudos, solicitagdes de
informacg0es) realizadas em sistemas préprios; ou juntadas
automaticas provenientes de sistemas informatizados diversos
(ex: transferéncia de créditos/depdsitos judiciais pelo
SISBAJUD, etc).

Entrada: Os feitos entram no relatério com o registro do
movimento  'Juntada', ocasionada pelo envio de
peticdo/documentos.




] JUSTIyy e PAX }
- B -

PODER JUDICIARIO

DO ESTADO DE SERGIPE

Saida: O processo sai do relatério com a exclusiao MANUAL do
feito efetuada pela Secretaria.

Juntadas do Ministério Publico

Finalidade: Registrar os processos com manifestagdes
gravadas e juntadas no SCP Virtual pelo Promotor de Justica.
Entrada: Os processos entram no relatdrio quando o Ministério
Publico grava no SCP Virtual o movimento 'Juntada'. 21

Saida: O processo sai do relatério no instante em que a
Secretaria grava o movimento 'Recebimento’ (Processo FiSICO)
ou através de exclusdo manual. Observagdo: Devido a um
problema técnico, atualmente os processos na situagdo acima
estdo entrando também no relatério: 'PeticGes/Documentos
juntados para analise'.

Juntadas da Defensoria Publica

Finalidade: Registrar processos eletrénicos, onde ha ciéncia de
intimacdes eletrénicas encaminhadas a Defensoria Publica.
Entrada: Os processos eletronicos entram no relatério quando
a Defensoria Publica grava, no Portal do Advogado, a ciéncia
das intimagdes eletrdnicas recebidas.

Saida: O processo sai do relatdrio através de exclusdao manual.
Observacdo: As juntadas de peticdo do Defensor Publico sdo
identificadas pelo relatério 'Petigdes/Documentos juntados
para analise'.

Processos Despachados/Sentenciados

Finalidade: Registrar os processos vindos do gabinete do Juiz
com despachos/decisGes/sentencas.

Entrada: Os feitos entram no relatério com a gravagdo de
movimentos por parte do Gabinete.

Saida: O processo sai do relatdrio com a exclusdao MANUAL do
feito efetuada pela Secretaria

Processos para Validagao de Ato Ordinatoério

Finalidade: Apontar os processos em que foram registradas
minutas de Ato Ordinatdrio, gravadas pelo Técnico Judicidrio, e
gue precisam ser validadas e gravadas em definitivo, no SCP
Virtual, pelo Diretor de Secretaria/Escrivéo.

Entrada: O processo entra no relatério com a gravagdo
temporaria do movimento 'Ato Ordinatorio'.

Saida: O processo sai do relatério com a validagdo da minuta
do Ato Ordinatério e sua gravacdo definitiva pelo
Escrivdo/Diretor de Secretaria.

OBS: relatdrio inativo em razdo da supressdo da gravacgdo de
minutas de atos ordinatorios.

Processos para Cumprimento de Ato Ordinatério

Finalidade: Identificar os feitos com gravacgdo definitiva de Atos
Ordinatérios que precisam ser cumpridos pelo Técnico
Judicidrio responsavel pelo processo.

Entrada: O processo entra no relatério a partir da gravagao
definitiva do Ato Ordinatério.

Saida: O processo sai do relatério com a exclusdo MANUAL,
pelo funcionario da Secretaria, quando este cumprir o teor do
Ato Ordinatdrio, ou perceber que ele ja foi cumprido.

Processos com Declinio de Competéncia para
Remessa

Finalidade: Identificar os processos em que o juiz declara nao
deter competéncia para julgar o processo e determina a
remessa dos autos ao Juizo competente.
Entrada: O processo entra no relatdrio a partir da gravagao do
movimento do Gabinete denominado
'Decisdo>>Declaragcdo>>Incompeténcia>.
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Saida: O processo sai automaticamente do relatério quando a
Secretaria grava o movimento 'Remessa’, escolhendo o
Forum/Comarca onde serd redistribuido o feito.

Audiéncias movimentadas para analise

Finalidade: Registrar os feitos onde foi realizada Audiéncia pelo
Conciliador/Juiz a fim de que a Secretaria cumpra os atos
processuais registrados no respectivo Termo.

Entrada: O processo entra no relatério quando o funcionario
grava o Termo de Audiéncia.

Saida: O processo sai do relatério com a exclusdao MANUAL do
feito efetuada pela Secretaria.

Processos com Fim de causas suspensivas

Finalidade: Identificar os processos com suspensdo vencida na
Unidade Jurisdicional.

Obs.: A suspensdo é registrada nos processos por meio da
gravacdo do movimento do Gabinete: ‘DecisGo>>Suspensdo ou
Sobrestamento’.

Entrada: Os feitos entram no relatério nas seguintes situagdes:
a) com a expiragdo do prazo de suspensdo; b) com caso(s)
vinculante(s) com carater suspensivo desativado pelo NUGEP;
ou c¢) com o julgamento/encerramento do processo origem da
suspensdo (processo vinculado).

Saida: O processo sai do relatdrio quando o Gabinete grava um
dos movimentos: ‘Despacho->Levantamento da Suspensdo ou
Dessobrestamento’  ou ‘Decisdao->Levantamento  da
Suspensdao ou Dessobrestamento’). Os processos saem
também do relatério quando ndo houver causa suspensiva
ativa no instante em que a secretaria gravar a conclusdo do
feito. SEI: 0009162-23.2021.8.25.8825 - DOC: 1275802.

Obs.: No ato da selegdo dos movimentos acima,
necessariamente o usudrio do Gabinete deverd executar
simultaneamente as seguintes atividades: reativagdo do
processo (clique no botdo: ‘Retivar-Sim’); e exclusdo de todas
a(s) causa(s) suspensiva(s) cadastrada(s) no processo.

Mais detalhes, consultar cartilha publicada no Portal do TJSE.
SEI: 0025859-56.2020.8.25.8825.

Processos em andamento sem movimentagao ha
mais de 10 dias

Finalidade: Registrar todos os processos em ANDAMENTO, que
se encontram na Secretaria e sem movimentagdo ha mais de
10 dias. Para os processos entrarem neste relatério. NAO
devem estar com os seguintes critérios:

a) Julgados; b) ndo ter registro de prazo a vencer; c) audiéncias
marcadas e n3do realizadas; d) mandados/cartas expedidos,
protocolados e sem informagdo de cumprimento, exceto se
cancelados via sistema; e) leildes marcados e ndo realizados; f)
processos suspensos; g) com movimentos pendentes de
publicacdo (publicagdo 'Sim"); h) Processo de Habilitacdo para
Casamento gerado pelos cartdrios extrajudiciais; i) Em
livramento condicional; 21 g) Arquivado temporariamente
(ultima localizagdo: 'Arquivo Secretaria' ou ultimo movimento:
'Arquivamento Provisorio'); i) com ultima localizagao diferente
de 'Secretaria' (indicagdo de que o processo ndo estar na
Secretaria). SEI n2 0004099-56.2017.8.25.8825.



https://sei.tjse.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1407604&id_procedimento_atual=1383398&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1305&infra_hash=f74b165f0041f891cbc8851348a4f527b9ba66676f1329b3d2ccb257aa7587fc371a8a9d6d60dd7409e0f9dbd317a88c89db287615589be5e7de20ff137786045f25198a7cf4053c15f88d6074b0d227fb81b42fc733dfad3a53ed54a4d8a918
https://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/manuais/area-judicial/manual-da-secretaria/novas-funcionalidades-casos-vinculantes/Resolvercausassuspensivas.html
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Entrada: O processo entra no relatério quando presentes os
critérios acima.

Saida: O processo sai do relatério com a regularizagdo do feito
pela Secretaria (exemplo: inser¢cdo de prazo, gravagdo de
movimentos que regularizam a ultima localizagdo do feito e
etc).

Processos julgados sem movimentagdao ha mais
de 10 dias

Finalidade: Registrar todos os processos JULGADOS, que se
encontram na Secretaria e sem movimentagao hd mais de 10
dias. Para os processos entrarem neste relatério, NAO devem
estar com os seguintes critérios:

a) Andamentos; b) ndo ter registro de prazo a vencer; c)
audiéncias marcadas e ndo realizadas; d) mandados/cartas
expedidos, protocolados e ndo devolvidos/cancelados; e)
leildes marcados e ndo realizados; f) com movimentos
pendentes de publicagdo (publicagdo 'Sim"); g) Processo de
Habilitagdo para Casamento gerado pelos cartdrios
extrajudiciais; h) Arquivados (ultima localizagdo: 'Arquivo
Secretaria' ou ultimo movimento: 'Arquivamento Definitivo'); i)
com ultima localizagdo diferente de 'Secretaria' (indicagdo de
gue o processo ndo estar na Secretaria); j) Processos constando
como ultimo movimentos 'Baixa por inatividade' (desativado),
Baixa por Incorrecdo (renomeado para: 'Cancelamento de
Distribuicdo' e 'Baixa Para Regularizagdo de Processos Julgados
(renomeado para: 'Pedido para regularizar a localizagdo no
SCPV').

Entrada: O processo entra no relatério quando presentes os
critérios acima.

Saida: O processo sai do relatério com a regularizagao do feito
pela Secretaria (exemplo: inser¢do de prazo, gravagdo de
movimentos que regularizam a ultima localizagdo do feito e
etc). SEls: 0014093-11.2017.8.25.8825, 0004099-
56.2017.8.25.8825, 0008127- 62.2020.8.25.8825.

Mandados/Cartas cumpridos/devolvidos para
analise

Finalidade: Identificar os processos cujos mandados foram
devolvidos pelos Oficiais de Justica/Executor de Mandados,
porém a Secretaria ainda ndo efetuou, no SCP, o registro de
prazo (processos eletrénicos) ou a juntada e registro de prazos
(processos fisicos). Entram também neste relatério os AR's
Digitais, Guias de Tramitacdo-GTM's e Comprovantes de
Entrega - CE, digitalizados pelos Correios/Setores de Protocolos
do TJSE.

Observacdo: No sistema de uso privativo da Central de
Mandados, os Executores de Mandados/Oficiais de Justica
fazem a anexagdo, no SCP, de suas certiddes relativas ao
cumprimento dos mandados. Assim, apds a identificacdo dos
mandados juntados aos autos, através desse relatério, a
secretaria providenciara:

a) Em processos fisicos: imprimir a referida certiddo e junta-la
aos autos, bem como registrar um controle de prazo no SCP. b)
Em processos 22 eletrénicos: realizar somente o controle de
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prazo no SCP, pois a certiddo ja é juntada nos autos pelos
Executores de Mandados.

Entrada: Os processos entram no relatério a partir do
momento em que os Oficiais de Justicas/Executores de
Mandados anexam, no SCP, suas certidoes relativas ao
cumprimento dos mandados.

Saida: Os processos saem deste relatdrio a partir do momento
em que o usudrio da Secretaria entra no relatdrio e exclui o
processo MANUALMENTE.

GRUPO: MANDADOS / CARTAS PARA ATUALIZAGAO

Mandados/Cartas para assinatura

Finalidade: Mostrar  todos os  processos,  cujos
mandados/cartas foram expedidos pela Secretaria, porém
ainda n3o foram assinados digitalmente pelo Escrivio/Diretor
de Secretaria ou Juiz.

Entrada: Entram neste relatério o0s processos cujos
mandados/cartas foram gravados temporariamente pela
Secretaria, através do menu do SCP  Virtual:
'Secretaria>>Mandados>>Expedir Mandado/Carta'.

Saida: Os processos saem deste relatério a partir do instante
em que o Escrivio/Diretor de Secretaria ou Juiz assina,
digitalmente, os mandados/cartas/oficios. No caso dos
mandados, a partir da assinatura, é realizado o protocolo
automatico e o sistema encaminha os mandados ao sistema de
uso privativo dos Oficiais de Justicas/Executores de Mandados
para cumprimento. No caso das cartas/oficios, apds assinatura,
os documentos sdo encaminhados automaticamente ao setor
de Protocolo do TJSE para impressdo e postagem aos Correios.

Mandados/Cartas  Devolvidos
Corregao

Aguardando

Finalidade: Identificar os mandados/cartas ndo assinados pelo
Juiz/Diretor de Secretaria com devolugdo ao funcionario da
secretaria para corregdes necessarias.

Entrada: Os mandados entram no relatério a partir da gravagédo
da devolucdo efetuada pelo Magistrado/Diretor de Secretaria.
Saida: Saem do relatério quando o funcionario efetua uma
nova gravagdo temporaria do mandado/carta, depois de feitas
suas corregdes (Ultima coluna do relatério).

OBSERVACAO: Na pagina deste relatério é carregado o
historico de devolugbes/correcdes, com o conteudo das
motivagdes inseridas pelo Magistrado/Diretor  de
Secretaria/Escrivdo. Esse historico poderd ser visualizado
gquando da assinatura de cada documento ou quando do
retorno do mesmo para corre¢do. Esse histérico também é
carregado para o Histérico de Mandado/Carta (SEI n2 0012288-
23.2017.8.25.8825).

Documentos para encaminhar
Digital/Aplicativo de Mensagens

via Malote

Finalidade: Registrar  todos 0os  processos  cujas
correspondéncias serdo encaminhadas através do Sistema de
Malote Digital ou via aplicativo de mensagens (WhatsApp).
Sobre este ultimo, consultar tutorial no SEI n2 0018064-
28.2022.8.25.8825.

Entrada: Quando o usuario expedir uma carta/oficio, através
do menu do 23 SCP: 'Secretaria>>Mandado>>Expedir
Mandado/Carta", e escolher a opgdo de encaminhamento

'Malote Digital/Aplicativo de Mensagens'. Apds a gravagdo e
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assinatura do documento, o processo é registrado neste
relatério.

Saida: sai do relatério quando o usudrio grava o protocolo da
correspondéncia assinada, exportando o documento assinado
(arquivo em pdf) para o computador, para fins de envio através
do sistema de Malote Digital/Aplicativo de Mensagens.

GTMs aguardando recebimento

Finalidade: Identificar os processos em que a Secretaria ainda
NAO registrou a informacio de cumprimento (Atingido/N3o
Atingido o Obijetivo) relativa as cartas/oficios protocolados
pelas vias de expedi¢do: Guias de Tramitagdo — GTM’s.
Entrada: Os processos entram neste relatorio com a devolugdo
das Guias de Tramitagdo — GTM’s.

Saida: Os processos saem do relatério logo apds a gravagdo da
informacdo de cumprimento efetuada no proéprio relatério
(Coluna ‘Objetivo’).

GRUPO: DEMAIS ATUALIZAGOES

Audiéncias passadas e nao movimentadas

Finalidade: Registrar os feitos onde foram designadas
audiéncias, cuja data de realizagdo é anterior a data atual. A
regularizacdo é sanada com o registro no SCP Virtual de sua
realizagdo, remarcagdo ou cancelamento pelo Servidor
responsavel em digitar as audiéncias, gravando-as no SCP, ou
outro servidor indicado pelo Diretor de Secretaria/luiz.
Entrada: Os processos entram no relatério um dia apds a data
designada para realizagdo da audiéncia.

Saida: Os processos saem do relatério quando a Secretaria
registra no SCP Virtual a realizagdo, remarcacdo ou
cancelamento das audiéncias. O sistema também libera a
exclusdo manual no relatério citado, clicando no “X” da ultima
coluna do relatério.

Observacdo. Se o servidor excluir o processo do relatério, sem
alimentar o resultado da audiéncia (realizada, remarca,
cancelada), esses dados poderdo entrar na estatistica da Vara
como ‘Audiéncia Ndo Realizada’.

Leildes para Atualizagao

Finalidade: Registrar os processos em que foram marcados
leildes/pracgas, cuja data ja passou, sem que tenha havido a
movimentagdo prépria para informar se a alienagdo foi
realizada ou cancelada no SCP Virtual.

Entrada: O feito entra no relatério um dia apds a data marcada
para a realiza¢do do leildo/praca.

Saida: O feito sai do relatério com a realizagdo ou
cancelamento do leildo/praca. A realizacdo é gravada dentro
do proéprio relatdrio, gerando movimento automatico.

Oficios de Precatodrios remetidos para assinatura

Finalidade: Registrar os processos em que foram expedidos
oficios de Precatdrios e remetidos ao magistrado para este
apor sua assinatura digital.

Entrada: O feito entra no relatério logo apds a expedicdo de
oficio de Precatodrio pela Secretaria.

Saida: O feito sai do relatério logo apds assinado digitalmente
pelo magistrado com o encaminhamento automatico ao setor
de precatodrio do TJSE.

Finalidade: Registrar o0s processos em que foram
confeccionados oficios de precatérios, porém estes ndo foram
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Oficios de Precatorios devolvidos para corre¢do | assinados, mas sim devolvidos a Secretaria para corregdo.
Entrada: Os processos entram no relatério no instante em que
o magistrado clica no botdo 'Devolver para Corregao'. Saida: O
processo sai do relatdrio logo apds a corregdo pela Secretaria e
reenvio ao magistrado para assinatura.

Finalidade: Registrar os processos que tiveram agravos de
instrumentos registrados no 22 grau.

Agravos de Instrumento/Decisdes Monocraticas | Entrada: Os processos entram no relatério no instante em que
é gravado o transito em julgado do Agravo de Instrumento pelo
22 Grau.

Saida: O processo sai do relatdrio logo apds a exclusdo manual
pelo funcionario, apds este imprimir a decisdo do agravo para
ser juntado nos processos fisicos e/ou a gravagdo manual de
certiddo informando sobre o julgamento do Agravo no 22 Grau
(processo eletronico).

Finalidade: Registrar os processos fisicos que estdo com carga
a advogado ha mais de 20 dias. Entrada: O processo entra no
Carga ha + de 20 dias relatério quando a Secretaria grava o movimento de 'Entrega
em Carga/Vista'.

Saida: O feito sai do relatério quando a Secretaria grava o
movimento de 'Recebimento’.

OBSERVACAO: A Secretaria poderd cobrar os autos do
advogado no proprio relatério, clicando no link ‘Cobrar’
(coluna: ‘Cobrar o Processo’). E gerado um movimento
automatico denominado ‘Ato Ordinatério’ publicado no Diario
da Justica Eletrénico Nacional. Mesmo com a cobrancga, o
processo somente sai do relatério na situacdo acima apontada.

Finalidade: Identificar os processos em que consta no SCP a
informacdo de remessa ao Arquivo Judiciario, porém eles ainda
Processos nao recebidos pelo Arquivo Judiciario | ndo foram recebidos por este setor.

Entrada: O feito entra no relatério com a gravagdo do
movimento 'Remessa’ destino 'Arquivo Judiciario'.

Saida: O processo sai do relatério quando é registrado no SCP
o seu recebimento pelo Arquivo Judicidrio ou quando a Vara
regulariza a sua localizagao.

Finalidade: Identificar as caixas, referentes ao arquivamento
de feitos, que foram remetidas ao Arquivo Judicidrio, com
Caixas nao recebidas pelo Arquivo Judiciario informacdo registrada no SCP, porém ainda foram recebidos
por este setor.

Entrada: As caixas sdo identificadas através do relatério no
instante em que é registrada no SCP a sua remessa ao Arquivo
Judiciario.

Saida: As caixas saem do relatério quando o Arquivo Judiciario
registra no SCP o seu recebimento.
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MENUS DO SCPv- SECRETARIA

FUNCIONALIDADE

SECRETARIA>>PROCESSO

Secretaria >> Processo >> Cadastro. Menu pouco utilizado
em razdo do surgimento do protocolo de peticionamento
eletrébnico de petigbes iniciais oriundos do Portal do
Advogado. Através deste menu é possivel a Secretaria

registrar e distribuir ac¢bes judiciais em situacdes
excepcionais, quando determinadas pelo magistrado em seus
despachos/decisGes, e/ou por meio de determinacbes
expressas do TJSE, por meio de oficios

circulares/provimentos da Corregedoria-Geral do TJSE. Na
pagina deste menu, observar se a acdo a ser distribuida é
conexa a outra. Em caso positivo, € necessario clicar no
botdo: ‘Por Dependéncia’ (Sim), marcar o campo:
‘Conexao/Dependéncia’ e, por fim, inserir o numero do

processo dependente/conexo.
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Secretaria >> Processo >> Alteracdo. Utilizado para
alteracdes dos dados dos processos (classes e assuntos
processuais, categorias, inclusdo/exclusdo de partes e
advogados, cadastro de suspeicdo/impedimento, sigilo,
segredo de justica, tutela antecipada), dados das partes
(nome, endereco etc) e consultar histérico de alteracbes
relativas ao cadastro de penhora no rosto dos autos.
Observar a necessidade de cadastrar o telefone das partes
para fins de cumprimento da decisdo da Corregedoria (SEI:
0952976).

Secretaria >> Processo >> Apensar/Desapensar. Menu
utilizado para apensar/desapensar processos, gerando esta
informacao na gride: '‘Dados do Processo' (pagina de consulta
processual). Atualmente o sistema ndo gera movimentagéo
de apensamento, segundo o que o0 prevé o CNJ no
documento ‘Processuais Unificadas'.

Secretaria >> Processo >> Alterar Nome. Menu criado por
determinacéo da Corregedoria. Sua finalidade consiste em
alterar o nome da parte, quando este foi registrado
erroneamente no Cadastro de Partes do TJSE. Esta gravacao
implica em alteracdes em todos os processos judiciais do
Estado, a que a parte responde, por este motivo o menu foi
habilitado somente para o perfil 'Escrivdo/Diretor de
Secretaria’.  Processo  administrativo n°  0006347-
92.2017.8.25.8825.

Secretaria >> Processo >> Vincular/Desvincular. Menu
com finalidade de gravar a vinculacdo de processos
conexos/dependentes nas situacdes trazidas pelos artigos
art. 55, § 2° e arts. 58 e 59 do CPC.

Secretaria >> Processo >> Crianca/Adolescente.
Cadastrar ou atualizar o cadastro de crianca/adolescente em
situacdo de risco (acolhimento institucional, acolhimento
familiar; colocacdo em familia substituta, por meio de guarda,
tutela e adocdo) e as que estdo em conflito com a lei
(prestagdo de servigos a comunidade). No modulo 'Servigo
Interno II' deste Manual foi explicado este procedimento. Ver
oficios circulares da Corregedoria sob n°s 1479/2015 e
1548/2015.

SECRETARIA>>INTEGRACAO
BANCARIA

Consultar manual proprio de Expedi¢do de Alvaras Judiciais
Eletrénicos publicado no Portal do TJSE (clique aqui).

Secretaria >> Integragcdo Bancaria >> Alvara

v Elaboracéo. Expedir Alvaras Eletronicos.

vConferéncia. Conferir 0Ss Alvaras Eletrnicos
confeccionados e n&o assinados; consultar histérico de
edicdo; devolver para correcdo. Menu habilitado para o perfil
de 'Escrivdo/Diretor de Secretaria'.

v Assinatura. Menu habilitado para o perfil 'Juiz', para
validar os Alvaras Eletrdnicos. A assinatura ocorre quando o
magistrado acessa o programa 'Assinador Digital'.

Secretaria> > Integracdo Bancéria >> Consulta



https://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/oficios_circulares/2015/ofcircular1479-2015.pdf
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v Consulta Alvarads. Consultar situacdo dos Alvaras
Judiciais e Banco.

v Consulta Contas Pendentes. Consultar contas anteriores
a implantacdo do novo sistema de controle de depdsito
judicial que necessitam ser atualizadas.

v Consultar Contas. Consultar a conta bancaria vinculada
a determinado Alvara Judicial. E possivel visualizar todos os
depositos realizados na referida conta e ainda consultar o
saldo atualizado.

v Consultar Depdsitos por Data. A pesquisa podera ser
realizada por data inicial, data final, situacdo ou origem. A
situagdo do depdsito pode ser: disponivel, indisponivel,
cancelado ou liquidado. Ja a origem do depésito pode ser:
Interligagéo, SISBAJUD, convénio ou papel. Consultas de
extratos da conta.

Secretaria >> Integracao Bancaria >> Guias

v Emissé&o. Emitir Guias de Depdsito Judicial.

v Reimpressédo. Reimprimir Guias de Depésito Judicial.
SEI:0006160-84.2017.8.25.8825, 0026545-
19.2018.8.25.8825.

SECRETARIA>>MOVIMENTACAO

Secretaria >> Movimentacdo >> Individual. Gravar
movimentos em um Unico processo.

Secretaria >> Movimentacdo >> Em Lote. Gravar
movimentos em varios processos a0 mesmo tempo.

Secretaria >> Movimentagdo>>Prazo AGU. Cadastrar
prazos processuais em processos fisicos que estdo com
carga postal para a Advocacia Geral da Unido - AGU com
finalidade de citacdo/intimacgéo. Legislacdo: Ver convénio n®
5/2012 entre TISE e AGU.

Secretaria >> Movimentagdo>>Requisicdo de Pequeno
Valor.

Vv Consultar RPV por Periodo. Consultar Oficios expedidos
de RPV por periodo, podendo ser realizadas alterag6es em
seu conteudo antes da assinatura digital do magistrado.

v Cadastrar RPV. Emitir oficio de RPV.

Vv Cadastrar Pagamento. Quando o magistrado determina a
quitacéo através do bloqueio judicial (situacao: ‘Pago Manual
Blogueio/Sequestro), o Servidor da Unidade Jurisdicional
devera registrar esta informagdo neste menu a fim de
atualizar o tipo de quitacao.

Legislagdo: Consultar Portarias Normativas n® 11/2016 e
15/2016. Consultar manual préprio de expedi¢cédo de oficio de
RPV publicado no Portal do TJSE (clique aqui).

Secretaria >> Movimentacédo >> Oficio de Precatorio.
v Cadastrar. Cadastrar oficio de Precatoérios.

vOficios Expedidos. Consultar oficios expedidos de
Precatorios.
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Legislag@o: Consultar Portaria Normativa n° 16/2015.
Consultar manual proprio de expedicdo de oficio de
Precatorio publicado no Portal do TJSE (clique aqui).

Secretaria >> Movimentag¢ao >> Divida Ativa. Cadastro do
débito de custas judiciais finais, com suas formas de
pagamento, para envio automatico a Diretoria de Sistema de
Arrecadacdo e Gestdo Fiscal do TJSE, setor responsavel
pelo acompanhamento do pagamento da divida e, em caso
de inadimpléncia, pelo envio do débito a Secretaria da
Fazenda Estadual para inscricdo na divida ativa (Certidao da
Divida Ativa — CDA). Este cadastro é obrigatério para as
custas finais ndo pagas pela(s) parte(s) intimada para este
fim, devendo ser realizado antes do ARQUIVAMENTO
DEFINITIVO do processo. Ver Instru¢do Normativa n°
10/2016, alterada pela Instru¢do Normativa n°® 3/2017, e
Oficios Circulares da Corregedoria no SEI n° 0025495-
79.2023.8.25.8825.

Instru¢éo Normativa n°® 3/2017:

“Art. 13. Realizada a notificagdo, independentemente
do transcurso do prazo indicado no art. 12 desta
Instrucdo Normativa, deve o Escrivdo/Diretor de
Secretaria:

| — Registrar no Sistema de Controle Processual
Virtual, para todas as partes do processo, informagdes
sobre despesas processuais finais, inclusive o0s
pendentes de recolhimento, com a respectiva data de
notificacdo do devedor para o pagamento;

Il — Regularizar os dados de CNPJ/CPF no cadastro
da parte devedora, se necessario;

Il — baixar o processo judicial, promovendo seu
arquivamento.

Paragrafo Unico. O processo judicial somente sera
arquivado quando adotadas as providéncias de
registro, previstas nos incisos | e Il do caput deste
artigo.” (NR).

SECRETARIA>>ARQUIVO JUDICIARIO

Secretaria >> Arquivo Judicidrio >> Solicitar. Menu
utilizado para solicitar uma peca ou processo que esteja
arquivado no Arquivo Judiciario.

Sempre que alguma das partes necessitar de vista de algum
processo que esteja no Arquivo Judiciario, requerera ao Juiz
para que proceda com a solicitagdo de envio a Vara para as
devidas providéncias. A Secretaria solicita, através do menu
citado do SCP, o desarquivamento do feito/peca de um
processo, a exemplo de copia da sentenga de uma acéo de
Alimentos.

Legislagéo:
Instrucdo Normativa n°® 18/2005.
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Portaria Normativa n® 69/2016 (conversdo de processos
fisicos em eletronicos), alterada pela Portaria 75/2016 e
15/2017.

Resolugdo n? 7/2024: estabelece a Politica de Gestdo Documental
de Processos e Documentos em Meio Digital do Tribunal de Justica
do Estado de Sergipe.

Observacdo: Quando se tratar de solicitacéo de alguma peca
do processo fisico, o setor de Arquivo Judiciario ndo enviara
a Vara o processo por inteiro, mas digitalizara apenas a peca
solicitada e a encaminhara, de forma eletrnica, através do
uso do SCP Virtual.

Secretaria >> Arquivo Judiciario >> Receber. Menu
utiizado para receber uma peca ou processo que foi
solicitada ao Arquivo Judiciario através do submenu 'Solicitar'
acima.

Secretaria >> Arquivo Judiciario >> Devolver. Menu
utiizado para devolver uma peca ou processo que foi
solicitada ao Arquivo Judiciario pelo submenu 'Solicitar'
acima. Ressalte-se que, com a devolucdo, o processo/peca
retornard para a mesma numeracdo de caixa do Arquivo
Judiciério.

SECRETARIA>>LEILAO

A marcacao de Leildo é realizada pelo movimento processual
denominado 'Leilao/Praca’. Na pagina de movimentacao, o
usuario grava em definitivo o Leildo e grava temporario o
Edital de Leildo.
Secretaria >> Leildo >> Pauta. Menu onde se consulta a
pauta de leiléo.

Secretaria >> Leildo >> Confirmac&o/Alteracdo. Menu
utilizado para confirmar a gravacdo de Edital de Leilao e/ou
alterar/cancelar o Edital ainda ndo assinado pelo Magistrado.
Se clicado em 'Cancelar', o SCP cancela automaticamente o
Edital bem como a designacdo do Leildo. Apés gravacao do
Edital, este é enviado automaticamente & Vice-Presidéncia
para publicacdo no Diario da Justica Eletronico Nacional.

Observacgédo: o Edital de Leildo também poderéa ser gravado
em definitivo através do relatorio de atividade denominado
'‘Leildes para Atualizacdo', onde também é gravada a
realizacéo do leildo.

Secretaria >> Leildo >> Cancelamento. Menu utilizado para
cancelar a designacéo do leildo.

Obs. O sistema ainda ndo permite a remarcacéo de leildo,
bem como nédo emite a assinatura digital do magistrado para
os Editais de Leildo confeccionados, como ocorre com 0s
mandados/cartas.

SECRETARIA>>MANUTENCAO

Secretaria >> Manutencdo >> CEJUSC Pré-processual.
Cadastro de Pauta de Posto Avancado. O responsavel pelo
CEJUSC/Posto Avancado cadastra as pautas de audiéncias,
classificando-as como pauta 1, 2 e assim sucessivamente,
para diferentes comarcas.
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Configuracdo de Pauta de Posto Avancado. Feito o
procedimento acima, o responsavel cadastra os dias, turnos,
horéarios/intervalos das audiéncias e a quantidade de
audiéncias para cada pauta cadastrada.

Associar usuério ao Posto Avancado. O responsavel
acima cadastra os conciliadores/mediadores, juizes e
funcionarios efetivos/voluntarios para as respectivas funcdes
nos POSTOS AVANCADOS/CEJUSC (juiz, conciliador,
atendente etc).

Secretaria >> Manutencdo >> Dados da Competéncia.
Cadastrar dados sobre a competéncia (nome de Juiz,
Escrivao/Diretor de Secretaria, Promotor de Justica, Defensor
Publico); cadastrar enderec¢o da Vara etc.

Secretaria >> Manutencdo >> Cadastro de Usuario.
Cadastrar usuario para acesso ao sistema informatizado da
Vara a fim de permitir a sua visualizagcdo aos relatorios de
controles, menus do sistema e gravar atividades no sistema.

Secretaria >> Manutencéo >> Gerar Senha de Advogado.
Alterar o cadastro de advogado (endereco, e-mail, telefone),
incluindo o credenciamento de advogado ao peticionamento
eletrénico (botdo: 'Peticdo Virtual'); gerar senha de acesso ao
Portal do Advogado.

Secretaria >> Manutengdo >> Substituicdo de Defensor.
Menu inativo.

SECRETARIA>>MODULO CAIXA

Arquivamento  Definitivo/Provisério >>  Consulta.
Consultar processos arquivados em caixa. Consulta realizada
por nimero de caixa.

Arquivamento Definitivo/Provisério >>Mudanca de Caixa.
Permite transferir processos entre caixas, na situacao destas
ficarem vazias ou parcialmente vazias. A transferéncia
podera ocorrer nos casos de reciclagem de feitos fisicos
(Instrugdo Normativa n° 01/2006) e arquivamento provisorio.

Arquivamento Definitivo/Provisério >>Mudanca de Caixa
(processo desarquivado). Permite arquivar processos
diretamente em caixas do Arquivo Judiciario, na condi¢céo de
vinculacdo a processo principal que também esta arquivado
no Arquivo Judiciario (exemplo: A execugao sendo arquivada
na mesma caixa do processo de conhecimento que esta no
Arquivo Judiciario).

Arquivamento Definitivo/Provisério >> Remeter Caixa.
Remeter caixas ao Arquivo Judiciario, lancando-se um
movimento automéatico de 'Remessa’ em todos 0s processos
nela contidos, ou seja, quando o usuario remete uma caixa,
automaticamente todos os processos nela contidos séo
remetidos ao Arquivo Judiciério.

Obs. obrigatoriamente o usuario devera consultar caixa
('Modulo Caixa — Consultar’) antes de gravar a remessa, isto
para evitar gravar o movimento de 'Remessa’ de processo,
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sem que este esteja fisicamente em caixa, porém consta o
registro de seu arquivamento no sistema informatizado.

Obs: Uma vez remetida uma caixa ao Arquivo Judiciario, 0s
seus processos ficam com movimentacdo bloqueada na
Secretaria. O desbloqueio somente é realizado com a
devolucéo de processos pelo Arquivo Judiciario.

Retirar ou Retornar a Caixa. Permite desarquivar ou
rearquivar processos que estavam no ARQUIVO DA
SECRETARIA. O usuéario podera utlizar também o

movimento 'Recebimento’.

Definir Caixa. Consultar a Ultima caixa aberta, para fins de
arquivamento; abrir uma nova caixa.

Consultar Caixa. Consultar processos arquivados em caixa.
Consulta realizada por nimero de caixa.

Resolugdo n? 7/2024: estabelece a Politica de Gestdo Documental
de Processos e Documentos em Meio Digital do Tribunal de Justica
do Estado de Sergipe.

SECRETARIA>>VIRTUALIZACAO

Menu utilizado para virtualizar processos fisicos.

Detalhes sobre o procedimento, consultar tépico 3.5.14.
Observacdo: consultar oficio circular da Presidéncia n? 48/2016
disponivel no processo administrativo (SEI) n2 0010935-
45.2017.8.25.8825. Consultar Portaria Normativa n? 69/2016,
alterada por: 75/2016, 15/2017.

Resolugdo n?2 7/2024: estabelece a Politica de Gestédo
Documental de Processos e Documentos em Meio Digital do
Tribunal de Justica do Estado de Sergipe.

SECRETARIA>>EXAMES>>NAT/JUD

Solicitar parecer técnico junto ao Nucleo de Assessoramento
Técnico ao Judicidrio — NAT/JUD via integracdo dos sistemas SCPv
(12 ou 22 Grau) ao sistema do NAT/JUD. Para mais detalhes,
consultar manual publicado no Portal do TJSE.

A consulta de pareceres técnicos do NAT/JUD somente é realizada
pela Unidade Jurisdicional onde tramita o feito (SEl: 0021162-
89.2020.8.25.8825).

Secretaria >> Exames >> Pericia. Detalhes sobre o procedimento,
consultar tépico 5.2.6.

Secretaria >> Exames >> Solicitagao. Por esse menu é gravada a
solicitacdo de pericia junto a Coordenadoria de Pericias. Caso o
perito seja externo, uma tela de honorario serd exibida. Nesta tela,
deverd ser informado um valor arbitrado pelo juiz (obedecendo a
tabela de valores contida na Resolugdo 35/2006). Observar que
nesta pagina sdo executadas as seguintes funcionalidades:

a) Solicitar Pericia. Explicagdo acima.
b) Realizar pedidos de esclarecimento. Solicitar esclarecimentos
relativos a laudos concluidos. Com esta funcionalidade eletronica,
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deixou-se de utilizar, por consequéncia, o malote digital ou oficios
fisicos.

c) Consultar esclarecimentos. Consultar os pedidos de
esclarecimentos realizados para o processo. Observar os filtros de
pesquisas que ha nesta pagina (processo, especialidade, etc). SEI n®
0028133-95.2017.8.25.8825.

- Secretaria >> Exames >> Remessa/Enviar Atividade. Na pagina
deste menu sdo apresentados o0s processos com pericias
agendadas e ndo realizadas por motivos diversos, registrados pelo
perito em seu parecer (movimento automatico do processo). Caso
o magistrado defira o retorno dos autos ao Perito, o usuario devera
clicar no botdo 'Remessa’ (para processos fisicos) ou clicar no botéo
'Enviar Atividade' (para processos eletrénicos).

- Secretaria >> Exames >> Corrigir quesito. Menu utilizado para
corrigir quesitos relativos a solicitagdo de pericia enviada a
Coordenadoria de Pericia.

- Secretaria >> Exames >> Retorno. Nesta pagina sdo visualizados
os processos FiSICOS com pericia concluida, cancelada ou com
pedido de informagdes do perito, os quais foram devolvidos a
Secretaria, precisando que este setor grave no sistema o
movimento de 'Retorno/Recebimento’ nos feitos. Para isto, basta
o usudrio clicar no botdo 'Confirmar'.

- Secretaria >> Exames >> Cancelar. Por esse menu é possivel o
usuario cancelar a pericia por motivo contido em decisdo/despacho
do magistrado ou parecer da Coordenadoria de Pericia/Perito. Eis
algumas situagdes: a) O perito ndo aceita realizar a pericia; b) Ndo
existe perito disponivel; c) Outros.

Observacgdo: Caso o perito ndo aceite a realizacdo de pericia e,
depois, através de oficio, se mostre arrependido, a Secretaria
cancela a marcagdo anterior e cadastra uma nova solicitacao de
pericia.

- Secretaria >> Exames >> Pendentes. Na pagina deste menu
entram os processos com pericia ndo realizada por motivo de
recusa do Perito (ver justificativa); quando passou o prazo sem
realizagdo de pericia ou quando ndo existe perito disponivel para a
realizacdo da pericia.

- Secretaria >> Exames >> Intimar Partes. Na pagina deste menu se
encontram o0s processos com pericia solicitada, nos quais a
Coordenadoria de Pericia designou data e horario para a sua
realizacdo (exemplo: pericia médica). Para estes processos, a
Secretaria devera expedir mandados de intimagdo para as partes
comparecem no dia e local da pericia designada (clicar no link
'Expedir Mandados/Cartas').

VSecretaria >> Exames >> DNA

v Secretaria >> Exames >> Marcac¢do. Menu para marcacdo de
exame de DNA.
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v Secretaria >> Exames >> Exclusdo. Menu para exclusdo de
marcacdo de exame de DNA. Observagdo: Ver oficio da
Corregedoria n2 2084/2014 (Informagdo sobre o nome da clinica).
Consultar tépico 5.2.7.

SECRETARIA>>MARCADOR
PROCESSO

Menu utilizado para o usudrio da Vara inserir anotagGes informais
sobre o processo judicial objeto de analise. Funciona como bilhetes
ou lembretes para auxiliar nas suas atividades didrias. A informacgdo
ndo é registrada na movimentagdo processual, mas apenas no
sistema. E visualizada 33 somente por servidores lotados na vara
onde tramita o feito, por meio de acesso ao seu sistema
informatizado.

SECRETARIA>>DILIGENCIA

Menu utilizado pela 162 Vara Civel de Aracaju (Juizado da Infancia
e Juventude), instalada no Férum Des. Luis Carlos Fontes de
Alencar, uUnico local com instalacgdo do nucleo de Agentes de
Protecdo, composta por servidores efetivos do TISE. Por este
menu, a Secretaria grava as solicitagdes de diligéncias, em
cumprimento as ordens judiciais, as quais sdo enviadas
automaticamente, para cumprimento, ao sistema informatizado do
Nucleo de Agente de Protecdo. Observacgdo. As solicitagcdes de
diligéncias, aguardando cumprimento, sdo identificadas através do
relatério gerencial da Secretaria denominado: 'Diligéncias com
Agentes de Protegdo'.

SECRETARIA>>PUBLICACOES

Secretaria >> Publicagdes >> Edital. Gravar a expedicdo de Editais
diversos, com possibilidade de envio automatico a Vice-
Presidéncia do TJSE para publicagdo (nos casos de justica gratuita
deferida nos autos).

Secretaria >> Publicag6es >> Pendéncia Edital. Corrigir o Edital ou
confirmar sua gravagdo, quando o magistrado apuser sua
assinatura fisica. Apds confirmacdo, é gravado um movimento
automatico no processo informando a expedi¢do de Edital, cujo
conteudo é carregado como anexo.

Secretaria >> Publicagdes >> Consultar Edital RTF. Menu inativo.
Observacdo. A opcdo "RTF" era utilizada para editar os Editais neste
formato para fins de publicacdo por empresa especializada, com
onus da parte. Atualmente todos os Editais do Estado sdo
publicados pelo TISE, com ou sem pagamento antecipada de custas
processuais (parte com ou sem beneficio de 'justica gratuita').

SECRETARIA>>DESENTRANHAMENT
O

Menu utilizado para desentranhar documentos juntados em
processos eletrénicos. O usudrio devera registrar o motivo do
desentranhamento baseado em decisao Judicial langada nos autos.
Gravado o procedimento, na consulta processual surgirda o
movimento automatico denominado 'Desentranhamento', com
descricdo contendo o motivo e o nome do arquivo desentranhado.

SECRETARIA>>IMPRESSAO

Menu utilizado para impressdo de capas de processos fisicos ou
processos eletrénicos materializados. Observacdo: A
materializagdo de processo eletronico é realizada na pagina de
movimentagdo processual (menu: ‘Secretaria>>Movimentagdo”),
por meio do link denominado ‘Processo Materializado’.

SECRETARIA>>CEJUSC

Secretaria >> CEJUSC >> Consulta Audiéncias. Menu para consultar
audiéncias pré-processuais designadas pelo Centro Judicidrio de
Solucdo de Conflitos e Cidadania — CEJUSC.



https://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/oficios_circulares/2014/ofcircular2084-2014.pdf
https://www.tjse.jus.br/conciliacao/
https://www.tjse.jus.br/conciliacao/

PODER JUDICIARIO
DO ESTADO DE SERGIPE

SECRETARIA>>DOWNLOADS

Baixar Programas autorizados pelo TJSE.

SECRETARIA>>PROTOCOLOS

Secretaria >> Protocolos >> Recebimento. Gravar o recebimento
de documentos/processos vindos dos Atendimentos
Gerais/Protocolos Integrados.

Secretaria >> Protocolos >> Pendéncias. Consultar pendéncias
relativas a nao recebimento, via sistema, de
documentos/processos vindos dos Atendimentos
Gerais/Protocolos Integrados. Secretaria >> Protocolos >> Por
processo. Consultar, por n? do processo, protocolos de
documentos recebidos pela Vara. Secretaria >> Protocolos >>
Relatdrios. Emitir relatdrios gerais sobre documentos recebidos,
enviados, extratos de protocolos, documentos pendentes de
recebimento, extrato via Processo e extrato do Protocolo.
Observagdo. Detalhes sobre o procedimento, consulte o tépico 6.5.

SECRETARIA>>AUDIENCIA

Secretaria >> Audiéncia >> Configuragdo de Pauta. Menu
disponivel somente ao CEJUSC. Consulta de pautas de audiéncias
processuais por dia, podendo aplicar filtros por Féruns Integrados,
que possuem posto CEJUSC, e por sala de audiéncia. Nesta pagina,
se clicado no botdo “més”, é possivel visualizar os dias com pauta
de audiéncia aberta (marcadas) e os dias com pautas bloqueadas.
Secretaria >> Audiéncia >> Consulta por dia. Menu disponivel
somente ao CEJUSC.

Consulta por dia de pautas de audiéncias abertas (audiéncias
marcadas), sem pauta iniciada ou com pautas bloqueadas (cor
cinza). Secretaria >> Audiéncia >> Consulta por més. Menu
disponivel somente ao CEJUSC. Consulta por 35 més de pautas de
audiéncias abertas (audiéncias marcadas), sem pauta iniciada ou
com pautas bloqueadas (cor cinza).

Secretaria >> Audiéncia >> Configuragdo de Pauta. Menu
disponibilizado ao CEJUSC para criagdo e alteragdo de pautas
processuais. Na criacdo de pauta (botdo ‘NOVA PAUTA’), o usuario
definird manualmente o nome da pauta (exemplo: “Foéruns
Integrados Ill — Processual”), seleciona o forum onde as audiéncias
serdo realizadas (féruns que possuem posto CEJUSC), seleciona o
tipo de pauta (conciliagdo, instrugdo, pauta exta, etc) e qual
competéncia serd atendida pela pauta a ser criada. As pautas
criadas podem ser editadas, ter horarios alterados, bloqueadas ou
excluidas pelo CEJUSC.

Secretaria >> Audiéncia >> Realizar. Menu para gravar a realizagdo
das audiéncias de conciliagdo/instrugo.

Secretaria >> Audiéncia >> Antecipar/Remarcar. Antecipar ou
remarcar audiéncias de conciliagdo/instrugao.

Secretaria >> Audiéncia >> Cancelar. Cancelar audiéncia de
conciliagdo/instrucdo. Secretaria >> Cadastro de Modelos.
Cadastrar modelos diversos (Termos de Audiéncia, Despachos etc).

SECRETARIA >>
REDISTRIBUICAO>>LEI 244/2024

Redistribuir processos com declinio de competéncia, em face da
modificagdo da competéncia material decorrente da Lei
Complementar n? 244/2014 e resolugdo n? 36/2014.
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Para utilizar este menu, a Secretaria devera observar as regras
estabelecidas na Portaria Normativa n? 36/2014.

Regras:

Gravagdo em lote, de movimento remessa, para todos os processos
inseridos, com escolha manual do Forum Distribuidor para onde
irdo os processos. Se o processo estiver julgado, continuara
JULGADO na Vara de destino e com mesma numeragao de processo
da Vara de Origem; se o processo estiver em ANDAMENTO, com a
redistribuicdo, sera gerado um novo nimero de processos na Vara
de Destino e registro da situagdao ANDAMENTO.

Observagdo: Se o magistrado gravar no Gabinete o movimento
'DecisGo>>Declaragdo>>Incompeténcia’, a  Secretaria  ndo
redistribuird o processo utilizando o menu
'Secretaria>>Redistribui¢cdo’, mas sim por meio de movimentagao
individual (movimento: 'Remessa'), pois, neste ultimo
procedimento, o feito SEMPRE sera redistribuido na Vara de
Destino com numeragado propria e na situagdo ANDAMENTO

I. PROCESSO JUDICIAL ELETRONICO — DEFINIGOES GERAIS E LEGISLACAO

O Tribunal de Justica de Sergipe instituiu e disciplinou o processo judicial eletrénico nas
competéncias do 12 e 22 graus do Judicidrio Sergipano, em formato totalmente livre da utilizagdo

de papel em todas as fases do processo.

Conforme sinaliza a Consolidacdo Normativa Judicial (art. 170-A ao Art. 170-M), o acesso dos

operadores do direito (advogado, Ministério Publico) ao processo eletronico é realizado através de

portais de peticionamento eletrénico, a exemplo do Portal do Advogado, sistemas onde sao

dispostos os servicos e funcionalidades, permitindo ao advogado realizar o seu peticionamento

eletrénico e obter demais informacgdes sobre seus processos judiciais.

O artigo 170:D da Consolidagao Normativa Judicial disciplina sobre o cadastro
do advogado para os exercicios de suas atividades no processo judicial
eletronico e efetuar consultas as integras dos processos judiciais. Ressalte-se
gue o advogado privado nao é intimado via Portal do Advogado, mas sim

através do Didrio da Justica Eletronico Nacional.



https://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/resolucoes/visualizar_resolucao.wsp?tmp.codigo=694
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/documentos/publicacoes/consolidacao_normativa/consolidacao-normativa-compilada-atualizada-ate-provimento022015.pdf
https://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/manuais/area-judicial/manual-portal-do-advogado/
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/consolidacao-normativa/consolidacao-normativa-judicial-atualizada-ate-prov0004-2017.pdf
https://comunica.pje.jus.br/
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Com o peticionamento de peticdes judiciais efetuado, via Portal do Advogado ou outro portal de
peticionamento eletrdnico, é gerado automaticamente protocolos eletrénicos de petigdes iniciais,
gerais e avulsas enviadas automaticamente do Portal ao sistema informatizado do setor de
Distribuicdo (peticdo inicial) ou Secretaria (peticao geral e avulsa), conforme prever o artigo 170-A
da Consolidacdo Normativa Judicial.

Portal de Acesso a Justica — PAJ

O PAJ corresponde ao ambiente virtual onde sdo disponibilizados servigos especificos as pessoas
juridicas, previamente credenciadas e cadastradas junto ao Poder Judicidrio do Estado de Sergipe,
relativos aos seus processos judiciais da competéncia do Tribunal de Justica de Sergipe. A depender
do perfil de usudrio deste sistema, sdo disponibilizados os servigcos: consultas processuais, com
integra de toda documentagdo anexada; recebimento de citagdes e intimagdes eletrénicas (Portaria
Normativa sob n® 63/2016), juntada de peticéo geral e/ou avulsa. O acesso ao PAJ se da por
assinatura eletronica na modalidade /ogin e senha. Para mais informagdes sobre funcionalidades e
usudrios do PAJ, acesse a cartilha disponivel no Portal do TIJSE (opgao ‘Portais’), (link:

https://www.tjse.jus.br/PAJ/login.wsp).

SEI: 0004509-17.2017.8.25.8825.
Empresas mais demandadas. Oficio circular n? 76/2017 (credenciamentos de prefeituras dos Municipios do Interior).
SEI: 0008065-22.2020.8.25.8825

Assinatura Eletronica

Lei 11.419/06, art. 12, § 29, Ill: "Art. 1° O uso de meio eletrénico na tramita¢do de processos
judiciais, comunicag¢do de atos e transmissdo de pegas processuais serd admitido nos termos desta
Lei. § 22 Para o disposto nesta Lei, considera-se: Il - assinatura eletrénica as seguintes formas de
identificacdo inequivoca do signatdrio: a) assinatura digital baseada em certificado digital emitido
por Autoridade Certificadora credenciada, na forma de lei especifica; b) mediante cadastro de

usudrio no Poder Judicidrio, conforme disciplinado pelos drgdos respectivos” (grifo nosso).

Credenciamento de advogado publico e privado


http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/consolidacao-normativa/consolidacao-normativa-judicial-atualizada-ate-prov0004-2017.pdf
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=1018
https://www.tjse.jus.br/PAJ/login.wsp
https://sei.tjse.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=protocolo_visualizar&id_procedimento=43403&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1305&infra_hash=ae4a63234e2829a6775d0d78523e93afe57595a50478330c84ce54cf8f02dd29
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O credenciamento consiste na criacdo de assinatura eletrénica, por meio de login de usudrio e
senha, de uso pessoal, intransferivel e de sua inteira responsabilidade, a fim de que este inicie suas

atividades relativas ao peticionamento eletrénico (art. 22 da Lei Federal n2 11.419/2006).

Vinculagao de advogados aos autos

Corresponde a vincula¢do de advogado a determinado processo como representante legal da
parte. O pedido de vinculacdo de advogado aos autos pode ser realizado via Portal do Advogado,
por meio da anexag¢do de procurac¢do ou substabelecimento, gerando protocolo eletrénico, sendo
este enviado a Secretaria da Unidade Jurisdicional, onde tramita o processo, para analise do pedido
e documentos, finalizando o procedimento com a juntada da procuragao e gravagao no SCPv da

vinculacdo do advogado como representante legal da parte.
Sociedade de Advogados

Artigo 15 da Lei Federal n? 8.0906/94: “Os advogados podem reunir-se em sociedade simples de
prestagcdo de servicos de advocacia ou constituir sociedade unipessoal de advocacia, na forma
disciplinada nesta Lei e no regulamento geral. A Portaria Normativa n? 2016 regulamenta o

cadastro de advogados e advogados associados para o peticionamento eletrénico.
Sistema Privativo de Peticionamento Eletronico

O Ministério Publico, através do Promotor Titular da Comarca/Vara, utiliza sistema informatizado
préprio para realizar o seu peticionamento eletrénico, receber citacGes e intimacdes eletronicas,
entre outras funcionalidades. Porém, as Procuradorias Especializadas do Ministério Publico de
Aracaju (Exemplo: Procuradoria do Meio Ambiente de Aracaju), utiliza o Portal do Advogado para

realizar essas mesmas atividades no processo judicial.

Tabelas Processuais Unificadas

O Conselho Nacional de Justica, com o objetivo de melhorar a administracdo da justica e a
prestacao jurisdicional, estabeleceu procedimentos a serem utilizados por todo Judiciario. Entre
eles, a uniformizacdo das tabelas bdasicas de classificacdo processual, movimentacdo e fases

processuais e assuntos, com isso, cada novo processo recebe nomenclatura padrdo para o


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11419.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8906.htm
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procedimento utilizado, de acordo com o que dispGe a Resolucdo do CNJ n2. 12, de 14 de fevereiro

de 2006.

As classes processuais indicam o procedimento indicado na peti¢do inicial do processo (tipo de agao

interposta). Os assuntos processuais sao os temas a que se refere a acdo a ser proposta. As fases

processuais sdo as etapas dos processos em que sdo praticados atos processuais conexos. Exemplo

de fases processuais no processo de Conhecimento: ‘Postulatdria’, ‘Instrutdria’, ‘Decisoria’.

A consulta publica de classes, assuntos e movimentos processuais podera ser realizada no Portal

do CNJ (clique aqui).

As modificagdes nessas tabelas sdo feitas por intermédio do COMITE GESTOR composta por Juizes
da Corregedoria de cada Tribunal, o qual servird de ponte entre o TJSE e o CNJ nas situa¢des de
levantamento, andlise e aprovacdo de alteracGes nas tabelas processuais unificadas. As
deliberagdes do grupo Gestor do TIJSE sdo registradas no(s) processo(s) administrativo(s) (SEI):

0002097-16.2017.8.25.8825, 0010956-21.2017.8.25.8825.

Digitalizacdo de documentos

Digitalizacdo é o processo de transformacdo de documentos fisicos (papel) em imagens
escaneadas, seguido por um processo de classificacdo de documentos, que garante a rapida
localizacdo das informacdes. Isto se da através de um equipamento e software digitalizador de

imagens, usualmente conhecido como scanner.

Apds a digitalizacao, o funcionario salvara o documento digitalizado em arquivo no formato PDF,
direcionada a pastas nos computadores da Secretaria, podendo compartilhar essas pastas para

facilitar a localizacdo e os trabalhos de juntada nos processos.

A juntada do documento digitalizado no processo eletrénico é similar a uma anexacdo de arquivos

feita em e-mails.


http://www.cnj.jus.br/images/stories/docs_cnj/resolucao/rescnj_12.pdf
http://www.cnj.jus.br/images/stories/docs_cnj/resolucao/rescnj_12.pdf
http://www.cnj.jus.br/images/stories/docs_cnj/resolucao/rescnj_12.pdf
http://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_classes.php
https://sei.tjse.jus.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=26154&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1305&infra_hash=7e2cb0addf08f86a577a360d8f2fba498ceff3c56c40c7b7291c57793961ad7e
https://sei.tjse.jus.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=26154&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1305&infra_hash=7e2cb0addf08f86a577a360d8f2fba498ceff3c56c40c7b7291c57793961ad7e
https://sei.tjse.jus.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=26154&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1305&infra_hash=7e2cb0addf08f86a577a360d8f2fba498ceff3c56c40c7b7291c57793961ad7e
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Juntar através de
Em pasta :
compar‘tﬁhada a6 movimentos do SCP
Computador i

Juntar
arguivo no
processo

Ligaro Digitalizar o Salvar
SCANER documento arquivo

DIGITALIZAR DOCUMENTOS

Cligue aqui para consultar manual sobre configuracdo de scanner e digitalizacdo de documentos.

Consulte o topico 3.5.2, do mddulo deste Manual para saber mais detalhes sobre o registro de

juntada no Sistema de Controle Processual - SCP.

Juntada de documentos em processos eletronicos — CONDICOES:

— O documento digitalizado devera estar legivel;

— O documento digitalizado devera ter tamanho maximo definido no toépico 2.1
para anexac¢ao arquivos através dos moadulos ‘Secretaria >> Movimentagdo' e
'Gabinete>>Audiéncia’;

— Dara denominagdo ao arquivo de modo coerente com o que de fato é o

documento. Ex.: digitada uma certiddo de ébito, constar como nome de arquivo

o nome “certidéo de obito.pdf”;
— No momento da anexacdo de documento(s) ao processo, é recomendavel
especificar, no ato da gravagdao de movimentos processuais, a razao da juntada
daquele documento, bem como outras informacgdes relevantes ao

andamento processual;
— Conferiro resultado da anexacdo de documento(s) através de consultas
processuais realizadas no SCP Virtual.

Peticionamento eletronico

No Portal do Advogado é disponibilizado o servigo de peticionamento eletrénico através do qual o

advogado protocola eletronicamente suas peti¢des iniciais e gerais. Se o processo for fisico, o


http://www.tjse.jus.br/tjnet/portaladv/manual_configuracao_scanner.pdf
https://brc-word-edit.officeapps.live.com/we/wordeditorframe.aspx?ui=pt-BR&rs=pt-BR&wopisrc=https%3A%2F%2Ftjsebr.sharepoint.com%2Fsites%2FDinovajud-Pblico%2F_vti_bin%2Fwopi.ashx%2Ffiles%2Fbc2d6b3a8b534fc4bf99135962a21311&wdsle=0&wdenableroaming=1&mscc=1&hid=FDC934A1-E0F1-5000-E823-DB7DCDD8D5A1.0&uih=sharepointcom&wdlcid=pt-BR&jsapi=1&jsapiver=v2&corrid=ad65419b-48e0-617a-155f-af803f0d474f&usid=ad65419b-48e0-617a-155f-af803f0d474f&newsession=1&sftc=1&uihit=docaspx&muv=1&cac=1&sams=1&mtf=1&sfp=1&sdp=1&hch=1&hwfh=1&dchat=1&sc=%7B%22pmo%22%3A%22https%3A%2F%2Ftjsebr.sharepoint.com%22%2C%22pmshare%22%3Atrue%7D&ctp=LeastProtected&rct=Normal&wdorigin=ItemsView&wdhostclicktime=1718967534837&instantedit=1&wopicomplete=1&wdredirectionreason=Unified_SingleFlush#_heading=h.lnxbz9
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protocolo de peticdo geral é realizado fisicamente junto ao setor de Distribuicdo de cada Férum.
Outras excec¢Bes para o peticionamento fisico: Habeas Corpus e Mandado de Seguranga

(Provimento da Corregedoria n® 01/2017).
Juntada Eletronica e a Inviabilidade

Toda vez que se perceber, seja por advogado, Ministério Publico, ou Unidade Jurisdicional, a
inviabilidade de juntada eletrénica de documentos, por (1) grande volume; (2) ilegibilidade ou (3)
incompatibilidade com a juntada eletronica, a exemplo de documentos em formato de video, estes
mesmos documentos deverdo ser apresentados na Secretaria do Juizo, passados 10 (dez) dias da
apresentacdo da peticdo que as menciona, fundamentando as razdes da inviabilidade. Como regra,
expressamente mencionada em Lei 11.419/2006, o prazo de 10 dias corre independentemente de
intimacdo. Os documentos mencionados acima, deverdo ser devolvidos a parte que o produziu,

decorrido o transito em julgado.
Conversao de Processos fisicos em eletrdnicos.

Portarias Normativas n2 69/2016, 15/2017, Oficio Circular da Corregedoria n2 1663/2016, Lei n?
11.419/2016.

Vinculagdo de advogado aos autos

A vinculacdo corresponde ao registro do nome do advogado a especifico processo, na funcao de
representante legal da parte. No Portal do Advogado, ha 02 situagdes em que ha juntada de peticdo
geral no processo eletronico: a) Advogado vinculado ao processo — o advogado junta direta e
automaticamente sua peticdo geral ao feito, sem intermedia¢do da Secretaria; b) Advogado NAO
vinculado ao processo — o advogado envia eletronicamente a peticdo avulsa a Unidade
Jurisdicional, a qual é juntada posteriormente nos autos pela Secretaria. Este procedimento é
comum nos casos de peticionamento inicial de terceiro interessado, cuja parte e respectivo

advogado ainda ndo possuem cadastro no polo ativo/passivo do processo.
Legislagao geral:

— Lei Federal n2 11.419/2006. Disp&e sobre a informatizacao do processo judicial.


http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/provimentos/2017/provimento-012017.pdf
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=1175
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=4401
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/oficios_circulares/2016/ofcircular1663-2016.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11419.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11419.htm
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— Tabelas Processuais Unificadas do CNJ. Padronizacdo estabelecida pelo Conselho Nacional de
Justica - CNJ, a nivel nacional, na nomenclatura das classes processuais, movimentacdes e assuntos,
em todos os sistemas dos tribunais do Brasil, através do documento denominado: 'Tabelas

Processuais Unificadas - TPUs.

— Resolugdo n2 37/2006. Institui e disciplina o processo eletrénico no ambito dos Juizados Especiais
Civeis do Poder Judicidrio do Estado de Sergipe.

— Instrugéio Normativa do TISE n? 02/2006/ Instrugéio Normativa n° 16/2006 / Provimento n2
14/2010. Disciplina o cadastro e credenciamento de advogados nos Sistemas de Controle
Processual.

— Instru¢do Normativa n2 8/2007.

— Resolugdo do TJSE n2 19/2010. Institui e disciplina o procedimento para a comunicac3o oficial por
meio eletrénico no ambito do Tribunal de Justica de  Sergipe e dd outras providéncias.

— Consolidagdo Normativa Judicial - Art. 170-A ao Art. 170-M. Trata da protocolizagdo eletrénica

de peticGes iniciais civeis e criminais no ambito do 12 grau de jurisdicdo do Poder Judiciario
de Sergipe, para processos fisicos e eletronicos.

— Provimento da Corregedoria n2 22/2010

— Oficio Circular da Corregedoria-Geral da Justica do TISE sob n2 4038/2012. Trata da
distribuicdo de peca  virtual, enfatizando os casos em que ocorrerd a rejeicdo de protocolos
eletrénicos.

—  Provimento n2 1/2015 (altera artigo 238 § 22 da Consolidacdo Normativa Judicial). Trata da
distribuicdo de Cartas Precatodrias Eletronicas oriundas de Unidades Jurisdicionais do Estado de
Sergipe.

— Portaria Normativa n2 63/2016. Cria o Portal de Acesso a Justica - PAJ. Oficio Circular n2 76/2017

(SEI n® 0047482/Informacdo as Prefeituras). Oficio Circular n® 343/2020 (obrigatoriedade do
cadastro no PAJ). Resolugdo n? 11/2020. SEI 0017513-19.2020.8.25.8825.

— Portarias Normativas - implantagéo do processo judicial eletrénico. Consulte o ANEXO Il deste
manual.

Por forca da Lei Complementar Estadual sob n2 244/2014, houve mudanga na competéncia
material/administrativa de algumas Varas do Estado e consequente mudanga de sua
nomenclatura, a exemplo das 12, 223, 32, 42, 53, 62 e 72 Varas Privativas de Assisténcia Judiciaria
da Comarca de Aracaju que passaram a se denominar, respectivamente, de 192, 232, 242, 252,
262, 272 e 282 Varas Civeis. Portarias n? 36/2014 e n® 39/2014 GP1 regulamenta a Lei n®
244/2014).

2.1. Juizo 100% Digital


http://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_classes.php
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/resolucoes/visualizar_resolucao.wsp?tmp.codigo=337
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/instrucao/visualizar_instrucao.wsp?tmp.codigo=52
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/instrucao/visualizar_instrucao.wsp?tmp.codigo=66
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/provimentos/2010/provimento-142010.pdf
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/instrucao/visualizar_instrucao.wsp?tmp.codigo=83
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/resolucoes/visualizar_resolucao.wsp?tmp.codigo=500
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/consolidacao-normativa/consolidacao-normativa-judicial.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/consolidacao-normativa/consolidacao-normativa-judicial.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/provimentos/2010/provimento-222010.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/oficios_circulares/2012/ofcircular4038-2012.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/provimentos/2015/provimento-012015.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/consolidacao-normativa/consolidacao-normativa-judicial.pdf
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=1018
http://www.tjse.jus.br/PAJ/login.wsp
https://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=66131
https://sei.tjse.jus.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=1165638&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1305&infra_hash=91dd6d553c9fb6f9884b7f3e87e2f7c544bdbd2c2840b572aa62963f21a0f567
https://brc-word-edit.officeapps.live.com/we/wordeditorframe.aspx?ui=pt-BR&rs=pt-BR&wopisrc=https%3A%2F%2Ftjsebr.sharepoint.com%2Fsites%2FDinovajud-Pblico%2F_vti_bin%2Fwopi.ashx%2Ffiles%2Fbc2d6b3a8b534fc4bf99135962a21311&wdsle=0&wdenableroaming=1&mscc=1&hid=FDC934A1-E0F1-5000-E823-DB7DCDD8D5A1.0&uih=sharepointcom&wdlcid=pt-BR&jsapi=1&jsapiver=v2&corrid=ad65419b-48e0-617a-155f-af803f0d474f&usid=ad65419b-48e0-617a-155f-af803f0d474f&newsession=1&sftc=1&uihit=docaspx&muv=1&cac=1&sams=1&mtf=1&sfp=1&sdp=1&hch=1&hwfh=1&dchat=1&sc=%7B%22pmo%22%3A%22https%3A%2F%2Ftjsebr.sharepoint.com%22%2C%22pmshare%22%3Atrue%7D&ctp=LeastProtected&rct=Normal&wdorigin=ItemsView&wdhostclicktime=1718967534837&instantedit=1&wopicomplete=1&wdredirectionreason=Unified_SingleFlush#_heading=h.25b2l0r
http://www.tjse.jus.br/biblioteca/attachments/article/10334/lei_comp_244.pdf
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=37013
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=37240
http://www.tjse.jus.br/biblioteca/attachments/article/10334/lei_comp_244.pdf
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O Conselho Nacional de Justica - CNJ, por meio da resolucdo n? 345 de outubro de 2020, autorizou
a adogao pelos Tribunais do Juizo 100% Digital através do qual os atos processuais sdo
exclusivamente realizados por meio eletrénico e remoto por meio da rede mundial de

computadores.

Para dar cumprimento ao referido normativo, o Tribunal de Justica de Sergipe instituiu a Resolug¢ao
n2 12/2021 determinando que, no ato do ajuizamento da agdo, a parte podera requerer a opgao
pelo Juizo 100% Digital, sendo obrigatério informar o e-mail e o nimero de telefone mdvel pessoal
e do seu advogado, sob pena de rejeicao do pedido. Segundo esta resolugao, a parte demandada

poderd se opor ao pedido até a contestacao (art. 29, § 19).

O requerimento pelo Juizo 100% Digital é registrado pelo demandante e/ou demandado na peticdo
escrita e com a selecdo da respectiva funcionalidade no Portal do Advogado. Assim, com o clique
no bot3do: ‘Juizo 100% Digital’, disponivel neste portal, automaticamente a informagao é registrada
no processo e identificada pela Secretaria através do Sistema de Controle Processual — SCPv. A
funcionalidade também estd disponivel no sistema do Distribuidor para ser utilizada durante as
atermacdes de agdes da competéncia ‘Juizado Especial Civel'. Frise-se que este registro é
fundamental para a identificacdo dos processos que estdo nesta situacdo pela Unidade

Jurisdicional através de seu sistema informatizado.

Para mais detalhes sobre o procedimento, recomenda-se a leitura das duas resolug¢des citadas

acima.
Registro e identificacao no SCPv da Unidade Jurisdicional

A marcacdo/desmarcacdo nos processos acerca da informacdo sobre o Juizo 100% digital é
realizada pela Secretaria mediante decisdao Judicial. A opc¢do esta disponivel no menu:
‘Secretaria>>Processo>>Altera¢dao’, com informacdes sobre data, hora e nome do servidor que

realizou a alteracao.


https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/3512
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Assuntos selecionados
Assunto Assunto principal
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DIREITO CIVIL - Familia - Relages de Parentesco - Busca e Apreensdo de Menores

0 - 0 Assunto Principal deve ser um Assunto Nacional - codiao do assunto menor que 50.000

Penhora no Rosto dos Autos: Histénco

[[J segredo de Justica [ 1dese
Sigilo
[ Tutela Antecipada [ Penhora Online

[ 3uize 100% Digital (histsrico) <:|

[ suspeicio/Impedimento (histérico):

Pagina: ‘Secretaria >>Processo>>Alteracao’

@ Histérico Juizo Digital - Google Chrome

# homologacao.tjsejus.br/pgrau/relatorios/historicoluizoDigital.wsp?tmp_numProcesso=201712501060

Numere Unico: 0010195-23.2017.8.25.0084
Historico processo juizo digital - 1
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201712501080 31/05/2021 08:34:36 INCLUIR ELIANA DE JESUS SOUZA

Pdgina: ‘Secretaria >>Processo>>Alteracdo>>Historico”’

Na pagina de consulta processual, a informacdo sobre o Juizo 100% Digital é exibida nos seguintes
locais: a) na descricdo do movimento ‘Distribuicdo”; b) na descricdo do movimento ‘Expedicdo de

Documentos’; c) na gride ‘Situacdes Especiais’.
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Consulta de Processo por Nimero
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[Leildes] [Pericias] [Editais] [Exames de DNA]
[Denésitos Judiciais] [Audiénciss SEIUC] [incular Prontudro  recpedic andado/Cartal
Processo: 201712501060 W [ Consultar |
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Dados do Processo
Nimero Classe Competéncia Tipo do Processo
201712501060 i Tutela Cautelar Antecedente 252 Vara Civel de Aracaju Eletrdnico
Categoria Distribuicdo Responsavel:
E:Ze 1vaDO 12 Grau - Civel Familia e Sucessdo 02/06/2017 CRISTIANE VIEIRA DA IGREJA
UIVADC
Prinridade Mavima- Tulnamentn
MOVIMENTOS DO PROCES SO :
Data - . o S . . .
Hora 4+ Movimento Descrigdo + Localizagdo 4 Diario da Justiga # Usudrio ¢

{Expedicdo de
documento}

Outras Informacies

31/05/2021 08:34:38 Expedicdo de Documento Processo marcado Arguivo Eletrénico Nao
para procedimento do
Juizo 100% digital.

Pagina de Consulta Processual

Anexacao e juntada de arquivos de midias

Por conta da instituicdo do Juizo 100% Digital, foram realizadas alteracdes nos sistemas
informatizados abaixo a fim de ampliar as exigéncias sobre extensdo e tamanho dos arquivos
digitais anexados aos autos, seguindo alguns padrdes de arquivos utilizados pelo Conselho Nacional

de Justica - CNJ. Vejamos:

Sistemas informatizados:

Portal do Advogado

— Portal Criminal
— Distribuicdo do 12 e 22 graus
— Movimentac¢do do Cartdrio do 12 e 22 graus

— Movimentacdo do Gabinete do 12 e 22 graus
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— Arquivos liberados para anexagdo: consultar anexo da Portaria Normativa Judicial sob n?

56/2022.

Processos administrativos (SEls): 0022967-09.2022.8.25.8825, 0019757-18.2020.8.25.8825

lll. MOVIMENTOS PROCESSUAIS DO SCPv

Tudo que acontece dentro do processo, ou seja, todo despacho langado, pe¢a juntada, conclusao
ou carga realizada, é cadastrado no Sistema de Controle Processual Virtual - SCP Virtual. Cada uma

dessas ocorréncias do feito, para o sistema, representa e recebe o nome de MOVIMENTO.

O Conselho Nacional de Justica — CNJ - padronizou, a nivel nacional, a nomenclatura das classes
processuais, movimentagdes e assuntos, em todos os sistemas dos tribunais do Brasil, através do
documento denominado Tabelas Processuais Unificadas- TPUs. Ver oficio da Corregedoria-Geral

da Justica sob n2 2024/2015.

Essa padronizacdo tem como objetivo facilitar o acesso dos usudrios as informacoes processuais,
simplificar a comunicacdo entre os sistemas da Justica no Brasil, estabelecer politicas publicas,
além de contemplar um féorum de discussdo sobre as mudancas solicitadas pelos usuarios.

Em caso de duvidas sobre qual classe, assunto e movimentos gravar no Sistema de
Controle Processual — SCP Virtual, consulte as TPUs, no site do CNJ indicado acima.

O que cadastrar no processo?

Durante a marcha de um processo até o seu deslinde, o processo passa por alguns setores de um
Juizo, onde sao produzidos os movimentos processuais. Assim, no Gabinete do Juiz, este despacha,
marca audiéncias etc.; na Secretaria, expedem-se mandados, lancam-se atos ordinatoérios,
certiddes, conclusdes, juntadas etc.; na sala de audiéncias, realizam-se as audiéncias, em cujos

termos o Juiz consigna comandos judiciais ou mesmo sentencas.

Em todos esses setores, onde se produziu o movimento, este deve ser cadastrado pelo

respectivo/serventudrio onde estiver lotado.


https://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=74297
http://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_classes.php
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/oficios_circulares/2015/ofcircular2024-2015-tpu-classes-oab.pdf
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Evita-se com este procedimento, a transferéncia indevida de trabalho de um setor para outro do
Juizo, repercutindo, naturalmente, em uma maior produtividade e velocidade no tramite do
processo.

Quem sdo os responsaveis pelo cadastro de movimentos?

Em cada setor, por exemplo: Secretaria, Sala de Audiéncia, a medida que o funciondrio for
realizando um movimento no processo, automaticamente cadastra-o no SCP Virtual. Nesta
sistematica de trabalho, parte-se do pressuposto de que cada funcionario deve saber fazer tudo

dentro da serventia, por meio de um sistema de rodizio de trabalho.

Conforme se observa nas TPUs, o SCP Virtual somente permite o cadastro dos movimentos
processuais que utiliza, de acordo com o perfil de usudrio, de maneira a ndo permitir que um

Técnico Judiciario grave um Despacho.

O TISE criou o servico denominado TJ Push, através do qual um e-mail automdtico é enviado aos

advogados, informando-os sobre as movimentag¢des de seus processos, com respectiva descri¢cao
de conteuldo. Este servico é liberado no ato de cadastro do nome do advogado na base de dados
do TJSE. Caso ele ainda ndo tenha sido realizado, o advogado podera solicita-lo por meio de e-mail

encaminhado a Divisdo de Atendimento ao Cidaddo (geserc@tjse.jus.br), anexando copia da OAB.

Devido a limitagao técnica, nao é disparado e-mail automatico ao advogado vinculado aos

processos que tramitam sob ‘Segredo de Justica’ (SEl n 0017921-78.2018.8.25.8825), nestes casos,

a consulta das movimentagdes somente ocorrera via Portal do Advogado.

Para as partes processuais foi disponibilizado o servico ‘Acompanhamento Online’
através do qual também é disparado e-mails automaticos as partes cadastradas nos
processos (inclusive com CPF/CNPJ) sobre as movimentag¢des de seus processos. O
cadastrado a este servico é realizado no Portal do TJSE, na opcdo ‘Servicos’. Devido a
limitacdo técnica, também ndo é enviado e-mail automatico para processos que
tramitam sob segredo de justica (SEI n2 0017921-78.2018.8.25.8825).

3.1. Gravagdo de movimentos processuais no SCPv

Locais de gravacdao de movimentos processuais no SCPv:

12 Selecionar o menu ‘Secretaria>>Movimentagdo’, conforme visualizado abaixo, ou;


mailto:geserc@tjse.jus.br
https://sei.tjse.jus.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=488304&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1305&infra_hash=a0ed5b4456041d9f02c8fe363953c4fdb8b3255a0db0d5c25fef9cf22f4b20c7
https://www.tjse.jus.br/portal/servicos/judiciais/acompanhamento-online/informacoes
https://sei.tjse.jus.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=488304&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1305&infra_hash=a0ed5b4456041d9f02c8fe363953c4fdb8b3255a0db0d5c25fef9cf22f4b20c7
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22 clicar em qualquer relatdrio de atividade e depois selecionar o link de movimentacgao rapida.

Tipos de movimentos: Individual e Lote. O primeiro concretiza-se num movimento gravado em um
unico processo; o segundo, realiza-se um Unico e idéntico movimento em varios processos de uma

.
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3.2. Alteragoes ou exclusdes de movimentos processuais no SCPv

Todas as informacdes gravadas no Sistema de Controle Processual - SCP Virtual, utilizado para a
movimentacdo de processos FiSICOS e ELETRONICOS, sdo divulgadas na rede mundial de
computadores - Internet - para todo o planeta, em tempo real. Tornando-se um direito do cidaddo-

usudrio aos servicos da Justica.

Isso representa que o judiciario, através dos seus servidores/serventuarios, € o responsavel direto

pela producdo e divulgacdo das informacdes jurisdicionais.

Com o intuito de transmitir credibilidade na divulgacdo de informacdes, o TJSE tem pensado
bastante acerca da possibilidade de alteragdo ou exclusao de movimentos processuais
cadastrados, chegando-se a conclusdo undanime de que a melhor alternativa é de fato impedir tais

alteragdes/exclusdes.

Se disponibilizamos informacdes processuais pela internet em tempo real, bem como pelo TJ Push,

no mesmo instante em que cadastramos o movimento processual correspondente aoato praticado
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no processo, é obrigacdo do Poder Judicidrio de Sergipe garantir veracidade, certeza e integridade
a esta informacado, sob pena de estarmos prestando um desservico a comunidade, fazendo com
gue se formem filas nos balcdes de nossas Secretarias para que se confirmem informacdes in loco,

pesquisando nos autos.

Um outro aspecto esta ligado a necessidade de tornar a Consulta ao Processo um verdadeiro
espelho dos autos, inclusive com todos os inteiros teores de despachos, decisGes, termos de
audiéncia, depoimentos e sentencas, atribuindo-lhe valor juridico para efeito de restauracao de

autos.

Ora, como dar a seguranga necessdria a estes dados sem impedir a alteragdo/exclusdo de alguns

movimentos ja cadastrados? Sinceramente ndao ha como.

Por todos os motivos acima explicitados que o SCP Virtual ndo permite a alteragdo/exclusdo de
gualquer movimento, dai porque sdo essenciais o cuidado e a atengdo no instante de realizar um

movimento processual.

Mas os erros e equivocos podem acontecer, até porque sao proprios da natureza humana. Para
soluciona-los, entretanto, o usudrio deve se valer dos prdprios movimentos processuais

disponiveis.
Vejamos as hipdteses:
a) Nos movimentos que ponham o processo no estado de ‘Julgado’:

Basta realizar o movimento ‘Decisdo>>Reforma de Decisdo Anterior', anotando no campo de
‘Complemento’ o equivoco que ensejou sua utilizagdo. Exemplo de Complemento: “Para
regularizagdo da situagcdo do processo, uma vez que o movimento de julgamento foi realizado neste

processo por equivoco.”.

b) Nos movimentos de ‘Despacho’ e ‘Certiddo/Ato Ordinatério’:
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Basta realizar um outro movimento de ‘Despacho’ ou ‘Certiddo/Ato Ordinatério’, chamando o

feito a ordem e corrigindo o equivoco.

3.3. Processos com Segredo de Justica

A Lei Federal n? 11.419/2006, que dispde sobre a informatizacdo do processo judicial, determina,

no §62 do art.11, que os documentos digitalizados e juntados em processo eletronico somente
estardo disponiveis, para acesso pela Internet, para suas respectivas partes processuais e para o

Ministério Publico, ressalvado o disposto em lei para as situac¢des de sigilo e de segredo de justica.

Isto quer dizer que, para os casos de sigilo e segredo de justica, somente as partes, respectivos
advogados, e Ministério Publico terdo acesso aos documentos digitalizados através de
Portal/sistema proéprio. Essa restricdo tem por finalidade garantir a inviabilidade da intimidade, da

vida privada, da honra e da imagem das pessoas, previstas no artigo 42 da Constituicado.

A resolucdo 121 do CNJ, em seu artigo 42, afirma que qualquer cidaddo podera visualizar na

Internet os dados bdsicos do processo judicial que NAO esta na situacdo de segredo de justica e

sigilo, sem necessidade de cadastro prévio ou demonstragdo de interesse.

Os dados basicos consistem: numero, classe e assuntos do processo;, nome das partes e de seus

advogados; movimentagdo processual; inteiro teor das decisbes, sentengas, votos e acorddos.

De acordo com o art. 189 do CPC, correm em segredo de justica os processos em que exigir o
interesse publico, os que dizem respeito a casamento, filiacdo, divércio e alimentos (litigios que
envolvam assuntos de familia) e guarda de menores. E um rol ndo taxativo. Na primeira hipétese,
de conceito aberto, o objetivo é a protecao do interesse social. Ja nas demais, busca-se proteger a

intimidade.

Nas hipdteses previamente delimitadas — 1) a¢Ges que envolvam assuntos de familia, exemplo:
casamento, separacdo, filiacdo, divorcio, alimentos ou guarda, inclusive a unido estavel, (art.189
do CPC); 2) acbes que envolvam infantes (artigo 143 do ECA); 3) crimes contra a dignidade sexual

(artigo 234-B do Cédigo Penal); 4) cautelares criminais, como a interceptacao telefonica (artigo 52


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11419.htm
http://www.cnj.jus.br/atos-administrativos/atos-da-presidencia/323-resolucoes/12239-resolucao-no-121-de-5-de-outubro-de-2010
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5869.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5869.htm

] JUSTIyy e PAX }
- B -

PODER JUDICIARIO
DO ESTADO DE SERGIPE

da Constituicdo Federal), — ndo cabera ao Juiz analisar se o processo correra ou ndo em segredo de

justica. O processo ja nascera em segredo de justica, desde a sua distribuicao

J4 nas hipdteses de conceito aberto, em que ndo ha uma delimitagdao concreta do legislador —
exigéncia do interesse publico e defesa da intimidade - o juiz, analisando o caso concreto, é quem
decidira se o processo correrd em segredo de justica ou ndo. Mesmo que conste da peti¢do inicial

gue o processo devera correr em segredo de justica, é imprescindivel a andlise judicial.

Atencdo! Durante o cadastro das movimentagdes processuais no SPCv, as Unidades Jurisdicionais deverao
evitar o lancamento de informacgdes sensiveis na sua descricdo em processos sob segredo de justica,

conforme determina o oficio circular n2 79/2020 (SEIl: 0922583) e 240/2020. SEI: 0005855-

95.2020.8.25.8825.

Consultas externas: Os processos registrados no sistema como “segredo de justica” contém
limitacOes para consulta pelo publico externo através da Internet. Os dados bdasicos processuais e
movimentac¢des sdo suprimidos; pecas e documentos processuais também nao sdo visualizados.
Somente o Advogado vinculado ao processo podera visualizar a integra do feito através do Portal

do Advogado, disponivel na pagina do TJSE (www.tjse.jus.br).

No futuro, as partes processuais poderao visualizar a integra dos feitos através de Portal préprio
gue sera desenvolvido pelo TISE. Até este ser criado, a parte podera se dirigir ao Setor de
Atendimento de um férum para visualizar a integra de seu processo que estd sob segredo de

justica.

3.4. Processos com informacgoes sigilosas

As informacdes processuais tidas como sigilosas sdo aqueles que tem por finalidade garantir a
manutencdo da seguranca da sociedade e do Estado. As informacdes registradas no sistema como
sigilosas ndo sdo visualizadas pelo publico externo, incluindo partes e advogados vinculados.
Quanto ao acesso interno, alguns grupos de servidores internos também ndo as visualizam

(exemplo: servidores do Atendimento Geral, Executores de Mandados/Oficiais de Justica).

Os despachos e decisdes registradas como sigilosas ndo poderao ser publicadas no Diario da Justica

Eletrénico Nacional. Vale ressaltar que o TJSE ndo estabelece formalmente quais informacdes



https://sei.tjse.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1022988&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1305&infra_hash=ee27a230a841aac7157274e4d4781f14c8d6d499771c6420625da975639d1c91
https://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/oficios_circulares/2020/ofcircular240-2020.pdf
https://comunica.pje.jus.br/
https://comunica.pje.jus.br/
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deverdo ser registradas como sigilosas, ficando sua escolha a critério do magistrado da Unidade

Jurisdicional.

Exemplos de informacgdes sigilosas: despachos determinando a penhora online via SISBAJUD -

Sistema de Busca de Ativos, a quebra do sigilo fiscal, dentre outros.
Registro de sigilo pela Secretaria:

A secretaria insere o sigilo de documentos quando estes sao juntados no processo por
meio do movimento 'Juntada’, ocasido em que, no campo 'Tipo de Anexo', o usudrio
seleciona a opc¢do 'Documento Sigiloso' do SCP (visualizagdo abaixo). A Secretaria
pode também expedir documentos com registro de sigilo quando, no Sistema de
Expedicdo de Documentos do SCP, o usuario insere a informac&o 'Sigiloso Sim/N&o'.

Registro de sigilo pelo Gabinete:

O juiz e assessor registram no sistema o sigilo de informacdes em processos conclusos,
durante a gravacdo de movimentos no médulo ‘Gabinete’.

O gabinete pode ainda incluir ou retirar o registro de sigilo em movimentos ja gravados
em definitivo pelo Gabinete. O procedimento é realizado através do menu:
'Gabinete>>Juiz>>Alterar Mov. Sigiloso'. Neste caso, ndo é necessario o processo
estar concluso.

Visualizagdao de movimentos e documentos registrados sob sigilo:

Os movimentos, e correspondente anexos, registrados sob sigilo ndo sao visualizados
pela parte, advogado e Ministério Publico por meio de portais préprios, mesmo
guando o advogado é o representante legal da parte. Estd em curso no TJSE projeto
de alteracdo das regras de visualizacdo de documentos registrados sob sigiloso.

SEls: 0003931-54.2017.8.25.8825 e 0019315-57.2017.8.25.8825.

Processos administrativos:

SEl: 0015197-33.2020.8.25.8825. Entrada do SISBAJUD. Clique aqui para visualizar o manual. Oficio Circular da
Corregedoria n? 317/2020.


https://sei.tjse.jus.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=170317&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1305&infra_hash=03d56348176da848a5aa644594529cd1c3176439099b768eeb8a3ae3fb14f3db
https://www.tjsc.jus.br/documents/728949/1330864/M%C3%B3dulo+de+Afastamento+de+Sigilo+Banc%C3%A1rio/fd3ab911-6bf4-942d-49d3-99c3ee05a366
https://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/oficios_circulares/2020/ofcircular0317-2020.pdf
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8 tjsejus.br/pgrau/movimento/cadMovimento.wsp?tmp_numprocesso=201312600575 @
Movimento: |Juntada v |Destino: Secretaria ¥ -
Penhora no Rosto dos Autos: |/Sim ®
N&o
Tipo Juntada:® pocumento Petigo ~ Documento: | Brat M
Prazo: Dia A Qtde: |10 Data da Juntada:
Resumo:
Anexos:

Tipo do Anexo:
Documento Sigiloso v
Anexo:

Escolher arguivo | Nenhum arquivo selecionado
|

Obs: Os arquivos a serem anexados deverdo estar no formato PDF - Portable Document Format - ou MP3 com
tamanho maximo de 3 Mbytes.

3.5. Movimentos processuais da Secretaria

Os movimentos disponibilizados no Sistema de Controle Processual - SCP Virtual - sdo gravados de
forma semelhante no sistema, embora com algumas particularidades que serdo tratadas no

decorrer deste Manual.

Neste tépico sera explicada a gravacdao no SCPv dos principais movimentos da Secretaria. Desta

forma, o usudrio devera consultar as Tabelas Processuais Unificadas do CNJ para saber detalhes

sobre a aplicabilidade juridica de movimentos processuais ndo citados neste manual

Abaixo explicaremos sobre a gravacdo do movimento denominado ‘concluséo’.

3.5.1. Conclusao

O movimento 'Conclusdo’ tem por finalidade indicar que o feito deve ser enviado ao Juiz. Para a
gravacdo deste movimento no sistema, o usudrio clica no menu denominado
'Secretaria>>Movimentagdo', é exibida a pagina de movimentagdao processual com campo

especifico para selecdo do movimento (figura abaixo).


https://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_movimentos.php
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$ Portal SE % | 2D SH-Processs X | BBy Zimbrs: Documer X | & Semvigolnterno |- x | B SewvigoIntema L % | # htps/fhomolog: % TISE-Sistemas X+ o = X
&« Cc @ homologacao.tjsejus.br/pgrau/principalwsp? o % :
3 Apps @ homologaceocache.. @ C|partiturascatolicas 4} EAQ - Brasil Banda.. B (1) Oragio #AS 15.. (@) Criar Conta| Desco.. SEI- Arquivo Pesso.. fm Cépia de Registro d.. [@) ENADE  » Lista de leitura

S ELIANA DE JESUS SOUZA (HOMOLOGACAD.TJSE.JUS.BR)
ISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL 110 - 10% VARA CIVEL DE ARACAIU (187.21.36.64)
10 VARA CIVEL DE ARACAJU SEGUNDA-FEIRA, €4 de OUTUBRO de 2821

Wy Chrome 94 (WEB) J FE B

PAGINA PRINCIPAL RECEPGAO SECRETARIA GABINETE MONITORAMENTO CONSULTAS ESTATISTICAS AGENTES DE PROTEGAO SERVICDS SUPORTE CARTORIO EXTRAJUDICIAL SAIR

Movimentacdo

Data: 04/10/2021 Prioridade Maxima: ": Sim @Néo
Movimento: Destino: Tuiz < Motivo:  @Despacho Opars Sentenga

Resumo:

Motivos de Concluséo

Tipo(s) de Motivos

de Concluso Selecione...

Observacio

Para a selecdo do movimento ‘conclusdo’, sao exibidos os seguintes campos (figura acima):

Data. Este campo corresponde a data em que houve a gravacao do movimento. Corresponde a um registro

automatico e inalteravel pelo usuario.

Prioridade Maxima. O botdo 'Prioridade Mdxima Sim/Néo' atualmente aparece para os movimentos 'Ato
Ordinatério’, 'Conclusdo' e 'Despacho/Decisdo/Julgamento’. Sinaliza uma situacdo de urgéncia para o
cumprimento de uma determinacdo judicial ou andlise de uma situa¢do de urgéncia por parte do Gabinete
(Liminar/Tutela, Internagdo/Prisdo etc). Neste ultimo, a medida de urgéncia é registrada pela Secretaria ao
gravar o movimento de 'Conclusdo’. Entende-se que a prioridade mdxima deverd ser desabilitada do
sistema logo apds a analise ou cumprimento da medida que ensejou a urgéncia, seja pela Secretaria ou
Gabinete. Observa-se que, quanto a retirada da Prioridade Mdxima, ndo ha regras claras no SCP, sendo

atualmente efetuado somente quando o usudrio seleciona os movimentos citados.

Destino: Registro automatico e inalterdvel. Indica qual serd a préxima localizagdo do feito. Exemplo: gravado

o movimento 'Conclusao’, a localizacdo do feito no sistema deixara de ser 'SECRETARIA' para ser 'JUIZ'.

Motivo: Registro obrigatdrio. Através de uma andlise subjetiva, o usuario informa o motivo da conclusao, o
qual servird de auxilio para o gabinete realizar a aplicacdo do movimento mais adequado a cada caso

especifico, representando um incremento a celeridade processual e eficiéncia na tramita¢do processual.
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S30 apresentados os seguintes motivos: ‘DESPACHO’, ‘SENTENCA’ e ‘DECISAO’. Para mais informacdes,
consultar o Oficio Circular da Corregedoria n2 364/2021.

SEls: 0008916-95.2019.8.25.8825 e 0001292-24.2021.8.25.8825.

Motivos da Conclusdo: Apds selecdao no campo anterior dos motivos da conclusdo, neste campo o usuario
detalha esses motivos, exemplos: Certiddo de Decurso de Prazo, Processo Recebido Por Distribuicdo, etc;
neste Ultimo, o SCPv exibe a etiqueta verde quando o processo chega no mddulo do Gabinete de Juiz (Oficio

Circular da Corregedoria n? 364/2021).

Resumo: Registro opcional. Nele se inscreve o resumo do que ocorre no processo. Seu texto é
disponibilizado nas consultas externas realizadas através da Internet. No caso especifico da conclusao, o
campo 'Resumo' deve permanecer em branco, pois indica simplesmente que o processo esta seguindo para
0 Juiz. Eventuais ocorréncias que a antecedem, a exemplo de uma 'Certidao’, 'Juntada' de algum documento,
deve-se utilizar o movimento especifico e ndo o campo de ‘Resumo' da CONCLUSAO. Este campo podera

ser utilizado para o registro de processos fisicos apensos que acompanhardo o processo a ser movimentado.

Observagdo: Campo de preenchimento opcional. As informacgdes inseridas neste campo sdo visualizadas
EXCLUSIVAMENTE por funcionarios do Gabinete, ao receber processos em conclusdo. O seu registro é
informal, correspondendo aos "recados" de funciondrios da Secretaria, direcionados ao Gabinete sobre
alguma atividade especifica. O seu conteldo é retirado automaticamente apds a gravacdo definitiva de

algum movimento por parte do Gabinete.
Para concluir o cadastro do movimento de Conclusao, basta clicar no botdo "Gravar Movimento'.

No SCP Virtual, algumas peticGes geram conclusGes automaticas nos feitos, que poderdo ser
desabilitadas, a pedido do Magistrado, pela Secretaria de Tecnologia da Informacdo- SETECI. Sdo

elas:

— Aceitacdo de Parcelamento

— Aceitacdo de Transagao

— Desisténcia

— Execucdo de sentenca contra a fazenda publica
— Pagamento de Débito

— Parcelamento


https://www.tjse.jus.br/corregedoria/publicacoes/oficios-circulares/item/360-2021
https://www.tjse.jus.br/corregedoria/publicacoes/oficios-circulares/item/360-2021
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— Proposta de Parcelamento
— Proposta de Transagao

— Renuncia ao Direito de A¢ao
— Satisfacdo da Obrigacao

— Transagao

Ha situagdes em que nos processos também sdo gerados despachos automaticos. Ressalte-se que
despachos automdticos somente sdo desenvolvidos pela SETECI mediante autorizacdo da
Corregedoria. Em regra, uma vez implementados, sdo desabilitados mediante solicitacdo
justificada do magistrado e para a Competéncia onde ele estiver lotado (SEl 0023188-
94.2019.8.25.8825).

3.5.2. Juntada

Movimento ‘Juntada’ é utilizado para acostar aos autos qualquer documento, indicando-se o seu
tipo e a respectiva data. Sua importancia primordial reside no fato de que, a partir das datas nele
indicadas, os prazos processuais sao contabilizados, como bem se observa do teor do art. 231 do

CpPC.

Alguns documentos sdo juntados automaticamente nos processos quando da realizacdo de outros
atos processuais, a exemplo da devolucdo de mandados pelos oficiais de oficiais de justica,
momento em que o SCPv registra automaticamente o movimento de juntada de suas certiddes de

cumprimento.

Em processos eletrénicos, as peticdes gerais protocoladas pelos advogados e

Promotores sao juntadas diretamente nos feitos logo apds o seu protocolo eletrdénico.
Gravagao de juntada de documento no SCPv: menu ‘Secretaria>Movimentagédo’ (ver figura acima).

As Unidades Jurisdicionais poderdo realizar juntadas em processos de outros Tribunais através do Portal do

Poder Judicidrio — CNJ (https://www.jus.br/)

3.5.3. Cadastro de Penhora no Rosto dos Autos


https://sei.tjse.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=862956&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1305&infra_hash=cd60b722025fe8a5422ba6506502f7242f7281c415163c8c01c037eeb97a0827
https://sei.tjse.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=862956&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1305&infra_hash=cd60b722025fe8a5422ba6506502f7242f7281c415163c8c01c037eeb97a0827
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm
https://www.jus.br/
https://www.jus.br/
https://www.jus.br/

f A
Tistin, er X
- B -

PODER JUDICIARIO
DO ESTADO DE SERGIPE

Por ser inerente ao processo judicial eletrénico, alguns apontamentos/marcacdes antes realizados
nos processos fisicos tornam-se invidveis quando se lida com o processo judicial eletrénico, seja
pelo simples fato de ndo mais haver autos fisicos a disposicdo, seja pelo préprio procedimento
cabivel nos autos eletrénicos. Desta forma, um dos procedimentos facilmente executaveis em
processos fisicos foi estendida aos processos eletronicos, a denominada “Penhora no Rosto dos

Autos”.

A averbacao, regrada pelo artigo 674 do Codigo de Processo Civil prevé que, "quando o direito
estiver sendo pleiteado em juizo, averbar-se-d no rosto dos autos a penhora, que recair nele e
na agdo que lhe corresponder, a fim de se efetivar nos bens, que forem adjudicados ou vierem

a caber ao devedor."

A marcacdo da penhora no rosto dos autos esta disponibilizada no sistema tanto para processos fisicos
guanto para processos eletronicos, no entanto para os autos fisicos, necessario o apontamento fisico na
capa dos autos, ja com relacdo ao processo eletronico, o apontamento eletronico exaure a atividade
cartoraria.

O registro da Penhora no Rosto dos Autos no Sistema de Controle Processual - SCP é realizado na pagina de
movimentagdo processual (menu: 'Secretaria >> Movimentagdo'), quando seleciona o movimento 'Juntada’
e preenche os campos correspondentes ao registro da Penhora no Rosto dos Autos. No ato da gravagao, o
sistema emite alerta informativo indagando se, caso o processo seja fisico, se o usudrio devera imprimir
nova capa processual. Para um mesmo processo podera ser gravado mais de um registro de Penhora no
Rosto dos Autos.

Observacdo: A vinculagcdo da penhora no rosto dos autos ao movimento de juntada e deve ao fato

da necessidade da juntada de documento/oficio e/ou termo de averbacdo de penhora ao processo

em que estd sendo procedida a penhora no rosto dos autos.
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/ = P = vV = \ 5 = ¢
/ ¥4 Trbunal de Justica de S X Y& https://www.tisejus.br/c: X / ¥ TISE - Sistema de Contrc X
& C | & Seguro | https://www.tjsejus.br/pgrau/principal.wsp? w
Movimentacao =
Data: 08/02/2018
Movimento: Juntada v ‘ Destino: Secretaria ¥
Penhora no Rosto dos Autos: '®'Sim ' /N3o Processo Referente: Valor da Penhora:
Tipo Juntada: Documento '/ Peticio
Prazo: Selecione... ¥
Resumo:
An )

Tipo do Anexo:

Selecione. v
Anexo:
Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Obs: Os arquivos a serem anexados deverdo estar no formato PDF - Portable Document Format - ou MP3 com

tamanho maximo de 3 Mbytes.

Descricdo do Anexo: -

4 »

Ao selecionar o movimento 'Juntada', sao disponibilizados os seguintes campos de preenchimento
obrigatdrio:

Penhora no Rosto dos Autos SIM/NAO. Este campo ja vird pré-selecionado como “N3do”,

podendo ser alterado pelo usudrio para “SIM”.

Processo Referente. Este campo sera disponibilizado caso o usuario selecione a opg¢do “SIM”

citada. Nele deve ser inserido o n2 do processo originario da penhora, podendo este ser

referente a processos de outras Competéncias do TJSE (12 ou 29grau), quanto a numero de

processos de qualquer outro Tribunal.

Valor cobrado. Inserir o valor numérico da penhora.

A - Dos bloqueios e exclusao no SCPv

A exclusdo do registro de Penhora no Rosto dos Autos é efetuada na pagina de movimentacao
processual, procedimento semelhante as exclusdes de prazos processuais, ou seja, o usuario clica
na figura de exclusdo. Este procedimento somente é realizado pela Vara que registrou a informacao
de penhora no rosto dos autos, uma vez que o processo, que deu origem a penhora, poderd ser de

outra Competéncia.
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O SCP bloqueara a gravacao do movimento 'Arquivamento Definitivo' em processos com registro
vdlido de Penhora no Rosto dos Autos. Devendo a Secretaria, da Vara que cadastrou esta

informacao, excluir este registo do SCP a fim de que o sistema libere o arquivamento do feito.

TJSE - Sistema de Controle Processual - Movimentacao Processual - Google Chrome

- oW
H| & b#ps://homologacao.tjse.jus.br/pgrau/movimento/cadMovimento.wsp?tmp_numprocesso=20 404424 =
e

NAO Impedimer . o X
= NAGECIMer A pagina em https://homologacao.tjse,jus.br diz:

Nimero Unico:
0021249-95.2004.8.25.0001

Sr. Usuério, deseja realmente excluir a Penhora no Rosto

os Autos?

Tipo N Representante da Parte
A DA CONCEICAO BEZERRA -- 2444/SE

EXEQUENTE |MANOEL DOMINGOS DOS SANTOS (C } OK ’ Cancelar

EXECUTADO JINSTITUTO NACIONAL DO SEGURO S

prd A ntos do Processo |
| DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO - quun:lac‘~ LCumprimento / cucdo - Obrigacdo de Fazer / Nao Fazer |
Penhbra no Rosto dos Autos P
Data da Averbacdo | P erente Valor Penhora Excluir
13/07/2015 | 200811404425 | 2.000,0 [X]
Movimentos com Final de Prazo
Data | Tipo | Localizacdo Descricdo | Fim de Prazo
Nenhum movimento encontrado
Movimentos do Processo
Alterar|Data/Hora Movimento Descricao Localizacdao [’;:;'toi;:a Usuario
{Juntada >> Documento}
13/07/2015 : = ELIANA DE JESUS
10:17:47 Juntada Juntada de Carta de Arrematacdo. Secretaria Ndo SOQUZA
Puntada de Carta de Arrematacdo
13/07/2015 o B (BECeblmeto; - ngo  [FLANA DE JESUS
10:11:11 ! ! souza
Vi AGU-
{Entrega em carga/vista} X
10:30:11 9 INSS PFE INSS“’SE SILVA SANTOS
{Via Movimentacdo em Lote n°® 201500309} AR:ACAJIU >
[Ato Ordinatorio)
20/03/2015] B S : 3 3 %
11:45:13 Ato Ordinatério Intimar o INSS para efetuar o pagamento da RPV. Aracaju, 20 de marco de Secretaria Néo Gizelda Cardoso
R 2015. Bel2 Gizelda Cardoso Escriva
{Via Movimentacdo em Lote n® 201500299}
Eo Eliane
18/03/2015) Certidin (e Serretaria NEn Damasceno 3

B — Da visualizagdo no SCPv e do Histdrico dos registros de penhora no rosto dos autos

As consultas sobre os registros no SCO de Penhora no Rosto dos Autos sdo exibidas através das
seguintes pdaginas dos sistemas informatizados:

a) Pagina de Consulta Processual da Vara (menu: Consulta >> Processo);

b) Pagina de Movimentacao Processual da Secretaria (menu: Secretaria >> Movimentacao);

c) Pagina de Movimentacao Processual do Gabinete (menu: Gabinete)

c¢) Consulta processual realizada na pagina da internet (consulta de processo no Portal do TJSE);

d) Consulta processual realizada dentro do Portal do Advogado (Portal do Advogado).

Visualizacdo: Gride prépria da tela de consulta processual (figura abaixo).
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TISE - Sistema de Controle Processual - Movimentacao Processual - Google Chrome

& b#tps://homologacao.tjse.jus.br/pgrau/movimento/cadMo

Segredo de Justica Processo Sigiloso
NAO NAO

Impedimento/Suspeicdo
NAO

Nimero Unico:
0021249-95.2004.8.25.0001

Partes do Processo

Tipo Nome Representante da Parte
EXEQUENTE |MANOEL DOMINGOS DOS SANTOS (Cod.Parte: 266956)

IAdvogado(a): MARIA DA CONCEICAO BEZERRA -- 2444/SE

EXECUTADO |INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL-INSS :Cod.Partj 189173)

—
[ A ntos do ProcesSo
| DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO - Liguidacdo / Cumprimento / cucdo - O¥rigacdo de Fazer / N3o Fazer

Penhora no Rosto dos Autos

DADOS DA GRIDE:

Data da Averbagdo. Data em que foi gravado o movimento 'Juntada',

Data da Averbacdo | Processo Referente Valor Penhorado (RS) | Excluir
13/07/2015 | 200811404425 | 2.000,00 X
Movimentos com Final de Prazo
Data | Tipo | Localizacio Descricido | Fim de Prazo
Nenhum movimento encontrado
Movimentos do Processo
z S e Diario da P
Alterar|Data/Hora Movimento Descricao Localizacdo Justica Usuario
untada >> Documento}
13/07/2015] N : = ELIANA DE JESUS
10:17:47 Juntada Juntada de Carta de Arrematacdo. Secretaria Ndg SOUZA
Puntada de Carta de Arrematacdo
13/07/2015 . {(Recabimento} . - ELIANA DE JESUS
10:11:11 ecebimento ecretaria 30 SOUZA
ji AGU-
{Entraga em carga/vista} .
10:30:11 g INSS el SILVA SANTOS
{Via Movimentacdo em Lote n°® 201500309} e

Processo Referente. Processo que originou a penhora no rosto dos autos, podendo este ser de

qualquer competéncia do TJSE ou de outro Tribunal. Caso seja do TISE, nele também é

disponibilizada a gride com informag&o sobre o registro de penhora no rosto dos autos (nome da

gride: 'Processo(s) com Penhora averbada no Rosto dos Autos).

Valor Penhorado. Valor inserido no SCP.

200811404424 Lx
Namero Classe Competéncia Processo -
200811404424 Cumprimento de sentencga 1423 Vara Civel Fisico
Situagdo
ANDAMENTO Distribuido Em:
Proc. Principal Prioridade Maxima: 10/11/2008
200811404423 Néo

A consulta ao histérico de registros de penhoras no rosto dos autos é realizada no SCP através do menu:

Secretaria>>Processo>>Alteragdo’ (ver figura

abaixo).
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P

& Seguro | https://www.tjse jus.br/pgrau/cadastro/alteracaoProcesso.wsp?tmp.numprocesso= 201711000882

Penhora no Rosto dos Autos: Histdrico

Ul Segredo de Justica [ 1doso
Sigilo
[ Tutela Antecipada "l penhora Online

[Z] Suspeicao/Impedimento (histérica):

Partes:

Tipo da Parte: Parta:  ®pome UcoF | Crianca/Adolescente Partes Mais Utilizadas:
[Selecione .. v | = [Selecione... ¥ |

Atuag3o do Advogado: Advogado:

[Selecione... LA | El | Vincutar |

Tipo Nome | Representante da Parte
EXEQUENTE IFERNANDA PAULINA SEMA PAZ (Cod.Parte: 3330173) |0 THIAGO AUGUSTO SOUZA SILVA - 3502/SE

= = 7 : o B
EXECUTADD IFEDERACAO SERGIPANA DE JUDO (Cod.Parte: 3203879 €9 MANUEL MENESES CRUZ -- 62-A/SE

= - = R
EIieG JACADEMIA JUDO & MOVIMENTO (Cod.Parte: 3330175), |B CRISTIANG PINHEIRO BARRETC -- 3656{SE

B
Nova guia x] [ Historico de Penhoras de X \;

= = C | &//homologacao.tjse.jus.br/pgrau/consultas/consHistoricoPenhoraProcesso.wsp?tmp.numprocesso=200811404424 3% | =

i* Apps .. Malote Digital ["] Entrar no E-Ticket ¢ O Meu Primeiro Livr... www.arte.seed.pr.go... Q Cory Gabel - Twiligh... | TCHAIKOVSKY, P.l: ... »

Tribunal de Justica do Estado de Sergipe

Historico de Penhoras

Processo: 200811404424

Av:)r:l.::gio Proc Origem Valor Usuario Cadastro Usuario Exclusio E::;::io
13/07/2015 || 200811404425 b 000.00 3223 - ELIANA DE JESUS SOUZA

Na pagina do historico, sao visualizadas as informagdes das seguintes colunas:
Data de Averbacido da Penhora: refere-se a data do movimento de JUNTADA onde foi escolhida a opc¢do

"SIM" da Penhora no rosto dos autos;
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Processo Referente/Origem: nimero de processos referente a Penhora no Rosto dos Autos.

Valor da Penhora: valor da penhora;

Usudrio Cadastro: o usudrio que gravou o movimento de JUNTADA onde foi escolhida a opgao "SIM" da
Penhora no rosto dos autos;

Usudrio Exclusdo: o usudrio que excluiu a penhora no rosto dos autos através do botdo de exclusdo,
se/quando excluida;

Data da Exclus3o: data da exclusdo da penhora através do botdo de exclusdo, se/quando excluida.

3.5.4. Carga

Neste tépico serd fornecida explicacdo geral sobre o movimento ‘Carga’, haja vista ele ndo ser
utilizado em processos eletronicos, mas somente em processos fisicos.

A carga é o termo utilizado no meio forense para designar o ato pelo qual o Advogado retira um
processo fisico da Secretaria, assinando uma espécie de protocolo que comprova tal ato. Dai
porque se diz quando os autos ndo estdo na Secretaria, que “o advogado fez carga deles” ou “o
processo estd com carga para o advogado”. Na realidade, a carga é o instrumento da “vista”, que

pode ser na Secretaria ou fora dela.

No processo eletronico ndo se faz carga de autos porque o advogado visualiza todas as pecas e

documentos por meio do Portal do Advogado.
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Movimentacdo

o EEraroaa Prioridade -

Data: s/03/2018 ] Maxima: Osim ®niso

Movimento: | Carga v |Destino: |Advogado v

Prazo: | Selecione... ¥

Representante: \Selecione... ¥

Advogado nao vinculado ao processo
(Ndmero-Letra/Estado da OAB) .

Gravar Movimento

Os processos com carga sdao controlados no SCPv por meio de dois relatdrios: ‘Processos com
Carga’ e ‘Carga Ha mais de 20 dias’, ambos explicados nos tépicos 1.2 (Relatdrios de Controle

Gerencial) e 1.3 (Relatdrio de Controle de Atividade).

Ultrapassado os 20 dias de realizacdo da carta, a Secretaria deverd cobrar a devolugdo do processo

por meio da realizacdo de Ato Ordinatdrio gravado automaticamente por meio do relatério ‘Carga

ha mais de 20 dias’, onde o usuario clica no link denominado ‘“Cobrar’.
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Legislacao:
— Art. 107, 1,1l e lll; e art. 189 do CPC;
— Leino. 8906/94 (Estatuto da OAB).

3.5.5. Audiéncias. Cadastro, controle e realizagao

A marcacgao de audiéncias é realizada no SCP Virtual (Sistema de Controle Processual) através dos
modulos Gabinete ou Secretaria, esta ultima através da movimentacdo individual/lote. Com a
gravacdo da marcagao, é gerado um movimento automdtico de ‘Audiéncia’, embora, se for

marcada pelo gabinete, seu conteldo correspondera sempre a um despacho.

Como toda marcacdo ou cancelamento decorrem de um despacho do Juiz (Vara Civel), a tarefa de
marcar é de responsabilidade do Gabinete do Juiz, assim como qualquer outra alteracdo

decorrente de despacho produzido no Gabinete (por exemplo, uma remarcacdo por despacho).

Quanto a realizagdo, remarca¢do ou realizacdo antecipada, os servidores da Sala de Audiéncia
serdo os responsaveis por esta atualizacdo, desde que as determina¢Ges neste sentido sejam

proferidas no termo de audiéncia.

Quanto a N3do Realizagdo, incumbe a Secretaria, através do Escrivdo/Diretor de Secretaria, quando

certificar nos autos a nao realizacdo do ato aprazado.

Legislagcdo
— Avresolucdo n? 17/2006 estabelece o registro fonografico de audiéncias.
— Oficio Circular n2 102/2006 - Rodizio de servidores responsaveis pela digitacdo de
audiéncias.
— Portaria n? 16/2016 - DispGe sobre a utilizacdo de sistema de videoconferéncia para

realizacdo de audiéncia a distancia.

a) Marcar Audiéncia

Menu do SCP: 'Secretaria>>Movimento Individual


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8906.htm
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/resolucoes/visualizar_resolucao.wsp?tmp.codigo=317
http://www.tjse.jus.br/scap/of_circular/visualizar_fim.wsp?tmp.cod_of_circular=146
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/portarias/visualizar_portaria.wsp?tmp.codigo=28222
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Procedimento:
1) Selecionar o movimento 'Audiéncia’; 2) Selecionar a classificagdo 'Juiz'; 3) selecionar o tipo de
audiéncia (Instrucdo, conciliacdo etc.); 4) digitar a data da audiéncia e selecionar o horario; 4)

Gravar movimento (ndo é obrigatdrio digitar texto no campo 'Resumo do Movimento').

i TJSE - Sistema de Controle Processual - Movimentacdo Processual - Google Chrome 2 =
@ Seguro | httpsy//homologacao.tjsejus.br/pgrau/movimento/cadMavimento wsp?tmp_numpr 0 Q
Data: 15/12/2017 Prioridade Maxima: gjm @50 &

Movimento: |Audiéncia v |Destino: Secretaria ¥ Publicar: gim (Nao

1cia

Classificacao:
Juiz v
Tipo da Audiéncia Data Sala Turno
| Conciliag&o, Instrugéo e Julgamento v 25/01/2018 Sala do Juiz v Manh& v
Horarios Disponiveis Extra-Pauta
Resumo:

Gravar Movimento

A marcacdao de audiéncias é mais comumente realizada pelo Gabinete, momento em que o

magistrado grava os seus despachos/decisées no SCP.

a) Cancelar Audiéncia

Menu do SCP: 'Secretaria>>Audiéncia>>Cancelar' e 'Gabinete>>Audiéncia>>Cancelar'.

Situagdo: O cancelamento é efetuado nas situagcdes em que se sabe, antecipadamente, que a audiéncia ndo
serd realizada na data aprazada nem tampouco remarcada. Observe que, neste caso, o SCP Virtual ndo
permitird o cadastro da situagdo ‘Antecipar/remarcar’, pois esta somente podera ser usada no préprio dia
da audiéncia ou apéds. O cancelamento é realizado antes da data da audiéncia designada, para os processos
em que ndo serd confeccionado o Termo de Audiéncia.

Estatistica: A informacdo entra nas estatisticas da Vara como audiéncias CANCELADAS.
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Procedimento. Selecionar o processo, digitar o motivo do cancelamento e gravar. Concluido o cadastro do
cancelamento da audiéncia, o SCP Virtual gera automaticamente um movimento de ‘Outras Informagdes'

na consulta processual, carregando um texto automatico referente ao procedimento efetuado.

H--EN

/ 3 Inicio - Tribunal de Justic X Y {4 httpsi//homologacaotjs: X /;", TISE - Sistema de Contrc X\

principal.wsp? ’E QW

& C | & Seguro | https://homologacao.tjse.jus.br/pgr

10% VARA CIVEL SEXTA-FEIRA, 15 de DEZEMBRO de 2817

% SISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL R i

sy Chrome 63 (WEB) ) Pl 2
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Cancelamento - Audiéncia

Data da Audiéncia
06/04/2015 | Enviar |

Processo Tipo de Audiéncia Classe

A v A ¥ a w Partes

REQUERENTE: Marizete Alves dos Santos
Defensor Pablico(a): LUCIVANIA GUIMARAES SALLES -- 2158/SE

7 iAo Conciliaciio, Instrugdo e -
/04/2015 - 08: 411001263 = z
O5/03/2023 = 08100 201411001263 I Julgamento Usucapli REQUERENTE: ESPOLIO DE JOSE DOS SANTOS FILHO

Defensor Pablico(a): TESTE -- 9333/SE

ificativa do C: i da Audiéncia®
Lista de Justificativas
Selecione... v

a) Antecipar e Remarcar Audiéncia

Menu do SCP: 'Secretaria >> Audiéncia >> Antecipar/Remarcar'.

Situagdo: Para os casos em que a audiéncia ndo é realizada, mas sim remarcada ou antecipada para uma
outra data e hora, como costuma ocorrer quando na instrugao, as testemunhas ndo comparecem.

Se a remarcagao for gravada durante a confecgdo do Termo de Audiéncia (menu: 'Secretaria >> Audiéncia
>> Realizar), a informagdo é registrada na estatistica da Vara como audiéncia REALIZADA. Se ndo houver
confecgdo do Termo de Audiéncia e a remarcagao for realizada através do menu 'Secretaria >> Audiéncia
>> Antecipar/Remarcar’, a informacdo ¢é registrada na estatistica da Vara como audiéncia ANTECIPADA /

REMARCADA.

Observagdo: Concluido o cadastro da antecipacdo/remarca¢do da audiéncia pelo menu 'Secretaria >>
Audiéncia >> Antecipar/Remarcar', o SCP Virtual gera automaticamente um movimento de 'Outras
InformagOes' na consulta processual, carregando um texto automdtico referente ao procedimento

efetuado.

b) Realizar Audiéncia
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Menu do SCP: 'Secretaria>>Audiéncia>>Realizar' e 'Gabinete>>Audiéncia>>Realizar'.

Situagdo: Quando ndo houver nenhuma das situagdes acima descritas, a audiéncia é realizada normalmente
no dia e hora antes designados.

Estatisticas: Com a gravacdo do Termo de Audiéncia, a informacdo é registrada na estatistica da Vara como
audiéncia REALIZADA.

Observagao: Depois de gravada a realizacdo da audiéncia no SCP Virtual, é gerado um movimento
automatico (Audiéncia, despacho ou julgamento) como também é carregado o Termo de Audiéncia para a

consulta processual, disponivel na Internet.

Nos Juizados Especiais Civeis, em cumprimento aos principios da informalidade e economia processual que regem esta
competéncia, a maior parte das audiéncias sdo marcadas/remarcadas e canceladas pela Secretaria, seja em
cumprimento a determinado despacho ou através de Ato Ordinatério. Ressalvados os casos em que as agdes sdo

distribuidas, momento em que automaticamente o SCP agenda a audiéncia para a pauta do conciliador.
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SUPORTE  SATR

Dados do Processo

Competéncia
102 Vara Civel
Distribuicio
15/09/2014

Tipo do Processo
Eletrénico

Responsavel:
Arthur Lazaro da Silva Machado

Namero Classe
201411001262 g8 Usucapido

Categoria
Fase A i W
AROQUIVADO 19 Grau - Civel Comum

. RS Prioridade Maxima:
Numero Unico N3o
0012723-82.2013.8.25.0082

PARTE IDOSA

Impedimento/Suspeicio

Julgamento
20/09/2015

Situacdo
JULGADO

Segredo de Justica

Sigiloso
NAOC

Partes do Processo

Histérico
Xipo Nome Representante da Parte
REQUERENTE |ESPOLIO DE JOSE DOS SANTOS FILHO (Cod.Parte: 3:73713) [Defensor Pablico(a): TESTE - 9399/SE
REQUERENTE e R R A Defensor Publico(a): LUCIVANIA GUIMARAES SALLES - 2158/SE

DIREITO CIVIL - Coisas - Propriedade - Aquisicd Ordindria

Assuntos do Processo ]
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Termo de Audiéncia

® Texto -/ Anexar documentos
n GRAVAR TERMO DE

Filtrar Modelo por: (® Competéncia (102 Vara Civel) * Institucional AUDIENCIA

Modelo: | Selecione um modelo .. v | o

|B Z U 4 = = = = Tipodefonte =  Tamanho - =2 E B AR -x e X @2 FeT|

Campos (figura acima):
— Digitar o Termo de Audiéncia e/ou anexar Termo digitalizado. O campo 'Anexar Documentos'
também é utilizado para juntar documentos apresentados em audiéncia. 8]
— Campo 'MODELQ". Utilizar um dos modelos de audiéncias cadastradas pelo Gabinete do Juiz
(opcional).

— Campo para digitar o Termo de Audiéncia.
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Movimentacdo

Opcéo: | Selecione. v Publicar: '~/ S5im "/ N&o Destino: | Selecione . v

I prazo

| Selecione... ¥

Providéncias

Observacgdo:
Audiéncia realizada por: '® Juiz ' ' Conciliador
|EDNO ALDO RIBEIRQ DE SANTANA v |
| Gravar | | Limpar | | Voltar |
4 13
Movimentacao HovEtagno
T e = Opcdo: | Alterar Fase \
Selecione...
Alterar Fase Fase: Selecione ... v
] pray CONClusdo para o Juiz Movimento: Selecione ..
——1 Outra Audiéncia — ARQUIVADO
Tipo: | Outras Situacbes 0 IMPROCEDENTE
ES—— — Prazo JULGADO SEM MERITO ==
Tipo: PROCEDENTE
"'WS glééi_dﬁgfﬂ PROCEDENTE EM PARTE
—— | REDISTRIBUIDO
SUSPENSO
TR TRANSACAO
Providéncias

Campos (figura acima):
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— Resumo do Movimento. Digitar o resumo da audiéncia.

— Opgao. Selecionar uma das opgdes apresentadas.
Alterar a Fase. Se clicado em ‘Alterar Fase', sdo disponibilizadas as opg¢Oes de fases e
correspondentes movimentos do Gabinete. Ambas as informacGes (fase e movimento) sdo gravadas
no processo em definitivo. No processo é registrado o destino 'Secretaria'.
Conclusdo para o Juiz. O SCP grava o Termo de Audiéncia e o movimento 'CONCLUSAQ' para

despacho/sentenca. No processo é registrado o destino 'Juiz'.

Outra Audiéncia. E designada nova audiéncia / remarcagao.
Outras Situagdes. N3o é registrada nenhuma das opcdes acima. E gravado o Termo  de
Audiéncia e o processo é direcionado a Secretaria para as providéncias necessarias.

Publicar SIM/NAO. Opcio de publicacio do teor do Termo de Audiéncia no Diario da Justica

Eletrénico Nacional.

Destino. Campo de preenchimento automatico de acordo com o registro das informagdes no
campo 'OPCAQ'.

Prazo. Campo de preenchimento opcional para o registro de prazos processuais estabelecidos no
Termo de Audiéncia.

Observagdo. Campo de preenchimento opcional para o registro de anotagdes para analise dos

Servidores da Secretaria/Gabinete.

c) Pautas de Audiéncia
As pautas de audiéncias sao disponibilizadas no SCP Virtual através do menu ‘Consulta>>Pauta de
Audiéncia>> Resumida', onde sao mostradas as audiéncias de determinado dia, e o menu

'‘Consulta>>Pauta de Audiéncia’, onde sao disponibilizadas as consultas por periodo inserido.

Relatdrios de Controles: sobre o controle de audiéncias designadas/realizadas no SCPv, consultar
os topicos: 1.2 e 1.3 referentes aos Relatdrios de Controle Gerencial e Relatdrios de Controle de

Atividade, respectivamente.

3.5.6. Hasta Publica

A finalidade da hasta publica é promover a venda judicial de bens penhoras. O processamento do

leildo estd regulado nos arts. 886 a 900 do CPC e Lei dos Juizados Especiais n2 9.099/95.


https://comunica.pje.jus.br/
https://comunica.pje.jus.br/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L9099.htm
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a) Marcar Leiléo
Logo apds a avaliagdo dos bens penhorados ou apds a decisdo que julgar eventual impugnagao
sobre o respectivo laudo, o juiz despacha nos autos determinando a designacdao de uma ou duas

datas distintas para a realizacdo das hastas publicas ('leildo’ presencial ou eletrénico).

Se a parte ndo for beneficidria de justica gratuita, antes de marcar o leildo, a Secretaria devera
intimar, por Ato Ordinatdrio, a parte autora para efetuar o pagamento das despesas processuais
previstas na Lei Estadual n? 8.345/2017, precisamente as que tratam de expedi¢cdo e publicagdo de

editais, via sistema informatizado do Judicidrio, e realizagdo de leildo.

Quando o processo chega na Secretaria com despacho determinando a realiza¢do de hasta publica,
este setor devera intimar o(s) leiloeiro(s), credenciado no TJSE e indicado pelo magistrado, para
indicar data de realizacdo da hasta publica, nos termos da Resolugdo n? 12/2019 e Portaria
Normativa n? 29/2019. A intimacdo é realizada no SCPv por meio de movimento ‘Intimagdo

Eletrénica’ a qual é encaminhada ao Portal de Acesso a Justica. Neste portal, o leiloeiro junta sua

manifestacdo, aceitando a realizacdo da hasta, com indicacdo datas e horarios. Apds a
manifestacao, a Secretaria cadastra a hasta publica no Sistema de Controle Processual SCPv, num
Unico momento, uma ou duas datas de hastas publicas, através da gravacdo do movimento
denominado 'Leildo ou Praga' (menu do SCP: Secretaria>>Movimentagdo>>Individual). Ao
selecionar este movimento, sdo disponibilizados os campos visualizados na figura abaixo, os quais

deverdo ser preenchidos.

Acessar o Portal do TJSE, no menu ‘Servicos>>Judiciais>>Leildo Judicial’, para consultar os leiloeiros

credenciados no TISE.


http://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/legislacao/tjse/lei-8345-2017.pdf
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=61678
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=61101
https://www.tjse.jus.br/PAJ/arquivos/PAJ_CARTILHA.pdf
https://www.tjse.jus.br/portal/servicos/judiciais/leilao-judicial
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@ Seguro | https://homologacao.tjsejus.br/pgrau/movimento/cadMovimentowspZtmp_numprocesso=199511812140
=
Primeiro - 1 2 3 - Préximo - Ultimo
Movimentacdo
Data: 08/01/2018 Prioridade Maxima: Osim ®nza
[ Lell3o ou Praga v | Destino:
19 Leildo 29 Leildo
Data: Hora: Data: Hora:
Horarios com leildo marcado: Horéarios com leildo marcado:
Informe a data de realizagdo do leildo Informe a data de realizacdo do leil3o

Local:
Forum Gumersindo Bessa - Av. Pres. Tancredo Neves, S/N - Bairro Capucho - Aracaju/SE

Tipo de Publicacio:

Lote

Bens do Lote: Onus do Lote:

Tam. Méx. do texto: 50000 caracteres Tam. Méx. do texto: 1000 caracteres

T —

@ Seguro | https://homologacao.tjsejus.br/pgrau/movimento/cadMovimentowspZtmp_numprocesso=199511812140

Tipo de Publicacdo:

Selecione.

Lote
Bens do Lote: Onus do Lote:
Tam. Méx. do texto: 50000 caracteres Tam. Méx. do texto: 1000 caracteres
| Lote | Bens | Valor | Onus

[ Nenhum lote gravado.

Valor Total da Avaliagdo: RS 0,00

Juiz:
|Chﬁsﬁna Machado de 5. e Silva v |

\Compor Resumo

Resumao:

Gravar Movimento

Campos do sistema (figura acima):
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— Local do Leildao. Preenchimento automatico.

— Data(s) e hora do(s) leildo

— Bens do lote. Descrever o bem que serd submetido a leildo (inserir um bem de cada
vez).

— Onus do Lote. Os 6nus registrados em cartério imobiliario (exemplo: hipoteca,
comodato, usufruto e etc).

— Valor do Lote. Inserir, separadamente, o valor de cada um do(s) bem (s)inserido no
campo anterior. Em sendo mais de um bem, o sistema somard automaticamente os
seus valores logo apds usuario clicar no botdo 'ADICIONAR'.

— Compor Resumo. Ao clicar neste campo, automaticamente o sistema compora o

resumo do movimento 'Leildo’, com os dados preenchidos
b) Expedicao de Edital de Leildao

Com a gravagdo do movimento 'Leildo', automaticamente é gerado o EDITAL DE LEILAO visualizado
por meio do relatério de atividade denominado 'Leiloes Pendentes de Atualizagao' ou através do
menu 'Leildo>>Pauta >> Confirmagdo/Alteragdo’. Neste relatério, através do link 'Edital

Pendente’, o usudrio realiza as seguintes atividades:

— Confirma o edital de leildo assinado pelo juiz, enviando-o automaticamente a Vice-
Presidéncia para publicacao;
— Edita o edital, alterando o seu conteudo;

— Cancela o edital, quando o leildo automaticamente é cancelado no SCP.

As atividades acima também poderao ser realizadas através dos menus 'Secretaria >> Leildo'.
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S1STEMA DE CONTROLE PROCESSUAL

18* VARA CIVEL

PAGINA PRINCIPAL RECEPGAO SECRETARIA GABINETE MONITORAMENTO CONSULTAS ESTATISTICAS AGENTES DE PROTEGAD SUPORTE SAIR

Processo:

W8 [/ Consultar]

Situacdo: | Ambos v
[Filtrar [Limpar Filtro]

Leildes Pendentes de Atualizacdo - 2

Processo Situacao Leildo Hora do Leildo Data do Leildo Qtde de Dias Atividade Cancelar
A v A ¥ A v A ¥ Restantes Atraso
201111804578 gl Marcado 08:00 09/04/2014 1370 edital pendente (X]
201111804978 gl Marcado 08:00 30/04/2014 1349 edital pendente (X]

c) Realizar Leildo

A partir do dia da realizacdo do leildo, os processos surgem de novo no relatdrio acima, porém nele
nao é mais visualizado o link 'Edital Pendente', mas sim o link 'Realizar Leildo'. Neste ultimo, o
usudrio grava a realizacdo do leildo. Este procedimento também podera ser realizado através do
menu: 'Secretaria >> Leildo >> Pauta' (apds a pesquisa de leildes marcados, clicar nos n% dos
processos).

Por despacho, o juiz podera suspender a realiza¢do do leildo ou pracga. Sendo assim, a hasta publica
devera ser CANCELADA. Esse procedimento é muito comum quando se defere liminar em Agravo
de Instrumento. O cancelamento de leildes ¢é realizado no SCP através do menu
'Secretaria>>Leilao>>Cancelamento’. Devido a uma limitagdo técnica do SCP, ndo é possivel
atualmente gravar a remarcacdo de leildo no sistema. Desta forma, o usuario cancela o leildo

anterior para depois gravar nova data no SCPv por meio do movimento citado.
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PAGINA PRINCIPAL RECEPCAO SECRETARIA GABINETE MONITORAMENTO CONSULTAS ESTATISTICAS AGENTES DE PROTEGAD SUPORTE SAIR

Processo:

W [/ [Consultar]
Situacdo: | Ambos v

|Filtrar| [Limpar Filtro|

Leildes Pendentes de Atualizacdo - 1

Processo Situacao Leildo Hora do Leildo Data do Leildo de de Dias Atividade (AR
E = A v A v A ¥ Restantes Atraso

1 199910301434 g Confirmado 08:00 09/07/2013 - [ 1644 realizar leildo [X]

Na pagina onde é gravada a realizacdo do leildo (clicar no link: 'Realizar Leildo'), o funcionario

cadastra os dados correspondentes ao leildo (ver figuras abaixo):

o--Em

Q%

/ 4 Tribunal de Justica de S= X V ¥4 Inicio - Tribunal de Justi: X V Y% https://homologacao.tis: X >/ ) TISE - Sistema de Contrc X \D
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SISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL B e e e

" SEGUNDA-FEIRA, 88 de JANEIRO de 2018
3® VARA CIVEL i 2
b= Chrome 63 (WEB) ) Feli &

PAGINA PRINCIPAL RECEPCAO SECRETARIA GABINETE MONITORAMENTO COMSULTAS ESTATISTICAS AGENTES DE PROTEGAD SUPORTE SAIR
EXECUTADO IAROLDO JOSE SANTOS SILVA D O. SANTOS (Cod.Parte: 2102843)
EXECUTADO UMMER REP LTDA (Cod.Parte: 195366)

Leildo

Data: 09/07/2013 as 08:00
obs.: data Gnica.

Local: No Férum

[ Bens a serem Leiloados ]

Lote I Bens [ Valor Avaliado Onus I Arrematar |
Nenhum lot= 2 ser leiloado. 1

[ Bens Arrematados ]

Lote | Bens | Valor Avaliado Onus | Valor de Arrematacio
Nenhum lote arrematado.

Valor Total da Arrematagéo: R$ 0,00

Situacdo do Leildo: | Selecione ..

| Positive
Parcialmente Positivo

| Negativo

a) Valor da arrematagao. Inserir valor;

b) Cadastrar a situagdo do leildo (Positivo, Parcialmente Positivo, Negativo);
POSITIVO: O leildo é realizado com oferta de lango por qualquer interessado (auto de leildo) para todos
os bens arrematados.
PARCIALMENTE POSITIVO: O leildo é realizado com oferta de lango para parte dos bens arrematados.

NEGATIVO: Ndo houve oferta de lango para os bens arrematados (Auto de Leildo Negativo).
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PAGINA PRINCIPAL RECEPGAO SECRETARIA GABINETE MWONITORAMENTO CONSULTAS ESTATISTICAS AGENTES DE PROTEGAO SUPORTE SAIR
Valor Total da Arrematacéo: R$ 0,00

Situacdo do Leildo: | Positivo Y

Anexos

Anexo:
| Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

O(s) arquivo(s) a serem anexados deverdo estar no formato PDF - Portable Document Format - ou MP3 com
tamanho maximo de 16 Mbytes.

Tipo do Anexo:
| Selecione... v

Descricdo do Anexo:
|Adicionar|

1 Anexo | Tipo | Observacao | Excluir |
| Nenhum arguivo anexado temporaniamente. |

4 »

c) Anexar o AUTO DE LEILAO confeccionado e enviado a Vara pelo leiloeiro indicado nos autos.
d) Digitar o resumo do movimento, clicando no botdo 'COMPOR RESUMO', selecionar o nome do Juiz e
depois gravar o procedimento.

Processos administrativos:

0003521-93.2017.8.25.8825, 0000322-29.2018.8.25.8825, 0010883-44.2020.8.25.8825.

No Portal de Acesso a Justica-PAJ os leiloeiros visualizam as intimagdes eletrénicas referentes aos processos

em que houve sua nomeacdo para leiloeiro. Somente apds sua intimacgdo eletrénica inicial, é liberado acesso
do leiloeiro ao processo judicial para consultas processuais e juntadas de peticdo geral e documentos. A
consulta de leiloeiros cadastrados ao PAJ pode ser feita através da selecdo do movimento ‘Intimacdo
Eletronica’ e destino: Leiloeiro. Para mais informacgdes, consultar a cartilha do PAJ.

Legislacdo: Resolugdes do TJSE n2 03/2019 e 236/2016 do Conselho Nacional de Justica - CNJ.

Para mais informacdes sobre funcionalidades e usudrios do PAJ, acesse a cartilha disponivel no Portal do

TJSE (opgdo ‘Portais’), (link: https://www.tjse.jus.br/PAJ/login.wsp).

c) Anexar o AUTO DE LEILAO confeccionado e enviado a Vara pelo leiloeiro indicado nos autos.
d) Digitar o resumo do movimento, clicando no botdo 'COMPOR RESUMOQ', selecionar o nome do Juiz e

depois gravar o procedimento.

Processos administrativos:


https://sei.tjse.jus.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=35832&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1305&infra_hash=7128bf7a8a7f8df3e0d3505dbbd00100592884eb578b907e6e2e64c1dba62bb7
https://sei.tjse.jus.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=300085&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1305&infra_hash=3e8bc6f6b4992be9fb2963778e78c304fc80ae8b3e090a38231dbe10d2155dbb
https://www.tjse.jus.br/PAJ/login.wsp
https://www.tjse.jus.br/PAJ/arquivos/PAJ_CARTILHA_v3.pdf
https://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=27074
https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/2313
https://www.tjse.jus.br/PAJ/login.wsp
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SEls: 0003521-93.2017.8.25.8825, 0000322-29.2018.8.25.8825, 0010883-44.2020.8.25.8825.

No Portal de Acesso a Justica-PAJ os leiloeiros visualizam as intimagGes eletronicas referentes aos processos

em que houve sua nomeacao para leiloeiro. Somente apds sua intimagdo eletrénica inicial, é liberado acesso
do leiloeiro ao processo judicial para consultas processuais e juntadas de peticdo geral e documentos. A
consulta de leiloeiros cadastrados ao PAJ pode ser feita através da selecio do movimento ‘Intimagao
Eletrénica’ e destino: Leiloeiro. Para mais informagdes, consultar a cartilha do PAJ.

Legislacdo: Resolugdes do TJSE n2 03/2019 e 236/2016 do Conselho Nacional de Justiga - CNJ.

Para mais informacgdes sobre funcionalidades e usudrios do PAJ, acesse a cartilha disponivel no Portal do

TJSE (opgdo ‘Portais’), (link: https://www.tjse.jus.br/PAJ/login.wsp).

3.5.7. Ato Ordinatoério

Ato Ordinatdrio encontra-se previsto no art. 203, § 42 do CPC, onde se |é que “Os atos meramente
ordinatdrios, como a juntada e a vista obrigatdria, independem de despacho, devem ser praticados
de oficio pelo servidor e revistos pelo Juiz quando necessdrios.”

Analisando o texto legal, percebe-se que apenas se exemplifica algumas tarefas cartorarias, como
a juntada e a vista obrigatédria, deixando-se, portanto, um leque aberto para outras situacdes-

padrdo dentro dos feitos e de acordo com a organizacdo de cada Tribunal.

Esse movimento é dos mais importantes a serem descritos neste manual, pois sua correta aplicacao
nas Secretarias implicard num ganho extraordindrio em efetividade na tramitacdo dos processos,

na medida em que os feitos poderdo ter andamento independentemente de despacho.

Nesse contexto, pode-se ainda afirmar que os atos ordinatdrios tém duas finalidades primordiais:
regularizar a tramitacdo de processos e promover seu andamento. Tudo independentemente de
despacho, desburocratizando atividades, evitando retrabalhos ou trabalhos desnecessarios e
garantindo efetividade na prestacdo jurisdicional, na medida em que ao Juiz restara mais tempo

para se dedicar as sentencas.


https://sei.tjse.jus.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=35832&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1305&infra_hash=7128bf7a8a7f8df3e0d3505dbbd00100592884eb578b907e6e2e64c1dba62bb7
https://sei.tjse.jus.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=300085&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1305&infra_hash=3e8bc6f6b4992be9fb2963778e78c304fc80ae8b3e090a38231dbe10d2155dbb
https://www.tjse.jus.br/PAJ/login.wsp
https://www.tjse.jus.br/PAJ/arquivos/PAJ_CARTILHA_v3.pdf
https://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=27074
https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/2313
https://www.tjse.jus.br/PAJ/login.wsp
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm
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Os atos ordinatdrios podem ou ndo ser materializados nos feitos através de um documento
especifico, a depender da atividade a ser realizada. De regra, quando o ato ordinatério visa
regularizar a tramitacdo de um processo, como por exemplo, para incluir uma parte ou advogado
no SCP Virtual etc., ndo ha esta necessidade. Ou seja, estas tarefas sdo realizadas sem que um ato

ordinatério seja registrado no processo.

Entretanto, quando o ato, por si so, é capaz de promover o andamento do processo, a exemplo da
intimagdo de uma parte para se manifestar sobre algum ato (certidao de oficial de justica que nao
localizou a pessoa a ser citada) ou peca processual (contestacdo, reconvencdo, nomeacao de bem
a penhora etc.), ou conceder vista obrigatéria, devera necessariamente estar grafado no processo,

como ocorre com as certiddes lancadas pelos Escrivdes ou Diretores de Secretaria.

Exemplo de Ato Ordinatdrio:

ATO ORDINATORIO

EXPEDIR Carta Precatéria a Comarca ..., visando inquirir a
testemunha do autor (ou réu) (indicar nome da testemunha).

a) Da gravacgdo do Ato Ordinatério no SCPv

A producdo dos atos ordinatdrios, em quaisquer de suas finalidades, é de responsabilidade de
todos os funcionarios (escrivides/Chefes de secretaria e técnicos judiciarios), inclusive seu cadastro

no SCP Virtual, tudo sob a supervisdao do Escrivdao ou Diretor de Secretaria.
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CIPAL RECEPGAO SECRETARIA GABINETE MONITORAMENTO CONSULTAS ESTATISTICAS AGENTES DE PROTECAO SUPORTE SAIR

Data: 12/09/2018 Prioridade Maxima: _Sim ®'N&o
Movimento: Ato Ordinatério v Destino: |Secretaria v |
Prazo: | Selecione... ¥ |

utilizar Modelo: Competéncia (32 Vara Civel de Aracaju) '® Institucional

Salegatiauorich: | 19 Grau - Fazenda Publica v |

Modelo: | Selecione um modelo ... ¥

Resumo: |

O botdo 'Prioridade Mdxima Sim/Ndo' atualmente aparece para os movimentos 'Ato
Ordinatério', 'Conclusdo' e 'Despacho/Decisdo/Julgamento’. Sinaliza uma situacdo de
urgéncia para o cumprimento de uma determinacao judicial ou andlise de uma situagao de
urgéncia por parte do Gabinete (Liminar/Tutela, Internacdo/Prisdo etc). Neste ultimo, a
medida de urgéncia é registrada pela Secretaria ao gravar o movimento de 'Conclusdo’.
Entende-se que a prioridade maxima deverd ser desabilitada do sistema logo apds a analise
ou cumprimento da medida que ensejou a urgéncia, seja pela Secretaria ou Gabinete.
Observa-se que, quanto a retirada da Prioridade Maxima, ndo ha regras claras no SCP,
sendo atualmente efetuado somente quando o usuario tenta gravar um dos movimentos
citados.

Dentro da metodologia eleita de divisdo dos processos entre os funciondrios das atividades
internas da Secretaria por final de seu numero (200330100151), cada funcionario, portanto, sera
responsdavel pela pratica de todas as tarefas pertinentes ao seu regular andamento, dentre elas, a
producdo de atos ordinatdrios. Apds a gravacado definitiva pelo Diretor de Secretaria, o processo é
encaminhado ao relatdério do Técnico Judicidrio denominado ‘Processos para Cumprimento de Ato

Ordinatdrio’, a fim de que este Ultimo cumpra os atos processuais pertinentes.
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PAGINA PRINCIPAL RECEPGAO SECRETARIA GABINETE MONITORAMENTO CONSULTAS ESTATISTICAS AGENTES DE PROTEGAO SUPORTE SAIR
Relatorios de Controle - 1023 Vara Civel de Aracaju (Relatérios do Grupo)
Relatérios do processo | B ) [Consultar]
oo emse et o) Pem— 5]
1. Manifestagdes pend de resposta desta unidad 1] }
5 Manifestagdes arquivadas no corrente ano relacionadas a esta 3 | o 2l
{ unidade = 1. Vinculag3o de Peticionante/Peticdo Avulsa 10
lemias al 2. Processos Distribuidos com Pedido de Liminar Tutela Q0
! 1P A 3. Processos/Procedimentos Distribuidos 4
2' Processos £ -\n dﬁento R 4. Processos remetidos pelo Tribunal/TurmaPlantio VA
3‘ Pmcessos ems. gnto COL heANESSa 5. Processos com Prazos Vencidos 121
.4' Processos na G‘ec;gtma 6. Petigdes/Documentos juntados para analise 52
i P;:izzzgz ‘c‘gm ;m“;ite 7. Tuntadas do Ministério Publico 0
| o < 4 8. Juntadas da Defensoria Publica 1
g' gom !mynaqgo pataa gro;n °'°r.1 2 9. Processos Despachados/Sentenciados 28
5 c§$ i’ffé'é‘fﬁ;’ ﬁm ;0 ;;an:g:mmms » 10. Processos para Validagio de Ato Ordinatério 1
. 5 _ ) 11. Processos para Cumprimento de Ato Ordinatorio [}
?O To;ﬁsso_s A{(}}u\:dosl Temporariamente na Secretaria 12. Processos com Declinio de Competéncia para Remessa 2
1 % i.,u 1enc1asA. e d;x‘:: Audiénci 13. Audiéncias movimentadas para analise ]
I 2' Pros:e_ssos o i‘::: 0 sndicacia 2 14. Processos com Fim de Suspensdo 0
1 3' Legfxas;[m ‘ 4 dmento 6 15. Processos em andamento sem movimentagio ha + de 10 dias 7
I 4' Pe e asrca 3 247 16. Processos julgados sem movimentag3o ha + de 10 dias 34
15' Pigzzzzzz Sﬁ:g:;i:s‘lmpe sidos "—7 [17. Mandados/Cartas cumpridos/devolvidos para anilise 43
16. Processos com parte idosa 66 [Mandalns/Gartas parm shmizacho s =)
17. Mandados com Oficiais 71 1. Mandados/Cartas para assinatura ) 50
118. Mandados e Cartas aguardando devolugio ha = de 20 dias 27 2. Mandados/Cartas Devolvidos Aguardando Correcdo (]
19. Processos Julgados - N3o Arquivados 662 3. Documentos para encaminhar via Malote Digital 0
20. Processos no Tribunal de Justica Turma Recursal 608 A, GTMs aguardando recebimento (1]

b) Cadastro no SCPv de modelos de Atos Ordinatdrios
Menus:
— Secretaria >> Modelos >> Cadastro;

— Gabinete>>Cadastro de Modelos.
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¥4 Tribunal de X ¥} Usuério Int X ESEI-Proce X

&

@ TISE-Siste X

4 Usuério Int: X \‘ﬂ Tribunal e X ¥ & httpsi//ww X}

(& | @ Seguro | https://www.tjse.jus.br/pgrau/principal.wsp?#

SISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL ELEANAIDE

QUARTA-

AQUIDABA

PAGINA PRINCIPAL RECEPCAO0 SECRETARIA GABINETE MONITORAMENTO CONSULTAS ESTATISTICAS AGENTES DE PROTECAO0 SUPORTE SAIR

Cadastro de Modelos
Aquidaba

Modelo cadastrado por:
| Competéncia v

Categoria:

| Selecione... v
Destinatario do Modelo:

| Selecione... v |

Tipo do Documento:

| Selecione... v |

Os modelos cadastrados acima sao visualizados pela Secretaria quando o Servidor deste setor

acessa a pagina de movimentacdo processual do SCPv e seleciona o movimento ‘Ato Ordinatério’.

¥4 Tribunal de Just: X Y ¥4 Usuério Interno X § ¢ Tribunal deJust X Y ¥} https://www.tjse X &) TISE-Sistemad X Y ¥4 Usuério Interno X ‘= SEl - Processo X

& (&; ‘ # Seguro | https:;//www.tjsejus.br/pgrau/principal.wsp?#

SISTENA DE CONTROLE PROCESSUAL B

AQUIDABA QUARTA-FEIRA, 12 de SETEMBRO de 2018

Chrome 68 (WEB) O /i 2

PAGINA PRINCIPAL RECEPGAO SECRETARIA GABINETE MONITORAMENTO CONSULTAS ESTATISTICAS AGENTES DE PROTEGAD SUPORTE SAIR

Data: [12/09/2018 | Prioridade Maxima: sim ®Nzo

Movimento: Ato Ordinatério Y Destino: [Secretaria v | Publicar: sim COndo
Prazo: | Selecione... ¥ |

utilizar Modelo: Competéncia (Aquidabd) @ Institucional ‘

Categoria modelo: | 70 Grau - Civel Comum v

Modelo: Abandono - Causa abandonada pelo autor v

Resumo: [Intimar 6faj requen:da(;)j pessoalrr"ne;ttré e por seu a&ogado?}i{énsor 'ﬁnfl'b'l'iico, para se

pronunciar a respeito do abandono da causa pelo(a) autor(a), conforme disposto no art. 485,
§ 69 do CPC. Prazo: 5 (cinco) dias. ‘
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Se selecionada a opcdo ‘Institucional’ (figura acima) serdo exibidos os modelos Institucionais

criados pelo TIJSE apds aprovacdao da Corregedoria (SEI 0004037-79.2018.8.25.8825). Estes

modelos ndo podem ser alterados ou excluidos pela Vara e foram disponibilizados no SCP

inicialmente para a competéncia ‘Civel Comum’. Vale ressaltar que, quanto a minuta do Ato

Ordinatdrio, ndo ha um padrao visual obrigatério nem tampouco uma redacao fixa a ser seguida.

No Portal da Corregedoria constam alguns modelos de Atos Ordinatdrios que poderao ser utilizados pelo

usudrio (opgdo: ‘Servicos>>Modelos de Atos Ordinatdrios’).

3.5.8. Comunicagao Eletronica — Citagao e Intimagao

LEGISLAGAO:

Lei Ordinaria Federal n2 11.419/2006;

Artigo art. 231, IX do CPC;

Oficio Circular da Corregedoria n® 4037/2012 (citagdo e intimagéo das Procuradorias Municipal,
Estadual e Federal);

Portaria do TJSE sob n2 63/2016;

Oficio Circular da Presidéncia n? 71/2017 (doc. SEI n? 0045299). Orientac¢des acerca das empresas de maior
litigdncia para promoverem o seu credenciamento junto ao PAJ.

Oficio Circular da Presidéncia n? 76/2017 (SEI n2 0047482). Orientacdes as Prefeituras Municipais do Estado
de Sergipe para se credenciarem junto ao PAJ.

Oficio Circular da Corregedoria sob n2 96/2019 (Comunicagdes Eletrbnicas para o
SERGIPEPREVIDENCIA).

Oficio circular n2 4037/2012. Corregedoria-Geral da Justica;

Oficio circular n2 285 (SEl: 1018132 e SEI n2 0012478-15.2019.8.25.8825). A vinculagdo de procurador
estadual e municipal ao processo é realizada pelos mesmos no sistema informatizado da Procuradoria ou
Portal do Advogado, sendo bloqueado a gravacdo da vinculagdo pela Secretaria (menu
‘Secretaria>>Processo>>Alteragdo’).

Oficio 1593/2017GAB/PGE. SEI n? 0350735. Solicitagdo da PGE para que as vinculagbes de procuradores do
Estado aos processos sejam realizadas somente por esta Procuradoria, bloqueando o procedimento pelas
Unidades Jurisdicionais.

SEI:0010903-40.2017.8.25.8825 e 0004509-17.2017.8.25.8825. Cadastros de municipios do Interior ao PAJ.
Portaria n? 172 de 2016, artigo 11, da Advocacia Geral da Unido, publicada no Diario Oficial da Unido de

23.03.2016, segdo 1, pags. 3/7, disciplina a competéncia da AGU.



https://sei.tjse.jus.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=337825&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1305&infra_hash=0fe33d67139cc2f2a24c4b31fd40729c91e7de088cac0990f055d72fcdb41c4a
https://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/oficios_circulares/2015/ofcircular1548-2015.pdf
https://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/modelos/modelo_ato_ordinatorio.html
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11419.htm
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=1018
https://sei.tjse.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=protocolo_visualizar&id_procedimento=43403&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1305&infra_hash=487df5baca124d171e6cb3a1ed91269af16848e385956a99f41c9e45da0b86d4
https://sei.tjse.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=protocolo_visualizar&id_procedimento=43403&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1305&infra_hash=487df5baca124d171e6cb3a1ed91269af16848e385956a99f41c9e45da0b86d4
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/oficios_circulares/2019/ofcircular0096-2019.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/oficios_circulares/2012/ofcircular4037-2012.pdf
https://sei.tjse.jus.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=739045&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1305&infra_hash=1993c591b6f6b764c4575dd5ede32388c90d8ad439996100bfb36d5686289eff
https://sei.tjse.jus.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=97223&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1305&infra_hash=4d50f495dc8dbc954b588864f71a606b1e94aa1639aab23e9c721aad2fa112d1
https://sei.tjse.jus.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=97223&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1305&infra_hash=4d50f495dc8dbc954b588864f71a606b1e94aa1639aab23e9c721aad2fa112d1
http://pesquisa.in.gov.br/imprensa/jsp/visualiza/index.jsp?data=23/03/2016&jornal=1&pagina=4&totalArquivos=160
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— Lei Complementar n? 73 de 1993, artigos 12 e 13, define a competéncia da Procuradoria da Fazenda Nacional.

— Competéncia da Procuradoria da Unido: Representa a Unio junto a primeira instdncia da Justica Federal,
comum e especializada, ou na esfera Estadual (em funcdo da competéncia delegada pela Constituicdo
Federal). Situagbes mais recorrentes a serem encaminhadas a Procuradoria da Unido: processos de usucapido
e causas néo-fiscais.

— SEIn2 012478-15.2019.8.25.8825/0026330-77.2017.8.25.8825. Projeto que visa estudar alteragdes no SCPv

para, nos casos de processos sem procurador vinculado (sem atuagdo nos autos), as intimacdes eletrénicas

sejam encaminhadas automaticamente ao Procurador-Geral de cada ente, semelhante as intimagOes
encaminhadas a AGU (intimag¢des de liminares, para manifestagdes em processos de usucapido, inventdrio,

etc).

LEGISLACAO RECENTE:
— Art. 231, IX do CPC.
— Resolucgdo do CNJ n2 569.

— Oficio Circular da Presidéncia n2 359/2023 (SEI: 0023133-07.2023.8.25.8825) instituindo a utilizacdo

do Domicilio Judicial Eletronico do CNJ.

DEFINICOES:
Ha dois tipos de ciéncia:
— ESPONTANEA - Tem por requisito o conhecimento real do feito com a consulta ao documento de
citagdo e intimacao pelo destinatario.
— PRESUMIDA - N3do ha conhecimento espontaneo. Operacionaliza-se apds o prazo de leitura da

comunicagdo judicial (citagdo e intimagao).

DOMICILIO JUDICIAL ELETRONICO - DJE: Endereco judicial virtual do Conselho Nacional de Justica — CNJ para

centralizar as comunicagGes processuais eletronicas destinadas as pessoas fisicas e juridicas.

PORTAL DE ACESSO A JUSTICA - PAJ. Ambiente virtual do TJSE para recebimento de comunicacdes eletrdnicas —
citacdo e intimacdo de partes ainda ndo estdo cadastradas no DJE. Este portal estda gradativamente sendo
substituido pelo DJE em razdo da ampliagdo dos cadastros de pessoas fisicas neste ambiente e consequente
recebimento de comunicagGes eletronicas. As partes processuais (pessoas juridicas) e auxiliares da justica
poderdo consultar a integra de seus processos no PAJ, exceto pecas registradas sob sigilo. Por enquanto, dudio e

video ainda ndo sdo consultados no aplicativo do TJSE e PAJ.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/LCP/Lcp73.htm
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DOMICILIO JUDICIAL ELETRONICO - DJE

CITAGOES E INTIMAGOES ELETRONICAS — CONTAGEM DE PRAZOS

Legislacdo

Resolugdo 455 e 569 do CNJ datada de 13-08-2024
Data implantagdo das novas regras no TIJSE: 04-12-2024 - Oficio circular da
Presidéncia n2 357/2024 (SEIl: 0030536-90.2024.8.25.8825)

CITAGCAO ELETRONICA

Como era o prazo de
LEITURA da citagdo no
Domicilio Judicial
Eletronico  ANTES da
Resolugdo n?2 569 do CNJ

1. Existéncia de um sé prazo para leitura da citagdo eletrénica.

2. Para pessoas juridicas de direito privado o prazo para leitura era de 3 (trés)
dias uteis contados do envio.

3. N&o existia citacdo tacita, a parte que ndo confirmasse a citagdo no
domicilio, tinha que ser citada por outro meio e a citagdo eletrénica expirava;

4. O prazo processual para contestar iniciava no dia util seguinte a confirmacgao
de acesso ao conteudo da citagdo eletronica.

Como ficou o prazo de
LEITURA da citagdo no
Domicilio Judicial
Eletrénico DEPOIS da
Resolugdo n2 569 do CNJ

Prazos diferenciados para leitura: dois prazos distintos para leitura: um para pessoas
juridicas de direito privado e outro para pessoas juridicas de direito publico.

PRAZO DE LEITURA:
e  Para pessoas juridicas de direito privado o prazo de leitura permanece 3
(trés) dias uteis contados do envio.
e  Para pessoas juridicas de direito publico: o prazo de leitura passa a ser de 10
dias corridos, iniciando no dia seguinte ao envio, mesmo que esse dia ndao
seja util.

CITAGAO TACITA PARA PESSOAS JURIDICAS DE DIREITO PUBLICO:

A citagdo tdcita aplica-se exclusivamente as pessoas juridicas de direito publico. Nesse
caso, o decurso do prazo de leitura configura automaticamente a citagdo, mesmo que
o contelido n3o tenha sido consultado pela parte (clique no link do PDF da citagdo).

INICIO DO PRAZO PARA A PESSOA JURIDICA DE DIREITO PUBLICO APRESENTAR
CONTESTACAO:

O prazo processual para apresentagdo da contestagdo tem inicio no 52 (quinto) dia
util contado a partir da confirmagao da citagdo. Essa confirmagdo pode ocorrer de
duas formas: pelo acesso ao conteudo da citagdo eletronico (clique no link do PDF da
citacdo) ou, de forma técita, pelo decurso do prazo de leitura (10 dias para pessoas
juridicas de direito publico).

EXEMPLO 1

Contagem de PRAZO DE
LEITURA para pessoa
juridica de DIREITO
PRIVADO

Data do envio da citagdo eletronica para a plataforma eletronica: 1/11/2024 (sexta-
feira)

Prazo de leitura: 3 dias Uteis

12 dia util: 4/11/2024 (segunda-feira)

22 dia util: 5/11/2024 (terga-feira)

32 dia util: 6/11/2024 (quarta-feira)

Ultimo dia para leitura da citagdo eletrénica: 6/11/2024

Citacdo eletrdnica expirada em: 7/11/2024 — disparo automatico da citacdo para
encaminhamento por uma via subsidiaria: carta (correios) ou mandado (Oficial de
Justica).

Data do envio da citacdo eletronica para a plataforma eletronica: 8/11/2024 (sexta-
feira).
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EXEMPLO 2
Prazo de leitura: 10 dias corridos contados a partir do envio
Contagem de PRAZO DE | 12 dia corrido para leitura: 8/11/2024 (sexta-feira)

LEITURA para pessoa | 102 dia corrido para leitura: 17/11/2024 (domingo)

juridica de DIREITO | Ultimo dia para leitura da citagdo eletrénica: 17/11/2024

PUBLICO Citagdo eletrénica consumada (citagdo tacita) em: 17/11/2024

(-"55 é aassssssss S5

w’ 10 dias
D“"-_“'“E"t_‘“ corridos
ExF’Ed'r enviado & Contadoes do
‘itﬂfaﬂ plutuformu recebimento da
eletrénica Scial citagao
Eletranico
Secretaria = Atos de ou
Comunicaglio>> .gg ACESSO

<<expedir documento B i justica

A regra para o inicio do prazo processual para apresentar a contestagdo era baseada
Como era o inicio do | noart. 231,V do CPC:

PRAZO PROCESSUAL para
CONTESTAR ANTES da Art. 231. Salvo disposi¢cdo em sentido diverso, considera-se dia
Resolugdo 569 do CNJ do comego do prazo:

(...)

V - o dia util seguinte a consulta ao teor da citagdo ou da
intimagdo ou ao término do prazo para que a consulta se dé,
guando a citagdo ou a intimagdo for eletronica;

Ou seja, a contagem do prazo para contestar comecava no dia util seguinte a
confirmacdo da citacdo.

Como serda o inicio do | Agora a regra para o inicio do prazo processual para apresentar a contestagdo estd
PRAZO PROCESSUAL para | baseada no art. 231, IX do CPC:

CONTESTAR DEPOIS da
Resolugdo 569 do CNJ Art. 231. Salvo disposicdo em sentido diverso, considera-se dia
do comego do prazo:

(...)

IX - o quinto dia util seguinte a confirmacdo, na forma prevista
na mensagem de citagdo, do recebimento da citagdo realizada
por meio eletronico. (Incluido pela Lei n? 14.195, de 2021)

Ou seja, a contagem do prazo para contestar agora comeca no 52 dia util seguinte a
confirmacdo da citacao, seja ela lida ou consumada tacitamente. Essa regra aplica-se
para todas as pessoas, independentemente de sua natureza.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14195.htm#art44

PODER JUDICIARIO
DO ESTADO DE SERGIPE

= \ i Inicior dlovpraer processual para, contestar na citagdo eletronica
0 prazo processual para contestar agora inicia no 5° dia il seguinte &:
a. confirmacdo de acesso ao conteddo da citagdo eletronica
b. ou a consumagdo tacita, nos casos em houver

Data da citagdo lida ou confirmada tacitamente: 2/11/2024 (SABADO)

EXEMPLO 3 Inicio da contagem do prazo da contestagao: 52 dia util apds a leitura ou ciéncia tacita
19 dia atil: 4/11/2024 (segunda-feira)

22 dia util: 5/11/2024

32 dia util: 6/11/2024

42 dia util: 7/11/2024

5¢2 dia util: 8/11/2024 (sexta-feira)

Primeiro dia do prazo para contestacdo (52 dia util): 8/11/2024

INTIMACAO ELETRONICA

Como era a consumagdo
tacita da INTIMACAO no
Domicilio Judicial | Quando o 102 dia caia em dia ndo util, a consumacgdo tacita da intimagdo era
Eletronico  ANTES da | prorrogada para o dia util seguinte.

Resolu¢do 569

Se 0 109 dia para leitura caisse no sabado, 23/11/2024, a intimac&o seria considerada
EXEMPLO 4 efetivada na segunda-feira, 25/11/2024. Assim, o inicio da contagem do prazo
processual ocorreria na terga-feira, 26/11/2024.

Como serd a consumacgao
tacita da INTIMACAO no | Agora ndo se aplica mais a regra do dia util.

Domicilio Judicial | A consumacdo tacita serd sempre o 102 dia, ainda que nao seja dia util.
Eletronico com a
Resolucdo 569

Se 0 102 dia para leitura cair no sabado 23/11/2024, a intimag&o sera consumada no
EXEMPLO 5 préprio sabado 23/11/2024 e o dia do inicio da contagem do prazo processual sera
segunda-feira 25/11/2024.

Data do envio da intimagdo eletrdnica para a plataforma eletrénica: 7/11/2024
(quinta-feira)

EXEMPLO 6 Prazo para leitura: 10 dias corridos contados a partir do envio.

12 dia corrido para leitura: 8/11/2024 (sexta-feira)

109 dia corrido para leitura: 17/11/2024 (domingo)

Ultimo dia para leitura da intimag&o eletrdnica: 17/11/2024 (domingo)

Intimagdo eletrénica consumada (confirmada tacitamente) em: 17/11/2024

Inicio do prazo processual para responder a intimacgdo: 18/11/2024 (segunda-feira)

CONTROLE DAS COMUNICACGES ELETRONICAS NO SCPv
As comunicacOes eletronicas encaminhadas aos destinatarios sdo controladas no SCPv pelos

relatdrios: a) Com citag¢do/intimagdo para as Procuradorias; b) Com intimagdo para a Promotoria;
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¢) Com intimag¢do para a Defensoria. No futuro, o relatério “a” perdera funcionalidade em razao
das comunicagdes eletronicas encaminhadas ao DJE, controladas pelos relatérios ‘Processos com

Prazo’ e ‘Prazos Vencidos’ do SCPv.

e
) Tribunal e Justica de Sergipe - - X | 49 hitps /e jusbrfcantroles X | ) TUSE - Sistema de Convole Proc: X [

& C @ tjsejus.br/pgrau/principal.wsp? Q « O :
I Apps BB Criarum flusogram.. % Comocriarum flux.. W Cursode Excel Ava.. € FundagioBradesco.. M Secretaria da Receit.. [o Manual dos Repres.. & CANTOS DETRABA.. [N Acessoao Ple - Ple »
aﬂ ELTANA DE JESUS SOUZA (WWW.TJSE.JUS.BR)
& SISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL 600 - AQUIDABA (172.18.5.34)

1 TERGA-FEIRA, ©7 de JANEIRO de 2626
AQUIDABA
b Chrome 79 (WEB) ) 7l 2
PAGINA PRINCIPAL RECEPCA0 SECRETARTA GABINETE MONITORAMENTO CONSULTAS ESTATISTICAS AGENTES DE PROTECAD SUPORTE SATR
Relatorios de Controle - Aquidab3 (Relatérios do Grupo)
Relatérios do processo B [*]) | Consultar
‘Controle Gerendial da Ouvidoria -
Documentos Criminais -
Portal de Inteligéncia e Exploracde de Dados -
Impulso e Controle Processual -
ST e LT L o 1. Vinculagdo de Peticionante/Peti¢do Avulsa | oo
Controle Gerendial . 2. Processos Distribl.u'dos com ‘Pegido de Liminar/Tutela oo
= 3. Processos/Procedimentos Distribuidos M.
1. Processos em Andamento -l 87 . L, -
N A h . . — 4. Processos remetidos pelo Tribunal/Turma/Plantio/CEJUSC 7
2. Processos de adogéo e distribuidos ha mais de 6 meses B -
Ce 5. Processos com Prazos Vencidos -148
3. Solicitagdes Nat/Tud em Andamento B :
= = 6. Adolescente internado ha mais de 45 dias Q
4. Processos em Andamento com Remessa - 3 . . P .
X . 7. Crianga ou adolescente acolhido ha mais de 180 dias - 0
5. Processos na Secretaria -3194 N . : .
. 8.  Execugdes Fiscais com Possivel Prescricdo Intercorrente - 0
6. Processos no Gabinete - 12 . - 21
9.  Peticoes/Documentos juntados para analise - 69
7. Processos com Prazo -l 16 et
R . 10. Juntadas do Ministério Publico o
8. Com intimacdo para a Promotoria - 9 o1t
L . 11. Juntadas da Defensoria Publica oo
9. Com intimagéo para a Defensoria - 0 . 3
L N . 12, Processos Despachados/Sentenciados - 3
10. Com citagdo/intimagdo para as Procuradorias | I ol da s s
— - - 13. Processos para Validagdo de Ato Ordinatério /oo
11. Processos Arquivados Temporariamente na Secretaria 19 . s
12 Audiéncias Mas Afual - 51 14. Processos para Cumprimento de Ato Ordinatério - 4]
- aundiencias vies a = 15 Draracens ram Narlinia da Camnstdncia nars Ramacea . o -
»

h) ComunicagGes eletronicas enviadas a Defensoria Publica do Estado de Sergipe
As intimagdes eletrénicas sao encaminhadas pelas Secretarias Judiciais ao drgdo DEFENSORIA
PUBLICA DO ESTADO DE SERGIPE, visualizadas por todos os Defensores Publicos vinculados a

Unidade da Defensoria Publica, independente do Defensor Publico estar ou ndo cadastrado no

processo como representante legal da parte (vinculado aos autos).

O cadastro de Unidades da Defensoria Publica, com respectiva vinculacdo, afastamentos e
substituicdes de Defensores Publicos do Estado, é realizado pelo Defensor Publico-Geral por meio

do Portal da Defensoria Publica, sistema disponibilizado a este 6rgdo para a realizacdo do

procedimento. Neste sistema, além de cadastrar as Unidades da Defensoria, para cada uma delas
sdo vinculados os Defensores Publicos e as competéncias do TJSE do 12 e 22 graus. As Unidades

da Defensoria poderao ser consultadas no site da Defensoria, na opgao 'Defensorias’ (clique aqui).


https://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/manuais/area-judicial/manual_portal_da_defensoria_publica.pdf
https://www.defensoria.se.def.br/wp-content/uploads/2019/06/2.-TABELA-DE-LOTA%C3%87%C3%83O-E-SUBSTITUI%C3%87%C3%83O-ATUALIZADA-EM-07.06.2019.pdf
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No sistema informatizado da Secretaria, quando selecionado o movimento ‘Intimagdo Eletrénica

e o 6rgao 'Defensoria’, é exibida a Unidade da Defensoria Principal e Unidade(s) da Defensoria(s)

Substituta(s) (12 ou 22 Defensorias Substitutas), todas vinculadas a competéncia.

Substituicbes automadticas:

A secretaria devera gravar as intimacdes eletrénicas a Unidade da Defensoria Publica Substituta
(19 ou 29 Defensorias Substitutas), disponiveis no SCPv, somente se no processo constar

declaracdo de suspeicdo/impedimento do Defensor Publico titular (Defensoria Principal).

Afastamentos de Defensores Publicos titulares (férias, licenca, etc):

Caberd ao Defensor Publico-Geral cadastrar os afastamentos de Defensores Publicos titulares no

Portal da Defensoria, habilitando o seu substituto a visualizar, no Portal do Advogado e no periodo

de afastamento, as intimagGes eletrénicas encaminhadas a Unidade da Defensoria a qual
pertence o defensor titular. Com o cadastro da substituicdo, o nome do Defensor Publico
substituto é exibido na pagina de movimentacdo da Secretaria para efeitos meramente

informativos.

Recomendacdes:

— Recomenda-se gravar mais de uma vez o movimento intimac¢do eletrénica no SCPv nos
casos de necessidade de envio da comunicacdo eletronica a mais de um Defensor Publico
cadastrado no processo (vinculado aos autos);

— Na situagdo acima, para cada intimac¢ao gravada se faz necessario digitar o nome do
Defensor Publico no campo ‘Resumo do Movimento' para facilitar sua visualizacdo no
Portal do Advogado pelos Defensores Publicos vinculados a Unidade da Defensoria.

— Consulte o manual do Portal da Defensoria Publica, publicado no Portal do TJSE, para mais

detalhes sobre os procedimentos envolvendo designag¢des, substituicbes e afastamentos de

Defensores Publicos. Local: 'Publicagées>>Manuais>>Usudrio Externo>>0utros Sistemas'.

Observacgoes:


https://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/manuais/area-judicial/manual_portal_da_defensoria_publica.pdf
https://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/manuais/area-judicial/manual_portal_da_defensoria_publica.pdf
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— O Portal da Defensoria Publica foi implementado em julho de 2019 por meio do processo
administrativo n® 0003869-14.2017.8.25.8825.

— Com a criacao do referido portal, desativou-se o antigo formato de cadastro de defensores
publicos por meio da ferramenta do SCPv denominada 'Dados da Competéncia' para fins

de envio e visualizagdo da comunicagdo eletronica no Portal do Advogado.

- s
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Movimento: Intimacédo Eletrénica v Orgao: » Defensoria v |Publicar: Sim (NS0

Destinatario: Selecione... -

1) ATENGAO! A escolha do movimento acima imp3e a escolha do praze determinado pelo Juiz de Direito, e n ‘ tard em informagdo gue prejudicard o andamentc

2) AGU-Procuradoria Federal em Sergipe: -

Sr. Usudrio, a partir de 27/05/2015, as comunicagbes eletrdnicas antes enviadas para os destines AGU-Procy Selecione... * [al-PFE/INSS/SE-Itabaiana deverdo ser encaminh

destino: AGU-Procuradoria Federal em Sergipe
13 Defensoria Publica Civel da Comarca de

Itabaiana
Defensor Substituto: GERSON ARAGAO SILVA FIGUEIREDO
(em substituigio ao Defensor: VERISSIMO JOSE DE

OLIVEIRA no periodo de 07/01/2020 a 25/01/2020)

Prazo: Dia A Qtde:
1a Defensoria Substituta: Defensoria Publica
Competéncia (13 Vara Civel de Itabaiana) Institucional Especial Civel e Criminal da Comarca de Itabaiana

Unidade Principal: 12 Defensoria Piblica Civel da Comarca  ~

utilizar Modelo:

Categoria modelo: Selecione uma categoria ... ¥

Resumo:

Observacdo:

i) Comunicagdes eletronicas enviadas ao Ministério Publico de Sergipe

Havera intimacdo eletrénica para Promotor, titular ou substituto da Vara, desde que os seus nomes
estejam cadastrados na ferramenta do SCP Virtual denominada 'Dados da Competéncia' (Menu:
'Secretaria>>Manuten¢Go>>Dados da Competéncia) e bem como nos Dados dos Usuarios (Menu:
'Secretaria>>Manuten¢Go>> Cadastro de Usudrio). Ndo é liberada a gravacdao no SCPv de
intimacgdes eletronicas para as Promotorias de Justica Especializadas de Sergipe, em cumprimento
ao Oficio Circular da Presidéncia n? 9263/2020 (SEI 1014378), devendo-se utilizar somente o

destino: ‘Ministério Publico (12 Grau) — Promotoria de Justica’. sel: 0012639-88.2020.8.25.8825.

j) Comunicagbes enviadas as empresas de pequeno porte, microempresa, empresa privada,
empresa publica e entidades da administragao indireta do Estado
A Portaria do TJSE sob n2 63/2016, alterada pela portaria n2 64/2016, dispGe que microempresas,

empresas de pequeno porte, empresas publica e privadas devem promover seus devidos


https://sei.tjse.jus.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=1109580&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1305&infra_hash=6ab16beb9b246b56f00828d70aa93b63050295fd621be58fae59b514512ebdc3
https://www.tjse.jus.br/Dgorg/paginas/publicacao/visualizar.tjse?idPublicacao=1018
https://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=1057
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cadastros junto ao TJSE para o recebimento de comunicagdes eletronicas - citacdes e intimacgdes,
oriundas de processos eletronicos.

Artigo 246, § 12 do Cédigo de Processo Civil:

“Com exce¢lio das microempresas e das empresas de pequeno porte, as empresas publicas e
privadas sdo obrigadas a manter cadastro nos sistemas de processo em autos eletrénicos, para
efeito de recebimento de cita¢des e intimagdes, as quais serdo efetuadas preferencialmente por
esse meio. § 22 O disposto no § 1o aplica-se a Unido, aos Estados, ao Distrito Federal, aos

Municipios e as entidades da administragdo indireta".

Esse cadastro é efetuado no Portal de Acesso a Justica, disponivel na pagina do TJSE (menu:

‘Portais >> Portais de Acesso a Justica’), mediante o envio eletrénico, no préprio portal, do Termo
de Credenciamento, acompanhado dos documentos constitutivos da pessoa juridica, estatuto ou
contrato social, instrumento de mandato, documentos do representante legal e demais outros
documentos que se fizerem necessarios a representacao. Este procedimento é realizado clicando

na opgao: ‘Ainda ndo sou cadastrado’

Esse termo de credenciamento é enviado eletronicamente do PAJ ao sistema informatizado da
Divisao de Atendimento ao Cidadao que efetua o cadastro e gera senha de acesso, a qual é enviada
ao e-mail do representante legal da empresa que assinou o referido termo. Observe que, para
esse cadastro, é desnecessario o comparecimento pessoal do representante legal da empresa a

qualquer Férum ou setor administrativo do TJSE.

Embora previsto no art. 1.051 do CPC o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data de inscricdo do
ato constitutivo da pessoa juridica, para que as empresas cumpram o disposto no art. 246, § 1° do
CPC, o TJSE ndo prevé penalidades quanto a auséncia de cadastro de empresas publicas ou

privadas.
Processos Administrativos:

SEl: 0021624-51.2017.8.25.8825 - automacdo nas regras de contagem de prazos.


https://www.tjse.jus.br/PAJ/login.wsp
https://www.tjse.jus.br/PAJ/login.wsp
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I) Administradores Judiciais. Realizam requerimento eletrénico direcionado ao Presidente do
Tribunal para integrar o cadastro geral de administradores judiciais do Estado, apresentando as
documentacodes descritas nesta Portaria n2 88/2021. Deferido o cadastro, o Administrador Judicial
realizard seu credenciamento junto ao Portal de Acesso a Justica- PAJ. Para mais detalhes, consultar
cartilha do PAJ.

Portaria Normativa n2 88/2021:

Art. 5° A nomeac¢do do administrador judicial compete ao magistrado, nos feitos de sua competéncia, mas
é recomendado que a escolha recaia preferencialmente sobre profissionais de sua confianga que ja estejam
listados no Cadastro de Administradores Judiciais do Tribunal de Justica do Estado de Sergipe.

§ 1° Recomenda-se que o administrador promova a sua inscrigdo cadastral nos 30 (trinta) dias seguintes a
nomeagdo na hipotese em que o magistrado nomeie profissional ainda ndo cadastrado.

8 2° Se o profissional ndo preencher os requisitos ou ndo apresentar a documentagdo exigida nos termos do

8 1° do art. 5°, recomenda-se que a escolha recaia sobre outro profissional.

SEI n2 0011297-08.2021.8.25.8825

3.5.9. Desentranhamento de Documentos

O Desentranhamento consiste na retirada fisica ou eletronica de peticdbes e documentos
constantes nos autos do processo, com ou sem a permanéncia de cépia conferida, sempre por
determinagdo judicial.

No mais das vezes, o desentranhamento de pecas é motivado por sua apresentac¢do intempestiva
(fora do prazo). Assim, na hipétese de uma contestacdo protocolizada fora dos 15 dias de que
dispOe a parte ré para apresentacao da resposta processual, uma vez certificado este fato pelo
Escrivdo/Diretor de Secretaria, o Juiz, em seguida, determina o desentranhamento da peca e sua

consequente devolucdo a parte interessada.

No exemplo acima, a contestacdo e os documentos que a acompanham sdo desentranhados e
devolvidos ao advogado da parte que os protocolizou, independentemente da permanéncia de

cOpia conferida nos autos. Assim, por ndo ser necessaria, a copia ndo deverd integrar o processo.

Entretanto, existem casos em que, sendo deferido o desentranhamento, deve permanecer nos
autos uma cépia conferida da pecga original fisica desentranhada, a exemplo dos documentos

originais que acompanham a inicial de processo julgado sem analise do mérito.


https://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=70733
https://www.tjse.jus.br/PAJ/arquivos/PAJ_CARTILHA_v4.pdf
https://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=70733
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O Desentranhamento somente pode ocorrer apds o Juiz autorizar por despacho nos autos.

O despacho, determinando o desentranhamento, geralmente tem o seguinte teor: “Defiro o
desentranhamento requerido. Proceda a Secretaria com as cautelas de praxe.”; “Face sua
intempestividade, desentranhe-se a contestacdo de fls., devolvendo-a ao patrono que a subscreve,

com as cautelas de praxe.”.

Essas “cautelas de praxe” a que o despacho se refere, sdo os cuidados de desentranhar e enviar as
pecas ao advogado que a subscreve ou a parte interessada pessoalmente, mantendo ou ndo cépia

conferida nos autos.

Procedimento no SCPv:

Se o processo for FISICO, ndo havendo arquivos eletrénicos anexados junto ao Sistema de Controle
Processual - SCP, basta a Secretaria gravar o movimento de 'Certidao' informando sobre o
desentranhamento efetuado nos autos. Se o processo for ELETRONICO, ao invés de gravar o
movimento de 'Certiddo’, a Secretaria registrara no SCP o desentranhamento através do menu:
'Secretaria>>Desentranhamento’. Na pdgina especifica, selecionar o arquivo e gravar o

desentranhamento (ver figura abaixo).
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compressed;.pd
|‘ | Doc. 04 - Decisdes I Doc. 04 - Decisdes Favoraveis I
Favordveispdf
Despacho >> Mero Expediente} del Nome Descricao
[f/10/2017]  Despacho Uonaaage I IlDesgacho 201611001478 Edﬂl e I|
23:14:16 Defiro o requerimento retro e concedo o prazo de 15 dias para o requerido Prace i -
jcumprir as determinacdes do despacho publicado em 29/08/2017. ocesa
Nome Descricdo
{Juntada >> Peticdo} % Peticdo - Dilacio de s
15/05/2017 p— Nucleo de_ T prazopdf sem descrigdo
17:33:39 untada  |juntada de Outras Peticdes realizada nesta data. {Movimento Gerado pelo "'I"’“ Decisao Favoravel - Motiva | Capia da Decisdo Liminar do
ladvogado: ANDRE NEVES ESEQUIEL CAVALCANTI - 41021} Processua |~ XRaimundo Alves.pdf lagrave
Despacho >> Mero Expediente}
O beneficio da gratuidade da justica pode ser deferido a pessoa juridica em
situacGes excepcionais, quando demonstrada a impossibilidade de arcar com _
bs/08/2017] las despesas processuais. Assim, intime-se a parte acionada para colacionar Nucleo de (| Nome | Descricdo |
09:19:11 Despacho [aos autos documentos atualizados aptos a comprovarem a sua Movimentacdo Despacho 201611001425.gdﬂ sem descricdo |
S=El mpossibilidade de arcar com os custos e despesas processuais, no prazo de Processual
15 dias, sob pena de indeferimento, uma vez que aqueles anexados a
contestacéo referem-se ao ano de 2015. Transcorrido o prazo suso
lestabelecido, com ou sem manifestacdo, volvam os autos conclusos para
Japreciacdo dos demais requerimentos retro formulados.
Primeiro - 1 2 3 - Préximo - Ultimo SELECIONAR ARQUIVO
Motivo:

Desentranhar Documentos

Menu: 'Secretaria>>Desentranhamento')

Gravado o desentranhamento, na consulta processual aparecera o movimento automatico de
'Desentranhamento’ com a descricdo contendo o motivo e o nome do arquivo que foi

desentranhado.
Procedimentos especificos em processos fisicos:

Situacao 1: O que fazer quando o Juiz determina o desentranhamento de alguma pe¢a, em razéo

de sua intempestividade?

— Tirar dos autos as pecas indicadas pelo Juiz em seu despacho. Se o processo for
fisico, as folhas do processo deverdo ser remuneradas, certificando o fato.
— Aretirada de uma peti¢cao ou documento dos autos sempre provocaa renumeragdao das

folhas do processo, desde, é claro, que nao permanega copia conferida em seu lugar.

CERTIDAO

Certifico que desentranhei a peticdo de fls. ... e procedi a
renumeracdo dos autos fisicos.
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— Se o processo for fisico, encaminhar a peticdo ou documento desentranhado, através de
carta, ao advogado da parte que a protocolizou. Por ocasido da juntada desta carta aos
autos, realizar idéntico movimento no SCP, anotando-se na ‘Data Fim de Prazo’ a data
corresponde ao tempo médio de devolug¢do do Comprovante do Correio (AR), que é de 20

dias.

Situacdo 2: O que fazer quando o Juiz defere o desentranhamento de alguma pega processual, no
exclusivo interesse de uma parte?

De regra, como ja observado, estas situacdes sao peculiares aos processos ja julgados, quando uma
das partes necessita de um documento original que integra os autos de um processo, mediante
autorizagao do Juiz.

O pedido de desentranhamento pode ser formulado por peticdo ou mesmo por certiddo nos autos,
como uma forma de dar mais celeridade e efetividade a uma situagao usual e de pequena

complexidade.
CERTIDAO
Certifico que compareceu em Juizo a parte executada, ensejo em que
solicitou o desentranhamento do titulo executivo defl. ..., face a extingdo

do processo pelo pagamento da divida.

— Providenciar xerox da peticao ou documento, cujo desentranhamento foi deferido pelo
Juiz, conferindo-a com a original.
Atencdo! Sobre ‘Conferéncia com o original’, leia abaixo no item 'Traslado de Pecas'.

— Tirar dos autos a peticdo ou documento original, substituindo-a pela fotocdpia conferida,
conforme o passo acima.

— Entregar a peticdo ou documento solicitado ao advogado ou a parte pessoalmente,

mediante certiddo e recibo nos autos.

CERTIDAO
Certifico que desentranhei a petigdo/documento de fls., mantendo cépia
conferida nos autos, entregando-a a parte autora, através de seu

advogado.
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O termo ‘recibo nos autos’ usado no passo acima, quer dizer que o técnico judiciario ao entregar a
peca desentranhada deve colher a assinatura de quem a esta recebendo logo abaixo da certiddo

langada nos autos.

3.5.10. Suspensao de Processos

Em muitas ocasides, a tramitacdo de um processo pode ficar suspensa. Além dos casos previstos
no art. 313 do CPC, como por exemplo, a suspensdo do processo principal em face da interposicao
de excecdo de impedimento, suspeicdo ou de incompeténcia relativa, ha as hipéteses em que a
Acdo de Execucdo se suspende em face da interposicdo dos Embargos ou por requerimento do
exequente, no mais das vezes, para diligenciar sobre o paradeiro do executado ou bens

penhoraveis deste (art. 921 do CPC).

O cadastramento da suspensdo no Sistema de Controle Processual - SCP é realizado pelo gabinete.
Assim, quando o Juiz, por despacho, determinar que o tramite do feito se suspenda, ao invés de se
utilizar o movimento “Despacho”, aplicara o movimento denominado ‘Decisdo >> Suspensé@o ou
Sobrestamento', cadastrando as respectivas causas suspensivas ('Morte ou Perda da Capacidade’,
'Prescrigdo Intercorrente', 'Por Incidente de Resolu¢do de Demandas Repetitivas’, etc), podendo
haver o cadastro concomitante do prazo de suspensdo do processo no SCP. As causas suspensivas

sdo os motivos pelos quais um processo devera ser suspenso ou sobrestado.

A suspensdo ndo é perene, mas temporaria, logo, tem seu termo inicial com a data em que o Juiz

a determina e seu final de acordo com o seguinte:

- Se a suspensdo tem lastro no art. 313, Il do CPC (convengdo das partes), nunca poderd ser superior a 06 meses
(art. 313 do CPC);

- Se baseada no art. 313, Il do CPC (excegées), o periodo de suspensdo do processo principal durard até que se
decida a excegdo;

- Se em conformidade com as alineas “a” e “b” inciso V, do art. 313 do CPC, o prazo mdximo de suspensdo é de
01 ano;

- Se com base no art. 921, | do CPC, até que os Embargos sejam julgados;

- Se em face do disposto no art. 921, Ill do CPC, no proprio despacho o Juiz deve afirmar o periodo da suspenséo;
se, no entanto, ndo afirma, deve a Secretaria adotar o prazo de suspensdo de 01 ano em atengdo ao contido no

art. 40 da Lei 6830/80.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm
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Os processos suspensos sao registrados no relatério 'Processos Suspensos ou Sobrestados'. Apds
o prazo de suspensdo ou solucdo das causas suspensivas cadastradas no processo, o processo é
registrado no relatério 'Processos com Fim de Causas Suspensivas’. Para retirar o processo da

situacdo de suspenso, o Gabinete deverd reativad-lo no SCP (botdo: ‘Reativar-Sim’).

A reativagdo tem por finalidade registrar no sistema que o processo, que estava suspenso, voltou
a tramitar, isto é, a situacao estatistica de ANDAMENTO. Para que a reativagao ocorra, ndo deve
haver causas suspensivas ativas cadastradas no processo. Assim, antes de gravar no SCP a
reativacdo do processo, o usudrio do Gabinete devera analisar previamente a resolugdo da(s)

causa(s) suspensiva(s) para decidir sobre sua exclusdo no sistema.

Encontra-se publicada no Portal do TISE cartilha que trata sobre o gerenciamento de casos vinculantes ('Publicacées

>> Usudrio Interno>>Novas Funcionalidades do SCP - Gerenciamento de Casos Vinculantes').

O controle no SCP de processos suspensos é realizado através dos relatdrios 'Processos Suspensos ou Sobrestados'
(Gerencial) e 'Processos com fim de causas suspensivas' (atividade), cujas regras de entrada e saida de processos

nestes relatérios foram explicadas nos tépicos: 'Relatdrios de Controles Gerenciais' e 'Relatérios de Controles de

Atividades'.
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9. Com citagdo/intimacio para as Procuradorias 2% 11. Juntadas da Defensoria Publica 0
10. Processos Arquivados Temporariamente na Secretaria 13 12. Processos Despachados/Sentenciados 126
11. Audiéncias Més Atual 7 13. Processos para Validagdo de Ato Ordinatorio 0
12. Processos Aguardando Audiéncia 204 14. Processos para Cumprimento de Ato Ordinatorio ]
13. Pericias em Andamento 81 15. Processos com Declinio de Competéncia para Remessa i}
14 Leildes Marcados 0 16 Anditnciasmaxi das para analise 0
| 15. Processos suspensos ou sobrestados 114] | 17. Processos com fim de causas suspensivas
16. Execugoes Fiscais Aguardando Prescricao Intercorrente 6 8. Processos em andamento sem movimentacac ha — de 10 dias 5
17. Processos sigilosos 21 19. Processos julgados sem movimentacdo ha + de 10 dias 361
18. Processos com Crianga’Adolescente em Situacdo de Risco 0 20. Mandados/Cartas cumpridos/devolvidos para analise 117 =
4 »
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http://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/manuais/area-judicial/manual-da-secretaria/novas-funcionalidades-casos-vinculantes/Controledecasosvinculantes.html
https://brc-word-edit.officeapps.live.com/we/wordeditorframe.aspx?ui=pt-BR&rs=pt-BR&wopisrc=https%3A%2F%2Ftjsebr.sharepoint.com%2Fsites%2FDinovajud-Pblico%2F_vti_bin%2Fwopi.ashx%2Ffiles%2Fbc2d6b3a8b534fc4bf99135962a21311&wdsle=0&wdenableroaming=1&mscc=1&hid=5F1336A1-F0DC-5000-E917-86BD7627A011.0&uih=sharepointcom&wdlcid=pt-BR&jsapi=1&jsapiver=v2&corrid=5f8fa97a-51c3-9bf8-858e-008f11e02226&usid=5f8fa97a-51c3-9bf8-858e-008f11e02226&newsession=1&sftc=1&uihit=docaspx&muv=1&cac=1&sams=1&mtf=1&sfp=1&sdp=1&hch=1&hwfh=1&dchat=1&sc=%7B%22pmo%22%3A%22https%3A%2F%2Ftjsebr.sharepoint.com%22%2C%22pmshare%22%3Atrue%7D&ctp=LeastProtected&rct=Normal&wdorigin=ItemsView&wdhostclicktime=1719312917264&instantedit=1&wopicomplete=1&wdredirectionreason=Unified_SingleFlush#_heading=h.1fob9te
https://brc-word-edit.officeapps.live.com/we/wordeditorframe.aspx?ui=pt-BR&rs=pt-BR&wopisrc=https%3A%2F%2Ftjsebr.sharepoint.com%2Fsites%2FDinovajud-Pblico%2F_vti_bin%2Fwopi.ashx%2Ffiles%2Fbc2d6b3a8b534fc4bf99135962a21311&wdsle=0&wdenableroaming=1&mscc=1&hid=5F1336A1-F0DC-5000-E917-86BD7627A011.0&uih=sharepointcom&wdlcid=pt-BR&jsapi=1&jsapiver=v2&corrid=5f8fa97a-51c3-9bf8-858e-008f11e02226&usid=5f8fa97a-51c3-9bf8-858e-008f11e02226&newsession=1&sftc=1&uihit=docaspx&muv=1&cac=1&sams=1&mtf=1&sfp=1&sdp=1&hch=1&hwfh=1&dchat=1&sc=%7B%22pmo%22%3A%22https%3A%2F%2Ftjsebr.sharepoint.com%22%2C%22pmshare%22%3Atrue%7D&ctp=LeastProtected&rct=Normal&wdorigin=ItemsView&wdhostclicktime=1719312917264&instantedit=1&wopicomplete=1&wdredirectionreason=Unified_SingleFlush#_heading=h.3znysh7
https://brc-word-edit.officeapps.live.com/we/wordeditorframe.aspx?ui=pt-BR&rs=pt-BR&wopisrc=https%3A%2F%2Ftjsebr.sharepoint.com%2Fsites%2FDinovajud-Pblico%2F_vti_bin%2Fwopi.ashx%2Ffiles%2Fbc2d6b3a8b534fc4bf99135962a21311&wdsle=0&wdenableroaming=1&mscc=1&hid=5F1336A1-F0DC-5000-E917-86BD7627A011.0&uih=sharepointcom&wdlcid=pt-BR&jsapi=1&jsapiver=v2&corrid=5f8fa97a-51c3-9bf8-858e-008f11e02226&usid=5f8fa97a-51c3-9bf8-858e-008f11e02226&newsession=1&sftc=1&uihit=docaspx&muv=1&cac=1&sams=1&mtf=1&sfp=1&sdp=1&hch=1&hwfh=1&dchat=1&sc=%7B%22pmo%22%3A%22https%3A%2F%2Ftjsebr.sharepoint.com%22%2C%22pmshare%22%3Atrue%7D&ctp=LeastProtected&rct=Normal&wdorigin=ItemsView&wdhostclicktime=1719312917264&instantedit=1&wopicomplete=1&wdredirectionreason=Unified_SingleFlush#_heading=h.3znysh7

Y
WL
"ﬁ'

PODER JUDICIARIO

DO ESTADO DE SERGIPE
@ Seguro | https://www.tjsejus.br/pgrau/consultas/consProcessoTEMP.wsp?tmp.numprocesso=201260000758 Q
= 201260000758 " I n de Processo = Consulta Antiga
DADOS DO PROCESSO
Nimero: 201260000758 gh Classe: Execucao Fiscal Competéncia: Aquidaba Tipo do Processo: Eletrénico
Numero Unico: 0000626- Categoria: 1° Grau - Fazenda Publica Distribuicao: 01/06/2012 Responsavel: DOUGLAS ROSEMBERG
26.2012.8.25.0002 s = i - = 3y SANTOS
Prioridade Maxima: NAO Situagao: ANDAMENTO
Impedimento/Suspeicéo: NAO Segredo de Justica: NAO
LINK DE CONSULTA Susj SIM (2 CAUSA(S)) Sigiloso: NAO

DE CAUSAS
SUSPENSIVAS

Nivel Sigilo: Publico
Caixa: 52 (Tipo 2)

Total de partes: 2

PARTES DO PROCESSO ( Histérico ) 3
Tipo ° Nome | Representante da Parte ¢
| Pesquisar. Pesquisar.. | | | Pesquisar..
M (Cod. Parte: 21459) Parte sem RJI |
EXEQUENTE Procurador Federal: Paulo Andrade Gomes - 1281-P/SE

| FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE AQUIDABA (Cod. Parte: 2922368) Parte sem RJI

EXECUTADO

# por pagina: 5 10 20 50 S Mostrando: 1 ... 2 (2 parte(s)) Anterior| 1 | eréximo

ASSUNTOS DO PROCESSO
DIREITO TRIBUTARIO - Divida Ativa

¥4 Tribunal de Justicade S X ¥ /4 Usudrio Interno x ﬁ TISE - Sistema de Contre X V' # Detalhamento de causa: X

c ‘ f Seguro | https://www.tjsejus.br/pgrau/sgrau/sobrestamento/detalhamentoCausasSuspensivas.wsp?tmp_numProcesso=201260000758&tmp_... & ‘ﬁ" :

Total de Causas - 2

x ‘ Causas | Historico |
= J | |
D Movimento Descricio Data | Prazo Vinculo e
\ A v ‘ A v | P \ A v | A w \ a v | Excluir Causa Suspensiva
Decisio ou Despacho >> Suspensdo ou 1. Defirg o pedido do requerents. Suspenda-se | 03/09/2014
A543 Sobrestamento >> Por decis3o judicial o feito pelo prazo de 24 meses, com espeque ‘ 1294 dia(s)
= = = g noart. 99§39, da Lei n® 12.810/2012. | S =
DESPACHO Defiro o plaito constante na
peticdo retro. Suspendo o feito por 01 (um)
o DecisSio >> Suspens3o ou Sobrestamento >> | ano. Apds dito prazo, intime-se o exequente 20/04/2017 x
Por decisdo judicial para requerer o que entender de direito, prazo 424 dia(s)
de 10 (dez) dias. Aquidab3/SE, 19/04/2017.
g B " Raphael Silva Reis Juiz de Dirsito B - |
% Causas | Histérico ‘
P = o |

ANALISE E EXCLUSAO DE
CAUSAS SUSPENSIVAS -
DIGITAR MOTIVO

Link 'Suspenso Sim/N3o'
Apds o Gabinete gravar em definitivo o movimento processual ‘DecisGo >> Suspenséo ou
Sobrestamento’, com texto indicando em razdo de quais temas o processo foi sobrestado, o
processo é elencado no relatério de controle da Vara denominado 'Processos Suspensos ou
Sobrestados'. O processo saira deste relatério quando o tema indicado na suspensao for julgado,
sendo apresentado no relatério de atividades denominado ‘Processos com Fim de Suspensdo’. O

usuario do 19 grau, terd ciéncia que o tema foi julgado porque o NUGEP, responsavel pela analise
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e gerenciamento de temas julgados, realizou atividade pelo seu préprio sistema informatizado, o
gue gera uma indicagdao no processo de 12 grau. Do julgamento, e ndo havendo pendéncias o

processo ja podera ser movimentado.

Caso o processo esteja suspenso e o usudrio do Gabinete ter que movimenta-lo, o sistema
informara sobre a suspensdo. Para o processo sair da suspensdo, necessariamente o Gabinete
deverd reativd-lo mediante a gravacdo de um dos movimentos ‘Despacho->Levantamento da
Suspensdo ou Dessobrestamento’ ou ‘Decisdo->Levantamento da SuspensGo ou

Dessobrestamento’.

Obs: A gravagdo desses movimentos esta condicionada ao registro da reativacdo do processo (botdo ‘Reativar-Sim’
presente na pagina de movimentagdo do Gabinete) e registro da resolugdo de todas as causas suspensivas ativas

cadastradas para o processo (acessar o link de suspensdo presente na pagina de movimentagdo do Gabinete e clicar

n 0 IIXII )
x
@ Seguro | https:)//www.tjse jus.br/pgrau/consultas/consProcessoTEMP.wsp?tmp.numprocesso=201760001439 Q
= 201760001439 " ] n Consulta de Processo = Consulta Antiga
DADOS DO PROCESSO
Numero: 201760001439 ghi Classe: Execucéo de Titulo Competéncia: Aquidaba Tipo do Processo: Eletrénico
Extrajudicial
Fase: POSTULACAO Distribuigao: 06/12/2017 Responsavel: DOUGLAS
it Categoria: 1° Grau - Civel Comum ROSEMBERG SANTOS
ia Inicial: 20181 77 . Situagao: ANDAMENTO
Guia Inicial: 2018105000 Prioridade Maxima: NAO ' X
Nimero Unico: 0001324- ) e B Segredo de Justica: NAO
56.2017.8.25.0002 Impedimento/Suspeigao: NAO .
Sigiloso: NAO
Protocolo: 20171206101501222 Suspenso: SIM (1 CAUSA(S)) EU—
Nivel Sigilo: Ptiblico
Total de partes: 2 ‘
PARTES DO PROCESSO ( Histarico ) b 3
Tipo ¢ Nome ® Representante da Parte ®
Pesquisar Pesquisar. Pesquisar. -

Pagina de consulta processual
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a8 Seguro | https://www.tjse jus.br/pgrau/consultas/consProcessoTEMP.wsp?tmp.numprocesso=201760001439 Q
- 201760001439 [ T i n Consulta de Processo g Consulta Antiga
Diario
Data ¢ Hora ¢ Movimento ¢ Descricao ¢ Localizacdo ¢ da ¢ Usudrio ¢
Justica
Pesquisar ||| Pesqui: ||| Pesquisar. Pesquisar. Pesquisar. Pesquisz ||| Pesquisar

{Decisdo >> Suspensio ou Sobrestamento >> Por decisdo judicial}

Considerando que houve oposicdo de Embargos a Execucéo n®
201860000514, suspendo o presente feito ate o transito em julgado dos
170052018 | 122104 |  Decisio | 2udidos embargos.

. / Raphael
Secretaria 18/05/2018 Silva Reis

@Anexos
{Conclusao}
Autos conclusos. OTAVIO DE
16/05/2018 | 20:23:25 | Conclusdo | {Via MovimentacZo em Lote n° 201800267} Juiz Nao AGUIAR

PENALVA

Pagina de consulta processual

Observacao: A resolucdo de todas as causas suspensivas ndo remove o processo do relatério

gerencial: 'Processos Suspensos ou Sobrestados'. E necessario gravar a reativacio.

Reativagdao automatica de processos suspensos ou sobrestados:
O processo sera reativado automaticamente quando, no caso de vinculagdao a outro processo, for
lancado um dos seguintes movimentos no processo vinculado:

— Cancelamento de distribuicao
— Baixa definitiva

— Remessa > Outro tribunal

— Arquivamento definitivo

— Transito em julgado

Legislacdo:

—  Provimento n? 14/2014, alterado pelo provimento n? 16/2017 e revogado pelo provimento n2 20/2017.

— Art. 209 da Consolidagdo Normativa Judicial (Restauracdo de autos).

—  Oficio Circular da Corregedoria n2 47/2020.

— Instrugdo Normativa n? 6/2015 (Regulamenta o procedimento de sobrestamento dos feitos atingidos por
recurso repetitivo ou repercussdo geral no ambito deste Tribunal, bem como as atividades do NURER).

— Resolugdo n2 235 do Conselho Nacional de Justiga - CNJ.

Processo administrativo: SEI n2 0025859-56.2020.8.25.8825


http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/provimentos/2017/provimento-142017.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/provimentos/2017/provimento-162017.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/provimentos/2017/provimento-202017.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/consolidacao-normativa/consolidacao-normativa-judicial-atualizada-ate-prov0023-2017.pdf
https://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/oficios_circulares/2020/ofcircular0047-2020.pdf
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/instrucao/visualizar_instrucao.wsp?tmp.codigo=143
http://www.cnj.jus.br/images/atos_normativos/resolucao/resolucao_235_13072016_15072016144255.pdf
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Suspensdo de Processos Judiciais — Repercussdo Geral/Recursos Repetitivos
Em face da decisdao do Ministro Paulo de Tarso Sanseverino no Recurso Especial n° 1.419.697, de
22 de novembro de 2013, o Superior Tribunal de Justica (STJ), recomendou aos Tribunais o

sobrestamento de determinados feitos nos juizos de 12 grau.

Em virtude da determinacgao, o TJSE criou ferramenta que possibilitara que os juizos de 12 grau
cumpram a decisdo do STJ, aliando a possibilidade, o gerenciamento desses processos

sobrestados pela propria vara e pelo NUGEP - Nucleo de Gerenciamento de Precedentes do TJSE.

A fim de dar efetividade a Resolucdo n2 160, de 19 de outubro de 2012, do Conselho Nacional de Justica, o Tribunal

de Justica do Estado de Sergipe editou a Resolucdo n.2 07/2013, instituindo, no dmbito desta Corte, o NUGEP,

destinado a gerir a aplicagdo das regras de julgamento atinentes as questdes submetidas a repercussdo geral e

recursos repetitivos.

Dentre outras atribui¢cdes, o NUGEP deve manter e disponibilizar dados atualizados sobre os recursos sobrestados
no Tribunal, identificando o acervo a partir do tema e do recurso paradigma conforme a classificagao realizada pelo
Supremo Tribunal Federal e pelo Superior Tribunal de Justica.

Consultar Instrugdo Normativa n2 6/2015 (regulamenta o procedimento de sobrestamento dos feitos).

Na decisdo, o Min. Paulo de Tarso, determinou o SOBRESTAMENTO das a¢des que versem sobre

a natureza dos sistemas scoring e a possibilidade de violagdo a principios e regras do Cédigo de

Defesa do Consumidor capaz de gerar indeniza¢do por dano moral. Desta forma, esclarece ainda
que:

— A suspensdo abrange todas as acdes em tramite e que ainda ndo tenha recebido solucdo
definitiva;

— Nao ha dbice para o ajuizamento de novas demandas, masas  mesmas ficarao
suspensas no juizo de primeiro grau;

— A suspensdo terminara com o julgamento do presente recurso repetitivo.

Assim, diante da determinacdo de que os JUIZOS DE 12 GRAU devem realizar o sobrestamento
das acbes desta natureza, necessdrio o registro da informacdo em ferramenta especifica nos

sistemas informatizados.


http://www.tjse.jus.br/portal/publicacoes/repercussao-geral-e-recursos-repetitivos
http://www.cnj.jus.br/atos-administrativos/atos-da-presidencia/resolucoespresidencia/21725-resolucao-n-160-de-19-de-outubro-de-2012
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/resolucoes/visualizar_resolucao.wsp?tmp.codigo=596
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/resolucoes/visualizar_resolucao.wsp?tmp.codigo=596
http://www.tjse.jus.br/portal/publicacoes/repercussao-geral-e-recursos-repetitivos
http://www.stf.jus.br/portal/jurisprudenciaRepercussao/listarRepercussaoGeral.asp
http://www.stj.jus.br/webstj/Processo/Repetitivo/relatorio_retorno.asp
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/instrucao/visualizar_instrucao.wsp?tmp.codigo=143
http://www.stj.jus.br/sites/STJ/Print/pt_BR/noticias/noticias/%C3%9Altimas/Scoring-de-cr%C3%A9dito-%C3%A9-legal,-mas-gera-dano-moral-se-usar-informa%C3%A7%C3%B5es-sens%C3%ADveis,-excessivas-ou-incorretas
http://www.stj.jus.br/sites/STJ/Print/pt_BR/noticias/noticias/%C3%9Altimas/Scoring-de-cr%C3%A9dito-%C3%A9-legal,-mas-gera-dano-moral-se-usar-informa%C3%A7%C3%B5es-sens%C3%ADveis,-excessivas-ou-incorretas
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Diante disto, os autos das a¢des de scoring deverdao permanecer em cada um dos juizos de 19
grau (até o julgamento do Representativo da Controvérsia), sendo que as demais a¢bes que
recebam decisdes de sobrestamento, em razdo de temas de Recursos Repetitivos ou
Representativos da Controvérsia também ensejardo a utilizacdo da nova ferramenta proposta,

mantendo o fluxo procedimental atual (ver cartilha publicada no portal do TJSE).

Cabe ao Gabinete ter conhecimento dos temas no STJ e STF para aplicar e utilizar corretamente os movimentos, visto

que, esta aplicagdo ira subsidiar informagdes junto ao NUGEP.

3.5.11. Transito em Julgado

O transito em julgado é um marco processual que indica que a parte dispositiva da sentenca
(comando sentencial — o extrato da sentenca, onde o Juiz declara o direito que entende correto,
julgando procedente ou improcedente o pedido formulado pelo autor) prolatada em um
determinado processo foi alcancada pelo instituto da ‘Coisa Julgada’ (art. 492 do CPC). Isto é,
tornando-a imutavel e indiscutivel, ndo mais se sujeitando a qualquer recurso, fazendo, como se

fala popularmente, ‘lei entre as partes’.

N3o mais existindo possibilidade de recorrer da sentenca que transitou em julgado, esta pode ser
imediatamente executada pela parte vencedora na agao, iniciando-se dai um outro processo: o de

Execucao.

Ocorre o transito em julgado, em regra, quando, apds a intima¢dao dos advogados das partes,
decorrem-se 15 dias sem a interposicdo de recurso ordindrio préprio (art. 1003 do CPC).

Afirme-se em regra, pois comporta exce¢dao, COmMo nos casos em que a parte é representada pela
Defensoria Publica, que dispGe de prazo em dobro para se manifestar nos autos, inclusive para
recorrer, bem como para a Fazenda Publica (Unido, Estados e Municipios), que dispde de prazo em

dobro para recorrer (30 dias).


http://www.stj.jus.br/sites/STJ/Print/pt_BR/noticias/noticias/%C3%9Altimas/Scoring-de-cr%C3%A9dito-%C3%A9-legal,-mas-gera-dano-moral-se-usar-informa%C3%A7%C3%B5es-sens%C3%ADveis,-excessivas-ou-incorretas
https://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/manuais/area-judicial/manual-da-secretaria/Servico-Interno-I/files/ATEN%C3%87%C3%83O!%20O%20cadastro%20e%20controle%20de%20processos%20suspensos/sobrestados%20e%20os%20relat%C3%B3rios%20de%20controles%20do%20SCP,%20sobre%20casos%20vinculantes,%20foram%20explicados%20atrav%C3%A9s%20de%20cartilha%20pr%C3%B3pria%20publicada%20no%20Portal%20do%20TJSE%20('Publica%C3%A7%C3%B5es%20%3E%3E%20Manuais%20%3E%3E%20Usu%C3%A1rio%20Interno%20%3E%3E%20Novas%20Funcionalidades%20do%20SCP%20-%20Gerenciamento%20de%20Casos%20Vinculantes').
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm
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A data em que se inicia a contagem deste prazo, é a da intimacdo do ultimo advogado da parte
(art. 1003 do CPC).
Logo, se no processo funciona como representantes das partes apenas advogados constituidos, se

a intimagédo destes se d4 pelo Diario da Justica Eletrénico Nacional, o marco para a contagem

do prazo é a data de sua publicacao.

Se no feito hd advogado de um lado e Defensor Publico de outro, o marco é o que ocorrer por

ultimo: ou a data da publicacdo do Didrio da Justica ou da intimacdo pessoal do Defensor Publico.

Se, no mesmo caso, no processo houver a necessaria participacao do Ministério Publico, o marco
também é o que ocorrer por Ultimo: ou a data da publicacdo do Diario da Justica ou a da intimacao
pessoal do Defensor Publico ou do Promotor de Justiga.

Sobre prazos processuais e seu controle no SCP, ver maiores informagdes no tépico 4.3.

O transito em julgado da sentenca deve ser certificado nos autos do processo, conforme modelo

abaixo, mas no SCP utiliza-se o movimento de ‘Trdnsito em Julgado’ e ndo o de ‘Certiddo’.

CERTIDAO
Certifico que a sentencade fls. __ transitou em julgado em
o]
O cadastro do movimento de ‘Trdnsito em Julgado’ é indispensavel, pois indica para todas as partes
a situacdo processual de imutabilidade da sentenca, preparando-o para o Arquivamento Definitivo.
Como ja explicitado antes, sem o Transito em Julgado cadastrado, ndo se pode realizar o
Arquivamento Definitivo. Por outro lado, como parece dbvio, sé cabe realizar o movimento de

Transito em Julgado no processo que estiver na situacdo de Julgado’ no SCPv.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm
https://comunica.pje.jus.br/
https://brc-word-edit.officeapps.live.com/we/wordeditorframe.aspx?ui=pt-BR&rs=pt-BR&wopisrc=https%3A%2F%2Ftjsebr.sharepoint.com%2Fsites%2FDinovajud-Pblico%2F_vti_bin%2Fwopi.ashx%2Ffiles%2Fbc2d6b3a8b534fc4bf99135962a21311&wdsle=0&wdenableroaming=1&mscc=1&hid=276836A1-B034-5000-E823-DEB8ACB9B7D5.0&uih=sharepointcom&wdlcid=pt-BR&jsapi=1&jsapiver=v2&corrid=4213238f-0578-6bb9-7772-74cd660b2c85&usid=4213238f-0578-6bb9-7772-74cd660b2c85&newsession=1&sftc=1&uihit=docaspx&muv=1&cac=1&sams=1&mtf=1&sfp=1&sdp=1&hch=1&hwfh=1&dchat=1&sc=%7B%22pmo%22%3A%22https%3A%2F%2Ftjsebr.sharepoint.com%22%2C%22pmshare%22%3Atrue%7D&ctp=LeastProtected&rct=Normal&wdorigin=ItemsView&wdhostclicktime=1719401812198&instantedit=1&wopicomplete=1&wdredirectionreason=Unified_SingleFlush#_heading=h.32hioqz
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TISE - Sistema de Controle Processual - Movimentacdo Processual - Google Chrome - O
8@ Seguro | https://www.tjsejus.br/pgrau/moviment wsp?tmp_n cess0=201611001458 @, |

Prioridad
Data: 10/01/2018 i oiond s sim @nNzo

Movimento:| Transito em Julgado v Destino: Secretaria v

Resumo:

Gravar Movimento

Pagina de movimentacdo do Sistema de Controle Processual - SCP

Realizado o procedimento bdsico de cadastro de movimentos no SCP, o usudrio deverd atentar

para os seguintes campos, antes de concluir a tarefa com o comando de “Gravar Movimento”:

— Destino: é sempre automatico em ‘Secretaria’, ndo havendo possibilidade de alteragao;

— Publicar: automaticamente estd desmarcada esta opcdo e assim deve permanecer, pois ndo ha
necessidade de que este movimento seja publicado no DJ;

— Resumo: este campo, em regra, ndo deve ser preenchido, pois ndo ha necessidade de se colocar
o teor da certiddo lancada no processo indicando o transito em julgado; o que importa dar
publicidade é a data do transito em julgado, que é a indicada no cadastro do movimento, também
idéntica a da certiddo lancada no processo; a Unica excecao cabida, ou seja, a hipdtese em que este
campo deve ser preenchido com o teor da certidao lan¢ada no processo é aquela em que a data
do transito em julgado é anterior a da certiddo, ndo  coincidindo, portanto, com o do

movimento processual que é idéntico a da certid3o.
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Legislagdo: art. 170-A da Consolidacdo Normativa Judicial (documentos originais digitalizados e

depositados na Secretaria).

3.5.12. Arquivamento de Processos

No médulo do Manual denominado 'Organizacdo da Secretaria’, foi explicado sobre Arquivamento

Definitivo e Provisério (conceitos/definicbes), procedimentos para arquivar processos na
Secretaria, organizacdo de caixas de arquivo, utilizacdo da ferramenta do Sistema de Controle
Processual Virtual-SCPV denominado 'Mddulo Caixa' e remessa das caixas ao Arquivo Judiciario do

TJSE.

Neste tépico sera dada énfase a gravacdao dos movimentos 'Arquivamento Definitivo' e
'Arquivamento Provisdrio'.

O SCP Virtual somente aceita o cadastro deste movimento 'Arquivamento Definitivo', se no
processo houver o cadastro antecipado do movimento 'Trdnsito em Julgado'. Este ultimo somente

é liberado se o processo estiver na 'Julgado'.

Movimentos: Arquivamento Definitivo e Arquivamento Provisdrio

Destino dos movimentos: Arquivo Secretaria (se processo fisico) e Arquivo Eletrdnico (se processo eletrénico).
Realizado o movimento de Arquivamento Definitivo/Provisorio, o processo ndo poderd mais receber nenhum
movimento no SCP Virtual, a menos que seja retirado desta condi¢do (gravar o movimento 'Recebimento' ou retirar

processos de caixa pelo 'Mddulo Caixa').


http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/consolidacao-normativa/consolidacao-normativa-judicial-atualizada-ate-prov0023-2017.pdf
https://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/manuais/area-judicial/manual-da-secretaria/Organizacao-da-Secretaria/organizacao-e-atendimento-da-secretaria.html
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SISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL

232 VARA CIVEL DE ARACAJU
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Movimentacdo

Data: 07/11/2023 Prioridade Maxima: O)sim @N3o

Destino: |Arquivo Eletrbnico v

Movimento: |Arquiuament0 Definitivo hd

Custas Judiciais Finais:

Selecione... hd

Selecione...
Pagas
N&o Pagas. Parte Intimada.

N3o Exigiveis

Fase: ARQUIVADO v

Resumo:

Menu: ‘Secretaria>>Movimentagao’

3.5.13. Conversdo de Processo Fisico em Eletronico

A virtualizacdo de autos consiste na conversdo do processo fisico em eletrénico no SCPv. Este
procedimento estd regulamentado pela Portaria Normativa n? 69/2016, alterada pelas Portarias

n? 75/2016 e 75/2018 e Portaria n2 43/2017.

As Unidades Jurisdicionais deverdo virtualizar processos os fisicos em andamento, através do menu

do SCP denominado 'Secretaria >> Virtualizagdo'.


http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=1175
http://www.tjse.jus.br/portal/publicacoes/portarias/consulta-portarias
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=26462
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=21070
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é TISE - Sistema de Controle Processual - Google Chrome = :

A b#r%://homologacao.tjse,jus.br/pgrau/principa

ELIANA DE JESUS SOUZA (HOMOLOGACAO.TJSE.JUS.BR)

SISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL e RS
10 VARA'CIVEL TERGA-FEIRA, 64 de OUTUBRO de!zols
AEE2
RINCIPAL RECEPCAD SECRETARIA GABINETE MONITORAMENTO CONSULTAS ESTATISTICAS AGENTES DE PROTEGAD ADOCAD SUPORTE CARTORIO EXTRAJUDICIAL SAIR
Dados do Processo

Numero Categoria Competéncia Processo
199811002409 1° Grau - Civel Comum 102 Vara Civel Fisico

Classe

Execucdo de Titulo Extrajudicial Distribuido Em:

02/06/1998
Segredo de Justica Situacdo Responsavel:
NAO ANDAMENTO Wilma Silva Ribeiro Cardo
. Prioridade Maxima: Processo Sigiloso

Namero Unico: N3o NAO

0014292-93.1995.8.25.0001

Impedimento/Suspeicio
NAO

Partes do Processo
Tipo Nome Representante da Parte
Advogado(a): ALESSANDER SANTOS BARBOSA -- 2912/SE
Advogado(a): LEONARDO ZIRPOLI ABATH -- 4432/SE

EXEQUENTE EMPRESA ENERGETICA DE SERGIPE S/A-ENERGIPE (Cod.Parte: 178858)
Advogado(a): THIAGO RIBEIRO REZENDE -- 6355/SE
EXECUTADO GOES COHABITA CONSTRUCOES S/A (Cod.Parte: 185743)
Nimero da Caixa: 110

Certidao de Arquivamento:

| Virtualizar Processo |
Anexos

Tipo de Anexo: Selecione. v
| Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado | Adicionar

Menu: 'Secretaria >> Virtualizagao'

Antes de gravar o procedimento acima, a Secretaria digitalizara todas as pecas e documentos,
inclusive os documentos gerados na Secretaria (oficios, mandados, cartas, certiddes etc). E
recomendavel que, antes de gravar a virtualizacdo no sistema, o Servidor faca uma conferéncia de
tudo o que foi digitalizado, a fim de corrigir possiveis falhas. No campo ‘Numero de Caixa’, inserir

a numeracdo da caixa para onde sera arquivado os autos fisicos (caixa tipo 2).

Uma outra recomendacdo consiste em o servidor digitalizar as pecas e documentos na sequéncia
em que eles sdo apresentados nos autos, a fim de ndo dificultar a andlise do feito (oficio da
Corregedoria n? 1663/2016). Ver abaixo exemplo de sequéncia de arquivos cujos documentos sdo

anexados no SCP.

ORDEM DE ARQUIVOS E ANEXAGAO NO SCPv:


http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/oficios_circulares/2016/ofcircular1663-2016.pdf
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. Peticdo Inicial e documentos
. Documentos da Vara

. Contestagao e documentos

. Documentos da Vara

. Réplica

. Documentos da Vara

N oo o A WN e

. Certidao de virtualizacdo, Ato Ordinatério e arquivamento

O SCP exige que o usudrio digite uma certiddo informando sobre o arquivamento das pecas fisicas.

Segue exemplo:

CERTIDAO
Certifico e dou fé que, em cumprimento ao despacho de fls. , este processo
fisico foi convertido para o formato eletrénico, sendo as pecas fisicas arquivadas na

caixa n? da Secretaria, até o transito em julgado da acdo, nos termos do artigo 12

da Lei Federal n2 11.419/2006 e Portaria Normativa n? 69/2016. A partir da data da

conversdo, o protocolo de peticionamento eletronico sera realizado via Portal do

Advogado, nos termos do artigo 170-A da Consolidagdo Normativa Judicial.

ATO ORDINATORIO
INTIMAR as partes, e respectivos advogados, para ciéncia da conversao do

processo fisico em eletrénico e, no prazo de 30 dias, retirarem as pecas e/ou

os documentos ja digitalizados, os quais deverdo permanecer sob sua
guarda e conservacao até o transito em julgado do respectivo feito, ou até
o final do prazo para a propositura da acao rescisdria, conforme determina
o artigo 62 da Portaria Normativa n2 69/2016 e Oficio Circular da Presidéncia
n2 334/2019 (SEI 0785211).


http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=1175
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11419.htm
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=1175
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=1175
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=1175
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=1175
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/documentos/publicacoes/consolidacao_normativa/consolidacao-normativa-compilada-atualizada-ate-provimento022015.pdf
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=1175
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& TISE - Sistema de Controle Processual - Google Chrome =

{ b#tps://homologacao.tjse.jus.br/ 1/princi p? @

ELIANA DE JESUS SOUZA (HOMOLOGACAO.TJSE|

?& SISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL 1120 120 VARA. CavEl )

12A VARA CIVEL QUINTA-FEIRA, 23 de JUNHO

iy

PAGINA PRINCIPAL RECEP(;AO SECRETARIA GABINETE MONITORAMENTO CONSULTAS ESTATISTICAS AGENTES DE PROTECI‘\O ADOC/.\D SUPORTE SAIR

[Advogado(a): JOSE FERNANDES RODRIGUES -- 1683/SE
EXECUTADO |STRASS MODAS LTDA E OUTRO (Cod.Parte: 129243) [Advogado(a): ZELIA ANGELICA FRANCA ANDRADE -- 13644/BA

Assuntos do Processo |
| DIREITO CIVIL - Obrigacées - Espécies de Titulos de Crédito - Duplicata |

Movimentos com Final de Prazo
Data | Tipo | Localizacio | Descricdo | Data Inicial da Contagem | TipodoPrazo | Quantidade | Fim de Prazo
Nenhum movimento encontrado

Movimentos do Processo

Data/Hora Movimento Descricao Localizacdo D'a"? da Usuario
Justica
{Certidao}
23/06/2016 Certifico e dou fé que sera arquivado na Secretaria o processo fisico,
S5 ker Certiddo convertido em eletrénico, nos termos do artigo 12 da Lei Federal n® ° H S+
10:49:39 11.419/2006. Com a virtualizacdo destes autos, o protocolo de peticdo geral MOVImentO automatico
sera realizado de forma eletronica, conforme artigo 170-A da Consolidacdo
ormativa Judicial. =
{Certidao}
23/06/201L6 s ix Certifico e dou fé que, nesta data, todas as pecas e documentos do . 2 ELIANA DE
10:49:39 Certidan presente processo foram digitalizados e convertidos em Processo Eletrénicq. SEcretana Nag JESUS souza
R4/11/2013— _Entregade Genilson Sant
T Documento via Entrega de Documento via Protocolo Integrado Secretaria N3o SDRSoN 2antos
08:14:21 Nascimento
Protocolo Integrado
{Recebimento} "
21{,1 }/,,2934 Recebimento Secretaria Nao Gs.rll,ls,?,.r: ASﬂa’rltos

4 »

Consulta de processo convertido em eletronico

ATENCAO! Observar o teor do oficio circular 334/2019 no que diz: “quando da remessa das caixas
ao Arquivo Judicidrio, deve constar, em cada processo, certiddo de que o estabelecido no art. 62
acima transcrito foi devidamente observado, ficando o recebimento das caixas condicionado a

presenca da referida certiddo, sob pena de devolugdo, nos termos do art. 10 da referida portaria”.

3.5.14. Remessa

O movimento 'Remessa’, do Sistema de Controle Processual - SCPv, marca a transferéncia de
responsabilidade pelos autos da Secretaria de origem para o préoximo portador. E utilizado para
indicar que o processo serd encaminhado a setores internos do TJSE (Unidades Jurisdicionais,

Coordenadoria de Pericia, Arquivo Judicidrio) e érgdos externos (exemplo: outros Tribunais). A
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Remessa ndo deve ser confundida com carga/vista, cujo procedimento é utilizado para a saida de

autos a Advogado, Ministério Publico, Perito (Servidor/Pessoa Fisica).

Ao receber o processo do Gabinete com a decisdo/despacho, a Secretaria gravara no SCP Virtual,

respectivamente, as informacdes abaixo:

Movimento: 'Remessa’.

Destino: Selecionar um dos destinos disponibilizados pelo sistema.

Resumo: Descrever o destino para onde o processo sera remetido.

Protocolo de Entrega: Emitido logo apds a gravacdo do movimento '‘Remessa’

(processo fisico).

8 TISE - Sistema de Controle Processual - Movimentacdo Processual - Google Chrome = =
8 Seguro | httpsy//www.tjsejus.br/pgrau/movimento/cadMovimento.wsp?tmp_numprocesso=201211001329 @,
MoOVImMeEnTtacao -
: Prioridade - ”
Data: 10/01/2018 Maxima: sim '®'Nao
Movimento: Remessa v |Destino: | Justica Federal b

Resumo: |remessa ao Tribunal Regional Federal - 53 Regido.

Gravar Movimento

Pagina de movimentacdo do SCP

Gravado o movimento de 'Remessa’, automaticamente é emitido o Protocolo de Remessa. Este

deverd ser afixado na capa do processo fisico, para assinatura do destinatdrio, quando do
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recebimento dos autos. Neste ato, o recebedor assina o protocolo e o devolve a Vara de Origem,

através de malote fisico. Os protocolos de remessa, assinados pelo destinatério, ficam arquivados na

Secretaria. Se a Secretaria expedir oficio, com Aviso de Recebimento - AR, para o encaminhamento

dos autos, deverd acessar o Sistema de Controle Processual (Secretaria >> Mandados>>Expedir

mandado/carta).

[ homologacao.tjse.jus.br/pgrau/movimento

TISE - Sistema de Controle Processual - Movimentacao Processual - Google Chrome = =

protocoloCarga.wsp?tmp_numProcesso=199210304313&tmp.codDestino=28&tmp.advogado=&

N° do Processo:

Justica do Trabalho:

Telefone:

Endereco:

Resumo:

Data de Entrega:

Data de Devolugdo:

Tribunal de Justica do Estado de Sergipe

Protocolo de Remessa

199210304313 N° de Folhas:

Remessa ao Tribunal Regional do Trabalho - Aracaju.

Protocolo de Remessa

A Secretaria ndo devera movimentar processos eletronicos remetidos a outros juizos/setores, a

menos que estes tenham sido devolvidos a Unidade de Origem. O que fazer com a documentagéo

recebida relativa a processos eletrénicos que estdo em outros Juizos/Setores? A Secretaria devera

encaminha-la, através de malote fisico ou eletronico, aquela Unidade/Setor, a fim de que esta junte

no feito.

— Remessa de Cartas Precatodrias ao Juizo Deprecante


https://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/manuais/area-judicial/manual-da-secretaria/Servico-Interno-I/videos/cadastrar
https://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/manuais/area-judicial/manual-da-secretaria/Servico-Interno-I/videos/cadastrar
https://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/manuais/area-judicial/manual-da-secretaria/Servico-Interno-I/videos/cadastrar

£ o e
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A remessa de Cartas Precatodrias ao Juizo Deprecante é registrada no SCPv através da gravacado do

movimento da Secretaria denominado 'CARTA DEVOLVIDA’, selecionando-se, neste ato, o destino

do processo como sendo 'Juizo Deprecante’. Este movimento somente estara disponivel em

Cartas Precatdrias que estdo na situagao na ‘ANDAMENTO’, uma vez que sua gravag¢ao pord o

processo para a situacao ‘JULGADO'.
— Remessa de Processos ao 22 Grau

Para a remessa de processos ao 22 Grau, a Secretaria deverd observar as Portarias Normativas n2
69/2016, alterada pela Portaria n2 75/2018, e Portaria n? 75/2016, que tratam da conversao de

processos fisicos em eletrénicos.

A remessa de processos ao 22 Grau é realizada através da gravacao no Sistema de Controle

Processual Virtual - SCPv do movimento denominado 'REMESSA'.

Na tela de movimentag¢dao do SCPv, apds selecionar o destino ‘Tribunal de Justica de Sergipe’, o

usudrio devera indicar o 'motivo da remessa’, selecionando uma das seguintes opgdes:

‘Recurso/Impedimento/Suspei¢do’; ‘Declinio’; ‘Conflito’ e ‘Devolver’ (ndo gera protocolo de

distribuicdo)’.

Data: 14/09/2021 Prioridade Maxima: Sim @Nio

Movimento: Remessa v Destino: Tribunal de Justica de Sergipe v

Motive da Remessa: @ Recurso/Impedimento/Suspeicdo () Declinio () Conflite () Devolver (nfo gera protocolo de distribuicdo)

Tipo de Recurso: Selecione... o

Apelacdo / Remessa Necessaria
Apelagdo Criminal

Apelacdo Civel

Recurso em Sentido Estrito
Remessa Necessaria

Resumo:

Segue abaixo os campos especificos a serem preenchidos e o procedimento relativo a cada uma
das opg¢des retromencionadas:
— Recurso/Impedimento/Suspeicdo

Selecionada a opg¢do “Recurso/Impedimento/Suspeicdo”, o usuario deverd, em seguida,

informar o tipo de recurso, selecionando uma das seguintes opc¢bes: ‘Apelacdo/Remessa


http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=1175
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=26462
http://www.tjse.jus.br/portal/publicacoes/portarias/consulta-portarias
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Necessdria’, ‘Apelacdo Civel’, ‘Apelagdo Criminal’, “Remessa Necessdria’ e ‘Recurso em
Sentido Estrito’.

Apelacdo/Remessa Necessaria’, ‘Apelagdo Civel’, ‘Apelagdo Criminal’ ou ‘Remessa
Necessaria’.

Quando selecionada a classe ‘Apelacdo/Remessa Necessaria’, ‘Apelacdo Civel’, ‘Apelacdo
Criminal’ ou “Remessa Necessdria’, o sistema realizara a validagao de existéncia de algum
outro processo no 22 Grau vinculado ao processo que se pretende remeter, correspondente
a mesma classe selecionada e que ainda nao tenha transitado em julgado. Inexistindo no 22
Grau algum outro processo que se enquadre nos critérios acima, o sistema realizard a

remessa dos autos ao Tribunal de Justica e gerara protocolo para a Central de Protocolo e

Registro do 22 Grau. Caso a validacdo retorne resultado positivo, o sistema informara ao

usudrio a impossibilidade da remessa pela opc¢do selecionada, orientando a remessa através
da opcdo ‘Devolver’ (ndo gera protocolo de distribuicdo)’.
Recurso em Sentido Estrito

Por sua vez, quando selecionada a classe ‘Recurso em Sentido Estrito’, o sistema realizard

a validagdo ndo apenas em relacdo a identidade de classe e a auséncia de transito em
julgado, na medida em que também verificara se as partes selecionadas para distribuicao
sd0 as mesmas e ocupam os mesmos polos no processo do 22 Grau. Inexistindo no 22 Grau
algum outro processo que se enquadre nos critérios acima, o sistema realizard a remessa

dos autos ao Tribunal de Justica e gerara protocolo para a Central de Protocolo e Registro

do 22 Grau. Caso a validagao retorne resultado positivo, o sistema informara ao usuario a
impossibilidade da remessa pela op¢do selecionada, orientando a remessa através da opcao
‘Devolver’ (ndo gera protocolo de distribuicao)’.

Declinio

Foi prolatada decisdo de Suscitacdo de Conflito de Competéncia (ultima decisdo).

Conflito

Selecionada a opc¢do ‘Conflito’, o sistema realizara a validacdo de existéncia de algum outro
Conflito de Competéncia ou Jurisdicao no 22 Grau vinculado ao processo que se pretende
remeter e que ainda ndo tenha transitado em julgado. Inexistindo no 22 Grau algum outro

processo que se enquadre nos critérios acima, o sistema realizara a remessa dos autos ao
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Tribunal de Justica e gerard protocolo para a Central de Protocolo e Registro do 22 Grau.
Caso a validagdo retorne resultado positivo, o sistema informard ao usuario a
impossibilidade da remessa pela op¢ao selecionada.

— Devolver (ndo gera protocolo de distribui¢ido)

Selecionada a opcdo ‘Devolver (ndo gera protocolo de distribuicdo)’, o usuario devera, em

seguida, indicar o processo a ser devolvido, selecionando o respectivo numero na lista
exibida pelo sistema no campo ‘Selecione o processo devolvido ao 22 Grau’, na qual deverao
constar todos os processos do 22 Grau vinculados com localizagdo atual ‘Cartério de

Origem’.

Data: 14/09/2021 Prioridade Maxima: Sim @N3o

Movimento: [Remessa v| Destino: [Tribunal de Justica de Sergipe v

Motivo da Remessa: () Recurso/Impedimento/Suspeicio () Declinio (O Conflito @ Devolver (no gera protocolo de distribuicdo)

Selecione o processo devolvido no 2 grau: | Selecione... v

201900709232(J) - Apelagdo Civel

Resumo:

Apds preenchidos os campos especificos conforme tabela acima, o usuario devera preencher o

campo ‘Resumo’ e clicar no botdo ‘Gravar Movimento’ para efetuar a remessa desejada.

Observagdo: SEI n2 0004058-55.2018.8.25.8825
— Remessa de processos a outros Tribunais
Se for realizada a remessa de processos a outros Tribunais que utilizam sistema
informatizado de processo judicial eletronico, a Secretaria deverd antes digitalizar o
processo fisico, convertendo-o em eletronico, salvando o arquivo em PDF para
encaminhamento eletrénico por meio do Sistema de Malote Digital. Se o destinatario nao
estiver cadastrado neste sistema ou se no processo houver arquivos de video/audio, o
Servidor deverd salva-los em midia portatil (CD ou DVD), juntamente com o processo

materializado, para encaminhamento ao destinatario por meio de Malote Fisico.

CERTIDAO
Certifico que os presentes autos correspondem a uma materializagdo de processo

eletronico. Por esta razdo, as suas documentagbes foram assinadas
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eletronicamente pelos operadores do direito e servidores da Secretaria,

conforme dispde a Lei Federal 11.419/2006.

— Remessa de Processos a outras competéncias do TJSE - Declinio de Competéncia
Quando o juiz declara ndo deter competéncia para julgar o processo, deve determinar a
remessa dos autos ao Juizo competente, através da gravacao do movimento do Sistema de
Controle Processual - SCP (Médulo 'Gabinete'), denominado

'DecisGo>>Declaragdo>>Incompeténcia’. Vejamos abaixo o procedimento:

[ Decisdo de Escolher o Férum
Decdlinio de Comogteme

Competéncia

Gravaro
movimento
REMESSA

Entrarno Entrar no Analiser a
relatono procasso decisdo

REMETER PROCESS0S

Incompeténcia absoluta/relativa

Competéncia é um dos critérios de distribuicao das atribuicdes entre os érgaos jurisdicionais.
Imagine se todos os juizes pudessem conhecer a respeito de todas as matérias controvertidas do
Direito (civil, penal, administrativo etc.)? Seria um verdadeiro caos. Desta forma, quando o Juiz
observa que ndo tem competéncia de forma absoluta, seja em razdo da matéria (a competéncia
do Juizo pertine as questdes atinentes a Fazenda Publica e a a¢do versa sobre direito de familia),
seja em razdo da pessoa (acdo penal proposta contra Governador do Estado junto ao Tribunal de

Justica), deve, obrigatoriamente, declinar da competéncia.

LEGISLAGAO: Artigo 55 e 56 do Cédigo de Processo Civil.
Oficio Circular da Corregedoria n? 47/2020.
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Conexao e continéncia sdo critérios de modificagdo de competéncia, visando garantir o pleno

julgamento de uma causa, evitando-se decisGes contraditdrias.

Previsto no art. 103 do CPC, o instituto da Conexdo refere-se a um liame existente entre duas ou
mais a¢des que tramitam em um mesmo ou diversos Juizos, ambos competentes para a apreciacao
da causa. Este liame corresponde a uma identidade entre o objeto ou a causa de pedir das agdes,
isto é, entre o pedido e os fundamentos de fato e de direito vertidos.

O art. 104 do CPC, por sua vez, esclarece que existe continéncia entre duas ou mais a¢des quando
existe entre elas identidade de partes e causa de pedir, mas o pedido de uma delas é mais

abrangente que o da outra.

Exemplo: Jodo ajuiza em Aracaju uma a¢do de cobranga em face de Maria, cobrando-lhe duas prestagdes
vencidas de uma divida. Apds, maneja uma outra a¢do cobrando-lhe a totalidade. Existe continéncia entre as
acGes, pois as partes sdo as mesmas (Jodo e Maria), a causa de pedir é a mesma (a divida), mas o pedido de uma

é maior que da outra.

No exemplo acima, as duas a¢Ges foram ajuizadas na Comarca de Aracaju. Entretanto, ndo deixaria de haver

continéncia se a segunda agao fosse ajuizada na Comarca de Nossa Senhora das Dores, por exemplo.

Tanto a conexdo como a continéncia sdo matérias que podem ser conhecidas de oficio pelo Juiz,

mas também podem ser apontadas como preliminares em contestacdo, cabendo ao Juiz, de

qualquer forma, decidir.

Procedimento:

— O Gabinete grava no SCP o movimento 'Decisdo>>Declaracdo>>Incompeténcia’,

automaticamente o processo vai para a situacdao 'JULGADO' e com dultima localizagao
'Secretaria'.

— Com a gravacdo do movimento do gabinete, acima citado, o processo automaticamente é
encaminhado ao relatério da Secretaria denominado 'Processos com Declinio de

Competéncia para Remessa'.



PODER JUDICIARIO
DO ESTADO DE SERGIPE

— Ao receber o processo do Gabinete, o funcionario da Secretaria gravard o movimento
'Remessa’ (menu do SCP: 'Secretaria>>Movimentagdo'). Na pagina de movimentacdo, o

usudrio preencherd os campos descritos abaixo:

Movimento: 'Remessa’

Destino: Distribuicao

Distribuidor: O sistema disponibiliza os distribuidores (féruns) para selecdo do usuario. Com a escolha do
Distribuidor, automaticamente o processo ¢ direcionado ao sistema do setor de Distribuicio/Recepcdo do
Forum selecionado.

Categoria: Este campo tem por finalidade direcionar a distribuicdo do processo para vara(s) especializada(s)
existente(s) num determinado Férum (Distribuidor). Exemplo: se o usuario selecionar a categoria: '12 Grau
- Fazenda Publica', do distribuidor: 'Férum Gumersindo Bessa', automaticamente o sistema direcionara a
distribuicdo, por sorteio, para uma das varas de Fazenda Publica deste Forum.

Gravado o movimento, automaticamente é registrado o envio do processo ao Distribuidor do Férum

selecionado.
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Movimentacdo

Data: 10/01/2018 Prioridade Maxima: Sim ®'N3o
Movimento: Remessa v | Destino: Distribuicdo v
Distribuidor: | Distribuidor dos Féruns Integrados III (Aracaju) b Categoria: |Selecione... M

Selecione...

[1° Grau - Civel Familia e Sucessdo |

| Juizado Especial - Carta Precatéria Civel [
Rosumos | Juizado Especial - Carta Precatdria Criminal |

| Juizado Especial Civel

| Juizado Especial Criminal

Sr. usuario, em se tratando de processo eletrénico e o seu encaminhamento se destine a uma unidade jurisdicional ou grupo de competéncia ainda niao
dotada de processo eletrdnico, o feito devera ser materializado, impresso e remetido ao setor de distribuicao para as providéncias cabiveis.

Gravar Movimento

Pagina de movimentagdo processual
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Se a Secretaria cometer o equivoco de remeter processos para o distribuidor do Férum errado,
podera realizar corregdes no sistema, desde que o feito ainda ndo tenha sido redistribuido pelo
Distribuidor. Para isto, o usuario realizard um 'retorno dos autos', através da gravacdo do
movimento ‘Recebimento’. Gravado este, o sistema reconhecera a devolugao. O passo seguinte
consiste em gravar uma nova 'Remessa’, com a selecdo correta das informacgdes disponiveis nos

campos citados acima.

E sempre conveniente, antes mesmo de adotar qualquer iniciativa para regularizacdo do erro, que seja mantido

contato com o setor recebedor das informacgdes processuais para redistribuicdo.

3 N&o
% movimentar
u O processo
o0
o
[n
o
L :
& 7\ /N Gravaro Seleconero Selacionaro Gravaro
£ L - ;:f\ Ea” movimento movimento distnbuidor movmento
o — A ] 'Recebimento’ 'REMESSA' CORRETQ REMESSA
L-::' QO processo
l(.lix foi
redistibuido
% ?
[
=2
)
w
(s

O registro da remessa e recebimento do feito é identificado pelo Distribuidor do Férum de destino
do TISE, através do seu sistema informatizado. Para isto ocorrer, as seguintes informacGes dever
estar cadastradas no processo de origem: a) O processo origem deve estar na situagdo JULGADO;
b) Conter o movimento 'DecisGo>>DeclaracGo>>Incompeténcia’; c) Conter o movimento 'Remessa’;
d) Ter cadastrado o Distribuidor correto do Forum de destino; e) Ter selecionado a Categoria correta

no sistema.

a) Processo Fisico. Remeter processo fisico para Unidade Jurisdicional do TJSE onde tramitam processos

fisicos e/ou eletrénicos.
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A Secretaria, apds gravacao do movimento 'Remessa' no SCP, encaminhara o feito, através de malote fisico,

apondo o carimbo de REMESSA.

b) Processo Eletronico. A Secretaria remetera o feito eletronico somente de forma online, através do uso
do SCP Virtual, gravando o movimento “Remessa”, conforme explicado anteriormente. Nao é necessario

expedir oficio.

c) Remessa de processos a outros Tribunais. Conversdo do processo fisico em eletronico na hipdtese
mencionada na Portaria Normativa n? 75/2018. Observar a recomendacdo do oficio Circular da
Corregedoria sob n2 104/2019 que trata sobre a necessidade de observancia do peticionamento eletrénico
no PJe, no ambito da Corregedoria Nacional de Justica. Observar a recomendacdo da Presidéncia no oficio
circular n? 113/2019 (SEI 0624280): "a distribuicdo de cartas precatdrias ao TIDFT e a outros Tribunais que
utilizem o sistema PJe caberd a cada unidade jurisdicional, por meio de seu escrivdo/chefe de secretaria ou
seu substituto, realizar todos os atos necessdrios a distribuicéo ao Juizo deprecado. Os Escrivdes/Diretores
de Secretaria deverdo solicitar a Presidéncia o certificado digital, para que possam operacionalizar a

comunica¢do com o sistema do Ple”.

Processos administrativos/Informativo:
SEI: 0009060-35.2020.8.25.8825. Registro da conexdo pelos Distribuidores.

Oficio Circular da Corregedoria n2 152/2020.

3.5.15. Apensamento e Desapensamento

O apensamento de autos ocorre quando ha necessidade de que duas ag¢des tramitem prdéximas
uma da outra, normalmente em razao de um vinculo juridico de conexao ou continéncia, de forma

gue o Juiz possa realizar um julgamento simultdneo e ndo contraditério.

E assim com as cautelares e excecdes em relacdo as acdes principais e com os Embargos as

Execucgdes.

Por sua vez, o desapensamento é utilizado nos casos das exce¢des, assim que forem decididas; apds

o trdnsito em julgado da sentenca.

Legislacao: artigo 266 da Consolidacao Normativa Judicial:



http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=26462
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/oficios_circulares/2019/ofcircular0104-2019.pdf
https://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/oficios_circulares/2020/ofcircular0152-2020.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/consolidacao-normativa/consolidacao-normativa-judicial.pdf

PODER JUDICIARIO
DO ESTADO DE SERGIPE

"Os autos de processos de incidentes e excegles, tais como, impugnagdes ao valor da causa, pedido de alvard, excecbes
de incompeténcia, incidentes de falsidade, agravos de instrumento e embargos a execu¢do, ja julgados, néo
permanecerdo apensos ao processo principal. 60 Art. 227. Ao promover o desligamento do processo, serd certificado o
desapensamento, mencionando a existéncia ou néo de recurso, o valor das custas pagas e quem as pagou, além de

juntar-se cépia da deciséo e/ou acérdéo".

Desapensamento:

Se processo fisico, cortar o corddao que une os processos;
— No processo que permanecera tramitando, certificar o desapensamento, cadastrando o
respectivo movimento no SCP.

— Na&o hd necessidade de se certificar no processo desapensado, decidido ou com
sentenca transitada em julgado, pois, em regra, serd arquivado. A certiddo é importante
para identificar o marco em que houve o desapensamento.

— Acessar o Sistema de Controle Processual Virtual - SCP, através do menu: 'Secretaria >>

Processo >> Apensar/Desapensar'. Para gravar o desapensamento, clicando na figura "X"

em cor vermelha (figura abaixo).
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Sigiloso
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Partes do Processo
Histdrico
Tipo Nome Representante da Parte
. IAdvogado(a): JOSE ADILSON DA CRUZ -- 934/SE
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Processo a apensar:

|Apensar|

Menu: 'Secretaria >> Processo >> Apensar/Desapensar

3.5.16. Carta Devolvida
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O movimento 'Carta Devolvida' (antigo 'Carta Cumprida') é utilizado para as classes: Carta

Precatdria e Carta de Ordem.

Ambas sdo instrumentos ou meios de comunicag¢do ou pratica de atos processuais, sendo que pela
Carta Precatéria um Juiz de 12. Instancia pede a outro Juiz de idéntica Instancia, em outra jurisdicdo,
gue pratique um ato processual necessario ao andamento do processo. Exemplo comum nas Varas
Privativas de Assisténcia Judicidria ocorre nos casos de Acdo de Separacao Litigiosa, em que a parte
ré reside em uma cidade do interior, havendo a necessidade de sua citacdo para comparecer a
audiéncia prévia de reconciliagdo realizar-se por Carta Precatdria, dirigida a cidade em que reside.
Ja a Carta de Ordem é originada da 2°. Entrancia, o Tribunal de Justica, para qualquer juizo de 12

Instancia, por idénticos motivos.

Ndo é comum as Varas Civeis/Familia receberem Cartas de Ordem. O que pode ocorrer,
eventualmente, é receber autos de Ac¢ao Rescisdria do Tribunal para se proceder a instrucdo, caso
em que se utiliza uma classe especifica de cadastro na Secretaria para a tramitacdo deste evento,
qual seja, “Instrucdo em Resciséria”. Notadamente, este seria um caso tipico de envio de Carta de

Ordem, mas houve por bem o Tribunal estabelecer este procedimento nessas hipdteses.

Uma vez cumprida a finalidade da Carta, precatdria ou de Ordem, o Juiz determina sua devolucdo

ao Deprecante ou Rogante, devendo-se cadastrar no SCP o movimento de 'Carta Devolvida'.

Observe que apds o cadastro deste movimento, nenhum outro pode ser realizado neste feito, pois,
para o SCP, seu Unico e obrigatdrio Destino é o ‘Juizo Deprecante’. E, portanto, a mesma légica que

se aplica ao movimento de ‘Baixa por Redistribuicao’.

Se a carta precatdria tiver que ser encaminhada a outro juizo que ndo o Deprecante, a fim de ser
cumprida, sua finalizagao deve acontecer através do movimento de ‘DecisGo >> Declaragdo >>

Incompeténcia’, até porque ela ndo foi cumprida.
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Para o SCP, a 'Carta Devolvida' objetiva p6r o processo na situacdo de ‘Julgado’, aparecendo na

estatistica em um tdpico distinto. Vejamos abaixo explicagdo sobre a gravacao do movimento.
H- -EN

x
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Movimentacao

Data: 06/03/2018 Prioridade Maxima: Sim ®nNzo

I Movimento: Carta Devolvida v || Destino: | Juizo Deprecante v Publicar: Sim UNgo
Fase: DEVOLVIDA E CUMPRIDA hd
Resumo: Carta Precatéria devolvida ao Juizo Deprecante

Documentos anexados ao processo
Data Descricao Movimento| Arquivo
CARTA PRECATORIA SERGIPE-1.pdf L
descricdo
COMPROVANTE CP - 0001400, sem
e etrd Fp st ek 0001871400230 s cant 13.2010.8.26.0418 - ARACAIU - SE.pdf |descricdo
/ egistro eletrdnico de Processo Judicial sob n ; denominado Cartalny. ., o . x ———
Aslu22018 Precatéria Civel, de Citacdo. Pistabuigao INICIAL - 0001400- sem
13.2010.8.26.0418.pdf descricdo
Procuracdo 0001400- sem
13.2010.8.26.0418.pdf descricdo

Gravar Movimento

Pagina de movimentagdo processual

Para a conclusdo do movimento de “Carta cumprida”, dois campos devem ser destacados:

Destino: E disponibilizado o destino automatico: 'Juizo Deprecante'.

Publicar: assim como para os movimentos de julgamento, este campo deve ser marcado, a fim de que as partes sejam
intimadas da devolugdo da carta ao Juizo Deprecante ou ao Tribunal Ordenante;

Resumo: neste campo, utilizando-se as ferramentas de “Copiar” (Ctrl + C) e “Colar” (Ctrl + V) do Word, deve-se

transportar o texto do despacho ou ato ordinatério que determine a devolugao.

O ato ordinatdrio pode ser utilizado para a devolugdo da carta nas hipdteses em que, no primeiro
despacho langado na carta, o Juiz de logo determina que, uma vez cumprida, seja a carta devolvida
a origem, caso em que, apos a realizacdo da diligéncia deprecada ou ordenada, o Escrivao ou Chefe
de Secretaria promoverd a devolucdo da carta por ato ordinatério, utilizando o movimento ‘Carta

Devolvida’ e ndo ‘Ato Ordinatério’.
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Documentos anexados ao processo. Selecionar somente os documentos produzidos no Juizo
Deprecado, considerados essenciais no cumprimento da deprecata. Devido a limitagao técnica do
SCP, atualmente o sistema ndo permite a anexacdo de arquivos em MP3/MP4, devendo este ser

salvo em midia portatil e encaminhado via Malote Fisico.

Exemplo de ato ordinatério:
ATO ORDINATORIO
Cumprida a diligéncia deprecada, devolvo os autos a origem com nossas

homenagens.

3.5.17. Recebimento

O processo pode se movimentar no ambiente interno do juizo ou ser levado para fora em casos
especiais, como os de carga ja descritos acima e os de remessa, que descreveremos logo abaixo. O
movimento 'Recebimento’ (antiga nomenclatura: ‘Retorno’) é cadastrado no Sistema de Controle
Processual - SCP Virtual - toda vez que o processo, que estava fora da Secretaria, retornar a esta.
O SCP Virtual ndo libera nenhum outro movimento para cadastro sem a gravacdo prévia do
movimento 'Recebimento’. Este procedimento foi definido por uma questdao dbvia, pois nao
haveria qualquer razdo de ordem légica, que se pudesse, por exemplo, realizar um movimento de
DESPACHO, JUNTADA, em um processo que foi remetido ao Tribunal de Justica, por conta da

interposicdo de recurso. Essa regra serve para processos FiSICOS ou ELETRONICOS.

A excecdo é quando o processo esta concluso (ultima localizacdo: 'JUIZ'), pois quando o Gabinete
grava os despachos/sentengas, automaticamente o sistema coloca o feito na Secretaria, sem a
gravacao do movimento 'Recebimento’. As juntadas realizadas nos processos conclusos nao
retiram automaticamente o processo da ultima localizacdo 'JUIZ', sendo identificadas pelo
Gabinete, em razdo de sua influéncia na gravacdo definitiva dos despachos/sentencas pelo

magistrado.

Registro no Sistema:

Acessar o menu: 'Secretaria >> Movimentacdo', selecionar o movimento: 'Recebimento’.
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Gravar Movimento

Pagina de movimentagao do SCP
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O movimento de RECEBIMENTO somente pode ser realizado quando o processo for efetivamente

devolvido a Secretaria, sendo equivocada a atitude de se realizar tal movimento, sob o paélido
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argumento de que o Juiz despachou uma peticdo determinando a cobranga dos autos que estao

em carga.

Situacdo que também merece cuidado é quanto aos processos ELETRONICOS. A Secretaria nunca
deverad movimentar processos eletrénicos que estdo em outros juizos/setores, a menos que estes
tenham sido devolvidos a Unidade de Origem. A regra é simples! Pela légica, um processo nunca

estara em dois locais ao mesmo tempo.

O que fazer com a documentacdo recebida relativa a processos eletrénicos que estdo em outros
Juizos/Setores? A Secretaria devera encaminha-la, através de malote fisico ou eletrénico, aquela

Unidade/Setor, a fim de que esta junte no feito.

As juntadas realizadas em processos eletronicos em ambientes fora do Juizo (exemplo: Portal do Advogado,
Atendimento Geral dos Féruns), sdo liberadas desde que o processo esteja na Unidade Jurisdicional. Sdo identificadas

através do relatdrio de Atividade denominado 'Petigées/Documentos Juntados para Andlise’.

Processos vindos do Tribunal de Justi¢a / Plantdo Judiciario

Em outras oportunidades deste Manual, ja pudemos tratar a respeito de algumas situagdes que
ocorrem no 2°. grau de jurisdicao e refletem nos processos do 1°. grau, a exemplo do Agravo de
Instrumento.

Neste tépico, entretanto, destacaremos algumas situacdes padrdo que envolvem a remessa de
autos do Tribunal de Justica (a partir de suas Escrivanias) para os Juizos do 1°. grau (em suas

Secretarias), apontando, como ébvio, as tarefas a serem desempenhadas.

Analisando a competéncia recursal e originaria do Tribunal de Justica, observa-se que somente os
Recursos de Apelagdo e de Agravo de Instrumento, bem como a A¢do Rescisdria, interessam e

repercutem no resultado de processos do Juizo Singular.

A respeito destas hipdteses de recurso é que trataremos doravante, apontando as situacgdes

padrdo de devolucdo destes autos.
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O recurso de apelagdo é interposto junto ao Juizo prolator da sentenga para apds ser encaminhado ao

Tribunal de Justica, onde é distribuido e autuado o recurso de apelagao.

O acérdao pde fim a apelagdo, substituindo a sentenga prolatada no processo ou anulando-a e somente
apos seu transito em julgado, ou seja, quando ndo cabe mais nenhum recurso, é que os autos sdo devolvidos
ao Juizo Singular, para o cumprimento das determinagGes nele langadas (expedicdo de alvaras, mandados

etc.) e posterior arquivamento.

Autos de apelagao devolvidos ao Juizo Singular em definitivo
Quando o recurso de apelagdo é devolvido pela Escrivania do TJ e chega a Secretaria, deve-se

adotar os seguintes procedimentos:

— Em qualquer Juizo, o processo fisico chegara através do malote. Identificando-se a devolucdo da
apelacao, deve o técnico judicidrio realizar o movimento de ‘Recebimento’ no SCP, indicando o
numero do processo do 1°. grau de jurisdicao.

— O movimento de ‘Recebimento’ é essencial para indicar que o processo estd de volta ao Juizo
Singular, mais especificamente na ‘Secretaria’, pois quando do envio do processo ao Tribunal de
Justica para julgamento da Apelacdo foi realizado o movimento de ‘Remessa’.

— Analisar o teor do acdrdao proferido na apelagao.

— Serescindiu a sentenca (anular) ou a reformou, a Secretaria devera fazer a conclusédo dos autos a
fim de o Gabinete gravar o movimento 'Decisdo >> Reforma de Decisdo Anterior'. Estemovimento
pde o processo na situacdo ANDAMENTO no Sistema de Controle Processual - SCP.

— Se apenas manteve a sentenca, realizar ato ordinatério intimando as partes da descida dos autos e
adotar idéntico procedimento descrito no tépico 'Receber Processos do Gabinete do Juiz', para os

casos de sentencas transitadas em julgado.

A intimacdo da descida dos autos visa noticiar especialmente a parte vencedora de que os autos ja
se encontram a disposi¢do para o caso da propositura da Execugdo de Sentenca.
N3o ha necessidade de despacho do Juiz para determinar o cumprimento de providéncias de

ordem pratica constantes no acdrdao transitado em julgado, para efetivar o direito do vencedor.

— Na&o havendo providéncias de ordem pratica decorrentes do transito em julgado do
acordao, manifestacdo das partes nem propositura de Execucdo de Sentenca, promover o
arquivamento em definitivo dos autos na Secretaria.


https://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/manuais/area-judicial/manual-da-secretaria/Servico-Interno-I/files/%7B2E555E12-BD83-4ED5-9D13-5AF92E455A40%7D.htm
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ATENCAO! Quando o 22 Grau registra no sistema informatizado o movimento 'Trdnsito em
Julgado', automaticamente o processo eletrénico é devolvido ao 12 Grau, sendo registrado o
movimento automatico 'Recebimento’. O processo eletronico é identificado pela Secretaria através

do relatério de atividade denominado 'Processos remetidos pelo Tribunal/Turma/Plantéo’.

Autos de Agravo de Instrumento sdo devolvidos ao Juizo Singular em definitivo.

A esse respeito ja tratamos no topico 6.4.

Autos de Agao Rescisdria remetidos ao Juizo Singular para instrugao

A Acdo RescisOria é de competéncia origindria do Tribunal de Justica e tem por finalidade rescindir
(anular) uma sentenca transitada em julgado, prolatada no 1°. grau de jurisdicdo, em razao dos
motivos constantes no art. 966 do CPC, proferindo-se ou nao um novo julgamento.

Quando nesta acdo, ha necessidade de producdo de prova oral, isto é, instrucdao do processo,
conforme dispde o art. 972 do CPC, “Se os fatos alegados pelas partes dependerem de prova, o
relator poderd delegar a competéncia ao érgdo que proferiu a decisdo rescindenda, fixando prazo
de 1 (um) a 3 (trés) meses para a devolugdo dos autos.”. Para isso, 0 22 Grau encaminha os autos
a0 Juizo Singular para a instrucdo da rescisoria.

No instante em que a A¢ao Resciséria chega no Juizo Singular, normalmente aquele em que foi
prolatada a sentenca, ora objeto da resciséria, com a finalidade de instrucdo, a Secretaria deve

adotar as seguintes providéncias de oficio:

— Cadastrar no SCP a classe 'Instrucdo de Rescisdria’, como um processo dependente daquele

em que foi prolatada a sentenca objeto da rescisoéria.

Este cadastro é essencial a fim de que ndo se confunda a acdo que tramitou pelo Juizo, cuja
sentenca estd sendo discutida na Rescisoria, com a ‘Instrucéo de Rescisoria’, onde podem
constar partes diversas. Dai a real possibilidade de problemas com intimagdes,
especialmente pelo D).

— Autuar e realizar conclusdo ao Juiz, que passara a cumprir a diligéncia da Instrucdo da
Rescisoria.

— Finda a instrugdo, quando o Juiz determinar a devolug¢ao dos autos ao Tribunal de Justica,
o Gabinete cadastra este despacho através do movimento de ‘Encerramento’ (o processo
vai para a situagcdo ‘Julgado'). Apds, a Secretaria cadastra o movimento de ‘Remessa’
apontando como destino o ‘Tribunal de  Justica de Sergipe’.


https://brc-word-edit.officeapps.live.com/we/wordeditorframe.aspx?ui=pt-BR&rs=pt-BR&wopisrc=https%3A%2F%2Ftjsebr.sharepoint.com%2Fsites%2FDinovajud-Pblico%2F_vti_bin%2Fwopi.ashx%2Ffiles%2Fbc2d6b3a8b534fc4bf99135962a21311&wdsle=0&wdenableroaming=1&mscc=1&hid=276836A1-B034-5000-E823-DEB8ACB9B7D5.0&uih=sharepointcom&wdlcid=pt-BR&jsapi=1&jsapiver=v2&corrid=4213238f-0578-6bb9-7772-74cd660b2c85&usid=4213238f-0578-6bb9-7772-74cd660b2c85&newsession=1&sftc=1&uihit=docaspx&muv=1&cac=1&sams=1&mtf=1&sfp=1&sdp=1&hch=1&hwfh=1&dchat=1&sc=%7B%22pmo%22%3A%22https%3A%2F%2Ftjsebr.sharepoint.com%22%2C%22pmshare%22%3Atrue%7D&ctp=LeastProtected&rct=Normal&wdorigin=ItemsView&wdhostclicktime=1719401812198&instantedit=1&wopicomplete=1&wdredirectionreason=Unified_SingleFlush#_heading=h.1rvwp1q
http://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_classes.php
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3.5.18. Encerramento

O movimento 'Encerramento’ é utilizado pela Secretaria, especificamente para as classes
'Requerimento de Busca e Apreensdo de Veiculo' e 'Requerimento de Reintegragdo de Posse’'.
Com procedimento semelhante as Cartas Precatdrias, os processos das classes acima recebem o
movimento do Gabinete denominado 'Despacho/Decisdio’ e na Secretaria recebem o movimento

de 'Encerramento’, conforme determinado no oficio circular da Corregedoria sob n2 5/2017.

IV. PRAZOS PROCESSUAIS

Até a sentenca, os processos percorrem certas fases, determinadas por um procedimento
instituido na lei processual civil ou em legislagcdo esparsa. Dentro de cada uma destas fases, os
agentes do processo (Juiz, partes, advogados, Ministério Publico, Defensoria Publica e Auxiliares

da Justica) praticam certos atos, indispensdveis ao prosseguimento do processo.

A pratica destes atos, conforme dispde o art. 218 do CPC, a lei estipula um prazo, pois, se assim
ndo fosse, o processo se eternizaria, ndo cumprindo o seu papel social de solucdo de conflitos. Dai
a especial necessidade de os funcionarios da Secretaria entenderem de prazos processuais,
porquanto é neste ambiente que eles devem ser controlados e fiscalizados, de modo a possibilitar

o andamento mais célere dos processos.

Isto é, se os funciondrios, cujo trabalho é gerenciado e coordenado pelo Escrivdo ou Diretor de
Secretaria, ndo compreenderem e ndo interagirem com o processo, N0 que concerne aos prazos,
os feitos ndo terdo o seu regular andamento, pois ndo serdo certificados no dia imediatamente

posterior ao término do prazo, resultando em prejuizo para as partes.

De logo se percebe que a atividade desempenhada pela Secretaria, neste particular, é de extrema
relevancia, sendo mesmo um verdadeiro pilar. Conseguir uma Secretaria certificar os processos no
dia correto, impulsionando seu prosseguimento, inclusive por meio dos atos ordinatérios, ja

tratados neste Manual, ndo é tarefa simples, mas plenamente possivel e gratificante, na medida


http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/oficios_circulares/2017/ofcircular0005-2017.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13105.htm#art1046
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em que se tem tracado um perfil organizacional padrao de funcionamento, aliado a

disponibilizacdo de ferramentas de informatica modernas e integradas num Unico sistema.

Trata-se, portanto, de um conjunto de a¢des que possibilitam atingir este objetivo tao perseguido.
Mas por que perseguido? Porque, até entdo, observa-se um procedimento amador e falho de
gerenciar 0s prazos processuais, consistente na utilizagao de lembretes escritos em papel na capa
dos processos, separados dos demais em locais pré-estabelecidos. O que ndo mais ocorrera, pois,
de um lado, os processos terdo uma organizacdo uniforme, ja tratada acima, ndo havendo muitas
separagoes, e, por outro, o SCP virtual — Sistema de Controle Processual permite um controle
informatizado, evitando-se, assim, o manual ou visual.

Ainda sobre prazos processuais, importa ainda dizer que, quando a lei ndo os indicar, o Juiz devera
estabelecer. Se este, por outro lado, ndo apontar, entende-se como de 5 (cinco) dias o prazo (art.

218 do CPC).

4.1. Definicao e Contagem de Prazos Processuais

Prazo é um intervalo de tempo, que no conhecimento comum, implica num inicio e fim. O prazo
processual ndo é diferente, também implica num dia de comeco (dies a quo) e de fim (dies ad
qguem).

Para saber contabilizar o prazo processual, primeiro é preciso saber qual o prazo a ser contabilizado
(5, 10, 15, 30 dias etc.), para s6 entdo identificar o dia de comeco e do fim de prazo. Isto é 'contar’
prazo.

Sobre o conhecimento dos prazos tratamos acima, o seu inicio, o seu término e a sua contagem,
trataremos baixo. Basta seguir algumas regras, todas descritas nos arts. 212 a 235 do CPC, assim

resumidas:

a) Da contagem dos prazos
Os prazos comegam a correr a partir do primeiro dia Util apds a citagao ou intimacao. Significa
dizer que o dia em que ocorre a citacdo ou intimacdo é excluido e o dia do seu vencimento é

incluido. Se os dias do comeco e do vencimento ocorrerem em feriado ou dia em que o


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13105.htm#art1046
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13105.htm#art1046
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expediente forense for encerrado antes ou iniciado depois da hora normal, o prazo serd

protraido para o primeiro dia util seguinte.

Na contagem dos prazos processuais em dias, fixados em lei ou pelo juiz, computar-se-ao apenas

os dias uteis.

Se Por fim, observe se ha litisconsortes com patronos diferentes, de escritérios de advocacia
distintos, pois os prazos para se manifestarem serdo contados em dobro, salvo se o processo for

eletrdnico.

O Enunciado 164 do FONAIJE estabelece que essa regra nao se aplica ao sistema dos Juizados

Especiais.

b) Dos litisconsortes

Se houver litisconsortes com patronos diferentes, de escritdrios de advocacia distintos, os prazos
para se manifestarem serdo contados em dobro, salvo se o processo for eletronico.

A Sumula 641, do STF, diz que ndo se conta em dobro o prazo para recorrer quando sé um dos

litisconsortes houver sucumbido.

b) Da pratica dos atos processuais

Os atos processuais devem ser praticados em dias Uteis, ou seja, em dias que ndo sejam
considerados feriados para efeitos forenses. Consideram-se feriados, para tal efeito, o sabado, o
domingo e o dia em ndo haja expediente forense, inclusive aquele declarado por lei como feriado
desde que nele também ndo haja expediente forense. Excepcionalmente, serdo praticados nas
férias forenses e feriados a citacdo, a intimacdo e a penhora, bem como os atos referentes a
tutela de urgéncia (cautelar e antecipada). Nesse sentido, o art. 215 do CPC estabelece
procedimentos que serdo processados durante as férias, a saber, procedimentos de jurisdicdo
voluntaria, os atos necessarios a conservacao de direitos quando puderem ser prejudicados pelo
retardamento, as acbes de alimentos, os processos de nomeac¢do ou remocgdo de tutor ou

curador e os que a lei determinar.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13105.htm#art1046
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Além de serem praticados em dias Uteis, os atos devem ser praticados entre as 06 as 20 horas,
entendendo a doutrina que esse lapso nao se confunde com o expediente forense. Essa regra nao
se aplicard quando o ato for iniciado dentro do periodo acima, mas com conclusdo apés, tendo em
vista a possibilidade desse adiamento causar grave dano ou prejudicar a diligéncia. Ademais,
independente de autorizagdo judicial, serdo praticados durante as férias, feriados e dias Uteis fora

do desse hordrio, a citacdo, intimacdo e penhora.

Atentar para o disposto no art. 213 do CPC, que determina que a pratica eletrénica de ato
processual deve ocorrer até as 24 horas do ultimo dia do prazo, considerando o fuso horario

vigente no juizo perante o qual o processo tramita.

c) Das intimagdes pelo Diario da Justica Eletrénico Nacional.
Os prazos comegam a correr a partir do primeiro dia Gtil apds a publicacdo do ato no Diario da

Justica Eletronico Nacional (SEI:0014776-43.2020.8.25.8825). Considera-se como data de

publicacdo o primeiro dia util seguinte ao da disponibilizacdo da informac¢do no didrio.

OBSERVACAO: A partir de 6 de setembro de 2024 as intimacdes de atos processuais deixaram de

ser realizadas no diario de justica local (TJSE) para serem no Diario da Justica Eletronico

Nacional. A medida atende a Resolugdo n2 10/2022 do TJSE e a Resolugdo n2 455/2022 do CNJ.
Confira a portaria normativa n2 72/2024 que regulamenta a Resolugdo TJSE n2 10, de 13 de abril

de 2022. Clique aqui na noticia do TJSE.

d) Das citagdes/intimagdes pessoais.

Aos sujeitos que tem a prerrogativa da intimacdo/citacdo pessoal (Lei n® 8.625/93 - Ministério
Publico, Lei complementar 80/94 - Defensoria Publica - arts. 180 e 183 e art. 41 § 42 do CPC), o
termo inicial do prazo se da com o ingresso dos autos em seu setor administrativo responsavel
pelo recebimento dos autos, sendo irrelevante a data aposta como de recebimento dos autos

pelo respectivo agente publico.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13105.htm#art1046
https://comunica.pje.jus.br/
https://comunica.pje.jus.br/
https://comunica.pje.jus.br/
https://comunica.pje.jus.br/
https://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=83980
https://www.tjse.jus.br/agencia/noticias/item/15196-a-partir-de-hoje-06-09-os-atos-processuais-do-tjse-serao-publicados-no-djen
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8625.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/LCP/Lcp80.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13105.htm#art1046
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4.2. Contagem de Prazos: Citagao e Intimagao

A citacdo é o ato pelo qual se chama alguém a juizo para integrar a relagdo processual, indicando-
Ihe o prazo de que dispde para tanto.

Se ultrapassado este prazo sem que haja resposta, ocorre, em regra, a revelia, ou seja, reputam-se
verdadeiros os fatos alegados pela parte adversa, facultando ao Juiz proceder ao julgamento

antecipado do mérito, independentemente de instrugao (colheita de outras provas).

A citacdo pode se efetivar por carta epistolar com aviso de recebimento, carta precatdria, mandado

ou edital.

Ja pelaintimacdo, a parte, em regra, através de seu advogado (ou Defensor Publico), é cientificada
da pratica de um ato processual ou convocada a praticar algum. Sdo exemplos, a intimacdo da
sentenca e para a parte autora se manifestar sobre a contestagdo ou para as partes apresentarem

razoes finais.

Mas o que importa saber, para a compreensado da primeira regra, é quando ocorre a citagdo ou
intimac3o nos autos do processo, ou seja, quando passam a existir processualmente estes atos. E

o que dispde o art. 231 do CPC. Vejamos no quadro abaixo:

CONTAGEM DOS PRAZOS

Carta (AR etc.) No dia da juntada do AR ou outro comprovante dos correios, incluindo os

comprovantes emitidos pelo sistema de Malote Digital.

Carta Precatoéria No dia da juntada da carta precatéria cumprida

No dia da juntada do mandado cumprido. Assim, se a juntada do mandado
Mandado de citagdo ou intimag¢do cumprido se da em um dia de sexta-feira, o prazo
somente comecga a correr a partir da segunda-feira, o primeiro dia util

seguinte. Se este for um feriado, comega no dia util seguinte (terca-feira).

Citacdo e Intimagdo Eletrénica Segundo a Lei Federal 11.419/2006, o citando/intimando tem o prazo de 10
(Entes publicos conveniados com o TJSE) dias corridos para consultar o teor do processo judicial e a consequente

determinagdo que gerou a comunica¢do eletronica. Havendo a ciéncia



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13105.htm#art1046
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espontanea (com a consulta) ou presumida (apds os 10 dias corridos), inicia-

se a contagem do prazo processual estabelecido pela autoridade judicial.

Edital No dia util seguinte ao fim do prazo fixado pelo juiz (art. 231 § 42 do CPC).

CITACAO: Ver Edital

INTIMACAO: No dia em que o expediente do juizo, contendo o resumo da
Diario _da_Justica _Eletrénico

intimagdo, é publicado no DJ.

Nacional
IAtencdo! Considera-se como data da publicacdo o primeiro dia util seguinte ag
da disponibilizagdo da informac¢do no Diario da Justica Eletrdonico
Nacional (art. 42 da Lei 11.419/2006).

Exemplos:

Se a citagdo ocorre no dia 10, sexta-feira, exclui-se este dia, comegando a correr o prazo de resposta (da citagdo — 15
dias) no primeiro dia util seguinte, dia 13, segunda-feira, finalizando no dia 27, segunda-feira; incluido, portanto,
automaticamente, no final.

Se, em outra hipdtese, o prazo de 15 dias se findasse em um dia de sdbado, a parte teria prorrogado seu prazo para o
proximo dia util seguinte, a segunda-feira.

Do mesmo modo, se na data em que acabar o prazo o férum ndo funcionar ou tiver seu expediente suspenso por
algum motivo, o que implica na impossibilidade de se cumprir o ato, prorroga-se o prazo para o primeiro dia util
seguinte, sem qualquer prejuizo para a parte.

Recesso Forense:
No particular, ainda convém ressaltar a questdo do recesso forense. Neste periodo,
correspondente aos dias compreendidos entre 20 de dezembro a 20 de janeiro de cada ano, nao

correm os prazos (art. 220 do CPC).

Significa que durante o recesso forense, de regra, a contagem dos prazos processuais é suspensa,

somente voltando a contar do primeiro dia util subsequente ao dia 20 de dezembro.

Um exemplo é sempre bem-vindo: se um mandado de citacdo cumprido é juntado aos autos no
dia 15 de dezembro, até o inicio do recesso forense serdo contados 4 dias, suspendendo-se a
contagem que retornara a partir do primeiro dia util subsequente ao fim desse periodo, ou seja,

dia 21 de janeiro.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13105.htm#art1046
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Do mesmo modo, se alguma das partes é intimada sobre o teor de uma sentenga, por exemplo,

durante o periodo de recesso, o prazo para interposi¢ao de eventual recurso somente comega a

correr a partir do primeiro dia util subsequente ao dia 20 de dezembro.

Atencdo! Lembre-se que os prazos de que tratamos neste Manual sao aqueles decorrentes da

legislagao processual civil. Para o processo penal, nao ha férias forenses, de maneira que todos

os prazos fluem normalmente.

ATENCAO! Consultar o ANEXO | deste manual (tabela de prazos processuais).

Para fechar a questdo dos prazos processuais, ainda ha algumas regras de contagem especiais

gue devem ser abordadas:

REGRAS ESPECIAIS DE CONTAGEM DE PRAZOS

Fazenda Publica e Ministério Publico —

- arts. 183 e 180 do CPC

Os prazos para a Fazenda Publica (Unido, Estados e Municipios) e o
Ministério Publico se manifestarem sdo contados em dobro.

Ou seja, se um Municipio é citado numa Agao de Cobranga, por exemplo, o
prazo de que dispGe para contestar é de 30 dias (15 x 2), contados de acordo
com as regras acima expostas, excluindo o dia do inicio e incluindo no final.
No mesmo processo, intimado da sentenga por seu advogado ou procurador,

dispde o Municipio de 30 dias (15 x 2) para interpor recurso.

Defensor Publico — Lei Complementar

Estadual no. 70, de 15.05.2002

Os prazos para qualquer manifestacdo da Defensoria (contestagao, recurso,
vista de documento, raz8es finais etc.) sdo sempre contados em dobro.
Assim, se o Defensor Publico é intimado para falar sobre um documento em
05 dias, em verdade, dispora de 10 dias, pois sempre se deve contabilizar o
dobro.

Na contestagdo do mesmo modo: dispondo a parte de 15 dias para contestar
uma determinada agdo, se for assistida pela Defensoria Publica, passara a
dispor de prazo em dobro, ou seja, 30 dias.

Atencao! Lembrar que neste caso (prazo de resposta), a regra é contar
inicialmente os 15 dias, pois ndo se sabe, a priori, se a parte ré sera ou nao
assistida pela Defensoria Publica. Dai porque somente se garante o direito ao
prazo em dobro, neste caso, quando o Defensor Publico peticiona nos autos

informando que patrocina a causa. Se assim ndo fosse, varias manobras
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processuais poderiam acontecer, gerando desequilibrio entre as partes. Este

é o entendimento majoritario.

Litisconsortes — art. 231, §12 do CPC

Dentro de cada processo, em regra, ha a parte autora e parte ré. Cada uma
destas partes pode conter mais de uma pessoa, fisica ou juridica. Quando
isto ocorre, ha a figura do litisconsércio.

O litisconsorcio, assim, pode ser ativo (varias pessoas figurando na parte
autora) ou passivo (varias pessoas na parte ré). Cada uma destas pessoas
chama-se de litisconsorte.

Para efeito de contagem de prazo, no litisconsdrcio passivo (parte ré), o dia
em que se efetiva a citacdo é a data da juntada do ultimo mandado de
citagdo cumprido, a partir de quando se deve efetivar a contagem de prazo
na forma ja disposta acima.

Exemplo: em um dado processo em que ha dois réus, a juntada do mandado
de citagdo cumprido do 12 réu se deu no dia 10, uma segunda-feira, e a do 22
réu, no dia 13, quarta-feira; considera-se esta ultima data a que se efetivou a

citacdo da parte ré, a partir de quando se conta o prazo em conjunto.

Litisconsortes com diferentes

procuradores — art. 229 do CPC

Se ha litisconsortes com patronos diferentes, de escritdrios de advocacia
distintos, pois os prazos para se manifestarem serdo contados em dobro,
salvo se o processo for eletronico.

Atencgdo! o Enunciado 164 do FONAIJE estabelece que essa regra ndo se
aplica ao sistema dos Juizados Especiais, e a SUmula 641, do STF, diz que ndo
se conta em dobro o prazo para recorrer quando sé um dos litisconsortes
houver sucumbido.

O exemplo sempre ajuda a compreender: numa ac¢ao de indenizagdao movida
contra uma pessoa fisica e outra juridica, que se defenderam por meio de
advogados distintos e de escritdrios diferentes, o prazo para recurso, apos a
intimagdo da sentenga, é contabilizado em dobro, em razdo do litisconsorcio
formado na parte ré com diferentes advogados.

Assim ocorre para todos os prazos comuns a parte ré.

Atengdo! No caso do prazo de resposta (contestagdo), deve-se aguardar
inicialmente o prazo normal de 15 dias. Se durante a fluéncia deste periodo,
algum dos réus apresentar procuragdo de seu advogado, supbe-se que o
outro réu terd outro advogado, contabilizando-se o prazo em dobro (30 dias)

para resposta. Se, no entanto, ultrapassa-se o prazo inicial de 15 dias sem
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resposta ou juntada de procuragdo, por qualquer dos réus, o Escrivdo ou

Chefe de Secretaria deve certificar o fato e fazer conclusdo dos autos.

Prazo para interposicdo de recurso —| O prazo para interposi¢do de recurso conta-se da data em que os advogados,
art. 1.003 do CPC a sociedade de advogados, a Advocacia Publica, a Defensoria Publica ou o

Ministério Publico sdo intimados da decisdo.

Nas acdes de competéncia 'Juizado Especial Civel', os prazos NAO s3o
contabilizados a partir da juntada do mandado/carta, mas sim da data da

efetiva intimag&o/citacdo da parte.
AcOes de competéncia ‘Juizado
Nas agGes de Juizados Especiais, 0os prazos processuais ndo serdo
Especial Civel'
contabilizados em dias Uteis, conforme prevé o novo CPC, mas sim em dias

corridos, conforme enunciado n? 164 do Fdrun Nacional dos Juizados

Especiais - FONAJE: " O art. 229, caput, do CPC/2015 néo se aplica ao Sistema
de Juizados Especiais (XXXVIIl Encontro — Belo Horizonte-MG).

4.3. Cadastro de Prazos Processuais no SCPv

Controlar prazos processuais é estabelecer critérios claros e seguros, que possibilitem impulsionar
0 processo em sua marcha normal até a sentenca, sem perda de tempo entre uma fase e outra do
procedimento.

Em outras palavras, é utilizar ferramentas que indiquem ao Escrivao ou Diretor de Secretaria o dia
em que um prazo processual se finda, a fim de que o processo possa tomar seu curso normal com

as providéncias pertinentes, caso a caso.

No SCP Virtual criou-se um mecanismo muito simples, mas de extrema utilidade, que serve para
alertar ao funcionario da Secretaria quando um dado processo deve ser movimentado em um certo

dia, assemelhando-se a uma agenda eletrénica.

Essa ferramenta é denominada de 'PRAZQ’, a qual é visualizada quando o usuario seleciona um

movimento especifico (ver figura abaixo).
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Penhora no Rosto dos Autos: ' /Sim ‘® Nio

Tipo Juntada: ®Documento () Peticio Documento: | Aviso de Recebimento (AR) v
Prazo:
Selecione...
Resumo: Dia [
Més
Ano
Hora
| Data Exat, 1
Anexos:

Tipo do Anexo:

| Selecione... v

Anexo:

{ Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Obs: Os arquivos a serem anexados deverdo estar no formato PDF - Portable Document Format - ou MP3 com
tamanho maximo de 3 Mbytes.

Descrigdo do Anexo:

I | Anexo | Descricao I Excluir I
| Nenhum arquivo anexado temporariamente. | -

Pagina de Movimentag¢ao Processual

Os prazos no SCP Virtual sdo registrados nos seguintes formatos:

— Emdias. O usuario insere a quantidade de dias. O SCP faz o controle, respeitando as regras de contagem de
prazos (exclui o 12 dia e inclui o ultimo). Se o primeiro ou ultimo dia for feriado, automaticamente é
contabilizado o dia Gtil  seguinte. E respeitado também a contagem de prazos de respectivos movimentos

publicados no Diario da Justica Eletrénico Nacional, onde os prazos se iniciam a partir da data de

disponibilizagdo do seu contetido no DJ (ver art. 42 da Lei 19.119/2006).

— Em meses. E contabilizado o prazo em meses. Muito utilizado nos casos de suspensdo de processo que

ultrapassa 30 dias.

— Data Final. Neste campo, o usuario insere manualmente o ultimo dia de prazo da parte.

A EXCLUSAO dos prazos é feita clicando na figura do "X" de cor vermelha (ver figura abaixo). Antes
de o funcionario excluir o prazo no SCP Virtual, dando prosseguimento ao andamento do feito,

deverad se certificar se o sistema procedeu a contagem correta, através de consulta ao calendario.
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ATENCAO! A conferéncia com o calendério se torna necesséria pois, pode acontecer de, por exemplo, a decretacio de
pontos facultativos serem definidos pela Presidéncia do TJSE poucos dias antes destes ocorrerem, ndo havendo tempo

suficiente para a Secretaria de Tecnologia programar o sistema, registrando determinada data como dia ndo util.
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Requerente MARTA UMB NA DE ANDRADE GAMA  (Cod.Parte: 3732585) — o

Requerido | LUCIA DE SANTA ROSA (Cod.Parte: 3756563) Advogado(a): ANTONIO MARCOS DE SOUZA -- 8985/SE

Assuntos do Processo
DIREITO CIVIL - Responsabilidade Civil - Indenizacdo por Dano Moral - Ato Ilicito

Movimentos com Final de Prazo

_. | Tipo ”
S L Data Inicial x Fim de
Data Tipo  Localizacdo Descricdo da Contagem do Quantidade Pii
Prazo
Certifico que expedi Mandado de Intimacdo n®: 201760003694 para MARIA UMBELINA DE ANDRADE 11/10/2017
15/08/2017 |Certiddo | Secretaria |GAMA; n°: 201760003695 para LUCIA DE SANTA ROSA, informando-as acerca da Aud. de Instrucdo 15/08/2017 | Dias | 40 g
designada para 27/09/2017. Aquidab3, 15 de agosto de 2015
Movimentos do Processo
Acbes Data/Hora Movimento Descricao Localizacao D;::'gg:a Usuario
{Juntada >> Peticio}
Publicar 27/09/2017 Juntada de Outras Peticdes realizada nesta data. {Movimento Gerado pelo ”
- 22:23:02 Juntada Advogado: ANTONIO MARCOS DE SOUZA - 8985} Secretaria NEo Mov. Aut.
Incluir Prazo r23:

&
{Audignciz]}
Aberta a audiéncia, tentada a conciliacdo n3o foi a mesma obtida, tendo o

Magistrado assim se manifestado: “A partir das manifestacdes das partes nesta
audiéncia, constato que para melhor analise da questdo de mérito faz-se

javascriptwiOpen(//pgrau/relatorios/processoPrazos.wsp?tmp.numprocesso=201760000256', _blank', top=>5,left=5,width=750 height=500 toolbar=no,location=no,directories=no,status=no,menubar=no,scrollbars=yes,cop..

Pagina de Movimentac¢do do SCP
Ressalte-se que a exclusdo do prazo deverd ser efetuada apds a data final de prazo, registrada no

sistema, pois esta representa o Ultimo dia de prazo da parte, a qual tem até as 24 horas, desta data,

para se manifestar (ver art. 102 da Lei 19.119/2006).

Exemplo: Em um processo "X", estd registrada a data final de prazo correspondente a 05-12-2011. O advogado tem
até as 24 horas do dia 05-12-2011 para se manifestar sobre o despacho/ato ordinatdrio. Assim, o Técnico Judiciario
somente devera excluir o prazo, a partir do dia 06-12-2011, com ou sem manifestacdo do advogado da parte.

Embora no SCP ha ferramenta de controle dos prazos processuais, é necessario que Servidor
consulte o calendario antes de exarar qualquer certidao relativa a auséncia de resposta ou atos
processuais realizados fora do prazo. Tal cautela se faz necessdria em razdo da necessaria andlise
prévia do servidor sobre os atos processuais realizados, e para evitar possiveis erros de contagem
automdtica de prazos, por conta de inconsisténcia do SCP, principalmente quanto ao registro de

feriados/pontos facultativos.
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Controle de Prazos Processuais no SCPv:

Toda vez que a Secretaria cadastra no SCP Virtual um prazo, automaticamente o processo é
registrado no relatdrio gerencial denominado 'Processos com Prazo'. Apds o prazo ter expirado,
ou seja, apos a data final de prazo, o processo é registrado também no relatério ‘Processos com

Prazos Vencidos'.

Os processos saem de ambos os relatérios citados, apods a exclusdao manual do prazo pelo

funcionario, conforme explicagdo acima.

Para excluir os prazos, o usudrio deverd entrar em um dos relatdrios acima, clicar no nimero de
processo e, na pagina de movimentacdo processual (ver figura acima), proceder a exclusdo. A
exclusdo de prazos na pdgina de movimentagdo processual, e ndo no relatdrio do sistema, se dd
pelo motivo de o usudrio ser impelido a analisar as movimenta¢des processuais gravadas no

sistema, antes de efetuar qualquer exclusdo de prazos.
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Relatérios de Controle - 102 Vara Civel de Aracaju (Relatérios do Grupo)
Relatérios do processo M () |Consultar|
Controle Gerencial da Ouvidoria =
1. Manifestacdes pendentes de resposta desta unidade 0 Docamentos Erismuals =
ManifestacSes arquivadas no corrente ano relacionadas a esta 3 Impulso e Controle Processual &
unidade o 1. Vinculagdo de Peticionante/Peticio Avulsa | B
Conizal il ™ 2. Processos Distribuidos com Pedido de Liminar/Tutela B o
1: Diocessosem:Andamento D172 3. Processos/Procedimentos Distribuidos N :
2. Processos em Andamento com Remessa 650 = e £
3. Processos na Secretaria 1059 5. Processos com Prazos Vencidos Mo
4 Processosmo Gabinete 689 6. Peticdes/Documentos juntados para analise 49
e Prociiiicomigs 7200 7. Juntadas do Ministério Publico B o
b Commimais pars s Promotona 8.  Juntadas da Defensoria Piblica N
T (o smtimacso:parara Defonsoria 17 9.  Processos Despachados/Sentenciados B 30
8.  Com citagdo/intimagdo para as Procuradorias = I 105 Brocessonard \"alidagﬁo dedto Ordmatcf)rio S - B
9.  Processos Arquivados Temporariamente na Secretaria - 6 1. Processos para Cumpr}tnento = A“f Ordinatério - 0
10. Audidncias Més Atual . 12. Processos com Declinio de Competéncia para Remessa B 2
11. Phtic At AvtiEass u. 13. Audiéncias movimentadas para analise B o
s P cemAndanents = 9 14. Processos com Fim de Suspensio B o
o —— 0 15. l;yocessos em andamento sem movimentagdo ha + de 10 l 7
14. Processos Suspensos 247 e = r 1
15. Processos Suspeitos/Tmpedidos o 16. Processos julgados sem movimentag3o ha + de 10 dias M 34
1 6' Dlbiiasin bomoarke tiaad ] 5 17. Mandados/Cartas cumpridos/devolvidos para analise B 43 =

V. EXPEDICAO DE DOCUMENTOS NO SCPv
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No Sistema de Controle Processual sdao expedidos os seguintes documentos: mandados, cartas,

oficios e alvards Judiciais que sdo assinados digitalmente pelo Magistrado ou Diretor de Secretaria.

O que é mandado?
Mandado, como o préprio nome ja insinua, € uma ordem; ndo se confunde, entretanto, com

mandato, que é um contrato.

O Mandado Judicial, por sua vez, é uma ordem emanada do Juiz nos autos de um processo,
subscrita pelo Juiz ou pelo Escrivdo ou Diretor de Secretaria, a ser cumprida, em regra, pelo Oficial

de Justica, Auxiliar do Juizo encarregado das diligéncias externas.

A ordem de sua expedicdo, entretanto, pode partir tanto de um despacho, uma decisdo ou uma
sentenca langada no processo pelo Juiz, como também pode advir de atos ordinatdrios assinados

pelo Escrivdo ou Diretor de Secretaria.

Suas caracteristicas estdo expressas, genericamente, no art. 225 do CPC, de onde se destaca:
nomes das partes e respectivos domicilios e residéncias; finalidade do mandado (citacdo,
intimacao, etc.); cominac¢do de alguma pena, se houver, no caso do ndo atendimento; dia, hora e
lugar do comparecimento, nas hipdteses de designacdo de audiéncia ou leildo; cépia do despacho
ou transcri¢cdo de seu teor no corpo do mandado; prazo para defesa ou para o cumprimento do ato
processual a ser praticado, e; assinatura do Escrivao ou Diretor de Secretaria, com a declaracdo de
gue o subscreve por ordem do Juiz. A estes ainda se adiciona o numero do processo e dos

advogados.

Alguns mandados, contudo, ndo sdo dirigidos a oficiais de justica, como os de Averbacdo de
Registro Civil, mas a Oficiais de Registros Publicos, normalmente para se alterar uma anotacao de
livro publico, como por exemplo, a inclusdo do nome paterno apés o transito em julgado da

sentenca numa Acdo de Investigacdo de Paternidade.
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Os mandados judiciais sdo ordens com conteudo e finalidade especificas. Assim, dirigem-se a

Q-

citacdo da parte ré, intimacdao de quaisquer das partes para as mais variadas finalidades,

apreensdo de bens ou pessoas, a penhora, remocao e avaliacdo de bens, dentre outros.

Os mandados sdo batizados ou nominados, conforme seu conteudo (citacdo, intimacdo etc.), de
forma que assim se denominam: ‘Mandado de Cita¢do’, ‘Mandado de Intimag¢do’, ‘Mandado de

Intimacdo e Citacdo’, ‘Mandado de Penhora’, etc.

Todos os mandados a serem cumpridos pelos Oficiais de Justica sdo emitidos dentro do préprio
Sistema de Controle Processual através de um moédulo especifico de ‘Mandados’, no menu
‘Secretaria’, agregado a varias funcionalidades que adiante serdo detalhadas.

O que é assinatura eletrénica?

Prevista na Lei Federal n2 Lei 11.419/2006, a assinatura eletronica correspondente a qualquer
mecanismo eletronico de identificacdo de alguém, ndo necessariamente criptografado.

Para o processo eletrénico, a lei citada estabelece duas formas de identificacao do signatario:

— Assinatura Digital. Baseada em certificado digital emitido por Autoridade Certificadora credenciada, na forma

de lei especifica. Em que pese ser a menos difundida, porquanto mais dispendiosa ao erario, é a representacdo

da seguranca maxima na identificacdo da pessoa que estda acessando o sistema em que esta

credenciado. Corresponde a um mecanismo de identificacdo criptografado, através da qual garante-se a
autenticidade, integridade e o ndo repudio - ou a validade juridica - do arquivo enviado.

— Maediante cadastro de usudrio no Poder Judiciario. Forma de assinatura eletronica disciplinada pelos
respectivos Tribunais do pais. No caso do Tribunal de Justica de Sergipe, estd representada por
meio do fornecimento de login e senha de acesso dos usudrios aos sistemas informatizados deste tribunal e
assinatura de documentos, sendo regulamentado pela Instrucdo Normativa n2 9/2017 (Politica de

Seguranga de Usudrios Internos e Externos).

Alguns documentos sdo assinados por meio de Assinatura Digital (token/cartdo com leitora), a exemplo dos
Alvards Judiciais assinados pelos magistrados.
A solicitacdo de assinatura digital é feita através da Secretaria de Tecnologia da Informacdo - SETECI - do

TJSE.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11419.htm
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Para mais detalhes sobre as regras de utilizagdo do certificado digital, consulte a legislacdo: Resolugdo n2

17/2011, Provimentos n2s 03/2009 e 01/2010.

Para a expedigdao de documentos pelo Sistema de Controle Processual - SCP, o sistema disponibiliza
ao usuario a relacdo de vias de expedicdo que poderdo ser utilizadas, que sdo: Correios/Remessa
Local/CE, Correios via Sedex, Correios via Aviso de Recebimento (AR), Guia de Tramitagdo (GTM),
Via Oficial de Justica (OFC), Malote Digital/Aplicativo de Mensagens, Carta Precatdria Eletrénica e

E-carta).

A expedicdao de comunicagdes fisicas em processos eletronicos devera ocorrer apenas mediante
expressa determinagdo do juiz (art. 4°, § 5° da Lei n® 11.419/2006) ou em caso de inviabilidade
técnica para a expedicdao da comunicacdo em meio eletronico (art.92, § 2° da lei n® 11.419/2006).

VIAS DE EXPEDICAO DE DOCUMENTOS NO SCPv

Confec¢do de mandados para a Central de Mandados de qualquer comarca
do Estado de Sergipe.

Os mandados poderdo ser encaminhados para qualquer outra comarca do
Estado de Sergipe, desde que a natureza do ato processual dispense a
intervengdo do juizo da Comarca de destino (Resolugdo n? 26/2014). Para
isso, o usudrio informa no sistema informatizado se o mandado sera
cumprido na mesma comarca ou em outra comarca do Estado de Sergipe.
A Corregedoria definiu o rol de mandados que poderdo ser cumpridos em
outra Comarca, cuja alteracdo somente ¢é realizada mediante sua
Oficial de Justica/Executor de mandados L
Qutorizagdo.

A expedi¢do, cumprimento e devolugdo de mandados para outra comarca
seguem as mesmas regras de mandados para cumprimento na mesma
comarca/comarca contigua.

LEGISLACAO:

- Resolugdo n2 30/2006 . Cancelamento de Mandados.

- Resolugdo n? 26/2014, artigo 12. Mandados expedidos para outra
Comarca do Estado de Sergipe.

- Consolidagdo Normativa Judicial - artigo 238, paragrafo Unico. Mandados

expedidos para outra Comarca do Estado de Sergipe.
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http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/provimentos/2009/provimento032009.pdf
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http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/provimentos/2010/provimento-012010.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/provimentos/2010/provimento-012010.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11419.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11419.htm
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/resolucoes/visualizar_resolucao.wsp?tmp.codigo=679
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/resolucoes/visualizar_resolucao.wsp?tmp.codigo=328
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/resolucoes/visualizar_resolucao.wsp?tmp.codigo=679
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/consolidacao-normativa/consolidacao-normativa-judicial.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/consolidacao-normativa/consolidacao-normativa-judicial.pdf
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- Oficio Circular da Corregedoria n2 1905/2015. Anexagdo de documentos
digitais/grande volume ao mandado.

- Oficio Circular da Corregedoria sob n? 1621/2015 (mandado para outra
Comarca do Estado).

- Lei Federal n? 11.419/2006. A expedi¢do de comunicagbes fisicas em
processos eletronicos deverda ocorrer apenas mediante expressa
determinagdo do juiz (art.4°, § 5° da Lei n°11.419/2006) ou em caso de
inviabilidade técnica para a expedi¢gao da comunicagdao em meio eletrénico
(art.99, § 2° da lei n® 11.419/2006).

- Oficio Circular n? 66/2018 e Portarias n? 5/2018 e 6/2018. Emissdo de
mandados de reintegra¢do de posse com pluralidade de réus.

- Provimento n2 17/2018. DispGe sobre nova regulamentacgdo de tipos de
mandados, devendo os mandados urgentes serem cumpridos pelo Oficial
de Justica/Executor de Mandados no dia do recebimento ou até a manh3

do dia seguinte e os prioritarios, em 5 (cinco) dias.

Entrega diretamente a parte

Corresponde aos documentos expedidos e que poderdo ser entregues

diretamente a parte, sem necessidade de protocolo aos Correios.

Comunicagao Inter Processo

Por meio dessa via é permitido encaminhar comunicagdes oficiais a outras

competéncias do Estado de Sergipe, sempre se vinculando a processos,

judiciais em tramite na Vara de Destino. Corresponde a atos simples,

especificamente oficios, a exemplo de solicitagdes de transferéncia de

valores entre processos, referentes a depdsitos judiciais; solicitagGes de
cumprimento e devolugdo de Cartas Precatérias etc.

—  Com a utilizacdo da ‘Comunicagdo Inter Processo’,

dispensa-se a utilizagdao do Malote Digital;

— Odocumento é juntado automaticamente no processo da Vara de

destino do TISE, sendo visualizado por esta através do relatério

da Secretaria: ‘Petigées/Documentos Juntados para

Andlise’.

Correios - AR Digital

Instituido pela Resolugdo n?2 6/2015, consiste no encaminhamento de
correspondéncias enderecadas a locais fora dos limites da regido
metropolitana, com a utilizagdo, por parte dos Correios, do comprovante

de entrega na sua forma digital (A.R. Digital).



http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/oficios_circulares/2015/ofcircular1905-2015-cgj.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/oficios_circulares/2015/ofcircular1621-2015.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11419.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11419.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11419.htm
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/oficios_circulares/2018/ofcircular0066-2018.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/provimentos/2018/provimento-052018.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/provimentos/2018/provimento-062018.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/publicacoes/provimentos/item/266-2018
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/resolucoes/visualizar_resolucao.wsp?tmp.codigo=703
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Pela via de expedi¢gdo 'AR Digital', as correspondéncias sdo
encaminhadas a ECT (Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos) na

sua forma fisica.

Correios - Remessa Local com CE

Substitui o Aviso de Recebimento-A.R., para correspondéncias destinadas
a destinatarios com endere¢o local (mesma cidade da unidade
jurisdicional) ou para a Grande Aracaju (Aracaju, N. Sra. do Socorro e Sdo
Cristévdo) exceto Barra dos Coqueiros. O SCP esta programado para o

reconhecimento automatico sobre as vias de expedi¢do: AR Digital e CE.

Guias de Tramita¢do - GTMs

Correspondéncias direcionadas a orgdos externos (TRE, TRT, Justica
Federal) ou setores internos do Poder Judicidrio de Sergipe por meio de
Malote Fisico. Ver Instru¢do Normativa n2 7/2015.

Em regra, as correspondéncias produzidas por um Juizo sdo remetidas
com AR Digital e Guia de Tramitagdo - GTM.

Sao servigos diferentes dos Correios, pelos quais se comprometem a
devolver ao remetente um documento assinado por quem recepcionou
a correspondéncia, materializando a prova da entrega, que uma vez
juntado aos autos, tem o conddo de fazer iniciar a contagem de prazos
processuais.

Sua principal diferenca, entretanto, reside no preco. O GTM tem um
custo menor, sendo préprio para as cartas dirigidas a enderegos
residenciais e comerciais da mesma cidade do remetente ou area
metropolitana, como no caso da Grande Aracaju. JdA o AR — Aviso de
Recebimento, tem um custo maior, aplicavel a enderecos residenciais e
comerciais de cidade diversa do remetente, no mesmo ou em Estado
diverso.

Como ainda sdo tarefas muito corriqueiras, especialmente nas Comarcas
do Interior, onde grande parte das intimagdes se efetivam por meio de
carta, o GTM e o AR sdo emitidos automaticamente no SCP, logo apés a
assinatura da documentacgdo, cujo formato segue padrdo estabelecido
pelo Correio.

Atencdo! Mesmo as correspondéncias enviadas por malote fisico, ha a

necessidade de se encaminhar, em anexo ao envelope, o respectivo GTM,

como meio de se comprovar o efetivo recebimento. Neste caso, ndo se

paga pelo servico do GTM, pois o custo é o do malote.



http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/instrucao/visualizar_instrucao.wsp?tmp.codigo=144
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E-Carta

Correspondéncia com layout que representa 66% de uma folha A4, cujos

anexos estdo em formato totalmente eletrOnico e acessado pelo

destinatario através do Portal do TISE, na opcao:
‘Cidaddo>>Autenticador/Consulta de Documentos’. Nesta pagina, ele
insere o n? de consulta publica presente no cabegalho do documento

(carta/oficio). SEI n2 0000732-48.2022.8.25.8825.

Impressao, envelopamento e postagem

(ARs, CE e GTM's)

Protocolo de Correspondéncias do Férum Gumersindo Bessa. Procederd
@ impressao, envelopamento e postagem de correspondéncias oriundas de
unidades que |lhes sdo vinculadas, a saber: FGB, Féruns Integrados e demais|
féruns da Grande Aracaju. Portaria Normativa n? 66/2018.

Protocolo de Correspondéncias do Palacio de Justica. Procederd a
impressdo, envelopamento e postagem de correspondéncias oriundas de

Unidades do Interior e 22 Grau.

Protocolo de Correspondéncias na propria Unidade Jurisdicional
(Interior). Nos municipios do interior, excluindo a Grande Aracaju (N. Sra.
do Socorro, Sdo Cristovdo, Barra dos Coqueiros), as correspondéncias
expedidas pelas vias 'Correios - Remessa Local com CE' e enderegadas ao
loroprio municipio, sdo envelopadas e postadas na agéncia local dos|
Correios do respectivo municipio. O mesmo ocorre quando as|
correspondéncias sdo expedidas pela via AR Digital, quando enderecadas|

@ outros municipios que nao Grande Aracaju. Quanto as correspondéncias

expedidas por uma destas vias e enderegadas a Grande Aracaju, estas sdo
envelopadas e postadas no Protocolo de Correspondéncias do Paldcio da

Yustica. Oficio Circular n® 307/2018 (SEI 0524960).

Digitalizagdao, Devolugao e Juntada

(GTM's e CE)

O Protocolo de Correspondéncias do Forum Gumersindo Bessa procedera
a digitalizacdo, anexac¢do e juntada aos respectivos processos, das GTM's
dirigidas a 6rgdos externos, bem como dos CE's das unidades que Ihes sdo
vinculadas, a saber: FGB, Foruns Integrados e demais foruns da Grande
Wracaju. As juntadas serdo identificadas pelas Secretarias através do
relatério de atividade do SCP denominado ‘'Mandados/Cartas
Cumpridos/Devolvidos para Anilise'.

Protocolo de Correspondéncias do Palacio de Justica. O mesmo
procedimento sera realizado quanto aos GTM's/CE dirigidos aos 6rgdos
externos nas adjacéncias do Palacio da Justica, cuja digitalizacdo e

anexacdo é realizada por este Protocolo.
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Oficio Circular n2 162/2017 (SEI 0105386);

Oficio Circular n2 163/2017 (SEI 0105387).

Unidade Jurisdicional - Devolugdo/Digitalizacdo. Nas Comarcas do
Interior, exceto Grande Aracaju (N. Sra. do Socorro, SGo Cristévdo e Barra
dos Coqueiros), quando as correspondéncias forem enderegadas ao
Municipio local, seus comprovantes de entrega 'Remessa Local Correios -
com CE' s3o devolvidos a prépria unidade jurisdicional, onde sao
digitalizados e juntados pelos seus servidores.

Oficio Circular n® 307/2018 (SEI 0524960).

Digitaliza¢do, Devolugao e Juntada

(AR's Digitais)

Para todas as Comarcas do Estado, apds o cumprimento, os Correios
digitalizam os ARs e os devolvem as Varas, via Sistema de Controle
Processual, informando o seu cumprimento. Essa devolugdo é registrada
no processo através dos movimentos automaticos: 'Outras Informacées'
(processo fisico) ou 'Juntada' (processo eletrdnico). As Varas identificam a
devolucdo dos ARs digitais devolvidos através do relatdrio de atividade do
sistema denominado 'Mandados/Cartas cumpridos/devolvidos para
analise'. Neste relatério, o funcionario da Secretaria imprime, junta e
cadastra um prazo processual no sistema (processo fisico) ou apenas
cadastrar o prazo processual (processo eletronico), seguindo a mesma
sistematica de mandados devolvidos pelos Oficiais de Justica/Executor de
Mandados.

- Instrucdo Normativa n2 3/2023. Cancelamento de correspondéncias com
Aviso de Recebimento Digital — AR Digital para 45 dias. SEI: 0016321-
46.2023.8.25.8825.

Observagdo: As correspondéncias devolvidas sem cumprimento pelos
Correios (envelope ainda lacrado) sdo digitalizadas pelo setor de protocolo
correspondente ou pela Unidade Jurisdicional do Interior (menu do SCP:

'Secretaria >> Mandados >> Juntar Carta’').

Sistema Eletronico de Informagdo - SEI

Malote Digital/Aplicativo de Mensagens

SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGAO - SEI:

\A Portaria Normativas n? 106/2016, regulamenta a Resolugdo n? 20/2016
estabelece as regras procedimentais do Sistema Eletronico de Informacgdo
- SEl no ambito do Poder Judiciario do Estado de Sergipe.

Em processos judiciais, excepcionalmente este sistema poderda ser

utilizado na expedicdo de oficios, desde que o teor deste documento



https://www.tjse.jus.br/commonsservices/htmlToPdf?urlHtml=https://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=78428
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=2578
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=2281
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esteja relacionado a assuntos de natureza administrativa (processo

administrativo n2 0009135-79.2017.8.25.8825).

Legislacdo:

- Resolugdes n? 20/2016.

- Portarias Normativas n2 107/2016.

MALOTE DIGITAL:

O Malote Digital é um sistema desenvolvido pelo Tribunal de Justi¢a do Rio
Grande do Norte e homologado pelo Conselho Nacional de Justiga. Sua
funcdo é servir a troca eletronica de correspondéncias internas e externas

com diversos 6rgdos do Poder Judiciario.

APLICATIVO DE MENSAGENS/WHATSAPP:
Consultar tutorial no SEI n2 0018064-28.2022.8.25.8825.

Legislagao:

- Resolucdo n2 19/2010. Institui a comunicagdo oficial por meio digital;
-Instrucdo Normativa n? 7/2015: Envio/Recebimento de malotes
fisicos/virtuais.

- Portarias Normativas (PG1) n2 12/2015 e 16/2015: Oficios requisitérios

de precatdrios enviados por Malote Digital.

- Oficio n2 1584/2016 da Corregedoria. Encaminhamento de mandados
aos Cartorios Extrajudiciais por Malote Digital.

- Provimento n?2 5/2016. Encaminhamento de oficios aos Cartérios
Extrajudiciais para fins de protesto de decisdo judicial (agdes de
alimentos).

- Manual de Malote Digital. Clique aqui.

Carta Precatodria Eletronica

Cartas Precatodrias Eletronicas encaminhadas para qualquer comarca do
Estado de Sergipe, dispensando a utilizagdo do sistema de Malote Digital
do C.N.J.

Legislagao: Consolidacdo Normativa Judicial, artigo 238, §29.

Delegacia — Secao Infracional

Meio utilizado para o encaminhamento de Mandados de Internacdo ou de

Busca e Apreensdo de Menor. Estes documentos sdo encaminhados

automaticamente ao Portal Criminal acessado por todas as Delegacias do

Estado de Sergipe. Por esta forma de encaminhamento, dispensa-se o



https://sei.tjse.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=protocolo_pesquisar&id_documento=91780&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1305&infra_hash=c9c6a6c1a029fa3c3a4aaa01a87bddf6f8fa0271ea40fd0aaf1904ae9923e4f5437a8b910da4e27b0ef06a49552cdf6cde5101da4aac1b8ccdb135b32ed147c0e5f2634bbf00a965c754713769b8f5bae975f9bbb433d48153d9f145b7f15aa8
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=2281
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=2607
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/resolucoes/visualizar_resolucao.wsp?tmp.codigo=500
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/instrucao/visualizar_instrucao.wsp?tmp.codigo=144
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/portarias/visualizar_portaria.wsp?tmp.codigo=23471
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/portarias/visualizar_portaria.wsp?tmp.codigo=23859
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/oficios_circulares/2016/ofcircular1584-2016.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/provimentos/2016/provimento-052016.pdf
http://www.cnj.jus.br/component/phocadownload/category/81-manuais
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/consolidacao-normativa/consolidacao-normativa-judicial.pdf
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comparecimento pessoal do Policial Civil a Unidade Jurisdicional para o
recebimento do mandado.

ITramita no TJSE processo administrativo para expandir os mandados
envolvendo crianga/adolescente em conflito com a Lei, a exemplo dos
Mandados de Semiliberdade, Semi-internagao, ao Portal Criminal, além de
possibilitar a integracdo deste Portal com um futuro Banco Regional de
Internados, assim como ja ocorre com o Banco Nacional de Mandados de

Prisao.

Nucleo de Postagem do Férum Gumersindo Bessa recebe todos os
malotes dos Juizos da Grande Aracaju (Aracaju, N. Sra. Do Socorro e Sdo
Cristévdo, a excegdo da Barra dos Coqueiros).

INucleo de Postagem do Anexo Administrativo Gov. Albano Franco recebe
todos os malotes das Comarcas e Distritos do Interior do Estado, contendo
Centrais de Protocolos dejas correspondéncias dirigidas ao Anexo Administrativo, Palacio de Justiga,
Correspondéncias aos Juizos da Grande Aracaju, inclusive o FGB, érgdos conveniados com o
ITJSE e localizados em Aracaju (TRE, TRT, Justica Federal); recebe também
os malotes do Férum Gumersindo Bessa, contendo as correspondéncias
dos diversos Juizos da Grande Aracaju dirigidas as Comarcas e Distritos do|
Interior, ao Anexo Administrativo e ao Palacio de Justica.

Portarias n2 48/2018 e 59/2018. Servico centralizado de impressdo e

envelopamento de correspondéncias judiciais - 12 e 22 Graus.

Documentos avulsos ndo expedidos no SCPv, confeccionados em
Assinatura eletronica de documentoslprogramas de edicdo de textos (word/LibreOffice), sdo assinados
avulsos eletronicamente no SCPv por meio do menu: ‘Secretaria >> Consulta >>
\Assinatura de Documentos'.

Oficio Circular n2 54/2018 (SEI 0314415). Consultar Cartilha (clique aqui).

Prisdo Civil no BMNP Oficio Circular n2 38/2019 (SEI 0561197). Consultar Cartilha (clique_aqui).
SEl n2 0010242-90.2019.8.25.8825. Decisdao da Corregedoria n2 066180.

5.1 Mandados
A expedicdo de mandado/carta é realizada no Sistema de Controle Processual - SCP Virtual, através

do menu: 'Secretaria>>Mandado>>Expedir Mandado/Carta’.


http://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/manuais/portal-criminal/informacoes-gerais/apresentacao-das-atividades.pdf
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=24918
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=25432
http://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/manuais/assinatura-eletronica/manual-assinatura-eletronica-documentos-avulsos.pdf
http://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/manuais/prisao_civil.pdf
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ELIANA DE JESUS SOUZA (WWW.TJISE.JUS.BR)

?@ S1STEMA DE CONTROLE PROCESSUAL 660 - AQUIDABA (172.18.4.145)

- de SETENBRO de 2018
AQUIDABA QUINTA-FEIRA, 13
b

Chrome 68 (WEB) O Fii &2
PAGINA PRINCIPAL RECEPGAO SECRETARIA GABINETE MONITORAMENTO CONSULTAS ESTATISTICAS AGENTES DE PROTEGAD SUPORTE SAIR
PROCESSO. ..

T DR Relatérios de Controle - Aquidaba (Relatérios do Grupo)

Relatorios do prelletiz i e B [ Consultar]
MANDADOS. . . EXPEDIR
. MANDADO/CARTA/OFICIO
ARQUIVO JUDICIARIO... Documentos Criminais 2
: CUMPRIMENTO
LETLAD. .. Impulso e Controle Processual o
- ASSINAR
NARUTENGAD. .. = 1. Vinculag#o de Peticionante/Petigio Avulsa . 1]
1. Processos g HISTORICO = 1733 2. Processos Distribuidos com Pedido de Liminar/Tutela B o
2. Proge.ssos ' MARCADOR PROCESSO S 4 3. Processos/Procedimentos Distribuidos 1
3. Solicitacde| SEOLD  CADXA. Bl o 4. Processos remetidos pelo Tribunal/ Turma/Plantio 20
4. Processos d CANCELAMENTO/MANUTENGAOD I 2 5. Processos com Prazos Vencidos 308
5. Processos cowversho en T — 3143 6. Adolescente internado ha mais de 45 dias B o
6. Processos : H 2 7. Crianga ou adolescente acolhido ha mais de 180 dias B o
7. Processos GESTTIII MANUTENGAO PENDENTE .145-’ 8.  Execugdes Fiscais com Possivel Prescrigdo Intercorrente . 0
8. Com intim, e - B : 9.  Petigdes/Documentos juntados para analise M 0
9. Com intim; B | o 10. Juntadas do Ministério PGblico N o
10. Com citaca|F—— curadorias _ B 3 11. Juntadas da Defensoria Priblica N o
11 PKOC§SSQS - ente na Secretaria | v 12. Processos Despachados/Sentenciados W 5
12, Audiénciasjii B o 13. Processos para Validagio de Ato Ordinatorio B o o
SO B N7 an ~ - i A A -
https://www.tjse jus.br/pgrau/principal.wsp?# »
Atividade Funcionalidade

MENU: 'Secretaria>>Mandado>>Expedir Mandado/Carta/Oficio'.
Confeccionar minutas de documentos para serem assinados eletronicamente
pelo 'Diretor de Secretaria/Escrivéo’ e 'Juiz'.

Observar que no ato da expedigdo, o usudrio podera expedir mandados, cartas,
oficios para varios destinatarios distintos.

Expedir Mandado, Carta e Oficio
Nesta pagina, se clicado no botdo: ‘Mandados/Cartas do Processo’, serd
possivel copiar um mandado, carta, ja expedido, ao invés de expedir um
documento novo.

Na pagina de sele¢do do enderegco da parte, o sistema dispora o enderego

alterado recentemente e com resultados positivos de cumprimento de

mandados pelo Oficial de Justica (SEI: 0020764-45.2020.8.25.8825).

MENU: 'Secretaria>>Mandado>>Cumprimento’.

Informar sobre o recebimento do documento pelo destinatario, registrando a
informacdo: 'Cumprido e Atingido o objetivo', quando recebido; e 'Cumprido
Gravar o cumprimento doje Ndo Atingido o Objetivo', quando nao recebido pelo destinatario.
mandado/carta Observagdo: E dispensavel o registro da informacdo acima para os documentos
expedidos pelas vias ‘AR Digital’ e 'Mandados', este Ultimo a ser cumprido pelo
Oficial de Justica/Executor de Mandados, haja vista a informac&o ser registrada
Qutomaticamente através do sistema informatizado dos Correios e Central de

Mandados, respectivamente.
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Assinar mandado/carta

MENU: 'Secretaria>>Mandado>>Assinar’.

Assinar as minutas dos mandados/cartas/oficios confeccionados pelos
Técnicos Judiciarios. Atribuicdo exclusiva do Escrivdo/Diretor de Secretaria e
Magistrado.

Apds confeccionada a minuta dos mandados/cartas, estes documentos sdo
carregados automaticamente para a pagina citada, a fim de que os usuarios
citados apGem suas assinaturas eletrdnicas, realizem alteragdes ou devolvam-

nos, sem assinar, ao Técnico Judiciario para corregdes.

Historico

MENU: 'Secretaria>>Mandado>>Historico'.
Consultar o histérico de cumprimento dos mandados, por parte dos Oficiais de
Justicas/Executor de Mandados, ou das correspondéncias a serem cumpridas

pelos Correios. A consulta é realizada por meio do nimero do mandado/carta.

Processo / Mandado

MENU: 'Secretaria>>Mandado>>Processo / Mandado.
Consultar o histérico de cumprimento dos mandados/cartas expedidas no

processo. A consulta é realizada por meio do nimero do processo.

Cancelamento / Manutengdo

MENU: 'Secretaria>>Mandado>>Cancelamento / Manuteng&o'.

Alterar conteldo do mandado/carta ou realizar o seu cancelamento.

Os documentos assinados eletronicamente poderao ser cancelados pela Vara,
com EXCECAO de:

— Documentos postados a Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos - ECT, com informacdo de cumprimento;

— Mandados encaminhados aos Oficiais de Justi¢ca, com informacdo de

cumprimento;

— Documentos expedidos pela via ‘Comunicag¢éo Inter-Processo’,
pois, apds o encaminhamento, sdo juntados automaticamente no
processo da Vara de destino

— Documentos expedidos pelas vias 'Carta Precatdria Eletrénica’,
guando a Carta Precatdria, assinada e expedida, ja foi distribuida pelo
Distribuidor da Comarca de destino (Sergipe).

— Oficios de requisicdo de pequeno valor - RPVs com guia emitida paga
pelo devedor ou dentro do prazo de sua compensacdo (3 dias).

OBSERVACAO: Os documentos assinados eletronicamente e cancelados terdo
0 numero de sua chave publica invalidada, ndo aparecendo nas consultas
publicas realizadas no Portal do TJSE.

SEls n2 0018165-07.2018.8.25.8825 e 0026029-96.2018.8.25.8825.
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MENU: 'Secretaria>>Mandado>>Protocolo N3do Entregue’'.

Gravar e imprimir o protocolo de cartas/oficios a serem encaminhadas aos
Correios.

Por este menu NAO é gravado o protocolo fisico de MANDADOS uma vez que
estes, apds o Escrivdo/Diretor de Secretaria e Magistrado aporem suas
assinaturas eletronicas, sdo protocolados e encaminhados automaticamente
Protocolo Nao Entregue

aos Oficiais de Justica/Executor de Mandados do Estado, que visualizam os

mandados por meio de sistema informatizado da Central de Mandados,

procedendo a sua impressao.

Observacgdo: Apds o protocolo dos mandados, na consulta do processual pela
internet, é gerado um movimento automatico de 'Entrega de Documento' e,
no campo de ‘Descricdo’, aparece um link para visualizagdo do histérico de

cumprimento de mandado a todos os interessados.

MENU: 'Secretaria>>Mandado>>Manutengao Pendente'.

Alterar o conteido dos mandados/cartas/oficios que foram devolvidos, sem
Manutengao Pendente assinatura, pelo 'Escrivdo/Diretor de Secretaria' e 'Magistrado para que o
Técnico Judicidrio efetue corregdes.

A pagina desse menu também é visualizada por meio do relatério de atividade

'Mandados/Cartas Devolvidos Aguardando Corregéio’ (ver figura abaixo).

ENU: 'Secretaria>>Mandado>>Juntar Carta'.

Juntar as correspondéncias devolvidas pelos Correios (motivo: enderego nédo
Juntar Carta
localizado, mudan¢a de endereco etc) e digitalizadas pela Vara. Servico
utilizado pelas Unidades Jurisdicionais ndo vinculadas ao Protocolo de

Correspondéncias do Férum Gumersindo Bessa.

Relatdrios de Controles relativos aos documentos expedidos no SCP (expedi¢ao, assinatura,
cumprimento e devolugdo de mandados/cartas/oficios):

— Mandados confeccionados e ndo protocolados ha mais de 4 dias.

— Mandados/Cartas para assinatura

— Mandados/Cartas Devolvidos Aguardando Corregdo

— Documentos para encaminhar via Malote Digital

— Mandados/Cartas cumpridos/devolvidos para andlise.



PODER JUDICIARIO
DO ESTADO DE SERGIPE

Observacgdo. Consultar topico 'Relatérios de Controles de Atividades' para conhecer a finalidade de

cada um dos relatdrios citados acima.

Visualiza¢do abaixo:

¥4 Tribunal de Justicade Se. X Y @ httpsi//www.tjsejusbr/cc X ¥ &) TISE - Sistema de Contre X
C | & Seguro | https://www.tjsejus.br/pgrau/principal.wsp? h*d
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14, Pericias em Andamento 112 15. Processos com Declinio de Competéncia para Remessa - 0
15. Leildes Marcados 4 16. Audiéncias movimentadas para andlise B o
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19. Processos com Crianga/Adolescente em Situag3o de Risco
20. Processos com Adolescente em Conflito com a Let

h1 Processos de Destituigdo ou Suspensio do Poder Familiar
“" distribuidos ha mais de 120 dias

22. Processos Suspeitos/ Impedidos

23. Processos com parte idosa
24. Mandados com Oficiais
25. Mandados e Cartas aguardando devolucdo hd + de 20 dias
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138. Processos com Carga
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Cartas para

Mandados, Cartas e Oficios para assinatura' Urgentes
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5.2 Cartas

A expedicdo de cartas ou oficios no SCPv tem o mesmo procedimento de mandados explicado no

topico anterior.

O cancelamento de uma carta/oficio somente pode ser realizado antes de ser protocolado. Se
houver necessidade de cancelar depois do protocolo, a Secretaria devera entrar em contato com

a Central de Protocolo.

As cartas e oficios, exceto Cartas Precatdrias Eletronicas, apds assinatura eletrénica do
Escrivdo/Diretor de Secretaria e Juiz, sdo carregados para a pagina do menu do SCP denominado

'Secretaria>>Mandados/Cartas>>Protocolos Néio Entregues', onde o usudrio procede a impressao


https://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/manuais/area-judicial/manual-da-secretaria/Servico-Interno-I/files/%7BE42A83AB-2025-4234-A031-9EDDECA35536%7D.htm
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dos documentos e protocolos para envio aos Correios/Central de Protocolo através de malote

fisico.

Quando ndo houver o registro no processo da informacado de ‘Cumprimento’ das correspondéncias
entregues aos destinatdrios (cumprido e atingido o objetivo/ cumprido e ndo atingido o objetivo),
o Servidor da Secretaria deverd assim proceder através do menu do SCPv: ‘Secretaria >>
Mandados/Carta >> Cumprimento' ou através do relatdrio de atividade denominado ' GTMs
Aguardando Recebimento'. Com o cadastro desta informacao, o processo saira da pendéncia deste

relatdrio de atividade/menu.

O Técnico Judicidrio do Atendimento da Secretaria que recebe o malote fisico dos Correios, devera
distribuir a documentacao recebida aos demais Servidores da Secretaria, de acordo com o final de

nuimero do processo, para procederem a sua juntada ao feito.

Os relatérios de controles de cartas e oficios expedidos no SCPv sdo os mesmos citados para

mandados explicados no tépico anterior.

5.2.1. Cartas precatdrias expedidas para outros estados

A carta precatéria é instrumento de comunicacdo processual utilizado quando a pratica de um ato

deva ocorrer fora dos limites de competéncia do Juizo determinante.

Através da carta precatdria, o Juiz que despachou o processo solicita a um outro Juiz, de
competéncia diversa, naturalmente, que em seu lugar, pratique um ato processual. Aquele da-se

o nome de JUIZO DEPRECANTE; a este, de JUiZO DEPRECADO.

Quando uma carta precatdria chega em uma Comarca ou Juizo, um processo com a classe ‘Carta
Precatéria’ é distribuido, nele sendo expedido um mandado para o cumprimento do ato

Deprecado. No final das contas, |a na ponta, como se vé, um mandado é expedido.

Varios sdo os atos processuais que podem ser deprecados, como por exemplo: citacdo, intimacdo
para comparecer em audiéncia, inquiricdo de testemunha, avaliacdo de imédvel, penhora de bens,

dentre tantos outros.



PODER JUDICIARIO
DO ESTADO DE SERGIPE

Cada um dos atos Deprecados corresponde a uma finalidade distinta da precatéria, dai porque
necessitam estar bem descritas no instrumento. Quao melhor descritas estiverem, menos duvida

provocara no Juizo Deprecado.

O Servidor expedird mandado para outra comarca do Estado de Sergipe, e ndo Carta Precatoria se,
para o cumprimento do ato, ndo houver a intervenc¢do do juiz da comarca de destino (resolugado

n2 26/2014).

Consultar os arts. 235 a 242 da Consolidacdo Normativa Judicial, que trata sobre a expedicao,
cumprimento e devolugao de Cartas Precatdrias.

Seguem abaixo os passos para expedicdo de Carta Precatdria para Comarcas de outros Estados.

Passo 1. Acessar o menu do SCP: 'Secretaria >> Expedir Mandado/Carta'.
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15. Processos SRt HISTORICO l 116 10. Juntadas do Ministério Publico = 0

PN - 11. Juntadas da Defensoria Publica 0

16 Execu(;oes MODULO CAIXA... PROCESSO/MAND - i 12 p D h d S t = d - O

17 Piocessavd [ S - Processos Despachados/Sentenciados 0

18. Processos dRtLlIEertot) CANCELAMENTO B o 13. Processos para \‘alxdas;'éo de Ato Ordmat9rlo ) B o

19 Processos N B o 14. Processos para Cumprimento de Ato Ordinatorio B o

Processos RN PROTOC. NAO ENTREGUE - 15. Processos com Declinio de Competéncia para Remessa B o

PO distribuidogaiBE=Ta LW MANUTENGAO PENDENTE l 0 16.  Audiéncias movimentadas para andlise M o

21. Processos S 4 17. Processos com Fim de Suspensdo B o

7). Processos CHR WA =E/{OUTRA Commch 121 1 Processos em andamento sem movimentagao hd ~ de 10 570

23. 159 C gy _ _ =
-~ ... i O <1 19. Processos julgados sem movimentacio ha + de 10 dias 495 b

https://www.tjse,jus.br/pgrau/principal.wsp?# »

Passo 2: Selecionar a via de expedi¢do 'Malote Digital'. Se a comarca do Juizo Deprecado nao

estiver cadastrada neste sistema, o usudrio selecionara a via de expedigdo 'Correios — AR

A expedicdo de Cartas Precatdrias no SCP, para outros estados, possui o mesmo fluxo de expedi¢do de outras cartas

e oficios (menus e relatdrios de controles) ja descrita no topico 'Cartas e Oficios'.

Ver Resolugdao do CNJ n2 100 de 2009 do Conselho Nacional de Justica que estabelece o uso do sistema de Malote
Digital.


http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/resolucoes/visualizar_resolucao.wsp?tmp.codigo=679
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/documentos/consolidacaonormativajudicialalterada.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/documentos/consolidacaonormativajudicialalterada.pdf
http://www.cnj.jus.br/component/phocadownload/category/81-manuais
https://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/manuais/area-judicial/manual-da-secretaria/Servico-Interno-I/files/%7BD1EA6ED5-E478-4FCE-A525-CBF5B3A3D691%7D.htm
https://atos.cnj.jus.br/files/resolucao_100_24112009_11102012185841.pdf
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Chrome 63 (WEB) J Fi 2

PAGINA PRINCIPAL RECEPGAO SECRETARIA GABINETE MONITORAMENTO CONSULTAS ESTATISTICAS AGENTES DE PROTEGAD SUPORTE SAIR

ifuacao Distribuicao: Origem
Julgado 22/09/2010
Julgamento Principal
18/11/2010 200870000961 M
Partes do Processo
Tipo | Nome | Advogado
Requerente ISELSO SOARES DOS SANTOS |Advogado(a): GEORJE SOARES CLEMENTINO -- 4341/SE

Sr. Usuario, a expedicdo de comunicagdes fisicas em processos eletrénicos deverd ocorrer apenas mediante expressa determinagdo do juiz (art.4°, § 5 da Lei n® 11.418/2006) ou em caso de
inviabilidade técnica para a expedicdo da comunicagdo em meio eletrénico {art.82, § 2° da lei 11.418/2006)

Processo — Mandado/Carta via Modelo para
1201070090087 WM [*]|| Pesquisar Selecione. .. v | Selecione... ¥
Selecione...

Oficial de Justica/Executor de Mandados
Correios - Remessa local com CE

Guia de Tramitacéo

Entrega Diretamente a Parte

Delegacia - Secéo Infracional
Carta Precatoria Eletrénica
Correios - AR Digital

Observagoes:

— A expedicdo e cumprimento de Cartas Precatérias estdo normatizadas na Consolidagao
Normativa Judicial, nos artigos 186 (cobranca de custas processuais) e artigo 235 (do
cumprimento/devolucdo de Cartas Precatdrias).

— Durante a expedicdo de Cartas Precatorias, em pagina prépria do SCP, o usuario
devera anexar os documentos que a acompanhardo os quais estdo descritos no art. 260, §
12 do CPC e documentos adicionais, caso necessario.

— Devera ser registrado no SCP se a parte é beneficiada pela gratuidade judiciaria (Justica
Gratuita: SIM/NAO) bem como no documento impresso, a fim de que a Carta Precatéria
seja recebida, distribuida e cumprida no Deprecado.

— Os documentos expedidos no SCP, apds assinatura digital, sdo carregados para a consulta
processual, cuja integra é visualizada através do movimento 'Documento Expedido’,
carregando também o histdrico de rastreamento dos Correios (Empresa Brasileira de

Correios e Telégrafos).


http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/consolidacao-normativa/consolidacao-normativa-judicial-atualizada-ate-prov0023-2017.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/consolidacao-normativa/consolidacao-normativa-judicial-atualizada-ate-prov0023-2017.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm
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— Observar a recomendacdo da Presidéncia no oficio circular n? 113/2019 (SEI 0624280): "a
distribui¢do de cartas precatdrias ao TIDFT e a outros Tribunais que utilizem o sistema
PJe caberd a cada unidade jurisdicional, por meio de seu escrivdo/chefe de secretaria ou seu
substituto, realizar todos os atos necessdrios a distribuicdo ao Juizo deprecado. Os
Escrivdes/Diretores de Secretaria deverdo solicitar a Presidéncia o certificado digital, para
que possam operacionalizar a comunica¢@o com o sistema do Ple”.

— Se o deprecado nao utilizar o PJE, a Secretaria encaminhara a Carta Precatdria pela via

MALOTE DIGITAL.
DEVOLUGCAO DOS COMPROVANTES DE ENTREGA

A Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos, mediante convénio celebrado com o TIJSE, digitaliza
e devolve, via sistema informatizado, os ARs Digitais a todas as Unidades Jurisdicionais do Estado,
referentes as correspondéncias recebidas. Além da devolucdo deste documento, também é

realizada a sua juntada automatica ao processo judicial.
Ver legislacao no tépico Il deste Manual.
RETORNO DO AR DIGITAL:

O retorno dos ARs Digitais é identificado no Sistema de Controle Processual - SCP por meio do
Relatdrio de Atividade denominado 'Peti¢des/ Documentos Juntados Para Analise' (ver figura

acima).

Se a Carta Precatodria foi expedida pela via 'Malote Digital’, a sua devolucdo sera, em regra, através
deste sistema, ndo sendo identificada no relatério citado, haja vista ndao haver conexdo entre este

sistema e o SCP.

Ao acessar o relatdrio acima citado, com visualizacdo dos ARs Digitais devolvidos pelos Correios e
referentes as Cartas Precatédrias expedidas, o Servidor da Secretaria devera registrar o controle de
um prazo processual na prépria tela do relatério. E inserido o prazo de 90 dias para o cumprimento
e retorno da Carta Precatdria pelo Juizo Deprecado, caso este ndo foi mencionado pelo juizo

Deprecante.


https://brc-word-edit.officeapps.live.com/we/wordeditorframe.aspx?ui=pt-BR&rs=pt-BR&wopisrc=https%3A%2F%2Ftjsebr.sharepoint.com%2Fsites%2FDinovajud-Pblico%2F_vti_bin%2Fwopi.ashx%2Ffiles%2Fbc2d6b3a8b534fc4bf99135962a21311&wdsle=0&wdenableroaming=1&mscc=1&hid=276836A1-B034-5000-E823-DEB8ACB9B7D5.0&uih=sharepointcom&wdlcid=pt-BR&jsapi=1&jsapiver=v2&corrid=4213238f-0578-6bb9-7772-74cd660b2c85&usid=4213238f-0578-6bb9-7772-74cd660b2c85&newsession=1&sftc=1&uihit=docaspx&muv=1&cac=1&sams=1&mtf=1&sfp=1&sdp=1&hch=1&hwfh=1&dchat=1&sc=%7B%22pmo%22%3A%22https%3A%2F%2Ftjsebr.sharepoint.com%22%2C%22pmshare%22%3Atrue%7D&ctp=LeastProtected&rct=Normal&wdorigin=ItemsView&wdhostclicktime=1719401812198&instantedit=1&wopicomplete=1&wdredirectionreason=Unified_SingleFlush#_heading=h.tyjcwt
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Observagdes:

Se o Deprecado for no Estado de Sergipe, colocar o prazo de 60 dias (Provimento n?
3/2009). Lembrando que este prazo é contabilizado a partir da juntada do AR ao processo.
Anote a data correspondente ao primeiro dia Util seguinte ao dia em que a precatéria deve
ser devolvida pelo  Juizo Deprecado, devidamente cumprida.

Se a carta precatoéria, ainda que citatéria, também tivesse a finalidade de intimar para
comparecimento em audiéncia, ndo haveria necessidade de realizar controle de prazo,
pois, necessariamente, no dia da audiéncia, o processo serd pego e se verificard se a

precatoria foi devolvida ou ndo.

NAO HOUVE RETORNO DO AR DIGITAL:

Se o Aviso de Recebimento- AR da Carta Precatdria ndo retornar apds os 20 dias, o Sistema de

Controle Processual - SCP registrara esta 'pendéncia’ no relatério de atividade denominado 'Prazos

Vencidos' (ver figura acima). O Servidor adotara as seguintes providéncias:

Acessar o relatério citado. Entrar no processo e excluir do SCP o prazo, ja vencido,
cadastrado no sistema;

Oficiar os Correios. Promover o cadastramento do movimento processual correspondente
a providéncia adotada, realizando um novo controle de prazo, até que o AR Digital seja

devolvido.

NAO HOUVE RETORNO DA CARTA PRECATORIA

Como por ocasido da juntada do AR do oficio que encaminhou a carta precatéria foi realizado o

controle de prazo desta tarefa, se ao cabo do prazo de cumprimento (ou ndo havendo, de 90 dias),

a referida CP ndo tiver chegado, o processo sera acusado no relatério de atividade denominado

'Prazos Vencidos' do sistema.

O Servidor procedera da seguinte forma:


http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/provimentos/2009/provimento032009.pdf
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Certificar a fluéncia desse prazo, realizando o correspondente movimento de "Certidao’ no
SCP. Neste ato, o usudrio ja poderd excluir o prazo vencido registrado no sistema

anteriormente.

Modelo de Certiddo: Certifico que fluiu ‘in albis’ prazo de 90/60 dias, sem que o Deprecado devolvesse a Carta
Precatdria cumprida ou informasse sobre seu andamento.

Oficiar o Deprecado (Juizo ao qual foi enviada a Carta Precatdria), solicitando a devolugao
da precatéria cumprida ou informacdes sobre seu andamento, no prazo de 10 dias,
promovendo o cadastramento do movimento de 'Juntada' respectivo por ocasido da
juntada do oficio nos autos.

Para a expedicdo de oficio cobrando a devolucdo da precatdria (ou ainda que fosse outro o
interesse), € necessario fazer o controle de prazo para a devolucdo do ARe, chegando

este, para a resposta esperada. Ou seja, tudo que acontece nos autos do processo
deve haver sua correspondéncia no SCP, sem perder o foco da préxima etapa, pois ao
processo deve ser conferido o impulso oficial.

Havendo resposta do Juizo Deprecado, por ocasido de sua juntada e a depender de seu
conteldo, novo controle de prazo devera ser realizado, até que a precatéria seja devolvida,

pois, tratando-se de citacdo, o processo nao prosseguira sem que esta aconteca.

RETORNO DA CARTA PRECATORIA - FINALIDADE NAO CUMPRIDA

A carta precatoéria é devolvida pelo Sistema de Malote Digital (artigo 12 da Resolu¢dao do CNJ n?

100 de 2009 do Conselho Nacional de Justica). O servidor da Secretaria acessa o referido sistema

para o recebimento da Carta Precatdria cumprida, procedendo com os demais atos abaixo:

Juntar a Carta Precatdria no processo fisico. Se for processual eletrénico, procedera a

juntada do documento em PDF.

Modelo de Juntada: Junto a estes autos carta precatoéria.

Analisar se a diligéncia deprecada foi devidamente cumprida ou ndo, para tanto,
considerando que nos autos da CP se expede um mandado para a efetivacdo do ato
Deprecado (na hipotese em estudo, a citacdo), seguir as mesmas orientacdes quando da
juntada de um mandado.


https://atos.cnj.jus.br/files/resolucao_100_24112009_11102012185841.pdf
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— Tratando-se de diligéncia citatdria, deve o técnico observar se de fato, o destinatario da
diligéncia foi citado através do mandado expedido.
— se ndo, verificar os motivos e adotar a providéncia pertinente através de ato ordinatdrio,

conforme hipdteses abaixo:

Hipodteses:

— A certiddo do oficial de justica apenas informa que o citando nao foi localizado.
— Modelo de Ato Ordinatdrio: "Intimar a parte autora, através de seu advogado, para se

manifestar sobre a certiddo em 05 dias, indicando o correto e atual enderego da parte ré".
— 32 Expedir nova carta precatdria com idéntica finalidade, ao Juizo do endereco da parte ré
apontada na peticdo da parte autora juntada as fls.

— A certiddo do oficial de justica informa que deixou de citar e aponta um novo enderego.

Modelo de Ato Ordinatério: "De acordo com o endereco, sendo na mesma Comarca ou contigua proxima do
Deprecante (como na Grande Aracaju), expedir novo mandado. Sendo em outra cidade, expedir imediatamente uma

nova carta precatdria”.

RETORNO DA CARTA PRECATORIA - FINALIDADE CUMPRIDA

Com o retorno da Carta Precatdria, o Servidor da Secretaria devera observar se a finalidade da
Carta Precatodria foi cumprida no Juizo Deprecado. Se sim, proceder conforme abaixo (exemplo de

finalidade: Citar a parte requerida):

Verificar se hd outros requeridos no processo a serem citados, pois somente da juntada do

ultimo mandado de citacdao ou da carta precatdria cumprida é que se pode contabilizar o

prazo de resposta comum;

— Se a diligéncia citatdria foi cumprida, através da carta expedida, e ndo restam outras
pessoas a serem citadas, siga o préximo passo.

— se ainda outros requeridos faltam ser citados, seja por mandado, seja por carta precatéria,

aguarde até que todos cheguem.

— Juntar a Carta Precatdria no processo fisico.
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— Cadastrar o movimento de 'Juntada' no SCP, realizando o cadastro do prazo. De acordo com
as normas de contagem de prazo, anote a data correspondente ao primeiro dia Util seguinte
ao dia em que a parte citada dispde para apresentar sua resposta.

— Aguardar a fluéncia do prazo de resposta.
CARTA PRECATORIA / CARTA DE ORDEM

A Carta de Ordem, assim como a Carta Precatéria, sao instrumentos ou meios de comunicagao ou
pratica de atos processuais, sendo que pela Carta Precatéria um Juiz de 1a. Instancia pede a outro
Juiz de idéntica Instancia, em outra jurisdicdo, que pratique um ato processual necessario ao
andamento do processo. Exemplo comum nas Varas de Familia ocorre nos casos de Acao de
Separacdo Litigiosa, em que a parte ré reside em outro Estado, havendo a necessidade de sua
citacdo para comparecer a audiéncia prévia de reconciliacdo realizar-se por Carta Precatéria,

dirigida a cidade em que reside.

Ja a Carta de Ordem é originada da 2a. Entrancia, o Tribunal de Justica, para qualquer juizo de 1a.

Instancia, por idénticos motivos.

N3o é comum as Varas Civeis receberem Cartas de Ordem. O que pode ocorrer, eventualmente, é
receber autos de Acdo Resciséria do Tribunal para se proceder a instrucdo. Notadamente, este
seria um caso tipico de envio de Carta de Ordem, mas houve por bem o Tribunal estabelecer este

procedimento nessas hipdteses.

Uma vez cumprida a finalidade da Carta Precatdria ou de Ordem, o Juiz determina sua devolucao
ao Deprecante ou Rogante, devendo a Secretaria proceder a devolucdo da Carta, cadastrando

movimento especifico no sistema.
DEVOLUGAO DA CARTA PRECATORIA E CARTA DE ORDEM

Ap0s decisdo do magistrando determinando a devolucgdo da Carta Precatdria/Carta de Ordem ao

Juizo de Origem, a Secretaria procedera conforme passos abaixo:

— Cadastrar no SCP o movimento 'Carta Devolvida' (antigo 'Carta Cumprida) - destino: 'Juizo
Deprecante'. O processo vai para a situacao 'Julgado'.
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No campo resumo do movimento citado, o usuario deverd descrever uma breve sintese para onde

a Carta Precatoria estad sendo remetida.

— Expedir oficio informando a devolugao da Carta Precatéria (menu do SCP Virtual:
‘Secretaria>>Mandados’ ou link ‘Mandados’, presente na tela de consulta processual).
Assinado o oficio, seguir o passo seguinte.

— Materializar o feito eletronico ou  digitalizar o feito fisico, salvando o arquivo em PDF no
computador.
— Acessar o sistema de malote digital a fim de encaminhar oficio e o anexo correspondente a

integra do feito.

Observacao: Verificado no Sistema de Malote Digital que o Juizo Deprecante nao esta cadastrado
como destinatario de correspondéncias, a Secretaria enviard a Carta Precatdria através de malote
fisico via Correios (impressdao de processo eletrénico materializado) ou outro meio eletrénico
disponivel. Nos casos de Cartas Precatérias cujo Deprecante é a Justica Federal de 12 Grau em

Sergipe a devolugdo da carta serd via Portal de Acesso a Justica - PAJ (SEI 0020008-

65.2022.8.25.8825).

PASSO 1: Gravar o movimento ‘Intimagdao Eletronica’ selecionando o érgdo: ‘Entidades da
Administracdo Direta’ e, no campo ‘Destinatario’, selecionar o destinatario: ‘Justica Federal de
Primeiro Grau em Sergipe’. No campo ‘Resumo do Movimento’, deve constar a informacgao da

devolucdo de carta cumprida ou ndo cumprida.

PASSO 2. Por fim, gravar o movimento ‘Carta Devolvida’.

Sobre a devolugdo de Carta Precatéria Eletronica (jurisdicdo no Estado de Sergipe), consulte o

tépico 5.2.2.

Quando a carta precatoéria tiver que ser encaminhada a outro juizo que ndo o Deprecante, a fim de
ser cumprida, sua finalizacdo deve acontecer através de gravacdo de movimento do Gabinete
denominado 'Decisdo>>Declaragao>>Incompeténcia' (pord o feito na situacdo 'Julgado' no
sistema informatizado). Ao receber o processo do Gabinete, a Secretaria procedera conforme

descrito abaixo:


https://www.tjse.jus.br/PAJ/descricaoServicos.wsp
https://brc-word-edit.officeapps.live.com/we/wordeditorframe.aspx?ui=pt-BR&rs=pt-BR&wopisrc=https%3A%2F%2Ftjsebr.sharepoint.com%2Fsites%2FDinovajud-Pblico%2F_vti_bin%2Fwopi.ashx%2Ffiles%2Fbc2d6b3a8b534fc4bf99135962a21311&wdsle=0&wdenableroaming=1&mscc=1&hid=276836A1-B034-5000-E823-DEB8ACB9B7D5.0&uih=sharepointcom&wdlcid=pt-BR&jsapi=1&jsapiver=v2&corrid=4213238f-0578-6bb9-7772-74cd660b2c85&usid=4213238f-0578-6bb9-7772-74cd660b2c85&newsession=1&sftc=1&uihit=docaspx&muv=1&cac=1&sams=1&mtf=1&sfp=1&sdp=1&hch=1&hwfh=1&dchat=1&sc=%7B%22pmo%22%3A%22https%3A%2F%2Ftjsebr.sharepoint.com%22%2C%22pmshare%22%3Atrue%7D&ctp=LeastProtected&rct=Normal&wdorigin=ItemsView&wdhostclicktime=1719401812198&instantedit=1&wopicomplete=1&wdredirectionreason=Unified_SingleFlush#_heading=h.3fwokq0
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REDISTRIBUIGAO DE CARTA PRECATORIA

— Movimento do Gabinete: 'Decisdo>>Declaracdo>>Incompeténcia’.
— Movimento: 'Remessa'. A Secretaria cadastrarda o movimento denominado 'Remessa’,

preenchendo/selecionando os campos disponiveis no sistema informatizado e descritos
abaixo:

— Destino: Distribuicao

— Distribuidor: O sistema disponibiliza os distribuidores (féruns) para selecdo do usudrio.
Com a escolha do Distribuidor, automaticamente o processo é direcionado ao sistema do
setor de Distribuicdo/Recepgdo do Férum selecionado.

— Categoria: Este campo tem por finalidade direcionar a distribuicdo do processo para
vara(s) especializada(s) existente(s) num determinado Féorum (Distribuidor). Exemplo:

se 0 usuario selecionar a categoria: '12 Grau — Fazenda Publica', do distribuidor: 'Férum

Gumersindo Bessa', automaticamente o sistema direcionara a distribuicao, por sorteio,

para uma das varas de Fazenda Publica deste Forum.

5.2.2. Cartas Precatdrias Expedidas Para Comarcas de Sergipe

As Cartas Precatdrias Eletronicas, prevista na Consolidacao Normativa Judicial, artigo 238, §29,

consiste no procedimento eletrénico baseado na expedi¢do, encaminhamento e devolugdo de
Cartas Precatdrias, cujo juizo deprecante e deprecado deverdo ser, necessariamente, qualquer
comarca do Estado de Sergipe. O envio e devolug¢ao de Cartas Precatdrias Eletrénicas sao realizados
via sistema interno da Vara, dispensando a utilizacdo do Sistema de Malote Digital ou AR Digital.
Para a expedicdo, encaminhamento e devolugdo de Cartas Precatérias, cujo juizo deprecante e
deprecado seja qualquer comarca do Estado de Sergipe, serd utilizado somente o sistema
informatizado das Unidades Jurisdicionais, ficando dispensada a utilizacao do Sistema de Malote
Digital.

Atengao! Se a finalidade da Carta Precatdria for oitiva de testemunha, observar a decisdao da
Corregedoria n2 1126271 (SEl: 0024622-84.2020.8.25.8825) quanto a utilizacdo de meios

tecnoldgicos para este fim, a exemplo do programa CISCO WEBEX.

LEGISLACAO:


http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/consolidacao-normativa/consolidacao-normativa-judicial.pdf
http://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/manuais/manuais-cnj/manuais-cnj-malote-digital.pdf
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Consolidagdao Normativa Judicial, artigo 238, §2°.

Consolidagdo Normativa Judicial, artigo 186 (das Custas nas Cartas Precatérias).
Provimento da Corregedoria n? 1/2017

Resolugdo n? 354, de 19 de novembro de 2020, do Conselho Nacional de Justiga (CNJ).

No sistema de Mandados/Cartas (menu: 'Secretaria>>Mandados>>Expedir Mandado/Carta'), o usuario selecionara a

via de expedicdo: 'Carta Precatdria Eletrénica’ (antes era utilizada a via ‘Malote Digital).
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http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/consolidacao-normativa/consolidacao-normativa-judicial.pdf
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Os demais passos foram explicados nos videos tutoriais deste Manual.

As regras de cadastro de prazos processuais e redistribuicdo no SCP de Cartas Precatérias
Eletronicas sdo as mesmas relativas as Cartas Precatdrias originadas de outros Estados, explicadas

no tépico: 'Carta Precatdria - Outros Estados'.

EXPEDICAO DE CARTAS PRECATORIAS

Deprecado: Comarcas do Estado de Sergipe

DAS CUSTAS PROCESSUAIS.

No Sistema de Expedi¢do de Mandados/Carta sera obrigatdrio informar se a Justica é gratuita (campos: 'Sim/N3o'),
com a indicagdo do n? de guia, mesmo referente a agdes cujas partes sdo beneficiadas pela justica gratuita. Ndo
sendo justica gratuita, a guia informada devera estar na condi¢cdo de PAGA para o sistema informatizado.
Observagdo: A emissdo de guia de custas é através do Portal do TJSE, no menu 'GUIAS', o usudrio clica na opgdo:
'Ficha de Compensac¢do/Carta Precatdria'.

DA ANEXAGCAO DE ARQUIVOS

Na expedicdo de Carta Precatdria Eletronica, o usudrio poderd anexar arquivos digitais, correspondentes aos
documentos que acompanhardo a Carta Precatdria Eletrénica. Exemplo: Anexar guia de custas paga pela parte.

Observacdo: Se o processo for fisico, o usuario devera digitalizar os documentos para anexacgao.

DA INDICAGAO DO JUiZO DEPRECADO (SERGIPE)
O usuario devera preencher no sistema os campos correspondentes ao DISTRIBUIDOR da Comarca Deprecada, para

onde serd encaminhada a Carta Precatdria Eletrénica (Campos: 'COMARCA', '"MATERIA', 'FORUM' e 'DESTINO').

Observacdo: Nesse momento o usudrio devera ter o cuidado ao selecionar o campo ' MATERIA', pois ela é quem vai
direcionar para qual férum distribuidor o protocolo eletronico da Carta Precatodria Eletronica sera encaminhado. Este
cuidado serd dobrado principalmente para as Cartas Precatodrias que serdo encaminhadas as Comarcas que possuem
mais de um férum distribuidor, onde estdo instaladas Varas com competéncias jurisdicionais definidas pela Lei

Complementar Estadual n2 244/2014 (anexo Il1).

Para a Comarca de N. Sra. do Socorro, Unica comarca do Interior com competéncia MATERIAL e TERRITORIAL
ADMINISTRATIVA, se o usuario selecionar no sistema as matérias: '12 Grau - Civel Familias e Sucessdes', 'Juizado Civel
Interior' e 'Juizado Criminal Interior', deverd indicar manualmente para qual férum sera encaminhada a Carta
Precatéria.

Ressalte-se que na Comarca de N. Sra. do Socorro ha 3 (trés) foruns situados em bairros diferentes. Abaixo foram

colocadas as regras.



https://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/manuais/area-judicial/manual-da-secretaria/Servico-Interno-I/files/%7BD1589C20-D17C-4BA8-8DEE-B76202F1C6C0%7D.htm
https://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/manuais/area-judicial/manual-da-secretaria/Servico-Interno-I/files/%7B1ECA792D-F9DC-4D93-B11E-68519738689A%7D.htm
http://www.tjse.jus.br/biblioteca/attachments/article/10334/lei_comp_244.pdf
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DA ASSINATURA ELETRONICA

Gravada a Carta Precatédria, esta é registrada no relatério atual do Gabinete, para assinatura eletrénica do
magistrado. Apds assinatura, a Carta Precatéria é encaminhada automaticamente ao Juizo Deprecado, com geragdo
de n? de protocolo eletronico. Este protocolo é registrado automaticamente no relatério do sistema do Férum

Distribuidor indicado pelo Servidor da Secretaria.

Observagdo: Se apds o encaminhamento da Carta Precatéria Eletrdnica, perceber-se que houve um equivoco na sua
expedicdo ou confecgdo, a Secretaria poderd cancelar o seu protocolo, desde que este ainda NAO tenha sido
distribuido pelo Distribuidor do Férum do Juizo Deprecado. O cancelamento é realizado através do menu
'Secretaria>>Mandados/Cartas>>Cancelamento'. Com o cancelamento, automaticamente o protocolo € retirado do
sistema do Distribuidor do Juizo Deprecado.

A correcdo da Carta Precatdria Eletronica, antes de o magistrado apor sua assinatura, segue o mesmo procedimento
para os mandados/cartas no Sistema de Controle Processual.

Efetuada a assinatura eletronica pelo magistrado, é gerado automaticamente movimento processual informando a
expedicdo e remessa eletronica da Carta Precatdria Eletronica ao Distribuidor do Juizo Deprecado do Estado de

Sergipe.

DO RECEBIMENTO E REGISTRO NO FORUM DISTRIBUIDOR (JUiZO DEPRECADO)

Apds o envio da Carta Precatodria ao Juizo Deprecado, o protocolo correspondente é identificado no sistema
informatizado do respectivo Distribuidor (Relatério: 'Processos Aguardando Registro).

No sistema, o Distribuidor ndo podera recursar a distribuicdo da Carta Precatéria. Também nao podera declinar a sua
competéncia, cuja atribuicdo é exclusiva do magistrado, momento em que este grava no processo o movimento

denominado 'Decisdo >> Declaragdo >> Incompeténcia'.

DA DEVOLUGAO DE CARTAS PRECATORIAS AO JUiZO DEPRECANTE

A devolugdo de Cartas Precatdrias Eletronicas (CPE) sera registrada no sistema do Juizo Deprecado através da
gravacdao do movimento processual denominado 'Carta Devolvida' (antigo 'Carta Cumprida). Apds a gravagao,
automaticamente a Carta Precatdria é devolvida ao Juizo Deprecante.

As devolucGes automaticas das CPE serdo registradas no processo origem do Juizo Deprecante, através de
movimentagdo propria presente consulta processual.

Na mesma pdgina onde é selecionado o movimento 'Carta Devolvida', é disponibilizado campo préprio para o usudrio
anexar a documentacdo produzida no Juizo Deprecado. O SCP somente permite anexacdo de arquivos em PDF.
Arquivos de video (MP4) deverédo ser devolvidos ao Deprecante através de malote fisico, tudo certificado nos autos.

OBSERVACOES:
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a) E necessaria muita atencdo na devolugdo da Carta Precatéria Eletrdnica ao Juizo Deprecante, visto que o sistema
bloqueard a grava¢cdo do movimento 'Recebimento' apds a grava¢do do movimento 'Carta Devolvida'. Uma vez
devolvida ao Juizo Deprecante, a Carta Precatdria mais podera ser recebida pelo juizo deprecado.

b) Nos casos de devolugGes de Cartas Precatdrias Eletrénicas por equivoco (erro na gravagdo dos movimentos 'Carta
Devolvida'), a Secretaria oficiard ao Juizo Deprecante, através de Malote Digital, informando o ocorrido, o que
demandara uma nova expedi¢do pelo juizo deprecante, gerando retrabalho a ambos os juizos, deprecante e
deprecado.

c) Se o Distribuidor recebeu a Carta Precatdria pela via AR DIGITAL ou MALOTE DIGITAL, o sistema somente

reconhecera sua devolugdo por uma dessas vias.

DO RECEBIMENTO DE CARTAS PRECATORIAS PELO JUiZO DEPRECANTE

A devolugdo de Cartas Precatérias é registrada no sistema da Secretaria do Juizo Deprecante através do relatério de
atividade de atividade denominado 'Mandados/Cartas cumpridos/devolvidos para analise'. Assim como ocorre com
a devolucdo de mandados pelo Oficial de Justica/Executor de Mandados, a Secretaria acessara este relatdrio e
realizard as atividades pertinentes a Carta Precatdria Eletronica, quais sejam: gravar prazo processual (processo

eletrénico) e/ou juntada (processo fisico).

A informagdo sobre o cumprimento da Carta Precatdria é realizada através do relatério 'GTM Aguardando

Recebimento', seguindo a mesma regra para as cartas encaminhadas via malote fisico (Guia de Tramita¢do/SEED).

REDISTRIBUICAO DE CARTAS PRECATORIAS
As redistribui¢Ges de Cartas Precatorios Eletronicas seguirdo as regras atuais de redistribuicdo de qualquer processo

judicial (seja ele fisico ou eletrénico) ja descrito no topico ‘Carta Precatoria - Outros Estados’.

REGRAS DE DISTRIBUICAO DE CARTAS PRECATORIAS

Informag3o da ‘matéria’ Vara / Férum Distribuidor

12 Grau - Civel Familias e Sucessdes. P2 Vara Civel: Forum Pedro Barreto de Andrade (Marcos Freire Il

42 Vara Civel: Férum Luiz Antonio Barreto (BR 101)

. o ) 12 Juizado Civel e Criminal: Férum Pedro Barreto de Andrade (Marcos Freire Il)
- Juizado Especial Civel Interior

- Juizado Criminal Interior 22 Juizado Civel e Criminal: Férum Arthur Oscar de Oliveira Déda

192 Grau - Civel Interior 12 ou 22 Varas Civeis: Forum Arthur Oscar de Oliveira Déda
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12 Grau - Carta Precatéria Criminal |12 ou 22 Varas Criminais: Forum Arthur Oscar de Oliveira Déda

COMPETENCIA MATERIAL:

Lei complementar estadual n? 244/2014 - Define a competéncia material.

Varas: 12 e 22 Varas Civeis

12 e 22 Varas Criminais.

Férum dnico: Férum Arthur Oscar de Oliveira Déda.

COMPETENCIA MATERIAL E TERRITORIAL/ADMINISTRATIVA

Lei complementar estadual n? 244/2014.

- Resolugdo n? 36/2014- Define a competéncia territorial administrativa da 32 e 42 Varas Civeis.

- Resolugdo n? 18/2008 - (anexo ll) - Define a competéncia territorial administrativa dos Juizados Especiais Civeis e
Criminais de N. Sra. do Socorro (12 JECRIM e 22 JECRIM).

Forum: O usuario devera escolher um dos Foruns Distribuidores disponiveis no sistema, com base na competéncia
material e territorial/administrativa. O endereco inserido na Carta Precatdria, onde serd cumprido o ato judicial na

Comarca deprecada, determinard a competéncia territorial/administrativa.

5.2.3. Cartas Rogatdrias

Prevista no artigo 210 a 212 do CPC, a Carta Rogatéria é uma forma de comunicacdo entre juizos
de diferentes paises para a realiza¢do de atos e diligéncias judiciais.

Os requisitos para a emissdao de Carta Rogatédria estao definidos na Portaria Interministerial n2 501
de 2012 (Ministério da Justica).

Segundo a Portaria n? 501/212, artigo 62, cabe ao Ministério da Justica:

I. instruir, opinar e coordenar a execugdo dos pedidos de cooperagdo juridica internacional, em matéria penal
e civil, encaminhando-os a autoridade judicial ou administrativa competente;

Il. exarar e publicar entendimentos sobre cooperagdo juridica internacional no Gmbito de suas competéncias.

A Consolidagdao Normativa Judicial também regulamenta sobre a expedigao de Cartas Rogatdrias.
Artigos 246 a 248:

Independentemente de se tratar a carta rogatdria de matéria civel ou criminal, a mesma deverd ser remetida
inicialmente ao Ministério da Justica, a fim de ser pedido o seu cumprimento, por via diplomdtica, as
autoridades judicidrias estrangeiras.

A carta rogatodria, que necessariamente deverd proceder de Autoridade do Poder Judicidrio, serd remetida a
Divisdo de Justica da Secretaria de Justica do Ministério da Justica, pelo juiz competente ou pelo interessado

(parte, advogado, procurador etc.), por via postal ou pessoalmente.


http://www.tjse.jus.br/biblioteca/attachments/article/10334/lei_comp_244.pdf
http://www.tjse.jus.br/biblioteca/attachments/article/10334/lei_comp_244.pdf
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/resolucoes/visualizar_resolucao.wsp?tmp.codigo=694
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/resolucoes/visualizar_resolucao.wsp?tmp.codigo=443
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm
http://www.justica.gov.br/sua-protecao/lavagem-de-dinheiro/institucional-2/legislacao/portaria-interministerial-501
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/consolidacao-normativa/consolidacao-normativa-judicial-atualizada-ate-prov0023-2017.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/consolidacao-normativa/consolidacao-normativa-judicial-atualizada-ate-prov0023-2017.pdf
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Deverd ser observado o lapso temporal minimo de 240 (duzentos e quarenta) dias, a contar da expedicdo da

carta rogatdria pelo juizo rogante, na designa¢do de audiéncia ou nos casos que impliquem data certa.

Para a expedicdao e cumprimento de Cartas Rogatérias, o Servidor devera observar a integra da
legislacdo acima e os critérios estabelecidas nas Conveng¢bes Internacionais, que poderao ser

visualizadas no site do Ministério da Justica.

EXPEDICAO DE CARTAS ROGATORIOS NO SCP

Menu: 'Secretaria >> Mandados >> Expedir Mandados/Cartas'.

Para a confecc¢do de carta rogatéria no SCP, o usuario ndo insere um dos enderecos das partes na
pagina de expedi¢cdo de mandados/cartas, mas sim indica, no campo 'Outro Destinatdrio para o
Ato Judicial', o endereco do Ministério da Justica, para onde serd remetido o documento, conforme

determina o Art. 246 da Consolidacdo Normativa Judicial. Ressalte-se que o referido endereco nao

ird compor o documento, apenas serd carregado para o Histdrico da Carta (link da consulta
processual) para fins de consulta de rastreamento do documento junto a Empresa Brasileira de

Correios e Telégrafos - ECT.

Quanto ao conteudo da carta rogatéria inserido no SCP, a pedido da Corregedoria, foi inserido no
SCP o modelo simplificado deste documento, seguindo os exemplos apresentados pelo Ministério
da Justica, com 3 (trés) campos de preenchimento livre por parte do usudrio, onde deverdo ser
inseridas as informacgGes/requisitos exigidos na Portaria Interministerial sob n? 501/2012 firmada
entre o Ministério de Estado das Relagées Exteriores e o Ministério de Estado da Justica, bem como

o estabelecido na Consolidacdo Normativa Judicial.

Quanto aos formuldrios especificos de Cartas Rogatérias, definidos em acordos internacionais e

formulados pelo Ministério da Justica, na impossibilidade de sua confec¢do no SCP, o Servidor os

confeccionard no Word/LibreOffice, anexando-o ao oficio expedido no SCP, o qual sera

encaminhado ao Ministério da Justica, juntamente com a documentacao exigida na portaria citada.


http://www.justica.gov.br/sua-protecao/cooperacao-internacional/cooperacao-juridica-internacional-em-materia-civil/formularios-e-modelos-1
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/consolidacao-normativa/consolidacao-normativa-judicial-atualizada-ate-prov0023-2017.pdf
http://www.justica.gov.br/sua-protecao/cooperacao-internacional/cooperacao-juridica-internacional-em-materia-civil/formularios-e-modelos-1
http://www.justica.gov.br/sua-protecao/cooperacao-internacional/cooperacao-juridica-internacional-em-materia-civil/formularios-e-modelos-1
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/consolidacao-normativa/consolidacao-normativa-judicial-atualizada-ate-prov0023-2017.pdf
http://www.justica.gov.br/sua-protecao/cooperacao-internacional/cooperacao-juridica-internacional-em-materia-civil/formularios-e-modelos-1
http://www.justica.gov.br/sua-protecao/cooperacao-internacional/cooperacao-juridica-internacional-em-materia-civil/formularios-e-modelos-1
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5.2.4. Encaminhamento Eletronico de Cartas Rogatodrias via SEI

O Ministério da Justica e Segurancga Publica (DRCI/MJSP) passou a receber pedidos de cooperagdo
juridica internacional por meio de peticionamento eletrénico, do Sistema Eletronico de
Informagdes (SEl), sempre que o pais destinatdrio dispense o envio dos documentos fisicos,
conforme oficio circular da Presidéncia n? 226/2021 (SEI: 1275609).

Para o encaminhamento dos pedidos ao 6rgao citado, o Diretor de Secretaria ou servidor
designado devera efetuar o cadastro no aplicativo SEI do Ministério da Justica, uma vez que este
6rgao utiliza uma versdo diferenciada do SEl utilizada pelo TJSE. Para o cadastro, o usuario
procederd conforme cartilha emitida pelo Ministério da Justica (SEl n? 1267742) e juntada no SEl

n2 0010208-47.2021.8.25.8825.

5.2.5. Encaminhamento Eletronico de Documentos via PAJ

O Moddulo de Expedicdo de Documentos do SCPv foi alterado para permitir a expedicdo de
documentos para serem encaminhados pela via de expedicdo ‘Intimagao Eletronica’ ao Portal de
Acesso a Justica - PAJ. Desta forma, para o cumprimento de decisGes judiciais que demandam
expedicdo de oficios ou cartas com conteldo extenso, a Secretaria deve confeccionar estes
documentos, através deste modulo, para o seu encaminhamento eletronico aos destinatarios
cadastrados no PAJ. Neste procedimento, apds a assinatura eletronica da carta/oficio,
automaticamente é gerado no processo o movimento automatico de ‘Intimagao Eletronica’ e o
documento é encaminhado ao PAJ para visualizagdo do destinatario. Vejamos o passo a passo
abaixo:

Todos os usuarios do Postal de Acesso a Justica estdo identificados no SCPv através da opc¢ao
‘destino’ dos movimentos de intimacdo e citacdo eletronica (pagina de movimentacdo processual),
pelo menu: ‘Consultas’ e pela cartilha disponibilizada na pégina deste portal (link:

https://www.tjse.jus.br/PAJ/login.wsp).

— Selecionar a via de expedicdo ‘Intimacao Eletrénica’.



https://sei.tjse.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1398873&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1305&infra_hash=63de6dea30ef912d59e862a509edf9a604890b90884fa6219bd5bf9b0ae74ea5
https://www.tjse.jus.br/PAJ/login.wsp
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S1ISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL

232 VARA CIVEL DE ARACAJU

PAGINA PRINCIPAL RECEPGAD SECRETARTA GABINETE MONITORAMENTO CONSULTAS ESTATISTICAS AGENTES DE PROTEGAD

SATR
Fase Situacao

EMBARGOS DE DECLARACAO JULGADO

Impedimento/Suspeigio

Julgamento NAO

041022021

Proc. Principal
201612301068 .

Segredo de Justica
SiM

Nimero Unico
0005167-74.2017.8.25.0084

Tipo Parte

Menhuma parte cadastrada.

Dados para expedigao do Mandado/Carta/Oficio

Via de Expedicio® [ Intimacéo Eletrénica Lz

3
— Na pagina de inclusdo do destinatario da correspondéncia, o sistema somente habilitara a
selecdo de destinatdrio cadastrado no Portal de Acesso a Justica - PAJ. O prazo inserido na

correspondéncia comeca a contar a partir da assinatura eletrénica do oficio/carta.
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x Ivo do Prado n° 500. 5
015 5595’233506 éu;:s:ifnque Centro. Aracaju/ SE. CEP (79) 988165422 Processo p: D Dia =
- B 49010-050
Alameda Brasil n° 15,
Femando de Sdo tette. Alphaville - >
Paulo Residencial Dois. Barueri/ Pracasso 79 Dia -
SP. CEP 06470-000
o Acesso Atiético n° 1010. 5
ja“:;;ar’;do doftio ve Pavuna. Rio de Janeiro/ Processo £ 0 Dia -
: RJ. CEP 21520-720
Rua Silvio Romero n°
Fisica José Augusto Rocha 289. CASA. Santo = o
Reciamante 66128919553 | Junior Anténio. Aracaju/ SE Frocesso 79 | [oa ~
CEP 49060-630
PRACA OLIMPIO
=3 Juridica ESTADO DE CAMPOS n° 14. P >
&2 13.128.798/0001-01 | SERGIPE CENTRO. Aracaju/ SE. EllSi Zix) | o -
CEP 49010-040
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Juridica ESTADO DE 500. Santo Antonio. 2
QU 13.128.798/0001-01 = SERGIPE Aracajul SE. CEP 43060- Brocesse QO Dia -
630
- (DESATIVADO)
Juridica Corregedoria Todos Dia -
Habilitados somente Cadastrar o prazo
destinatarios cadastros no processual.
Portal de Acesso a Justiga.

Atencdo! Devido a uma limitagdo técnica, ndo é possivel registrar na tela acima o prazo do tipo “Data Exata’.

5.2.5. Encaminhamento Eletrénico de Documentos via PSPJ — Sistema do CNJ

E possivel as Unidades Judiciais encaminhar comunicag¢des eletronicas (oficios) para processos para
Unidades Jurisdicionais do TJSE como para outros Tribunais através do PSPJ — Portal de Servicos do
Poder Judicidrio, além de realizar consultas processuais. Acesso: www.jus.br, digitar login e senha

do PDPIJ. Clicar no botdo: ‘Remessa digital’. SEls: 0011670-97.2025.8.25.8825, 0009650-36.2025.8.25.8825.

Passo 1: Acessar o site

<« C % wwwijusbr a®x O @

58 [ Todos os favoritos
H br | e R
jus | g fterne~ OO O cuaasouza v

Os servigos que vocé 9
% E_J\ Consultar processos ‘-0 Remessa digital
precisa ao seu alcance

Tribunais ja podem integrar peticionamento inicial ao
Jus.br

0 Conselho Nacional de Justica (CNJ) disponibilizou, nesta terca-feira (10/6), o
peticionamento inicial no portal Jus.br. Com isso, a partir de agora, os tribunais
brasileiros podem integrar o servigo ao portal. A funcionalidade é uma das mais
aguardadas desde o langamento do portal Jus.br e segue a Resolugéo n. 624 do CNJ,
que estabelece que...

jus br |z,

0 Jus.br é o seu novo Portal do Poder Judiciario

Q  BUSCAR
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Passo 2: Selecionar Tribunal e unidade onde o servidor estar lotado.

<« - C 2% portalinterno.pdpj.jus.br/painel b4 3 ‘

L] [ Todos os faveritos

Selegdo da unidade organizacional

w Tribunal de Justica do Estado de Sergipe
> 1° Grau - TJSE

> 2°Grau-TJSE

Confirmar

Passo 2: Clicar no botdo ‘Novo oficio’.

v ) Trbunal de Justicad X | $& Portal SEI x | 20 SEI-0010183-92.200 X | m~ Jusbr-AcessoRdpi X =~ PortaldeSemvicos X+ - O X

« > C 2 por pdpjjus.br/painel/ digital r 2} ‘ H

EH [ Todes os faverites
H JUSTIGA EM
jus-br | UM SG LUGAR O © O ruanasouza ~

4 Péginainicial/ Remessa Digital TJSE | 13 VARA CIVEL DE ARACAJU g‘.\

0 & oricios
0 RECEBIDOS

0 « Entregues
0 ENVIADOS

0 X Aguardando entrega
0 « Entregues

0 EM ELABORAGAO
0 ¢ Em elaboragdo

Carta Precatoéria e de Ordem n#o habilitada Declinio de Competéncia nio habilitado
para o Tribunal de lotagédo para o Tribunal de lotagdo

+ Novo oficio Ver todos

© 2025 - Conselho Nacional de Justiga | Todos os direitos reservados

Passo 2: Digitar o processo de origem e processo de destino e clicar no botdo ‘Protocolar’. Os

oficios recebidos pelas Varas do TJSE sdo identificados no PSPJ como também no

juntadas do SCPv.

relatorio de
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<« C % portalinterno.pdpjjus.br/painel/remessa-digital/oficio g [n} &

OFicio

Juizo Remetente

Processo de origem *

Juizo Destinatério @

5.2.6. Oficio de Requisi¢cdao de Pequeno Valor

A Requisicao de Pequeno Valor (RPV) é a espécie de requisicdo de pagamento de quantia a que a
Fazenda Publica foi condenada em processo judicial, com sentenca transitada em julgado, para

valores com tetos definidos por cada ente governamental.

Em cumprimento a Resolugdo n2.115/2010 do Conselho Nacional de Justica, o TJSE implementou
em 01/03/2016 o Sistema de Controle de Requisicdes de Pequeno Valor, estabelecendo
procedimento padronizado para a expedi¢ao do oficio requisitério, nos termos das Portarias n2

11/2016 e 15/2016 — GP1 - Normativas do TJSE.

Diante disso, foram construidas ferramentas no SCP a fim de automatizar o procedimento ora
citado, possibilitando que as Unidades Jurisdicionais confeccionem, via sistema, oficio padronizado
de requisicoes de pequeno valor, dentro das normas estabelecidas pelo TJSE; acompanhem,
consultem e fiscalizem os pagamentos das RPV’s; e realizem levantamentos estatisticos sobre o

procedimento efetuado.


http://www.cnj.jus.br/atos-normativos?documento=86
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=18683
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=18812
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A expedicdo de oficio de Requisicdo de Pequeno Valor - RPV é realizada no Sistema de Controle

Processual - SCP através do menu: ‘Secretaria >> Movimentag¢ao >> Requisi¢ao de Pequeno Valor’.

E possivel realizar o cancelamento de RPV via médulo de expedicio de documentos
('Secretaria>>Mandados>>Cancelamento/Manutenc¢do'), da mesma forma que para
mandados/cartas. O procedimento pode ser feito desde que ainda ndo tenha sido emitida a guia
de pagamento ou, se emitida, apds o prazo de 72 horas da data de seu vencimento, periodo de

compensacao bancaria.

O encaminhamento de RPV aos entes federados conveniados com o TJSE é realizado de forma
eletrdnica, por meio da gravacdo automatica do movimento processual ‘Intimag¢édo Eletrénica’ logo

apos a expedicdo e assinatura do oficio no SCPv, nos termos do art. 269, §32 do CPC.

Processos administrativos (SEl): 0020471-12.2019.8.25.8825, 0007861-75.2020.8.25.8825

H - - E

/ ¥4 Tribunal de Justicade S= X V ¥3 httpsi//www.tisejus.br/c: X y $ TISE - Sistema de Contrc X \S \

ELIAMA DE JESUS SOUZA (WWW.TJSE.JUS.BR)

SISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL 116 - 10° VARA CIVEL DE ARACAJU (172.18.5.223)
10* VARA CIVEL DE ARACAJU TERGA-FEIRA, 06 de MARGO 40_29“
chrome 64 (WEB) Q) Fi &
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Consultar a cartilha publicada no Portal do TJSE ('Servidor>>Manuais') para obter detalhes sobre o

procedimento de expedicao de Oficio de Requisicao de Pequeno Valor.


https://sei.tjse.jus.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=831239&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1305&infra_hash=8418cd8c40d6695cf16e58c95ac39b24be448d91f3e48409c1e4de3321bae44e
http://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/manuais/manuais-rpv/confeccao_de_oficio_de_rpv.pdf
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LEGISLAGAO:

—  Constituicdo Federal, art. 100, § 39.

— Legislagdo do Estado de Sergipe/Municipios: http://www.tjse.jus.br/portal/precatorios/requisicoes-de-pequeno-

valor/leis-na-integra

— Resolugdo do CNJ n2 115/2010, artigo 42, § 22
—  Portarias Normativas do TJSE sob n? 11/2016 e n2 15/2016

5.2.7. Oficios de Precatoérios

Precatodrios sdo requisicdes de pagamento expedidas pelo Judicidrio para cobrar de municipios,
estados ou da Unido, assim como de autarquias e fundacdes, o pagamento de valores devidos apds
condenacdo judicial definitiva. Segundo o ultimo levantamento feito pelo CNJ, os trés entes
publicos acumulavam em junho de 2014 uma divida de RS 97,3 bilhdes em precatdrios emitidos
pelas Justicas estadual, federal e trabalhista (Conselho Nacional de Justiga).

A expedicdo eletrénica de Oficio de Precatdrio, via Sistema de Controle Processual - SCP, é o meio
exclusivo pelo qual as unidades jurisdicionais de 12 e 29 graus remeterdo a solicitacdo de
pagamento a Presidéncia do Tribunal de Justica. No sistema é gerado um formulario eletrénico,
nos padrdes estabelecidos no art. 382 do Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado de

Sergipe, e no art. 52 da Resolu¢do n2 115/2010, do Conselho Nacional de Justica.

LEGISLACAO:

— Regimento Interno do TJSE

— Resolugdo do CNJ n2: 115/2010.
— Portaria GP1 n2 59/2016.

A confecc¢ado de oficio de Precatdrio é realizada pelo menu do Sistema de Controle Processual - SCP
denominado 'Secretaria >> Oficio Precatorio >> Cadastrar’, disponivel aos servidores da Secretaria
e Gabinete, porém somente ao magistrado é permitida a assinatura do oficio e envio automatico
a Presidéncia do TJSE.

Consultar a cartilha publicada no Portal do TJSE ('Servidor>>Manuais') para obter detalhes sobre o

procedimento de expedicdo de Oficio de Precatodrio.


http://www.tjse.jus.br/portal/precatorios/requisicoes-de-pequeno-valor/leis-na-integra
http://www.tjse.jus.br/portal/precatorios/requisicoes-de-pequeno-valor/leis-na-integra
http://www.cnj.jus.br/images/atos_normativos/resolucao/resolucao_115_29062010_27022013123456.pdf
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=28350
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=28483
http://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/legislacao/tjse/regimento-interno-tjse.pdf
http://www.cnj.jus.br/images/atos_normativos/resolucao/resolucao_115_29062010_27022013123456.pdf
http://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/legislacao/tjse/regimento-interno-tjse.pdf
http://www.cnj.jus.br/images/atos_normativos/resolucao/resolucao_115_29062010_27022013123456.pdf
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=795
http://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/manuais/manuais-2grau/expedicao_de_oficio_de_precatorio.pdf

PODER JUDICIARIO
DO ESTADO DE SERGIPE

H--EN

A *

& C | @ Seguro | https://www.tjsejus.b

ELIAMA DE JESUS SOUZA (WWW.TJSE.JUS.BR)

a SISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL 116 - 10° VARA CIVEL DE ARACAJU (172.18.5.223)

10* VARA CIVEL DE ARACAJU TERGA-FEIRA, 86 de MARGO de 2018

WSy Chrome 64 (WEB) Q) Fili 2
PAGINA PRINCIPAL RECEPGA0 SECRETARIA GABINETE MONITORAMENTO CONSULTAS ESTATISTICAS AGENTES DE PROTEGAOD SUPORTE SAIR

PROCESSO. ..

o | Relatérios de Controle - 102 Vara Civel de Aracaju (Relatérios do Grupo)
INTEGRAGAO BANCARIA...

ROECCSLEES MOVINENTACKD. ... INDIVIDUAL

MANDADOS. . . EM LOTE

»

ARQUIVO JUDICIARIO... PRAZO PARA AGU Documentos Criminais

apUEE D B 3 Impulso e Controle Processual -
unidade ol D T e R RRASTRAR 1. Vinculagéo de Peticionante/Petigio Avulsa - 0
Controle GerenciguuETTI 2. Processos Distribuidos com Pedido de Liminar/Tutela B o
1. Processos R e il QFTCIoS e 3. Processos/Procedimentos Distribuidos | it
I T Tt MODULO CAIXA... 4. Processos remetidos pelo Tribunal/Turma/Plantdo - 11
3. Processos N E— 5. Processos com Prazos Vencidos 108
4. Processos % 7 6.  Petigdes/Documentos juntados para analise = 66
5. Processos JE 000N 7. Juntadas do Ministério Publico I
6. Com inti Bl o 8. Juntadas da Defensoria Pblica B o
7. i PILIGENCIA - & 17 9.  Processos Despachados/Sentenciados B 2
8. Com citac [T B2 30 I _l 10. Processos para \'alidagﬁo de Ato Ordi.uat(?rio . B o
9. Processos nemteng Becretar B s 11. Processos para Cmmmento de Ato O{dmatorxo - 0
10. Audiéncia b m - 12. Processos com Declinio de Competéncia para Remessa B 2
11. Processos [Bt 2N - E 13. Audiéncias mO\’@en‘ad& para analise - 0
12. Pericias e B e 14. Processos com Fim de Suspensdo ) B o
12 Taila B o 15 Pfocessos em andamento sem movimentagéo ha ~ de 10 . o <
https://www.tjsejus.br/pgrau/principalwsp?2 »

5.2.8. Editais

O edital é outro instrumento de comunicacdo de atos previsto no CPC. Somente é utilizado,
entretanto, quando os demais ndo foram eficazes ou quando a prdpria lei o prevé como o Unico

meio valido.

Neste sentido, a citacdo por edital é usada quando as demais ndo lograram o éxito esperado, ou
seja: a carta epistolar foi devolvida pelos Correios e o oficial de justica ndo localizou o citando, ndo

se conhecendo seu endereco para a citacao pessoal, que deve ser tentada a exaustao.

Trata-se, portanto, a citacdo editalicia, de excecdao as demais, estando a validade deste meio de

citacdo na ficcdo criada pela lei.

Em resumo, o edital de citagao é uma noticia publicada no Diario da Justica Eletronico Nacional

e/ou em jornal de circulagdo local, dando conta de que alguém move uma agdo contra o citando,

oportunizando lhe defesa, sob pena de prosseguimento do processo a sua revelia.


https://comunica.pje.jus.br/
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Ressalte-se, ainda, que o edital tem um prazo de 20 a 60 dias, que deve ser indicado pelo Juiz em
seu despacho, que se conta a partir de sua publicagdo no Diario ou no jornal de circulagao local,

como dito.

Somente a partir da fluéncia deste prazo é que se contabiliza o prazo de que dispde a parte citada

para responder.

Quando o Juiz despacha determinando a citacdo pela via editalicia, deve o técnico judiciario

proceder de acordo com os seguintes passos:
GRAVACAO DE EDITAIS NO SISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL — SCP:

No Sistema de Controle Processual - SCP - foi criada uma ferramenta especifica para a confeccao
de todo e qualquer Edital, por qualquer Unidade Jurisdicional, e envio automadtico ao
departamento de divulgacdo do TISE, o qual estd disponivel através do menu do sistema
denominado 'Secretaria>>Publicagdes>>Edital'. No sistema foram inseridos textos padrdes de
Editais, com campos de preenchimento livre por parte do usudrio. O Técnico Judiciario da
Secretaria grava temporariamente o Edital, o qual ainda nao fica disponivel na consulta processual.
Somente apds a assinatura do magistrado e quando a chefia imediata valida e grava em definitivo

no SCP, é que o Edital ja fica disponivel na consulta processual, com o link de seu teor.

Os editais expedidos por qualquer Juizo Estadual somente poderdo ser confeccionados no Sistema
de Controle Processual do 1o. Grau — SCP, mediante a utilizacdo de modelos padronizados para
simples preenchimento. Os editais sdo confeccionados no SCP e expedidos em 02 (duas) vias,
ambas assinadas pelo Juiz, sendo a primeira para ser acostada aos autos e a segunda para fixacao

no mural do Juizo.

O Edital é enviado pela rede a Vice-Presidéncia, setor encarregado de autorizar a sua publicacdo.

Autorizada a publicacdo, o edital é encaminhado ao Departamento de Divulgacdo.

O Edital poderd conter vicios e a Vice-Presidéncia poderd devolvé-lo a Unidade Jurisdicional
para correcdo. Essa devolucdo é registrada através do menu do SCP:

'Secretaria>>Publicagao>>Edital>>Pendéncia’.
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Somente é permitido o envio automatico do Edital ao Setor de Publicagdo, dispensando-se a

confecc¢do de Oficios.
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ATENCAO: A confeccdo de editais, a ser expedido apds o devido recolhimento das custas, caso devidas, conforme
previsdo contida na Lei Estadual n® 8.085/15, contara somente com a opcdo "publicagdo” sendo o edital
automaticamente inserido como anexo 30 movimento para visualizagdo pela parte interessada.

Mimero do Processo: | [ Tl

Grupo de Edital: Selecione um Grupo de Edital +

Tipo de Edital: Selecione um Tipo de Edital v

Finalidade do Edital: Publicacdo v

Juiz: ROBERTA CAMPOS CORREA
Escrivio/Chefe de Secretaria: |

Fungdo: Escrivao v

Quantidade de Publicagdes: I—

Intervalo de Publicacdo: O consecutivo O Intervalo em Dias I

Cadastrar |

Editais com formatos de tabelas ndo podem ser expedidos no SCPv, a exemplo de alguns
expedidos em processos de faléncia e recuperagéo judicial. Nestes casos, as Varas

utilizam os editais avulsos disponibilizados pela Diretoria de Divulgacdo da Vice-
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presidéncia do TJSE, setor responsavel em receber, por e-mail, estes editais para
publicacdo no Diario de Justica Nacional — DJEN. SEI: 0023190-88.2024.8.25.8825.

Atencao! Anexos de editais devem ser armazenados na nuvem e seu link inserido no

conteudo do edital para visualizac&o dos interessados.

EXPEDIGAO DE EDITAIS NO SCP

EXPEDIGAO:
Menu: 'Secretaria>> Publicagbes >> Edital. Gravar a expedicdo de Editais diversos e o seu envio automatico a Vice-

Presidéncia do TJSE para publicagdo. O usuario devera se atentar aos seguintes campos:

Finalidade do Edital (Publicagdo/Entrega). A parece a sele¢do automatica de 'Publicagdo’, uma vez que esta

é realizada pelo TJSE.

— Prazo de Vigéncia. Prazo de 20 a 60 dias, indicado no despacho do juiz, que se conta apds a
publicagdo. Somente a partir da fluéncia deste prazo é que se contabiliza o prazo de que dispse a parte
citada para responder.

—  Prazo processual: Prazo de lei para a parte citada/intimada por Edital responder o ato judicial.

— Confeccionado o Edital através do Sistema de Controle Processual - SCP, o  servidor devera imprimi-lo
para o magistrado apor sua assinatura fisica, uma vez que, para este tipo de documento, ainda n3o foi
liberada a assinatura eletrénica através do SCP. Imprimir em 3 vias para processo fisico e impressao
em 2 vias para processo eletronico.

— E importante que o Diretor de Secretaria/Escrivdo confira o Edital antes de ser encaminhado ao Juiz para

assinatura.

CORRIGIR, VALIDAR E ENVIAR PARA PUBLICAGAO

Menu: 'Secretaria>>Publicagdes>>Pendéncia Edital’

Assinado o documento, o servidor acessa 0 menu para gravar em definitivo a expedicdo de Edital. Clica na figura
correspondente a 'Confirmar’'. Se o Edital ndo for assinado, por conter erros de redacdo, o servidor altera clicando

no botdo 'Editar' e imprimi-lo novamente.

Quando o usuario clica no botdo 'Confirmar', automaticamente o Edital é encaminhado a Vice-Presidéncia para
publicagdo pelo TJSE.
Apos confirmagdo, é gravado um movimento automatico no processo informando a expedi¢do de Edital, cujo

conteudo é carregado como anexo.
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Observagdo: Na pagina desse menu, a Secretaria também visualiza os Editais devolvidos pela Vice-Presidéncia, os
quais ndo foram publicados por conter erros/vicios indicados por este setor, e que deverdo ser corrigidos pela
Vara.

Encaminhado o Edital para publicagdo, a Secretaria deverd afixar uma das vias do Edital no mural do Férum ou
Secretaria, certificando nos autos e no sistema a ocorréncia; juntar nos autos o Edital, podendo cadastrar um prazo
processual.

MODELO: "Junta a estes autos Edital de Citagdo/Intimagdo".

Processos administrativos: 0007879-38.2016.8.25.8825, 0001339-03.2018.8.25.8825, 0000991-82.2018.8.25.8825

5.2.9. Depdsitos e Alvaras Eletronicos - Integragao Bancaria

DEPOSITO JUDICIAL é a prestacdo pecunidria colocado a disposicdo do Poder Judiciario através de
instituicdo bancdria de natureza publica. Sdo efetuados quando do cumprimento da obrigacdo de
pagar a quantia certa; garantia do juizo, para fins de impugnac¢do ao cumprimento de uma sentenca
ou a caucdo; pagamento de valor remanescente nos casos de adjudicacdo; pagamento de

honordrios de perito; pagamento de acordos firmados; e etc.

A resolucdo do TJSE sob n2 10/2012 disciplina sobre a emissao da guia de depdsito judicial. A nova
modalidade consiste na emissdo eletrdnica de guias de depdsitos judiciais, onde é dispensada a

sua confec¢cdo manual, ressalvadas as situacGes descritas no aludido provimento.

As Guias de Depdsitos Judicial, emitidas em meio eletronico, sdo direcionadas as Instituicdes
Publicas Financeiras conveniadas com o TJSE, as quais permitiram a interligacdo de seu Sistema
Informatizado com o do Tribunal de Justica de Sergipe. O procedimento consiste na emissao

eletrénica da guia, pelo préprio interessado, disponibilizada através de boleto bancario.

Com esse sistema, a parte interessada acessa o Portal do TJSE (www.tjse.jus.br), clica no menu

'Servigos', depois em 'Guias' e por fim clica em 'Depésitos Judiciais'. Na tela seguinte, preenche a

guia e depois imprime o boleto bancario, pagavel em qualquer agéncia bancaria.


https://sei.tjse.jus.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=9363&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1305&infra_hash=4ee59810adbc31bc991c41a68f9007429e5575e029117d5621cb5f402e37cb1a
https://sei.tjse.jus.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=309410&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1305&infra_hash=2989f5985293b9c0ee173f1570433e5dc004ed3a210044d6a467dc3ca577133e
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/resolucoes/visualizar_resolucao.wsp?tmp.codigo=548
http://www.tjse.jus.br/portal/
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ALVARA JUDICIAL ELETRONICO. A importancia pecuniaria, referente aos depdsitos judiciais, fica
depositada em instituicdo bancaria até que o Juizo determine a sua liberagdo. O Alvara judicial é
uma ordem judicial em que o juiz determina o levantamento da quantia depositada. Ela é realizada
na sua forma eletrénica, dispensando-se assinatura de préprio punho, por meio da integracao
eletronica entre o sistema do TJSE e da Instituicdo Bancaria (Banco do Estado de Sergipe - BANESE).
Para a confecgdo do Alvard Judicial Eletronico, a Secretaria devera se atentar a:
— Somente é determinado o Alvard de Levantamento Eletronico se nos autos houver uma
determinacao judicial para tal;
— Observar quem fara o levantamento da quantia depositada, cujo nome estara
mencionado na decisdo/sentenca do Juiz. Se a quantia for levantada por
preposto/advogado das partes, observar se nos autos ha documento comprobatério
(procuragdo/Carta de Preposicdo) com poderes especificos para este levantar a quantia em
seu nome;
— No Alvara deverd constar o nome completo e qualificacdo do sacador;
— Num Unico Alvard o magistrado pode liberar uma quantia para varios beneficidrios; neste

sentido, o Alvara podera conter varias ordens de pagamento e respectivos valores.

Gravado em definitivo o Alvard pelo magistrado, automaticamente a ordem judicial € encaminhada
a Instituicdo Bancdria para pagamento. O beneficidrio devera comparecer ao Banco, com

documento de identificacdo, para proceder o levantamento da quantia autorizada.

ATENCAO! Nos processos referentes 8 competéncia delegada junto aos Tribunais de Justica Estaduais, o Conselho
Nacional de Justica decidiu que os depdsitos de créditos deverdo ser feitos junto a instituicdo financeira Caixa
Economica Federal bem como o respectivo Alvard Judicial (SEI n2 0221679). Neste caso, o Alvara serd expedido

fisicamente a esta instituicdo bancdria.

Para mais detalhes sobre a expedicdo de Guia de Depdsito e Alvara Judicial Eletronico, consulte a

Cartilha Publicada no Portal do TJSE (Servidor >> Manuais).

Emissdo de Guia de Depdsito Judicial no Portal do TJSE: www.tjse.jus.br.



http://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/manuais/area-judicial/cartilha-gestao-depositos-judiciais.pdf
http://www.tjse.jus.br/portal/
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Emissdo de Alvara Judicial Eletronico pela Secretaria. Acesso ao Sistema de Controle Processual

(menu: 'Secretaria >> Integragdo Bancdria >> Alvard).

Processos administrativos: 0006160-84.2017.8.25.8825, 0006983-58.2017.8.25.8825, 0008335-51.2017.8.25.8825,
0025935-85.2017.8.25.8825

5.2.10. Guia de Recolhimento

Custas processuais sdo taxas judiciarias devidas pela prestacdo de servigos publicos de natureza
forense, ou seja, para o julgamento da a¢do ou recurso. Seu valor, quando devido, sera uma quantia

Unica paga por meio de um formuldrio préprio denominado 'Guia de Recolhimento'.

Os pagamentos de custas processuais e taxas administrativas sdo realizados através de boletos
bancérios com cddigo de barras, que podem ser extraidos pelas préprias partes e advogados

através da internet, na pagina do Tribunal de Justica de Sergipe, na opgdo: 'Cidaddo/Advogado >>

Guia de Recolhimento'.



https://sei.tjse.jus.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=55308&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1305&infra_hash=cebd0bdc28098d0771f8fc9c72602d563c88b05801942cbc8760e2ce6df8524b
https://sei.tjse.jus.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=62816&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1305&infra_hash=feae7967a0b834970531074cadf92fb6ae24ce1bb4e6950898a9e0338f799a6d
https://sei.tjse.jus.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=73775&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1305&infra_hash=8d45a0d365487e3ad7d4d8081428665cb8f633cc4e3a4fb35e05d4e7eeb23d65
https://sei.tjse.jus.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=250034&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1305&infra_hash=5eb4e27a73d65ef26ca0ac1e8f48538f677ef9a396814729886f5c3ba69091f6
http://www.tjse.jus.br/portal/servicos/judiciais/guias
http://www.tjse.jus.br/portal/servicos/judiciais/guias
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Para a Secretaria é disponibilizado o Sistema de Custas Judiciais, onde poderdo ser emitidas

diversas guias, incluindo a guia complementar, conforme explicacdo abaixo.
LEGISLACAO:

— Lein?5.371/2004

— Lein28.345/2017

— Cédigo Tributdrio Nacional —art. 173, inciso | do CTN. SEI:  0008521-69.2020.8.25.8825.

— Instrugdo Normativa n® 10/2016 (Cobranca de Custas Judiciais)

— Instrugdo Normativa n? 3/2017 (Cobranca de Custas Judiciais)

— Consolidagdo Normativa Judicial, arts: 175 e 178 (Guia de Recolhimento Complementar) e 178 (Guias
emitidas em Cartas Precatorias).

—  Oficio Circular da Corregedoria n2 72/2019 (antecipacdo de novas despesas no transcurso dos autos).

DefinigGes gerais:


http://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/legislacao/tjse/lei-8345-2017.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5172compilado.htm
https://sei.tjse.jus.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=1052092&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1305&infra_hash=0d7e72c02ee57974844c20bb00ab2d0dc7844747b2318c0746f4ddfa1640ec5b
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=1854
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=4797
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/documentos/publicacoes/consolidacao_normativa/consolidacaonormativajudicialalterada.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/documentos/publicacoes/consolidacao_normativa/consolidacaonormativajudicialalterada.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/documentos/publicacoes/consolidacao_normativa/consolidacaonormativajudicialalterada.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/oficios_circulares/2019/ofcircular0072-2019.pdf
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Custas Iniciais. O valor das custas iniciais sera pago na propositura da Ag¢ao e é fixado com base no
valor atribuido a causa. Mesmo nos casos de pedido de Justica Gratuita, o sistema do Setor de
Atendimento Geral/Distribuicdo exigird o n? da guia emitida através do Portal do TJSE. Nas a¢des
originarias, o comprovante de recolhimento das custas deve ser apresentado no ato do protocolo

(art. 19 - Lei Estadual 5.371/2004). Sobre o parcelamento de custas iniciais, clique aqui.

Custas Finais. Ao final do processo, proceder-se-a a cobranca das custas finais. As custas finais sdo
pagas em face da possibilidade do aumento do valor da causa apurada ao final do processo bem

como de eventuais diligéncias dos oficiais de justica.

Guia de Recolhimento Complementar. Quando por determinacao judicial, de oficio ou por meio
de impugnacdo ao valor da causa, forem alterados os valores das custas judiciais devidas, a prépria
Secretaria da vara/comarca, onde tramita o processo, poderd emitir a guia de recolhimento

complementar das custas iniciais. (Art. 178 da Consolidacdo Normativa do TJSE) e artigo 92 da

Instrucdo Normativa n? 10/2016.

Parte beneficiada pela gratuidade judiciaria. Ndo sdo cobradas as custas judiciais quando a parte
requerer o beneficio da justica gratuita, sendo esta deferida pelo Juizo; e nas acbes de competéncia

do Juizado Especial Civel.

Comprovagao do pagamento de custas processuais. Nas acdes origindrias, o comprovante de

recolhimento das custas deve ser apresentado no ato do protocolo (art. 12 - Lei Estadual

5.371/2004).

Preparo. Para se recorrer de uma decisdao, deve-se comprovar o preparo. O preparo é o pagamento
das despesas relacionadas ao recurso. Estas despesas incluem as custas, o porte de remessa e
retorno dos autos e as despesas postais. Se o processo for eletrénico, é dispensado o recolhimento
do porte de remessa e de retorno (art. 1.007, § 32 do CPC). A falta de preparo ocasiona a desercdo
do recurso, ou seja, o abandono ao recurso intentado. Por isso, deve-se prestar bastante atencdo
guando da interposicdo de um recurso, para ndo o tornar deserto por falta do preparo. No caso de
recursos, o comprovante de recolhimento do preparo, composto das custas, devera ser feito no

prazo de sua interposicdo (art. 1.007 do CPC).


http://www.al.se.gov.br/Detalhe_Lei_Imprimir.asp?Numerolei=4212
https://www.tjse.jus.br/agencia/noticias/item/11696-tjse-disponibiliza-pagamento-de-custas-judiciais-atraves-de-cartao-de-credito
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/documentos/publicacoes/consolidacao_normativa/consolidacaonormativajudicialalterada.pdf
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=1854
http://www.al.se.gov.br/Detalhe_Lei_Imprimir.asp?Numerolei=4212
http://www.al.se.gov.br/Detalhe_Lei_Imprimir.asp?Numerolei=4212
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm
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Guia inicial e final de Carta Precatdria. No ambito do Poder Judiciario deste Estado, as Cartas
Precatérias somente serdao expedidas apds o pagamento antecipado das respectivas custas

processuais. Mais detalhes, consulte o artigo 186 da Consolidacdo Normativa do TJSE. A

distribuicao de Carta Precatdria oriunda de outro Estado da Federagao ocorrerda uma vez pagas as

custas processuais da diligéncia. Mais detalhes, consulte o artigo 187 da Consolidacdo Normativa

do TJSE).

Consulta ao pagamento de custas processuais. Para consultar valor e pagamento de guia de custas

judiciais, o usudrio externo poderd acessar o Portal do TJSE (www.tjse.jus.br), na opc¢do:

'Servicos>>Judiciais>>Guias>>Recolhimento Judicial>>Consulta detalhes da quia'. O usuario

interno, da Unidade Jurisdicional, podera consultar através de link presente na parte superior da
pagina de consulta processual do SCPv (gride: 'Dados do Processo') ou por meio do menu de acesso

rdpido, clicando na opcdo 'Guias Vinculadas'. Ver figuras abaixo.

5.3. Contrafé Eletrdnica

O Tribunal de Justica de Sergipe publicou a Portaria Normativa n2 17 de 2022 autorizando a
utilizacdo da contrafé eletronica nas comunica¢des dos atos processuais, em cumprimento a

Resolucdo do CNJ n? 185, ressalvados em processos que envolvam Direito Processual Penal,

Procedimento para apuracdo de Ato Infracional e processos com beneficio da gratuidade da Justica

(art. 19 da Portaria 17/22)

Art. 22 A Contrafé Eletrénica é a emissdo, somente em meio eletrénico, de contrafé relacionada a
citacdo, a intimagdo ou a notificagcdo a serem realizadas em processo judicial, dispensando-se sua
impress@o.

Art. 32 As comunica¢bes processuais conterdo, obrigatoriamente, codigo para acesso ao seu
conteudo integral, que poderad ser acessado no sitio eletrénico
http://www.tjse.jus.br/autenticador.

Art. 42 Fica vedada a impressdo da contrafé e dos documentos anexos ds comunica¢des processuais,
salvo nas hipdteses:

I - de indisponibilidade da consulta publica da Contrafé Eletronica de que trata esta Portaria;

Il - em que seja necessdrio o conhecimento prévio de determinados elementos e especificagdes, por
parte do oficial de justica, para o devido cumprimento da diligéncia;


http://www.tjse.jus.br/corregedoria/documentos/publicacoes/consolidacao_normativa/consolidacaonormativajudicialalterada.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/documentos/publicacoes/consolidacao_normativa/consolidacaonormativajudicialalterada.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/documentos/publicacoes/consolidacao_normativa/consolidacaonormativajudicialalterada.pdf
http://www.tjse.jus.br/portal/servicos/judiciais/guias/recolhimento-judicial/consulta-detalhes-da-guia
https://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=71980
https://atos.cnj.jus.br/files/compilado212803202110116164ac63c6f2d.pdf
https://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=71980
http://www.tjse.jus.br/autenticador
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Il - de comunicagbes processuais acompanhadas de midia fisica ou qualquer outro objeto que ndo
possa ser convertido em eletrénico.

Pardgrafo unico. Caso a parte solicite atendimento via balcéo virtual em razdo de dificuldade para
acessar a contrafé eletrénica, a Serventia deverd encaminhar os anexos em formato .pdf.

Nos mandados de citacdo, intimacdo ou notificacdo é exibido o cddigo de acesso, correspondente
ao numero de consulta publica, para que o destinatdrio do documento consulte eletronicamente

a integra do documento e anexos. A consulta é realizada no Portal do TJSE (www.tjse.jus.br), na

opcdo: 'Autenticador/Consulta de Documentos' onde o usudrio insere o niumero de consulta

publica.


https://www.tjse.jus.br/portal/servicos/judiciais/autenticacao-de-documentos
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=, Bairro - Capucho Cidade - Aracaju I I “ "” Il III
e Cep - 49081901 Telefone - (79)3226-3658 202211300748

PROCESSO: 201311300971 (Eletrénico)
NUMERO UNICO: 0025730-86.2013.8.25.0001
NATUREZA: Execugéo de Titulo Extrajudicial
EXEQUENTE: ADONIAS COSTA LISBOA
EXECUTADO: LEILA MOHAMED KHALIL

MANDADO DE INTIMAGAO

O(A) Exmo(a). Juiz(a). de Direito do(a) 13* Vara Civel de Aracaju da Comarca de Aracaju, Estado
de Sergipe,,

MANDA o Oficial de Justica designado que, em cumprimento ao presente, intime a parte abaixo
identificada para, promover no prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de extingo do processo, o gue consta da
finalidade abaixo:

Finalidade: INTIME-SE para que o credor dé andamento ao feito, sob pena do art. 485, Ill, CPC, por forga do
§1° do artigo supracitado, tendo em vista auséncia de manifestacdes da parte até o presente momento.

Qualificagdo da parte autora:

Nome ; . . .
Residéncia : avenida SAO CRISTOVAO, CONJ. ORLANDO DANTAS, 4150
Bairro : SAO CONRADO

Cidade :ARACAJU - SE - SE

[TM4058, MD119]

Adverténcia: Porfaria Normativa n° 52022 - somente serdo permitidos o ingresso e a permanéncia aos Foruns
e demais prédios e espagos do Poder Judiciario do Estado de Sergipe mediante apresentacao de
COMPROVANTE DE VACINAGAO COMPLETA (2 doses ou dose Unica) do imunizante contra a COVID-19.

E dever de todos proteger criangas e adolescentes contra a violéncia infantil - Disque 100 (Direitos
Humanos Nacional) ou Disque 181 (Policia Civil). A Deniincia é andnima. A ligagdo é gratuita.

. Documento assinado eletronicamente por GILDETE VIEIRA COSTA MATTOS,

Escrivdo/Chefe de Secretaria/Secretario/Subsecretario de Central de Processamento
TISE | iicvanica | Eletrdnico, em 21/03/2022, as 07:49:33, conforme art. 1°, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.

[
ok O acesso aos documentos anexados bem como & conferéncia de autenticidade do

s

W documento estdo disponiveis no endereco www.tjse.jus.briautenticador, mediante
preenchimento do nimero de consulta plablica 2022000563798-55.
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@ tjsejus.br/portal/servicos/judiciais/autenticacao-de-documentos

ha Secretaria da Receit...

Autenticagao de Documentos

@ CURSOS GRATIS O...

BE Formulérios e mod...

& Palestra musicotera...

Numero de Consulta Piblica (Sem DV)* [2022000190942

I:I N&o sou um robd

e

reCAPTCHA

Privacidade - Termos

[ £ Pesquisar ] [ @ Limpar J

Arquivo(s) vinculado(s) ao numero de Consulta

Publica 2022000190942

Descrigdo

Tipo

Nome

Citacio Reclamacio do

311.781.975-49 pdf

311.781.975-49 pdf

JEC Audiéncia de Documento Principal 2022000190942 pdf ‘
Conciliagio

0101 MARIA HELENA 0101 MARIA HELENA
FEITOSA CPF Anexo FEITOSA CPF ¥

https://www.tjse.jus.br/portal/servicos/judiciais/autenticacao-de-documentos

Permissdo para consulta eletronica dos anexos - Valor Padrao

Na pagina de expedi¢cdo de documentos do Sistema de Controle Processual da Secretaria, no menu de expedicao de

documentos, é exibido o valor padrdo referente a marcagdo automatica correspondente a permissao para consulta

eletrénica do anexo no Portal do TJSE pelo destinatério do ato judicial.


https://www.tjse.jus.br/portal/servicos/judiciais/autenticacao-de-documentos
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% Como criar um flux. 8 Curso de Excel Aa.. € Fundagdo Bradesco.. [ Secretaria daReceit @) CURSOSGRATISO. W@ Fomuldrios emod.. g Palestra musicotera.. 4% LINPHOME Cépiade Registrod. @ SEUTISE-1357137.. & Acessoalntranet (@ Criar Conta | Desco.. T dideio »
UDIULIZULL UT .44 U0 Agudiaanao mr. wernaau
Intimagao considerada em 21/01/2022, mediante ciéncia e
21/01/2022 06:26:31 | Sonsulta processual via Integracao MNI pelo ente publico Outras Informacdes
Ministério Publico Estadual, referente ao movimento Intimacéo
Eletrénica, do dia 17/12/2021,as 09:47:22.
uBEEEY
= Mostrar Documentos Avul: Ar d J{

Data | Descricao Tip

Nenhum documento avulso em anexo encontrado.

+ Anexar Novos Documentos Avulsos l

DOCUMENTOS ANEXADOS

Permitir consulta eletrénica dos anexos: @ sim (L) Nao I

Impressédo dos anexos pelo () Sim Nio
oficial/protocolo: @ @

Atencao: A mudanca do valor padrao exijira justificativa.

| & visualizar | @ Expedir |

Em alguns casos, o servidor podera alterar o valor padrdo, desde que a alteracdo ndo va de
encontro as regras definidas na Portaria n2 17/22 e Resolugdo n2 121 do CNJ. Para alterar o valor

padrdo, o usuario deverd inserir sua justificativa em campo préprio do sistema.

C @ tjsejusbr/porau/principalwsp?® a 2 % 0 .
3 Comeo crisr um flu. W Curso de Excel Ava.. € Fundagho Bradesco.. [ Secretaria daReceit. @ CURSOSGRATIS O ] Formulddios emod.. g Palestra musicotera.. 4% LINPHONE Cépin de Regiso . @ SEVTISE- 1357137, @ Acessonlnwaret (@ Criar Conta | Desco.. T dideio »

Bz e) (=]

== Mostrar Documentos Avulsos Anexados 1‘

Data | Descricao Tip

Nenhum documento avulso em anexo encontrado.

4 Anexar Novos Documentos Avulsos ]

DOCUMENTOS ANEXADOS

. = Justificativa:
Permitir consulta eletrénica dos anexos: @ Sim O Nao
Impressao dos anexos pelo @ Sim O Nio

oficial/protocolo:

Atencdo: A mudanca do valor padrao exijira justificativa

255 caracteres restantes.

I £ Visualizar ] [ B Expedir |

+ Voltar

Os valores padroes podem ser consultados na tabela abaixo.

| EXPEDICAO DE MANDADOS/CARTAS - CONSULTA DE CONTRAFE ELETRONICA



https://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=71980
https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/atos-normativos?documento=92

PODER JUDICIARIO
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VIAS DE EXPEDICAO Desi:'matarlo 'beneflaado pela Permnltlr consultaln'l'p'ressac? do.s anexos'pelo
Justica Gratuita? eletronica dos anexos? [oficial de justi¢a/correios?
Oficial de Justica SIM SIM SIM
Correios - AR Digital NAO SIM NAO
Carta Precatoria Eletronica
Entrega Diretamente a Parte
Delegasla -NSec;ao Infracional SIM/NAO Sy NAO
Comunicagao Inter processo
Guia de Tramitagdo
Malote Digital
ITodas as vias de expedi¢ao Portaria n2 17/2022, Resolugdo 121 do CNJ
PROCESSO SIGILOSO NAO SIM
Segredo de Justica
Direito Proc. Penal SIM SIM
IApuracdo de Ato Infracional
Obs: Podera haver no sistema a jungdo de regras dos grupos acima, resultando em um valor padrao diferenciado.

Consulta a integra do Processo

Além de consultar o anexo do mandado/carta no Portal do TJSE, o destinatario do ato judicial
poderd consultar a integra do processo, ou seja, consultar o processo materializado com todos os

seus anexos, exceto os documentos, despachos ou decisdes registradas sob sigilo.

A liberacdo da consulta da integra do processo ocorrera em observancia a Portaria Normativa
Judicial n? 17/22, legislagdo atual que trata de protecdo as vitimas e testemunhas e Resolugdo 121
do CNJ, a qual em seu artigo 42, afirma que qualquer cidaddo podera visualizar na Internet os dados
basicos do processo judicial que NAO estdo na situacdo de segredo de justica e sigilo, sem

necessidade de cadastro prévio ou demonstracdo de interesse.

A referida consulta é realizada no Portal do TJSE, na opcdo: 'Autenticador/Consulta de

Documentos' onde o usuario insere o numero de consulta publica exibido no mandado/carta,

conforme visualizado abaixo.


https://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=71980
https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/atos-normativos?documento=92
https://www.tjse.jus.br/portal/servicos/judiciais/autenticacao-de-documentos
https://www.tjse.jus.br/portal/servicos/judiciais/autenticacao-de-documentos
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B Despesas Processuais i '
Integra do processo em PDF.
®  Depésitos Judiciais
- Direito do Consumidor
= Guias de Recolhimento
EXPEDICAO DE MANDADOS/CARTAS - CONSULTA A iNTEGRA DO PROCESSO
VIAS DE EXPEDICAO Des?matarlo .beneflaado pela PermAltlr consultalm.p.ressa(? do.s anexos.pelo
Justica Gratuita? eletrdnica dos anexos? [oficial de justica/correios?
Oficial de Justica SIM SIM SIM/NAO
Correios - AR Digital NAO SIM SIM/NAO
Carta Precatdria Eletronica
Entrega Diretamente a Parte
Del ia - Secdo Infracional ~
e egaqa S ecdo Infraciona SIM/NAO 1M NAO
Comunicagao Inter processo
Guia de Tramitagao
Malote Digital
Todas as vias de expedi¢ao Portaria n? 17/2022, Resolugdo 121 do CNJ

Processo sigiloso
Segredo de Justica
Direito Proc. Penal

IApuracdo de Ato Infracional

NAO PERMITIR A CONSULTA A INTEGRA DO PROCESSO
MATERIALIZADO (PDF), INDEPENDENTEMENTE DO
VALOR PADRAO E ALTERACAO REALIZADA PELO
USUARIO.

Obs: Podera haver no sistema a jungdo de regras dos grupos acima, resultando em um valor padrdo diferenciado.

5.4 Certidoes

Além dos mandados e cartas, algumas certiddes entregues a parte também estdo disponiveis no

Modulo de Expedicdo de Documentos do SCPv para a via de expedicdo ‘Entrega Diretamente a

Parte’. Aquelas que ndo constarem no SCPv, o Servidor da Secretaria devera emiti-las utilizando
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programas de edicdo de texto (Word/LibreOffice) e assina-las eletronicamente por meio do menu:

‘Consultas»Assinatura de Documentos’.

Seguem abaixo normativos regulamentado a emissao de algumas certiddes:

a) Certidoes de Honordrios de Advogados Dativos Facilitadores de Justica Restaurativa no Estado

de Sergipe: devem constar os dados informados no SEI n? 0006603-93.2021.8.25.8825 (doc.
1592101). Convénio n2 06/2022 firmado entre Secretaria do Estado da Fazenda-SEFAZ e TJSE.

b) Certiddo de Honordrios Periciais. Existem dois fluxos de pagamento de pericias judiciais de

processos com partes beneficiadas pela gratuidade judicial, definidos no SEI 0010183-
92.2025.8.25.8825:

e Se for com recurso da SEFAZ/SE - Convénio 2022; apds entregar o laudo, o perito solicita a
Vara a certido de honordrios periciais; Essa certiddo serd usada pelo perito junto a
SEFAZ/SE para receber o pagamento dos honordérios periciais.

e Se for com recurso do TJSE: apds entregar o laudo, o perito envia o recibo diretamente a
COPEJUD, conforme fluxo atual. Para mais detalhes, consultar cartilha (clique aqui).

Legislagao: Resolugdo n? 18/2022, SEls: 0009648-71.2022.8.25.8825, 0010183-92.2025.8.25.8825.

VI. ROTINAS E PROCEDIMENTOS DA SECRETARIA

6.1. Processos vindos da Distribuicao

O advogado protocola suas petigées iniciais via Portal do Advogado, gerando protocolos

eletrénicos. Os protocolos de peti¢des iniciais sdo encaminhados automaticamente do referido
portal ao setor de Distribuicdo do Férum correspondente para registro e distribuicdo das peticdes

iniciais.

Os processos eletrénicos registrados e distribuidos sdo identificados pela Secretaria através de
relatérios especificos do sistema informatizado denominados: ‘Processos Vindos da

Distribui¢cdo/Plantdo Judiciario’ e 'Processos Distribuidos com Pedido de Liminar/Tutela'; neste


https://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/servicos/coordenadoria-de-pericias/fluxo_pagamento-perito_externo.pdf
https://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=73728
https://www.tjse.jus.br/tjnet/portaladv/login.wsp
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ultimo entram os processos distribuidos com pedido de Tutela/Liminar registrados pelo Advogado

durante a confec¢do do protocolo eletrénico de peticao inicial.

Os processos registrados e distribuidos pela Central Plantonista de Aracaju sao identificados pelo

relatdrio de atividade denominado 'Processos remetidos pelo Tribunal/Turma/Plantéo.
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Providéncias da Secretaria:

Ao receber os processos da Distribuicdo, a Secretaria devera analisar a peticdo inicial e os dados
cadastrais do processo (classe, nomes de partes, assuntos do CNJ etc) com base nas informacdes
contidas na PETICAO INICIAL. Caso haja alguma incorre¢do no cadastro da inicial, a Secretaria

devera fazer as corre¢Oes necessdrias no sistema (clique no topico: 'Alterar Dados Processuais'.)

Vejamos abaixo demais procedimentos da Secretaria ao receber a peticdo inicial.


https://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/manuais/area-judicial/manual-da-secretaria/Servico-Interno-I/files/%7B0C1B1F05-8B18-4F46-9DDA-8F2015916393%7D.htm
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Processos Vindos da Distibuigo -

A Secretaria do Juizo, em relacdo ao recebimento da peticdo inicial, devera atentar para alguns
requisitos da inicial para comunica¢cdo ao magistrado de eventuais vicios, através de certiddes

exaradas. Seguem abaixo algumas situacoes:

Situagao 1: Auséncia de Procuragao

Rotina: Ato Ordinatdrio -> opgao de publicagdo SIM -> Intimar o advogado para corrigir a

irregularidade.
Texto do Ato Ordinatdrio: "Intime-se o(s) advogado(os) do(a) requerente para, no prazo de 5

(cinco) dias, apresentar a devida procuragdo”.

Em caso de néo cumprimento do Ato Ordinatdrio: Certidao -> concluso.

Texto da Certiddo: "Certifico e dou fé que a peticdo inicial foi interposta sem procuragdo anexada
aos autos, e os) patrono(s), devidamente intimado(s) para sanar(em) a irreqularidade verificada,

permaneceu(eram) silente(s)".

Em caso de cumprimento do Ato Ordinatdrio: Enviar o processo concluso para o magistrado.


https://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/manuais/area-judicial/manual-da-secretaria/Servico-Interno-I/files/%7B388046AA-C0D1-4E44-8BC5-AFE3CE2B9BD8%7D.htm
https://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/manuais/area-judicial/manual-da-secretaria/Servico-Interno-I/files/%7BC164D5E7-1A6A-4C19-A516-219BC59F904C%7D.htm
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Situagao 2: Auséncia de comprovante de pagamento das custas processuais

— Se hd pedido de justica gratuita: Recebimento da Inicial -> Concluso.

— Se had pedido para pagamento das custas ao final do processo: Recebimento da Inicial ->
Concluso.

— Se a parte é o Ministério Publico, Defensoria Publica, Estado ou Municipio, autarquia ou
fundacdo publica: Recebimento da Inicial -> Concluso.

— Nenhuma das trés hipdteses anteriores: Recebimento da Inicial -> Ato Ordinatdrio ->

Intimar para pagar as custas. Texto do Ato Ordinatério: “Intimar a parte, por seu

advogado, para realizar o pagamento das custas iniciais no prazo de 15 dias, sob pena de
cancelamento da distribuigdo (oficio circular da Corregedoria n? 13647/2017 — SEl).

— Em caso de ndo cumprimento de Ato Ordinatdrio: Certiddo -> Concluso.

Texto da Certiddo: "Certifico e dou fé que a peticdo inicial foi interposta sem o comprovante de
pagamento das custas processuais devidamente anexado, e o autor, devidamente intimado(a)

para sanar(em) a irregularidade verificada, permaneceu(ram) silente(s)".

Situagao 3: Liminar ou de tutela antecipada

Rotina: Recebimento da Inicial -> Concluso

Situacdo 4: Informagdo de endereco repetido

Rotina: Juntada de petigdao que informa o endereco repetido - > Certiddo informando repetigao -

> Intimagado para a parte informar enderego atualizado.

6.2. Rejeicao de Protocolos Eletronicos
Os protocolos eletrénicos poderao ser REJEITADOS nas situagdes trazidas abaixo. Desta forma,

ocorrera a rejeicao de protocolos apenas e tdo somente:

— Arquivo corrompido. A peticdo inicial, anexada pelo advogado, ndo abre (oficio

Circular da Corregedoria sob n2 4038/2012);


https://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/manuais/area-judicial/manual-da-secretaria/Servico-Interno-I/files/%7BC164D5E7-1A6A-4C19-A516-219BC59F904C%7D.htm
https://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/manuais/area-judicial/manual-da-secretaria/Servico-Interno-I/files/%7BC164D5E7-1A6A-4C19-A516-219BC59F904C%7D.htm
https://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/manuais/area-judicial/manual-da-secretaria/Servico-Interno-I/files/%7BC164D5E7-1A6A-4C19-A516-219BC59F904C%7D.htm
https://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/manuais/area-judicial/manual-da-secretaria/Servico-Interno-I/files/%7BC164D5E7-1A6A-4C19-A516-219BC59F904C%7D.htm
https://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/manuais/area-judicial/manual-da-secretaria/Servico-Interno-I/files/%7BC164D5E7-1A6A-4C19-A516-219BC59F904C%7D.htm
https://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/manuais/area-judicial/manual-da-secretaria/Servico-Interno-I/files/%7BC164D5E7-1A6A-4C19-A516-219BC59F904C%7D.htm
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/oficios_circulares/2012/ofcircular4038-2012.pdf
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— Arquivo danificado. O usudrio consegue abrir a peti¢cdo inicial, porém n3ao consegue
visualizar, em parte ou na sua totalidade, o seu conteudo (oficio Circular da Corregedoria
sob n? 4038/2012);

— Auséncia de petigao inicial. O advogado deixou de anexar a peti¢do inicial ao seu protocolo

(artigo 206 do Codigo de Processo Civil).

E importante fazer mencdo relativa a rejeicdo de protocolos. Como é de conhecimento geral,
apenas o Juiz de Direito poderd fazer a andlise da competéncia em jurisdizer. O que vem
acontecendo é que alguns servidores, exercendo atribuicdes desautorizadas, estdo rejeitando
protocolos sob alguns argumentos que destoam da determinacdo normativa e da orientacdo da
Corregedoria-Geral da Justica. Jd se viu, por exemplo, rejeicdo de protocolos porque os
documentos digitalizados foram vinculados ao pedido inicial de cabeca para baixo, e até mesmo
fazendo andlise de competéncia. Situagdes irregulares poderdo acarretar prejuizo processual e
até mesmo ao direito material da parte ajuizante. Ademais, em assim procedendo o servidor, este

poderd responder pela acdo irregularmente adotada.

6.3. Processos vindos do Gabinete do Juiz

Tratando-se de um despacho determinando a cita¢ao da parte acionada, a Secretaria procedera a
confecc¢do do instrumento da citacdo, que pode ser: carta epistolar, mandado, carta precatdria ou
edital, cujos modelos estdo disponiveis no SCP Virtual. Para mais detalhes, entre no tdpico
'Mandados/Cartas'.

Rotina. Despachos determinando a citacdo do requerido:


http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/oficios_circulares/2012/ofcircular4038-2012.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/oficios_circulares/2012/ofcircular4038-2012.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13105.htm#art1045
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Ao lado da carta de citacdo e do mandado, a carta precatéria é também um instrumento de
comunicag¢ao processual, quando a parte tiver de ser citada ou intimada pessoalmente e nao residir
no territério abrangido pela competéncia do Juizo Deprecante nem em Juizo contiguo, préximo,
vizinho (como nos da Grande Aracaju), casos em que o mandado seria utilizado. Para mais detalhes,

entre no topico 'Mandados' e 'Cartas/Oficios/Editais.

Poderao ser expedidos mandados para cumprimento em outras comarcas do Estado de Sergipe,

conforme a prever a Consolidacdo Normativa Judicial, artigo 238, paragrafo Unico, cujo ato judicial,

a ser cumprido pelo Oficial de Justica/Executor de Mandados, ndo exige a intervencdo do

magistrado da comarca de destino.

Rotina. Despachos determinando expedicdo de Carta Precatéria (processo fisico):


http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/consolidacao-normativa/consolidacao-normativa-judicial.pdf
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6.3.2. Despacho designando audiéncia

Conforme o oficio circular da Corregedoria n? 373 de 2020, o magistrado e/ou conciliador devem
promoverem a indicacdo, no ato judicial que determina o agendamento da audiéncia, quanto a
forma de realizacdo da assentada (se presencial, mista ou por videoconferéncia), a fim de evitar
aglomeracbes e deslocamentos desnecessarios de partes e procuradores. A Secretaria devera
registrar esta informacdo no ato de expedi¢cdo de mandados/cartas de intimagdo de audiéncias

(SEI: 0018059-74.2020.8.25.8825).
a) Audiéncia de conciliagao

Nos processos com despachos designando audiéncia de conciliagdo, a Secretaria confeccionara a
expedicdo de mandados/cartas/editais para as partes e intimagdo de advogados (intimacgdo via

Diario da Justica - procedimento do gabinete).
b) Audiéncia de instrugdo e julgamento

Nos processos com despachos designando audiéncia de instrucdo e julgamento, a Secretaria
confeccionard a expedicdo de mandados/cartas/editais para as partes, intima¢do de advogados

(intimacdo via Diario da Justica - procedimento do gabinete) e testemunhas arroladas pela parte

autora e ré.

Com relagdo a esse tipo de despacho, as seguintes providéncias deverao ser tomadas:
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— Verificar se alguma das partes, na inicial ou na contestagdo, requereu o depoimento
pessoal da outra. Se sim, ainda que o Juiz ndo tenha alertado especificamente para esta
providéncia, expedir mandado de intimag¢do das partes com as adverténcias do art. 343, §
22. do CPC. Se nao, expedir mandado de intima¢cdo comum a fim de que comparecam  a
audiéncia marcada.

— Orequerimento de depoimento pessoal da parte normalmente estd no fim da peticdo
inicial ou da contesta¢dao, quando as partes protestam pela producdo de prova para
confirmar os argumentos que articularam. Nao tem outro modo, prezado usuario, é preciso
LER. Alids, um hdabito que deve ser cultivado ndo sé nesta tarefa, mas em todas as
desempenhadas no ambito de qualquer  Juizo.

— Verificar se as partes arrolaram testemunhas. Se sim e a parte arrolante ndo firmou o
compromisso de comparecimento espontaneo (independente de intimacdo), expedir os
mandados de intimacdo pertinentes. Se ndo, aguardar até que a parte apresente peticao
arrolando suas testemunhas, o que deve acontecer até 10 dias antes da audiéncia
aprazada, conforme dispde o art. 407 do CPC.

— Se arroladas pelas partes, normalmente o nome das testemunhas constaem  rol sempre
ao final da peticdo inicial ou da contestagdo. Entretanto, é preciso conferir se nao foi
apresentada nenhuma peticdo avulsa arrolando as testemunhas, o que ndo raro acontece.
Para tanto, o técnico deve LER o processo.

— Seas testemunhas arroladas residirem fora do ambito de competéncia do Juizo, o
técnico devera providenciar a confeccao de carta precatdria, constando de sua finalidade a
inquiricdo da testemunha. Quando da expedicdo, lembrar que as partes, através de
seus advogados, devem ser intimadas da expedicao, valendo-se a Secretaria do competente

Ato Ordinatério.

N3o tendo sido de logo arroladas as testemunhas, a peticao chegara por meio do Atendimento ao
Publico da Secretaria (Processo Fisico). O técnico deste setor devera priorizar o encaminhamento

desta peticao a fim de nado frustrar a realizacdo da audiéncia pela ndo intimacgao das testemunhas.

As seguintes situacdes podem ocorrer:
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O que fazer se o advogado informar o atual enderego da testemunha ou de seu

constituinte em tempo habil, antes da audiéncia?

Neste caso, a Secretaria deverd confeccionar um Ato Ordinatdrio, conforme modelo abaixo.

Modelo de Ato Ordinatério: "EXPEDIR novo mandado de intimagdo para a testemunha

‘Fulano de tal’, constando seu novo enderego indicado na petigdo de fls. ‘x’.

O que fazer se quaisquer dos mandados expedidos forem devolvidos sem gque as partes ou

testemunhas nao tenham sido intimadas?

Apds o procedimento basico de juntada, se houver tempo suficiente, deve o técnico
judicidrio do processo providenciar a confec¢do de um ato ordinatério intimando a parte

responsavel, por via de seu advogado, a se manifestar, conforme descri¢do abaixo.

Modelo de Ato Ordinatério: "INTIMAR a parte autora, por via de seu advogado, a, no prazo
de 05 dias, manifestar-se sobre o teor da certiddo de fls. ‘x’, declinando o correto enderego

da testemunha (ou de seu constituinte).

Rotina. Despachos designando audiéncias (processo fisico):
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Cumprir despacho designando audiéncia

6.3.3. Despacho determinando o cumprimento de atos processuais

Com a ampla aplicacdo de atos ordinatérios no impulso oficial do processo, grande parte destes
tipos de despacho deixardo de ser lancados no processo. Entretanto, podem ainda subsistir no
inicio do processo, quando o Juiz, ao invés de determinar a citacdo, ordena a intimacdo da parte

autora para promover a emenda da inicial, pela auséncia de um de seus requisitos essenciais.
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Atencao! Consulte a resolug¢do sob n2 18/2006 a qual dispde sobre a intimagao por telefone nas

acOes de competéncia: Juizado Especial Civel/Criminal.

Rotina. Despachos determinando o cumprimento de ato processual (processo fisico):
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6.3.4. Despacho concedendo vistas

O procedimento para cumprir um despacho determinado a concessao de vistas é similar aos que

determinam a intimacdo da parte para a producdo de um ato processual.

N3o raro, varios despachos proferidos pelo Juiz contém determinacdes de ordem pratica, como a
expedicdo de oficios a outros Juizos, setores do Tribunal de Justica, érgaos publicos, bancos ou

empresas privadas, solicitando ou prestando as mais diversas informacgdes.

Rotina. Despachos determinando o cumprimento de ato processual (processo fisico):


http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/resolucoes/visualizar_resolucao.wsp?tmp.codigo=316
https://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/manuais/area-judicial/manual-da-secretaria/Servico-Interno-I/files/%7B5D819130-0833-4F38-846B-313C56EEB4BA%7D.htm
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6.3.5. Despacho determinando a emenda da inicial

Observe que, em razdo de despachos desta natureza, ndo se expede nenhum tipo de mandado,
oficio, carta etc., mas tdo-somente se intima o advogado da parte que deve cumprir o ato pelo
Didrio da Justica, a fim de que efetivamente o cumpra. Lembrando que esta intimacdo é realizada

automaticamente pelo Gabinete, quando este grava os despachos/sentencas.

O procedimento para cumprir um despacho determinando a emenda da inicial é similar aos que

determinam a intimacdo da parte para a producdo de um ato processual.

Rotina: Despachos determinando o cumprimento de ato processual (processo fisico)


https://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/manuais/area-judicial/manual-da-secretaria/Servico-Interno-I/files/%7B5D819130-0833-4F38-846B-313C56EEB4BA%7D.htm
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6.3.6. Despacho determinando a designac¢ao de pericia judicial

Quando no processo nao ha julgamento antecipado da lide (art. 355 do CPC), o feito entra na fase

de instrugao.

A instrucdo processual, por sua vez, ndo se consolida somente com a inquiricao de testemunhas,
mas também pela realizacdo de pericias, valendo-se, para tanto, de peritos das mais variadas areas:

medicina, contabilidade, engenharia etc.

O perito é chamado pela Justica para oferecer laudos técnicos em processos judiciais, nos quais
podem estar envolvidos pessoas fisicas, juridicas e érgaos publicos. O laudo técnico é escrito e
assinado pessoalmente pelo perito e passa a ser uma das pecas (prova) que compdem um processo

judicial.

O procedimento da coleta de prova por meio de pericias é regulado pelos arts. 464 e ss. do CPC,

cuja leitura é necessaria para compreender melhor a sequéncia de atos.

Neste sentido, convém destacar que o Juiz somente determinara a realizacdo de pericia quando
esta for indispensavel ao desate da questdo posta em julgamento. No despacho em que a designa,
o Juiz afirma o tipo de pericia necessaria, qual o seu objeto, férmula quesitos, nomeia o perito, fixa
seus honordrios e prazo para entrega do laudo, determina quem deve arcar com este encargo

visando o depdsito prévio e possibilita a designacdo de assistentes técnicos as partes no prazo de


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm
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15 dias (art. 465 § 12 do CPC), abrindo-lhes a oportunidade de formular quesitos a serem

respondidos pelo perito.

Exemplo de despacho: “Entendo necessaria a prova pericial contabil. Para tanto, nomeio como
perito o Sr., o qual devera ser intimado e, em aceitando o munus, podera solicitar os documentos
necessarios a realizacdo da pericia, bem como apresentar a estimativa de seus honorarios,
mediante a entrega do laudo no prazo de 30 dias, contados do depdsito dos seus honordrios, que
ficard a cargo da parte autora. Intimem-se as partes para indicarem assistentes técnicos e

formularem quesitos, querendo.”

Observe que, conforme consta no modelo acima, a parte que suportard o encargo da pericia é
intimada para em 05 dias efetuar o depdsito dos honorarios fixados. Ambas as partes, por sua vez,
sdo intimadas para também em 15 dias, indicar assistentes técnicos e seus respectivos quesitos.
Paralelamente, o perito é intimado para aceitar o encargo no mesmo prazo. Aceitando e tendo sido
depositados os honorarios, o perito é intimado para realizacdo da pericia no prazo estipulado pelo

Juiz, oportunidade em que podera fazer carga dos autos.

Com a devolucdo dos autos, o perito também entregara o laudo com a resposta as indagac¢des do

Juizo e das partes, através de seus assistentes técnicos.

Nos casos de peritos externos cujos honordrios sdo pagos pelas partes ou pela Justica Federal

(processos da competéncia delegada da Justica Federal) estes devem se cadastrar ao Portal de

Acesso a Justica — PAJ para receber intimacgGes eletrénicas, ter acesso aos autos e juntar suas

manifestacbes e laudos, conforme Portaria Normativa n2 22/2020. SEl: 0017070-
39.2018.8.25.8825.

Consideragdes iniciais sobre a solicitacao de pericia do SCP:

— A pericia judicial somente é realizada pelo TJSE em processos EM ANDAMENTO em que se

tenha deferida a gratuidade processual e mediante determinacao judicial, com exce¢ao dos

processos de Habilitacdo para Adocdo, cuja pericia poderd ser solicitada em processos

JULGADOS (SEI: 0014346-91.2020.8.25.8825).


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm
https://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/manuais/area-judicial/manual-da-secretaria/pericia_judicial_ajg_jf-novo.pdf
https://www.tjse.jus.br/PAJ/arquivos/PAJ_CARTILHA.pdf
https://www.tjse.jus.br/PAJ/arquivos/PAJ_CARTILHA.pdf
https://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=65244
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Secretaria devera observar os autos apensos, se ha solicitagdo de pericia idéntica e para
igual finalidade, aguardando laudo, o que dispensara a solicitacdo de nova pericia nos
autos apensados;

Se o processo for fisico, a Secretaria podera realizar a remessa dos autos seja por Malote

Fisico ou por Malote Digital, neste ultimo, deve-se digitalizar as pegas necessarias para a
realizacdo da pericia. No ato da devolucdo do processo, a Secretaria grava o movimento
'Recebimento' no Sistema de Controle Processual (SCP) e depois realiza os demais atos
processuais.
A indicagdo da especialidade é atribuicdo exclusiva do magistrado. A secretaria devera
selecionar no SCP a especialidade da pericia (Pericia Social, psicolégica etc), indicada
no despacho/decisdo do juiz (artigo 6 da Resolu¢do n2 35/2006). Se o usuario selecionar
no SCP a opgado de especialidade ‘Psicossocial”, o sistema reconhecera automaticamente a
marcacao de duas pericias: uma ‘Social’ e outra ‘Psicolégica’, com realizacdo e confec¢do
de laudos em separado, em datas distintas, pelos respectivos profissionais.
A resolucao estipula que cabe ao magistrado definir os honorarios periciais, mediante
decisdes fundamentadas, observando requisitos como complexidade da matéria. Os
valores deverdo obedecer a Tabela de Honorarios constante no Anexo Unico da
Resolugdo n2 35/2006.
Os peritos internos e os externos cujos honordrios sdo custeados pelo Poder Judicidrio
(processos com deferimento de gratuidade judiciaria) estdo cadastrados no Sistema de
Gerenciamento de Pericia (SAP), gerenciado pela Coordenadoria de Pericia do TJSE. Todos
eles estdo vinculados a esta coordenadoria e realizam suas atividades (consultas, juntadas
de laudos) através do SAP.
Quando de sua designagao por algum Juizo, através do SCP, o perito externo recebe em seu
e-mail a respectiva notificacao, dispondo, a partir de entao, de 24 horas para acessar o
madulo de pericias do SAP (login e senha) e manifestar seu interesse. Neste sistema, o
perito registra o seu aceite ou recusa de realizacdo de pericia, sendo estas
informacdes registradas automaticamente na consulta processual, através de

movimentacdo propria. Ressalte-se que, em caso de recusa, ele é obrigado a cadastrar o(s)


http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=27643
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=27643
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motivo(s) no sistema informatizado. Quanto aos peritos internos, ndo ha recusa de pericia,

sendo ela realizada pela prépria Coordenadoria de Pericia.

Os peritos internos/externos tém acesso a integra do processo eletrénico por meio do

SAP, com todos 0s seus anexos.

No caso de pericia designada em processos fisicos, o perito comparece a Unidade

Jurisdicional para fazer a carga dos autos.

Nos processos eletronicos, os laudos sdo  juntados diretamente pelos peritos, através de

sistema informatizado, e sdo identificados pela Secretaria através do relatorio de

atividade do SCP denominado ‘Peti¢des/Documentos juntados para Analise’. Nos
processos fisicos, o perito protocola o seu laudo na prépria Vara e a Secretaria faz

a sua juntada, com registro desta informacdo no SCP.

As informacGes de pericias concluidas, canceladas ou com pedidos de informagbes de
peritos sdo registradas automaticamente na consulta processual, pelo movimento
‘Juntada' ou pelo movimento 'Outras Informagdes'. Pretende-se que, no futuro, todas as
informacgdes relativas a pericia sejam registradas no processo judicial pelo movimento
Juntada'.

As pericias envolvendo o seguro DPVAT, o sistema automaticamente insere o valor de RS

250,00 reais, a ser pago pela Seguradora Lider mediante Alvara Judicial, conforme convénio

n? 21/2018. No SCPv (‘Secretaria>>Exames>>Pericia>>Solicitar’) o usudrio deverd
selecionar preferencialmente um dos grupos exclusivos destas pericias (‘Ortopedia —

Somente DPVAT, Oftalmologia — Somente DPVAT, etc). SEl: 0005322-39.2020.8.25.8825.

A solicitacdo de Pericia Médica Domiciliar, na especialidade psiquiatria, somente deve ser
realizada para procedimento in loco, mediante decisdo judicial, para os casos de
impossibilidade de locomoc¢do do periciando em razado de esta internado(a) em clinicas,
hospitais, em home care, e congéneres. O perito agenda a data da visita técnica no Sistema
de Agendamento de Pericias — SAP e informa ao Juizo de Direito. SEI: 0011930-
53.2020.8.25.8825.

As intimacgdes direcionadas aos peritos externos, cujos honorarios periciais sdo
custeados pelas partes processuais (“justica ndo gratuita”), sdo realizadas no SCPv via

movimento processual: ‘Intimagdo Eletrénica’ em cumprimento ao Oficio Circular n? 148


https://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/convenios/convenio-2018-21-lider.pdf
https://sei.tjse.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=1008815&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1305&infra_hash=13c22d5f307acff8874d29ff89b1d5f18a98f3cab04e5b02deed5d7f21c9ff53
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(SE1 0946925) e Portaria Normativa Judicial n? 22/2020. A intimag¢do é encaminhada

eletronicamente ao Portal de Acesso a Justica, local onde é visualizada pelo perito e onde

este realiza a juntada de laudos/manifestagdes.

As pericias sociais e previdencidrias por incapacidade realizadas no ambito da jurisdicdo
federal delegada sdo solicitadas através do Sistema de Assisténcia Judicidria Gratuita da
Justica Federal (AJG/JF), disponibilizado pelo Conselho da Justica Federal — CJF. Consultar
cartilha publicada no Portal do TJSE sobre este sistema. SEI: 0008946-96.2020.8.25.8825.
Depoimentos Especiais. O funcionamento do depoimento especial de Crianca/Adolescente

vitima ou testemunha de violéncia foi regulamento através da  Portaria

Normativa n? 4/2019. Embora n3o ser uma pericia judicial, seu agendamento também é
realizado no Mddulo  de Pericias do  SCPv  através do menu:
‘Secretaria>>Exames>>Pericia>>Solicitagao’. A gravacdo do Depoimento Especial no SCPv

foi explicada na cartilha do Portal do TJSE denominada: ‘Pericias Judiciais no TJSE'.

SEI: 0009258-67.2023.8.25.8825 e 0026537-66.2023.8.25.8825.

No Portal do TISE, na pagina: ‘Servicos>>Judiciais >> Pericia", foi discriminado o funcionamento da
Coordenadoria de Pericia Judicial, suas atribui¢es, o cadastro/credenciamento de peritos judiciais, entre
outras informacdes, além da legislacdo pertinente.

Consultar cartilha publicada no Portal do TISE que trata sobre a solicitagdo e controle de pericias judiciais
no Sistema de Controle Processual - SCPV.

Em razdo da Resolugdo n? 18/2022 e Oficio Circular da Presidéncia n2 211/2022 (SEl
0019656-10.2022.8.25.8825), foram realizadas alteragées no SCPv abaixo discriminadas:


https://www.tjse.jus.br/PAJ/arquivos/PAJ_CARTILHA.pdf
https://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/manuais/area-judicial/manual-da-secretaria/pericia_judicial_ajg_jf-novo.pdf
https://www.tjse.jus.br/Dgorg/paginas/publicacao/visualizar.tjse?idPublicacao=26907
https://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/manuais/pericia-judicial-tjse.pdf
https://sei.tjse.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=2118948&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1305&infra_hash=4ed54f673acad628c15bf8f7cbd1ca629625c7dbd78d74a58046401fe09d2fc1
https://sei.tjse.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=2342198&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1305&infra_hash=141a8179aa78080e0f9a62f543359cc5c14511d791e3724111317a75cd1a98f9
http://www.tjse.jus.br/portal/servicos/judiciais/pericias
https://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/manuais/pericia_judicial_tjse.pdf
https://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=73728
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As pericias INTERNAS das especialidades: Psicologia e Servico Social serdo direcionadas automatica e
preferencialmente no SCPv para as pericias EXTERNAS: Psicologia Especialidade e Servico Social Especialidade.

O pagamento de honorarios de pericias externas, das especialidades citadas, sera realizado pelo Poder Executivo
Estadual (convénio n? 22/2022).

Excecdes:
12 Em casos de auséncia orgamentéria firmada no convénio citado, o SCPv direcionara o usuario a marcar para PERICIA
INTERNA das especialidades: Psicologia e Servico Social;

22 As pericias relativas a processos de competéncia da infancia e juventude continuardo a ser direcionadas
automaticamente para PERICIA INTERNA.

Da fixagdo de honorarios e pagamento via convénio n2 22/2022:

Deverio ser observados os limites orgamentarios da Tabela de Honorérios (anexo da Resolugdo n?. 35/2006 e na
Portaria n2. 44/2018 do TISE).

O pagamento via convénio n2 22/2022 sera realizado somente se:
a) a parte for beneficiada pela gratuidade judicial;

b) apds a juntada de laudo pericial pelo perito externo e emissdo de certiddo pela Secretaria com os dados descritos
no oficio circular citado. Sdo eles:

- NUmero do processo

- Vara e Comarca;

- Tipo de agdo;

- Nome das partes;

- Nome, numero do CPF do perito nomeado;

- Data da nomeagao;

- Valor dos honorarios fixados;

- Data da prolagdo da decisdo que fixou os honorarios;

-Data do transito em julgado da decisdo que fixou os honorarios; - NUmero da agéncia e da conta bancaria do perito.

Varas/Comarcas abrangidas pelo convénio n2 22/2022:

Nossa Senhora da Gléria, Canindé de Sado Francisco, Carira; Cumbe, Feira Nova, Graccho Cardoso, Monte Alegre de
Sergipe, Nossa Senhora Aparecida, Nossa Senhora das Dores, Po¢o Verde, Tomar do Geru e Pedrinhas.

DUVIDAS FREQUENTES

O que fazer se o perito ndo devolver o processo com o laudo pericial no prazo estipulado?
O mesmo que se faz quando um processo estd fora da Secretaria com Advogados, Defensores ou Promotores além

do tempo de que dispéem para se manifestar nos autos: cobrar sua devolucdo.
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Para tanto, remetemos o usuario a leitura do tépico 'Cobrar processos em carga', uma vez que o procedimento de
cobranca é idéntico, isto €, através de oficio dirigido ao perito responsavel pelo laudo.

O que fazer quando o perito devolver o processo com o laudo pericial?

Vejamos o passo a passo:

PASSO 1: Juntar o laudo pericial nos autos do processo fisico, realizando o respectivo movimento no SCP Virtual.
Modelo de Juntada: "Junto a estes autos o laudo pericial".

No processo eletronico, a juntada de laudo é realizada pelo perito interno ou externo cadastrado no sistema da
Coordenadoria de Pericia. A juntada é registrada no relatério de atividade da Secretaria denominada 'Juntadas'. Se o
perito for nomeado pelas partes, ele protocola seu laudo na Secretaria, a qual digitaliza e junta no processo
eletronico.

PASSO 2: Expedir o alvara para saque dos honorarios periciais depositados (perito nomeado pelas partes).

Atencdo! Uma vez expedido, o alvara deve permanecer na guarda do Escrivdo ou Diretor de Secretaria, até que o
perito comparega na Secretaria para resgata-lo.

PASSO 3: Realizar ato ordinatdrio intimando as partes para que se manifestem sobre o laudo em 15 dias.

Atencdo! O prazo é de 15 dias em face do contido no § 12 do artigo 477 do CPC, onde se afirma que apds intimadas
as partes da apresentagdo do laudo, os assistentes técnicos oferecerdo seus pareceres no prazo comum.

Modelo de Ato Ordinatério: "INTIMAR as partes, por via de seus advogados(a) a, no prazo comum de 15(quinze) dias,
manifestem sobre o laudo de pericial de fl. (art. 477, §12do CPC.) "

Modelo de Certiddo: "Certifico que fluiu “in albis' o prazo de 15 dias, sem que as partes se manifestassem sobre o

laudo pericial de fls. ou os assistentes técnicos apresentassem seus pareceres ".

LEGISLACAO:

— Legislagdo Federal: Artigo 464 do CPC.

— Divisdo de Pericias Contabeis. Lei ordinaria 6.925/2010, Lei ordindria n® 6.124-2007, alterada pelas Leis:
6172/2007 e 6352/2008.

— Honorarios de Peritos Judiciais: Resolug¢do 35/2006, alterada pela Resolugdo n2 17/2018. Dispde
sobre o cadastro e pagamento de honorarios de peritos, tradutores e intérpretes, em casos de Assisténcia
Judicidria Gratuita. Consultar Portaria n? 44/2018 (reajuste de honordrios periciais) e Portaria n? 46/2018
(reembolso de honorarios periciais ao Tribunal de Justica).

—  Oficio Circular da Corregedoria sob n2 187/2015 - Novas modalidades de pericia nos Sistemas informatizados.

6.3.7. Despacho determinando a designacao de exame de DNA

Assim como acontece para os exames periciais, os exames de DNA s3o realizados somente em

processos em ANDAMENTO. Para ser custeado pelo Poder Judicidrio, é necessario que nos autos


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L5869.htm
http://www.al.se.gov.br/Detalhe_Lei_Imprimir.asp?Numerolei=7453
http://www.al.se.gov.br/Detalhe_Lei_Imprimir.asp?Numerolei=6598
http://www.intranet.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/resolucoes/visualizar_resolucao.wsp?tmp.codigo=334
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=24559
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=24591
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=24797
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haja o deferimento da gratuidade processual (art. 98 do CPC). Sua solicitacdo devera ocorrer

somente apds determinacgao judicial.

Os exames de DNA sdo realizados por Laboratdrio contratado pelo TJSE, conforme oficio Circular

da Corregedoria sob n2 2084/2014.

A marcagao de exame de DNA é realizada pela Secretaria no Sistema de Controle Processual — SCP,
através do menu ‘Secretaria >> Exame >> DNA>>Marcagdo’. Apds a marcacdo do exame no
sistema, a secretaria devera certificar nos autos e no SCP (grava¢dao do movimento 'certiddo’),
informando a data, hora, local e nome do laboratdrio para a realizacdo do exame. Devera também
intimar a(s) parte(s) e/ou interessado(s), além dos responsaveis legais, no caso de menores.

— Paraa marcagao de exame:

Menu: 'Secretaria>>Exame>>DNA>>Marcacao'.
— Para a exclusdao da data do exame:

Menu: 'Secretaria>>Exame>>DNA>>Exclusdo'.

A empresa contrata pelo TISE, para realizar exames de DNA, tem acesso ao Sistema de
Agendamento de Pericias - SAP, da Coordenadoria de Pericias Judiciais, para realizar as juntadas
aos autos de exames de DNA. Estas juntadas sdo identificadas pela Secretaria através do relatério

de atividade do SCP denominado: 'Peti¢des/Documentos Juntados para Analise'.


http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/oficios_circulares/2014/ofcircular2084-2014.pdf
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As solicitaces de notas técnicas ao Nucleo de Assessoramento Técnico -NAT/JUD s3o realizadas
através do menu ‘Secretaria >>Pericia >> Exames >> NAT-JUD'. Este nucleo foi instituido pela
Resolucdo n2 13/2017, tem a funcdo de emitir notas técnicas que subsidiardo os magistrados na
resolucdo das demandas relativas a prestacdes de satide em face do Sistema Unico de Satide (SUS),
desde que integre, no polo passivo, o Estado de Sergipe e/ou o Municipio de Aracaju, bem como
todos os municipios do Estado de Sergipe, suas autarquias e fundagdes publicas. Consultar cartilha

publicada no Portal do TJSE ('Publicacdes >> Manuais >> Usudrio Interno').

6.3.8. Despacho — expedigao de oficios

N3o raro, varios despachos proferidos pelo Juiz contém determinacdes de ordem pratica, como a
expedicdo de oficios a outros Juizos, setores do Tribunal de Justica, 6rgdos publicos, bancos ou

empresas privadas, solicitando ou prestando as mais diversas informacdes.

Rotina: Despachos determinando expedi¢ao de oficio (processo fisico).


http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=5612
http://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/manuais/notas_tecnicas_nat-jud.pdf
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6.3.9. Decisdes - Declaragdo de Competéncia/Suspei¢do

Conflito de competéncia é o fato de dois ou mais juizes se darem por competentes (conflito
positivo) ou incompetentes (conflito negativo) para o julgamento da mesma causa ou de mais de
uma causa. Trata-se de um incidente processual origindrio que deve ser dirigido ao Tribunal
competente para apreciar o conflito instalado da competéncia em jurisdizer.

Vamos ao passo a passo para entender, na pratica, como funciona a rotina cartoraria:

SUSCITAGAO DE CONFLITO DE COMPETENCIA

Passo 1: Gabinete

O Juiz grava no Sistema de Controle Processual — SCP Virtual, o movimento denominado "Decisdo — Suscitag¢do de
Conflito de Competéncia. O conteudo da decisdo, nos termos do Cddigo de Processo Civil, caminhara no sentido de o
Juiz determinar o encaminhamento de oficio ao Presidente do Tribunal de Justica, juntamente com os requerimentos
da parte ou do Ministério Publico, fazendo-se acompanhar dos documentos necessarios a prova do conflito (art. 118,

do CPC);

Passo 2: Secretaria - Providéncias de Envio de Informagdo ao TISE

A Secretaria ird cumprir a determinacdo judicial constante na decisdo acima mencionada, onde sera confeccionado
oficio ao Presidente do Tribunal de Justica, e serdo extraidas copias dos documentos necessarios a prova do conflito,
dentre elas as manifestagGes, quando houver, da parte suscitante ou Ministério Publico.

O encaminhamento ocorrera via Malote Digital, respeitando o procedimento constante na confec¢do dos modelos de

oficio existentes, e deverao ser feitos “downloads” dos documentos para seguir em anexo ao oficio.
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Por fim, a Secretaria devera encaminhar o processo em conclusdo para que o Juiz de Direito determine o
sobrestamento dele (movimento ""Despacho>>Suspensdo ou Sobrestamento>>Conflito de Competéncia), devendo
ser conferido através do relatdrio gerencial denominado 'Processos Suspensos'.

Observagdo: Devido a uma limitagdo técnica do SCP, o passo 2 acima estd temporariamente suspenso, sendo
executado tdo logo sejam feitos os ajustes neste sistema informatizado. Assim, apds receber os autos do Gabinete,
com a decisdo do magistrado suscitando o conflito de competéncia, a Secretaria gravard o movimento 'Remessa’ com
destino 'Tribunal de Justi¢a de Sergipe'. O recebimento dos autos do 22 Grau somente serd gravado apds decisdo do

Tribunal de Justica ou para o cumprimento de medidas de urgéncias determinadas pelo Desembargador Relator.

Passo 3: Secretaria - Providéncias de Recebimento de Informagbes pelo TISE

A Secretaria ird receber expediente da decisdo prolatada pelo Tribunal de Justica em relagdo ao conflito de
competéncia suscitado, informacdes estas que deverdo ser juntadas ao processo judicial, onde quer que ele esteja,
retirando o processo da situagdo de suspenso. Logo apds, os autos deverao ser remetidos em conclusdo para o Juiz de
Direito.

Atencdo! Para retirar o processo da suspensdo, o Gabinete devera clicar no botdo: 'Reativar — SIM' presente na sua

pagina de movimentacao.

Passo 4: Gabinete
Ao Juiz de Direito caberd receber o processo judicial em conclusdo e dar o destino adequado (se sera remetido ao juiz
declarado competente, ou, caso a decisdo seja no sentido de manter o processo na atual unidade, proporcionar a

marcha processual adequada).

Declaragao >> Declinio de Competéncia:
No tépico 3.5.15 foi descrito o procedimento da Secretaria, quando esta recebe processos do
Gabinete com decisdes onde o juiz declara o declinio de competéncia (movimento do Gabinete:

'Decisdio >> Declaragéio >> Declinio de Competéncia).

Declaragdao>>Impedimento ou Suspensao:

Quando o juiz declara, exemplo oficio, o seu impedimento ou suspeicdo, este grava no Sistema de

Controle Processual - SCP o movimento denominado: 'Decisdo >> Declaragdo >> Impedimento ou

Suspeigdo' no processo/procedimento judicial.


https://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/manuais/area-judicial/manual-da-secretaria/Servico-Interno-I/files/%7BDF194C9C-6883-4479-BB6C-FA48038ADA9B%7D.htm
https://brc-word-edit.officeapps.live.com/we/wordeditorframe.aspx?ui=pt-BR&rs=pt-BR&wopisrc=https%3A%2F%2Ftjsebr.sharepoint.com%2Fsites%2FDinovajud-Pblico%2F_vti_bin%2Fwopi.ashx%2Ffiles%2Fbc2d6b3a8b534fc4bf99135962a21311&wdenableroaming=1&mscc=1&hid=E81137A1-D04A-5000-E917-8D590246732E.0&uih=sharepointcom&wdlcid=pt-BR&jsapi=1&jsapiver=v2&corrid=b1471391-ff83-149f-fc11-6c3507124628&usid=b1471391-ff83-149f-fc11-6c3507124628&newsession=1&sftc=1&uihit=docaspx&muv=1&cac=1&sams=1&mtf=1&sfp=1&sdp=1&hch=1&hwfh=1&dchat=1&sc=%7B%22pmo%22%3A%22https%3A%2F%2Ftjsebr.sharepoint.com%22%2C%22pmshare%22%3Atrue%7D&ctp=LeastProtected&rct=Normal&wdorigin=Other&instantedit=1&wopicomplete=1&wdredirectionreason=Unified_SingleFlush#_heading=h.3as4poj
https://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/manuais/area-judicial/manual-da-secretaria/Servico-Interno-I/files/%7B09B2584F-EED7-470B-A32F-14F9BD655DA1%7D.htm
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Ao receber os processos do Gabinete com decisdes declarando o Impedimento/Suspeicdo, a

Secretaria devera cadastrar o Juiz substituto no SCP (consultar anexo Il da Consolidacdo Normativa

Judicial). Apds o cadastro, este deverd ser comunicado da substituicdo. Ressalte-se que, conforme

determina o artigo 28 da Consolidacdao Normativa Judicial, os autos permanecerdao no Juizo de

origem, sem necessidade de redistribuicdo do processo.

As decisdes envolvendo a REJEICAO a Excecdo de Impedimento ou Suspeicdo foram citadas no

tépico 6.2.9.

O cadastro do juiz substituto é realizado no SCP através do menu ‘Secretaria >> Processo >>
Alteragdo’. Sera disponibilizada uma tela para o usudrio clicar no botdo 'Suspei¢do/Impedimento’,
em seguida, preencher os campos pertinentes ao cadastro do juiz substituto. Lembrando que este
cadastro podera ser pela inser¢do nominal do magistrado substituto ou inser¢éo do juiz da

competéncia (exemplo: Juiz da 152 Vara Civel).
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" segredo de Justica Idoso

Sigilo
Tutela Antecipada Penhora Online

¥ Suspeicao/Impedimento (histérico):
Juiz Suspeito/Impedido Substituir pela Competéncia:
Jodo Hora Neto v Outros juizes da competéncia v
Outros juizes da competéncia
| Juiz da 152 Vara Civel de Aracaju
Juiz da 13 Vara Civel de Aracaju
| 3uiz da 213 Vara Civel de Aracaju
| Juiz da Corregedoria Geral da Justica
(*)ustificativa Suspeicdo/Impedimento: | Juiz da Vara de Acidentes e Delitos de Transito
| Substituicdo Nominal
| Juiz da Competéncia

Partes:

Tipo da Parte:

Parte: ® Nome CPF _| Crianca/Adolescente Partes Mais Utilizadas:
VSeleciqne. v ‘ Selecione... ¥
Atuacdo do Advogado: Advogado:
Selecione. v cxodl Vincular |
| Tipo I Nome | Representante da Parte I a4

Ap0s o cadastro da suspeicdo/impedimento, na tela da consulta processual aparecera a informacgao

sobre a suspeicdo/impedimento e justificativa, conforme visualizado na figura abaixo.


http://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/legislacao/tjse/consolidacao-normativa-judicial-atualizada-ate-provimento022015.pdf
http://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/legislacao/tjse/consolidacao-normativa-judicial-atualizada-ate-provimento022015.pdf
http://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/legislacao/tjse/consolidacao-normativa-judicial-atualizada-ate-provimento022015.pdf
https://brc-word-edit.officeapps.live.com/we/wordeditorframe.aspx?ui=pt-BR&rs=pt-BR&wopisrc=https%3A%2F%2Ftjsebr.sharepoint.com%2Fsites%2FDinovajud-Pblico%2F_vti_bin%2Fwopi.ashx%2Ffiles%2Fbc2d6b3a8b534fc4bf99135962a21311&wdenableroaming=1&mscc=1&hid=E81137A1-D04A-5000-E917-8D590246732E.0&uih=sharepointcom&wdlcid=pt-BR&jsapi=1&jsapiver=v2&corrid=b1471391-ff83-149f-fc11-6c3507124628&usid=b1471391-ff83-149f-fc11-6c3507124628&newsession=1&sftc=1&uihit=docaspx&muv=1&cac=1&sams=1&mtf=1&sfp=1&sdp=1&hch=1&hwfh=1&dchat=1&sc=%7B%22pmo%22%3A%22https%3A%2F%2Ftjsebr.sharepoint.com%22%2C%22pmshare%22%3Atrue%7D&ctp=LeastProtected&rct=Normal&wdorigin=Other&instantedit=1&wopicomplete=1&wdredirectionreason=Unified_SingleFlush#_heading=h.sqyw64
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- - 1 07710/20 = VARA
T —— rau - Civel Comum 710/ i A

~ icial Prioridade Maxima: Situacdo Responsavel:
Guia Inicial N3o ANDAMENTO ROSENILDA MARQUES RODRIGUES
201610016606 i
Impedimento/Suspeicdo Segredo de Justica
Proc. Origem SIM NAO
2009113003
200911300389 - sigiloso
- NAO
Nimero Unico
0024305-63.2009.8.25.0001
Protocolo
20151007174401866
Juiz Suspeito/Impedido Substituto Justificativa Suspeicdo/Impedimento
DECLARO-ME SUSPEITA PARA ATUAR NOS PROCESSOS NOS QUAIS
21 : & o SEJAM PARTES OS CREDORES JOSE PEDRO CAVALCANTE NETO E
Maria Angélica Garcia M. Franco Outros juizes da competéncia JOSE TAVARES VENCESLAU, com base no art, 135 , pardgrafo tnico
do CPC.
Partes do Processo
Historico
Tipo Nome Representante da Parte

EXEQUENTE |JOAO PEDRO CAVALCANTE NETO (Cod.Parte: 354151) Advogado(a): THIAGO D AVILA FERNANDES -- 155-B/SE

EXEQUENTE |JOSE TAVARES VENCESLAU (Cod.Parte: 358928) Advogado(a): THIAGO D AVILA FERNANDES -- 155-B/SE

EXEQUENTE | THAIS MAIA DE BRITTO FERNANDES (Cod.Parte: 2636827) Advogado(a): THIAGO D AVILA FERNANDES -- 155-B/SE

Recomendagoes:

— Apods o cadastro da suspeicdo/impedido e toda vez que a Secretaria realizar a conclusdo dos
autos, mencionar, no campo 'Observagdo’, o nome do juiz substituto, haja vista que o
sistema do Gabinete ndo emite alerta de bloqueio, quando ha tentativas de gravacao de
movimentos pelo juiz suspeito/impedido.

— Apos a gravagdo da Suspeicdo/Impedimento, o Diretor de Secretaria devera incluir o nome
do Juiz Substituto para este ter acesso ao Sistema Informatizado da Unidade Jurisdicional
e aos relatéorios do  Gabinete (menu: 'Secretaria>>Manutengéo >> Cadastro de Usudrio’)
bem como a assinatura eletronica dos despachos/sentencas/mandados (menu: 'Secretaria
>> Manutengdo >> Dados da Competéncia').

— As consultas dos processos, com cadastros de Suspeicdo/Impedimento, sdo realizadas

através do relatério gerencial denominado 'Processos com Suspeito/Impedido’.

6.3.10. Sentencas Prolatadas
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As sentengas para o SCP Virtual - Sistema de Controle Processual - representam um movimento de
JULGAMENTO, COM MERITO, SEM MERITO e por CONCILIACAO. Assim como todo movimento
processual advindo do Juiz, a sentenca ja chega na Secretaria devidamente cadastrada no SCP
Virtual. Durante a fluéncia do prazo de recurso até o transito em julgado da sentenca prolatada, as

partes podem:

a) Propor Embargos de Declaragdo, caso em que se interrompe a fluéncia do prazo para
interposicao de recurso, que voltara a fluir integralmente quando da intimacdo das partes
acerca da decisao que examinar os embargos de declaragdao, que poderao ser acatados ou
ndo; b) Interpor Recurso de Apelagdo/Inominado: caso em que, ndo se conformando a
parte com o julgamento, dirige recurso ao Tribunal de Justica/Turma Recursal, para que
este 6rgao colegiado possa reformar ou rescindir a sentenca prolatada pelo Juiz na instancia

inferior;

Com o transito em julgado, a sentenca torna-se imutavel, ndo cabendo mais nenhum recurso. A

gravacao no SCP Virtual do movimento 'Transito em Julgado' deverd ocorrer sempre que o

funcionario langa nos autos a certiddo que a sentenca transitou em julgado. Se a data da certidao
é a mesma do transito em julgado, o campo de 'Resumo do Movimento' no sistema deve
permanecer em branco, pois a data do movimento de transito em Julgado disponibilizada na
Consulta serd a do efetivo transito em julgado; Se, no entanto, a data da certiddo diverge da data
do transito em julgado, o campo 'Resumo do Movimento' do sistema, deste movimento, deve ser
preenchido com o inteiro teor da certidao, a fim de que se informe as partes e advogados a data
do efetivo transito em julgado. Uma Secretaria atenta sempre certificara o transito em julgado no

dia em que este fendmeno juridico ocorre.

O Dispositivo da sentenga é o comando final exarado pelo Juiz, isto é, o julgamento propriamente
dito dos pedidos formulados pelas partes. Por exemplo, numa acdo de separacao judicial,
transitada em julgado, ha necessidade de se expedir um mandado de averbacdo; ja na usucapiao,
um mandado de transcricdo; na reintegracao de posse, um mandado de reintegracdo de posse, e

assim por diante, conforme o dispositivo da sentenca.
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Verificar se em razao do dispositivo da sentenca, ha necessidade de se emitir algum mandado ou
outros documentos (a exemplo de mandados de averbacdo, oficios de descontos em fontes
pagadoras, alvaras, formais de partilha etc.) ou, eventualmente, de se cobrar custas processuais
ainda pendentes de pagamento (para os processos até 2003). Se sim, providenciar a expedi¢do dos
primeiros e a intimagdo da parte devedora nos dias Uteis. Se ndo, arquivar os autos em definitivo,

usando o movimento préprio no SCP Virtual.

Sobre eventuais cobrangas de custas processuais, antes do arquivamento do feito, consulte o

topico 'Custas Processuais' do Mddulo 'Servigo Interno Il deste Manual.

Consultar oficio da Corregedoria sob n2 1584/2016 e provimento n2 5/2016 os quais definem o

procedimento de envio de ordem judicial aos Cartérios Extrajudiciais.

6.4. Juntadas de Peti¢des Gerais/Avulsas

Os protocolos eletronicos de peti¢cdes gerais ou avulsas, realizados pelo advogado via Portal do
Advogado, sdo identificados, respectivamente, pelos relatérios do SCPv da Secretaria
denominados:  ‘Peticbes/Documentos Juntados para andlise' e 'Vinculagdo de

Peticionante/Petigdio Avulsa.

A vinculacdo de peticionante consiste no registro do nome do advogado a especifico processo, na

funcdo de representante legal da parte.
No Portal do Advogado, ha 02 situacdes em que hd juntada de peticdo geral no processo eletronico:

Advogado vinculado ao processo — o advogado junto diretamente a sua peticao geral ao feito, sem

intermediacdo da Secretaria. Identificacdo: relatério ‘Peticdes/Documentos Juntados para andlise'.

Advogado NAO vinculado ao processo — o advogado envia eletronicamente sua peti¢io a
Secretaria (peticdo avulsa), porém esta ndo é juntada de imediato ao feito, passando pelo
intermédio da Secretaria para realizar a juntada através do SCPv. Identificacdo: relatério
'Vinculagdo de Peticionante/Peticdo Avulsa’. Nesse relatdrio, além de vincular advogado,

automaticamente é juntada no processo eletrénico a sua procuracdo/peticdo anexada por ele.


http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/oficios_circulares/2016/ofcircular1584-2016.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/provimentos/2016/provimento-052016.pdf
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Observagdes:

Se na ferramenta de vinculagdo, o advogado juntar a procuracdo e peticdo, a Secretaria
deverd certificar nos autos sobre esta Gltima juntada. E importante a Secretaria observar
esse relatdrio diariamente, realizando as atividades pertinentes, a fim de que o Portal do
Advogado libere, por parte do advogado, a juntada de peti¢bes gerais.

O protocolo de peticdes gerais, referentes a processos fisicos remanescentes, é feito
fisicamente junto ao setor de Protocolo/Atendimento Geral do Férum, o qual encaminha a
documentacdo a Secretaria.

No relatério

'Vinculagdo de Peticionante/Peticdo Avulsa’, o servidor analisa sua

procuracao/peticdo avulsa para entdo proceder a sua juntada, cadastrando ou ndo seu

nome como representante legal da parte (vinculagdo ao processo); ou rejeita-la, motivando
a rejeicdo com base na legislacdo citada no tépico 5.1.1 acima (Rejei¢cdo de Protocolos

Eletrénicos).
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Relatérios de Controle - 232 Vara Civel de Aracaju (relatérios do Grupo)
Relatérios do processo & [ Consultar
‘Controle Gerencial da Ouvidoria =
1. Manifestagdes pendentes de resposta desta unidade 0 Documentos Criminais =
Manifestagdes arquivadas no corrente ano relacionadas a esta 0 Impulso e Controle Processual S
unidade B ¢> 1. Vinculagdo de Peticionante/Petigo Avulsa |
Portal de Inteligéndia e Exploracdo de Dados - 2. Processos "-il_ﬂldc_s do NUTEC . L - 0
1. Metas do CNT 2019 3. Processos DLsmbg1dos com.Pe?hd? de Liminar/Tutela - 0
4.  Processos/Procedimentos Distribuidos - 4
Controle Gerencial - 5.  Processos remetidos pelo Tribunal/ Turma/Plantao/CETUSC - 1
1. Processos de adocio e distribuidos hé mais de 6 meses - 0 6. Processos com Prazos Vencidos - 60
2. Processos em Andamento -1432 E> 7. Petigdes/Documentos juntados para andlise H 2
3. Solicitagdes Nat/Jud em Andamento - 0 8. Juntadas do Ministério Pablico - 26
4. Processos em Andamento com Remessa - 154 9. Juntadas da Defensoria Pablica - 4
5. Processos na Secretaria -1 743 10. Processos Despachados/Sentenciados -@
6. Processos no Gabinete B s 11. Processos para Validagdo de Ato Ordinatorio - 0
7. Processos com Prazo 1086 12. Processos para Cumprimento de Ato Ordinatério M s
8. Com intimagdo para a Promotoria B 105 13. Processos com Declinio de Competéncia para Remessa B o
9. Com intimagdo para a Defensoria B o 14. Audiéncias movimentadas para analise /| s
10. Com citagio/intimacdo para as Procuradorias B 15. Processos com fim de causas suspensivas - 3
11. Processos Arquivados Temporariamente na Secretaria 3 16 Processos em andamento sem movimentagdo hd + de 10 37
12, Audiéncias Més Atual 19 " dias -
13. Processos Aguardando Audiéncia - 58 17. Processos julgados sem movimentagio ha + de 10 dias - 31
14. Pericias em Andamento - 83 18. Mandados/Cartas cumpridos/devolvidos para analise | s
4 »
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Providéncias da Secretaria:
Nos relatdrios citados, o Servidor da Secretaria é obrigado a consultar a peticdo do advogado

antes da execucdo de qualquer ato processual da Secretaria (emitir certidéo, encaminhar os



f A
Tistin, er X
- B -

PODER JUDICIARIO
DO ESTADO DE SERGIPE

autos conclusos), para uma andlise prévia de seu conteudo. Vejamos abaixo algumas situacdes

de juntadas de petigdo:

Situacao 1: O advogado informa novo enderego da parte

Rotina: Independente de despacho ou decisdo do magistrado, a Secretaria deverd acessar o
menu do SCPv ‘Secretaria>Processo>>Alteragdo’ e cadastrar o novo endere¢o da parte
informado na peticdo. Cumprir demais atos processuais indispensaveis ao andamento do

processo.

Situacdo 2: Cita¢do da Parte >> Resposta do réu >> Contestagéio
Quando uma pessoa move uma ag¢do contra outra, esta toma conhecimento da demanda através
da citacdo. Citacdo significa chamamento, isto é, o Estado cientifica da propositura da acdo e

convoca o réu para em um certo prazo comparecer em Juizo e deduzir sua defesa.

Apds citado (mandado cumprido ou AR da carta de citagdo juntado aos autos), portanto, o réu
pode apresentar sua Resposta (art. 335 do CPC) em Juizo, através de advogado, apresentando
contestagdo. Lembre-se, sempre através de advogado! Para tanto, o réu necessita constituir um
advogado, que de regra, comparece na Secretaria do Juizo por onde o processo esta tramitando

para fazer carga dos autos, visando, naturalmente, produzir a defesa.

Desejando fazer carga dos autos, o advogado necessita, evidentemente, apresentar o instrumento

do mandato, ou seja, a famosa procuragdo, onde o réu o constitui como seu bastante procurador.

Feito tudo isto, ai sim, o0 advogado, podera trazer a resposta do réu com conteudo distinto.

Mas também pode ser que o réu nao apresente resposta, dai tendo que suportar os efeitos da
revelia (art. 344 do CPC), advertido por ocasido da citacdo.

— O réu ndo apresenta contestagdo.

O tipo de resposta processual mais comum é a contestacdo. Ora, se o réu citado ndo apresenta sua

contestacdo no prazo de 15 (quinze) dias - procedimento ordindrio, a Secretaria deve:
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Passo 1: Certificar a fluéncia do prazo sem apresentacdo de contestacao.

CERTIDAO
Certifico que fluiu in albis o prazo de 15 dias, sem que o réu, embora

citado, respondesse aos termos da presente agao.

Passo 2: Se no processo a intervencao do MP for obrigatodria, lancar ato ordinatdrio determinando
a vista ao Promotor de Justica. Se ndo, levar os autos em conclusdo para o Juiz, a fim de que avalie

a possibilidade de julgamento antecipado (art. 355 do CPC).

— O réu apresenta contestagdo
Como ja dito, uma das formas do réu se defender em Juizo é apresentando contestacdo. Nesta, a

defesa se divide em: defesa processual e defesa de mérito.

Conhecer as diferencas entre estes dois tipos de defesa interessa-nos, pois, a partir delas, o

processo pode tomar cursos diferentes.

Assim, em linhas gerais, a defesa processual ataca o processo (pressupostos de constituicdo e
validade), manifestando-se por meio de ‘preliminares’. A matéria que pode ser objeto de
preliminares é a constante do art. 337 do CPC, como por exemplo, inépcia da peticao inicial,

incompeténcia absoluta do Juizo, incapacidade da parte, defeito de representacdo, dentre outros.

Ja a defesa de mérito, versa sobre os fundamentos de fato e de direito trazidos pelo autor nainicial
e que devem ser combatidos, sob pena de serem imputados como verdadeiros (art. 344 do CPC).
Ora, o réu resiste a pretensdo do autor impugnando nao soé os fatos articulados pelo autor, mas
também a repercussdo juridica, findando por declinar um pedido que se contraponha ao do autor.
Se assim nao faz, ndo ha resisténcia, mas sim reconhecimento do pedido autoral, significando

extingcdo do processo com mérito (art. 487 do CPC).
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Ainda sobre o mérito, o réu pode, ao invés de se contrapor aos fatos, alegar outros que impecam,
modifiquem ou extingam o pedido do autor. Por exemplo, ‘A’ ajuiza uma a¢do de cobranca em face
de ‘B’, alegando que lhe vendeu um objeto por RS 100,00 (cem reais), ndo tendo sido quitado. O
réu, em sua contestagdo, ndo refuta a venda em si (fato), mas tGo-somente apresenta um recibo

assinado pelo autor lhe dando quitagdo. Este é um fato extintivo do direito do autor.

Assim como na inicial o autor traz documentos, também na contestacao ocorre o mesmo. Ou seja,
todos os documentos que comprovem as alegacdes vertidas na defesa devem ser trazidos neste

momento processual.

Todas estas situagOes tém repercussdo para o processo e para as providéncias a serem adotadas

pela Secretaria.

CONTESTACAO

Passo 2: Verificar o técnico judicidrio do processo se a contestacdo foi
protocolizada tempestivamente. Se sim, siga o proximo passo. Se nao,

gravar certiddo no SCPv.

CERTIDAO
Certifico e dou fé que a contestagdo foi protocolada

tempestivamente.

CERTIDAO
IAPRESENTACAO DE CONTESTACAO Certifico e dou fé que a contestacdo juntadaem _/ /
esta intempestiva, tendo vista que o prazo para sua

apresentagao iniciou-se em /] encerrando-se em

S A

Passo 4: Tendo sido protocolada a contestagdo tempestivamente, o

Servidor deve fazer uma andlise da contestacdo:

a) Se contiver preliminar(es), realizar ato ordinatdrio para que a parte

adversa se manifeste na forma do art. 351 do CPC, no prazo de 15 dias.
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ATO ORDINATORIO
INTIMAR a parte autora, por via de seu advogado, a, no prazo
de 15 (quinze) dias, manifestar-se sobre a contestagdo (art. 351

do CPC).

b) Se ndo contiver preliminar(es), mas for alegado algum fato impeditivo,
modificativo ou extintivo do direito, realizar ato ordinatdrio para que a
parte adversa se manifeste na forma do art. 350 do CPC, no prazo de 15

dias.

ATO ORDINATORIO
INTIMAR a parte autora, por via de seu advogado, a, no prazo de
15 (quinze) dias, manifestar-se sobre a contestagdo (art. 350 do

CPQ).

c) Se nenhuma das situagdes acima acontecer, mas a contestacdo vier
acompanhada de documentos, realizar ato ordinatdrio para que a parte
adversa se manifeste sobre os documentos no prazo de 15 dias, na forma

do art. 437, § 12 do CPC.

ATO ORDINATORIO
INTIMAR a parte autora, por via de seu advogado, a, no prazo de
15 (quinze) dias, manifestar-se sobre os documentos que
acompanham a contestacdo (fls. x/y) (art. 437, § 12 do CPC).
Aracaju, ___ de de 20__.

Tratando-se das hipdteses dos arts. 350 e 351 do CPC, vindo a
contestacdo com documentos, pode o Servidor sobre estes fazer

referéncia no ato ordinatério.

ATO ORDINATORIO
INTIMAR a parte autora, por via de seu advogado, a, no prazo de
15 (quinze) dias, manifestar-se sobre a contestacdo e documentos

de fls. x/y (art. 351 do CPC).
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Em todas as situagOes decorrentes do art. 350 e 351 do CPC, se na
oportunidade da manifestacdo da parte autora, denominada nesta fase
de ‘réplica’, também faz acostar documentos, novo ato ordinatério deve
ser expedido, desta feita para que o réu fale sobre eles (art. 437, § 12 do
ICPC). Somente apds este prazo, com ou sem manifestagdo do réu, é que
se realiza vista ao Ministério Publico ou conclusdo dos autos ao Juiz,
conforme o caso.

d) Se ndo acontecer nenhuma das situagOes acima e o processo tiver
participacdo obrigatorio do MP, realizar ato ordinatério para que de logo

se manifeste.

ATO ORDINATORIO
VISTA ao MP.

Retornados os autos do MP, realizar conclusdo dos autos ao Juiz, para

que avalie a possibilidade de julgamento antecipado do processo.

d) Se ndo acontecer nenhuma das situagGes acima, fazer conclusdo dos
autos ao Juiz, para que avalie a possibilidade de julgamento antecipado
do processo.

Cada ato ordinatdrio que se realiza, significa menos dois movimentos
processuais, uma conclusdo e um despacho, e mais agilidade na
tramitacdo do feito, garantindo mais efetividade na prestagdo

jurisdicional.

Situacao 3: Citagdo da Parte >> Resposta do réu >> Auséncia de procuragéo
A parte foi citada e nos autos foi juntada a defesa sem procuracdo (art. 287 do CPC). Deve-se
intimar o advogado para regularizar a situacao.

— Texto do Ato Ordinatdrio: 'Intimar o(a) advogado(a) do(a) requerente para que no prazo

de 5 (cinco) dias apresente procurag¢do.

Situacao 4: Citac¢do da Parte >> Resposta do réu >> Defesa e Reconvengdo
A parte foi citada e nos autos foram juntadas a defesa e reconvencdo em conjunto. Intimacgdes

do autor para se manifestar sobre a defesa e reconvencao. Atencao! A reconvencao e a defesa
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ndo sdo cadastradas como classes, sendo consideradas peticdes normais, devendo ser juntadas
pelo advogado.

Rotina: Juntada da defesa e da reconvencgdo >> Ato Ordinatério >> Intimacdo para o autor.

— Texto do Ato Ordinatdrio: "Intimar o(s) autor(es) reconvido(s) para, no prazo de 15(quinze)
dias, apresentar resposta a reconven¢do, nos termos do art. 343 do Cddigo de

Processo Civil, e, também, se manifestar sobre a contesta¢do".

Situacdo 5: Citacao da Parte>Resposta do réu>Excecao de

Impedimento/suspensido/incompeténcia

Excecdo é outra forma de defesa. Por elas, quaisquer das partes podem se insurgir contra a

incompeténcia relativa do Juizo e em relacdo a impedimentos e suspeicdes do Juiz.

Conforme dispGe o art. 146 do CPC, as excecdes podem ser propostas no prazo de 15 dias, contados

do fato que ocasionou a incompeténcia, o impedimento ou a suspeicao.

Desta forma, ndo cabe ao autor de qualquer acdo propor excecdo de incompeténcia relativa do
Juizo, pois desde a propositura ja o aceita de forma tacita como absolutamente competente. Assim,
so cabe ao réu propor esta excegdo. Sendo no prazo de 15 dias, resta idéntico ao prazo de resposta.
Mas ai surge uma duvida: considerando que a interposicdao de exce¢ao pode suspender a
tramitacdo do processo (arts. 146, § 2° do CPC), o que ocorre se o réu apresenta excecdo no 10°.

dia do prazo (dos 15 de que dispde) sem apresentar a contestacdo?

Simples, quando decidida a excec¢do, como a tramitacdo do processo principal foi suspensa, e ndo

interrompida, devolve-se ao réu os outros cinco dias para, querendo, apresentar contestacao.

Se, no entanto, a excecao tivesse sido proposta no 15°. dia, sem a contestacao, ocorreria a revelia

(art. 344 do CPC).
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Determina o Cddigo de Processo Civil em seu art. 146, § 12 que caso o magistrado ndo reconheca

a suspei¢ao ou impedimento, deverd autuar a Excecdao de Impedimento ou Suspeicdo em apartado

(recebe numero de registro novo), devendo apresentar suas razées no prazo de 15 (quinze) dias
remetendo-a para o Tribunal de Justiga.
O TIJSE adequou e padronizou o procedimento das Excecdes de Impedimento ou SuspeicGio em seus

sistemas de controle processuais, na forma determinada no oficio da Corregedoria-Geral sob n2

Oficio n2 1069/2016.

— Gabinete:
A excecdo de impedimento ou suspeicdo é arguida nos préprios autos em peticdo direcionada ao
juiz da causa. Nos casos de rejeicdo da excecdo, o magistrado deverd lancar o movimento

processual determinado pela Tabela Processual Unificada do CNJ “Decisdo — Rejeicdio — Excecdo de

Impedimento ou Suspeicdo” disponivel no Sistema de Controle Processual, determinando neste

mesmo ato a autuagdo em apartado da Excecgdo.

Feito isto, a Secretaria autuard o processo em apartado com a classe 'Excecdo de Impedimento ou

Suspeicdo' e o enviara concluso ao gabinete do magistrado para que apresente suas razées em 15
(quinze) dias, conforme determina o art. 146, §12 do CPC.

Para que o sistema funcione corretamente, sem deixar qualquer tipo de pendéncia da unidade de
12 Grau, o processo somente deverd ser remetido ao Tribunal de Justica quando estiver em

situacdo de julgado.

Portanto, o magistrado devera lancar o movimento de “Julgamento — Com Resolucdo do Mérito —

Improcedéncia”, anexando a este movimento suas razdes de rejeicdo, acompanhadas de rol de

testemunhas e documentos necessarios a instruir o julgamento do 22 Grau, caso sejam necessarios,

finalizando a participacdo do Gabinete neste procedimento.

— Secretaria:
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Apds a gravacdao do movimento de julgamento pelo gabinete, a Secretaria deverd efetuar a
remessa do processo ao TJSE. Para que isto ocorra, o sistema de controle processual sofreu uma

pequena alteracao.

Ao realizar o movimento de remessa com destino ao Tribunal de Justica, o sistema ndo
disponibilizard mais a op¢ao de motivo da remessa RECURSO. Esta devera ser alterada para

RECURSO/IMPEDIMENTO/SUSPEICAO, conforme tela abaixo.

Em seguida, deverd disponibilizar a lista de classes a serem cadastradas no 22 Grau. O sistema ja
possui a lista, devendo apenas acrescentar mais duas: Excecdo de Impedimento (cod. 1230) e
Excecdo de Suspeicdo (cod. 1231).

Fazendo essas escolhas, o servidor poderd gravar o movimento e sera gerado um protocolo no

setor de distribuicdo do 22 Grau, onde o processo serd distribuido para julgamento.
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Resumo:

Gravar Movimento

— Segundo Grau: Apds o julgamento pelo Camara competente, o processo sera  remetido

para o juizo de 12 Grau, onde sera arquivado definitivamente.
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Situacdo 6: Emenda da Inicial

Quando o Juiz, ao receber uma agao distribuida, verifica que a peti¢ao inicial ndo preenche os
requisitos exigidos nos arts 319 e 320 do CPC, normalmente despacha o processo determinando
gue se intime a parte autora, através de seu advogado a, no prazo de 15 dias, sanar os defeitos ou

irregularidades, sob pena de indeferimento da inicial. E isto que dispde o art. 321 p. Gnico do CPC.

Quando o advogado é intimado pelo Diario da Justica Eletronico Nacional de um despacho

desta natureza, podendo ocorrer o seguinte:

— 0O advogado junta tempestivamente ou ndo a peticio emendando a inicial

Rotina: Excluir o prazo do SCPv >> Gravar o movimento de conclusdo.
No caso especifico de despachos de emenda da inicial, o fato de a peticdo ser juntada fora do
prazo, na pratica, ndo provoca preclusdo ou qualquer 6nus processual para o autor.
Tecnicamente, o Juiz poderia indeferir a inicial e extinguir o processo sem andlise do mérito (art.
485, 1 do CPC), mas nao o faz, pois, maior prejuizo acarretaria a parte que necessitaria ajuizar
uma nova demanda. Assim, pelo principio da economia processual acatam a emenda e dao

impulso oficial ao processo.

— 0O advogado ndo junto a peticdo emendando a inicial no prazo legal
Rotina: Excluir o prazo do SCPv >> Certificar>> Emitir ato ordinatério.

Texto da certiddo: Certifico que fluiu in albis prazo de 15 (quinze) dias, sem que o

autor, por via de seu advogado, embora intimado, emendasse a inicial (art. 485, §

12 do CPC.).

— Texto do Ato Ordinatério: Expedir mandado de intimag¢do a parte requerente a, no prazo

de 05 (cinco) dias, manifestar interesse no prosseguimento do  feito,

promovendo a emenda da inicial, sob pena de extingcdo do processo (art. 485, § 12 do CPC).

— Situacdo 7: Rol Testemunhal
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm
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A instrucdo processual ocorre quando o Juiz entende ndo ser hipdtese de julgamento antecipado

do processo, isto é, quando verifica ndo haver necessidade de produgao de prova em audiéncia.

Esta prova é a testemunhal, em que as partes podem indicar desde a inicial e contestacdo em prazo

comum fixado pelo juiz, ndo superior a 15 dias, conforme artigo 357, § 42 do CPC.

Nesta ultima hipbtese, as partes, através de peticdo, podem indicar suas testemunhas

ROL TESTEMUNHAL

\Verificar se a peticdo foi protocolizada tempestivamente, ou seja,
dentro do prazo fixado pelo juiz. Se sim, siga o préoximo passo. Se ndo,
certifique a circunstancia e aguarde-se o dia da audiéncia.
CERTIDAO
Certifico que a peticdo retro arrolando testemunhas foi
protocolizada fora do prazo fixado pelo juiz, motivo pelo qual deixei

de expedir os mandados de intimagdo.

Expedir os mandados de intimacgdo e cartas precatdrias necessarias.
Apresentacao de rol testemunhal
/A mengao a carta precatoria se faz necessario, porque se a testemunha
indicada ndo residir no territério de competéncia do Juizo ou em Juizo
contiguo a este, haverd necessidade de se deprecar a inquiricdo desta
testemunha, o que deve ser feito independentemente de despacho,

por ato ordinatodrio.

ATO ORDINATORIO
EXPEDIR Carta Precatéria a Comarca ..., visando inquirir a

testemunha do autor (ou réu), .... (Indicar o nome da testemunha).

Situacao 8: Razoes Finais
Razbes Finais trata-se da ultima manifestacdo das partes e do Ministério Publico (quando este
participar no processo), antes de o Juiz prolatar a sentenca e logo apds o término da instrucdo

processual. Pelas alegacdes finais, as partes tém a oportunidade de fazer uma andlise de toda prova


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm
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colhida, de forma a convencer o Juiz da procedéncia de seu pedido, chamando a atencdo para

aspectos que lIhe interessam no deslinde da causa.

Sé h3, entretanto, razdes finais no processo civil se houver instrugao do feito, que por sua vez sé

ocorre quando ndo for caso de julgamento antecipado.

De regra, conforme dispde o art. 364 do CPC, as razdes finais se consolidam por meio de debate
oral travado na prépria audiéncia de instrucdo e julgamento, logo apds a producdo da prova para
a qual foi designada. Se, entretanto, a causa apresentar questdes complexas de fato ou de direito,
o debate oral podera ser substituido por razdes finais (peticdo), a requerimento das partes, fixando

0 Juiz dia e hora para sua apresentacao.

Para a Secretaria, uma duvida de logo pode surgir: durante a fluéncia deste periodo até a data

fixada para apresentagdo das razdes finais, o processo pode sair da Secretaria em Carga?

Naturalmente que sim, desde que as partes ajustem o periodo em que o processo ficard com cada
uma ou o Juiz, no préprio termo de audiéncia, tenha fixado este periodo, afirmando textualmente

gue a parte autora podera ter os autos consigo do dia ‘y’ ao ‘' e o réu do dia ‘m” ao ‘n’.

Mas por qué? Porque se ha um prazo comum, em regra, o processo deve permanecer na Secretaria
a disposicdo das partes para vista em Secretaria, sob pena de ocasionar prejuizos pela falta de

acesso aos autos.

RAZOES FINAIS

A juntada das razoes finais devem obedecer a ordem legal. Assim, segundo o 364 do
ICPC, o primeiro a falar é o advogado do autor, sequenciado pelo do réu e, por fim, o
6rgdo do MP. Esta é a ordem de juntada de razbes finais, ainda que sejam

UUNTADA DE RAZOES FINAIS apresentados em dias alternados.

Exemplo: o Juiz fixa o dia 20 para apresentagdo das razdes finais, mas o réu resolve

lorotocolizar no dia 16; ora, se o autor ainda nGo apresentou, as razdes finais do réu



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm
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ndo poderdo ser acostadas aos autos, mas aguardar até o dia fixado pelo Juiz,
quando se verificard a real interposigdo ou ndo.

Do mesmo modo ocorreria se fosse o autor que tivesse apresentado.
Como ja observado em outras oportunidades, se quaisquer das partes deixar de
apresentar razdes finais, o Servidor deve certificar esta circunstancia, adotando a
providéncia seguinte para o impulso do processo, concedendo vista ao MP ou

fazendo conclusdo dos autos, conforme o caso.

Lembre-se que a fixagdo de data para apresentacdo de razdes finais ndo se aplica ao

0rgdo do MP, mas tdo-somente aos advogados das partes.

CERTIDAO
Certifico que ultrapassada a data fixada, embora intimada, a parte ré

deixou de apresentar razdes finais.

Vejamos o passo a passo de uma situagdo regular em que as partes apresentam as
razGes finais:
Verificar se a apresentacdo de razdes finais foi tempestiva. Se ndo, redigir minuta de
certiddo e encaminhar ao Servidor para fazer conclusdo dos autos. Se sim, siga o

préoximo passo.

CERTIDAO
Certifico que as razdes finais apresentadas pela parte ... (autora ou ré)
foram protocolizados no dia ‘x’, portanto fora do prazo fixado por este

Juizo.

Verificar se o processo tem participacdo do MP. Se sim, de logo conceder vista dos
autos. Se ndo, apor gravar conclusdo no sistema e enviar o processo ao Escrivdo para

as providéncias de cadastro deste movimento em lote junto a outros processos.

Situacao 9: Agravo

Agravo é um tipo de recurso, previsto no art. 1015 do CPC, pelo qual a parte inconformada com

uma decisdo interlocutdria prolatada pelo Juiz, busca sua reconsideracdo, seja pelo préprio Juizo

prolator da decisdo, seja pelo Tribunal de Justica.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm
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O prazo de interposicdo do agravo é de 15 dias contados da intimacdo da decisao.

A despeito da informacdo que deve ser prestada pelo Agravante ao Juizo agravado, o préprio
Sistema de Controle Processual, por ocasido da distribuicdo do Agravo de Instrumento no Tribunal,
dispara automaticamente um movimento de ‘Outras Informagcbes’ no processo do 1°. grau,
noticiando a interposi¢cdao do Agravo, seu nimero e a data do protocolo.

Exemplo de complemento do movimento de ‘Outras Informagdes’: ‘Agravo de Instrumento

”

protocolado em ...., tombado sob o no. ....

Ao lado do movimento automatico, também na Consulta ao Processo, o SCP disponibiliza no campo

‘Recursos no 2°. Grau’ um link a consulta do Agravo e de qualquer outro recurso vinculado ao

processo.

Essa integragao entre o Sistema de Controle Processual do 1°. Grau com o do 2°. Grau de Jurisdi¢ao
é extremamente importante, para que se saiba todo o histdrico do deslinde da causa proposta,
facilitando sobremaneira ndo sé a consulta da parte interessada, mas também de uma série de

servicos burocraticos da prépria Justica, como veremos abaixo.

AGRAVO

O advogado da parte junta ao processo peticdo informando a interposi¢cdo de
agravo de instrumento no 22 grau.

Essa juntada possibilitara ao Relator do Agravo de Instrumento deixar de solicitar

A parte informa por peticdo que
Qjuizou Agravo de Instrumento
no Tribunal de Justica

informacgdes ao Juizo de 1°. grau, pois de logo saberd se o Agravante cumpriu o
disposto no art. 526, p. Unico do CPC. Por outro lado, também facilitara idéntica
consulta ao advogado do Agravado, que também dispora desta informagdo
consultando o processo na internet.

Gravar o movimento de conclusdo do processo ao juiz com a gravagdo deste
movimento no SCPv, a fim de que exerga eventual Juizo de retratacdo.

Relator do Agravo de
Instrumento informa a
concessdo de efeito suspensivo
e/ou solicita informagdes

O Agravo de Instrumento ajuizado no Tribunal de Justica pode conter um pedido
liminar de suspensdo do processo no 1°. grau, nas hipoteses previstas no art. 558
c/c 527, lll, ambos do CPC. Se deferido, o Relator determina ao Juiz por oficio que
suspenda o andamento do processo até solucdo do Agravo. Nesta situagdo,
recebido e juntado aos autos o oficio pela Secretaria, deve-se fazer o seguinte:
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Gravar a conclusdo dos autos a fim de que o Gabinete registre no SCP a suspensdo
do processo (movimento do Gabinete denominado: 'Decisdo >> Suspensdo ou|
Sobrestamento').

A suspensdo do processo é realizada através do movimento do Gabinete
denominado: 'DecisGo>>Suspensdo ou Sobrestamento'. Durante o cadastro deste,
0 Juiz registra o nimero do processo origem da suspensdo que corresponde ao
numero do Agravo (sequencial de 12 digitos de processos do 22 Grau).

Quando o acérdao ou decisdo monocratica nele proferido no Tribunal transitar em
julgado (cadastrado este movimento pelas Escrivanias do 2°. grau), o SCP realizara
um movimento automatico de ‘Outras informagdes’, sinalizando o transito em
julgado, ocasido em que a causa da suspenséo do processo ndo mais existe.

O SCPv alerta automaticamente
que o acordio ou decisdo
monocratica do Agravo de
Instrumento  transitou em
julgado

Inicialmente, convém ressaltar que o SCP somente alertara ao Escrivdo ou Diretor
de Secretaria, através do relatorio de atividade ‘Processos com Fim de Suspensdo’,
0S processos que estavam com o andamento suspenso em razdo de medida liminar,
concedida pelo Relator, quando houver transito em julgado do acérdado ou decisdo
monocratica proferida no Agravo de Instrumento.

Obviamente somente nessas hipdteses, pois o andamento do processo estd
suspenso, so aguardando a solugdo do Agravo de Instrumento no TJ.

Quando, entretanto, o agravo de instrumento ndo determinar liminarmente a
suspensdo do processo, isto é, o processo continua tramitando normalmente, ndo
haverd este alerta, mas tdo-somente o movimento automatico de ‘Outras|
informagdes’, informando o julgamento do recurso, cujo texto de complemento
serd o seguinte: “Agravo de Instrumento no. ... julgado através do Acdrddo no. ....

”

Vejamos as providéncias da Secretaria quando o relatdrio indicar processos com
fim de suspensdo nestas condigdes:

Passo 1: Certificar nos autos o transito em julgado do acérddo ou decisdo
monocratica que pds fim ao Agravo de Instrumento, anexando a via impressa no
passo acima, cadastrando o respectivo movimento de ‘Certiddo’ no SCP.

CERTIDAO
Certifico que, conforme consta na consulta ao processo do 2°. grau disponivel na
intranet, o acordao (ou decisdo monocratica) proferido no Agravo de Instrumento
ne, transitou em julgado, motivo pelo qual reativo o andamento deste feito e o levo
em conclusdo.

Passo 2: Fazer conclusdo dos autos ao Juiz.

A reativacdo de processo suspenso é realizada na pdgina de movimentagdo do
Gabinete. Uma vez gravada, automaticamente o processo saird do relatério de
atividade: ‘Processos com Fim de Suspensédo' do SCP.
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ATENCAO! Os modelos de certiddes e atos ordinatdrios inseridos neste manual s3o apenas exemplificativos,
devendo o Servidor consultar os modelos disponiveis no sistema e no Portal da Corregedoria

(‘Servicos>>Modelo de Ato Ordinatorio’).

Legislacdo:
— Provimento n2 04/2014 e oficios n? 419/2015, 570/2015, 571/2015, despacho 2 de 2015.

Procedimento para alteracdo da qualificacdo das partes e envio automatico ao Tribunal Regional
Eleitoral.

— Oficion2998/2016. Procedimento para modificacdo da classe processual registrada pelo Advogado.

6.5. Documentos fisicos recebidos do Protocolo Integrado

Protocolo Integrado é o Sistema que permite o protocolo de peti¢des, documentos, referentes apenas a
processos fisicos, e devolucdao de processos fisicos destinados a juizos de 12 e 22 graus. Diz-se 'Integrado’,

pois de fato é integrado ao SCP — Sistema de Controle Processual - do 10. Grau e 22 Grau.

Os Atendimentos Gerais e Unidades Jurisdicionais, definidos por Portaria da Presidéncia, ao fazerem parte
do Protocolo Integrado, estardo aptos a receber e/ou encaminhar a documentacdo citada utilizando os

Sistemas de Controle Processual do 12 e 22 Graus, relativos aos Juizos que disponham de idéntico servigo.

Ao receber/devolver uma peti¢cdo/processo no Protocolo Integrado, este registro aparece automaticamente

na Consulta ao Processo pela internet, em tempo real, facilitando sobremaneira o trabalho das Secretarias.

Quando as Secretarias recebem eletronicamente os protocolos (seja de peticdo, seja de processo devolvido
em carga), o SCP dispara um movimento automatico de ‘Entrega de Documento' ou ‘Devolug¢do de
Processo' na Consulta do Processo, facilitando o trabalho da Secretaria e agregando informacgbes ao

processo.

Lembrar que, neste contexto, a Consulta ao Processo deve revelar sua realidade, isto é, o que de fato esta
acontecendo nos autos. Por isto, a data de protocolo de peti¢cOes, registrada no sistema, é extremamente

importante.


https://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/modelos/modelo_ato_ordinatorio.html
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/provimentos/2014/provimento-042014.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/oficios_circulares/2015/ofcircular419-2015.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/oficios_circulares/2015/ofcircular0570-2015.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/oficios_circulares/2015/ofcircular0571-2015.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/documentos/publicacoes/oficios_circulares/2015/despachocircular02-2015.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/oficios_circulares/2016/ofcircular0998-2016.pdf
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Fazem parte do Protocolo Integrado: Protocolo Integrado do Forum Gumersindo Bessa e do Tribunal de
Justica, e os Atendimentos Gerais dos Foruns Integrados da Comarca de Aracaju (Portaria n? 6/2015).
Ressalve-se que os Atendimentos Gerais dos Féruns Integrados receberdo somente peticdes, documentos
e autos provenientes dos Protocolos Integrados do Forum Gumersindo Bessa e do Tribunal de Justica. Ou
seja, na condicdo de protocolo integrado, eles serdo apenas destinatarios, mas nunca remetentes,

configurando-se, no caso, uma via de mao Unica.
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https://www.tjse.jus.br/pgrau/principal.w:

Seguem os menus do Sistema de Controle Processual e suas finalidades:

— Secretaria>> Protocolo >> Recebimento: Gravar o recebimento de documentos/processos

vindos dos Atendimentos  Gerais/Protocolos Integrados.

— Secretaria>>Protocolo>>Pendéncias: Consultar pendéncias relativas a ndo recebimento,

via sistema, de documentos/processos vindos dos Atendimentos Gerais/Protocolos
Integrados.

— Secretaria >> Protocolo >> Por processo: Consultar, por n? do processo, protocolos de

documentos recebimentos pela Vara.


http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/portarias/visualizar_portaria.wsp?tmp.codigo=22913
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Secretaria >> Protocolo >> Relatdrio: Emitir relatdrios gerais sobre documentos recebidos,

enviados, extratos de protocolos, documentos pendentes de recebimento etc.

CONSIDERACOES:

O sistema informatizado libera o recebimento de peti¢cdes, documentos e autos somente
relativos a processos FisICOS;
Antes de receber a documentacao fisica, o funciondrio devera identificar a que processo
se refere, a Unidade Jurisdicional e sua respectiva localizacdo no Férum da Comarca de
Aracaju;
Receber documentagdo somente relativa a feitos que tramitam em Unidades Jurisdicionais
instaladas em Foruns cujo setor de protocolo compde o Sistema de Protocolo Integrado;
Acessar o sistema informatizado através de login e senha;
Selecionar a competéncia relativa ao processo citado na documentagao que serd recebida
(Exemplo: Férum Integrado IV - Protocolo Integrado);

= C(licar na opgao: 'Sistema de Controle Processual’;

= (Clicar no menu: 'Protocolo >>Cadastro’;

= |mprimir os protocolos emitidos pelo sistema para assinatura do

entregador/recebedor da documentacao.

N3o serdo recebidas peticdes iniciais de advogados, haja vista que o seu protocolo é
realizado através do PORTAL DO ADVOGADO, conforme prevé a Lei Federal n@
11.419/2006 (dispde sobre a informatizacdo do processo judicial).

Mesmo com a utilizacgdo do Sistema de Controle Processual (SCP) para o

recebimento de peti¢gdes, documentos e autos, o uso da Chancela deve ser
mantido por tratar-se de procedimento de trabalho descrito no art.72, inciso | da
Resolugao n° 09/2006. Uma vez chancelados em Protocolizadora Digital, cabera o

cadastro de todo o material no mdédulo do Protocolo do SCP, seguindo-se aos demais

procedimentos tratados na referida Resolugao.

Legislacdo:

Resolugdes 9/2006 e 35/2014.

Consolidagcdao Normativa Judicial, artigo 163 e seguintes.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11419.htm
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/resolucoes/visualizar_resolucao.wsp?tmp.codigo=301
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/resolucoes/visualizar_resolucao.wsp?tmp.codigo=301
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/resolucoes/visualizar_resolucao.wsp?tmp.codigo=693
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/consolidacao-normativa/consolidacao-normativa-judicial.pdf
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— Portaria n? 6/2015 - GP1 — Normativa

VII. ALTERACAO DE DADOS PROCESSUAIS

No Sistema de Controle Processual - SCP é possivel alterar os seguintes dados processuais (menu:
‘Secretaria>>Processo>>Altera¢do’):

— Classes e Assuntos Processuais

— Nome das partes e respectivos advogados

— Suspeicdao e Impedimento de Juiz

— Informagodes sobre Tutela Antecipada

— Segredo de Justica / Sigilo

— Informagado sobre parte acima de 60 anos

— Informagao sobre penhora online.

— Controle de individualizado de gratuidade judicial

Legislagdo:

Provimento n? 04/2014 e oficios n2 419/2015, 570/2015, 571/2015, despacho 2 de 2015.

Procedimento para alteracdo da qualificagdo das partes e envio automatico ao Tribunal
Regional Eleitoral.

— Oficio n2 998/2016. Procedimento para modificacdo da classe processual registrada pelo
Advogado.

— Oficio Circular da Corregedoria sob n? 152/2019. Cadastro e/ou atualizacdo do nome de
parte em processo judicial junto ao Sistema de Controle Processual Virtual (SCPv).

— Tutorial sobre controle individualizado de gratuidade judicial: consultar SEI n2 0006820-

34.2024.8.25.8825.


http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/portarias/visualizar_portaria.wsp?tmp.codigo=22913
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/provimentos/2014/provimento-042014.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/oficios_circulares/2015/ofcircular419-2015.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/oficios_circulares/2015/ofcircular0570-2015.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/oficios_circulares/2015/ofcircular0571-2015.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/documentos/publicacoes/oficios_circulares/2015/despachocircular02-2015.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/oficios_circulares/2016/ofcircular0998-2016.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/oficios_circulares/2019/ofcircular0152-2019.pdf
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No SCPv foi disponibilizada a ferramenta: ‘Validador Processual’, ferramenta de checagem
de informagdes processuais (classes, assuntos) de processos distribuidos em portais externos
(Portal do Advogado, Portal Criminal etc.) para validacdo ou saneamento dos dados pelo servidor.
Para mais detalhes, consulte o tutorial publicado no Portal do TJSE (clique agui). SEI: 0025855-
14.2023.8.25.8825.

Para a alteracdo dos dados processuais, o servidor da Secretaria devera analisar a
documentacdo juntada no processo, especialmente as peti¢cdes iniciais e gerais, procuracgoes,
substabelecimentos, antes de efetuar quaisquer altera¢des relativas ao cadastro de partes e
advogados ao processo no Sistema de Controle Processual, observando-se o preenchimento de
informacgdes sobre dados adicionais no cadastro da parte, tais como NOME SOCIAL e INDICADORES
SOCIAIS (renda bruta familiar, cor/raca autodeclarada, etnia, idioma) em cumprimento a

determinagdo do CNJ contida na resolu¢do n2 0287/2019.

Quanto as altera¢des envolvendo classes e assuntos processuais, a Secretaria devera antes

consultar o documento do Conselho Nacional de Justica denominado Tabelas Processuais

Unificadas do CNJ, o qual disciplina as nomenclaturas de classes, assuntos e movimentacdes

processuais para os Tribunais do Pais.

Para as alteragGes envolvendo Sigilo/Segredo de Justica e Suspeicdo e Impedimento de Juiz,

a Secretaria deverd observar os despachos e decisdes do magistrado lancados nos autos.

Procedimento:
12. Acessar o menu 'Secretaria >> Processo >> Alteragao' ou a pagina de Consulta Processual,

clicando no link de movimentacao rapida. Ver figuras abaixo.


https://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/manuais/validador_processual.pdf?v=08112023
https://www.cnj.jus.br/wp-content/uploads/2019/09/Manual-Resolu%C3%A7%C3%A3o-287-2019-CNJ.pdf
http://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_classes.php
http://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_classes.php
https://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/manuais/area-judicial/manual-da-secretaria/Servico-Interno-I/files/%7BFB773CFE-BDB1-496F-9674-10DA720AD171%7D.htm
https://www.tjse.jus.br/portal/arquivos/documentos/publicacoes/manuais/area-judicial/manual-da-secretaria/Servico-Interno-I/files/%7BB6D1281C-0CFF-4B88-8454-73881142877C%7D.htm
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= Acesso Rapido ~ I 200711000953 [ - n Consulta de Processo B Consulta Antiga

Processo
Movimentar \ DADOS DO PROCESSO
Classe: Cumprimento Provisorio de Competéncia: 10° Vara Civel de Aracaju Tipo do Processo: Eletrénico

Watenalizar Senlenga L ’

012 Distribuigdo: 09/10/2007 Responsavel: BRUNO ALVES SOUZA
Videos = Categoria: 1° Grau - Civel Comum

- ! o " Situagdo: ANDAMENTO
Consulta Antiga 211000571 g Prioridade Maxima: NAO i
o Segredo de Justiga: NAO

7294-51.2007.8.25.0001 | impedimento/Suspeigao: NAO N
Pauta Sigiloso: NAQ
Audiéncias

Nivel Sigilo: Publico
Audiéncias SEJUC

Mandado/Carta
Consultar PARTES DO PROCESSO ( Histérico ) L 3
Expedir Nome s Representante da Parte s
Complementos 2% Pesquisar
Leilses HLIO DE MARCOS AURELIO ALMEIDA MACHADO (Cod. Parte: 3561594)
Advogado: JORGE LUIZ OLIVEIRA DA SILVA - 2351/SE
Pericias
Editais |HUMBERTO RESENDE MACHADO (Cod. Parte: 2651883)
Exames de DNA Advogado; JORGE LUIZ OLIVEIRA DA SILVA - 2351/SE
Outros iPLAN LOTEAMENTO E INCORPORACOES PLANEJADAS LTDA (Cod. Parte: 291015) "
Advegado: JOAO MARIA RODRIGUES CALDAS - 1735/SE
Depésitos Judiciais -

22. Na pagina exibida, proceder as alteracGes desejadas.
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Alteracdo de Dados do Processo

Processo:

[2007112000952 W]

| Dados do Pracessa
Nimero Classe C ia Tipo do Processo
200711000552 g Cumprimenta Provisdrio de Sentenca 102 Vara Civel de Araczju Eletrénico
S— Categoria Distribuicio Responsavel:
BE ] 10 Grau - Civel Comum 05/10/2007 BRUND ALVES SOUZA
200810012674 g
Prioridade Maxima: Situacdo
Vinculado ao n® Nio ANDAMENTO
200211000571 g N
Impedimento/Suspeicio Segredo de Justica
2 S NAQ nED
Nimero Unico
0017294-51.2007.8.25.0001 sigiloso
nio

Categoria:

[1° Grau - Civel Comum ¥

aBpg

] ¥ Fromessa de Comgra e Venda (10463)

CONTROLE DE GRATUIDADE JUDICIAL — INDIVIDUALIZAGAO PARA PARTES PROCESSUAIS

O pedido, deferimento e indeferimento do controle de gratuidade judicial concedido as partes
processuais sao, respectivamente, cadastros no Portal do Advogado, Distribuicdo e na Vara
(Secretaria e Gabinete). Nesta ultima, é realizado pelo menu: ‘Secretaria»Processo»Alteracdo’ e
maddulo Gabinete. Para mais detalhes, consulte o tutorial no SEI n2: 0006820-34.2024.8.25.8825 e

SEls relacionados.

ALTERAGCAO NO CADASTRO DA PARTE



Partes:

PODER JUDICIARIO

DO ESTADO DE SERGIPE

Mostrando 10 #

Tipo 1. Parte

L5 TESTE

(Nome civil:
MARCOS FROES
DE OLIVEIRA)

Requerente

EETI) THAIS

MAYARA DOS
SANTOS
JOAQUIM

Requerido

Mostrando pagina 1 de 1

nEchuir parte do processo.

uAdicionar nova parte ao processo.

partes por pagina

Endereco

AV. AUGUSTO FRANCO, 2000,
COND. VIVENDAS,
LOTEAMENTO 73, QUADRA 04,
SIQUEIRA CAMPOS, ARACAJU,
SE, BRASIL

RUA POETA JOSE SAMPAIO,
518, CASA A, PROXIMO A
PETROBRAS, SIQUEIRA
CAMPOS, ARACAIU, SE, BRASIL

Pesquisar

Representante(s)

Advogado: JULIA IZABEL
BARRETO ETINGER (OAB:
8294/SE)

Advogado: LUANA ALVES DE
OLIVEIRA (OAB: 8040/SE)

Advogado: JOSE JOALDO
SALGADO RIBEIRO (OAB:
7152/SE)

Acgdes
&

&

Previous Next

&
= Editar parte. Alterar dados cadastrais da parte do processo, inclusive incluir ou excluir advogado.
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Pagina de edi .
Editar Parte X
Tipo CPF/CNPJ
Herdeiro b 59061332591
Nome [J Crianca/Adolescente

ANDREA ALVES MELO CELESTINO

Endereco
RUA 05 N. 21, ,, FERNANDO COLLOR, NOSSA SENHORA DO SOCORRO, SE, v
Representantes u
Atuacio T"  Nome Acbes
Advogado BRUNO VINICIUS ALVES DE ALBUQUERQUE n
Advogado SERGIO CARVALHO DE SANTANA n

EDITAR CADASTRO SALVAR

Nesta pagina é possivel:

— Vincular enderego da parte;

— Incluir/excluir advogados E

— Alterar dados do advogado (link do nome).

— Alterar tipo de parte (requerente, requerido).
— Editar cadastro da parte (botdo inferior).

— Vincular advogados dativos ao processo
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Adicionar Advogado X
Tipo de Atuacdo
Selecione v
Nome
| al
N°® OAB Letra UF OAB

Q Selecic v SE v
I ADICIONAR

Observagao: No campo ‘Nome’ pode ser pesquisado e vinculado o nome do advogado ou de
Sociedade de Advogados, desde que ambos estejam cadastrados na base de dados do TJSE. As

intimacg&es dirigidas a Sociedade de Advogados sdo publicadas no Diario da Justica Eletronico

Nacional, quando requerido no processo judicial, conforme a legislacdo de regéncia (art. 42 da

Portaria n2 22/2016).

Pagina de editar cadastro da parte:


https://comunica.pje.jus.br/
https://comunica.pje.jus.br/
https://www.tjse.jus.br/Dgorg/paginas/publicacao/visualizar.tjse?idPublicacao=19141

ISty 1 PAX
£l

PODER JUDICIARIO
DO ESTADO DE SERGIPE
£ Tibuna g st x| 0 B EI TRE S S Gt ot 1 oo % |7 Propostade ateraghade ferae ¢ | 1) PoralSEl % | - pesausa x| + - ol
c G P . 58048tmp y . a % @ :
P " ., Como crir un w Excel Ava.. €9 Fundagdo Brade Bs R B Manual dos Repres.. 1§ CANTOS DE TRABA.. [ Acesso ao Ple 2 o 3 1 Encony
D DESFAZER Q=L
Basicos ocumentos Telefones Ender
Cadigo da Parte RN Tipo de Pessoa®
2365804 Fisica -
NOMEACAO BASICO INDICADORES SOCIAIS FILIACAO
Nome* Sexo* Renda Bruta Familiar Tipo Nome
ANDREA ALVES MELO CELESTINO Feminino hd hd Selt v ADICIONAR
Alcunha Data de Nascimento Cor/Raga (autodeclarada)
NAO INFORMADO v Mostrar 5 ~ ascendentes Pesquisa
Possui Nome Social? Email Tipo T Ascendente Acio
Sim  ® Nao
Mae MARIA NAZARE ALVES
Nome Social m

Pai EDUARDO MELO m

Mostrando 1 a 2 de 2 ascendentes ‘ - I

Atencao! Para o tipo de parte ‘INVENTARIADQ’, se cadastrada a data do ébito, o SCPv ndo obrigard o registro
do endereco da parte, consequentemente, ela sera registrada como ‘falecida’ na consulta processual - grid

"Partes do Processo’ (SEI 0008415-44.2019.8.25.8825). Alguns campos sdo de preenchimentos obrigatdrios,

a exemplo da data de nascimento da parte autora (SEI 0007097-55.2021.8.25.8825).

No TJSE, o cadastro de partes é unificado, ou seja, cada parte registrada recebe uma numeragao prépria na
base de dados, um cédigo especifico (figura acima). A alteragdo nos dados do processo, com inclusdo e
exclusdo de partes/advogados, podera ser realizada por qualquer servidor da Secretaria (menu: 'Secretaria
>> Processo >> Alterar Nome'). Porém, a altera¢cdo no nome da parte na base de dados somente é permitida
aos usuarios 'Escrivdo/Diretor de Secretaria' e 'Juiz', com a inser¢do no SCP da justificativa da alteracdo,

sendo esta efetivada em todos os processos judiciais do Estado aos quais a parte responde.

Pesquisa de Parte em Consultas Processuais — Critérios de Relevancia:

Cada dado pessoal da parte cadastrada no SCPv recebe automaticamente um peso de relevancia nas
pesquisas realizadas pelo nome da parte nos sistemas do Tribunal de Justica de Sergipe. Assim, a parte que
possuir um somatdrio maior de pesos relacionados aos seus dados, serd exibida no topo da lista de pesquisa
de partes, facilitando assim sua identificagdo nas consultas processuais realizadas por usudrios internos e

externos. Por isto, é importante o usudrio das Unidades Jurisdicionais inserirem o maior nimero de dados


https://sei.tjse.jus.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=691356&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1305&infra_hash=938464f3aa7be0f498202f77de2be63fae8d267bfb380a29790e2684f6fb0ecc

PODER JUDICIARIO
DO ESTADO DE SERGIPE

da parte ap6s andlise da documentacgao juntada ao processo judicial. Ver exemplos abaixo sobre os pesos
de dados cadastrais, sob o critério de relevancia:

Cada parte comeca com peso inicial O (zero).

— CPF:610-RJI: 377
— Prontuario do SAP: 233 (dividido pelo nimero de prontuarios)

— RJ: 144

Legislagdo/Processos Administrativos:

Resolucdo do CNJ n2 287/2019.

SEI n2: 0029296-42.2019.8.25.8825. Novo leiaute da pagina de cadastro da parte.
SEl n2: 0006347-92.2017.8.25.8825. Altera¢do de nome da parte. Cadastro do TJSE.

SEI n2 0016211-52.2020.8.25.8825. Regras de cadastro de CPF da parte.

Vinculagdo de advogado ao processo:

A vinculagdo corresponde ao registro do nome do advogado a especifico processo, na funcdo de
representante legal da parte.

As alteragGes envolvendo partes e advogados deverdo ser gravadas no SCP somente apds a consulta prévia
das peticOes, procuragdes e substabelecimentos de advogados. Sdo gravadas no sistema através do menu
do SCP denominado 'Secretaria>>Processo>>Alteracdao’ ou através do link de movimentacdo rapida
presente na pagina de consulta processual. Clicar no botdo ‘ADICIONAR’ para inserir nova(s) parte(s) e
respectivo(s) advogado(s) ao processo ou clicar na figura do LAPIS para tdo somente editar parte, com

exclusdo ou inclusdo de advogado (VIDE FIGURA ABAIXO).


https://sei.tjse.jus.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=56995&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1305&infra_hash=2d39425512f388d426c79fddacc17320b76194bd0d28e02323a68edb74b141a9
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Controle de Gratuidade (histérico)

Partes:
ADICIONAR «

Mostrando 10 4  partes por pagina Pesquisar
Tipo 1 Parte Endereco Representante(s) Agéo
Requerente GAEL CAVALCANTE SILVA Rua Padre Nestor Sampaio, 420, Edf. Guaricema, Defensor Piiblico: ALCEMARA CARMEM &
apto 403, Luzia, Aracaju, SE, BRASIL BORGES MARQUES MELO (OAB: 387/SE) n
Requerente LIS CAVALCANTE SILVA Rua Padre Nestor Sampaio, 420, Edf. Guaricema, Defensor Piblico: ALCEMARA CARMENM s
apto 403, Luzia, Aracaju, SE, BRASIL BORGES MARQUES MELO (OAB: 387/SE) u

Menu: 'Secretaria>>Processo>>Alteracao

Tipo CPF/CNPJ
Requerente v 11932837523
Nome Crianga/Adolescente

GAEL CAVALCANTE SILVA

Endereco

Rua Padre Nestor Sampaio, 420, Edf. Guaricema, apto 403, Luzia, Aracaju, SE, BRASIL hd
Responsavel
Representantes

Atuacéo T Nome Acdo

Defensor Plblico ALCEMARA CARMEM BORGES n

MARQUES MELO

EDITAR CADASTRO SALVAR

Menu: 'Secretaria>>Processo>>Alteracao’

A vinculagcdo de advogado dativo ao processo:
Avincula¢do de advogado dativo ao processo é semelhante ao cadastro de qualquer outro advogado citado
acima, a diferencga é que para aquele o usuario clica em ‘ADVOGADO DATIVO’ e campos correspondentes.

Para mais detalhes, consultar tutoriais da tabela abaixo (clicar nos links).
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Editar Parte Adicionar Advogado X X
Tipo Tipo de Atuacio
Requerente Advogado Dativo v
Nome O0rdem croncldgica inga/Adolescente
| Olndicagio do Magistrado
GAEL CAVALCAN
Nome
Endereco Q
Rua Padre Nesto v
Ne OAB Letra UF OAB

Responsavel Q Selecic v SE v
Representantes ADICIONAR

a
o

Atuacéo T Nome Acdo
Defensor Plblico ALCEMARA CARMEM BORGES ﬂ
MARQUES MELO

Menu: 'Secretaria>>Processo>>Alteracao’

SEls LEGISLACAO TUTORIAIS
0007662-19.2021.8.25.8825 Resolugdo TISE n2: 26/2023 Advogados dativos — Secretaria

0025597-14.2017.8.25.8825 Portaria n? 14/2024 GP1- Normativa Advogados dativos — Gabinete

0007461-22.2024.8.25.8825 Convénio n? PGE x TJSE: SEI 0218301
0010425-22.2023.8.25.8825

Vinculagdo de advogado no Portal do Advogado:
No Portal do Advogado, ha 02 situacdes em que ha juntada de peticdo geral no processo eletrénico:
— Advogado vinculado ao processo — o advogado junta diretamente a sua petigdo geral ao feito, sem
intermediagdo da Secretaria.
— Advogado NAO vinculado ao processo — o advogado envia eletronicamente sua peticdo a Secretaria
(peticdo avulsa), porém esta ndo é juntada de imediato ao feito, passando pelo intermédio da

Secretaria para realizar a juntada através do SCP.


http://0007662-19.2021.8.25.8825/
https://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=78317
https://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=80955
https://sei.tjse.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_download_anexo&acao_origem=procedimento_visualizar&id_anexo=90902&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1305&infra_hash=3e83609b39f76f3bb9c21ac635891beb6476af35fdd8da48cf6b00cb9889d784
https://tjsebr.sharepoint.com/sites/DivSegInfo/Documentos%20Compartilhados/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FDivSegInfo%2FDocumentos%20Compartilhados%2FManuais%2FAdvogados%20Dativos%2FInfogr%C3%A1fico%20Advogados%20Dativos%20%2D%20Secretaria%2Epdf&parent=%2Fsites%2FDivSegInfo%2FDocumentos%20Compartilhados%2FManuais%2FAdvogados%20Dativos
https://tjsebr.sharepoint.com/sites/DivSegInfo/Documentos%20Compartilhados/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FDivSegInfo%2FDocumentos%20Compartilhados%2FManuais%2FAdvogados%20Dativos%2FInfogr%C3%A1fico%20Advogados%20Dativos%20%2D%20Gabinetes%2Epdf&parent=%2Fsites%2FDivSegInfo%2FDocumentos%20Compartilhados%2FManuais%2FAdvogados%20Dativos

"’i‘
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@ Seguro | https://www.tjse.jus.br/pgrau/consultas/consProcessoTEMP.wsp?tmp.numprocesso=201611001152 Q
= Acesso Rapido ~ 201611001152 " ] n Consulta de Processo = Consulta Antiga
DADOS DO PROCESSO
Namero: 201611001152 gh Classe: Procedimento Comum Competéncia: 10° Vara Civel de Aracaju Tipo do Processo: Eletrénico
Fase: POSTULACAQ Categoria: 1° Grau - Civel Comum Distribuicdo: 04/08/2016 Responsavel: BRUNO ALVES SOUZA
Guia Inicial: 201610056677 Prioridade Maxima: NAO Situagdo: ANDAMENTO
Niimero Unico: 0027366-52 2016 8 25,0001 ImpedimentolSuspeigio: NAO Segredo de Justiga: NAO
Protocolo: 20160804190102250 Sigiloso: NAO

Nivel Sigilo: Piblico

Total de partes: 2
PARTES DO PROCESSO ( Historico ) k9
Tipo Ll Nome . Representante da Parte .
[ Pesquisar... besquxsar. Pesquisar...

ZENAIDE PEREIRA LIMA (Cod. Parte: 2161024) Parte sem RJI

Requerente 23t Nivaido Femeira Lima Advogado: RIVALDO JOSE RODRIGUES DE LIMA - 6605/SE
Mae: Maria Hefena Perelra Lima

| Banco mau (Cod. Parte: 210703) Parte sem RJI Advogado: ANDREA FREIRE TYNAN - 10699/BA

Requerido
Advogado: CATARINA MOREIRA DE FARIA - 753-A/SE

# por pdgina 5| 10 2 | 50 Mostrando: 1 ... 2 (2 parte(s)) Arfeiiot| ¥ |Prdwmo

ASSUNTOS DO PROCESSO

DIREITO DO CONSUMIDOR - il dof - cd0 / Revisdo de Contrato ADVOGADOS VINCULADOS (Principal)
DIREITO DO CONSUMIDOR - Contratos de Consumo - Financiamento de Produto
DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO - Partes e P - Assisténci icidria Gratuita
DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO - Medida Cautelar - Liminar
DIREITO DO CONSUMIDOR - Cldusulas Abusivas
MOVIMENTOS COM FINAL DE PRAZO
Data Tipo Localizagao Descrigdo Dacmn da Tm Quantidade m
Ato 2 Intime-se a parte autora para, no prazo de 15 (quinze) dias. manifestar-se sobre a A P
13/03/2018 Ordinatério Secretaria Contestac3o. 14/032018 Dias 15 09/04/2018

No Portal do Advogado, o advogado solicita a sua vinculacdo ao processo como representante legal
da parte, anexando procura¢do/substabelecimento e/ou peticdo avulsa, gerando protocolo
eletrénico. Este protocolo é identificado pela Secretaria através do relatério de atividade do SCP

denominado 'Vinculagdo de Peticionante/Peti¢do Avulsa'.

Nesse relatério, além de o Servidor vincular o advogado aos autos, automaticamente é gravada a

juntada ao processo de sua procura¢do/peticdo.
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PROCEDIMENTO NO RELATORIO:

No relatdrio citado, selecionar o nome da parte representada pelo advogado peticionante. Clicar
no botdo 'Juntada’'.

Se na ferramenta de vinculacdo, o advogado juntar a procuracdo e peticdo, a Secretaria devera
certificar nos autos sobre esta Ultima juntada. E importante a Secretaria observar este relatdrio
diariamente, realizando as atividades pertinentes, a fim de que o Portal do Advogado libere, por

parte do advogado, as juntadas de peti¢des gerais.

VIIl. TRANSLADAR PECAS
Trasladar é transferir, movimentar de um lugar para outro. O traslado de pecas, no ambito da
atividade da Secretaria, significa transferir pecas processuais (decisdes, sentencas, peticdes etc.),

de um feito para outro, especialmente aqueles que tramitam em apenso.
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Sao exemplos de traslados: das decisdes proferidas nas exce¢des para as acdes principais, das
sentencas dos Embargos a Execuc¢do para a Execugdo, da sentenga da Acao Cautelar para a agao

principal etc.

Do mesmo modo que para o desentranhamento, o traslado pode ocorrer com ou sem cépia
conferida, ou seja, transferindo cdpia conferida da pec¢a ao outro processo ou simplesmente sua

original. Nesta ultima hipdtese, a atividade representa um desentranhamento.

A regra é o traslado mediante cépia conferida, mas ha ocasides, especialmente nos casos de
equivoco na juntada de peticGes (a peticdo é de um processo e se junta no apenso, por exemplo),

em que pode ocorrer o traslado da original.

Por fim, registre-se que, diferentemente do desentranhamento, o traslado pode ser realizado
independentemente de autorizacdo do Juiz, especialmente nas hipéteses em que se mostra

indispensavel ao andamento do processo para onde é transferida a peca.

Neste sentido, tome-se o exemplo do equivoco da juntada de uma peticdo. Se ndo for realizado
seu traslado o mais rapido possivel, o processo em que ela deveria estar, sofrera prejuizo em seu
andamento, de maneira que ndo ha qualquer necessidade de despacho judicial. Para tanto, basta

o Escrivao ou Diretor de Secretaria certificar a ocorréncia e, por ato ordinatdrio, realizar o traslado.

TRASLADO EM PROCESSO FiSICO:
MODELO 1:

Certiddo: ‘Certifico que a peti¢do de fls. ... foi equivocadamente acostada ao presente feito, referindo de fato

ao processo em apenso no...”

Ato Ordinatorio: “TRASLADAR a petigdo de fls. ... ao processo em apenso no. ... ."

TRASLADO DE ALGUMA PEGA PROCESSUAL EM COPIA CONFERIDA:

12 Providenciar a xerox da peca processual e conferi-la com a original (ver abaixo).
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22 Juntar aos autos do processo para onde deve ser feito o traslado, mediante prévia certidao do
fato, realizando ambos os movimentos no SCP.

Certid3o: Certifico que, face a decisdo langada nos autos da Excegao de Incompeténcia Relativa em apenso, promovo
juntada de copia conferida neste feito.

Certiddo: Junto a estes autos cdpia conferida da decisdo da Exce¢do de n9.

TRASLADO EM PROCESSO LETRONICO:

Na situagdo 1 acima, o procedimento é sempre utilizando a ferramenta 'Desentranhamento' do

Sistema de Controle Processual Virtual - SCPV, ja explicado neste manual.

Na situacdo 2, basta o usudrio consultar o processo eletrénico, visualizar o(a) documento(a)
anexado(a) e vinculado(s) ao movimento processual, salvar o documento no computador e juntd-
lo no processo desejado, procedimento semelhante a anexacdo de arquivos em e-mail. Nos

processos eletronicos sao utilizadas também as certiddes e juntadas citadas acima.

Instrugdes Normativas:
1/2006. Descarte de documentos
5/2006. Altera a Resolugdo n2 1/2006.


http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=27921
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=27924
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REGRAS ESPECIAIS DE CONTAGEM DE PRAZOS PROCESSUAIS

MATERIA PRAZO ART. CPC CONTAGEM ATO A SER REALIZADO
01 més 539, § 3¢ Da recusa por | Propor agdo de consignagdo
escrito, do devedor
ao estabelecimento
bancério
10 dias 539, § 1¢ A partir da data da | Para o requerido manifestar a
juntada aos autos do | sua recusa.
A.R. postal.
10 dias 545 Da juntada do | Para o autor completar o valor
mandado de | depositado
intimagao
05 dias 542, 1 Do deferimento da | Para fazer o depdsito da
Acéo de Consignagdo em peticdo inicial quantia ou da coisa devida
Pagamento 15 dias 542, 11 Da data prefixada | Para contestar
para levantar o
depdsito ou oferecer
resposta
Durante 01 | 745 Da publicaggo do | Para o chamamento do
. ano, edital ausente
Arrecadagao de Bens de .
reproduzido
Ausente
de 02 em 02
meses
o L. . Da juntada do
Ag¢ao Demarcatdria 15 dias 577 L Para contestar
mandado de citacdo
15 dias 586 Da intimacgao Para as partes se manifestarem
. L. -—-- -—-- -—-- Passou a seguir o procedimento
Acgao de Depésito
comum
Agdo fundada na Ag¢do de . .
L Passou a seguir o procedimento
venda a crédito com
- comum
reserva de dominio
A¢ao de Nunciacao de Do transito em | Passou aseguir o procedimento
Obra Nova julgado da ultima | comum
2 anos 975 - .
. L. decisdo proferida no
Acao Rescisdria Para propor
processo
. Da juntada do
15 dias 598 ¢/c 577 L Para contestar
mandado de citacdo
Para os condéminos
Acdo de Divisao ] o . apresentarem seus titulos e
10 dias 591 Da intimacgao .
formularem pedidos sobre a
constituicdo dos quinhdes
. L . Para os condéminos
15 dias 592 Da intimagdo

responderem aos pedidos




Acgao
(Manutengao

PossessoOria

e

Reintegragdo de Posse e

Interdito Proibitdrio)

Acéo de Usucapiéo de
terras particulares
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sobre a constituicdo dos
quinhdes feitos pelos demais

condéminos

15 dias

596

Da intimagdo

Para as partes falarem sobre o
calculo e o plano da divisao

5 dias

559

Da intimagdo

Para o réu, concedida a liminar,
requerer que o autor preste
caugao

5 dias

564

Subsequente a
concessdo ou ndo da
liminar

Para o autor requerer a citagao
do réu para contestar

Da caugdo

Art. 301. A tutela de urgéncia
de natureza cautelar pode ser
efetivada mediante arresto,
sequestro, arrolamento de
bens, registro de protesto
contra alienagdo de bem e
qualquer outra medida idonea
para asseguracdo do direito. [V.
arts. 300 a 302, 305 a 310,

relacionados]

Arrematacéo

Imediatamen
te apds a
arrematacgao

901

Para lavrar o auto

10 dias

903,

§ 20 Do aperfeigopamento
da arrematacao

Arguir os vicios do art. 903, § 1°
Abandonando os atuais (e
pouquissimos usados)
‘embargos a arrematag¢do’ ou
‘embargos de segunda fase’ do
art. 746 do CPC antigo, o novo
CPC autoriza que a arguigéo
seja feita no proprio processo
dias do
aperfeicoamento da

em até diz

arrematagdo, apds esse prazo
serd expedida a respectiva
carta ou ordem de entrega ou
mandado de imissGo na posse

(85 22e 39)

05 dias

889,

\Y Anteriores a hasta
publica

Para intimar o credor

hipotecario.

5 dias

759

Da intimagao

Para prestar compromisso
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5 dias 760 Da intimagcdo ou | Para eximir-se do cargo
nomeagao
5 dias 791, p. | Daintimagdo Para contestar
Curador tnico
10 dias 763, § 12 Do decurso do prazo | Para requerer a exoneragdo do
em que era obrigado | encargo — tutor
a servir
Agao de Substituicio de - - - Seguira o procedimento
Titulos ao Portador ordinario
10 dias 870, p. | Da carga dos autos | Para entregar o laudo
Avaliador unico ou do mandado
judicial
o 15 dias 290 Da entrada em | Para cancelar a peticdo inicial
Distribuicao L. ~ . .
cartério ndo preparada, apds o registro
Especializagao de Seguira o procedimento
hipoteca legal comum
O novo cpc | 148, § 1¢ Da intimagao Para responder
ndo fixou o
ExcegOes de | prazo,
Impedimento/Suspei¢do | cabendo ao
juiz
estabelecer
Arguicao de Exce¢do de | 15 dias 146 Do conhecimento do | Para interpor
Impedimento e de fato
Suspeicao
.. 15 dias 337,11 Juntada do mandado | Sera arguida como preliminar
Incompeténcia L N
de citagdo da contestagao
15 dias 293 Juntada do mandado | Sera erguida como preliminar
Valor da Causa — =
de citagao da contestacdo
03 dias 829, § 12 Da citagdo Para pagar a divida
Execugdo por quantia 15 dias 915 Na forma do art. 231 | Para embargar
certa do cpc
15 dias 917, § 12 Contado da ciéncia | Para se insurgir em razdo da
do fato incorrecdo da penhora ou da
avaliagao
15 dias 920, | Da intimagao Para responder os embargos
Dobro 180 Da intimagdo pessoal | Para se manifestar
Ministério Publico
Fazenda Pablica Dobro 183 Da intimagdo pessoal | Para se manifestar
30 dias 535 Da juntada do | Para interpor embargos a
mandado de citagdo | execugdo por quantia certa
30 dias + 5 | 485, Il c/c | Do ndo cumprimento | Para extingdo do processo sem
Extingao do Processo dias §1° de atos e diligéncias | julgamento do mérito por

abandono da causa
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. ) 5 dias 690 Da juntada do | Para contestar
Habilitagdo Incidente
mandado
10 dias 632 Da intimagdo Para o devedor satisfazer a
obrigacdo
10 dias 635 Da intimagdo Para as partes impugnarem ou
nao a prestagao
15 dias 819, Da intimagdo Para o contratante responder a
paragrafo pretensdo do exequente de
unico reparar o fato nao
Execu¢do de Fazer ou completamente ou
nao fazer deficientemente prestado
15 dias 819 Da intimagao Para o exequente requerer
autorizagdo ao Juiz para
concluir ou reparar o fato, por
conta do contratante, que nao
completou ou prestou o fato
deficientemente
5 dias 820, Da escolha da | Para o exequente exercer o
paragrafo proposta direito de preferéncia
Unico
3 (trés) | 741 Da publicagdo do 192 | Para habilitagdo dos sucessores
meses, ou, edital
nao havendo
sitio, no
orgdo oficial
e na
imprensa da
comarca,
por 3 (trés)
vezes com
intervalos de
Habilitagdo Jacente 1 (um) més,
para que os
sucessores
do falecido
venham a
habilitar-se
no prazo de
6 (seis)
meses
contado da
primeira
publicacdo.
Execucdo de Prestagdo | 3 dias 528 Da intimacgao Para o devedor efetuar o

Alimenticia

pagamento de alimentos
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provisionais, provar que o fez
ou justificar a impossibilidade.

5 dias 389 Da intimagdo Para a resposta da parte.
15 dias 401 Da juntada do | Para a resposta do terceiro, a
. mandado ordem do Juiz a solicitagdo de
Exibicdo de Documento
o Coisa uma das partes
5 dias 403 Da intimagao Para o terceiro cumprir a
ordem, determinada pelo Juiz
na sentenga.
Homologac¢ao de Penhor | 5 dias 703, § 3¢ Da juntada do | Para o requerido pagar ou
Legal mandado de citacdo | defender-se
Irregularidades 30 dias 352 Da intimagdo Para a parte suprir
15 dias 335 Da citagao Para oferecer contestacdo
15 dias 120 Da intimagdo Para o pedido de assisténcia
15 dias 293 Da juntada do | Para o réu impugnar o valor da
mandado causa, como preliminar da
contestacdo
15 dias 430 Da  juntada do | Para a parte alegar o incidente
documento aos | de falsidade
autos
15 dias 752 Da audiéncia de | Paraointerditando impugnar o
interrogatério pedido
20 dias 768 c/c 761, | Da publicacio do | Para os credores apresentarem
Il do CPC de | edital para as | declaracgdo de crédito
1973 habilitagdes
20 dias 768, Findo o prazo de | Do devedor insolvente, aos
paragrafo habilitagdo dos | créditos habilitados na
Impugnacdo Unico, do | credores respectiva execugao
CPCde 1973
05 dias 768 do CPC | Findo o prazo do | Para o escrivdo autuar as
de 1973 edital declaragdes
20 dias 768 do CPC | Da intimagdo por | Para os credores alegarem suas
de 1973 edital preferéncias bem como
nulidade, simulagdo, fraude ou
falsidade de dividas e contratos
15 dias 432 Da intimagao Para responder a impugnacgao
do valor da causa
30 dias 780 do CPC | Da publicagdio do | Para requerer opedido de
de 1973 edital extingdo de obrigacBes, feito
pelo devedor insolvente
Prazo fixado | 728 Da juntada do | Para o requerido se manifestar

pelo juiz ou
em 15 dias,

mandado

contra a pretensdo do autor




Inventario

] JUSTIyy e PAX }
- B -

PODER JUDICIARIO
DO ESTADO DE SERGIPE

nos termos

do art. 721

02 meses 611 Da abertura da | Pararequerer

sucessao

05 dias 617, Da intimagdo Para prestar compromisso

paragrafo
unico

12 meses 611 Da abertura do | Para ultimar o processo

inventdrio

20 dias 620 Do compromisso Para prestar as primeiras
declaragdes

15 dias 623 Da intimagao Para o inventariante defender-
se e produzir provas, no pedido
de s/remogdo

20a60dias | 626,§12c/c | Da publicagdo do | Para citacdo dos interessados

art. 257, lli edital (conjuge, herdeiros, legatarios,
etc.) residentes fora da
Comarca ou no Estrangeiro

15 dias 627 Da intimagao Para as partes dizerem sobre as
primeiras  declaragGes (ou
impugnarem)

15 dias 628, §1° Da intimagao Para as partes responderem ao
requerimento do interessado
preterido que quer ser
admitido ao inventario

15 dias 629 Ap6s prazo dos | Para a Fazenda Publica

interessados informar o valor dos bens de
raiz descritos nas primeiras
declaragdes

15 dias 637 Da intimagao Para as partes falarem s/ as
ultimas declaragoes

05 dias 638 Da intimagdo Para as partes falarem s/ o
calculo

15 dias 641 Da intimagdo Para as partes falarem sobre a
oposicdo do herdeiro a colagdo

5 dias 638 Apés prazo dos | Para a Fazenda Publica falar s/

interessados o calculo

15 dias 639 Da intimagao Para o herdeiro obrigado a
colagdo conferir por termo os
bens recebidos ou, se ndo os
possuir, depositar o seu valor

15 dias 641, § 1¢ Da intimagao Para o herdeiro conferir os

bens sujeitos a colagdo, depois
de declarada improcedente a s/
oposicao
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15 dias 647 Da intimagdo Para as partes formularem
pedidos de quinhdes
N&o ha prazo | 647 Da conclusdo Para o Juiz deliberar sobre a
fixado partilha
05 dias 1.024 Da intimagdo Para as partes falarem sobre o
esbocgo de partilha
Partilha 15 dias 652 Da intimacdo Para propositura da acdo (p/
impugnante, p/ herdeiros
excluidos ou p/ credor ndo
admitido), pena de perda da
eficdcia da medida liminar
concedida incidentemente no
inventario.
01 dia 884, IV Do leildo Para o leiloeiro depositar o
produto da alienagdo
Leilao - Leiloeiro
02 dias apos | 705,V ApOs o deposito Para o leiloeiro prestar suas
o depdsito contas
Medida Preparatéria 05 dias 302, Il Da expedicdo do | Para promover a citagdo do
mandado de citagdo | requerido, guando for
concedida liminarmente
05 dias 306 Da  juntada do | Para contestar
mandado de citagdo
05 dias 307 Da conclusdo Para decidir, a falta de
contestacao
Medida Cautelar 30 dias 308 Da efetivacdo da | Para propor a agdo principal
medida cautelar
preparatdria
30 dias 309, Il Da intimagdo ou da | Para executar, sob pena de
ordem perda de eficicia, a medida
concedida
No prazo | 338 Da juntada do | Para o réu indicar quem reputa
para mandado de citagdo | ser a parte legitima
Nomeacgao a Autoria contestar
15 dias 338 Da intimagdo Para o autor promover a
substituicdo do réu na inicial
Até a| 682 Antes de ser | Para oferecer oposicdo
. sentenca proferida a sentenca
Oposicao
15 dias 683, p. | Da  citagdo  dos | Para contestar
Unico advogados
15 dias 465, § 19,1l | Daintimacgao Para indicar o assistente
técnico
Pericia 15 dias 465, §12, Il | Daintimagao Para apresentar quesitos
Pelo menos | 477 A critério do Juizo Para entregar o laudo

vinte dias




f A
Tistin, er X
- B -

PODER JUDICIARIO
DO ESTADO DE SERGIPE

antes da
audiéncia
15 dias 157, §1¢ Da intimagdo do | Para escusar-se ao encargo
perito
Pedido de Assisténcia 15 dias 120 Do. ) pe.adido de | Para a parte impugnar o pedido
assisténcia
15 dias 321e801 Da juntada do | Para emendar, completar ou
Peticao Inicial mandado de | corrigir
intimagao
15 dias 550 Da juntada do | Para apresentar as contas ou
mandado de citagdo | contestar
15 dias 550, § 2¢ Da juntada do | Para se manifestar sobre as
mandado contas oferecidas
Prestagao de Contas 15 dias 550, § 62 Da juntada do | Para o autor apresentar as
mandado contas caso o réu ndo o faga
15 dias 550, § 52 Da juntada do | Para  prestar as contas
mandado de | determinadas na sentenc¢a
intimagao
15 dias 104, § 12 Daintervengcdoouda | Para o advogado exibi-la
intimagdo independentemente de
caucdo, quando promover agao
para evitar decadéncia ou
prescricdo ou nela intervir nos
casos urgentes, sem ter sido
Procuragao -
constituido
Procurador - — = :
10 dias 112, §1¢ Da intimagao Para o advogado que renunciou
continuar a representar o
mandante no processo
15 dias 313, 8§ 3¢ Da intimagao Para a parte substituir o
procurador falecido no curso
do processo
15 dias 721 Da  juntada do | Para responder
Jurisdigao Voluntaria mandado
10 dias 723 Da conclusdo Para decidir
15 dias 343 Da  juntada do | Para propor
" mandado de citagao
Reconveng¢ao
15 dias 343, Da intimagdo do | Para apresentar resposta
Unico procurador
15 dias 437,§1° Do mandado de | Para ouvir a outra parte
Prova Documental L N
intimacdo
2 anos 975 Do transito em | ParaPropor

Rescisdria

Julgado da dltima
decisdo proferida no

processo.
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. 05 dias 714 Da juntada do | Para contestar
Restauragdo de Autos
mandado
1dia 228 Da datadaconclusdo | Para remeter o0s autos
do ato conclusos
Serventuario
5 dias 228 Da data daciénciada | Para  executar os  atos
ordem processuais
Até 6 meses | 313, 1l, § 42, | Do despacho Para as partes requererem
quando convencionado por
elas
Ndo ha prazo | 313,V, a Do despacho Quando a sentenga de mérito
fixado depender do julgamento de
Suspensao do Processo outra causa
N&o ha prazo | 313,V, b Do despacho Quando a sentenca de mérito
fixado depender da declaragdo da
verificagdo de determinado
fato ou producdo de certa
prova
N&o ha prazo | 735, § 32 Da intimagao Para o testamenteiro assinar o
Testamento fixado termo
15 dias 701 Do mandado de |Para o cumprimento e o
pagamento pagamento de honorarios
advocaticios de cinco por cento
. . do valor atribuido a causa
Acéo Monitoria - -
15 dias 701, § 2¢ Do recebimento do | Para oferecer embargos
mandado de
pagamento
03 dias 462 Da intimagao Para a parte pagar ou depositar
as despesas arbitradas pelo Juiz
15 dias 357, §4¢2 Anteriores a | Para as partes depositarem o
Testemunhas
audiéncia rol de testemunhas no
procedimento ordinario
15 dias 635 Da  juntada do | Para manifestagdo das partes,
Laudo de Avaliagdo mandado de | no recebimento do laudo
Arbitral intimagdo
05 dias 759 Da nomeacio feita Para prestar compromisso
em  conformidade
com a leiou
intimacdo do
despacho que
Tutor mandar cumprir o

testamento ou o
instrumento publico
que o houver

instituido
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05 dias 760 Da intimagdo ou Para eximir-se do encargo
nomeagdo ou da
data em que
sobreveio o motivo
da escusa
05 dias 761, p. | Da  juntada do Para contestar o pedido de s/
unico mandado ou da remocdo do encargo
intimagao
10 dias 763, § 32 Do decurso do prazo Para requerer a exoneragao
em que era obrigado do encargo
a servir
No ato 1.007 No ato do preparo Para a interposi¢do do recurso
Preparo 05 dias 1.007, § 2¢ Da intimagdo Para suprir a insuficiéncia do
valor do preparo
Da leitura da
. sentenca, da
Interposi¢cdo dos 15 dias 1.003, § 5¢ intimacgdo das partes | Para interposi¢do do recurso
Recursos (em regra) e da publicagdo da
sumula do acérdao
05 dias 1.023 Da sentenga ou | Parainterposicdo
Embargos de Declaracdo acérddo
5 dias 920, | Da intimagdo Para impugnar
Embargos do Devedor (a | 15 dias 915 Da intimagdo Para embargar a execugdo
execucao)
05 dias 675 Depois da | Para propor
rematacdo,
adjudicacao ou
Embargos de Terceiros remicdo
15 dias 679 Da juntada do | Para contestar
mandado
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IMPLANTAGAO DO PROCESSO JUDICIAL ELETRONICO DO ESTADO DE SERGIPE

Comarcas Varas Data df Normativo
Instalagdo
12 Juizado Especial Civel 11/12/2006 Ato n° 917/2006
29 Juizado Especial Civel 08/01/2006 Ato n° 970/2006
32 Juizado Especial Civel 31/8/2006 Ato n° 680/2006
42 Juizado Especial Civel 08/01/2006 Ato n° 970/2006
59 Juizado Especial Civel 08/01/2006 Ato n° 970/2006
62 Juizado Especial Civel 22/4/2009 Ato n° 703/2009
72 Juizado Especial Civel* 9/6/2008 Ato n° 774/2008
82 Juizado Especial Civel* 26/5/2008 Ato n° 717/2008
92 Juizado Especial Civel 2/10/2014 Portaria n? 44/2014
102 Juizado Especial Civel 2/10/2014 Portaria n® 44/2014
Juizado Especial da Fazenda Publica 31/01/2011 Ato n° 99/2011
Juizado de Violéncia Doméstica e Familiar contra .
a Mulher 02/05/2016 Portaria n? 34/2016
Juizado Especial Criminal 8/08/2016 Portaria n? 66/2016
Turma Recursal Unica 26/4/2010 Ato n° 311/2010
Aracaju 12 Vara Civel (Civel Comum) 10/6/2013 Portaria n? 34/2013
22 Vara Civel (Civel Comum) * 30/1/2012 Ato n° 94/2012
32 Vara Civel (Fazenda Publica) 20/5/2013 Portaria n® 26/2013
42 Vara Civel (Civel Comum) 10/6/2013 Portaria n® 34/2013
52 Vara Civel (Civel Comum) * 30/1/2012 Ato n° 94/2012
62 Vara Civel (Civel Comum) 10/6/2013 Portaria n® 34/2013
72 Vara Civel (Civel Comum) 10/6/2013 Portaria n® 34/2013
82 Vara Civel (Civel Comum) 10/6/2013 Portaria n? 34/2013
92 Vara Civel (Civel Comum) 10/6/2013 Portaria n® 34/2013
102 Vara Civel (Civel Comum) 10/6/2013 Portaria n® 34/2013
112 Vara Civel (Civel Comum) 10/6/2013 Portaria n? 34/2013
122 Vara Civel (Fazenda Publica) 20/5/2013 Portaria n® 26/2013
132 Vara Civel (Civel Comum) 10/6/2013 Portaria n® 34/2013
142 Vara Civel (Faléncia, Recuperagdo Judicial, .
Precatdrias e Acidente de Trabalho) 20/5/2013 Portaria n® 26/2013
152 Vara Civel (Civel Comum) 10/6/2013 Portaria n® 34/2013
162 Vara Civel (Infancia e Juventude) 26/1/2009 Ato n° 94/2009
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PODER JUDICIARIO
DO ESTADO DE SERGIPE

172 Vara Civel (Infancia e Juventude / Ato

Infracional) 16/05/2016 Portaria n? 38/2016

182 Vara Civel (Fazenda Publica) 20/5/2013 Portaria n? 26/2013
192 Vara Civel (Familia e Sucess&es) * 7/11/2011 Ato n° 1361/2011

202 Vara Civel (execucdo Fiscal) 4/2/2014 Portaria N2 8/2014

212 Vara Civel (Civel Comum) 10/6/2013 Portaria n® 34/2013

222 Vara Civel (Execugéo Fiscal) 27/10/2009 Ato n° 1109/2009
232 Vara Civel (Familia e Sucessdes) * 7/11/2011 Ato n° 1361/2011
242 Vara Civel (Familia e Sucessdes) * 7/11/2011 Ato n° 1361/2011
252 Vara Civel (Familia e Sucessdes) * 7/11/2011 Ato n° 1361/2011
262 Vara Civel (Familia e Sucessdes) * 7/11/2011 Ato n° 1361/2011
272 Vara Civel (Familia e Sucessdes) * 7/11/2011 Ato n° 1361/2011
282 Vara Civel (Familia e Sucessdes) * 10/10/2011 Ato n° 1238/2011
72 Vara Criminal (ExecugBes Criminais) 30/06/2008 Ato n° 843/2008

Vara de Execuc¢Ges de Medidas e Penas

Alternativas de Sergipe 24/11/2015 Ato n® 67/2015

19,223, 32 43 52 62 82 e 92 Varas Criminais. 02/05/2016 Portaria n? 34/2016

Aquidab3 Vara (s) / Distritos Judiciarios 23/05/2016 Portaria n? 41/2016
Araud Vara (s) / Distritos Judiciarios 23/05/2016 Portaria n® 41/2016
Boquim Vara (s) / Distritos Judiciarios 16/05/2016 Portaria n? 38/2016

Barra dos Vara (s) / Distritos Judiciarios .

Coqueiros 16/05/2016 Portaria n® 38/2016
Campo do Brito Vara (s) / Distritos Judiciarios 23/05/2016 Portaria n® 41/2016
Canindé de Sao Vara (s) / Distritos Judiciarios .

Francisco 16/05/2016 Portaria n2 38/2016
Capela Vara (s) / Distritos Judiciarios 23/05/2016 Portaria n? 41/2016
Carira Vara (s) / Distritos Judicidrios 23/05/2016 Portaria n® 41/2016

Carmopolis Vara (s) / Distritos Judiciarios 23/05/2016 Portaria n® 41/2016

Cedro de S3o Jodo Vara (s) / Distritos Judiciarios 23/05/2016 Portaria n? 41/2016
Cristinapolis Vara (s) / Distritos Judicidrios 06/06/2016 Portaria n® 49/2016
12 Vara Civel 9/7/2012 Ato n° 688/2012
22 Vara Civel 9/7/2012 Ato n° 688/2012
Estancia Vara Criminal 18/04/2016 Portaria n® 28/2016
Juizado Especial Civel e Criminal 26/10/2007 Mm
5/09/2016 Portaria n? 76/2016

Frei Paulo Vara (s) / Distritos Judiciarios 06/06/2016 Portaria n® 49/2016
Gararu Vara (s) / Distritos Judiciarios 06/06/2016 Portaria n? 49/2016

Indiaroba Vara (s) / Distritos Judicidrios 06/06/2016 Portaria n2 49/2016

12 Vara Civel 9/7/2012 Ato n° 688/2012

ltabaiana 22 Vara Civel 9/7/2012 Ato n° 688/2012

16/1/2008 Ato n° 008/2008

Juizado Especial Civel e Criminal

5/09/2016

Portaria n? 76/2016
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PODER JUDICIARIO

DO ESTADO DE SERGIPE
1 e 22 Varas Criminais 18/04/2016 Portaria n? 28/2016
Itabaianinha Vara (s) / Distritos Judiciarios 16/05/2016 Portaria n? 38/2016
Itaporanga Vara (s) / Distritos Judiciarios 06/06/2016 Portaria n® 49/2016
Japaratuba Vara (s) / Distritos Judiciarios 06/06/2016 Portaria n? 49/2016
12 Vara Civel 9/7/2012 Ato n°® 688/2012
22 Vara Civel 9/7/2012 Ato n° 688/2012
Lagarto ) o o 3/3/2008 Ato n° 87/2008
Juizado Especial Civel e Criminal )
5/09/2016 Portaria n? 76/2016
Vara Criminal 18/04/2016 Portaria n? 28/2016
Laranjeiras Vara (s) / Distritos Judiciarios 06/06/2016 Portaria n? 49/2016
Malhador Vara (s) / Distritos Judiciarios 13/06/2016 Portaria n® 51/2016
Maruim Vara (s) / Distritos Judicidrios 13/06/2016 Portaria n® 51/2016
Nossa Senhora da - - .
Gléria Vara (s) / Distritos Judiciarios 20/06/2016 Portaria n? 55/2016
Nossa Senhora de L . .
Lourdes Vara (s) / Distritos Judicidrios 06/06/2016 Portaria n? 49/2016
12 Vara Civel * 18/6/2012 Ato n® 629/2012
22 Vara Civel * 18/6/2012 Ato n® 629/2012
Nossa Senhora do 32 Vara Civel * 10/10/2011 Ato n° 1238/2011
Socorro 42 Vara Civel * 10/10/2011 Aton° 1238/2011
1 juizado Especial Civel e Criminal 26/5/2008 Ato n 717/2008
5/09/2016 Portaria n? 76/2016
14/4/2008 Ato n® 461/2008
29 Juizado Especial Civel e Criminal 5/09/2016 Portaria n? 76/2016
12 e 22 Varas Criminais 04/04/2016 Portaria n? 25/2016
Nossa Senhora das Lo . .

Dores Vara (s) / Distritos Judiciarios 13/06/2016 Portaria n? 51/2016
Nedpolis Vara (s) / Distritos Judiciarios 13/06/2016 Portaria n® 51/2016
Pacatuba Vara (s) / Distritos Judiciarios 13/06/2016 Portaria n® 51/2016

Poco Redondo Vara (s) / Distritos Judiciarios 16/05/2016 Portaria n® 38/2016
Pogo Verde Vara (s) / Distritos Judiciarios 16/05/2016 Portaria n® 38/2016
Porto da Folha Vara (s) / Distritos Judiciarios 16/05/2016 Portaria n® 38/2016
Propria Vara (s) / Distritos Judiciarios 20/06/2016 Portaria n® 55/2016
Riachuelo Vara (s) / Distritos Judicidrios 13/06/2016 Portaria n® 51/2016
Ribeirépolis Vara (s) / Distritos Judiciarios 13/06/2016 Portaria n? 51/2016

12 Vara Civel * 9/7/2012 Ato n° 688/2012

22 Vara Civel * 5/9/2011 Ato n° 1102/2011

Sao Cristévao 7/7/2008 Ato n° 886/2008
Juizado Especial Civel e Criminal 29/08/2016 Portaria n? 73/2016
Vara Criminal 15/02/2016 Portaria n? 13/2016
Simdo Dias Vara (s) / Distritos Judicidrios 20/06/2016 Portaria n2 55/2016
Tobias Barreto Vara (s) / Distritos Judiciarios 20/06/2016 Portaria n® 55/2016
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