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1. PROCESSO DE EXECUCAO

0 “modelo sincretista de processo” alterou a estrutura procedimental da tutela jurisdicional
executiva. Antes das reformas operadas em 1994, 2002 e 2005, o processo de execucdo era
autonomo. Isto significa que se a parte necessitasse executar um titulo executivo, deveria propor
nova acdo (de execugdo), com oportunidade de citagdo do réu para pagar ou nomear bens a
penhora, assim como era necessario o recolhimento de novas custas processuais, se nao tivesse a

parte sob o palio da justica gratuita.

O cumprimento de sentenca, com a edicao da lei 11.232/05, passou a ser feito na mesma
relacdo processual. A execucdo passou a ser considerada mera “fase” ou “médulo processual”, e
apenas a execucdo de titulo executivo extrajudicial constitui relacdo juridica processual
independente, conforme nos ensina o processualista Marcelo Lima Guerra, na obra Direitos

fundamentais e a protecdo do credor na execugao civil.

0 novo Cddigo de Processo Civil, manteve a estrutura procedimental da tutela executiva,

tratando no Livro I sobre 'O processo de conhecimento' e do 'Cumprimento de sentenga’. Assim,
podemos afirmar que, atualmente, o CPC adotou duas técnicas de execu¢ao: a imediata, ou seja,
aquela que é feita sem a instauracdo de um processo independente, que é a usada nos casos de
titulo executivo judicial (arts. 513 e ss); e a auténoma, que é feita através da formacao de um
processo novo, com a necessidade de citar-se o devedor, que é a usada para os titulos executivos

extrajudiciais (art. 771 e ss).

Como no novo Cédigo de Processo Civil, toda execucdo de titulo executivo judicial passa a
ser feito por Cumprimento de Sentenca, a anteriormente denominada execucao definitiva e
proviséria passou a ser chamada de Cumprimento de sentenca definitivo ou provisorio. Nos
termos dos arts. 523 e 520 a 522 do CPC, é definitivo o Cumprimento de sentenca quando a
decisdo judicial transitou em julgado, sendo o devedor intimado para pagar, e serd provisorio
quando a decisdo judicial foi impugnada mediante recurso sem efeito suspensivo, sendo nessa

hipétese o devedor intimado para depositar o valor devido.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2005/lei/l11232.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm
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Cumpre destacar que ndo mais sera extraida carta de sentenca, quando o Cumprimento for
provisorio, bastando simples requerimento do exequente externando a sua inten¢do de que o

mesmo seja iniciado, conforme o art. 522 do CPC.

1.1. Cumprimento de Sentenca

O Cumprimento de Sentenca sera feito segundo as regras do Titulo II do Livro I da Parte

Especial do Codigo de Processo Civil, observando-se subsidiariamente o disposto no Livro II da

Parte Especial deste Cédigo (Processo de Execucdo de titulos executivos extrajudiciais), nos

termos dos artr. 523 do CPC.

Apés o transito em julgado de uma decisdo que reconhece o dever de pagar quantia certa, o
devedor sera intimado, na pessoa do seu advogado, por carta ou por edital, para cumprir a
obrigacao no prazo de 15 dias (art. 523, caput e § 22 do CPC). Caso o mesmo nao efetue o
pagamento e ndo havendo pendéncias de expedicao de mandados, alvaras, etc., nem cobranca de
custas, o processo sera arquivado em definitivo (Arquivo Secretaria/Judiciario ou Arquivo

Eletrénico).

A peticao 'Cumprimento de Sentenca' (Classe do CNJ) é protocolada normalmente, atraveés
do Portal do Advogado, da mesma forma como ocorre com peticdo inicial. O protocolo eletrénico
é identificado pela Secretaria através do relatorio 'Processos/Procedimentos Distribuidos' ou

no relatdrio 'Processos Distribuidos com Pedido de Liminar/Tutela'.

O artigo 242 da Consolidacdo Normativa Notarial e Registral prevé a possibilidade de protesto
quando houver decisao judicial sobre parte incontroversa, que condene ao pagamento de
quantia certa ou fixada em liquidacao bem como a prestacao alimenticia. Neste caso, o credor
(parte exequente da agdo judicial) devera solicitar na Unidade Jurisdicional a ‘Certiddao de Teor
da Decisdo’, na Vara onde tramitou o processo, logo apds o transito em julgado da acao e o
transcurso do prazo de 15 dias para o pagamento do débito. Esta certiddao devera conter os

dados exigidos no Provimento da Corregedoria sob n? 5/2016. Segundo este provimento, nos


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13105.htm#art1045
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13105.htm#art1045
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13105.htm#art1045
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casos de decisdo que condene a prestacdo de alimentos, ou fixe alimentos (decisao
interlocutoria), decorrido o prazo de 3 dias sem o pagamento ou justificativa da impossibilidade
de efetiva-lo, o Juiz, de oficio, mandara protestar o pronunciamento judicial por meio de oficio

encaminhado ao Tabelionato de Protesto de Titulos, preferencialmente, via sistema eletrénico.

A - Registro do Cumprimento de Sentenca no Sistema Informatizado:
Até que sejam realizadas alteracdes nos Sistemas Informatizados do T]SE, o ‘Cumprimento
de Sentenga' é registrado com numeragao propria no Sistema de Controle Processual (art. 274 da

Consolidacdo Normativa Judicial).

Se verificado que na peticao inicial ha requerimento de tutela antecipada/liminar, o

Servidor o gravara no SCP a conclusdo dos autos.

No médulo deste Manual denominado ‘Organizagdo da Secretaria' foi tratado sobre o

procedimento envolvendo arquivamento/desarquivamento de processos.

Sobre as funcionalidades dos relatéorio de controle de atividades, consultar o moédulo

‘Servigo Interno I' deste Manual.

Legislacao: Resolu¢do n? 65 do CNJ (uniformizacdo do nimero dos processos nos 6rgaos
do Poder Judiciario)

Consolidacdo Normativa Judicial, art. 274

B - Cumprimento de Sentenca referentes a honorarios:

Segundo as Tabelas Processuais Unificadas - TPU's do Conselho Nacional de Justica, a
execucdo de honorarios é registrada com a classe 'Cumprimento de Senteng¢a' e assunto
processual 'Honorarios'. Observar que ela é ajuizada ndo pela parte vencedora da a¢do de
conhecimento, mas por seu advogado. E ele que tem legitimidade ativa neste processo, de
maneira que quando de seu cadastro, os campos ‘Exeqiiente’ e ‘Advogado’ serdo preenchidos
com 0 mesmo nome, uma vez que a execucdao de honorarios é promovida pelo advogado em

causa propria.
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De regra, a “execucao de honorarios”, como uma modalidade de Cumprimento de
Sentenca, deveria tramitar nos mesmos autos da acdo de conhecimento. Entretanto, nas
hipbéteses em que também houver ajuizamento de Cumprimento de Sentenca, o cumprimento
referente aos honorarios correrd em apenso e ndo nos mesmos autos, pois isto provocaria um

tumulto processual.

1.2. Cumprimento de Sentenca referente a Honorarios

Segundo as Tabelas Processuais Unificadas - TPU's do Conselho Nacional de Justica, a
execucdo de honordrios é registrada com a classe 'Cumprimento de Senten¢a' e assunto
processual 'Honorarios'. Observar que ela é ajuizada nao pela parte vencedora da acdo de
conhecimento, mas por seu advogado. E ele que tem legitimidade ativa neste processo, de
maneira que quando de seu cadastro, os campos ‘Exequente’ e ‘Advogado’ serdo preenchidos
com 0 mesmo nhome, uma vez que a execucdo de honorarios é promovida pelo advogado em

causa propria.

De regra, a “execucdao de honorarios”, como uma modalidade de Cumprimento de
Sentenca, deveria tramitar nos mesmos autos da acdo de conhecimento. Entretanto, nas
hipoteses em que também houver ajuizamento de Cumprimento de Senteng¢a, o cumprimento
referente aos honorarios correrd em apenso e ndo nos mesmos autos, pois isto provocaria um

tumulto processual.

1.3. Execucao Fiscal

A execucdo judicial para cobranga da Divida Ativa da Unido, dos Estados, do Distrito

Federal, dos Municipios e respectivas autarquias é regida pela Lei 6.830/1980 (conhecida como

“Lei das Execugdes”) e, subsidiariamente, pelo Codigo de Processo Civil.


http://www.normaslegais.com.br/legislacao/lei-6830-1980-execucoes-fiscais.htm
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Constitui Divida Ativa da Fazenda Publica aquela definida como tributaria ou ndo tributaria

na Lei n? 4.320, de 17 de marco de 1964, com as alteracdes posteriores, que estatui normas

gerais de direito financeiro para elaboragdo e controle dos orcamentos e balancos da Unido, dos

Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.

Qualquer valor, cuja cobranca seja atribuida por lei a Unido, aos Estados, aos Municipios e

ao Distrito Federal, sera considerado Divida Ativa da Fazenda Publica.

A Divida Ativa da Fazenda Publica, compreendendo a tributaria e a ndo tributaria, abrange

atualizacdo monetaria, juros e multa de mora e demais encargos previstos em lei ou contrato.

A competéncia para processar e julgar a execucao da Divida Ativa da Fazenda Publica exclui
a de qualquer outro Juizo, inclusive o da faléncia, da concordata, da liquidac¢do, da insolvéncia ou
do inventario.
A execucdo fiscal podera ser promovida contra:
I- o devedor;
II - o fiador;
III - 0 espolio;
IV - a massa;
V - o responsavel, nos termos da lei, por dividas, tributarias ou nao, de pessoas
fisicas ou pessoas juridicas de direito privado; e

VI - os sucessores a qualquer titulo.

No moédulo deste manual denominado 'Servico Interno I', foram colocados alguns exemplos de

Atos Ordinatdrios que poderao ser utilizados pela Secretaria nos processos de Execugao Fiscal.

1.4. Excecdo de Pré-executividade

De logo convém frisar que esta excecao nada tem a ver com a excec¢do descrita no topico
'Peti¢do >> Excecdo’ citada no modulo 'Servigo Interno I' deste Manual. Trata-se de um pedido

especifico que pode ser formulado nos autos da Execu¢ao, ndo formando autos apartados e nem


http://www.normaslegais.com.br/legislacao/lei-4320-1964.htm
http://www.normaslegais.com.br/legislacao/lei-4320-1964.htm
http://www.normaslegais.com.br/legislacao/lei-4320-1964.htm
http://www.normaslegais.com.br/legislacao/lei-4320-1964.htm
http://www.normaslegais.com.br/legislacao/lei-4320-1964.htm
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suspendendo o processo. Assim, a excecdo de pré-executividade é uma forma de defesa, sem a
necessidade de embargos, que traz grande vantagem ao executado tendo em vista que o devedor

pode apresenta-la sem ter os seus bens sujeitos a penhora.

Esse tipo de defesa limita-se as matérias de ordem publica e que podem ser conhecidos de
oficio; ou aquilo que, mesmo nao sendo de ordem publica, pode ser conhecido de plano, sem
necessidade de produgao de provas. Ademais, podem ser arguidas a qualquer tempo ja que nao
se sujeitam a preclusao.

Por esta excec¢do, o executado leva ao conhecimento do Juiz uma causa de extingdo do
processo, a exemplo de uma auséncia de um dos pressupostos processuais de constituicdo e
desenvolvimento do processo de execucdo, que o Juiz pode conhecer de oficio, sem que se
necessite aguardar pelos Embargos a Execucao.

Assim, pode o executado alegar ilegitimidade passiva (diz que ndo é devedor), falta de

exigibilidade do titulo (diz que o titulo ainda ndo venceu ou esta prescrito), dentre outros.

PROCEDIMENTO NO SCP: A Secretaria devera cadastrar o advogado do executado no
Sistema de Controle Processual - SCP, se ainda nao o foi (menu: ‘Secretaria >> Processo >>
Alteracdo). Normalmente, as excecOes de pré-executividade sdo protocolizadas logo apds a
citacdo da parte executada, mesmo antes de o oficial de justica devolver o mandado cumprido

com a realiza¢do de alguma penhora.

Nao ha necessidade de se verificar tempestividade, pois este pedido de excecdao de
pré-executividade pode ser feito a qualquer momento do processo, desde que ja nao esteja

julgado.

12 Realizar ato ordinatoério a fim de que a parte exequente sobre ele se manifeste no prazo

de 05 dias.
ATO ORDINATORIO

INTIMAR a parte exequente, por via de seu

advogado, a, no prazo de 05 dias, manifestar-se
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sobre os  termos da  excecdo de
pré-executividade de fls. ... (indicar as folhas do

processo).
{cidade}, __de de 20__.

Diretor de Secretaria

22 Com ou sem manifestacdo, apds intimado, levar os autos em conclusao para o Juiz

decidir.

Nao apresentada manifestacdo, a certidao sobre este fato é imprescindivel para noticiar ao

Juiz que o prazo fluiu in albis, ou seja, em branco.

Levados os autos em conclusao, a apreciacao do Juiz sobre a exce¢do de pré-executividade
pode gerar uma decisdo interlocutdria ou uma sentenga. Assim, ao retornar do Juiz, o Escrivao ou

Diretor de Secretaria deve analisar o conteddo da manifestacao judicial.

1.5. Ofertas de Bens a Penhora

A oferta de bens a penhora trata-se de uma situacdo bastante usual e que de regra, as

Secretarias sentem bastante dificuldade.

Sobre o assunto, a leitura dos arts. 646 a 658 do CPC é obrigatéria. Nestes dispositivos, o

Codigo de Processo Civil descreve todo o procedimento e cautelas a serem adotadas quando da

oferta de bem a penhora.

A lei 11.232/05 alterou profundamente o CPC quanto a sistemdatica da execucdo por
quantia certa fundada em titulo extrajudicial. Além disso, outras modificacdes foram efetuadas
tais como: passou a atribuir ao credor a prioridade de indicar bens a penhora, que eram do

devedor anteriormente; desvinculou a apresentacdo de embargos da prévia penhora,


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13105.htm#art1045
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13105.htm#art1045
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13105.htm#art1045
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2005/lei/l11232.htm
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estabelecendo como marco inicial a juntada aos autos do mandado de citagdo cumprido; retirou

dos embargos a eficacia suspensiva, etc.

A oferta de bens a penhora trata-se de uma situacao bastante usual e que de regra, as

Secretarias sentem bastante dificuldade.

Sobre o assunto, a leitura dos arts. 824 a 836 do CPC é obrigatéria. Nestes dispositivos,

o Codigo de Processo Civil descreve todo o procedimento e cautelas a serem adotadas quando

da oferta de bem a penhora.

A lei11.232/05 alterou profundamente o CPC quanto a sistemdatica da execugdo por

quantia certa fundada em titulo extrajudicial, e 0o novo CPC aprimorou tais mudangas.

Atualmente, o devedor é citado para pagar em 03 dias o que deve, contado da citagao.

Pela nova redagdo do CPC, cumpre ao credor, obrigatoriamente ja na peti¢ao inicial, indicar
quais os bens do executado que pretende ver penhorados, observada a ordem do art. 835 do

CPC.

A penhora recaira sobre os bens indicados pelo exequente, salvo se outros forem indicados
pelo executado e aceitos pelo juiz, mediante demonstracao de que a constrigdo proposta lhe sera

menos onerosa e ndo trara prejuizo ao exequente, nos termos do art. 829, § 22.

Cabe lembrar que o mandado de citacdo e penhora sera tinico, mas devera ser expedido em
duas vias. Assim, efetivada a citagdo, a primeira via sera juntada aos autos, e, a partir de entdo,
fluira o prazo de 15 dias para a oposicdo de embargos, prazo este cuja fluéncia agora nao
depende mais da prévia realizacdo da penhora. A segunda via do mandado fica em poder do
oficial de justica, para, assim que transcorrido o prazo de 03 dias a contar da efetiva citacao do
devedor, sem que tenha havido o pagamento, o oficial, munido da 22 via do mandado, efetuara a
penhora dos bens indicados pelo credor ou, se estes ndo forem localizados, dos bens que

localizar, ou que forem apontados pelo préprio devedor.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13105.htm#art1045
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13105.htm#art1045
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13105.htm#art1045
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2005/lei/l11232.htm
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O prazo para a interposi¢cdo de embargos sera contado, conforme o caso, na forma do art.

231 do CPC. Ja o prazo de 3 dias para pagamento corre da efetiva citacao!

Caso isto ocorra, no prazo estipulado, a oferta de bem podera ocorrer: diretamente pela
parte executada comparecendo na Secretaria, ocasido em que sera lavrado termo de nomeacdo
de bem a penhora, ou através de seu advogado constituido, atravessando uma simples peticao

com este conteudo.

Vejamos abaixo os procedimentos da Secretaria quanto a manifesta¢do da parte a oferta de

bens a penhora.

OFERTA DE BENS A PENHORA

Cabe a parte executada observar nao s6a ordem de
nomeacao de bens constante no art. 835, mas também os
requisitos dispostos em seu § 30., essenciais a validade da
nomeacdo. Neste sentido, ela aponta ao Escrivdo ou

Diretor de Secretaria, no instante da lavratura do termo,

os seguintes dados:

A parte executada comparece ao

Atendimento ao Publico daa) Tratando-se de bens iméveis indicados: indicar-lhes as

Secretaria para ofertar bem a  transcricdes aquisitivas (Secretaria de registro

penhora ou o fizer através de imobilidrio, nimero de matricula, livro e folhas),

peticao, por via de seu advogado. situd-los e mencionar as divisas e confrontacdes
(enderego completo);

b) Tratando-se de bens mdveis, particularizar-lhes o
estado (bom, ruim, péssimo) e o lugar em que se
encontram;

c) Tratando-se de bens semoventes (bovinos, caprinos,
equinos, etc.), especifica-los indicando o numero de

cabecas e 0 imovel em que se acham;
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d) Tratando-se de créditos, identificar o devedor e
qualifica-lo, descrevendo a origem da divida, o titulo
que a representa e a data do vencimento.

e) Em todos os tipos de bens acima especificados, deve a
parte executada atribuir valor aos bens nomeados, a
fim de que se observe se sdo bastantes para tornar o
Juizo seguro, ou seja, se seu valor cobre a divida

executada.

Atencdo! Se a parte resolve nomear como bem a penhora
dinheiro, basta se apontar o respectivo valor no termo,
providenciando-se seu depoésito em conta vinculada ao

Juizo e ao processo no Banco do Estado de Sergipe S/A.

A Secretaria deverd confeccionar o documento: TERMO

DE NOMEACAO DE BENS A PENHORA.

Observe-se abaixo um modelo de termo de nomeacgao de

bem a penhora:

TERMO DE NOMEACAO DE BENS A PENHORA

Aos __ dias do més de de 2 mil e , ha
Secretaria as ____ horas, nesta cidade de Aracaju,
Estado de Sergipe, comigo Escrivao/Diretor de
Secretaria, abaixo assinado, compareceu 0

Bel(a) OAB/SE  n® ,

mandatario do exequente/Executada , hos
autos da ac¢ao ,registrada sob n? ,

onde figura como exequente

nomear a penhora 0 seguinte BEM:

(descri¢do do bem e valor).

Nada mais, do que para constar, lavrei o presente. Eu
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(nome do Escrivao/Diretor de

Secretaria), que digitei e subscrevo.

Juiz de Direito

Patrono do exequente/Executado

Com estas informagdes, vejamos o que se deve fazer
quando a parte executada comparece para nomear

bem(ns) a penhora:

PASSO 1: No Atendimento ao Publico da Secretaria, deve o
técnico consultar o processo da parte executada e verificar
se o mandado de citacdo ja foi devolvido e se houve
penhora (se isto tiver acontecido, devera constar na
juntada da certiddo do Oficial de Justica/Executor de
Mandados informando se houve ou ndo a penhora). Se sim,
informar a parte que ultrapassou o prazo para nomeacao

de bem a penhora. Se ndo, cumprir o passo seguinte.

PASSO 2: Redigir o competente termo de nomeacdo de
bem a penhora, seguindo o modelo e as orientacdes acima

descritas.

PASSO 3: Redigido, mostre-o ao Escrivdo ou Diretor de
Secretaria para que confira sua regularidade e o assine.
Apébs, colher a assinatura da parte executada,
informando-lhe que se a nomeacao for acatada pelo Juizo,
sera intimado para novamente comparecer na Secretaria
em dia e hora marcada para assinar o competente auto de

nomeacdo de bem a penhora.
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Atencdo ! Lembre-se de alertar a parte executada que o
valor que atribuir ao bem que esta sendo nomeado deve
ser o real, pois, uma vez aceita a nomeacao, inexistindo
embargos ou sendo estes julgados improcedentes, ndo
havera avaliacdo por parte do Juizo, de forma que o bem
serd imediatamente levado a leildo ou pracga publica.

Atencao ! Se a parte executada nao souber ou nao quiser
informar os dados essenciais a lavratura do termo de
nomeacdo, explicar-lhe da impossibilidade de oferecer o

bem.

PASSO 4: Juntar o termo de nomeacdo de bem a penhora
nos autos, realizando o respectivo movimento no SCP

Virtual.

PASSO 5: Realizar ato ordinatério intimando a parte
exequente a, no prazo de 05 dias, manifestar-se sobre a
nomeacdo. Observe que esse prazo devera ser fixado pelo

juiz e caso nao seja, sera de 5 dias.

E registrado no processo a juntada de peticdo do advogado

da parte executada, nomeando bem a penhora.

0 advogado da parte executada Passo 1: Verificar se a nomeacgao é tempestiva, isto é, se
protocola peticdo nomeando ocorreu antes de o oficial de justica penhorar algum bem.
bem a penhora Se ndo, redigir certiddo informando o fato e realizar

conclusdo dos autos. Se sim, siga o préximo passo.

CERTIDAO
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Certifico que a nomeac¢do de bem a
penhora retro é intempestiva, vez
que ja consta nos autos auto de
penhoraafl. X'..

{cidade}, __de de 20__.

Escrivdo/Diretor de Secretaria

PASSO 2: Verificar se, de acordo com o bem ofertado, a
nomeagdo preenche os requisitos do art. 835 do CPC, ou
seja, se informa todos os dados relativos ao bem e se lhe
atribui valor. Se ndo, redigir certiddo informando a
pendéncia e realizar ato ordinatoério intimando a parte
executada para sanar a irregularidade em 05 dias, sob
pena de desconsideracdo da oferta de bem a penhora. Se

sim, siga o préximo passo.

Se a parte executada sana a irregularidade, siga o proximo
passo. Se nao, certificar a respeito e enviar o processo ao

Juiz.

CERTIDAO

Certifico que a parte executada, ao
nomear bem a penhora, conforme
peticdo de fl. ‘X', deixou de lhe
atribuir valor.

{cidade}, __de de 20__.

Escrivao/Diretor de Secretaria

ATO ORDINATORIO
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INTIMAR a parte executada, por via de
seu advogado, a, no prazo de 05 dias,
regularizar a nomea¢do de bem a
penhora, atribuindo-lhe valor aos
bens indicados.

{cidade}, __de de 20__.

Escrivao/Diretor de Secretaria

PASSO 3: Realizar ato ordinatério intimando a parte
exequente a, no prazo de 05 dias, manifestar-se sobre a

oferta de bem a penhora.
ATO ORDINATORIO

INTIMAR a parte exequente, por via
de seu advogado, a, no prazo de 05
dias, manifestar-se sobre os termos da
nomeacdo de bem a penhora vazada
na peticao de fl. ‘x’.

{cidade}, __de de 20__.

Escrivao/Diretor de Secretaria

De logo se frise que a auséncia de pronunciamento, neste
caso, equivale a aceitacdo tacita da nomeacao de bem a
A parte exequente manifesta-se penhora (passo a passo logo abaixo), de forma que,
ou nao sobre a oferta de bem a manifestando-se a parte exequente, o processo pode

penhora. tomar dois caminhos, a depender do contetido da petic¢ao:
- NAO HOUVE MANIFESTACAO DO EXEQUENTE

Certificar a fluéncia do prazo de 05 dias, caso a parte a
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parte exequente ndo tenha se manifestado sobre a

nomeacao de bem a penhora.

CERTIDAO
Certifico que fluiu in albis prazo de 05
dias, sem que a parte exeqiiente,
embora intimada por seu advogado, se
manifestasse sobre a nomeacdo de
bem a penhora.
{cidade}, __de de 20__.

Escrivao/Diretor de Secretaria

- MANIFESTACAO. ACEITACAO A NOMEAGAO DE BEM
A PENHORA:

PASSO 1: Realizar ato ordinatério intimando a parte
executada, pessoalmente ou por via de seu advogado (este,
desde que tenha poderes especiais constantes em sua
procurac¢ao), para em dia e hora marcados, comparecer na
Secretaria para assinar o auto de nomeacdo de bem a

penhora.
ATO ORDINATORIO

INTIMAR a parte exequente,

(pessoalmente ou por via de seu
advogado), a comparecer na Secretaria
deste Juizonodia __ .. .20 _,as_ _h,a
fim de assinar o auto de nomeacao de

bem a penhora
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{cidade}, __de de 20__.

Escrivao/Diretor de Secretaria

PASSO 3: Redigir minuta do auto de nomeag¢do de bem a
penhora e conferir sua regularidade com o Escrivao ou
Diretor de Secretaria, aguardando-se até que seja assinado

no dia aprazado.

Atencdo ! O auto de nomeacdo de bem a penhora se parece
com o termo de nomeacdo de bens a penhora,
diferenciando-se apenas pelo fato de conter a adverténcia
de que a parte executada dispde de 10 dias dali em diante

para opor Embargos a Execucao.

PASSO 4: Assinado o auto, junta-lo aos autos, realizando
o respectivo movimento no SCP Virtual, anotando no
campo ‘Prazo’ do sistema a data correspondente ao dia
imediatamente posterior ao fim do prazo de 10 dias, para

se certificar se houve ou nao interposicao dos Embargos.
ATO ORDINATORIO
Junto a estes autos o auto de nomeacgao
de bem a penhora.
{cidade}, __de__ de20__.
Escrivao/Diretor de Secretaria

- SE IMPUGNAR A NOMEACAO DE BEM A PENHORA:

Esta impugnagao consiste em a parte exequente apontar
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alguma irregularidade na nomeacdo (falta de prova da
propriedade do bem imoével, ndo localizagdo dos
semoventes, etc.) ou, como mais comum, no que concerne

ao valor atribuido ao bem. Vejamos os passos:

PASSO 1: Juntar a peticdo nos autos do processo,
realizando o respectivo movimento no SCP Virtual,
identificando-se no campo de ‘Resumo do Movimento’, o
conteido da peticdo. Ex.:. ‘Peticdo do exequente

impugnando a nomeacao de bem a penhora.’.

PASSO 2: Levar os autos em conclusdo ao Juiz para que

decida a respeito.

Atencdo! O andamento do processo dai em diante
dependera da decisdo a ser proferida pelo Juiz,
acatando ou ndo a nomeacdo ou simplesmente
realizando alguma diligéncia para sanar a
irregularidade, como por exemplo, determinando a
avaliacao do bem, para dirimir a davida quanto a seu

valor.

1.6. Execucao de Alimentos

A Execucdo de Alimentos trata-se de uma espécie do género Execucdo de Sentenga, pois o
titulo que fundamenta aquela é a sentenca lancada na A¢do de Alimentos. Ndo obstante, seu

ajuizamento deve ocorrer através da Distribuicao.

O credor de obrigacdo de alimentos pode, se assim preferir, utilizar-se de uma execucao
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por quantia certa contra devedor solvente, para cobrar as prestacdes vencidas e ndo pagas, no

entanto o procedimento previsto nos arts. 911 a 913 do Cddigo de Processo Civil, cuja

leitura é bastante recomendada para o pleno entendimento do curso de uma execucao de
alimentos, é uma forma de execu¢do muito mais eficiente ja que inclui a possibilidade de prisdo

civil do devedor inadimplente.

Saliente-se que o procedimento previsto nos arts. 911 e ss do CPC pode ser empregado
tanto para a execuc¢do dos alimentos definitivos, e ai a execucdo sera definitiva, como também
para a execucdo dos alimentos provisorios e provisionais, situacdo em que a execucao

sera provisoria.

Neste sentido, cumpre-nos destacar que, diferentemente de uma acdo de execugdo de
sentenca, na execucdo de alimentos, o Juiz determina a citagdo do devedor para que efetue o
pagamento em 03 dias (e ndo em 15 dias), prove que ja efetuou o pagamento (apresentando
recibos do alimentando) ou justifique a impossibilidade de fazé-lo (comprove que ndo pode
pagar), sob pena de prisao civil (e ndo de penhora) de 01 a 03 meses (embora a maior parte dos

magistrados o faca por no maximo 60 dias).

PROCEDIMENTO: Se da juntada do mandado de citacdo cumprido passam-se os 03 dias,
sem que o executado adote qualquer destas atitudes, cabe ao Escrivdo ou Diretor de Secretaria

certificar o fato e fazer os autos conclusos.

Se, entretanto, o executado comparece na Secretaria para apresentar os recibos de
quitacdo, deve o técnico judicidrio do Atendimento ao Publico fazer juntar aos autos estes
recibos certificando a ocorréncia, encaminhando tudo ao técnico do processo que fara ato
ordinatdrio para intimar a parte exequente para em 05 dias se manifestar sobre os recibos. Com
ou sem manifestacao, realiza-se ato ordinatdrio para conceder vista dos autos ao MP e, apds seu

parecer, faz-se conclusao ao Juiz.

OBSERVACAQ: Segundo o provimento da Corregedoria sob n® 5/2016, nos casos de

decisdo que condene a prestacdo de alimentos, ou fixe alimentos (decisdo interlocutéria),


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13105.htm#art1045
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13105.htm#art1045
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13105.htm#art1045
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13105.htm#art1045
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/provimentos/2016/provimento-052016.pdf
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decorrido o prazo de 3 dias sem o pagamento ou justificativa da impossibilidade de
efetiva-lo, o Juiz, de oficio, mandara protestar o pronunciamento judicial por meio de oficio
encaminhado ao Tabelionato de Protesto de Titulos, preferencialmente, via sistema

eletronico.

Pode ocorrer que, no prazo de 03 dias apds a juntada aos autos do mandado de citacao, a
parte executada opte por escusar-se, alegando a impossibilidade de realizar o pagamento. E a
chamada justificativa. Caso isso ocorra, o magistrado dara oportunidade para o devedor
comprovar esta impossibilidade de pagamento, designando, inclusive, caso necessario, audiéncia
para a oitiva de testemunhas. E uma hipétese de instru¢do excepcional, dentro de um processo

executivo.

Por fim, e agora é o que nos interessa mais de perto neste tdpico, se a parte executada, por
via de seu advogado ou Defensor Publico, apresenta e junta justificativa, seguem-se os seguintes

passos:

PASSO 1: Realizar ato ordinatério intimando a parte exequente para se manifestar em 05

dias sobre a justificativa.

PASSO 2: Pronunciando-se o exequente, juntar sua peticao e realizar ato ordinatério para
vista do MP. Nao se pronunciando, certificar o fato e igualmente realizar ato ordinatério para

vista do MP.

PASSO 3: Com o parecer do MP, fazer conclusdo dos autos ao Juiz, para que decida se acata
ou ndo a justificativa, de forma que o andamento do processo dependera do contetido desta

decisao.

Atencao! Caso o juiz acolha a justificativa, isso ndo significa que o devedor fica exonerado
do pagamento da divida, ele s6 ndo podera ter a sua prisdo civil decretada em razdo do débito

vencido porém justificado.
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1.7. Embargos a Execucdo

Uma importante inovac¢do trazida pela lei 11.232/05 e mantida no novo Cddigo de

Processo Civil (art. 914), ao procedimento da execu¢do por quantia fundada em titulo

extrajudicial, é a desvinculagdo entre prévia penhora e oposicio de embargos. No sistema
antigo, o devedor s6 podia apresenta-los depois de ter sido intimado da penhora. Assim, sem
penhora prévia, os embargos ndo eram recebidos, e o prazo para sua oposi¢do contava-se da

data da juntada aos autos do mandado de intimag¢ao da penhora ao executado.

Com a nova sistematica, a penhora nao é mais condi¢do para os embargos, cujo prazo
agora corre da juntada aos autos do mandado de citagdo. Realizada ou ndo a penhora, os 15 dias
para embargar estardo correndo. Isso implica a possibilidade de que a penhora s6 se efetiva
quando os embargos ja tiverem sido opostos, ou quando ja tenham até mesmo sido julgados e

encerrados.

Esse novo sistema mostra-se vantajoso, porque a demora na localizacdo de bens
penhoraveis ndo impede o andamento da execugdo, permitindo que o devedor se defenda.
Antigamente, além da demora para localizacdo de bens, ocorria um novo retardo, decorrente da

interposi¢cdo de embargos.

Antigamente, a intimacdo da penhora era fundamental, porque era a partir dela que corria
0 prazo para os embargos do executado. Hoje, a intimacao perdeu grande parte de sua fungao,
ja que seu objetivo sera apenas dar ciéncia ao devedor de que a penhora e a avaliacao foram
feitas, para que ele possa requerer eventual substituicdo, ou possa apontar eventual
irregularidade. Caso o devedor ndo seja localizado a fim de ser intimado, o oficial de justica
certificard detalhadamente as diligéncias que realizou, podendo o juiz dispensar a intimacao ou

determinar novas diligéncias.

Atualmente, a intimacdo é feita na pessoa do advogado do executado, salvo se ele ndo o

tiver, caso em que sera feita pessoalmente.

Assim, os embargos sdo uma acdo de conhecimento, incidente ao processo de execug¢do, em


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2005/lei/l11232.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13105.htm#art1045
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13105.htm#art1045
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13105.htm#art1045
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13105.htm#art1045
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que o executado terd oportunidade de apresentar ao juiz as defesas que tiver, produzindo as
provas que forem necessarias. Ou seja, € uma a¢do autdnoma, que veicula a defesa do

executado, e que sempre é oposta incidentemente no processo de execugao.

Segundo a redacgdo atual do art. 915 do CPC, os embargos serdao opostos no prazo de 15

dias contado, conforme o caso, na forma do art. 231 do CPC.

Quando houver mais de um executado, sendo eles citados em ocasides diferentes, o prazo
de embargos para cada um correra de forma auténoma e independente, salvo tratando-se de
conjuges ou companheiros (art. 915, § 12, CPC). No processo de execuc¢do, os prazos para

embargos sdo autonomos e correm a medida que cada qual dos executados é citado.

Dispoe o art. 916, CPC, que o devedor, no prazo dos embargos, que reconhecer o débito
pode, depositando 30% do valor da execucdo, incluindo custas e honorarios advocaticios,
postular o pagamento do saldo em até seis parcelas mensais, acrescidas de correcdo monetaria

e juros de 1% ao més.

Assim, o objetivo do dispositivo € facilitar a satisfacdo do débito, sem trazer prejuizos ao
credor, que recebe de imediato uma parcela consideravel, ficando o restante para os meses

seguintes.

Esse requerimento do executado é feito no mesmo prazo dos embargos e, caso seja
deferido o pedido do devedor, os atos executivos ficardo suspensos, até que o pagamento se

complete, ficando autorizado ao credor o imediato levantamento dos valores depositados.

No entanto, caso o devedor ndo proceda ao pagamento, as parcelas restantes vencerdao
antecipadamente, e a execucdo prosseguira, acrescida de multa de 10% sobre o saldo restante,

vedada a oposicao de embargos.

Os embargos a execucdo devem ser ajuizados onde corre o processo de execugdo. Trata-se

de competéncia funcional, de carater absoluto. Assim, os embargos sdo distribuidos por



¥

Q\? A
Q. LiL

[ L

}W«.’\G"

3
|

PR

ESTADO DE SERGIPE

PODER JUDICIARIO
dependéncia, e autuados em apenso, instruidos com cépias das pecas processuais relevantes da
execucdo. Aqui a parte executada pode discutir varias questdes de natureza processual e

material, conforme reza os arts. 745 e ss do CPC.

Recebidos os embargos, o juiz mandard intimar o credor para se manifestar, podendo
contesta-los, no prazo de 15 dias, lembrando que essa intimacao é feita pelo Diario de Justica ao
advogado do exequente. Apresentada a impugnacdo, o juiz, se entender necessario,
designard audiéncia de instru¢do e julgamento, além de determinar a producdo de prova

pericial.

O recebimento dos embargos nao implicara, como regra, suspensdao do processo de
execucdo. Antigamente, o simples recebimento dos embargos resultava na paralisagdo da
execucdo, prosseguindo-se apenas quanto aquela parte que nao fosse impugnada. Assim,
atualmente, apenas nos casos em que o prosseguimento da execu¢do possa causar prejuizos
irreparaveis ao devedor, o magistrado concede, excepcionalmente, efeito suspensivo aos

embargos a execucao.

Vejamos abaixo os procedimentos da Secretaria quando da interposicao dos Embargos a

Execucao.

PROCEDIMENTO: A propositura dos embargos se d4 do mesmo modo que para uma agado
comum, ou seja, a parte executada deve pagar a taxa judiciaria e custas e distribuir os Embargos
por Dependéncia a Execucdo, através do Portal do Advogado, da mesma forma como ocorre
peticao inicial. O processo registrado é identificado pela Secretaria através do relatdrio

'Processos/Procedimentos Distribuidos'.

Olhando para a Execugdo, nesta hipotese, destacamos que ndo ha necessidade de se
certificar a interposicao dos Embargos, para o efeito de tornar a consulta mais detalhada, pois o
préprio SCP Virtual emite um movimento automatico de ‘Outras informag¢des’ noticiando este
fato. Ademais, na prépria consulta ao processo se observa o link no campo ‘Processos

dependentes’.
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Bem, isto é o que ocorre quando se interpdem Embargos. Quando, entretanto, a parte
executada ndo os propoe, o Escrivao ou Diretor de Secretaria fara o seguinte nos autos da

Execucao:

PASSO 1: Certificar nos autos a ndo interposicdo dos Embargos, realizando o respectivo

movimento no SCP Virtual.

CERTIDAO
Certifico que fluiu in albis prazo de 10 dias, sem
que a parte executada, embora intimada, opusesse
embargos. .
{cidade}, __de de 20__.

Diretor de Secretaria

PASSO 2: Realizar os atos ordinatérios pertinentes ao prosseguimento da Execugao:

a. Se a penhora foi efetivada por auto de nomeacao e sendo os bens imoéveis: realizar
ato ordinatdrio intimando o exequente a promover o devido registro da penhora no
Cartorio imobiliario competente em 05 dias;

b. Se a penhora foi efetivada por auto de nomeacdo, ndo sendo os bens imoéveis:
realizar ato ordinatério designando datas para leildo ou praga (conforme sejam os
bens penhorados moéveis ou iméveis, respectivamente);

c. Se a penhora foi efetivada por oficial de justica, realizar ato ordinatério intimando a
parte exequente a, no prazo de 05 dias, manifestar-se sobre a penhora e, tratando-se
de bem imovel, de logo intimar para proceder ao registro da penhora no Cartdrio
imobiliario competente. Efetuado o registro e nao havendo impugnacao neste prazo,
realizar novo ato ordinatério determinando a expedicao de mandado de avaliacao dos

bens penhorados. Qualquer intercorréncia, realizar conclusao dos autos.

Consulte o M6dulo 'Servigo Interno I, no topico: ‘Ato Ordinatorio’ deste Manual.
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1. 8. A¢ao Monitoria

“A agcdo monitdria pode ser proposta por aquele que afirmar, com base em prova
escrita sem eficdcia de titulo executivo, ter direito de exigir do devedor capaz o
pagamento de quantia em dinheiro, a entrega de coisa fungivel ou infungivel ou de bem
mével ou imével, ou o adimplemento de obrigacdo de fazer ou ndo fazer.” E o conceito

expresso no art. 700 do Cédigo de Processo Civil.

Como se observa, quem dispuser de um cheque ou uma nota promisséria prescritas,
uma anota¢do de débito ou qualquer outro documento escrito que ndo preencha os
requisitos de um titulo executivo extrajudicial, pode manejar a agio monitéria para conferir a
este documento a condic¢do de titulo executivo judicial, transformando o processo em ac¢ao de

execucdo de titulo judicial.

Ultrapassa-se assim, toda uma fase de cognicdo, prépria de uma a¢do de conhecimento

comum (como uma a¢do de cobranga).

Bem, o procedimento da agdo monitoéria funciona da seguinte forma: ajuizada a agao, a
parte requerida é citada para, no prazo de 15 dias, efetuar o pagamento, entregar a coisa ou
opor embargos (mesmo que a contestagdo do procedimento ordindrio), sob pena de
constituir-se o mandado inicial em titulo executivo judicial, iniciando-se dai em diante o

procedimento de Execucao.

Ora, se a parte requerida nao opde os embargos nem efetua o pagamento ou entrega a
coisa, a acdo monitodria transforma-se em acdao de execugdo, seguindo seu procedimento

proéprio.

Se, por outro lado, haoposicdo de embargos ao mandado monitério, que
equivale a defesa, a agdo monitéria transforma-se em uma acgao de procedimento ordinario
comum, onde ao final o Juiz lanca uma sentenga, que se julgar procedente o pedido

monitorio, sera o proprio titulo executivo judicial buscado.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13105.htm#art1045
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13105.htm#art1045
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Vejamos o que fazer em cada uma destas situacdes:

ACAO MONITORIA

SITUACAO PROCEDIMENTO

Com a juntada dos embargos, verificar a
tempestividade dos mesmos. Se oferecidos no prazo,
dar o mesmo tratamento ja descrito para as
Havendo oposicdo de embargos contestacdes. Se fora do prazo, certificar a
ocorréncia e levar os autos em conclusao para o Juiz.
Mais detalhes, consulte o m6dulo 'Servigo Interno I'

deste Manual, no tdpico 'Peti¢ao >> Contestacao'.

PASSO 1: No Atendimento ao Publico da Secretaria,
0 técnico judiciario emite a guia de depdsito e

Havendo pagamento (neste entrega a parte requerida para pagamento.

caso, a parte comparece na

Secretaria) PASSO 2: Juntar o comprovante de pagamento da
guia de deposito, assim que entregue pela parte

requerida.

PASSO 3: Realizar ato ordinatério para intimar a
parte requerente a, no prazo de 05 dias,

manifestar-se sobre o depdsito.

PASSO 4: Com ou sem manifestacdo, realizar

conclusao dos autos ao Juiz.

PASSO 1: Certificar que a parte requerida deixou
fluir in albis o prazo de 15 dias, sem efetuar o

pagamento ou opor embargos, realizando este



Ndo havendo pagamento ou
oposicao de embargos (o que é
das

verificado através

ferramentas de controle de

prazo do sistema).
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movimento no SCP.

JUNTADA
Certifico que fluiu in albis prazo de
15 dias, sem que a parte requerida,
embora citada, efetuasse o}
pagamento ou opusesse embargos.
{cidade}, __de de 20__.

Chefe de Secretaria

PASSO 2: Realizar conclusdo dos autos ao Juiz, que
despachara convertendo o mandado inicial em titulo
executivo judicial, ordenando a citagdo do agora
executado para pagar em 03 dias, na forma do art.

829 do CPC.

PASSO 3: Recebendo a Secretaria o processo com
este despacho, imediatamente devera PROCEDER A
ALTERACAO DA CLASSE PROCESSUAL (no menu
‘Secretaria - Processo Civel - Alteracdo) de
Monitdria para ‘Execu¢do’, uma vez que o processo

tornou-se acao de execucdo de titulo judicial.

Atencao! Esta alteracdo revela-se extremamente
importante, pois doravante as partes ndo serdo mais
designadas de requerente/requerido, mas de
exequente/executado, o que modifica sobremaneira
as nomenclaturas utilizadas nos mandados a serem
expedidos, bem como no tipo de movimento de

julgamento ao final.



Havendo oposicao de embargos

e ao final sendo julgados
improcedentes (ocasidao em que
0 Juiz acata o pedido monitdrio,
tornando-se a propria sentenca
executivo

o titulo judicial

buscado).
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Recebendo a Secretaria o processo nesta condigdo,
devera adotar o tratamento comum as sentengas,
conforme ja exposto no topico no Modulo deste
Manual ‘Servigo Interno I.. Ocorrendo o transito em
julgado da senten¢a e, uma vez cadastrado este
movimento no SCP, a Secretaria deve cadastrar o
de Execucdo de Sentenca

processo (classe:

'Cumprimento de Sentenca), conforme os passos

descritos no tdépico 'Cumprimento de Sentenca’,

cumprindo a determinacao ja lancada na sentencga de

citagcdo da parte executada.

1.9. Impugnacao ao Cumprimento de Sentenca

E uma forma de defesa formulada nos autos da Execugdo, através da qual o executado se

opoe a fase de cumprimento da sentenga de pagar quantia certa (art. 525 do CPC).

Segundo o artigo 525, do Cédigo de Processo Civil:

Transcorrido o prazo previsto no art. 523 sem o pagamento voluntdrio, inicia-se o
prazo de 15 (quinze) dias para que o executado, independentemente de penhora ou
nova intimagdo, apresente, nos proprios autos, sua impugnagdo.

Autua-se em apartado apenas quando indeferido efeito suspensivo. Nessa
hipotese, possui numeragao propria. Deferido efeito suspensivo, € mera peticao juntada

aos autos.

PROCEDIMENTO:

Vejamos o que fazer diante de uma Impugnacdo ao Cumprimento de Sentenca juntada aos

autos.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13105.htm#art1045
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13105.htm#art1045
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13105.htm#art1045
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PASSO 1: Ao observar a juntada da Impugnag¢do ao Cumprimento de Sentenga, verificar a

tempestividade, haja vista o prazo de 15 dias da intimacao.

PASSO 2: Levar os autos em conclusdo para o Juiz decidir.

PASSO 3: Deferido o efeito suspensivo, a peticdo serd mantida nos autos. Indeferido o
efeito suspensivo, a peticdo sera desentranhada e autuada em autos apartados com numeracao

propria.

PASSO 4: O registro e distribuicdo da peticdo, com indeferimento do efeito suspensivo, é

realizado pela Secretaria através do menu do SCP denominado ‘Secretaria>>Processo>>Cadastro’.

1.10. Titulo Executivo Extrajudicial

Logo apds o protocolo eletronico de peticdo inicial, para a competéncia: Civel e Juizado
Especial Civel, especificamente para acao Execucdo de Titulo Extrajudicial, o advogado podera se
dirigir a Unidade Jurisdicional para depositar o titulo executivo extrajudicial. Vejamos as

situacoes:

- Varas Civeis - Processo Eletronico:

Art. 170-E, § 12 da_Consolidacao Normativa Judicial:

"Tratando-se de A¢do de Execugdo de Titulo Extrajudicial, o Advogado/Defensor
Publico deverd apresentar o titulo original no protocolo integrado ou, inexistindo,
na Secretaria da Vara/Comarca, no prazo de 10 (dez) dias, a contar do
peticionamento eletrénico, ficando arquivado na Secretaria até o trdnsito em

julgado da sentenca”.

Art. 425 § 29 do Cédigo de Processo Civil:

"Tratando de cépia digital de titulo executivo extrajudicial ou outro documento


http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/consolidacao-normativa/consolidacao-normativa-judicial.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/consolidacao-normativa/consolidacao-normativa-judicial.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/consolidacao-normativa/consolidacao-normativa-judicial.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13105.htm#art1045
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13105.htm#art1045
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13105.htm#art1045
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relevante a instrugdo do processo, o juiz poderd determinar o seu depdsito em

cartorio ou secretaria”.

- Juizados Especiais Civeis - Processo eletronico: No peticionamento eletrénico de acdes
iniciais, de competéncia 'Juizados Especiais Civeis', em Unidades Jurisdicionais onde sé tramitam
processos eletrénicos, ou seja, todos os Juizados Especiais Civeis do Estado, o advogado devera
se dirigir a Unidade Jurisdicional para depositar o Titulo Executivo Extrajudicial, no prazo de 5

(cinco) dias.

Resolugdo n? 37/2006, artigo 11:

§ 42 Tratando-se de A¢do de Execugdo de Titulo Extrajudicial, a distribui¢do serd
concluida pela recepgdo dos Foruns Integrados nos moldes do § 32 deste artigo, no
prazo de cinco dias, quando o advogado ou defensor ptiblico deverd apresentar o
titulo original, que ficard arquivado na Secretaria até o trdnsito em julgado da

sentenga.

2. COMPETENCIAS ESPECIFICAS

Neste topico serdo explicadas algumas atividades/tarefes realizadas pela Secretaria em

Varas de Competéncias especificas.

2.1. Civel - Infancia e Juventude

Nos tdpicos seguintes serdo descritas algumas atividades realizadas em competéncias
especificas, a exemplo das 162 e 172 Vara Varas Civeis de Aracaju ( Infancia e Juventude), onde
ha atuacao dos Auxiliares da Justica (Psicélogos, Assistentes Sociais) no cumprimento das ordens

judiciais.


http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/resolucoes/visualizar_resolucao.wsp?tmp.codigo=337
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2.1.1. Nucleo Agente de Protecao

A 162 Vara Civel (Vara da Infancia e da Juventude da Comarca de Aracaju) e a 172 Vara
Civel (Vara dos Atos Infracionais da Comarca de Aracaju), utilizam os servicos do Nucleo
Técnico de Agentes de Protecao- NUAP e Nucleos de profissionais ligados a Coordenadoria
de Pericias (psicélogos, servicos sociais, pedagogos etc.), ambos instalados no Féorum Des. Luiz
Carlos Fontes de Alencar, os quais executam procedimentos diversos (laudos, estudos,
diligéncias etc.) em cumprimento as decisoes judiciais exclusivamente dos processos destas duas

competéncias.

As Secretaria dessas Varas gravam no Sistema de Controle Processual - SCP as diligéncias
encaminhadas eletronicamente aos Agentes de Protecdo, gerando o documento denominado

'Termo de Diligéncia'.

O Termo Diligéncia é o instrumento, subscrito pelo Escrivdo/Diretor de Secretaria, nos
autos de um processo, discriminando a ordem judicial para a execucao de determinada atividade

externa, a ser cumprida pelo Agente de Protecao.

A ordem de sua expedicdo, entretanto, pode partir tanto de um despacho, uma decisdo ou

uma sentenca langada no processo pelo Juiz.

O Nucleo Técnico de Agentes de Protegdo - NUAP, setor onde estdo lotados os Agentes de
Protecdo situado no Forum acima citado, recebes diligéncias eletronicamente via SCP, as quais
sdo distribuidas automaticamente entre os Agentes de Protec¢do, utilizando-se o sorteio como

critério padrao.

Atribui¢cdes do NUAP: Proceder as investigagdes relativas aos menores e seus familiares;
Cumprir as diligéncias determinadas pelo Juiz; Realizar a vigilancia em locais publicos e privados

a fim de fiscalizar os menores que tiverem livre acesso.
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GRAVACAO DE DILIGENCIAS NO SCP

As diligéncias sao encaminhadas pela Secretaria através do Sistema de Controle Processual
- SCP Virtual. Inicialmente o Técnico Judiciario da Secretaria devera entrar no relatério do
sistema denominado ‘Processos Despachados/Sentenciados’, para a analise dos despachos e

sentencas exarados nos processos vindos do gabinete.

CLIPOA B 3wt amale fees 08 R )

SR OVAMA TRTIRTINE MO TEITAGE B4 SR ANCIA T BA enaTa INELOAR AR
TR I, 16—y e

B e L T

7&’ Sistema DE ConTROLE PROCESSUAL

INARLTA € 06 JNTwhas

P

P et €0 (it
1 Mazifeacies penderses de senponta deets srasade d a
Mesafesagdes mgaasades 10 crfrenss me n=loc jonades # =ile Fonden @ Crateibe Moun swmssd
matads T Viarslsto de Mencunms Mg Arslia
Procooes Duenibusdhos com Pedsde de Lizninar Turels
T Processos Procadereros Db dos
v 4 Traoos dz NUAP nto Cuzpndes

R
| Processon de adocso « dvrdaiidon bé mus de £ simes

Fré-Cadanmes Recebafion pelo Pord da Jufias s # Jeveariabe

Frocesson sen Andseno core Ramess
Processou na Secretana

6 Procesion no Gabueew

' Procesos com Prazo

3 Cots wtusagd pard # Fyosine

9 Com smmacho pacs 3 Delescain

10 Cors ctacha wrrsachs pars as Proowsdents

L Drlighucws com Agames de Peanngdo

12, Processs Argevados Tersporsassents ne Secretans

13, Acdtucins Més Anal

14 Processos Agusrdusds Audsineia

13 Porcs s Andsasoey

18 Procescs Seapemsn

3 Proceaos em Andamom o123

s U

13 A Suemaben o DcSnenss, Bidises,

u
1o

PR & S T T % £ e e = T
15 Pootssior pise Costgeieramo de Ao ODsdianidoe
+ 15 Processs coon Declisin de Comperiscas pars Remwensa

23
L
o 19

2 Peupdes Docotstaton paisdes past e

Processon rtetilion pelo Tedweel Tuens Plarste
com Prazoc Vincadoc L
UTEC v Cunptides
adlesterre aoitedo bA man de 150 das
Processe ymdzse do NUAR NUTEC

Juradae do Misiwens Pubisco

Peocessot Deapactindon Seamn1adin

Audsinsses tovasertades pere o
INghasins deiah idas sen wiow o e Lo
Procssun coon Fan de Scorpersic

w  PYOCRkoE ern aadurseeie sare a0 etrtyiag bo M - 4= 10
B

211 Processos signion s mar imeetacio b+ de 10 dus
21 Mendsdes Carvas ceszpridow devnbodos paes ezdlne

17 PFrocesios romn Crisse Adokscome on Smusgto de Rucs
Procesion de Do de a6 Sunpessdo 3o Peder Faonilin
drtribeidon et raeis d= 120 dim
19 Procesics Suapens lrapedidon

Pagina Inicial do SCP

Ap6s a leitura do despacho/sentenga e verificando que ha uma determinacao judicial a ser
cumprida pelo Nucleo de Agente de Prote¢do - NUAP, a Secretaria gravara no SCP Virtual a
Diligéncia (menu: ‘Secretaria>>Diligéncias>>Expedir"). Esta é encaminhada automaticamente
ao NUAP que, ao acessar o Sistema Informatizado, visualizara todas as diligéncias a serem

cumpridas pelos Agentes de Protecdo. No video abaixo demonstramos o procedimento.
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ACOMPANHAMENTO DO CUMPRIMENTO DAS DILIGENCIAS. Todas as diligéncias
encaminhadas ao NUAP sdo controladas pela Secretaria através dos Relatérios do SCP Virtual,

visualizados na figura abaixo.
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Diligéncias com Agente de Protecio

Funcionalidade: Este relatorio gerencial discrimina todas as diligéncias encaminhadas ao
NUAP, e que ainda ndo foram cumpridas pelos Agentes de Protecao.

Entrada: O processo é registrado no relatério no momento em que a Secretaria grava a
Diligéncia no SCP Virtual.

Saida: O processo sai do relatdrio no momento em que o Agente de Protegdo grava, no sistema

informatizado, o relatério de cumprimento da diligéncia.

Prazos do NUAP nao cumpridos

Funcionalidade: Identifica os processos que possuem Diligéncias a serem cumpridas pelo
NUAP, porém o prazo registrado no SCP Virtual, para o cumprimento destes, encontra-se
expirado.

Entrada: Os processos entram no relatério a partir do instante em que expira o prazo para
cumprimento da Diligéncia.

Saida: Quando a Secretaria executar as atividades descriminadas no relatdrio, que podem ser:
a) Registro de um novo prazo processual; b) gravacdo de movimento de conclusido/Ato

Ordinatério.
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Processos Vindos do NUAP/NUTEC

Funcionalidade: Registra  os  processos onde foram juntados os laudos
técnicos/informes/oficios, pelo NUTEC, ou informacdes de cumprimento de diligéncias pelo
NUAP (Ntcleo de Agentes de Protecao).

Entrada: Os processos entram neste relatério quando o NUTEC (Nucleo Técnico) junta nos
processos eletronicos os seus laudos técnicos/informes/oficios, ou quando o NUAP junta as
informagdes de cumprimento de diligéncias.

Saida: Os processos saem do relatdrio a partir da exclusdo manual pelo funcionario da

Secretaria.

OBSERVACAO: Os trés relatérios acima foram criados em meados de 2008, quando da
instalacdo do sistema informatizado na 162 Vara Civel. No futuro, os relatérios de controles de
atividades poderao ser reestruturados, em face da perda de algumas de suas funcionalidades ou
em razao da duplicidade com outros relatorios, notadamente quanto as regras de entrada e saida

de processos.

2.1.1. Nucleos Técnicos

Nos processos judiciais, o0 magistrado podera solicitar a realizacao de pericia judicial junto
a Coordenadoria de Pericia do TJSE (peritos internos e externos cadastrados no TJSE) ou aos

peritos externos nomeados pelas partes (Justica 'ndo gratuita').

Por meio do oficio circular da Corregedoria sob n? 187/2015, o gerenciamento das pericias
judiciais é centralizado através da Coordenadoria de Pericias, a qual recebe as solicitagdes das
Unidades Jurisdicionais do Estado, através do sistema informatizado (menu do SCP: 'Secretaria
>> Exame >> Pericia"), fazendo a intermediagdo entre a Vara e os Peritos Judiciais cadastrados.
Nao estdo incluidas nesta regra as Varas: 72 Vara Criminal, a 162 e 17 Varas Civeis, pois nelas o
magistrado encaminha a solicitagdo de pericia diretamente aos peritos lotados nos nucleos
instalados nos Foruns das correspondentes Varas.

No presente tdpico sera explicado sobre o envio de solicitagdo, gravacao de pericias e

recebimento de laudos, pelas Varas ligadas ao Niicleo Técnico.


http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/oficios_circulares/2015/ofcircular0187-2015.pdf
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Sobre a solicitagdo, realizacdo e/ou conclusdo de pericias judiciais pelas demais Varas do

Estado, consulte o modulo ‘Servigo Interno I' deste Manual.

Pericias realizadas pelos Nucleos Técnicos

Nos foruns onde estdo instaladas a 72 Vara Criminal, a 162 e 17 Varas Civeis, constam
nucleos de profissionais ligados a Coordenadoria de Pericias (psicélogos, servigos sociais,
pedagogos etc), que recebem as solicitacdes de pericias judiciais diretamente destas Varas, sem a
intermedia¢cdo da Coordenadoria de Pericia. Esses profissionais sdo encarregados de realizar
estudos referentes aos menores e seus familiares submetidos aos conflitos judiciais, em

cumprimento as determinagdes judiciais. Vejamos abaixo suas atividades:

Gravacao de laudos judiciais. Quando os funciondrios dos nucleos
(Psicélogos, Assistentes Sociais etc), realizam os estudos psicossociais,
gravando no SCP Virtual os respectivos laudos técnicos, automaticamente é
gerado no processo eletronico o movimento processual denominado 'Juntada’

do respectivo laudo. Ver figura abaixo.

Gravacao de oficios/solicitacio de dilagio de prazo. Os profissionais
citados poderdao gravar no SCP os seus informes/oficios, prestando
informacgdes de interesse judicial, ou solicitar prorrogacao de prazos para o
cumprimento de ordens judiciais. Em ambos os casos, o nucleo junta nos
processos eletronicos os referidos documentos, da mesma forma como ocorre

com os laudos.
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Nos processos fisicos, os profissionais do Nucleo ndo gravam no SCP Virtual o movimento
de 'Juntada’, mas somente devolve os processos a Secretaria. Esta se encarrega de gravar no SCP
o movimento de 'Recebimento’, constando a informac¢do que recebeu o processo do Nucleo. Em

seguida, grava o movimento de 'Juntada’ de laudo, oficios etc.

MODULO GABINETE - Gravacio de Solicitacdes ao Niicleo Técnico

O encaminhamento de atividades ao Nucleo Psicossocial, pelas Varas citadas acima, sao
gravadas no sistema pelo magistrado no momento em que este insere os seus despachos nos
processos conclusos. Na pagina de movimentacdo do Gabinete (ver figura abaixo), onde é editado
os despachos/sentencas, consta o campo denominado 'Enviar atividade para o departamento
técnico’, clicado nele e com a gravacdo do despacho/decisdo, automaticamente a solicitagao é

encaminhada ao ntcleo.
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Olservacino:

Observachor

Sistema de Controle Processual - Pagina de movimentag¢io do Gabinete

A visualizacdo dos processos, onde foram enviadas atividades ao Nucleo, é feita pela
Secretaria através do relatorio gerencial denominado 'Processos para Cumprimento pelo

NUTEC'.

Verificando a Secretaria, através da analise do despacho/decisdo, que ha atividade(s) a
ser(em) cumprida(s) pelo NUTEC, porém esta(s) ndo foi(ram) gravada(s) no sistema, deve-se o

certificar o fato e encaminhar o processo em conclusdo para o Gabinete grava-la no SCP Virtual.

CERTIDAO

Certifico que foi observado que a atividade nao
fora encaminhada ao Nucleo Técnico, através do
Sistema de Controle Processual. Considerando que,
o envio eletrénico desta somente é realizado pelo
modulo Gabinete, encaminho os autos novamente

concluso para este fim.
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{cidade}, __de de 20__.

Diretor de Secretaria

CONTROLES NO SISTEMA
O envio eletrdonico de solicitacbes de providéncias, a serem cumpridas pelo Nucleo, e o
controle dos prazos processuais para o seu cumprimento, sdo controlados pela Secretaria

através de relatérios proprios. Vejamos abaixo:
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RELATORIOS:
Processo para cumprimento pelo NUTEC
Funcionalidade: Este relatério gerencial discrimina todas as atividades encaminhadas ao
NUTEC (Ntcleo Técnico Social), e que ainda ndo foram cumpridas por este setor.
Entrada: O processo é registrado no relatério no momento em que o Gabinete grava o
envio de atividades ao NUTEC.

Saida: O processo sai do relatério no momento em que o NUTEC grava os laudos
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técnicos/informes ou solicita a prorrogacio do prazo para cumprimento das

determinagdes judiciais.

Prazos do NUTEC

Funcionalidade: Identifica os processos com atividades gravadas para o NUTEC, porém o
prazo registrado no SCP Virtual, para o cumprimento destes, encontra-se expirado.
Entrada: Os processos entram no relatoério a partir do instante em que expira o prazo para
cumprimento da atividade enviada ao NUTEC.

Saida: Quando a Secretaria executar as atividades descriminadas no relatério, que podem
ser: a) Registro de um novo prazo processual; b) gravacdo de movimento de

conclusao/Ato Ordinatério.

Processos Vindos do NUAP/NUTEC

Funcionalidade: Registra os processos onde foram juntados os laudos/informes, pelo
NUTEC, ou informagdes de cumprimento de diligéncias, pelo NUAP (Nucleo de Agentes de
Protecao).

Entrada: Os processos entram neste relatério quando o NUTEC junta nos processos
eletronicos os seus laudos/informes, ou quando o NUAP junta as informagdes de
cumprimento de diligéncias.

Saida: Os processos saem do relatorio a partir da exclusdo, manual, pelo funcionario da

Secretaria.

OBSERVACAO: No futuro, os relatérios de controles de atividades poderdo ser
reestruturados, em face da perda de algumas de suas funcionalidades ou em razao da
duplicidade com outros relatorios, notadamente quanto as regras de entrada e saida de

processos.

2.1.2. Controle de Processos de Adoc¢ao

Com o intuito melhorar o acompanhamento processual pelos magistrados e servidores a
Corregedoria-Geral da Justica determinou a criagao de relatério gerencial no Sistema de Controle
Processual - SCP, denominado “Processos de ado¢do em andamento hd mais de seis meses”

visualizado pelas unidades com competéncia para processar e julgar acdes da infancia e da
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juventude. Este relatdério permitira o acompanhamento de todos os processos que envolvem
adocdo, com base em regras de entrada e saida de feitos. Apos 30 dias, contados da entrada do
processo no relatdrio (processo nao julgado), se no feito ndo houver gravacao de movimentos
neste periodo, o SCP bloqueia sua movimentacdo no sistema, exceto para os movimentos
'Recebimento’ e 'Conclusdo'. A finalidade destes controles é impulsionar a tramitacdo dos
processos de adogdo na Unidade Jurisdicional, em cumprimento ao artigo 45A da_Consolidacdo

Normativa Judicial.

Legislacao:

Consolidagdao Normativa Judicial, artigo 45A.
Oficio da Corregedorian? 1763/2015

Artigo 32 do Provimento do CNJ] sob n? 36/2014.

U “TISE - Sistema de Controle Protessual - Google Cheome
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Relatério Gerencial do SCP

Relatodrio: 'Processos de adogdo em andamento hd mais de seis meses'".

Entrada: Entram neste relatdrio os processos em andamento na Unidade
Jurisdicional, apos 6 (seis) meses do seu registro e distribuicdo no SCP e que

contenham as classes: 1401-Adocdo e 1412-Adocdo c/c Destituicdo do Poder

Familiar, e/ou associadas aos Assuntos: 9975-Adocdo de Adolescente,



http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/consolidacao-normativa/consolidacao-normativa-judicial.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/consolidacao-normativa/consolidacao-normativa-judicial.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/consolidacao-normativa/consolidacao-normativa-judicial.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/consolidacao-normativa/consolidacao-normativa-judicial.pdf
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9974-Adocdo de crianca, 9972-Adocdo Internacional e 9973-Adocdo Nacional.

Saida: O processo sai do relatério apos o seu julgamento.

Funcionalidade: Apoés o registro no relatorio, inicia-se uma nova contagem
de prazo de 30 (trinta) dias, o qual é reiniciado apdés o usudrio gravar uma
movimentacao relevante definida pela Corregedoria. Nao é submetido a este
prazo de 30 dias os processos julgados e com audiéncias marcadas visto que,

neste ultimo, o feito estd aguardando apenas a realizacdo da audiéncia.

Se a contagem atingir 30 (trinta) dias, o sistema adotara as seguintes medidas:

2. Comunica a Corregedoria-Geral da Justica que o processo esta com excesso de
prazo, infomando a Unidade Jurisdicional onde tramita o feito. Essa comunicacao
¢ automatica e realizada através de relatério de controle do Portal da

Corregedoria.

2 - Quando o usuario da Unidade Jurisdicional tenta gravar uma movimentagao
no sistema, precisamente em processos de ado¢ao com excesso de prazo, o SCP
emite um alerta informado o bloqueio. Este alerta ndo é emtido para o movimento

'Conclusdo’ e 'Recebimento’, pois para estes nao ha bloqueios.

www.tjse jus.br diz:

Nao e permitido realizar a movimentagao do processo pois o mesmo esta
com o tipo de blogueio "Adogao”.

!ox'

Alerta de bloqueio do SCP

2 - Com o bloqueio citado no item "2" acima, o magistrado devera acessar o

relatério citado, clicar no botdo ‘Enviar Justificativa' (ver figura acima),
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disponibilizado para o usuario com o perfil ‘Gabinete’, e gravar sua justificativa
para a Corregedoria-Geral da Justica sobre o excesso de prazo. Apods a

justificativa, as movimentag¢des sdo novamente liberadas.

Observagdo: O magistrado ndo podera devolver o processo a secretaria sem
realizar a justificativa. Conforme dito acima, na justificativa devera constar a
razdo pela qual o processo ficou por mais de 30 (trinta) dias parado, bem

como as providéncias adotadas.

2.1.2. Cadastrar Situacao da Crianga

No Sistema de Controle Processual - SCP foi criada ferramenta especifica para o cadastro e
controle de crianga/adolescente acolhidas e internadas. Este procedimento é realizado através
do menu do SCP denominado 'Secretaria >> Processo >> Cadastro de Menor'. Através desta
ferramenta é possivel que a Unidade Jurisdicional realize um acompanhamento individualizado,
automatico e eletronico das situacgoes, condigdes e dos prazos especificos para cada caso em

concreto.

Apés efetuar o cadastro/atualizagdo da situagdo da crianga/adolescente nos sistemas do

CN]J, quais sejam: Cadastro Nacional de Criancas Acolhidas - CNCA e Cadastro Nacional de

Adolescentes em Conflito com a Lei - CNACL, o Tribunal de Justica de Sergipe, através da

Corregedoria e Coordenadoria da Infdncia e Juventude do TJSE, determina que tal cadastrado
também seja efetuado no Sistema de Controle Processual - SCP pelas Unidades Jurisdicionais,
inserindo nele o n? de Guia de Acolhimento/Desligamento, Internag¢do/Desinternagdo gerado
pelo sistema do CN]J. Assim, devera ser alterado o cadastro da crianca/adolescente do SCP toda
vez que nos autos houver novas informacgdées sobre o cumprimento da medida e demais

documentos que comprovem a situacao da crianca/adolescente.

Legislacao:

- Consolidacao Normativa Judicial do TJSE, artigo 46.


http://www.cnj.jus.br/sistemas/infancia-e-juventude/20545-cadastro-nacional-de-criancas-acolhidas-cnca
http://www.cnj.jus.br/sistemas/infancia-e-juventude/20545-cadastro-nacional-de-criancas-acolhidas-cnca
http://www.cnj.jus.br/sistemas/infancia-e-juventude/20545-cadastro-nacional-de-criancas-acolhidas-cnca
http://www.cnj.jus.br/sistemas/infancia-e-juventude/20531-cadastro-nacional-de-adolescentes-em-conflito-com-a-lei-cnacl
http://www.cnj.jus.br/sistemas/infancia-e-juventude/20531-cadastro-nacional-de-adolescentes-em-conflito-com-a-lei-cnacl
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/consolidacao-normativa/consolidacao-normativa-judicial.pdf
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- Instrug¢do Normativa do CNJ n? 3/20009.
- Oficio Circular da Corregedoria- Geral sob n? 1294/2015.
- Oficio Circular da Corregedoria- Geral sob n? 1479/2015.
- Oficio Circular da Corregedoria- Geral sob n® 1483/2015.
- Oficio Circular da Corregedoria- Geral sobn® 1763/2015.
- Oficio Circular da Corregedoria- Geral sob n® 1963/2015.
- SEIN®0011452-50.2017.8.25.8825

Cadastro no SCP: Acessar o menu 'Secretaria >> Processo >> Cadastro de Menor' para
cadastrar ou alterar o cadastro da Crianga/Adolescente INTERNADA ou ACOLHIDA, incluindo o
nimero da GUIA do CNJ - Conselho Nacional de Justica, tanto de Internacdo quanto de
Acolhimento. Esse procedimento é realizado no momento da distribuicdo do
processo/procedimento ou apds o seu registro e distribuicao, devendo ser cadastradas tantas
quantos forem as Criangas/Adolescentes registrados nos autos. O SCP apresentard a seguinte

tela:
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Pagina: 'Secretaria >> Processo >> Cadastro de Menor"


http://www.cnj.jus.br/files/atos_administrativos/instruo-normativa-n3-03-11-2009-corregedoria.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/oficios_circulares/2015/ofcircular1294-2015.pdf
http://www.cnj.jus.br/sistemas/infancia-e-juventude/20531-cadastro-nacional-de-adolescentes-em-conflito-com-a-lei-cnacl
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/oficios_circulares/2015/ofcircular1479-2015.pdf
http://www.cnj.jus.br/sistemas/infancia-e-juventude/20531-cadastro-nacional-de-adolescentes-em-conflito-com-a-lei-cnacl
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/oficios_circulares/2015/ofcircular1483-2015.pdf
http://www.cnj.jus.br/sistemas/infancia-e-juventude/20531-cadastro-nacional-de-adolescentes-em-conflito-com-a-lei-cnacl
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/oficios_circulares/2015/ofcircular1763-2015-cgj.pdf
http://www.cnj.jus.br/sistemas/infancia-e-juventude/20531-cadastro-nacional-de-adolescentes-em-conflito-com-a-lei-cnacl
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/oficios_circulares/2015/ofcircular1963-2015-aud.concent
http://www.cnj.jus.br/sistemas/infancia-e-juventude/20531-cadastro-nacional-de-adolescentes-em-conflito-com-a-lei-cnacl
http://www.cnj.jus.br/sistemas/infancia-e-juventude/20531-cadastro-nacional-de-adolescentes-em-conflito-com-a-lei-cnacl
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O usuario devera definir/selecionar/preencher as informac¢des dos campos:

a) Condicao da Crianca/Adolescente - parametrizada de acordo com a Classe Processual
para a geragdo do processo. Por exemplo: ‘Situagdo de Risco’ - quando se tratar de Classes
Processuais elencadas para a Sec¢ao Civel da Infancia e Juventude - ex: Medida de Protecao
a Crianca e Adolescente, ou Conflito com a Lei - quando se tratar de Classes elencadas na

Secdo Infracional da Infancia e Juventude - ex: Processo de Apuracao de Ato Infracional;

b) Medida Aplicada - parametrizada de acordo a condi¢do da crianga/adolescente:
e Conflito com a Lei:
v’ Internacio;
Liberdade Assistida;
Semiliberdade;
Prestacdo de Servigco a Comunidade;

Outras Medidas Socioeducativas;

ASANEE NN

Evasao;

v" Desligamento/Cumprimento de Medida.
e Situacao de Risco:

v" Acolhimento Institucional;

v" Acolhimento Familiar;

v Colocacdo em Familia Substituta;

v" Qutras Medidas Protetivas;

v

Desligamento/Cumprimento de Medida.

c) Carater da Medida Aplicada - se a condi¢do da crianga/adolescente foi definida de
forma 'Proviséria’ ou por 'Sentenca’;

d) Local de Cumprimento da Medida - definicao do local onde a crianga/adolescente
encontra-se Acolhido ou Internado, de acordo com o rol de Entidades listados na
ferramenta do SPCV;

e) Data Inicial da Medida - preenchimento livre;

f) Data Final da Medida - preenchimento livre;
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g) Motivo da Aplica¢do da Medida/Atendimento - parametrizada de acordo a condigao
da crianca/adolescente. Se Ato Infracional - Sec¢do Infracional ou Maus Tratos, Abandono
Intelectual, Abandono Material, Abuso Sexual, Exploracao de Trabalho Infantil, Maus
Tratos ou Pobreza - Secao Civel;

h) Guia CN]J de Entrada - preenchimento livre pelo usudrio, porém deve ser langado o
numero da Guia gerada no cadastro do CNJ;

i) Guia CNJ de Saida - preenchimento livre pelo usuario, devendo ser langado o niimero
da guia do CNJ, caso ndo possua, devera ser lancado o ndmero do documento de
desacolhimento ou desinternacao;

j) Observacao - preenchimento livre pelo usuario;

Ao finalizar o cadastro, o registro passara a compor o respectivo Relatério Gerencial, se em

Situacao de Risco, se em Conflito com a Lei.

2. Dos Relatorios de Controles de Atividades

Outra mudanga visivel para os usuarios consiste na criacdo de 02 novos Relatérios de

Atividades:

e Adolescente Internado ha mais de 45 dias - relatério especifico para os
Adolescentes em Conflito com a Lei. Estdo listados neste relatorio todos os
processos onde houve o cadastro do adolescente e que estdo a 20 dias para
expirar o prazo maximo de 45 dias da internagdo. Observe-se que o relatério
listara o processo antes mesmo da expiracdo da medida aplicada, a fim de
evitar que o prazo seja ultrapassado. O processo saird desse relatério com a

atualizacdo da situa¢do do adolescente.

e Crianca/Adolescente acolhido ha mais de 180 dias - relatério especifico
para Criancas/Adolescentes em Situacdo de Risco. Estdo listados neste

relatério todos os processos onde houve o cadastro da crianga/adolescente e
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que estao a 45 dias para expirar o prazo do total de 180 dias do acolhimento.
Vejam que o relatdrio informara antes mesmo da expiracao do acolhimento
aplicado, a fim de evitar que o prazo seja ultrapassado. O processo saira desse

relatério com a atualizacao da crianga/adolescente.

Nos termos do ECA, o prazo maximo definido para o
adolescente estar internado provisoriamente é de 45
(quarenta e cinco) dias. Por outro lado, a mesma lei define
que, tanto para o acolhimento quanto para as medidas
socioeducativas de liberdade assistida, de semiliberdade e de

internagdo, as reavaliagdes deverdo ser realizadas no maximo

a cada 6 (seis) meses.
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No moédulo deste manual 'Servico Interno I', estdo inseridas as regras de entrada e saida
de processos de qualquer relatorio gerencial e atividade do SCP.
No link "Atualizar Situacao’, presente na ultima coluna dos relatérios (ver figuras abaixo),
se clicado, levara o usudrio para a pagina de alteracdo 'Secretaria >> Processo >> Cadastro de
Menor', a fim de que sejam feitas alteracdes ou atualiza¢des no cadastro da crianca/adolescente

internado ou acolhido.
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Relatorio de Atividade: 'Adolescente Internado hi mais de 45 Dias
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Relatdrio de Atividade: 'Crianca ou Adolescente Acolhido ha mais 180 dias

2.2.Juizados Especiais Civeis

Os processos da competéncia 'Juizado Especial Civel’, ap6s serem distribuidos pelo
Atendimento Geral/Portal do Advogado, chegam na Secretaria do Juizado Especial Civel com

audiéncias de conciliacao designadas.

O funcionario da Secretaria, ao receber esses processos, devera observar o endereco das
partes, antes de expedir os mandados/cartas referentes a audiéncia. Isto porque se, o juizo se
declarar incompetente para julgar a acdo, a audiéncia designada ndo se realizard. Logo,
havendo indicios sobre a incompeténcia do juizo, a Secretaria devera encaminhar os autos

conclusos, antes da audiéncia, para analise.

0 que é Competéncia?

Definir competéncia é estabelecer o limite do exercicio da jurisdicdo, ou seja, delimitar o
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poder de julgar peculiar aos 6rgdos jurisdicionais, juizes e tribunais, uma vez que seria
humanamente impossivel e mesmo contraproducente permitir que todos os juizes pudessem

julgar todos os tipos de ac¢do, civeis ou criminais, por exemplo.

Assim, quando se diz que um Juiz é “incompetente” para o processamento de determinado
feito, ndo se quer dizer que o Juiz, pessoalmente, é irresponsavel, mas tdo-somente que ele,
dentro do ambito de sua jurisdi¢ao, nao pode despachar e julgar determinado processo, pois nao

tem competéncia funcional para tanto.

Competéncia do Juizado Especial Civel

O Juizado Especial Civel tem competéncia para conciliacdo, processo e julgamento das
causas civeis de menor complexidade. A Lei Federal n? 9.099, de 26 de setembro de 1995,
disciplina o funcionamento e uniformiza¢do dos procedimentos nos Juizados Especiais Civeis e
Criminais. A edi¢do dessa Lei permitiu um rito processual mais simples, econdmico e agil, ou seja,
sumarissimo, contribuindo enormemente para a ampliacdo da prestacdo jurisdicional e

facilidades de acesso do cidadao aos servicos do Judiciario.

Os Juizados Especiais - ou JEC's, como popularmente sao conhecidos - cuidam de causas de
menor complexidade, assim consideradas aquelas que, em regra, estdo limitadas até 40 salarios
minimos. Este critério definidor da 'menor complexidade' é indispensavel para a aceitacdo do
processamento da a¢do no JEC, e todo o valor que exceder sera considerado como renudncia de

crédito.

Competéncia em relacao ao valor da causa

0 Juizado Especial Civel é competente para a conciliagdo, processo e julgamento das causas, cujo valor

ndo exceda quarenta vezes o salario minimo. Esta é a regra do art. 30., I da Lei 9099/95.

O que é VALOR DA CAUSA?
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E a importancia pecuniaria atribuida a agio, isto é, o valor monetario correspondente ao litigio que se
discutira em Juizo.

Frise-se, ainda, que a estipulagdo do valor da causa segue regras de ordem publica. Isso quer dizer que a
sua fixacdo ndo se vincula a vontade das partes, ao contrario, segue os parametros definidos no art. 259

do Coédigo de Processo Civil.

Competéncia em raziao da matéria

De forma genérica, pode-se afirmar que, quanto a matéria, os Juizados Especiais Civeis sdo competentes
para a conciliagdo, o processo e o julgamento das causas civeis de menor complexidade. Esta é a regra

geral, portanto!

Quais as causas consideradas de menor complexidade?

Bem, o art. 30. da Lei 9.099/95 responde a esta questdo. Vejamos a seguir.

A primeira das hipoteses tratada na lei refere-se ao valor da causa. Consideram-se de menor

complexidade as causas, cujo valor ndo excede 40 salarios minimos.

Somente as demais hipoteses mencionadas revelam a competéncia dos Juizados Especiais em razio de

uma matéria ou situacao juridica especifica, prevista na legislacao.

Mesmo nestes casos, entretanto, em certas situaces, o valor da causa devera ser levado em conta.

Vejamos:

a) Competéncia em razdo da matéria SEM limite para o valor da causa, ou seja ainda, que superior aos 40

salarios minimos o Juizado Especial Civel sera competente:

v' Acoes de Despejo para Uso Préprio, entendendo-se, nestes casos, o despejo para uso do
proprietario do imdvel, seu conjuge ou companheiro, ascendentes (pais, avos) ou descendentes

(filhos), desde que nao disponham de residéncia propria para morar;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L9099.htm
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Execucdo de Sentenca proferida nos feitos do préprio Juizado Especial Civel (Execucdo de Titulo
Judicial);

Execucdo de Sentenca Homologatéria de composicdo civil dos danos causados as vitimas,
proferidas pelos Juizados Especiais Criminais (também modalidade de Execucdo de Titulo

Judicial);

b) Competéncia em razdo da matéria COM limite para o valor da causa em 40 salarios minimos, ou seja,

ainda que tratando destas situacoes especificas, o Juizado Especial Civel somente sera competente se o

valor da causa nao ultrapassar os 40 salarios minimos:

<\

AN N NN

AN

Acgdes possessdrias sobre bens imdveis, como reintegracdes de posse;

Acdes individuais de tutela dos direitos e interesses do consumidor, como a¢des de indenizacao;
Execucdo de Titulos Extrajudiciais, a exemplo de cheques, notas promissérias e contratos
particulares;

Causas enumeradas no art. 275, Il do Cédigo de Processo Civil, as chamadas A¢des Sumarias,
quais sejam:

Arrendamento rural e parceria agricola;

Cobranca ao condémino de quaisquer quantias devidas ao condominio;

Ressarcimento por danos em prédio urbano ou rustico;

Ressarcimento por danos causados em acidente de veiculo de via terrestre;

Cobranca de seguro, relativamente aos danos causados em acidente de veiculo, ressalvados os
casos de processo de execucao;

Cobranca de honorarios dos profissionais liberais, ressalvado o disposto em legislagio especial;
Outros casos que, ndo obstante estejam descritos no art. 275, Il do Cédigo de Processo Civil,

aplica-se o procedimento sumario.

Atencdo! Embora o art. 30, I da Lei 9099/95 quando trata da competéncia material dos Juizados

Especiais Civeis para as causas do art. 275, Il do CPC ndo traga nenhuma ressalva quanto ao limite do

valor da causa em 40 salarios minimos, este entendimento vem sendo adotado pelos Juizados de nosso

Estado.

0 elenco de agdes que compdem a competéncia material é tio-somente aquele encontrado no art. 32 da

Lei 9.099/95, formando um “corpo fechado”, ou, em linguagem técnica, numerus clausus.
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Competéncia em razdo do lugar

Diferentemente dos demais critérios de competéncia, a competéncia territorial é o critério responsavel

pela determinacao do Juizado ou Vara competente para apreciar a reclamagio proposta.

Lembre-se que ‘Reclamacio’ é sindnimo de ‘A¢do’, mais comumente usado na terminologia dos Juizados

Especiais Civeis.

A regra a ser seguida é simples: a reclamacdo deve ser proposta no Juizado Especial Civel do local onde
reside a parte reclamada, ou, em se tratando de pessoa juridica, onde exer¢ca suas atividades
profissionais ou econOmicas, estendendo-se ao estabelecimento-sede, filial, agéncia, sucursal ou
escritdrio.

E o que nos diz o art. 42 da Lei 9.099/95.

Assim, se o autor reside em Nossa Senhora do Socorro e o devedor em Aracaju, em tese a acao deve ser

proposta em Aracaju.

Mas apenas em tese, pois ha excecdes a esta regra geral que orienta a competéncia territorial, existentes

com o objetivo de facilitar e ampliar ainda mais o exercicio do direito de agao.

Estas exce¢des também sdo encontradas na Lei 9.099/95, no art. 4o., Il e IIl. Assim, também se torna

competente o Juizado Especial Civel do:

v" lugar onde a obrigacdo deva ser satisfeita;

v' Refere-se a situagdo muito aplicada aos casos de Execugdo de Titulo Extrajudicial, onde
se deve observar o local de cumprimento da obrigacdo inscrita no titulo executivo. No
cheque, por exemplo, deve-se observar o local de sua emissio ou, ndo havendo, o que é
raro, o local da agéncia do banco emissor. Assim, se a execu¢do tem como base um
cheque emitido em Aracaju, o Juizado Especial Civel competente para a acdo é o de

Aracaju.

A. do domicilio do autor ou do local do ato ou fato, nas agbes para reparacdao de dano de
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qualquer natureza.

Diz respeito as A¢des de Reparacdo de Dano de qualquer natureza, patrimonial ou moral. Para estas
situagoes, a reclamacdo pode ser proposta nio sé no Juizado do local da residéncia do réu (regra
geral), como também no da residéncia do autor ou no do local onde ocorreu o ato ou fato em que se
funda o direito de reparagdo buscado em Juizo. Com isto, a lei claramente diminui os obstaculos de

acesso a Justica.

0 Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei 8.072/90), no art. 101, I, disciplina uma outra excecdo a regra do
domicilio do réu: nas hipéteses de acdo de indenizagdo fundadas na responsabilidade civil de fornecedor

de produtos e servicos, a agdo pode ser ajuizada no domicilio do autor ou reclamante.

As acdes possessorias (reintegracdo e manutencgdo de posse e interdito proibitdrio) é recomendavel que
a reclamacio seja ajuizada no local do imdvel, de modo a facilitar eventuais inspecoes, dinamizando a

solucao do processo.

Atencao! Mesmo nesta hipdtese, nos moldes do art. 95 do Cédigo de Processo Civil, pode o reclamante

optar pelo seu domicilio.

Resumindo tanta informacgao, o importante de se saber é o seguinte:

COMPETENCIA TERRITORIAL

REGRA GERAL: a reclamacgdo deve ser ajuizada no Juizado do local de residéncia do reclamado (ver Leis

Estaduais n%s 244 e 265 de 2015).

EXCECOES: Também pode ser proposta agio:
v' no Juizado do local onde a obrigac¢io ajustada deva ser cumprida (cheque, contratos, nota
promissoria);
v' no da residéncia do autor/reclamante ou onde o ato ou fato ocorreu (indenizagdes
patrimoniais ou morais e nas indeniza¢des decorrentes de relacdo de consumo); e,
v no do local ou situacido do im6vel (possessorias - reintegracio/manutencio de posse e

interdito proibitorio).


http://www.tjse.jus.br/biblioteca/attachments/article/10334/lei_comp_244.pdf
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v' Bem, com as informacgdes dos itens acima, ja é possivel identificar os tipos de acdo que
podem ser conhecidas pelos Juizados Especiais Civeis, seja diante do valor da causa e da

matéria, seja em relacdo ao territério.

Se diante da hip6tese de uma divida ndo quitada inferior a 40 salarios minimos, onde tanto o credor
quanto o devedor residem em Aracaju, ndo ha qualquer divida de que o Juizado competente para

conhecer desta reclamacio sera um daqueles que compdem a Comarca de Aracaju.

Assim, ndo se pode ajuizar em qualquer dos juizados existentes, conforme a livre escolha do reclamante.
Acompanhe o préximo item e compreenda como funciona a divisdo da jurisdigdo dos Juizados numa

mesma Comarca.

Competéncia territorial administrativa

Como o proprio nome ja sugere, a competéncia territorial administrativa ndo decorre da lei, mas de
op¢do administrativa do Tribunal ao qual o Juizo esteja vinculado. Ela se apresenta quando numa
mesma darea territorial hd mais de um Juizo competente para conhecer das mesmas agdes, como ja
ocorre nos municipios de Aracaju e Nossa Senhora do Socorro, onde ha mais de um Juizado Especial

Civel com jurisdicdo num mesmo espago geografico.

Se ndo houvesse uma divisao territorial interna, na pratica, as partes poderiam escolher em qual Juizo
propor sua ac¢do, direcionando, portanto, os pedidos aos Juizes que fossem mais favoraveis ao pleito.
Outra consequéncia indesejavel seria o desequilibrio das demandas, ou seja, alguns Juizados recebendo

mais processos que outros.

Assim, pela competéncia territorial administrativa, se o requerente e requerido residirem na mesma
comarca (exemplo: Aracaju) a competéncia rege-se pelo domicilio do autor, identificado em qualquer
hipotese pelo Cédigo de Enderecamento Postal (CEP). Vejamos abaixo a legislagio que fala de

competéncia:

LEGISLACAO:
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- Resolucdo 13/2015. Trata da competéncia dos Juizados Especiais Civeis, Criminais,
Juizado da Fazenda Puiblica e Turma Recural.

- Resolucao 19/2015. Disciplina a competéncia territorial administrativa dos Féruns
Integrados da Comarca de Aracaju, e da outras providéncias.

- Resolugdo 18/2008, Resolucao 22/2014 e Resolucdo 36/2014. Destaca a competéncia

territorial de N. Sra. do Socorro.

- Resolugdes 09/2006 e 13/2006. Menciona a divisdo do municipio levando em conta o
CEP - Codigo de enderecamento Postal o que facilitard a identificacdo do Juizado

competente, ja que toda peticio inicial devera conter o CEP.

COMPETENCIA EM RAZAO DO LUGAR
COMARCAS DISTINTAS MESMA COMARCA EXCECOES

Se requerente e requerido | Se requerentes e requeridos
residem em comarcas distintas, [residem na mesma comarca, a-Lugar onde a obrigacao
a acdo deve ser ajuizada na [acdo deve ser ajuizada em um|deve ser satisfeita.

comarca correspondente ao |[dos Foruns Integrados da
endereco do requerido. comarca, com competéncia- No domicilio do autor
sobre a abrangéncia dojou do local do ato ou fato,
domicilio do requerente. nas acoes para reparacao
de dano de qualquer]

Ver Resolucdo 19/2015. natureza.

E bom esclarecer que entre a COMPETENCIA EM RAZAO DO LUGAR e a COMPETENCIA TERRITORIAL
ADMINISTRATIVA, a primeira deve ser analisada de logo, para, em seguida, ser analisada a segunda.
Nos casos em que o autor e réu morem ambos ou em Aracaju ou Nossa Senhora do Socorro, a andlise

cinge-se tdo s6 quanto a competéncia territorial administrativa.

Para facilitar a consulta da competéncia dos Juizados de Aracaju, o servidor podera visualizar a Vara
Competente consultando o Portal do TJSE (www.tjsejus.br) clicando no menu

'Consultas>>Juizados-consulta CEP'.



http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/resolucoes/visualizar_resolucao.wsp?tmp.codigo=712
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/resolucoes/visualizar_resolucao.wsp?tmp.codigo=721
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/resolucoes/visualizar_resolucao.wsp?tmp.codigo=443
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/resolucoes/visualizar_resolucao.wsp?tmp.codigo=663
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/resolucoes/visualizar_resolucao.wsp?tmp.codigo=694
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/resolucoes/visualizar_resolucao.wsp?tmp.codigo=301
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/resolucoes/visualizar_resolucao.wsp?tmp.codigo=311
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/resolucoes/visualizar_resolucao.wsp?tmp.codigo=721
http://www.tjse.jus.br/portal/
http://www.tjse.jus.br/portal/consultas/juizados/consulta-cep
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Para conhecer a localizacdo das comarcas com respectivos_Féruns Integrados, acesse o Portal do TJSE,

no menu: 'Institucional >> Comarcas'.

Consulte a resolugdo n? 13/2015 a qual trata sobre o ajuizamento de acdo através de unidades

judicidrias em aeroportos do Pais.

2.2.1 Juizado Expresso

O Juizado Expresso, instituido pela Resolucao 31/2015, foi criado para dar suporte as
audiéncias de conciliacdo da competéncia 'Juizado Especial Civel’, para atender especialmente
aquelas partes que compdem o poélo passivo da demanda, configurada como “muito

demandadas”, conveniadas para o projeto.

LEGISLACAO:
Resolugdo n? 31/2015. Institui o projeto Juizado Expresso.
Resolugdo n? 7/2008. Altera a resolucdao n? 31/2006.

Para a sua operacionalizagdo, foram estabelecidos critérios préprios para dar efetividade ao

servico. Vejamos:

a) as pessoas conveniadas disponibilizam prepostos no Juizado Expresso para realizar

audiéncias logo apds o ajuizamento ou com 05 dias uteis apos o ajuizamento da agao;

b) cada pessoa conveniada tem estrutura adequada para consulta da situacdo do

reclamante, para fins de solucionar a sua contenda formalizada;

c) dentro de uma pauta de 12 audiéncias para o Juizado Expresso, uma certa quantidade
¢ direcionada as agdes que envolvem os conveniados, com horarios de audiéncias
pré-definidos em convénio/resolucdo do TJSE, e outra as agdes, de partes nao

conveniadas, de Juizados Especiais diversos.


http://www.tjse.jus.br/portal/
http://www.tjse.jus.br/portal/institucional/comarcas/informacoes
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/resolucoes/visualizar_resolucao.wsp?tmp.codigo=712
http://www.cnj.jus.br/poder-judiciario/juizados-nos-aeroportos
http://www.cnj.jus.br/poder-judiciario/juizados-nos-aeroportos
http://www.cnj.jus.br/poder-judiciario/juizados-nos-aeroportos
http://www.cnj.jus.br/poder-judiciario/juizados-nos-aeroportos
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/resolucoes/visualizar_resolucao.wsp?tmp.codigo=740
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/resolucoes/visualizar_resolucao.wsp?tmp.codigo=740
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/resolucoes/visualizar_resolucao.wsp?tmp.codigo=434
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d) como dito no item "c", o conciliador do Juizado Expresso serve aos demais Juizados
Especiais Comuns dos Foruns Integrados III, no sentido de realizar audiéncias das

pautas destes, servindo-se como um “desafogador”;

e) no caso de distribuicdo de acdes contra as partes mais demandas, o Sistema
Informatizado funciona da seguinte forma: no momento da distribuicio da acgdo
(Atendimento Geral do Férum ou Portal do Advogado), o sistema identifica se a parte
cadastrada para o processo, pertence ao rol de partes mais demandadas e conveniadas
com o TJSE para o Juizado Expresso. Em caso positivo, na tela de distribuicao, é
visualizada a op¢do 'Juizado Expresso’, a qual, se selecionada pelo usudrio, o processo

vai para a pauta de conciliacao do Juizado Expresso.

Para a realiza¢do das audiéncias do Juizado Expresso, o TJSE instalou uma sala especifica
para a realizacdo das audiéncias de conciliagdo, com acomodagdes voltadas para os prepostos
das partes conveniadas. Atualmente a sala esta localizada nos Foruns Integrados III, situado em

Aracaju.

2.2.2. Juizados Especiais da Fazenda Publica

O Juizado Especial da Fazenda Publica(JEFaz) tem competéncia para processar e julgar
as causas que tenham como parte Ré a Fazenda Publica Estadual e do Municipio de Aracaju, bem
como suas autarquias, funda¢des e empresas publicas a eles vinculados, observando o
procedimento dos Juizados Especiais (Leis Federal n? 9.099/95 e n? 12.153/2009, Lei
Complementar n2 195/2010 e Resolugdes do TJSE sobn2 02/2005,02/2011 e 16/2011),

No JEFaz da Comarca de Aracaju tramitam somente processos eletronicos, cujo

procedimento foi instituido e disciplinado, no ambito dos Juizados Especiais, pela resolucao do

TJSE sob n2 37/2006.

De acordo com e lei n® 12.153/2009, podem demandar perante o Juizado Especial da


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L9099.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2009/Lei/L12153.htm
http://www.al.se.gov.br/Detalhe_Lei_Comp_Imprimir.asp?Numerolei=204
http://www.intranet.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/resolucoes/visualizar_resolucao.wsp?tmp.codigo=233
http://www.intranet.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/resolucoes/visualizar_resolucao.wsp?tmp.codigo=503
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/resolucoes/visualizar_resolucao.wsp?tmp.codigo=518
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/resolucoes/visualizar_resolucao.wsp?tmp.codigo=518
http://www.intranet.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/resolucoes/visualizar_resolucao.wsp?tmp.codigo=337
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Fazenda Publica:

Como autores: as pessoas fisicas e as microempresas e empresas de pequeno
porte, assim definidas na Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006;
Como réus: o Estado de Sergipe e seus Municipios, bem como as autarquias,

fundac¢des e empresas publicas a eles vinculadas.

Nao se incluem na competéncia do Juizado Especial da Fazenda Publica Adjuntos:

As acdes de mandado de segurancga, de desapropriacao, de divisdo e demarcacao,
populares, por improbidade administrativa, execucdes fiscais e as demandas sobre
direitos ou interesses difusos e coletivos;

As causas sobre bens iméveis do Estado de Sergipe e seus Municipios, autarquias e
fundagdes publicas a eles vinculadas;

As causas que tenham como objeto a impugnacdo da pena de demissdao imposta a

servidores publicos civis ou san¢des disciplinares aplicadas a militares.

Em relagdo a matéria, o JEFaz ndo receberd agées:
Mandado de Seguranca;
desapropriacao;

de divisao e demarcacdo;
Improbidade administrativa;
Execucdes fiscais;

causas sobre bens imodveis do Estado e Municipio de Aracaju;

AN NN U N NN

causas que tenham por objeto a impugnacao de pena de demissdo imposta a

servidores publicos ou san¢des disciplinares a militares.

A cerca do valor da causa:

O Juizado Especial da Fazenda Publica é competente para a conciliagdo, processo e

julgamento das causas, cujo valor ndo exceda em quarenta vezes o salario minimo. Esta é a regra


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/LCP/Lcp123.htm
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do art. 121-B, Il da Resolug¢do 02/2011 do Tribunal de Justi¢a de Sergipe.

No tocante a assisténcia de Advogado ou Defensor Publico nos Juizados Especiais Civeis,

esta é sempre facultativa, independente do valor da causa.

No Juizado Especial da Fazenda Publica se aplicam as demais regras dos Juizados Especiais

Civeis citadas no topico 'Juizado Especial Civel'.

A resolucdo do TJSE n? 15/2012, criou os Juizados Especiais da Fazenda Publica nas
Comarcas do Interior. Assim, as Comarcas com competéncia plena ou as Varas Civeis localizadas
no interior do Estado, funcionardo também como Juizado Especial Adjunto da Fazenda
Publica, com competéncia para processar, conciliar e julgar as causas civeis de interesse dos
Estado de Sergipe e seus municipios, até o valor de 60 (sessenta) salarios-minimos, baseado na
Lei n. 12.153/2009. Vale ressaltar que os Recursos Inominados sdo julgados pela Turma
Recursal e ndo 22 Grau, situacdo esta que devera ser observada pela Secretaria no momento em

que for gravar no sistema o movimento de 'Remessa’ dos autos aquele setor.

3. DISTRIBUICAO DE PROCESSOS

O Setor de Distribui¢do do Forum Gumersindo Bessa distribui as acdes de competéncia do
Juizado Especial da Fazenda Publica, também situado neste Forum, especificamente de partes
ndo assistidas por advogado. No caso de parte acompanhada de advogado, suas agdes sdo

protocoladas por este através do uso do Portal do Advogado.

Vejamos abaixo como é o procedimento de distribuicdo de agdes, materializado pelo

registro do Termo de Reclamacao.


http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/resolucoes/visualizar_resolucao.wsp?tmp.codigo=550
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2009/Lei/L12153.htm
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Fluxo: Distribuicdo de a¢des para o JEFAZ

3.1. Tutela Provisoria

0 novo Cédigo de Processo Civil destina um capitulo ao tratamento da tutela provisoria,

dividida em tutela provisodria de urgéncia (cautelar e antecipada) e da evidéncia.

A. Tutela provisoria
Tutela provisoria é o mecanismo processual pelo qual o magistrado antecipa a
uma das partes um provimento judicial de mérito ou acautelatorio antes da
prolacdo da decisao final, seja em virtude da urgéncia ou da plausibilidade do
direito. No artigo 294 do CPC/2015, a tutela proviséria encontra-se prevista
como género que contempla as seguintes espécies: (I) tutelas de urgéncia; (II)

tutelas de evidéncia.

B. Tutela provisdria de urgéncia
A tutela provisodria de urgéncia é o instrumento processual que possibilita a
parte pleitear a antecipacdo do pedido de mérito com fundamento na
urgéncia. Essa espécie de tutela proviséria se subdivide em duas subespécies:
(1) tutela proviséria de urgéncia antecipada - satisfativa do direito do direito
da parte no plano fatico; (2) tutela provisoria de urgéncia cautelar -
garantidora do resultado util e eficaz do processo.

Embora a versdo promulgada do novo CPC nao faca referéncia a distin¢do conceitual entre


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13105.htm#art1045
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13105.htm#art1045
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13105.htm#art1045
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as subespécies das tutelas de urgéncia (antecipatdrias e cautelares), Cassio Scarpinella Bueno
(BUENO. Cassio Scarpinella. Novo Cédigo de Processo Civil anotado / Cassio Scarpinella Bueno. Sdo
Paulo: Saraiva. 2015.) esclarece que a versao do anteprojeto do Senado trazia a questdo de forma
elucidativa no artigo 269, mais precisamente nos paragrafos 12 e 22. Segundo o autor, cuja
conclusdo nos parece correta, as tutelas antecipadas tém por objeto assegurar e antecipar a parte
autora o proprio direito material, enquanto as tutelas cautelares conferem a parte a

possibilidade de obter, mediante provimento de urgéncia, ferramentas para assegura-lo.

O instituto da antecipac¢do dos efeitos da tutela jurisdicional, criado como medida extrema,
excepcional, emergencial, para que se efetive a satisfacdo proviséria do pedido, visa antecipar a

propria sentenca ou seus efeitos, para proporcionar a execucao de uma medida urgente.

O enunciado 163 do FONAJE ndo admite os procedimentos de tutela de urgéncia em

carater antecedente no ambito dos Juizados Especiais Civeis.

Por outro lado, a Resolugdo n2 002/2005 do Tribunal de Justica deste Estado, que instituiu
regras para o funcionamento dos Juizados Especiais, no seu art. 10, § 62, admite o cabimento da
tutela antecipada "em casos especialissimos, visando a uma decisdo mais justa para atender aos

fins sociais da Lei".

C - Tutela de evidéncia

Prevista no artigo 311 do CPC/2015, a tutela de evidéncia pode ser requerida
independentemente da comprovacdo do perigo de dano ou de risco ao resultado util do
processo, levando em consideracao a evidéncia do direito. Nessa modalidade de tutela, o noco
CPC privilegia a boa-fé processual e os casos em que a plausibilidade do direito é patente. Sao
quatro hipéteses: (I) abuso do direito de defesa ou o manifesto propdsito protelatério da parte; (11)
alegagées de fato passiveis de comprovagdo apenas documentalmente e se houver tese firmada em
julgamento de casos repetitivos (incluindo o Incidente de Resolu¢do de Demandas Repetitivas) ou
em sumula vinculante; (Il1l) pedido reipersecutdério fundado em prova documental adequada do
contrato de depdsito, caso em que serd decretada a ordem de entrega do objeto custodiado, sob

pena de multa; (IV) peticdo inicial instruida com prova documental suficiente dos fatos


http://www.intranet.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/resolucoes/visualizar_resolucao.wsp?tmp.codigo=233
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constitutivos do direito do autor, a que o réu ndo oponha prova capaz de gerar duvida razodvel.

Assim, uma vez sabendo do que se trata de tutela provisoria, o servidor devera atentar aos

seus requisitos, para a analise da sua possibilidade, que estdo descritos no art. 300 e seguintes do

Codigo de Processo Civil. Vejamos a seguir.

REQUISITOS DE ADMISSIBILIDADE DA TUTELA DE URGENCIA

REQUERIMENTO DA PARTE

PROVA INEQUIVOCA

VEROSSIMILHANCA DO ALEGADO

FUNDADO RECEIO DE DANO
IRREPARAVEL OU DE DIFICIL
REPARACAO.

Nada mais é do que constar no bojo do termo de reclamacao
o pedido de tutela de urgéncia, especificando qual a medida

de urgéncia que o caso em si destaca.

Prova inequivoca é a que ndo permite equivoco, engano,
possibilitando uma fundamentacio convincente do

magistrado.

Significa um juizo de probabilidade no que estd sendo
informado no termo de reclamacdo, ou seja, constitui
simplesmente uma aparéncia de verdade.

Corresponde a uma necessidade imediata de execucao

proviséria do julgado. E a impossibilidade de espera da

concessao da tutela definitiva.

Se durante a distribuicdo dos feitos, for selecionada a opg¢dao 'Tutela Antecipada’, os

processos entrardo no relatério da Secretaria denominado 'Processos Distribuidos com

Pedido de Tutela Antecipada/Liminar’.

Por ser uma medida de URGENCIA, apds a distribuicio da acdo, a Secretaria devera

encaminhar imediatamente o processo CONCLUSO, para a andlise do Magistrado sobre o

requerimento de Tutela Antecipada.
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4. ATIVIDADES DO DIRETOR DE SECRETARIA

O Escrivdo ou Diretor de Secretaria é a figura de lideranca da Secretaria. Antes de
tratarmos de certas tarefas especificas, aprendamos mais sobre o que é ser lider, observando as

qualidades que o Tribunal de Justica espera encontrar nestes servidores.

LIDERANCA
ATRIBUTOS DESCRICAO

Instila fé, respeito e confianca. Tem uma capacidade especial para
Carisma enxergar o que para outros requer tempo para pensar. Transmite

um forte senso de missao.

. . Prepara, aconselha e instrui as pessoas que precisam. Ouve
Consideracao individual _ .
ativamente e ajuda os novatos.

Incentiva os outros a usar a razdo e evidéncias, invés de emitir
Estimulacao intelectual opinides infundadas. Comunica-se de um jeito que foca os demais a

reavaliar ideais que jamais haviam questionado.

Defende ideias mesmo que elas ndo sejam populares. Faz o que é
Coragem certo para a empresa e para os funcionarios, ainda que isto cause

sofrimento pessoal.

Acompanha e honra compromissos. Assume seus atos e aceita
Seguranca responsabilidades pelos erros. Trabalha bem, independentemente

do chefe.

Funciona eficientemente em ambientes em transformacao.
Flexibilidade Consegue lidar com mais de um problema por vez. Muda de rumo

quando a situacao recomenda.

Faz o que é moral e eticamente correto. Ndo abusa de privilégios

Integridade 3
do cargo. E um modelo consistente.
Consegue fazer avaliagbes objetivas e seguras de cursos
alternativos de a¢do por meio de légica, andlise e comparacio.
Discernimento

Utiliza sua experiéncia e informacdo para dar perspectiva a

decisdes presentes.

Respeito pelos outros Reconhece e ndo menospreza as opinides e o trabalho de outras
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pessoas, independentemente de status ou posicao.

Quase um super-homem, ndo é ? Sera que existe uma pessoa assim ? Com tantos
predicados ? Evidentemente que a perfeicao ndo se encontra em ninguém, mas, entretanto, deve

ser almejada por todos, através de pequenas conquistas pessoais e diarias.

O simples fato de estarmos sintonizados e em busca de tais atributos ja nos diferencia dos
demais. O aprendizado é facilitado, pois se parte da premissa da humildade, uma vez que
ninguém sabe tudo, e o trabalho didrio que antes era uma tormenta, torna-se um prazer, um

motivo de alegria e satisfacao.

Isto tudo é para dizer que o Escrivao ou Diretor de Secretaria é pe¢ca fundamental na
estrutura de funcionamento de um Juizo, pois é a figura diretamente responsavel pelo

gerenciamento da tramitacao de todos os processos.

Fazer com que todos os processos tramitem corretamente, obedecendo-se os prazos legais,
sem extrapola-los, eis o grande desafio. E neste ponto que reside grande parte das mazelas da
lentiddo de nosso Judicidrio, servindo este Manual como um instrumento eficaz na
desburocratizacdo das tarefas, na medida em que se alia organiza¢do, conhecimento e

ferramentas de informatica.

Encampar esta meta e torna-la realidade, contribuindo para o aperfeicoamento constante
deste Manual e, consequentemente, do Poder Judiciario do Estado de Sergipe, representa um

dever do Escrivao ou Diretor de Secretaria, bem como do Juiz.

4.1. Relatorios Gerenciais

Em muitas passagens deste Manual restou grafada a necessidade de se trabalhar em
integracdo ao Sistema de Controle Processual - SCP Virtual, abandonando-se as falhas formas de

controle manual (separacdo fisica por fases do processo, bilhetes, etc.), para deixar ganhar
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terreno ferramentas de informatica que fossem capazes de sinalizar situacdes criticas, que

merecessem intervencdo, sob pena de prejudicar o andamento de processos.

Pois bem, é com o foco no regular andamento dos processos, que o SCP disponibiliza uma
série de relatdrios gerenciais automaticos em sua tela inicial, identificando situagdes criticas a
serem sanadas, através de agdes a cargo do Escrivdo ou Diretor de Secretaria. Daf a importancia

desta figura de lideranca na Secretaria !

Mas ndo s6 o Diretor de Secretaria é o destinatario destas informagdes, mas também o Juiz,
que igualmente pode e até deve, dia a dia, observar o desenvolvimento dos trabalhos da equipe

da Secretaria, como se vé no Manual do Gabinete.

Observe-se ainda, que tais relatérios nao representam uma forma de controle inutil, nem
tampouco objetivam controlar por controlar, num simples afa de buscar erros para

posteriormente ocorrer puni¢do. Definitivamente esta ndo é a visao!

Partindo de indicadores estabelecidos pela Corregedoria Geral de Justica em suas
correicoes normais, a exemplo de processos em carga ha mais de 20 dias, dentre outros, os
relatdrios constituem instrumento de conducao de um trabalho zeloso e sério, de modo a ndo
permitir que o processo deixe de ter seu regular andamento no dia correto.

Ora, mostrar a Secretaria que o processo esta com carga ao advogado ha mais de 20 dias,
significa dizer que ele pode estar indevidamente parado, sinalizando a necessidade de cobra-lo

imediatamente.

Esta é a nova cultura, que pouco a pouco vai se espalhando entre os Juizes, Escrivaes e
Técnicos Judiciarios, isto é, a de que a Auditoria ndo é mecanismo de perseguicao e interferéncia,
mas de real auxilio na conducao dos trabalhos, visando celeridade e efetividade na prestacao

jurisdicional.

Se a Missdao do Poder Judiciario do Estado de Sergipe é ‘Prestar servicos jurisdicionais a

sociedade de forma célere e eficiente’, acredito estarmos no caminho certo.
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Como ja dito, o SCP mostra na tela inicial varios relatérios de Relatdrios Gerenciais e
Atividades Nos relatorios gerenciais, embora seu contetido, muitas vezes nao demonstre uma
verdadeira pendéncia, o fato é que se exibem situagdes que impactam diretamente no
andamento dos processos. Dai a necessidade de serem logo visualizadas pelo Escrivdo ou Diretor

de Secretaria, para a urgente adog¢ao das providéncias necessarias.

No Médulo 'Servigo Interno I' deste Manual foram explicadas as funcionalidades de cada

um dos relatérios gerenciais e de atividades.
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5. MODELOS DE DOCUMENTOS

Clique nos modelos abaixo para visualizar o(s) documento(s) expedido(s) pela Secretaria.
LEGISLACAO: Oficio n? 1584/2016 da Corregedoria. Mandados encaminhados aos Cartérios

Extrajudiciais por Malote Digital.
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TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SERGIPE
Juizo de Direito da Vara Comarcar de .
Endereco:

AUTO DE ADJUDICACAO

PROCESSO :
CLASSE
EXEQUENTE:
EXECUTADO:

FAZ SABER que por esta Comarca e Juizo se processou a a¢do supracitada e que, no atrio do prédio
do Férum local, foi(ram) levado(s) a hasta publica o(s) bem(ns) abaixo descrito(s), penhorado(s) no
processo acima mencionado, e, ndo havendo lancadores, restaram os bens adjudicados pelo(a)
exequente, cuja quantia e valor seguem abaixo, este ndo inferior ao montante constante no edital.

Rol de Bens:
Avaliagao:
(Descrigdo do bem, estado de conservagdo, valor etc).

Adjudicante:
(Nome e qualificacdo, etc):

E, para constar, foi determinada a lavratura do presente auto. Eu, <<NOME DO
ESCRIVAO>>, Escrivd(o)/Diretor de Secretaria, o conferi.
{cidade}, {dia} de {més}de {ano}.

<<Nome do Juiz>>
Juiz(a) de Direito

<<Nome do Adjudicante>>
Adjudicante

Reconhecimento de Firma por Autenticidade
CERTIFICO e dou fé ser auténtica a assinatura do(a) MM.
Juiz(a) de Direito desta Vara Dr(a) ___.

P S

Diretor de Secretaria/Escrivdo



http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/oficios_circulares/2016/ofcircular1584-2016.pdf
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TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SERGIPE
Juizo de Direito da Vara Comarcar de .

Endereco:

AUTO DE ARREMATAGCAO

PROCESSO....
NATUREZA....:
EXEQUENTE:
EXECUTADO:

FAZ SABER que por esta Comarca e Juizo se processou a acdo supracitada e que, no atrio do prédio
do Férum local, foi(ram) levado(s) a hasta publica o(s) bem(ns) abaixo descrito(s) no Edital de Leildo,
penhorado(s) no processo acima mencionado, e, respondendo ao(s) pregdo(des) apareceu o
licitante abaixo qualificado, e quantia abaixo descriminada. Como ninguém mais desse lancgo
superior, deu por findo o presente leildo/praca.

ROL DE BENS:

(Descrigdo).

VALOR:

ARREMATANTE:

(Nome e qualificagdo).

OBSERVACAO:
E, para constar, foi determinada a lavratura do presente auto. Eu, <<NOME
DO ESCRIVAO>>, Escrivd(o)/Diretor de Secretaria, o conferi.

{cidade}, {dia} de {més}de {ano}
<<Nome do Juiz>>
Juiz(a) de Direito

<<Nome do Arrematante>>
Arrematante

Reconhecimento de Firma por Autenticidade
CERTIFICO e dou fé ser auténtica a assinatura do(a) MM.
Juiz(a) de Direito desta Vara Dr(a) ___.

S Sy S
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TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SERGIPE
Juizo de Direito da Vara Comarcar de .

Endereco:

TERMO DE COMPROMISSO DE FIEL DEPOSITARIO

PROCESSO....:

NATUREZA....:

REQUERENTE:

REQUERIDO:

Ao(s) dia(s) do més de do ano de , as
, hesta cidade e Comarca de , ha Sala de Audiéncias do(a) MMZ2(2)

Juiz(a) Dr(?) , onde se achava presente, comigo

Escrivdo/Diretor de Secretaria a seu cargo adiante nomeado, ai compareceu o(s) Senhor(res), abaixo
identificados, e, por ele(s) me foi dito que vinha(m) prestar o compromisso de fiel depositario(a), em
relacdo ao(s) bem(ns) abaixo relacionado(s). Com isto, comprometeu-se a ter na guarda e
conservacao da(s) coisa(s) depositada(s) o cuidado e diligéncia que costuma com o que lhe pertence,
bem como a restitui-la(s), com todos os frutos e acréscimos, quando lhe for exigido (art. 629, do
Cédigo Civil).

ROL DE BEM(NS):
Depositario(a):

Qualificagao:
OBSERVACAO:
E, para constar, foi determinada a lavratura do presente termo. Eu,
JINOME DO ESCRIVAO], Escrivdo/Diretor de Secretaria, o
conferi.

{cidade}, {dia} de {més} de {ano}.

<<Nome do Juiz>>
Juiz(a) de Direito

<<Nome do Depositario>>
Depositario(a)

Reconhecimento de Firma por Autenticidade
CERTIFICO e dou fé ser auténtica a assinatura do(a) MM.
Juiz(a) de Direito desta Vara Dr(a)

- ]

Diretor de Secretaria/Escrivdo




.
()]
\ )

o))

~

N

A 2

R¥mp et

- !}/_&’S‘S«:\

ESTADO DE SERGIPE
PODER JUDICIARIO

@l

&~ "."
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SERGIPE
Juizo de Direito da Vara Comarcar de .

Endereco:

TERMO DE COMPROMISSO DE GUARDA PROVISORIA

PROCESSO....:

NATUREZA....:

REQUERENTE:

REQUERIDO:

Ao(s) dia(s) do més de do ano de , as
, hesta cidade e Comarca de , na Sala de Audiéncias do(a) MMZ2(2)

Juiz(a) Dr(?) , onde se achava presente, comigo

Escrivdo/Diretor de Secretaria a seu cargo adiante nomeado, ai compareceu o(s) Senhor(res), abaixo
identificados, e, por ele(s) me foi dito que vinha(m) prestar o Compromisso de Guarda
Provisoria do(a) menor igualmente identificado, tudo conforme decisdo de cdpia anexa, observado os
seguintes preceitos da Lei n? 8.069 de 1990:

Art. 33. A guarda obriga a prestagdo de assisténcia material, moral e educacional a crianga ou
adolescente {(...).

§ 32 A guarda confere a crianca ou adolescente a condicdo de dependente, para todos os fins e
efeitos de direito, inclusive previdencidrios.

Art. 35. A guarda poderd ser revogada a qualquer tempo, mediante ato judicial
fundamentado, ouvido o Ministério Publico.

GUARDIAO(A):
Qualificagao:

MENOR:

DATA DA DECISAO:

PRAZO:

OBSERVACAO:

E, para constar, foi determinada a lavratura do presente termo. Eu,
, [NOME DO ESCRIVAOQ], Escrivio/Diretor de Secretaria, o

conferi.

{cidade}, {dia} de {més}de {ano}.

<<Nome do Juiz>>
Juiz(a) de Direito

<< Nome >>
Compromissado(a)

<< Nome >>
Compromissado (a)
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TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SERGIPE
Juizo de Direito da Vara Comarcar de .
Endereco:

TERMO DE COMPROMISSO DE GUARDA DEFINITIVA

PROCESSO....:

NATUREZA....:

REQUERENTE:

REQUERIDO:

Ao(s) dia(s) do més de do ano de , as
, hesta cidade e Comarca de , ha Sala de Audiéncias do(a) MMZ2(2)

Juiz(a) Dr(?) , onde se achava presente, comigo

Escrivdo/Diretor de Secretaria a seu cargo adiante nomeado, ai compareceu o(s) Senhor(res), abaixo
identificados, e, por ele(s) me foi dito que vinha(m) prestar o Compromisso de Guarda e
Responsabilidade do(a) menor igualmente identificado, tudo conforme sentenca de cdpia anexa,
observado os seguintes preceitos da Lei n2 8.069 de 1990:

Art. 33. A guarda obriga a prestagdo de assisténcia material, moral e educacional a crianga ou
adolescente {(...).

§ 32 A guarda confere a crianga ou adolescente a condigdo de dependente, para todos os fins e
efeitos de direito, inclusive previdencidrios.

Art. 35. A guarda poderd ser revogada a qualquer tempo, mediante ato judicial
fundamentado, ouvido o Ministério Publico.

GUARDIAO(A):
Qualificagao:

MENOR:

DATA DA SENTENCA:

DATA DO TRANSITO EM JULGADO:

OBSERVACAO:
Pela MM. Juiza de Direito foi-lhe deferido o compromisso, o qual aceitou, sujeitando-se as penas da
Lei. Do que para constar, lavrou-se o presente, que depois de lido e achado conforme, vai assinado.

E, para constar, foi determinada a lavratura do presente termo. Eu,
, [NOME DO ESCRIVAO], Escrivio/Diretor de Secretaria, o

conferi.
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{cidade}, {dia} de {més}de {ano}.

<<Nome do Juiz>>
Juiz(a) de Direito

<< Nome do Guardido >>
Compromissado(a)

<<Nome do Guardiao >>
Compromissado (a)
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TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SERGIPE
Juizo de Direito da Vara Comarcar de .
Endereco:

TERMO DE COMPROMISSO DE CURATELA DEFINITIVA

PROCESSO....:

NATUREZA....:

REQUERENTE:

REQUERIDO:

Ao(s) dia(s) do més de do ano de , as
, hesta cidade e Comarca de , ha Sala de Audiéncias do(a) MM2(2)

Juiz(a) Dr(?) , onde se achava presente, comigo

Escrivdo/Diretor de Secretaria a seu cargo adiante nomeado, ai compareceu o(a) CURADOR, abaixo
identificadao(s), designado(a) na forma da sentenca de cépia em anexo, oportunidade em que
aceitou e prestou o compromisso de bem e fielmente exercer a curatela do(a) Interditado(a),
igualmente identificado(a), sob as penas da lei, de logo ficando ciente do disposto nos arts.
1781 a 1783, todos do Cddigo Civil Brasileiro, quanto ao exercicio da curatela, transcritos a
seguir:

Art. 1.781. As regras a respeito do exercicio da tutela aplicam-se ao da curatela, com a
restricdo do art. 1.772 e as desta Segdo.

Art. 1.782. A interdigcdo do prddigo so o privard de, sem curador, emprestar, transigir,
dar quitagdo, alienar, hipotecar, demandar ou ser demandado, e praticar, em geral, os
atos que ndo sejam de mera administragdo.

Art. 1.783. Quando o curador for o c6njuge e o regime de bens do casamento for de
comunhdo universal, ndo serd obrigado a prestacdo de contas, salvo determinagdo
judicial.

CURADOR(A):
Qualificagdo:
INTERDITADO(A):
DATA DA SENTENCA:
DATA DO TRANSITO EM JULGADO:
OBSERVACAO:

E, para constar, foi determinada a lavratura do presente termo. Eu,
, [NOME DO ESCRIVAO], Escrivdo/Diretor de Secretaria, o

conferi.

{cidade}, {dia} de {més}de {ano}.




b 2

\ i 1),

N
Rt et

ESTADO DE SERGIPE
PODER JUDICIARIO

7
4
a

(e
Q\( &

am
2
| ™)

<<Nome do Juiz>>
Juiz(a) de Direito

<< Nome do Curador>>
Compromissado(a)
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TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SERGIPE
Juizo de Direito da Vara Comarcar de .

Endereco:

TERMO DE COMPROMISSO DE INVENTARIANTE

PROCESSO....:

NATUREZA....:

REQUERENTE:

REQUERIDO:

Ao(s) dia(s) do més de do ano de , as
, hesta cidade e Comarca de , ha Sala de Audiéncias do(a) MM2(2)

Juiz(a) Dr(?) , onde se achava presente, comigo

Escrivdo/Diretor de Secretaria a seu cargo adiante nomeado, ai compareceu o(a) a pessoa abaixo
identificada, aceitando e comprometendo-se a bem e fielmente desempenhar a fungao de
inventariante nos autos em epigrafe, nos termos do art. 617, paragrafo Unico do novo Cédigo
de Processo Civil, restando ciente das obriga¢des previstas nos arts. 618 e 619 do mesmo
Cadigo.

INVENTARIANTE:
Qualificagao:

INVENTARIADO(A):

OBSERVACAO:

E, para constar, foi determinada a lavratura do presente termo. Eu,
, [NOME DO ESCRIVAO], Escrivdo/Diretor de Secretaria, o

conferi.
{cidade}, {dia} de {més}de {ano}.

<<Nome do Juiz>>
Juiz(a) de Direito

<< Nome do Inventariante >>
Compromissado(a)
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TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SERGIPE

Juizo de Direito da Vara Comarcarde .
Endereco:
TERMO DE COMPROMISSO DE TUTELA DEFINITIVA

PROCESSO....:
NATUREZA....:
REQUERENTE:
REQUERIDO:
Ao(s) dia(s) do més de do ano de , as

, hesta cidade e Comarca de , ha Sala de Audiéncias do(a) MMZ2(2)
Juiz(a) Dr(?) , onde se achava presente, comigo

Escrivdo/Diretor de Secretaria a seu cargo adiante nomeado, ai compareceu o(s) TUTOR(A), abaixo
identificado(a), designado(a) na forma da sentenga de copia em anexo, oportunidade em que aceitou
e prestou o compromisso de bem e fielmente exercer a tutela do(a) menor, igualmente
identificado(a), sob as penas da lei, obrigando-se a prestagdao de assisténcia material, moral e
educacional do(a) menor, de logo ficando ciente do disposto nos arts. 1740 e 1741, ambos do Cddigo
Civil Brasileiro, quanto ao exercicio da tutela, transcritos a seguir in verbis:

"Art. 1.740. Incumbe ao tutor, quanto a pessoa do menor:

I- dirigirlhe a educagdo, defendélo e prestar-lhe alimentos, conforme os seus haveres e
condigdo;

Il- reclamar do juiz que providencie, como houver por bem, quando o menor haja mister
corregdo;

Il - adimplir os demais deveres que normalmente cabem aos pais, ouvida a opiniGo do
menor, se este jd contar doze anos de idade.

Art. 1.741. Incumbe ao tutor, sob a inspeg¢do do juiz, administrar os bens do tutelado, em
proveito deste, cumprindo seus deveres com zelo e boa-fé".

TUTOR:
Qualificagao:

MENOR:

DATA DA SENTENCA:

DATA DO TRANSITO EM JULGADO:

OBSERVACAO:

E, para constar, foi determinada a lavratura do presente termo. Eu, ,
[NOME DO ESCRIVAO], Escrivdo/Diretor de Secretaria, o conferi.
{cidade}, {dia} de {més}de {ano}.

<<Nome do Juiz>>
Juiz(a) de Direito

<< Nome do Tutor >>
Compromissado(a)
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TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SERGIPE
Juizo de Direito da Vara Comarcar de .

Endereco:

TERMO DE COMPROMISSO DE INVENTARIANTE

PROCESSO....:

NATUREZA....:

REQUERENTE:

REQUERIDO:

Ao(s) dia(s) do més de do ano de , as
, hesta cidade e Comarca de , ha Sala de Audiéncias do(a) MM2(2)

Juiz(a) Dr(?) , onde se achava presente, comigo

Escrivdo/Diretor de Secretaria a seu cargo adiante nomeado, ai compareceu o(a) a pessoa abaixo
identificada, aceitando e comprometendo-se a bem e fielmente desempenhar a fungao de
inventariante nos autos em epigrafe, nos termos do art. 617, paragrafo Unico do novo Cédigo
de Processo Civil, restando ciente das obriga¢des previstas nos arts. 618 e 619 do mesmo
Cadigo.

INVENTARIANTE:
Qualificagao:

INVENTARIADO(A):

OBSERVACAO:

E, para constar, foi determinada a lavratura do presente termo. Eu,
, [NOME DO ESCRIVAO], Escrivdo/Diretor de Secretaria, o

conferi.
{cidade}, {dia} de {més}de {ano}.

<<Nome do Juiz>>
Juiz(a) de Direito

<< Nome do Inventariante >>
Compromissado(a)
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TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SERGIPE
Juizo de Direito da Vara Comarcar de .
Endereco:

TERMO DE COMPROMISSO DE TUTELA PROVISORIA

PROCESSO....:

NATUREZA....:

REQUERENTE:

REQUERIDO:

Ao(s) dia(s) do més de do ano de , as
, hesta cidade e Comarca de , ha Sala de Audiéncias do(a) MM2(2)

Juiz(a) Dr(?) , onde se achava presente, comigo

Escrivdo/Diretor de Secretaria a seu cargo adiante nomeado, ai compareceu o(s) TUTOR(A), abaixo
identificado(a), designado(a) na forma da decisdo de cépia em anexa, oportunidade em que aceitou e
prestou o compromisso de bem e fielmente exercer a tutela do(a) menor, igualmente identificado(a),
sob as penas da lei, obrigando-se a prestacdo de assisténcia material, moral e educacional do(a)
menor, de logo ficando ciente do disposto nos arts. 1740 e 1741, ambos do Cddigo Civil Brasileiro,
guanto ao exercicio da tutela, transcritos a seguir in verbis:

"Art. 1.740. Incumbe ao tutor, quanto a pessoa do menor:

I- dirigirlhe a educagdo, defendélo e prestar-lhe alimentos, conforme os seus haveres e
condigdo;

IlI- reclamar do juiz que providencie, como houver por bem, quando o menor haja mister
corregdo;

Il - adimplir os demais deveres que normalmente cabem aos pais, ouvida a opiniGo do
menor, se este jd contar doze anos de idade.

Art. 1.741. Incumbe ao tutor, sob a inspec¢do do juiz, administrar os bens do tutelado, em
proveito deste, cumprindo seus deveres com zelo e boa-fé".

TUTOR:
Qualificagao:

MENOR:

DATA DA DECISAO:

OBSERVACAO:

E, para constar, foi determinada a lavratura do presente termo. Eu, , [INOME
DO ESCRIVAO], Escrivdo/Diretor de Secretaria, o conferi.

{cidade}, {dia} de {més}de {ano}.

<<Nome do Juiz>>

Juiz(a) de Direito
<< Nome do Tutor>>
Compromissado(a)
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TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SERGIPE
Juizo de Direito da Vara Comarcar de

Endereco:

TERMO DE CONVERSAO DE ARRESTO EM PENHORA

PROCESSO....
NATUREZA....:
EXEQUENTE:
EXECUTADO:

Nesta data, Vara e Comarca do Estado de Sergipe, presente of(a) Meritissimo(a) Juiz(a), que
determinou a lavratura do presente termo, tendo em vista que foram cumpridas todas as
formalidades legais, e de ora em diante, o arresto de acostado aos autos, que deste fica fazendo parte
integrante, resta convertido em penhora, para que produza os seus juridicos e legais efeitos.

DATA DO ARRESTO:

NOME DO ADVOGADO DO(A) EXEQUENTE:
(Qualificagdo):

OBSERVACAO:

E, para constar, foi determinada a lavratura do presente termo. Eu, , [INOME DO
ESCRIVAO], Escrivdo/Diretor de Secretaria, o conferi.

{cidade}, {dia} de {més}de {ano}.

<<Nome do Juiz>>
Juiz(a) de Direito

<<Nome do advogado do exequente>>
Advogado(a) do(a) Exeqiiente
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Juizo de Direito da Vara Comarcar de .

Endereco:

TERMO DE NOMEAGAO DE BENS A PENHORA

PROCESSO....
NATUREZA....:
EXEQUENTE:
EXECUTADO:

Nesta data, Vara e Comarca do Estado de Sergipe, na Secretaria compareceu a parte, abaixo
qualificada, sendo por este(a) informado que vinha, nos termos da Lei e de acordo com a peticdo
juntada aos autos, que deste fica fazendo parte integrante, nomear bem(ns) a penhora, conforme rol
abaixo. Ato continuo, o executado ficou ciente do depdsito de referido(s) bem(ns) em ma&os do
depositario, abaixo qualificado, o(a) qual comprometeu-se a ter na guarda e conservacédo da(s) coisa(s)
depositada(s) o cuidado e diligéncia que costuma com o que |Ihe pertence, bem como a restitui-la(s),
com todos os frutos e acréscimos, quando lhe for exigido, sob as penas da lei. Na seqiiéncia, o
executado foi advertido do inicio da fluéncia do prazo de embargos a execucao.

ROL DE BENS:
EXECUTADO(a):
(Qualificagdo):
DEPOSITARIO(a):
(Qualificagdo):
OBSERVACAO:

E, para constar, foi determinada a lavratura do presente termo. Eu, , INOME DO
ESCRIVAO], Escrivdo/Diretor de Secretaria, o conferi.

{cidade}, {dia} de {més}de {ano}.

<<Nome do Juiz>>
Juiz(a) de Direito

<<Nome do Executado>>.
Executado(a)

<<Nome do Depositario>>.
Depositario(a)
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TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SERGIPE
Juizo de Direito da Vara Comarcar de .

Endereco:

TERMO DE COMPROMISSO DE FIEL DEPOSITARIO

PROCESSO....
NATUREZA....:
EXEQUENTE:
EXECUTADO:

Nesta data, Vara e Comarca do Estado de Sergipe, na Secretaria compareceu a parte, abaixo
qualificada, sendo por este(a) informado que vinha, nos termos da Lei, firmar o compromisso de fiel
depositario(a), em relagdo aos bens abaixo relacionados. Com isto, comprometeu-se a ter na guarda
e conservacao das coisas depositadas o cuidado e diligéncia que costuma com o que lhe pertence,
bem como a restitui-las, com todos os frutos e acréscimos, quando lhe for exigido (art. 1.266, do
Cadigo Civil).

ROL DE BENS:

DEPOSITARIO(a):
(Qualificagdo):

OBSERVACAO:

E, para constar, foi determinada a lavratura do presente termo. Eu, , INOME DO
ESCRIVAO], Escrivdo/Diretor de Secretaria, o conferi.

{cidade}, {dia} de {més}de {ano}.

<<Nome do Juiz>>
Juiz(a) de Direito

<<Nome do Depositario>>.
Depositario(a)
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Endereco:

TERMO DA TESTAMENTARIA
PROCESSO....:
NATUREZA....:
REQUERENTE:
REQUERIDO:

Nesta data, Vara e Comarca do Estado de Sergipe, compareceu o(a) apresentante, abaixo
qualificado(a) e por ele me foi dito que por este termo aceitava a testamentaria do(a) falecido(a)
abaixo qualificado e, como seu/sua testamenteiro(a), comprometia-se a ser o(a) fiel executor(a) das
disposicOes de sua ultima vontade, tais como se acham expressas no seu testamento.

FALECIDO:
(Nome e qualificagdo)

APRESENTANTE:
Qualificagdo:

TESTADOR
(Nome, qualificagdo e enderego)

OBSERVACAO:

E, para constar, foi determinada a lavratura do presente termo. Eu, ,
[NOME DO ESCRIVAO], Escrivdo/Diretor de Secretaria, o conferi.

<<Nome do Juiz>>
Juiz(a) de Direito

<< Nome do Apresentante>>
Apresentante
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Endereco:

TERMO DE RENUNCIA DE DIREITOS HEREDITARIOS

PROCESSO....:
NATUREZA....:
REQUERENTE:
REQUERIDO:

Nesta data, Vara e Comarca do Estado de Sergipe, compareceu o(a) pessoa, abaixo qualificado(a), na
qgualidade de inventariante do espélio citado abaixo, por seu bastante advogado e procurador, bem
como o(a)(s) herdeiro(a)(s) abaixo qualificado, sendo por este(a)(s) informado que vinha(m), nos
termos da Lei e de acordo com a peticdo e decisdo prolatada nos autos, que deste ficam fazendo parte
integrante, renunciar ao(s) bem(ns) descrito(s) abaixo, em favor do monte.

INVENTARIANTE:
Qualificagdo:

ESPOLIO:
(Nome e qualificagdo):

ADVOGADO DO INVENTARIANTE
(Nome e qualificacdo):

BEM (NS):

HERDEIRO:
(Nome e qualificagdo):

E, para constar, foi determinada a lavratura do presente termo. Eu,
[NOME DO ESCRIVAO], Escrivdo/Diretor de Secretaria, o conferi.

<<Nome do Juiz>>
Juiz(a) de Direito

<< Nome do Inventariante>>
Inventariante
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Calculo Causa Mortis / Doac¢do de Bens

O Imposto sobre Transmisséo Causa Mortis - ITC e Doagdo de Quaisquer Bens ou Direitos — ITCMD é
regido pela Lei Estadual n? 8.044/2015.

Calculo do ITC com meeiro (50%):

By

-

-
4

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SERGIPE
Juizo de Direito da Vara Comarcar de .
Endereco:

CALCULO DO ITC
(Imposto sobre Transmissdo Causa Mortis)

Processo n2:
Agao:
Inventariante:
Inventariado:

1Y o] ] =1 1Y/ (o] TR RS 20.000,00 (exemplo).
Meacao (parte isenta de iMmpPOSLO).........cceeeceuueeeeieeiiiieee e e RS 10.000,00.
Heranga (parte sobre a qual incide 0 imposto)..........cccccoeeeeevivveeveeeennennnn, RS 10.000,00.
Base de Calculo do Imposto (valores transmitidos):.........cccccvvvvvreveerernennn. RS 10.000,00.

(Lei Estadual n? 8.044 de 2015, art. 19).

IMPOStO de TranNSMIGAD.........uvevieiieeiieiieeicireeeeeee e e e e e e e e RS 600,00.

Percentual sobre o total dos valores transmitidos:
2% - acima de 1000,00 até 3.500,00 reais

4% - acima de 3.500,00 até 7.000,00 reais

6% - acima de 7.000,00 até 14.000,00 reais

8% - acima de 14.000,00 reais.

(Lei Estadual n® 8.044 de 2015, art. 19).

{Cidade}, __ / /

Diretor de Secretaria/Escrivido



http://legislacao.sefaz.se.gov.br/legisinternet.dll/Infobase3/12-itcmd/lei-8044-15.htm
http://legislacao.sefaz.se.gov.br/legisinternet.dll/Infobase3/12-itcmd/lei-8044-15.htm
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Calculo do ITC sem meeiro (100%):

B

- |
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SERGIPE
Juizo de Direito da Vara Comarcar de .
Endereco:

CALCULO DO ITC
(Imposto sobre Transmissdo Causa Mortis)
Processo n2:

Agao:
Inventariante:
Inventariado:
11 Lo 01 =0 7/ o] oS RS 20.000,00 (exemplo).
Meagao (parte isenta de imposto).........ccccceeeuveeeeeecciineeeenn, RS 0,00.
Heranga (parte sobre a qual incide o imposto)..................... RS 20.000,00.
Base de Calculo do Imposto (valores trans...........cccceeeeunens RS 20.000,00.

(Lei Estadual n® 8.044 de 2015, art. 19).

Imposto de TransSMigao0............cceeveeeeeeeeeeiee e, RS 1.600,00.
Percentual sobre o total dos valores transmitidos:

2% - acima de 1000,00 até 3.500,00 reais;

4% - acima de 3.500,00 até 7.000,00 reais;

6% -acima de 7.000,00 até 14.000,00 reais;

8% - acima de 14.000,00 reais;

(Lei Estadual n® 8.044 de 2015, art. 19).

{Cidade}, _ / /

Diretor de Secretaria/Escrivido



http://legislacao.sefaz.se.gov.br/legisinternet.dll/Infobase3/12-itcmd/lei-8044-15.htm

