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. INTRODUCAO

Considerando a necessidade de melhor operacionalizar e gerir processo e pessoas, 0
Tribunal de Justica de Sergipe vem desde o inicio do ano de 2017 buscando novas metodologias
de trabalho para os seus servidores ligados as serventias judiciais.

Sob esse dngulo, por meio da Portaria Normativa n°® 4/2017, de 11 de janeiro, promoveu a
instalacdo do denominado NMP - Nucleo de Movimentagdo Processual no ambito do 12 grau de
Jurisdicao. Serao englobadas neste projeto todas as Varas Civeis Comuns da Comarca de Aracaju
-128,22 423 52 62 72 82 92 102 112, 132, 152 ¢ 212 Varas, totalizando 13 Varas.

Diante da situacdo posta, considerando a Politica Nacional de Atenc¢do Prioritaria ao
Primeiro Grau de Jurisdi¢do, instituida pela Resolu¢cdo 194 do Conselho Nacional de Justica e a
necessidade de estabelecer instrumentos efetivos de combate as causas dos problemas
enfrentados pelas unidades jurisdicionais do 12 grau, o TJSE remodelou o NMP a fim de
promover um melhor ajuste de Coordenacdo e gerenciamento de atividades e de pessoal
aplicados junto a Varas Civeis Comuns buscando abranger essa nova metodologia de trabalho
para o formato de Secretaria Unica.

Por meio desse novo formato as serventias judicial serdo incorporadas, atuando como se
oficio unico fosse, viabilizando especializa¢gbes como: atendimento de partes e advogados,
padronizacao de atividades de movimentacdo e cumprimento dos processos judiciais, etc. Tudo
isso visa proporcionar um melhor alinhamento gerencial de aplicacdo da atividade cartoraria
por meio de uma melhor distribuicao de carga de trabalho.

Pra efetivar a aplicagdo da Secretaria Unica das Varas Civeis Comuns da Aracaju, tornou-se
necessarios alguns ajustes no Sistema de Controle Processual do 12 Grau. Alguns destes ajustes,
em razao da aplicacdo unificada do SCPv foi replicado para todas as demais competéncias de 1°
grau: civeis, criminais, juizados especiais e Turma Recursal.

Todo o tramite destas alteracoes foram tratadas no processo SEI n? 0017616-
31.2017.8.25.8825.
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DAS ALTERGOES NO SISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL VIRTUAL (SCPv)

1. Modulo Gabinete

1.1. Identificagao de providéncias para a Secretaria

A atividade primordial de uma secretaria é a atividade de andlise das
determinagdes judiciais quando da gravacdo em definitivo do movimento processual pelo
Gabinete - despachos, decisdes, sentencas. Ocorre que embora os entendimentos
jurisprudenciais possam ser diversos, a atividade cartoraria, em regra, resume-se a
expedicdo/cumprimento de atos para que tais determinacdes se efetivem.

A fim de auxiliar e especializar a atividade cartordria a proposta desta nova
ferramenta é permitir que o servidor possa triar a atividade de acordo com a indicacio aplicada
pelo Gabinete. Tal medida de visualizacio prévia de quais atos deverdo ser cumpridos
possibilitard um melhor gerenciamento do tempo de trabalho do servidor que podera reservar
os horarios do dia de trabalho para cumprir atividades semelhantes, trazendo maior agilidade ao
longo do dia.

Para viabilizar também que a atuacdo do Gabinete ndo seja impactada, as
atividades cartorarias estardo pré-definidas em lista propria, padronizada, cabendo ao Gabinete
apenas a escolha da atividade cartoraria.

As atividades cartorarias mapeadas e que poderdo ser cumulativamente
indicadas pelo Gabinete, sdo:

Aguardar Decurso de Prazo

Arquivar Definitivamente/Provisoriamente
Calcular/Cobrar Custas Finais

Certificar

Citar/Intimar Eletronicamente

Designar Leildo

Descida de autos para Diligéncia

Expedir Alvara Eletronico

Expedir Carta via Correios

Expedir Mandado via Oficial de Justica

Expedir Oficio

Expedir Precatéria/Rogatéria

Incluir em Pauta

Marcar/Remarcar Pericia

Remeter autos ao TJSE/Turma Recursal/Outros Tribunais
Qutros (para este item haverd campo de texto limitado e obrigatdrio)

ATOS PROCESSUAIS

PARA CUMPRIMENTO
PELA SECRETARIA
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Na tela do Gabinete a nova ferramenta sera nominada como Providéncias para a
Secretaria:

Anexos

Tipo de Anexo:
Nertum v solocionado

Obs: Os arquivos que serdo anexados deverio estar ne formato PDF - Portable Document Format, com tamanho méximo de 3 MBytes.

[ Tipo Anexo I Arguive I Excluir |
[ TNenhum srouive sneads temporaramente. ]

Providéncias para a Secretaria

Tipo(s) de Providéncia(s) | pS— ‘

Observagia

Observacses do Gabinete

Observagio:

Para definir a atividade basta que o usudrio do Gabinete, clique no Campo
denominado Tipo(s) de Providéncia(s), ou inicie a digitacdo no mesmo campo:

¢ Quando o usuério clicar no campo:

Providéncias para a Secretaria

Tipo(s) de Providéncia(s) (5. o —

Observagio Aguardar Decurso de Prazo

Arquivar Definitivamente/Provisoriamente

Calcular/Cobrar Custas Finais

Certificar

Observagies do Gabinete|
Citar/intimar Eletronicamente

Observacio: Designar Leildo

e Quando o usudrio digita a palavra no campo:

Providéncias para a Secretaria

Tipos) de Providéncia(s) (5o

Observagio Designar Leildo

Observacies do Gabinete

Obsarvacio: ‘

Conforme indicado acima, o usuario do Gabinete podera indicar tantas quantas
forem as providéncias a serem tomadas pela SECRETARIA, por exemplo: Considerando que o
despacho determinada a Citagdo do Réu por Mandado, via Oficial de Justica, intimacao do Autor
via Carta, e certificar prazo de alguma diligéncia:

Alterac¢des no Sistema de Controle Processual Virtual 7|21
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Providéncias para a Secretaria

Tipa(s) de Providéncia(s = : , . " . 3
wlel (el # Certificar || % Expedir Carta via Correios || x Expedir Mandado via Oficial de Justica

Observagio

Em razao da impossibilidade de se exaurir a lista de atividades possiveis para
serem realizadas pela SECRETARIA, esta listada uma providéncia denominada “OUTROS”.
Ocorre que ao escolher esse tipo de providéncia serd necessario que o usuario do Gabinete
preencha no campo “Observacao” qual seria esta providéncia. Este tipo de providéncia é a Unica
que, caso seja escolhida, torna obrigatério o preenchimento de informacdo no campo
“observacdo” logo abaixo, mesmo que também ja tenham sido indicadas outras providéncias:

Providéncias para a Secretaria

Tipo(s) de

Providéncia(s) % Certificar | | ¥ Designar Leildo || % Outros*

QObservacdo

Caso o usuario escolha o Tipo de Providéncia “Outros” mas ndo informe qual a
providéncia para secretaria, o SCPv, exigira tal preenchimento, tanto na hora em que for clicado
no botao ‘Gravar Temporario’ ou ‘Gravar Definitivo”:

i Apps [@ Sistemade Gestiod: @) WhatsApp Web M Entrada (389) - alinn- |3 € ) Portaria GLPI G GLPI - Autenticacio HIJ Google Agenda »
A partir de homologacao.tjsejus.br

STISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL 0 campo "Observacia” & cbrigatério para o tips de providéncia B st G o e T

110 - 10* VARA CIVEL (172.18.5.95)
selecionado.
SEGUNDA-FEIRA, 23 de ABRIL de 2018

Chrome 65 (WEB) g f 2
PAGINA PRINCIPAL RECEPGAO SECRETARTIA GABINETE MONITORAMENTO CONSULTAS ESTATES
Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado | Adicionar

Obs: Os arquivos que serdo anexados deverdo estar no formato PDF - Portable Document Format, com tamanho maximo de 3 MBytes.

10° VARA CIVEL

[ Tipo Anexo | Arquivo | Excluir |
[ Nenhum arquivo anexado temporariamente. |

Providéncias para a Secretaria

Tipo(s) de

Providéncia(s) % Certificar | | x Designar Leildo || x Outros*

Observacio

Observagdes do Gabinete

Observacio:

Voltar Relatorio Anterior Gravar Definitivo ~ ~ Proximo
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W et |
PR

#) TISE - Sistema de Contrc X W\ | BE3- o

< C' | @ Seguro | hitps//homologacao.tjse jus.br/parau/principalwsp? o §r

i Apps [N SistemadeGestiod: @) WhatsApp Web M Entrada (389) - alinn- [ € B Portaria GLPI G GLPI - Autenticacio P Google Agenda »
A partir de homologacao.tjsejus.br

S1STEMA DE CONTROLE PROCESSUAL © campo "Observagio” ¢ cbrigatario para o fipe de providéncia

selecionado.

ALTHNE OLIVETRA MORAES (HOMOLOGACAO.TISE.JUS.BR)
118 - 10° VARA CIVEL (172.15.5.35)
SEGUNDA-FEIRA, 23 de ABRIL de 2018

162 VARA CIVEL

o e
PAGINA PRINCIPAL RECEPCA0 SECRETARIA GAEINETE MONITORAMENTO CONSULTAS ESTATIS

@ Cancelar

Atencao! A indicacdo da Providéncia para a Secretaria somente sera exigida a partir de
conclusdes ocorridas apoés entrada dessa ferramenta em producgdo. Portanto os processos ja
conclusos nao exigiram a indicagdo dessas providéncias.

1.2. Tipo Anexo - ‘Documento Sigiloso’

Atualmente o SCPV possui alguns niveis de visualizacdo apenas para o inteiro teor dos
processos. Vejamos:

a) processos publicos - nos quais advogados, mesmo nio vinculados a quaisquer das
partes do processo, podem ter acesso aos documentos anexados aos autos;

b) processos em segredo de justica — nos quais apenas os advogados vinculados as partes
dos processos visualizam o inteiro teor do processo e dos documentos nele juntados, e

c) processo sigiloso — nos quais nem mesmo os advogados vinculados as partes veem o
inteiro teor do processo, nem mesmo dos documentos.

Em razido de tais niveis de acesso e necessidade de restrigcdo de visualizagio APENAS de
DOCUMENTO juntada ao processo, como por exemplo, documentos de consultas de RENAJUD,

INFOJUD, BACENJUD, foi criado o FIPO'DEANEXO=DOCUMENTOSIGILOSO. Vejamos:

Juntada realizada por meio da secretaria:

Alterac¢des no Sistema de Controle Processual Virtual 9|21
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Anexos:
L e e e e e il R T
l Tipo do Anexo: I
1
I
1 [T I EET I hum arquivo selecionado
Qutros documentos anexados deverdo estar no formate PDF - Portable Document Format - ou rIPZ com
eticdo Inicial pytes.
1 Patico Inicial t I
1 Procuracio
\ 1
S €
[ | Anexo | Descrigdo | Excluir |
[ Nenhum arguive anexado temporariamente. |
Juntada realizada por meio do Gabinete:
Anexos
Lol -
Tipo de finexo: \
'
Escolnfr arquivo | Nen| Despacho Adicionar

obs: Dsrrquluos que s dSSUCITRS VM. o+ 1o formato PDF - Portable Dacument Format, com tamanho maxim de 3 MBytes.
Sentenca

| 1 outros documentos

"
5 Anexo | Arquivo I | Excluir |

Nenhum arquivo anexado Iemporarlament; |

D T S

Este TIPO DE DOCUMENTO - DOCUMENTO SIGILOSO que podera ser inserido tanto por
meio do Mddulo do Gabinete quanto por meio da Juntada realizada pela Secretaria.

Quando anexado autos, o documento sera visualizado apenas pelos usuarios que

possuam o perfil Juiz, Assessores, Escriva/Diretor de Secretaria e técnico responsavel pela
tramitacao processual. Vejamos

Visualizacdo do documento sigiloso quando o processo é acessado por meio do SCPv:

(| Anexos - Google Chrome = E
8 Seguro | https://homologacao.tjsejus.br/pgrau/anexos/anexosConsultaNew.wsp?tmp_numprocesso=201613600891 &tmp_dtmovimento=2018-04-238...
Anexos

Todos os anexos do processo
DATA/HORA = MOVIMENTO * ANEXO * DESCRICKO %
Pesquisar... Pesquisar... Pesquisar... Pesquisar...
23/04/2018
143829 Despacho Despacho 201613600891.pdf Despacho
23/04/2018
143890 Despacho CHECK LIST MODULQO 2.pdf 2 Documento Sigiloso

Visualiza¢do do processo por meio do Portal do Advogado:

Alterac¢des no Sistema de Controle Processual Virtual 10|21
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O Anexos do Movimento - Google Chrome = B
@ Seguro | https:;//homologacao.tjsejus.br/tinet/virtual/anexoConsultaSINJUV.wsp?tmp_numprocesso=2016..
Processo 201613600891
Anexo Descricao
Despacho_201613600851.pdf Despacho

Fechar

Observamos que a Unica op¢do para visualizacdo é o anexo do despacho. Ndo hj,
inclusive, qualquer informacdo que existe um documento sigiloso quanto mais sua
disponibilizacdo para visualizacio.

1.3. Alertas de Protocolo pendente de juntada

Processo conclusos, quando eletronicos, permitem a juntada de peti¢cdes ou documentos,
que podem ser realizadas seja por meio do Portal do Advogado, seja por meio da Secretaria.

Nestes caso, quando a juntada ocorre, automaticamente é liberado na tela da
movimentacdao do Gabinete alerta no qual indica a data da juntada, o que viabiliza, inclusive, o
acesso ao documento que foi juntado. Vejamos:

[ = = = e e e e e e e o e === -

Documentos Juntados I
I Anexo Tipo Data Movimento Movimento

e —m m e e e e e e e =
Movimentacao

Prazos CPC.pdf ‘Outros documentos 24/04/2018 Juntada I

Data: 24/04/2015 Prioridade Maxima: Sim ® NEo

Movimento: Selecione v

Voltar Relatorio Anterior Proximo

No caso acima identificamos que apds o processo estar concluso foi aplicado/realizado
um movimento de juntada. Por essa razdo é apresentado esse alerta ao usuario do Gabinete.

A nova ferramenta criada habilitara um novo alerta quando, o processo ja estando
concluso, houver sido solicitado através do Portal do Advogado uma juntada de Peticdo Avulsa
ou um Pedido de Vinculacdo e esse pedido ainda ndo houver sido analisado pela Secretaria, ja
que cabe a Secretaria, antes de promover a juntada destes tipos de pedidos verificar se a peca
esta apta para ser juntada.

Assim, a fim de dar conhecimento ao Gabinete de que existe peticdo pendente de analise
em relatério especifico para este fim na Secretaria - Relatério de Atividades “Vinculacdo de
Peticionante/Peticao Avulsa”, foi criado um novo alerta para o Gabinete. Agora, caso haja pedido
de juntada de peticdo avulsa ou pedido de vinculacdo pendente de analise na secretaria, o

Alteracdes no Sistema de Controle Processual Virtual 11|21
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Gabinete ficara alertado por meio da seguinte mensagem na tela de movimentacdo processual.
Assim preferindo, para evitar possivel reanalise dos autos, devera o Gabinete entrar em contato
com a secretaria para que esteja promova a andlise da solicitacdo, ou mesmo devera acessar o
relatério correlato para promover a analise/juntada da peca.

A nova mensagem de alerta sera: “Sr. Usudrio, neste momento ha protocolo de pedido de
vinculagdo e/ou peticdo avulsa aguardando analise/juntada pela secretaria.” Vejamos

Documentos Juntados
Anexo Tipo Data Movimento Movimento
Prazos CPC.pdf Outros documentos 24/04/2018 Juntada

Movimentagio

Data: 24/04/2018 Prioridade Maxima: Sim @ NEo

Movimento: Selecione. M

Woltar Relatorio Anterior Proximo

Verifica-se que, como dito anteriormente, serdo 02 os tipos de alerta caso o processo ja
esteja concluso:

1. Quando ha a efetiva juntada de documento aos autos;

2. Quando ha pedido de vinculagdo e/ou peticdo avulsa pendente de analise para a
secretaria, o que podera acarretar ou ndo em uma juntada, ja que este pedido
pode ou nao ser rejeitado caso o documento apresentado esteja corrompido ou
que esteja com a visualiza¢do prejudicada.

1.4. Alerta de indicacio de Alvara Eletronico para
analisa/assinatura

Em razdo do Alvara Eletronico possuir médulo especifico nido existia, até o presente
momento, qualquer alerta no Gabinete que indicasse que havia Alvara pendente de assinatura
para o magistrado responsavel.

Assim, objetivando também a ndo criacdo de mais um relatério de controle afinal,
conforme ja dito, a assinatura de alvara se faz por médulo especifico com o uso de token, foi
disponibilizado na tela do Relatério do Juiz “Mandados/Cartas aguardando assinatura” uma
mensagem de alerta informando ao Magistrado responsavel pela assinatura que ha Alvara(s)
disponiveis para assinatura. Vejamos:

Alteracdes no Sistema de Controle Processual Virtual 12|21
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SECRETARIA UNICA DAS VARAS CIVEIS COMUNS

PAGINA PRINCIPAL RECEPGA0 SECRETARIA GABINETE MONITORAMENTO CONSULTAS ESTATISTICAS AGENTES DE PROTEGCAO SUPORTE CARTORIO EXTRAJUD!

Protocolar mandados/c:

Mandado/Carta via
Selecione... v

Protocolar,
( -- ) Problemas no mandado, Executar a manuteng&o do mesmo ou cancelar

Portanto, trata-se apenas de um alerta informativo que visa evitar que o servidor da
secretaria tenha que informar o magistrado sobre a existéncia de alvara eletronico para a
assinatura.

Reiteramos que a forma e local para assinatura do documento eletronico sera nos moldes
habituais, tendo o magistrado que acessar o mdédulo préprio e especifico para tal finalidade,
como ja o faz atualmente.

2. Moddulo Secretaria

Tendo em vista as alteracdes aplicadas no Médulo do Gabinete, algumas atividades
também tiveram que ser aplicadas no Mddulo de Secretaria, notadamente, em relatérios de
controle e movimentagdes processuais. Passemos as alteracdes para os usudarios da Secretaria.

2.1. Identificacao da pendéncia registrada pelo Médulo Gabinete

Uma vez aplicada a ferramenta descrita no item 1.1 deste documento - Identificacio de
providéncias para a secretaria pelo Gabinete, o usuario da Secretaria podera especializar sua
atividade diaria mediante o uso de tais providéncias que serdo apresentadas no relatério de
atividades “Processos Despachados/Sentenciados”. Sera possivel assim por meio dessa nova
identificacdo, que o usudrio da secretaria, possa ‘triar’ a atividade a ser desenvolvida.

A identificacdo da providéncia da secretaria indicada pelo Gabinete serd sempre
visualizada no relatério de atividades “Processos Despachados/Sentenciados”, na coluna
denominada ‘Observacio’. Vejamos:

Expedir mandado 13 - —
[Providéncias] 26/03/2018 _ S
- Aguardar Decurso de Prazo 20 Publicar L X ]

Alteracdes no Sistema de Controle Processual Virtual 13|21
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Desta forma, o Gabinete passard a ter 02 formar de comunicacdo eletronica com a
secretaria:

1. Utilizando o Campo ‘Observacdo’ existente na tela do Gabinete - situacdo ja
disponibilizada no SPCv: este campo é de livre digitalizacdo, com quantidade
ilimitada de caracteres que pode ser utilizado ou nao pelo Gabinete;

2. Utilizando o campo de Providéncias para a Secretaria - nova ferramenta
disponibilizada no SCPv: este campo é obrigatério em todos os processos
enviados em Conclusdo apés a entrada desta ferramenta, com identificacdo de
providéncias padronizadas.

As providéncias padronizadas e aplicadas na tela do Gabinete constam no item 1.1 deste
documento.

2.2. Bloqueio de movimentacio de um mesmo processo por mais de um
servidor

Em razdo da aumento exponencial da quantidade de processos eletronicos em
tramitacdo e assim sendo em razao dos erros/travas de movimentacao de secretaria ocorridos
justamente porque um mesmo processo, num mesmo momento, foi movimentado por mais de
um servidor, foi aplicada para as movimentacdo processuais da secretaria o bloqueio de
movimentacdo.

A partir de agora caso um mesmo processo seja acessado ao mesmo tempo por mais de
um servidor da competéncia, o SCPv bloqueara a movimentacao por aquele servidor que em
segundo acessou o processo, emitindo, para tanto, uma mensagem de alerta informando que o
processo ja esta sendo movimentada pelo servidor <<indicard o nome e matricula do servidor
>> e o setor de trabalho do servidor <<secretaria/gabinete>>. Vejamos:

e e i w s wsreee g ree g mrreime ey w P s me e e ]

A partir de homologacao.fjse jus.br
ALTHNN|

SISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL e - T 1000 - SECRETARTA
s 14738) na unidade Secretaria Unica das Varas Civeis
JSECRETARIA UNICA DAS VARAS CIVEIS COMUNS Comuns.

bAL RECEPGAD SECRETARIA GABINETE MONLTORAMENTO CONSULTAS ESTATLS

- entag i

Movimentagao Processual

[Processo Materializado] [Processo Materializado (Por Volumes)]

Ao clicar no botdo “OK”, o SCPv retornara a tela de movimentacdo processual.

Caso necessite o segundo servidor podera solicitar que o outro servidor saia da tela de
movimentagdo do processo, onde somente a partir de entdo estard apto a movimentar o
processo. Caso ndo seja necessario a movimentagao, podera consultar o processo sem qualquer
intercorréncia.

Alteracdes no Sistema de Controle Processual Virtual 14|21
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2.3. Tipo de Anexo - Documento sigiloso

Conforme retratado no item 1.2 deste documento, também para a secretaria estara
liberada a possibilidade de anexacao de documento sigiloso.

Assim como no Gabinete, a aplicacdo se da por meio do TIPO DE ANEXO no qual é
disponibilizado o tipo ‘Documento Sigiloso’. Vejamos:

Anexos:
Ll e e e e e i B e e e i R TN

Tipo do Anexo: I
Selecione v
Selecione. 1

anexados deverdo estar no formate PDF - Portable Document Format - ou lPE com
wtes., I

[T I EET I hum arquivo selecionado
1

Qutros documentos
Peticdo Inicial y
Procuracio
/

N e o e o o o e e o e e e e e e e e e

o =y

[ | Anexo | Descrigdo | Excluir |
]

[ Nenhum arguive anexado temporaniamente,

Relembramos que, quando anexado autos, o documento fica com sua VISUALIZACAO
RESTRITA/SIGILOSA, cabendo sua visualizagdo apenas aos usudrios que possuam o perfil Juiz,
Assessores, Escrivd/Diretor de Secretaria e técnico responsavel pela tramitacdo processual.

Vejamos:

Visualizacdo do documento sigiloso quando o processo é acessado por meio do SCPv:

(| Anexos - Google Chrome = E
@ Seguro | httpsy//homologacao.tjse.jus.br/pgrau/anexos/anexosConsultaNew.wsp?tmp_numprocesso=201613600891&tmp_dtmovimento=2018-04-238&...
Anexos

Todos os anexos do processo
DATA/HORA = MOVIMENTO * ANEXO * DESCRICKO %
Pesquisar... Pesquisar... Pesquisar... Pesquisar...
23/04/2018
143829 Despacho Despacho 201613600891.pdf Despacho
23/04/2018
143890 Despacho CHECK LIST MODULQO 2.pdf 2 Documento Sigiloso

Visualizacao do processo por meio do Portal do Advogado:

il Anexos do Movimento - Google Chrome = B

8 Seguro | https;//homologacao.ijsejus.br/tjinet/virtual/anexoConsultaSINJUV.wsp?tmp_numprocesso=2016...

Processo 201613600891

Anexo Descricao

Despacho_201613600851.pdf Despacho

Fechar

Alterac¢des no Sistema de Controle Processual Virtual 15|21
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Verifique que a tnica opc¢do para visualizacdo é o anexo do despacho. Nao h3, inclusive,
qualquer informacgao que existe um documento sigiloso quanto mais sua disponibiliza¢cdo para
visualizacio.

2.4. Pendéncia de andlise de peticio avulsa e/ou pedido de
vinculacao

Em razdo da quantidade de processos a serem tramitados pelo cartorio da Secretaria
Unica, a fim de evitar retrabalhos ou erros, verificou-se como necessario a geracdo de alertar na
movimentacdo processual em caso de pendéncia de juntada de petigdo/protocolo constante no
Relatorio de Atividades “Vinculagdo de Peticionante/Peticdo Avulsa”.

Desta forma quando um processo que contenha uma pendéncia de andlise no relatdrio
referido, sua movimentacgao ficara bloqueada até que seja efetivada a retirada da pendéncia do
relatorio, seja realizando a juntada do pedido de vinculacao e/ou peticao avulsa, seja devolvendo
o protocolo.

Neste caso ao usudrio no momento em que acessa o processo, o SCPv apresentara a
seguinte mensagem: “Sr. Usuario, hd documento pendente de juntada no Relatério Vinculacdo de
Peticionante/Peticdo avulsa, favor realizar a atividade para viabilizar a movimentagao
processual.” Vejamos:

i Apps [N Sistema de Gestio o WhatsApp Web M Entrada (389) - alinn. £ L Portariz GLPI G GLPI - Autenticacio Google Agenda »
A partir de homelogacao.tjse jus.br

£ > SISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL St Usudrio, ha documento pendente de juntada no Relatario
Vinculagdo de Peticionante/Peticio Avulsa, favor realizar stividade i 4
SECRETARTA UNICA DAS VARAS CIVEIS COMUNS para viabilizar a movimentagio dos autos. TERCA-FEIRA, 24 de ABRIL de 2018

chrome 65 (WEB) g Fi B

ALTHNE OLIVETRA MORAES (HOMOLOGACAO.TISE.JUS.BR)
1686 - SECRETARIA UNICA DAS VARAS CIVETS COMUNS (172.18.5.95)

b

PAGINA PRINCIPAL RECEPGA0 SECRETARIA GARTNETE WONITORAMENTO CONSULTAS ESTATIS

Movimentacao Processual

lovimentac&o rapida:

[Processo Materializado

Movimentar Processo] [Processo Materializada] Chor volumes)]

[videos] [altersr Processo] [Mandados] [Prazos] [Audiéncias]

[LeilBes] [Pericias] [Editais] [Exames de DNA]
[Depssitos Judiciais] [2udiéncias SEJUC] [Expedir Mandads/Carta)

Processo: I 201413601312 COFultar

e o o = =

Considerando a situa¢do encontrada e a fim de agilizar a atividade cartoraria, quando o
usuario clicar no botdo “OK”, o SCPv o conduzird automaticamente para o relatério para a
peticdo e/ou pedido de vinculacao seja analisado, devolvido ou juntado. Uma vez encerrada a
atividade dos autos neste relatdrio especifico, o SCPV viabilizardA a movimento processual.
Vejamos:

Alteracdes no Sistema de Controle Processual Virtual 16|21
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PAGINA PRINCIPAL RECEPGAD SECRETARIA GABINETE WONITORAMENTO CONSULTAS ESTATISTICAS AGENTES DE PROTEGAD SUPORTE CARTORIO EXTRAJUDICIAL ~SATR

Vinculagao de Petici /Peticho Avulsa - 5
E=Endy Protocolo
Processo Protocolo Classe/Assunto Observacio Documentos Anexados Partes a serem vinculadas | registro/Qt. | Juntada Trreautar
e Yo dio g
LJ * Assisténcia
s VALTER DOS SANTOS
bo1ai3s0131n Judicidria Gratuita A
1 W[ oifos20121200003 | tndenizacio | Indenizacéo por [Femparative —tsor de Cartas x MARQ!”ES 2010312018 | [Juntadal Devolver
1 N sna Hora [TESTE - 9999/58
T
il e 1 PREENDIMENTOS pEraTo
201413600980 . * Compra e Venda lcomparativo - teor de Cartas x 20/03/2018
20180320122900006 Execugdo Lo e ce LToa A Juntada) Devolver
[TESTE - 9995/SE
* Constrigio /
z MARCIO JOSE SANTOS MELO
201611001549 g Cumprimento de |Penhora / avaliacéo lcaRTI A - Arouivamento de [ME 05/04/2018
20180405111300001 Sentenca ! [ndl;ganE\:\lldade teste SU ecas Digitalizadas Versso 3.pdf 19 Juntada Devolver|
[TESTE - 9999/SE
[201810700001 g Procedimento * Capacidade Oficio 5-2018 - 6a Promotiria de i néo vinculado - | 06/04/2018
20180405101100005 aracajupof peticionamento avulso 18 pimiada) | |Bexohes
= Incluséo Indevida
em Cadastro de
Inadimplentes
= Indenizacio por
Dano Material
bo1sizsonaio * Assisténcia BANCO ITAU S/A
[p01612600819 W | 511 0004143400005 Procedimenta | 5 5icidria Gratuits w ladvogada: 24/04/2018 Juntadal Devolver|
- 3 j2-pdl o
Antecipacdo de [TESTE - 9999/SE
Tutela / Tutela
Especifica
* Indenizacdo do
Prejuizo

2.5. Modelos de Certidoes e Atos Ordinatorios

Considerando-se que cada secretaria possui modelos de certidoes e atos ordinatorios, os
quais, em regra, ficam arquivados em pastas publicas para uso comum pelos servidores, a partir
das presentes alteracdes, serdo disponibilizados no SCPV Modelos de Atos Ordinatérios e
Certidoes, padronizadas pela TJSE e que poderao ser utilizadas por todos os usuarios do SCPv 12
Grau

Inicialmente os modelos disponiveis no SCPV serdo Modelos de Atos Ordinatérios e
estardo disponiveis para processos que estejam vinculados a categorias de processos civeis, a
excecdo da Categoria - Juizados Especiais. Esses modelos, conforme processo SI n° 0004037-
79.2018.8.25.8825 foram validados e autorizados pela Corregedoria Geral da Justica. Demais
Modelos de Atos e Modelos Certiddes institucionais serdo oportunamente vinculados no SPCv.

Porém, objetivando ainda viabilizar um maior gerenciamento pela prépria secretaria de
cada uma das varas, estara ainda habilitado ao Escrivdo/Diretor de Secretaria realizar o cadastro
de modelos da vara.

Portanto na nova ferramenta de Modelos de Certiddes e Atos Ordinatorios havera
Modelos cadastrados pelo TJSE, que foram denominados Modelos Institucionais, e a propria vara
por meio do Escrivdo/Diretor de Secretaria poderd cadastrar seus modelos especificos, que
foram denominados Modelos Institucionais.

Importante ressaltar que esta nova ferramenta nao é de uso obrigatério, mas tenciona
auxiliar os servidores na atividade diaria, evitando assim o uso do “Copiar e Colar” de um
arquivo para outro, ja que o préprio servidor ja apresentar modelos apropriados.

Vejamos como o Escrivdo/Diretor de Secretaria podera realizar o cadastro do Modelo:

12 Passo: O Cadastro dos Modelos de Atos e Certidoes sera realizada através do Menu >>
Secretaria >> Modelos:
de Controle Processual Virtual 17|21
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DIRETORIA DE H:)EIERNIZA;SO JUDICTARTA

PAGINA PRINCIFAL RECEPGAD GSECHETARIA GABIMETE MWONITORAMENTO COMSULTAS ESTA

;

i

CANCELADOS (SEM
ASSTHATURA}

;
:
i

! R
; . i

ALINNE OLIVEIRA NORAES (HOMOLOGACAO.TJSE.JUS

% SISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL 560 - BARRA DOS COQUETROS (172.18.5

BARRA DOS COQUEIROS QUINTA-FEIRA, 26 de ABRIL de :

Wy Chrome 65 (WEB) Q) Fy

PAGINA PRINCIPAL RECEPGAO SECRETARIA GABINETE MONITORAMENTO CONSULTAS ESTATISTICAS AGENTES DE PROTECAO SUPORTE CARTORIO EXTRAJUDICIAL ~SAIR

Cadastro de Modelos
Barra dos Coqueiros

Modelo cadastrado por:

Competéncia ¥
Categoria:

Selecione. v
Destinatario do Modelo:

Selecione... ¥
Tipo do Documento:

Selecione... ¥

29 Passo: Indicar a Categoria ao qual o Modelo de Ato ou Certiddo devera estar vinculado. A
necessidade da escolha da Categoria se faz em razdo da aplicagdo do modelo ao processo que
sera movimentado, por exemplo: O modelo cadastrado como Categoria - 12 grau Civel Comum
apenas e tdo-somente estard habilitado para processos dessa mesma categoria. Ha de ser
ressaltado que a necessidade de indicacdo de categoria terd maior relevancia para as varas de
Competéncia Plena, que possuem todos os procedimentos e as mais variadas Categorias de
processos.
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ALTNNE OLIVEIRA MORAES (HONOLOGACAD.TJSE.JUS.BR)

S1STEMA DE CONTROLE PROCESSUAL 968 - BARRA DOS COQUETROS (172.18.5.95)

QUINTA-FEIRA, 26 de ABRIL de 2018

BARRA DOS COQUETROS A
chrome 65 (WEB)  Fll 2

PAGINA PRINCIPAL RECEPCAD SECRETARTA GABINETE WONITORAMENTO CONSULTAS ESTATISTICAS AGENTES DE PROTEGAD SUPORTE ~CARTORIO EXTRAJUDICIAL SATR

Cadastro de Modelos
Barra dos Coqueiros

Modelo cadastrado por:

Compsténcia ¥
Categoria:

Selecione M
Selecione...

1° Grau - Carta Precatoria Civel

1° Grau - Carta Precatéria Criminal

1° Grau - Crime Comum

1° Grau - Crime Contra a Vida

1° Grau - Crimes contra a Crianca e o Adolescente
1° Grau - Crimes contra o ldose

1° Grau - Civel Comum

1° Grau - Civel Familia & Sucessdo

1° Grau - Entorpecentes

1° Grau - Execucéo Fiscal

1¢ Grau - Fazenda Publica

1¢ Grau - Inféncia e Juventude - Secéo Civel

1° Grau - Inféncia e Juventude - Secéo Infracional
1° Grau- R de Busca e Api &0 de Veiculoe R i de Rei @0 de Posse
1° Grau - Vieléncia Doméstica contra a Mulher
Juizado da Fazenda Publica

Juizado Especial Criminal

Juizade Especial Civel

32 Passo: Definicdo do Destinatario do Documento - no caso para as varas serda sempre
“Secretaria”.

49 Passo: Defini¢do do Tipo do Documento - se ATO ORDINATORIO, se CERTIDAO, se
VOTO TURMA RECURSAL. Este ultimo Caso apenas utilizado pela Turma Recursal do Tribunal de
Justica.

ALIHNE OLIVEIRA MORAES (HOMOLOGACAO.T3SE.JUS.BR)

?@ SISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL 900 - BARRA DOS COQUETROS (72.18.5.95)

F - - BT S W QUINTA-FEIRA, 26 de ABRIL de 2018
chrome 65 (WEB) g i 2|

PAGINA PRINCIPAL RECEPCAD SECRETARIA GABINETE WONITORAMENTO CONSULTAS ESTATISTICAS AGENTES DE PROTEGAD SUPORTE CARTORIO EXTRAJUDICIAL SATR

Cadastro de Modelos
Barra dos Coqueiros

Modelo cadastrado por:
Competéncia ¥

Categoria:

Selecione M
Destinatério do Modelo:

Secretaria_v

Tipo do Documento:

Selecione v
Selecione.

Ato Ordinatério

Certidao
Voto Turma Recursal

52 Passo: Cadastrar novo modelo ou alterar o modelo ja cadastrado. Caso o usuario
queira cadastrar o Novo modelo, sé escolher a op¢do NOVO MODELO, e no campo Nome do
Modelo, indicar qual o nome do novo modelo cadastrado e inserir o texto do Modelo no campo
prérpio. Caso queira alterar o contetido de um modelo que ja esteja cadastrado, s6 escolher o
modelo que deseja alterar e gravar a alteracdo em botdo “gravar”:

- Novo Modelo:
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S ALINNE OLIVEIRA MORAES (HOMOLOGACAO.TJSE.JUS.BR)
TISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL 960 - BARRA DOS COQUETROS (172.18.5.95)

BARRA DOS COQUEIROS QUINTA-FEIRA, 26 de ABRIL de 2018
Chrome 65 (WEB) O il 2

PAGINA PRINCIPAL RECEPGAO SECRETARIA GABINETE WONITORAMENTO CONSULTAS ESTATISTICAS AGENTES DE PROTECAD SUPORTE CARTORIO EXTRAIUDICTAL SAIR

Cadastro de Modelos
Barra dos Coqueiros

Modelo cadastrado por:
Competéncia v

Categoria:

Selecione v
Destinatario do Modelo:

Secretaria ¥

Tipe do Decumento:

Ato Ordinatério v

Medelos Gravados

Novo modelo .. v

Nome do Modelo:

NOVO MODELO

Intimar o requerente....

Excluir || Limpar

- Alterar modelo existente: a ultima alteracdo sera registrado no SCPv. Caso o usuario queria
excluir o Modelo, s6 escolher o modelo e clicar no botio excluir.

PAGINA PRINCIPAL RECEPGAO SECRETARIA GABINETE MONITORAMENTO CONSULTAS ESTATISTICAS AGENTES DE PROTEGAD SUPORTE CARTORIO EXTRAJUDICIAL SAIR

Cadastro de Modelos
Barra dos Coqueiros

Medelo cadastrade por:

Competéncia ¥

Categoria:

Selecione v
Destinatario do Modelo:

Secretaria ¥

Tipo do Documento:

Ato Ordinatério v

Maedelos Gravados

‘ MODELCS ATOS ORDINATORIOS - 23/03/2018 v |
Nome do Modelo:

MODELGS ATOS ORDINATORIOS - 23/03/2018

Criado por: Alinne Oliveira Moraes em 25/03/2018 09:06:51

modelos de atos ordinatdrios

Gravar || Excluir || Limpar

Uma vez cadastrados os modelos institucionais e/ou da competéncia os mesmo serdo
utilizados por meio da tela de Mmovimentagio processual.

Uma vez escolhido ou o movimento de Ato Ordinatério ou o Movimento de Certiddo o
usudario podera: a) ndo utilizar qualquer modelo; b) utilizar o modelo institucional (se ja houver
sido cadastrado), e c) utilizar o modelo da vara (se ja houver sido cadastrado). Vejamos o
exemplod e Modelo Institucional de Ato Ordinatério:
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Movimentacdo

Data: 26/04/2018 Prioridade Méxima: Dsim ®nzo

Movimento: Ato Ordinatério v Desiino Secretaria v Publicar: Osim Ongo
Modelo de movimento: Selecione... ¥
utilizar Modelo: Institucional ¥

Categoria modelo: [0 Gray - Civel Comum v

Modelo:

Resumo: Abandono - Causa abandonada pelo autor
Alvard Eletrénico - Intimago acerca da disponibilizagdo do Alvard - opgdo Saque
Apelagdo - Apelado(a) para apresentar Contrarrazdes da Apelacdo
Apelagdo - Apelado(a) para apresentar Contrarrazées da Apelacdo
Apelacdo - Preliminares nas Contrarrazdes e/ou Recurso Adesivo
Anexos: Apelagdo - Recolhimento de Preparo ndo realizado na interposigdo do recurso
= lapelagdo-Recolhimento de Preparo no realizado no ato de interpor apelagdo
BacenJud - Informar sobre Indisponibilidade de bens bloqueados
BacenJud - Pagamento de custas para realizagdo do Bacenlud
Cumprimento de Sentenga - Intimar multiplici enderegos
Cumprimento de Sentenca - Intimar exequente para atualizar crédito
Cumprimento de Sentenca - Intimar exequente sobre impugnagdo
Cumprimento de Sentenga - Intimar exequente sobre petigio juntada 't Format - ou MP3 com
Custas - Desarquivamento de Processe Fisico
Custas - Expedir Precatdria - dentro do Estado de Sergipe
Custas - Expedir Precatéria - Fora do Estado de Sergipe dicionar |
Custas - Expedigdo de Novo Alvara caso vencido o primeiro
Custas - Pagamento para Elaboragio/Expedico de Edital

Custas Finais - Apés Transito em Julgado - -

ARy L Excluir |

| Nenhum arquivo anexado temporariamente, |

Escolhido o ato, o conteido do mesmo serd inserido no campo Resumo do Movimento,
possivel de editacdo ja que haverd modelos que para serem finalizados dependerdao de
preenchimento de campos:

Movimentacdo

Data: 26/04/2018 Prioridade Maxima: Osim ®nso

Movimento: Ato Ordinatério v Destino: Secretaria v Publicar:
Modelo de movimento: Selecione... v
utilizar Modelo: Tnstitucional ¥

Categoria modelo:

1° Grau - Civel Comum M
Modelo: Custas - Pagamento para Elaboracdo/Expedicde de Edital v
Resumo: Intimar a parte autora, por seu advogade, nos termos do art, 82 do CPC =

 art, 1° da Lei Estadual n® 8.345/2017 (Anexo 1, item XII), para
recolher o valor de R$ 85,26 (oitenta & cinco reais & vinte & seis centavas),
com 2 finzlidade de expedicio do edital de , sob pena de ndo
ser realizada a diligéncia. A guia de Ih podera ser retirada na
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