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1. Introducéo

Ao longo dos anos o Tribunal de Justica de Sergipe vem desenvolvendo
ferramentas tecnolégicas para melhorar a comunicacgdo eletrdnica dos atos processuais
direcionada a entidades auxiliares e externas ao judiciario, em cumprimento ao art. 5° da
Lei Federal n®11.419/2006. Neste sentido, para o efetivo envio e recebimento eletronico
das comunicagdes oficiais, foram realizadas adequag¢des nos sistemas informatizados
utilizados por este Poder Judiciario, especialmente os disponibilizados as Secretarias

Judiciais, Advogados e Defensores Publicos.

Apesar dos esforcos empreendidos, percebeu-se alguns entraves nas
comunicacdes eletrdnicas enviadas a Defensoria Publica do Estado de Sergipe. Os
servidores das Secretarias Judiciais nem sempre tinham conhecimento dos afastamentos,
substituicdes ou transferéncias de Defensores Publicos do Estado vinculados as
competéncias do TISE, o que comprometia o envio das intimagdes eletrbnicas
direcionadas a este 6rgdo, uma vez que o cadastro realizado pelas Secretarias nem
sempre estava atualizado com informagfes administrativas da Defensoria Publica de

Sergipe.

Considerando que cabe as instituicdes externas, por meio de seus representantes
legais, gerir o seu quadro de pessoal, e considerando ainda o requerimento do Defensor

Publico-Geral, por meio do oficio n°® 179/2015 (SEl n°® 0003869-14.2017.8.25.8825), este

Tribunal desenvolveu e implementou em 2019 o Portal da Defensoria Publica, ambiente
virtual em que a Defensoria Publica do Estado de Sergipe, através do Defensor Publico-
Geral, Corregedor-Geral e servidores por estes delegados, cadastram as Unidades da

Defensoria Publica, registrando as designaces, substitui¢cbes e afastamentos de Defensores

Publicos para as respectivas unidades, vinculando-as as competéncias deste Tribunal,

para o primeiro e segundo grau de jurisdi¢do do Estado.
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Com a implementagdo do portal citado, retirou-se da estrutura deste Poder
Judiciario a responsabilidade pela alimentagcdo de informag¢des administrativas quanto
aos membros de instituicdes externas auxiliares do Poder Judiciario, garantindo,
consequentemente, maior certeza quanto ao correto direcionamento das intimacoes
eletrénicas encaminhadas a Defensoria Publica do Estado. Desta forma, as Varas nao
mais cadastrardo os Defensores em atuac¢do na Unidade Jurisdicional, procedimento
realizado até entdo por meio da ferramenta propria denominada ‘Dados da Competéncia’

do Sistema de Controle Processual — SCPv.

Este manual visa explicar as funcionalidades do Portal da Defensoria Publica e sua
interoperabilidade com o Sistema de Controle Processual-SCPv, utilizado pela Secretaria; e

Portal do Advogado, descrevendo o procedimento realizado neste sistema.

2. Usuarios do Portal da Defensoria Publica

O procedimento para cadastro de Defensor Publico-Geral, Corregedor-Geral da
Defensoria Publica de Sergipe, e servidores por estes delegados, para utilizacdo do PORTAL
DA DEFENSORIA PUBLICA, segue regras gerais estabelecidas na Instrugdo Normativa
Judicial n° 9/2017, que regulamenta a politica de seguran¢a de usuérios internos e

externos aos sistemas informatizados deste Tribunal. Segue sintese do procedimento:

Forma: Login e senha de Intranet.

Solicitagdes de acesso (Instrugdo Normativa Judicial n® 9/2017):
Art. 19. A concessao de acesso para 0 usuario externo se dara por meio de
credenciamento ou convénio entre 6rgao externo e o Poder Judiciario do

Estado de Sergipe.
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§ 1° Os usuarios externos deverdo fazer suas solicitacdes para provimento
de acesso, movimentacdo ou desligamento aos sistemas informatizados
deste Poder, aos gestores dos respectivos convénios.
§ 2° O gestor do convénio devera informar através do e-mail
atendimentoti@tjse.jus.br, até a efetiva implantacao do Sistema da Central
de Servicos, a Secretaria de Tecnologia da Informacdo o provimento do

acesso, a movimentacao ou o desligamento dos usuarios externos.

Via: O GESTOR do Convénio/Credenciado, no caso o(a) Defensor Publico-Geral ou o(a)
Corregedor(a)- Geral da Defensoria Publica de Sergipe, encaminha e-mail a Central de

Servicos do TISE (centraldeservicostic@tjse.jus.br), setor vinculado a Secretaria

de Tecnologia da Informacéo, solicitando o acesso de seus membros ou servidores

ao Portal da Defensoria Publica, registrando os seguintes dados do usuario (art. 9°,

§1°%e 2°):
| - nome completo;
I - CPF;
[l - matricula;
IV - unidade onde exerce suas atividades;
V - tipo de perfil de acesso;

VI — cargo ou funcgéo.
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3. Acesso inicial ao Portal da Defensoria Publica

O usuério acessara o Portal do TISE, na opc¢ao ‘Intranet’, digitar o login e senha

fornecido pela Central de Servigos.

M Trbunal de Justica de Sergipe -~ % [ES

C @ N3oseguro | www.tjsejusbr/portal/ ax @ :
i Apps B Converter para PDF. Feminino: Botas, Ja.. [ Listade Servicos @ Download HelpND.. @ Calculare Engenhari.. [ Medicina Biomolec.. [J Os efeitos colaterai. [ Problemas e efeitos... o Mazas 12 Petits Du. »

TRIBUNAL DE JUSTICA
DO ESTADO DE SERGIPE

Pesquise...

PODER JUDICIARIO CONSULTAS PUBLICAGOES SERVICOS TRANSPARENCIA

CIDADAO a5 ADVOGADO 4 D. PUBLICA ‘H. M.PUBLICO n SERVIDOR ”MAGISTRADO
Célculos Juridicos e Penas  Concursos Malote Digital Portal do Servidor
Calendérios Consulta Processual Manuais SEI
Central de Servigos TIC Diario da Justica MentoRH Telefones e Ramais
Certid6es Online Intranet ‘ Pautas Webmail
Comarcas Jurisprudéncia Plantdes do Judiciario

Diério de Justica ACESSO RAPIDO -

Figura 1: Portal do TJSE

# Acesso a Intranet x

(3 @  https:/fwww tjsejus.br/ controleacesso/ paginas/loginTISE.tise s O || Q Pesquisar wBa ¥ & 9 =

~

=S "
¢2Y RiBuNAL DEJUSTICA ;
3 DO ESTADO DE SERGIPE \

i-|

Acesso a Intranet

:Login \

| Senha |

Esqueceu a senha?

Figura 2: Intranet



Ao acessar a pagina inicial da Intranet, o usuario clica no icone correspondente ao

Portal da Defensoria Publica:

# https://homo...masTISEtjse X

(€)Ga nttpssi T fcontroleacesso/paginasisistemasTISE tjse
. -~

Portal da
Defensoria Publica

Figura 3: Intranet

Relatério de Controle Gerencial - Corregedoria Geral da Defensoria Publica

=

Intimagdes enviadas pelo Poder Judiciario

(=}

Processos com Prazo para manifestagdo

Figura 4: P4gina Inicial do Portal
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4. Cadastro de Unidades da Defensoria Publica - 12 Grau

Para o cadastro de Unidades da Defensoria, o usuario devera clicar no menu

] M n
Defensorias”.
U3 Inicio - Tribunal de Justiga do Es1 X | ¥9 https://homologacac.tisejusbr/c X @ TISE - Sistemna de Controle Proce X -+
C & htips://homologacao.tjsejus.br/tinet/portalDefensoria/frame.wsp? Q #% 6
= Apps ﬁ Converter para PCF... Femininc: Botas, Ja.. g3 Listade Servicos @ Download HelpND. # Calculare Engenhari.. @@ Medicina Biomolec. »

ELIANA DE JESUS SOUZA(homologacao.tjse.jus.br)
10134-Corregedor Geral de Justica (172.18.5.34)
Quinta-feira,06 de Junho de 2019

Fa gt
&

| Portal da )
' DEFENSORIA PUBLICA 3

[ Cadastros | Movimentacdo | Consuttes __ {sair |

oo --

Vincular Defensores x Unidades
Associar Defensoria Substituta

Substituicdo Defensor

Figura 5: Menus do Portal da Defensoria

Atividade 1: DO CADASTRO
Para o cadastro das Unidades da Defensoria Publica, € necessario registrar:

v Descricdo da Unidade da Defensoria.
v' Competéncia do TJSE. Exemplo: 12 Vara Civel de Aracaju.

v' Defensor Publico Titular/Designado.

10
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=

B
3 Inicio - Tribunal de Justicado Es' X | {4 Portal do Advogado e do Defen: X €3 https://homologacanidjsejus.br/ X @ TISE- Sistema de Controle Proc: X +
& C @ https/fhomologacao tise,jus.br/tinet/portalDefen p? a & 6 :
2 Apps @ Converter para PDF... m Feminino: Botas, Ja.. [ Lista de Servicos @ Download HelpND. ® Calculare Engenhari @ Medicina Biomalec. @ Os efeitos colaterai.. @ Problemas e efeitos... .a Mazas 12 Petits Du... »

ELIANA DE JESUS SOUZA(homologacao.tjse.jus.br)
10134-Corregedor Geral de Justica (172.18.5.34)

( \ PO rta 1 d P | Quinta-feira, 06 de Junho de 2019
DEFENSORIA PUBLICA :?

| Cadastros | Movimentacgo ] consutes __Jsair _J |

Cadastro de Unidades da Defensoria Publica

— Dados da Unidade

Nova Unidade/Descricio:

Competéncia vinculada: i 3 1 wradioti) JSI =
Defensor Publico Titular/Designado: | « .. o1 . o
Gravar
Unidades da Defensoria Plblica Competéncia vinculada Defensor Titular Editar Excluir

12 Defensoria Publica Civel da Comarca de Aracaju 152 Vara Civel de Aracaju E%EEEQNIA GUIMARRES __‘ X

22 Defensoria Plblica Civel da Comarca de Aracaju 152 Vara Civel de Aracaju 'VINICIUS MENEZES BARRETO _1 X

iialzaejfinsoria Piblica Civel da Fazenda Publica da Comarca de 32 Vara Civel de Aracaju SAULO LAMARTINE MACEDO J b

42 Defensoria Publica Civel da Comarca de Aracaju 12 Vara Civel de Aracaju ?g?{agsARIA DEDAPEIXOTO _S X

) . . . : ROSA LETICIA ANDRADE
62 Defensoria Publica Civel da Comarca de Aracaju 23 Vara Civel de Aracaju | AL BUOUEROUE PIMENTEL _j X o

Figura 6: Pagina Cadastro de Unidades

Efetuado o cadastro das Unidades da Defensoria, as comunicagdes eletronicas sao

visualizadas pelo(s) Defensor(es) Publico(s) vinculado(s) as mesmas, independente se este

estar ou ndo cadastrado no processo como representante legal da parte.

Observacoes:

a) Uma Unidade da Defensoria podera ser vinculada a mais de uma
competéncia do TISE;

b) No formato atual do sistema, somente é permitido o cadastro de um
Defensor Publico titular. Caso a Unidade da Defensoria tenha mais de um
defensor titular, este deverd ser cadastrado através do menu ‘Vincular

Defensores X Unidades’, que sera explicado nos tépicos seguintes.

Fluxo com outros sistemas:

11
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Figura 7. Cadastro de Unidades da Defensoria Publica

PORTAL DA PORTAL DO
DEFENSORIA PUBLICA SCPV DA SECRETARIA ADVOGADO
« O Defensor Publico- - A Secretaria grava as = O(s) Defensor(es)

Geral cadastra as Intimagdes Publico(s),
Unidades da » eletronicas \ » vinculado(s) a
Defensoria Publica direcionando-as a SllsTsiote
i Defensoria
TG A Unidade da el ’
vineulando Defensoria visualiza(m) as
competenm,a = previamente comunicagdes
Defensor Publico. cadastrada. eletrbnicas
encaminhadas as
Unidades.

Atividade 2: ALTERAR/EXCLUIR CADASTRO

As alteracgdes e exclusdes de Unidades da Defensoria Publica séo realizadas através

das ultimas colunas da tabela visualizada na figura 6 acima.

e

X
a
E
=

Descricao Competéncia vinculada Defensor Titular Editar 5
13 Defensoria Plblica Civel da Comarca de Aracaju 13 Vara Civel de Aracaju LUCIVANIA GUIMARAES SALLES 4
22 Defensoria Publica Civel da Comarca de Aracaju 22 vara Civel de Aracaju CARMEN MONTEIRO COSTA ELIAS
33 Defensoria Publica Civel da Fazenda Publica da Comarca de Aracaju 32 Vara Civel de Aracaju SAULO LAMARTINE MACEDO
4a Defensoria Publica Civel da Comarca de Aracaju 12 Vara Civel de Aracaju ['YEDA MARIA DEDA PEIXOTO TORRES

Ll
X[x]%[%

Observacoes:

a) Uma vez cadastrada a Unidade da Defensoria Publica, esta sera
exibida no sistema informatizado da Secretaria e Portal do Advogado.
Da mesma forma, se excluida, ndo serd mais exibida nestes dois
sistemas;

b) O usuario somente devera excluir uma Unidade da Defensoria
Publica depois de confirmado que n&o ha INTIMACOES ELETRONICAS
encaminhadas a mesma pelo Poder Judiciario. Para isto, se faz
necessario que o Defensor Publico-Geral ou Corregedor-Geral da
Defensoria se vincule antes a Unidade a ser excluida e consulte-a no
Portal do Advogado, para averiguar se ha intimacdes eletrénicas, com

prazos a vencer, disponiveis para a Unidade ser excluida.

12
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e
P

Exibicdo da Unidade da Defensoria no sistema informatizado da Secretaria Judicial:

# Inicio - Tribunal de Justica.. > | #3 hitps//homo..masTISEtise X | () TISE - Sistema de Control.. X | TISE- Sistema de Controle Pro... X | +

‘ € ) @@  https://homologacaotjsejus.br/ pgrau/princip

ux O

123 - 23° VARA CIVEL DE ARACAJU (172.18.5.34)

% SISTEHA DE COHTROLE PROCESSU ELIANA DE JESUS SOUZA (HOMOLOGACAO.TJSE.JUS.BR)

232 VARA CIVEL DE ARACAIU SEXTA-FEIRA, 08 de MARCO de 2019
Ty Firefox 52 (WEB) A B
PAGINA PRINCIPAL RECEPCI‘O SECRETARIA GABINETE MONITORAMENTO CONSULTAS ASSINATURA DE DOCUMENTOS ESTATISTICAS AGENTES DE PRDTECI\B SERVICOS SUPORTE CARTORIO EXTRAJUDICIAL
SAIR

Primeiro - 1 2 3 - Préximo - Ultimo

Movimentagdo

Data: 08/03/2019 Prioridade Maxima: Osim ®Nso
Movimento: Intimag&o Eletrénica v Orgdo: ’ Defensoria Publica Estadual de Sergipe v|Publicar: Osim ONaal
Destinatario: Selecione... -

~
Selecione.

47 Defensoria Publica de Familia e Sucessdes da
Comarca de Aracaju

Defensor Titular/Designado: ELVIRA LORENZA QUARANTA
LEITE

87 Defensoria Publica de Familia e Sucessdes da

Prazo: Dia Qtde: Comarca de Aracaju
Defensor Titular/Designado: GLAUCIA AMELIA SILVEIRA
Resumo: ANDRADE o

Figura 8: Sistema Informatizado da Secretaria

Exibicdo da Unidade da Defensoria no Portal do Advogado:

4 Inicio - Tribunal de Justica.. X | TISE-Portal do Advogado XX | #4 htps://homo..masTISEtjse X | ) TISE - Sistema de Control.. X | TISE- Sistema de Controle Pro.. X | +

3@ htps 9 d

A= TVWH

wou 2% C || Q Pes

Eth Advdgédo e do

Defensor Publico
D ia Publica: | | Todas vinculadas -— v
# Escritério Eletronico — Todas unidades vincuiadas —
13 Defensoria Plblica Civel da Comarca de Aracaju
R Peticionamento Eletronico 32 Defensoria Plblica Civel da Fazenda Pibiica da Comarca de Aracaju ‘
Niickeo Especialzado de Promog3o e Defesa dos Direitos da Mulher
& Sust. Oral/Preferéncia
Q Consulta de Processo Intimagées Enviadas pelo Poder Judiciario do Estado de Sergipe (6)
Data Limite -
Y Consulta Protocolo ) Teor U8 Ban Data do Dias
Processo Unidade Classe it L : estimado
X i = Partes Intimacao Ciéncia Envio e Praso
/] Custas Processuais = Espontanea = = =
a v
ad Célculos Juridicos Infimaggo
Requerido: ESTADO DE Eletronica
= Perguntas Frequentes oo SERGIPE enviada a
Procurador Estadual(a): Defensoria
© Manual do Usudrio *Assisténcia Judiciaria RAMON SILVA Publica
Cratuita; OLIVEIRA — 5369/SE Estadual - 32
3% Defensoria
= 201611801336 | Z =R | ~ Defensoria
 Fae Conosco b | T | aecpedeluse | | eaeacr
(182 Vara il g Requerido: MUNICIPIO DE da Fazenda 15/02/2019 | 05/02/2019 | 5 dias
ZVS‘ de) Comarcade | “Obrigaco de Fazer/ || ARACAJU CF:)“r:g::a";e
acaju 5
Consultas + ' Aracau Naokazer Procurador Municipal(a): Aracaju
*Fomecimento de THIAGO CARNEIRO DE Intimagao
ey Medicamentos; SANTANA enviada ao
Utilidades + SANTOS — 609-A/SE Defensor
Publico
” ddsdadasda
< > v

Figura 9: Portal do Advogado

13
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Observacoes:

a) Em razdo de cadastros de substituicdes automaticas e/ou a

afastamentos (férias, licenca) realizados pela Defensoria Pablica, um
Defensor Publico podera visualizar no Portal do Advogado mais de
uma Unidade da Defensoria Publica;

b) O Defensor Publico visualizara no Portal do Advogado todos os
processos com registro de intimagfes eletrbnicas enviadas as
Unidades da Defensoria em que seu nome foi vinculado, seja
daquelas em que o mesmo estar como Defensor titular/designado, seja
as que seu nome foi vinculado como Defensor substituto (substituicdo
automatica/afastamentos).

c) Estdo previstas alteracOes futuras no Portal do Advogado a fim de
inserir filtros de pesquisa por nome do Defensor cadastrado no
processo, a fim de facilitar as consultas de intimacdes eletrbnicas nos

relatérios de controles do portal.

5. Cadastro de Unidades da Defensoria Publica - 22 Grau

Para o cadastro de Unidades da Defensoria, o usuario devera clicar no menu

‘Defensorias”
_ =
{2 Inicia - Tribunal de Justigado £ X | # https//homologacaosejusbi/ % | @ TISE - Sistema de Controle Proce X |+
C & httpsy//homologacao tise.jus.br/tinet/p a/frame.wsp? Q 4 O
i1 Apps ) Converter para POF.. [ Femining:Botas, Ja.. [ Lista de Servigos @ Download HelphD. ¥ Calculare Engenhari., @ Medicina Biomolec »

ELIANA DE JESUS SOUZA(homologacao.tjse.jus.br)
o 10134-Corregedor Geral de Justica (172.18.5.34)
\ Por tal da Quinta-feira, 06 de Junho de 2019
DEFENSORIA PUBLICA P
(=3 ’

| Cadastros | Movimentacdo | consuttes  JsSar . ________________________|

L <

Vincular Defensores x Unidades
Associar Defensoria Substituta

Substituigao Defensor

Figura 10 - Menu Cadastros do Portal da Defensoria

14
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Atividade 1: DO CADASTRO

Para o cadastro das Unidades da Defensoria Publica, € necessario registrar:
v Descricdo da Unidade da Defensoria.
v Selecionar se pertence ao Segundo Grau.
v Orgéo Julgador Vinculado no TISE. Exemplo: 12 Camara Civel.

v' Defensor Publico Titular/Designado.

&« C O @ httpsi//homologacac.tjsejus.br/tinet/portalDefensoria/frame.wsp? *r Em pausa o

i Aplicagdes G Google @ Inicio - Tribunal de. P Baivar Livio 1808~.. 3 Barcelona:as ruelin.. SR Regras de negécio » Outros marcadores

LARISSA BARRETO DE REZENDE SOLEDADE(homologacao.tjse.jus.br)
10134-Corregedor Geral de Justica  (172.18.5.196)

"'/ ) gg{é alsggm PUBLICA g
A G

| Cadastros | Movimentacso ] Consultss ___| Sair ]

LS adastro de Unidades da Defensoria Piiblica
— Dados da Unidade
Nova Unidade/Descricio:
Segundo Grau? ® 5im FELY
Grgdo Julgador vinculado: | Solocione 2 Unidade Jurisdicional do TISE .
Defensor Piblico Titular/De | it .
2° CAMARA CIVEL

CONSELHO DA MAGISTRATURA
CAMARA CRIMINAL

CAMARAS CIVEIS REUNIDAS
TRIBUNAL PLENO

Unidaucs ua wvercnswis @ a e vy Defensor Titular Editar Excluir
13 Defensoria Publica Civel da Comarca de Aracaju 103 Vara Civel de Aracaju LUIZ CARLOS SANTOS _j X
13 Defensoria Pablica Civel da Comarca de Aracaju 10® Vara Civel de Aracaju LUIZ CARLOS SANTOS _’! >
12 Defensoria Publica Civel da Comarca de Aracaju 102 Vara Civel de Aracaju LUIZ CARLOS SANTOS _J *
23 Defensoria Piblica Civel da Comarca de Aracaju 158 Vara Civel de Aracaju [VINICIUS MENEZES BARRETO _’! >
22 Defensoria Piblica Civel da Comarca de Aracaju 152 Vara Civel de Aracaju [VINICIUS MENEZES BARRETO _J )(

Figura 11 - P4gina Cadastro do Orgéo Julgador Vinculado

Efetuado o cadastro dos Orgdos Julgadores Vinculados, as comunicacdes
eletronicas serdo visualizadas pelo(s) Defensor(es) Publico(s) vinculado(s) aos mesmos,
independentemente de estar ou ndo cadastrado nos dados do processo como
representante legal da parte.

Observacoes:

a) Um Orgdo Julgador estard necessariamente vinculado a varias

Unidades Jurisdicionais do TISE;

15
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b) No formato atual do sistema, somente é permitido o cadastro de um
Defensor Publico titular. Caso a Unidade da Defensoria tenha mais
de um defensor titular, este devera ser cadastrado através do menu
‘Vincular Defensores X Unidades’, como ja explicado nos tépicos

anteriores.

Atividade 2: DA ALTERAGAO/EXCLUSAO DO CADASTRO
As alteracdes e exclusdes dos Orgéos Julgadores vinculados ao Segundo Grau
de Jurisdicéo deveréo ser realizadas da mesma forma descrita para as alterac¢des e

exclusbes das Unidades da Defensoria Publica no 1° grau de Jurisdicéo.

6. Vincular Defensores Publicos as Unidades da Defensoria

Neste tépico sera explicado o procedimento para vinculacdo de defensores

publicos titulares/designado, referente as Unidades da Defensoria que possuem mais

de um Defensor titular; como também a vinculacdo de defensores publicos que

atuardo na funcdo de apoio, ou seja, aqueles que dardo suporte jurisdicional, a

distancia, as Unidades da Defensoria.

A vinculagdo de Defensores Publicos é realizada através do menu: Vincular

Defensores x Unidades'.

16
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Figura 12: Menus

Atividade: Selecionar a Defensoria Publica e vincular Defensor Publico.

42 Inicio - Tribunal icadoEs X | {2 Portal do Advoc oDefens X | @ Jfhomologaca et X @ TISE-Sistema de Controle Proce X | 4

¢ > C & htipsy tise jus.br/tinet/; wsp? w 68

22 Apps B Converter para PDF... Feminino: Botas, Ja.. Lista de Servigos @ Download HelpND.. 4 Calculare Engenhari.. @ Medicina Biomolec.. @ Os efeitos colaterai.. @ Problemas e efeitos.. & Mazas 12 Petits Du.., »

Cadastros Movimentacdo Consultas Sair

Vi ao de Defe es Pabli
Atividades de Apoio
Unidade x Defensor
Unidade da Defensoria: { Selecione a Defensoria Publica v
Defensor: I Selecione o Defensor Piiblico 'I
Unidade da Defensoria Piiblica Defensor Piiblico Excluir
12 Defensoria Plblica Civel da Comarca de Aracaju RICHESMY LIBORIO SANTA ROSA X
123 Defensoria Plblica Civel da Comarca de Aracaju IANGELA TODT ARAGAO b o

Figura 13: P4gina “Vincular Defensor X Unidades’

Observacoes:
a) No sistema informatizado da Secretaria é exibido somente o nome do
Defensor Publico titular/designado cadastrado no menu
‘Defensorias’. Esta exibicdo no sistema da Vara é meramente
informativa, uma vez que as intimacbes eletrbnicas sao sempre

encaminhadas a Unidade da Defensoria Publica selecionada no
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sistema pelo Servidor da Secretaria, visualizadas por todos os

defensores publicos vinculados a mesma.

b) Os nomes dos Defensores Publicos cadastrados através do menu
“Vincular Defensores X Unidades’ ndo sdo exibidos na pagina de
movimentacdo do sistema da Secretaria. Ao acessarem o Portal do
Advogado, estes defensores visualizardo as comunicacdes eletronicas
enviadas a Unidade da Defensoria Publica a qual seus nomes foram
vinculados, podendo realizar todas as atividades de um defensor
publico titular/designado (ciéncia das intimacdes eletronicas, juntada de
peticbes, consultas processuais, etc). Desta forma, as comunicacdes
eletronicas poderdo ser visualizadas tanto pelo Defensor Publico
titular/substituto como também pelo Defensor Publico de apoio

vinculados a Unidade da Defensoria.

7. Cadastrar Substituicdo Automatica de Defensoria Publica

O cadastro de substituicdo automatica de Defensoria Publica é realizado no

Portal da Defensoria Publica por meio do menu: ‘Cadastros>>Associar Defensoria

Substituta’
2. Infcio - Tribunal de Justicado Est X | 2. hitpsi//homologacaotisejusbr/c x [WIRFNEER e
< C & hips/homologacao.tisejusbr/tnet a x @ :
3 Apps ) Converter para PDF Ferminino: Botas, J. s © Dounload HelpND.. % Calculare Engenhari.. [ Medicina Biomolec.. [} Os efeitos colatersi..  [3 Problemas e efeitos.. & Mazas 12Petits Du.. 9 18 Violin Duos, Op.

ELIANA DE JESUS SOUZA(homologacao.tjse.jus.br)
gy 10134-Corregedoria Geral da Defensoria Publica (172.18.5.34)

‘,./‘\ \ Po I’tal da Sexta-feira,01 de Margo de 2019
&/ DEFENSORIA PUBLICA S

| Cadastros | Movimentacéo | Consutas __Jsair . { |

Defensorias

Vincular Defensores x Unidades

Associar Defensoria Substituta ‘

Substituicdo Defensor

(=31

Figura 14: Menus
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= &
¥ Inicio - Tribunal de lusticado Es¢ X | 4 Portal do Advogado e do Defern: X | # hitpsi/fhomologacandjsejusbr/c X | @ TISE- Sistema de Controle Proc- X |+
& C @ https/fhomologacao tise,jus.br/tinet/portalDefen a & 6 :
22 Apps fH Converter para POF.,  [EJ Feminino: Botas, Ja.. © Download HelpND. ® Calculare Engenhari @ Medicina Biomalec. @ Osefeitos colaterain. @ Problemas e efeitos.. & Mazas 12 Petits Du... »

ELIANA DE JESUS SOUZA(homologacao.tjse.jus.br)
10134-Corregedor Geral de Justica (172.18.5.34)

( \ PO rta 1 d P | Quinta-feira, 06 de Junho de 2019
DEFENSORIA PUBLICA :?

| Cadastros | Movimentacéo ] consutes __Jsair . J |

Cadastro de Defensoria Substituta

— Associar Defensoria Substituta

Defensoria golocione a Defensoria Priblica principal... v
Principal:
v
13 Substituta:
23 Substituta: M
Defensoria Principal 13 Defensoria Substituta 23 Defensoria Substituta IEchuir
= e— v = e 2
212 Defensoria Piblica Civel da Comarca de Aracaju 32 Defensoria Publica Civel da Fa.zenda Publica da Comarca |6 Defenso_r!a Publica Civel da *
de Aracaju Comarca de Aracaju
"L o 3 2 32 Defensoria Publica Civel da
a
BfibcfensodaiRunlicaide Fz[z"cf.f SHcessbesidaiComarcaide 42 Defensoria Publica Civel da Comarca de Aracaju Fazenda Plblica da Comarca X
1 de Aracaju
= PR = = = P 7
83 Defensoria Plblica de Famlhal e Sucessdes da Comarca de 42 Defensoria Publica Civel da Comarca de Aracaju 142 Defensoria Plblica glvel *
Aracaju da Comgrca de Aracaju

Figura 15: Pagina ‘Associar Defensoria Pablica’

ApOs o cadastro acima, no sistema da Secretaria serdo exibidas a Defensoria

Principal e a 12 e 22 Defensorias Publicas substitutas.

No Portal do Advogado, o Defensor Publico substituto visualiza os processos
enviados as Unidades da Defensoria em que o mesmo é titular e os decorrentes de

intimacdes eletrénica em que o0 mesmo atua como defensor publico substituto.

DECLARACOES DE SUSPEICAO/IMPEDIMENTO DO DEFENSOR PUBLICO:

Em caso de suspeicdo/impedimento de Defensores Publicos titular, os processos

ndo sao encaminhados automaticamente ao Defensor Publico substituto, vez que

cabe ao defensor titular noticiar o impedimento/suspei¢éo ao seu substituto por meio
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de comunicacdo interna do seu respectivo 6rgdo e, consequentemente, adotar

demais procedimentos legais para o cumprimento da ordem judicial.

Ao tomar conhecimento da substituicdo, o 1° ou 2° Defensor Publico substituto
automatico protocola no Portal do Advogado sua peticdo avulsa aos autos. A partir
deste ato, as futuras comunicagdes eletronicas serdo definidamente encaminhadas

pela Secretaria a Unidade da Defensoria Publica a qual pertence o Defensor Publico

substituto.

s Dcfensor Publico Titular

Defensor Publico Substituto
| Protocolo de Peti¢do Avulsa

Figura 16. Suspeicao/Impedimento de Defensor Publico

A

Comunicagéo
interna do 6rgao

<
)
=
o
o
|_
LLl
—
Ll
o
>3
(@Y
<
)
=
- )
=
o)
(@)

Observacéao: Sobre as substituicdes automaticas de Defensores Publicos, o Portal
da Defensoria Publica foi programado seguindo a mesma formatagdo dos demais
sistemas informatizados dos TISE quanto a suspei¢do/impedimento de magistrados.

Pelas as regras gerais definidas no artigo 28 da Consolidacdo Normativa Judicial, o juiz

titular comunica previamente o afastamento ao seu substituto, ndo havendo remessa

automatica de processos (“redistribuicdo de processos”).
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8. Cadastrar Substituicdo de Defensor Publico

O cadastro de afastamentos de Defensores PuUblicos é realizado no Portal da

Defensoria Publica por meio do menu: ‘Substitui¢éo Defensor’.

# Inicio - Tribunal de Justi x‘g ps TISEgjse < | TISE - Sistema de Controle Pro... X | +

€ @Ga ntp f 2 | C || Q Pesquisar

Substituicdo Defensor «

Figura 17: Menus

X @ TISE-Sistema de Controle Proce X | 4

I 42 Inicio - Tribunalde Justcado s X | §2 Portal do Advogado edo Defern: X | 8 hitpsi/homalog
€ > C a gisejus.br/tinet/ . wsp? T O

22 Apps B Converter para PDF.. Feminino: Botas, Ja.. Lista de Servicos @ Download HelpND... 4 Calculare Engenhari.. @ Medicina Biomolec.. @ Os efeitos colaterai.. @ Problemas e efeitos.. & Mazas 12 Petits Du..,

Cadastros Movimentacdo Consultas Sair

Cadastro de substituicao de Defensor Publico

Unidade: [ Selecione a Defensoria Plblica... v I
Defensores B .

Vinculados: ’ Selecione o Defensor Publico principal b4 l
Substituto: I Selecione o Defensor substituto v l
e T

Motivo: |

Titular Substituto Data Inicio_| _Data Fim Wotivo Editar]Exclui]
ALCEMARRCARMEN RORGESMARQUES 100 SOARES NETO 01/04/2016 | 30/04/2016 férias do titular Al x
ANDREZA TAVARES ALMEIDA ROLIM VALTER JOSE VIEIRA CALAZANS 05/06/2014 25/06/2014 afastamento da titular _5 x A

Figura 18: Pagina ‘Cadastro de Substituigdo’
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Na segunda combo (‘Defensores Vinculados’) sdo exibidos todos os Defensores
Publicos titulares e de apoio vinculados a Unidade da Defensoria selecionada na

primeira combo da figura acima.

Observagoes:
a) Durante o periodo de afastamento (férias, licenc¢a, etc), o Portal do
Advogado ndo bloqueia o acesso do defensor publico afastado a
Unidade da Defensoria, com respectivos processos com intimacdes
eletrdnicas exibidas no referido portal;
b) Encerrado o periodo de afastamento, automaticamente o Portal do
Advogado bloqueara o acesso do Defensor Publico substituto a

Unidade da Defensoria vinculada ao Defensor Publico afastado.

- OEEE
@ Inicio - Trbunal de Justicado E=t X | § hitps//homologacaosejusibr/. X | @) TISE-Sistema de Controle Proce X TISE - Sisterna de Controle Proc: X |

« C @ hitpsy//homologacao.tise,jusbr

a % @

H# Apps BT Crsrum fucgrm.. % Como criarum fiu

[B FuncegioBradesco. [ Secretaris daReceit.. (] Manual dos Repres..  § CANTOS DETRASA. [ Acesso ao Ple - Ple

118 - 18 VARA CIVEL DE ARACAJU (172.18.5.34)
18° VARA CIVEL DE ARACAJU QUARTA-FETRA, 24 de JULHO de 2019

chrome 75 (WEB) g A 2

% SISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL ELTANA DE JESUS SOUZA (HOMOLOGACAO.TJSE.JUS.BR)
Sy

PAGINA PRINCIPAL RECEPCAO SECRETARIA GABINETE MONITORAMENTO CONSULTAS ASSINATURA DE DOCUMENTOS ESTATISTICAS AGENTES DE PROTECAD SERVICOS ~SUPORTE

CARTORIO EXTRAJUDICTAL ~SAIR
processuais a serem recolhidas, proceda a parte autora ao seu efetivo pagamento, no prazo de 05 dias, a contar da

intimac&o por ato ordinatério. Expirados, certifique-se e conclusos. Aracaju(Se), 19 de junho de 2017. Christina
Machado de Sales & Silva Juiza de Direito

Despacho .
{Conclusdo}
Publicar |
19/06/2017 = 5 Rosangelz
el Prose | 06:46:48 Conclusdo Juiz Nao o
Primeiro-1234 567 8 - Préximo - Ultimo
Movimentac&o
Data: 24/07/2019 Prioridade Maxima: 5im ®Ngo
Movimento: Intimacdo Eletrénica v Orgdo: Defensoria Piblica Estadual de Sergipe + [publicar: sim Ongo
Destinatario: Selecione... N

1) ATENGAO! A escolha do movimento acima impde a escolha do prazo determinado pelo Juiz de Direito, e n
2) AGU-Procuradoria Federal em Sergipe:

Sr. Usudrio, 2 partir de 27/05/2015, as comunicacdes eletrnicas antes enviadas para os destinos AGU-Procy N
destino: AGU-Procuradoria Federal em Sergipe Sucessdes da Comarca de Aracaju

tara em informagdo que prejudicard o andamento pro
UNnigaae Principaiz &+ UETensoria FuDIica ae ramina & e D -«
al-PFE/INSS/SE-Ttabaiana deverdo ser encaminhadas

32 Defensoria Piblica Civel da Fazenda Publica da
Comarca de Aracaju

Defensor Substituto: ALINE SOARES LUCENA CARNAUBA
(em substituigio ao Defensor: SAULO LAMARTINE MACEDO
Prazo: Dia v Qtde: no periodo de 24/07/2019 a 31/07/2019)

Resumo: 82 Defensoria Publica de Familia e Sucessoes da
Comarca de Aracaju

BB e c¢lm e

Figura 19: Pagina de movimentacéo processual da Secretaria - SCPv
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9. Intimacdes eletrénicas encaminhadas ao Defensor Publico-Geral

O procedimento de envio, pelas Unidades Jurisdicionais, de intimagdes
eletronicas direcionadas ao 6rgao Defensoria Publica de Sergipe, visualizada pelo
Defensor Publico-Geral, ndo sera implementada nessa fase inicial. Por esta razao,

este manual n&o detalha sobre este procedimento.

Face a auséncia da funcionalidade acima, ndo estardo aptos para serem

utilizados, no momento, os ‘Relatérios Gerenciais' do Portal da Defensoria Publica.

_ oEN
¥ Inicic - Tribunal de Justicado Bt X | § https//homologacac.tisejusbr/c X @ TISE - Sisterna de Controle Proc X | =+
fframe.wsp? a & O

< @ Download HelpND. ® Calculare Engenhari.. @ Medicina Biomolec.. @ Os efeitos colaterain, 5

C @ htipsy//homolegacao.tjsejus.br/tinet/portalDefens

2 Apps B Converter para PDF..  [B] Feminino: Botas =

ELTIANA DE JESUS SOUZA(homologacao.tjse.jus.br)
10134-Corregedor Geral de Justica (172.18.5.34)
\ PO rtal d a Quinta-feira, 06 de Junho de 2019

DEFENSORIA PUBLICA i
&

Relatério de Controle Gerencial - Corregedor Geral de Justica

Intimacgdes enviadas pelo Poder Judiciario
Processos com Prazo para manifestagao

’ -

Figura 20: Pagina inicial do Portal da Defensoria Publica

10. Consideracdes Finais

O Defensor Publico-Geral, ou servidores por este delegados, devera comunicar
as ocorréncias de falhas técnicas do sistema a Central de Servigos do TISE, setor
vinculado a Secretaria de Tecnologia de Informacdo, mediante e-mail:

centraldeservicostic@tjse.jus.br, a fim de que este setor proceda abertura de

chamado interno junto aos analistas de sistemas e programadores, seguindo o
mesmo procedimento ja utilizado por usuarios internos (servidores do Poder Judiciario

de Sergipe) regulamentado pela Portaria Normativa n® 67/2018, artigo 143.
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