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|. INTRODUCAO

Ao longo dos anos o TIJSE vem envidando esfor¢cos no sentido aprimorar 0 seu sistema
informatizado, em particular o Sistema de Controle Processual Virtual - SCPv, quanto aos documentos
produzidos e assinados eletronicamente pelos servidores das Unidades Jurisdicionais durante a
tramitagdo dos feitos judiciais. Neste sentido, avangou-se na emissdo de assinatura eletronica dos
Mandados/Cartas, com a assinatura eletronica dos documentos produzidos nos processos judiciais,
expedidos e protocolados no SCPv.

Agora, 0 novo avanco é a Assinatura Eletronica de Documentos Avulsos, por meio da qual
qualquer documento judicial produzido fora do SCPv poderé ser assinado eletronicamente por qualquer
magistrado ou servidor e ter sua autenticidade validada no Portal do Tribunal de Justica.

A principal aplicacdo da assinatura eletronica refere-se as certiddes avulsas emitidas pelo
Protocolo de Distribuicdo do Férum Gumersindo Bessa, Atendimentos Gerais dos Féruns e todas as
secretarias das Varas e Comarcas do Estado, consoante bem declinado no Oficio Circular n°® 277, de
19/09/2017, da Corregedoria Geral de justica. A nova funcionalidade também se aplica & assinatura
dos formais de partilha, até que modelo especifico seja criado e disponibilizado no Médulo de
Documentos do SCPuv.

Com 0 novo recurso, torna-se desnecessaria a manutengdo do procedimento de inclusao de
tais documentos em Processo SEI para viabilizar a necesséaria assinatura eletronica, adotado até o
momento como substituto da aplicacdo do selo fisico de autenticidade, extinto pela Portaria
251/2017-GP7.

Todo o tramite para a concluséo e liberacdo da assinatura eletronica de documentos ndo
produzidos por meio do modulo de expedicdo de documentos do SCPv encontra-se disponivel no
Sistema Eletronico de Informagdes, no processo n® 0023740-30.2017.8.25.8825.
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1. EMISSAOQ DE ASSINATURA ELETRONICA

Os servidores que utilizam o Sistema de Controle Processual Virtual e que ainda n&o possuem
assinatura eletronica, poderdo emiti-la por meio dele, para isso, clicar na seta ao lado do nome do
usuario que acessou no sistema (ver visualizagdo abaixo) e clicar na opgdo ‘Trocar Assinatura
Eletronica’. Na tela seguinte, digitar a senha da Intranet e depois clicar no bot&o ‘Gerar’.

?’t TRIBUNAL DE JUSTICA

J I | -
Y DO ESTADO DE SERGIPE [ : Jm

> Trocar Assinatura Eletronica

Trocar Senha da Intranet

Alterar Dados

N NTRA

Central Portal Portal da Portal da Portal da Sistema da
Plantonista Criminal CoordenadoriaCorregedoria Procuradoria Central de
do 1° grau da Infancia Mandados

2
Juventude

AN ABMA AR

Gerar Assinatura Eletronica

Senha da Intranet* ||

¢ Gerar

F
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2. CONFECCAO DE DOCUMENTO(S)

Qualquer Servidor do TJSE, independentemente do local de sua lotagdo (Distribuicéo,
Secretaria, Gabinete etc), possuidor de matricula e login/senha de acesso ao SCPv, podera assinar
eletronicamente qualquer documento avulso.

A emissdo de documento avulso sera realizado como de costume, com sua confecgdo no
Word/LibreOffice, conversdo para o formato PDF e arquivo salvo em pasta prépria do computador,
compartilhada no setor, conforme organizacéo e orientacéo da chefia imediata.

Os demais passos podem ser visualizados resumidamente na figura abaixo e serdo explicados
adiante.

ASSINAR DOCUMENTO
AVULSO

SALVAR ARQUIVO ACESSAR 0 SCPv ASSINAR DOCUMENTO
EM PDF
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3. ASSINATURA DOS DOCUMENTOS

Na pégina inicial do SCPV, o usuario acessard 0 menu do SCP denominado ‘CONSULTA >>
ASSINATURA DE DOCUMENTOS'.

lu[(m CADASTRO DISTRIBUICAO SECRETARTA SUPORTE CONSULTA MOVIMENTACAD PRECATORI0 PROTOCOLO SAIR

NOMERO DO PROCESSD

Vocé possui 3 avisos ndo lides. Clique aqui para ler.
NOMERO DO PROCESSD
(NOVA)

GERADOR DE RELATORIOS i
Orgéos Julgadores:

15 CAMARA CIVEL v | JURISPRUDENCIA

ROL DOS CULPADOS

Relatérios Gerenciais ATA DE 5ESSA0 DE ‘
JULGAMENTO

- Mandados e Cartas aguardando devolugdo ha + de 2¢ [
- Processos em Andamento ESTATISTICA 3106
Localizacdo: Gabinete competente 1627
Localizacdo: Escrivania competente ASSINATURA DE 1089
Localizacdo: Secretaria de Grgéo Julgador competen Sl = ar] 325
Localizago: Outros destinos 53
Localizacio: Carga JURISPRUDENCIA [
- Autos no Setor 398
Competéncia Propria INTEGRACAD BANCARIA. .. 308
Outras Competéncias 1
- Processos Julgados e ndo Baixados PREPARACAD DE ATOS 11161

Figural

INICIO CADASTRO DISTRIBUICAD SECRETARIA SUPORTE CONSULTA MOVIMENTAGAO PRECATORIO PROTOCOLO SAIR

Assinar Consultar

+ Procurar arquivo Adicionar Cancelar

Compartilhar documento? Néo

Documentos compartilhados sdo visualizados por todos os usuarios da Vara nas consultas por data.

Figura 2

DICA: Os documentos ndo compartilhados (opcdo ‘NAO’) ndo serdo exibidos nas consultas realizadas
pelos servidores da Vara/Setor, a menos que seja indicado o n® da chave publica do mesmo. Detalhes,
nos tdpicos seguintes.

1° Clicar no botdo ‘PROCURAR ARQUIVO’, para localizar documento salvo, em pdf, no
computador.
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CONSULTA MOVIMENTAGAC PRECATORIO PROTOCOLO SAIR

INICIO CADASTRO DISTRIBUIGAO SECRETARIA SUPORTE
Assinar Consultar
+ Procurar arquivo Adicionar Cancelar
Nao

Compartilhar documento?

Documentos compartilhados sdo visualizados por todos os usudarios da Vara nas consultas por data.

Figura3

2° Localizado o arquivo, clicar no botéo ‘ADICIONAR’.

Assinar Consultar
= Procurar arquivo ¥ Adicionar @ Cancelar
Certiddo Penhora no Rosto dos Autos pdf 2125 KB x DOCUMENTO
LOCALIZADO

Compartithar documento? Nio

Documentos compartilhados sdo visualizados por todos o2 usuarios da Vara nas consultas por data.

Figura4
W D 08 adi dos com o ®
Assinar Consultar
= Procurar arquivo A wcelar
= DOCUMENTOS
Compartithar documento? Nao ADICIONADOS
Documentos compartilhados sdo visualizados por todos o2 usudrios da Vara nas consultas por data.
Documentos adicionados
Nome do Decumento & Lompa o
v
GCerliddo Penhora no Rosto dos Autos.pdf Nic _;"— 0
-
Nio j‘- 0
-

Certiddo Protesto.pdf

#' Assinar Eletronicamente

Figura5

DICA: Poderao ser adicionados mais de um documento para geracdo de assinatura eletrénica, em cada

um deles, ao mesmo tempo.

2° Adicionado o arquivo, poderao ser realizadas as seguintes atividades:
Assinatura de Documentos Avulsos 9]14
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A) CONSULTAR DOCUMENTO ADICIONADO
B) EXCLUIR DOCUMENTO ADICIONADO

C) ASSINAR DOCUMENTO

Documentos adicicnados
Nome do Documento & Compartilhado
b

Nao P,
-
18

Q
Hag 20

Cerliddo Penhora no Rosto dos Autos.pdf

Cerliddo Protesto.pdf

#" Assinar Eletronicamente

3% Inserir a senha da assinatura eletronica para assinar documento(s).

Assinar Consultar

= Procurar arquivo Adiciona Ca ar
Senha Eletrénica % |-
Nio

Compartithar decumento?

Documentos compartilhados sdo visualizados por todos os usuér] IDr data.
Documentos adicionados
Nome do Documento & Compagilhadn
Nio i o
Nio }'- o
-

Certiddo Penhora no Rosto dos Autos. pdf

Ceriiddo Protesto pdf

#' Assinar Eletronicamente

Figura6

4° A assinatura eletrdnica é gerada no documento, conforme visualizado na figura abaixo.
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e

PODER JUDiCIARI0
D0 ESTADO BE SERGIFE

1* Vara Civel da Comarca de Aracaju
Av. Pres. Tancredo Neves, /N, Capucho, Aracaju/SE

Certifico que, em cumprimento ao requerimento formulado pelo credor,
transcrevo os dados necessarios e comprobatérios da divida, bem como lavro
a presente certiddo do teor da decisdo judicial para fins de protesto, nos
termos do Provimento da Corregedoria sob n®. 05/2016.

|| ORGAO DE ORIGEM
||UN|DADEJURISDIC|0NAL

ESCRIVAO/DIRETOR DE
SECRETARIA

| DADOS DO CREDOR

CREDOR (PARTE
PROCESSUAL)

||REGI5TRD GERAL (R.G.)
llcer/cnps
||ENDEREL;O COMPLETO

BENEFICIARIO DA JUSTICA Sim | NAO
GRATUITA |

| DADOS DO DEVEDOR
IDEVEDOR
||REGISTRD GERAL (R.G.)
llcpr/cnpy
[ENDERECO COMPLETO

BENEFICIARIO DE JUSTICA
GRATUITA

sim | NAO
[
DADOS DO PROCESSO

NUMERC DO PROCESSO DE
CONHECIMENTO ou
EXECUGAO EXTRAJUDICIAL

[NGmERO DO

Assinado eletronicamente por ELLANA DE JESUS SOUZA [Matrrcula 3223), 1° Cémara Civel - 2° Grau,
.| 19/04/2018 12:04:19, conforme art. 1°, I, "b®, da Lei 11.419/200
=] Conferéncia em www tjse jus. bl!porlal.’ser\rlmsﬁud |csa|s.'aumnt|cacao-de4:locumenms Nomero de Consulta: 2018000000705-48. fl: 1/2
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By
Poper Jusectigio
10 ESTADO DE SERGIPE
1* Vara Civel da Comarca de Aracaju
Av. Pres. Tancredo Neves, S/N, Capucho, Aracaju/SE

CUMPRIMENTO DE
SENTENCA

DATA DE DECURSO DO
PRAZO PARA PAGAMENTO
VOLUNTARIO

VALOR

CONDENACAQ JUDICIAL

O referido € verdade e dou fé.

Assinado eletronicamente por ELLANA DE JESUS SOUZA [Matrrcula 3223), 1° Camara Clvel - 2° Grau,
19/04/2018 12:04:19, conforme art. 17, I, "b", da Lei 11.419/200
Conferéncia em www tjse jus. bn’porlal.’sa‘r\nm&ljud|csa|s.'aulenncacao-de-docum3nms Nimero de Consulta: 2018000000705-48. f: 2/2
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4. CONSULTAR DOCUMENTOS ASSINADOS

1° Clicar na opgéo ‘CONSULTAR'.

INICIO CADASTRO DISTRIBUICAO SECRETARIA SUPORTE CONSULTA MOVIMENTAGAO PRECATORIO PROTOCOLO SAIR

Assinar Consultar
< Procurar arquivo Adicionar Cancelar
Compartilhar documento? Néo

Documentos compartilhados sao visualizados por todos os usuarios da Vara nas consultas por data.

22 As consultas poderdo ser feitas por periodo, nome, ou por nimero da chave publica.
INICIO CADASTRO DISTRIBU]Q;.F’;O SECRETARIA SUPORTE CONSULTA KOVIHENTAG&O PRECATORIO PROTOCOLO SAIR

Assinar Consultar

Data Inicial® 09/03/2018 @
Data Final® 09/03/2018 @
Nome do Documento
Chave Publica

L Pesquisar Limpar

Data da Assinatura ~ Nome do Documento & Compartilhado < Chave Publica <

Menhum registro encontrado

2.1 No exemplo da figura abaixo, foi realizada a consulta pela chave publica n° 2018000000467-58
(documento ‘Certiddo de Protesto’).

INICIO CADASTRO DISTRIBUIGAD SECRETARIA SUPORTE CONSULTA MOVIMENTAGAD PRECATORIO PROTOCOLO SAIR

Assinar Consultar

Data Inicial® 09/03/2018 @
Data Final* 09/03/2018 @

Nome do Documento

Chave Pablica 2018000000467-58

L Pesquisar Limpar

Data da Assinatura ~ Nome do Documento & Compartilhado & Chave Publica &

Nenhum registro encontrado.

Assinatura de Documentos Avulsos 13]14
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2.2. Paravisualizar o documento, clicar no bot&o ‘Fazer Download ou na figura do paf.

INICIO CADASTRO DISTRIBUICAD SECRETARIA SUPORTE CONSULTA MOVIMENTACAD PRECATORIO PROTOCOLO SAIR

Assinar Consultar
Data Inicial® 09/03/2018 @
Data Final* 09/03/2018 @

Nome do Documento

Chave Publica 2018000000467-58 <:|

A Pesquisar Limpar

Data da Assinatura ~ Nome do Documento & Compartilhado & Chave Publica &

09/03/2018 09:17:02 Certid&o Protesto.pdf N&do 2018000000467-58 }‘- v
—

19 Fazer download ﬁ

Como se percebe, a ferramenta é de simples manuseio mas que tem grande relevancia j& que viabiliza
a assinatura de qualquer documentos produzido por meio de editores de texto (Word/LibreOffice)
decorrente ou ndo de um processo judicial, e que até o presente movimento somente poderiam ser
assinados fisicamente.

Ressaltamos mais uma vez que tais documentos séo todos aqueles que ndo séo produzidos por meio
do moédulo de expedicdo de documentos h& muito existente do SCPv. Os documentos produzidos por
este modulo — Mandados, Cartas, Oficios, Cartas Precatoria, etc, continuam com o mesmo fluxo de
assinatura eletronica, ndo tendo sido alterado seu fluxo habitual.
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