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I - APRESENTAÇÃO 

 
Há mais de 10 anos que a expedição e/ou encaminhamento de documentos pelas Unidades 

Jurisdicionais (mandados cartas, alvarás) vem sendo realizadas de forma automatizada através do uso do 

Sistema de Controle Processual - SCP. Apesar desse avanço, alguns mandados continuavam sendo 

confeccionados em editor de textos (Word/BrOficce), com a entrega pessoal à autoridade policial 

(Delegacia), a exemplo dos Mandados de Busca e Apreensão, Mandado de Internação e Mandado de 

Internação Provisória, todos envolvendo crianças/adolescentes em conflito com a lei.  

 

Para automatizar esse procedimento, a Coordenadoria da Infância e Juventude, através do 

processo administrativo nº 1994/2014, solicitou à Secretaria de Tecnologia da Informação do TJSE a 

efetuar alterações no Sistema de Controle Processual – SCP no sentido de possibilitar a expedição e 

encaminhamento automático de alguns mandados enviados à Delegacia, para o efetivo cumprimento da 

diligência por parte da autoridade policial.  

 

Nesta etapa inicial de alterações no sistema, os mandados de internação e busca e apreensão, 

envolvendo menor em conflito com a lei, não terão todos os controles e gerenciamentos dos Mandados 

de Prisão expedidos no SCP. Sendo assim, segundo a Coordenadoria da Infância e Juventude, as 

mudanças no sistema envolverão especificamente a expedição, encaminhamento e devolução de 

mandado cumprido por parte da Delegacia, podendo no futuro obter controle gerenciais parecidos com 

os dos mandados de prisão expedidos no Estado. Ressalte-se que os Mandados de Desinternação, por 

enquanto, não serão expedidos via sistema informatizado, em razão de as Unidades de Internação do 

Estado ainda não possuírem sistema específico interligado ao do TJSE. 

 

Por fim, ressaltamos que nesta fase não serão implementados os controles referentes aos 

adolescentes apreendidos, porquanto estes ainda estão sendo construídos. 
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II – DOS PROCEDIMENTOS DA SECRETARIA 

Seguem abaixo os procedimentos para a Secretaria expedir os mandados: Busca e Apreensão, Mandado 

de Internação e Mandado de Internação Provisória, todos envolvendo criança/adolescente em conflito 

com lei. 

 

2.1 Da gravação, assinatura e encaminhamento de mandado à Delegacia (Portal Criminal). 

Para expedir o mandado procederá conforme passos abaixo: 

 

PASSO 1: Acessar o menu do SCP denominado 'Secretaria >> Mandados >> Expedir Mandados'.  
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PASSO 2:  Nos campos 'Mandado/Carta via' e 'Modelo Para', selecionar a opção 'Delegacia'. Depois 

clicar no botão 'ENVIAR'. 

 

 

 

 

PASSO 3: Após clicar no botão 'Enviar', é disponibilizado a página para composição do mandado (tela 

abaixo). Os campos deverão ser preenchidos, inclusive com a seleção da Delegacia para onde o mandado 

será encaminhado. 
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Antes de o usuário selecionar o nome da criança/adolescente, obrigatoriamente deverá conferir seus 

dados pessoais (filiação, endereço etc) para possíveis alterações (botão: 'Alteração de Processo').  

 

PASSO 4: Preenchido os campos acima e clicado no botão 'Gravar', o mandado é enviado ao gabinete do 

juiz para assinatura. Assinado, automaticamente o mandado é encaminhado à Delegacia, via sistema 
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informatizado, a qual visualiza o documento através do PORTAL CRIMINAL. 

 

 

3.1 Da informação da Delegacia sobre o cumprimento do mandado. 

Quando a Delegacia grava a informação de cumprimento do mandado de internação/busca e 

apreensão, a informação é registrada no relatório de atividade do SCP denominado 'Documentos 

Eletrônicos para Juntar', a fim de que o Servidor da Secretaria analise o documento, imprima (processo 

físico) e efetue a sua juntada ao processo. Ver figura abaixo 
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Caso exista algum equívoco no documento enviado, o servidor deverá clicar no botão “Devolver 

Portal Criminal” para que a Delegacia reanalise. 

 

 


