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Materiais Requisicao IE

Requisi¢éo - Simples

1. Menu do usuério
2. Materiais Menu
3. Requisicéo — Simples Materiais

_» Requisigdo - Simples

3.1 Clicar em Requisicao — Simples

3.2 Ao acessar o programa "Requisi¢des - Simples", a data é gerada automaticamente pelo sistema.

3.3 Preencha a requisigéo, informando:
+ Finalidade - Finalidade para qual esta sendo gerada a requisigéo;
« Orgao - Orgéo solicitante da requisi¢ao; ]
- Unidade - Unidade solicitante (vinculada ao Orgao);
« Local - Local solicitante (vinculado a Unidade) ;
- Departamento - Departamento que est4 vinculado ao local solicitante;
- Almoxarifado - Almoxarifado para qual sera gerada a requisicdo de materiais;
 Requisitante - Nome do requisitante de material.

3.4 Apds preencher estas informagoes, basta indicar os itens a serem solicitados ao almoxarifado e suas quantidades.

Requisicdo - Simples — X

»Requisigdo - Simples =S EXKe
o
~Requisicio

Criada em 10/04/2018
Finalidade solicitacio de material de expediente,
Informacdes do Local
Orgdo  Comarca de Aquidabs Cédigo * 545
Unidade Distrito de Gracccho Cardoso - Férum luiz Felix Dias Guimaries
Local Distrito de Graccho Cardoso - Promotoria

Departamento  Nenhum '

Almoxarifado

Almoxarifade * Almoxarifado Centra v
Requisitante * 20505 L | ANONIMO
Itens

Adicionar/Salvar

Produto ® L

Unidade Qtd. Solicitada * Observacdo

Cdem | Pogwo | Deelo | Undae | Qu sobciaaa | |
Registros: 0
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3.4.1 Insira o codigo do produto no campo “Produto” e pressione a tecla “TAB”. O sistema ird preencher automaticamente
os dados do produto informado (descri¢éo e unidade).

Itens

| Produto ® 30 . || Caneta esferografica azul cnistal, hexagonal, transparente, permite ver o nivel da tinta, esfera de tungsténio, ponta m
Unidade ynd Qtd. Solicitada * 1,0000 Observacado
Crem [ proauio | g uaade | solcimas ||

Registros: 0
3.4.1.1 Pode-se pesquisar produtos através da ferramenta “Filtro de produto”. |:|
Com essa ferramenta, vocé pode localizar produtos por diversos critérios de pesquisa.
Informe o critério de pesquisa e clicar em "Filtrar”.

Selecione o produto desejado na lista que é exibida.

O produto selecionado serd incluido na requisigéo.

==
Produto
Produto 3 Tipo  Nenhum v

Descricdo |caneta esferografica ¥ Classificacdo  Nenhum v

Descrizio

30 Caneta esferografica azul cristal, hexagonal, transparente, permite ver o nivel dz
31 Caneta esferografica preta cristal, hexagonal, transparente, permite ver o nivel ¢

32 Caneta esferografica vermelha cristal, hexagonal, transparente, permite ver o ni

Registros: 3

3.4.2 Informe a quantidade desejada no campo “Qtd. Solicitada” e preencha o campo “Observacéao” (opcional).
3.4.3 Clique em "Adicionar/Salvar" para inserir o item na requisigéo.
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Itens
Adicionar/Salvar
Produto * 3p . | Caneta esferografica azul cristal, hexagonal, transparente, permite ver o nivel da tinta, esfera de tungsténio, ponta m
Unidade und |Qtd. Solicitada ™ 1,0000 Observacdo |

Swem | Poao | Desemsdo | Undae | Gu o | |

Registros: O

OBS: Para inserir mais itens na requisicao, basta realizar novamente os procedimentos de incluséo de itens na
requisicao.

3.4.4 Para excluir um item, clique em "Remover ltem".

Itens
Adicionar/Salvar
Produto * L
Unidade Qtd. Solicitada ™ Observacéo
e ——————
30 Caneta esferogréfica azul cristal, hexagonal, transparente, permite ver o nivel dz Und 1,0000 @
Registros: 1

3.4.5 Para alterar a quantidade ou observacao do item, basta seleciona-lo e realizar as alteragbes necessarias.
Clicar em "Alterar/Salvar"

Itens
Produto ¥ 31 4 | Caneta esferografica preta cristal, hexagonal, transparente, permite ver o nivel da tinta, esfera de tungsténio, ponta r
Unidade und |Qtd. Solicitada * 1,0000 Observacéo |
m_-
30 Caneta esferogréfica azul cristal, hexagonal, transparente, permite ver o nivel dz Und 1,0000 @
2 31 Caneta esferogréfica preta cristal, hexagonal, transparente, permite ver o nivel ¢ Und 1,0000 @
Registros: 2
Importante!

O sistema disponibiliza uma pesquisa de itens mais requisitados para o local da requisi¢cdo. Para isso, basta clicar em
"Produtos mais Requisitados".
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Requisicdo - Simples - A X
2% Requisicdo - Simples =D ¥ e
Emr— e
Requisicdo

Criada em 10/04/2018

Finalidade sglicitaco de material de expediente.

Sera aberta uma nova janela indicando os ultimos produtos requisitados para o local informado na capa da requisi¢ao.

Selecione o produto desejado na lista que é exibida.

Produtos mais requisitados

Produtos serdo incluidos com a quantidade minima configurada na aplicacdo.

“himers | Arevada | Tpo | Undade | _Embsiagem

30 CANETA ESFEROGRAFICA AZUL CRISTAL Consumo Und Und

31 | CANETA ESFEROGRAFICA PRETA CRISTAL | Consumo Und Und

Registros: 2

OBS: Para inclusao de mais de um produto, pressione a tecla Ctrl e clique com o mouse no(s) item(ns) desejado(s).
Clique em "Inserir" para incluir o produto na requisicao.
O produto serd incluido na requisigao.

3.5 Apos inserir todos os itens desejados, clique em "Gerar Requisicao”.
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Requisigdo - Simples

n
i)

% Requisigdo - Simples

u
X

©

-Reguisigdo
Criada em 10/04/2018

Finalidade solicitagdo de material de expediente.

Informacdes do Local
Orgdo Comarca de Aquidabd Cédigo * gag
Unidade Distrito de Gracccho Cardoso - Férum Juiz Felix Dias Guimardes
Local Distrito de Graccho Cardoso - Promotoria

Departamento

-Almoxarifado

Almoxarifado Almoxarifado Central

Requisitante * 259595 4 | ANONIMO
Ttens
Adicionar/Salvar
Produto * L
Unidade Qtd. Solicitada * Observacdo
m—_-
30| Caneta esferografica azul cristal, hexagonal, transparente, permite ver o nivel dz Und 1,0000 @
2 31 Caneta esferografica preta cristal, hexagonal, transparente, permite ver o nivel ¢ Und 4,0000 @

Registros: 2

3.5.1 O sistema informa o exercicio/nimero da requisi¢ao gerada e questiona o usudrio quanto a emissao do termo.

Cliqgue em "Sim" para emiti-lo ou "Nao", caso ndo seja necessario.

Emissdo de termo
Requisicies geradas: [2018/918] deseja emitir termo?

El N

OBS: Neste momento a requisigdo foi gerada e dependera do seu atendimento por parte do setor de almoxarifado.

3.6 Ao emitir o Termo - Requisicdo, serao exibidas as informacdes da requisicdo e disponibilizada a sua impressao.
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Termo de Requ

(=) Termo de Requisigdo @
Termo de Requisicdo-1523454043147.PDF (29.2 kB) - SGY1.3844.0X65.8101

org.richfaces.resource.MediaOutputResource. faces

Pigima ! de !

TTAM2008 134043
Termo de Requisigdo

Requisicdo 2018 /918
¢ Almoxarifade Cenlral
: B48 Dislrilo de Gracsha Caidaso - Promoltoria Emissdo : 100472018
Distrilo de Gracocho Cardogo - Fdrum Juiz Felix Dias Guimaries Documents :
Comarca de Aguidabd Siuacio : Fechada
¢ ANONIMO
¢ ANONIMO

Solicito a0 Almoxarifado, entregar as seguintes mercad orias:

Produto

30 CAMNETA ESFERDGRAFICA AZUL CRISTAL
Eal CAMETA ESFERDGRAFICA PRETA CRISTAL

Total
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