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1. Introducgao

O presente Manual de Procedimentos do Atendimento Geral/Recepgdo/Distribuicdo foi
construido para orientar o funciondrio na execuc¢dao das atribuicdes descritas na Instrucao
Normativa n? 8/2007, alterada pelas Instru¢cées Normativas n.2 11/2016 e 6/2017, inserindo-o no

contexto da dinamica das atividades do forum em que estd localizado seu juizo.

Sua apresentacdo simples tornara esta ferramenta mais Util e acessivel a todos os
funcionarios, que passarao a dispor de um uUnico documento contendo a gama de informacgdes

necessarias ao desempenho de suas fungdes.

Com a disseminacdo de informacdes relativas a rotina de trabalho do setor Atendimento
Geral, pretende-se, através deste documento, ampliar o acesso dos servidores a informacao e,
principalmente, propor uma postura dialética com os mesmos, de maneira a tornarem-se
participantes efetivos de um processo de transformacdo, interagindo com este instrumento

informativo e auxiliar nas diversas areas de atuacao.

Ndo se deve esperar aqui um esgotamento de todas as situagdes passiveis de ocorréncia, até
porque isto seria uma pretensao irreal, mas sim a abordagem de seu funcionamento enquanto um
setor de um Férum, aliado a informagdes de ordem técnica e pratica, cabendo ao prezado
leitor/funcionario, acompanhando as rotinas estabelecidas, desenvolver uma postura racional e
empreendedora em relagao ao desempenho de suas atividades, encontrando, verdadeiramente, o

sentido e a importancia do trabalho de cada um.

Acreditamos que o presente Manual serd utilizado como mais uma ferramenta de trabalho
do servidor do Poder Judiciario de Sergipe, estando sujeito a complementacdes e alteracdes

naturais do processo de melhoria continua e da propria expansao dos servicos.


http://www.intranet.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/instrucao/visualizar_instrucao.wsp?tmp.codigo=83
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=2032
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=20537
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2. Legislacao

Lei Federal n2.11.419/2006

DispGe sobre a informatizacdo do processo judicial.

CNJ - Tabelas Processuais Unificadas

Padronizacdo estabelecida pelo Conselho Nacional de Justica - CNJ, a nivel nacional, na nomenclatura
das classes processuais, movimentagcdes e assuntos, em todos os sistemas dos tribunais do Brasil,

através do documento denominado: 'Tabelas Processuais Unificadas - TPUs. Clique aqui.

Resolugdo n2 37/2006

Institui e disciplina o processo eletrénico no ambito dos Juizados Especiais Civeis do Poder Judiciario

do Estado de Sergipe.

Resolugbes n? 27/2015 e Portaria n? 65/2015. Define os casos de protocolos de peti¢des iniciais que

irdo para o Plantdo Judicidrio do TJSE.

Instru¢do Normativa do TJSE n2 02/2006/ Instru¢do Normativa n2 16/2006_/ Provimento n2
14/2010 / Portaria n2 22/2016, Portaria n2 23/2016.

Disciplina o cadastro e credenciamento de advogados e de Sociedade de Advogados nos sistemas

informatizados do TJSE.

Consolidagdo Normativa Judicial - Art. 170-A ao Art. 170-M.

Trata da protocolo eletronico de peti¢des iniciais civeis e criminais no ambito do 12 grau de jurisdi¢do

do Poder Judicidrio de Sergipe, para processos fisicos e eletronicos.

Competéncia material e territorial/administrativa:

v/ Cdodigo de Organizagdo Judiciaria (clique aqui);
v Lei Complementar n2: 345/2020.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11419.htm
http://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_classes.php
http://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_classes.php
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/resolucoes/visualizar_resolucao.wsp?tmp.codigo=337
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/resolucoes/visualizar_resolucao.wsp?tmp.codigo=733
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/portarias/visualizar_portaria.wsp?tmp.codigo=27186
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/instrucao/visualizar_instrucao.wsp?tmp.codigo=52
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/instrucao/visualizar_instrucao.wsp?tmp.codigo=66
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/documentos/publicacoes/provimentos/2010/provimento-142010.pdf
http://www.tjse.jus.br/portal/publicacoes/portarias/consulta-portarias
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=28826
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=19195
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/documentos/publicacoes/consolidacao_normativa/consolidacao-normativa-compilada-atualizada-ate-provimento022015.pdf
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Resolugdo 31/2015. DispGe sobre o Nucleo Permanente de Métodos Consensuais de
Solugdo de Conflitos e sobre o Centro Judicidrio de Solugdo de Conflitos e Cidadania -
CEJUSC.

Resolugdo n? 16/2017 (competéncia territorial das Varas de Familia e Sucessbes de
Aracaju);

Resolug¢do n?: 17/2017 alterada pela ResolugGo n? 21/2020 (Competéncia territorial
dos Juizados Especiais civeis de Aracaju). Portaria Normativa n2 90/2020

Resolugdo n218/2008, alterada pela Resolugdo n2 20/2018 e Resolugdo nQ
36/2014 (competéncia material/administrativa da Comarca de N. Sra. do Socorro).
Competéncia territorial dos Juizados Especiais de Aracaju. Consulta por Cédigo de
Enderecamento Postal - CEP. Clique aqui.

Competéncia territorial de Varas de Familia e SucessGes. Consulta por Cddigo de

Enderecamento Postal - CEP. Clique aqui.

Portal de Acesso a Justica.

A Portaria n2 63/2016 cria o Portal de Acesso a Justica no ambito do Poder Judicidrio do

Estado de Sergipe, e da outras providéncias. O Portal de Acesso a Justica € um ambiente

virtual onde sdo disponibilizados servicos especificos as partes processuais (pessoas

juridicas) relativos aos seus processos judiciais da competéncia do Tribunal de Justica de

Sergipe. O Portal de Acesso a Justica estd localizado no Portal do TJSE (www.tjse.ju.sbr).

Cadastro de Advogados e Sociedade de Advogados.

A Portaria sob n2 22/2016 dispGe sobre o cadastro de advogados e de sociedade advogados

no dmbito do Poder Judicidrio do Estado de Sergipe.

Custas Processuais:

v Legislagdo Diversa/Tabela de Custas Processuais e Taxas Judicidrias. Acessar o

Portal do TIJSE (clique agqui).

v Instrugdo Normativa n? 10/2016, alterada pela Instru¢gdo Normativa n@

10/2016. Estabelece o procedimento para pagamento e cobranca de custas


http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=1018
http://www.tjse.jus.br/PAJ/login.wsp
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=19141
http://www.tjse.jus.br/portal/consultas/tabelas-custas-taxa
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=1854
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=1854
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judiciais.
v Instrugdo Normativa n2 3/2016, alterada pela Instrugdo Normativa n? 8/2017.
Estabelece o procedimento para devolucdo de custas processuais e de

emolumentos.

v Consolidagao Normativa Judicial. Clique_aqui.

AN

Codigo de Processo Civil. Clique aqui.

v Emitir Guia de Recolhimento. Acessar o Portal do TISE (clique agui).

Resolugdo_n? 37/2006.
Institui e disciplina o processo eletrénico no ambito dos Juizados Especiais Civeis do Poder

Judiciario do Estado de Sergipe.

Resolugdo n? _9/2006 e 35/2014, Consolida¢do Normativa Judicial, artigo 163 e seguintes,
Portaria_6/2015 - GP1 - Normativa.

Disciplina o funcionamento do Protocolo Integrado do 12 e do 22 Graus de Jurisdicdo do
Poder Judiciario de Sergipe.

Pela resolugdo n2 09/2006, a peticdo inicial devera conter o CEP das partes e CPF ou CNPJ da
parte autora, cujos dados deverdo ser cadastrados no sistema durante o

protocolo/distribuicdo de a¢des. Vide SEI n2 0006237-20.2022.8.25.8825.

Instrugdo Normativa n2 8/2007, alterada pelas Instru¢cdes Normativas n2s 11/2016 e 6/2017.

Define as atribui¢cdes/servicos do Atendimento Geral/Distribuicdo.

Instru¢do Normativa do TJSE n? 02/2006/ Instrucdo Normativa n2? 16/2006 / Provimento n®
14/2010.

Disciplina o cadastro e credenciamento de advogados nos Sistemas de Controle Processual.

Consolidagao Normativa Judicial - Art. 170-A ao Art. 170-M.

Trata da protocolizacdo eletrénica de peticGes iniciais civeis e criminais no ambito do 12 grau


http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=27859
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=21834
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/consolidacao-normativa/consolidacao-normativa-judicial-atualizada-ate-prov0023-2017.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm
http://www.tjse.jus.br/portal/servicos/judiciais/guias
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/resolucoes/visualizar_resolucao.wsp?tmp.codigo=337
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/resolucoes/visualizar_resolucao.wsp?tmp.codigo=301
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/resolucoes/visualizar_resolucao.wsp?tmp.codigo=693
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/documentos/publicacoes/consolidacao_normativa/consolidacao_normativa.pdf
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/portarias/visualizar_portaria.wsp?tmp.codigo=22913
http://www.intranet.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/instrucao/visualizar_instrucao.wsp?tmp.codigo=83
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=2032
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=20537
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/instrucao/visualizar_instrucao.wsp?tmp.codigo=52
http://www.intranet.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/instrucao/visualizar_instrucao.wsp?tmp.codigo=66
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/provimentos/2010/provimento-142010.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/documentos/publicacoes/consolidacao_normativa/consolidacao_normativa.pdf

PODER JUDICIARIO
DO ESTADO DE SERGIPE

de jurisdicdo do Poder Judiciario de Sergipe.

Oficio Circular da Corregedoria-Geral da Justica do TJSE sob n2 4038/2012.
Trata da distribuicdo de peca virtual, enfatizando os casos em que ocorrera a rejeicdo de

protocolos eletrénicos.

Consolidagao Normativa Judicial - Art. 163 a 169
Requisitos para distribuicdo de ag¢des (processos fisicos), recebimento de peticdes,

documentos e objetos em geral.

Consolidagdo Normativa Judicial - Art. 175 e Provimento n2 1/2017.

Disciplina o recolhimento das custas processuais.

Provimento n2_1/2015 (altera artigo 238 § 22 da Consolidagdao Normativa Judicial)
Trata da distribuicdo de Cartas Precatdrias Eletronicas oriundas de Unidades Jurisdicionais do

Estado de Sergipe.

Protocolos Integrados. O protocolo integrado foi criado pelas Resolugdes n2 9/2006 e 35/2014
permitindo o protocolo fisico de peticGes e documentos, referentes a processos fisicos, e devolucado
de processos fisicos. Fazem parte do Protocolo Integrado: Forum Gumersindo Bessa, Tribunal de
Justica e os Atendimentos Gerais dos Foruns Integrados da Comarca de Aracaju (Portaria
n2 6/2015). O procedimento originou-se dentro de um contexto em que no Estado somente

tramitam processos fisicos.

3. Definigao e Atribui¢cao dos Setores

O Férum esta dividido em setores interdependentes, com atribuicGes especificas, sendo que
o trabalho de um impacta diretamente no do outro. Por exemplo, um cidaddao comparece ao

Férum desejando agendar o atendimento para a Defensoria Publica. O local que ele se digira para


http://www.tjse.jus.br/corregedoria/documentos/publicacoes/oficios_circulares/2012/ofcircular4038-2012.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/documentos/publicacoes/consolidacao_normativa/consolidacao_normativa.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/documentos/publicacoes/consolidacao_normativa/consolidacao_normativa.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/provimentos/2017/provimento-012017.pdf
http://www.tjse.jus.br/corregedoria/arquivos/documentos/documentos/provimentos/2015/provimento-012015.pdf
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este servico corresponde ao setor de Atendimento Geral/Recepc¢do, conforme sera detalhado mais

abaixo.

Para a prestacdao de um bom atendimento ao cidaddo que busca o forum, é indispensavel
que cada um desses setores trabalhe de forma harmonica, com servidores que exercam as
atribuicbes que lhe sdo peculiares, contribuindo, consequentemente, com maior agilidade e

celeridade na prestacao jurisdicional.

Vejamos, enfim, os setores de um Férum padrao:
A) ATENDIMENTO GERAL
B) JUIZO(S)
- SECRETARIA
- SALA DE AUDIENCIA DE CONCILIACAO
- SALA DE AUDIENCIA DE INSTRUCAO
- GABINETE DO JUIZ
C) OUTROS

Vejamos, com mais detalhes, as caracteristicas e atribuicdes de cada setor citado:

SETORES ATRIBUICOES / FINALIDADE

As atribuicGes/servicos da Distribuicdo/Atendimento Geral estdo

DISTRIBUICAO / definidas nas Instru¢des Normativas n2 11/2016, alterada pelas
ATENDIMENTO GERAL Instrugdes Normativas n2s 11/2016 e 6/2017.

Todos os Féruns que possuem mais de um juizo, possuem um setor de



http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=2032
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=2032
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=20537
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Distribuicdo/Atendimento Geral.

SECRETARIA

Os servicos da Secretaria dividem-se em ATENDIMENTO AO PUBLICO e
SERVICO INTERNO.

Atendimento Geral da Secretaria:

Atribuicdes:

- Atendimento ao publico (partes e advogados) acerca de processos,
desde que as informagdes prestadas ndo possam ser passadas pelo
Atendimento Geral;

- Protocolo de carga, com o respectivo cadastro e organizacao dos livros
de folha solta;

- Distribuicdo, no ambiente da Secretaria, de toda documentacao

recebida do Atendimento Geral, de acordo com o destino a ser dado;

Servico Interno da Secretaria:

Atribuicdes:

- Recebimento de toda documentagdo advinda do atendimento ao
publico da Secretaria, tais como: peticdes gerais, relacionados a
processos fisicos, e processos em carga, com ou sem peti¢do;

- Promover a juntada dos documentos referidos no tépico anterior,
quando relativos a processos em andamento ou julgados;

- Registro de agdo e autuacdo (processo fisico) de protocolos
eletronicos de petigcbes iniciais advindos do Portal do Advogado.

- Dar cumprimento as determinagdes judiciais langadas nos processos,
confeccionando mandados, cartas, oficios etc.;

- Cadastro dos movimentos processuais e demais informacdes
pertinentes a regular tramitacdo dos processos, visando melhor
informar o usuario (partes e advogados) acerca das fases processuais;

- Separar e manter organizados os processos fisicos ainda existentes na

Secretaria em ordem numérica para melhorar a localizagdo e

9




Potmuy, gy PAX -'

PODER JUDICIARIO
DO ESTADO DE SERGIPE

movimentagao;

- Utilizar as ferramentas de gerenciamento do Sistema Informatizado
para controlar os prazos processuais e solucionar situagdes criticas, que
podem interferir no regular andamento dos processos;

- Preparar e postar correspondéncias, utilizando, quando possivel, o

servico de malote e providenciar as fotocépias necessarias.

SALA DE AUDIENCIA DE
CONCILIAGAO

- Realizar audiéncias de conciliagdo aprazadas nos processos, mantendo
sua situacdo atualizada no moddulo Conciliacio Civel no Sistema
Informatizado;

- Juntar os mandados, oficios e cartas, apresentados apds a abertura do
termo de audiéncia;

- Expedir todos os documentos necessarios a efetivacao do direito das
partes, conforme determinado nos termos de audiéncia, tais como
oficios, certiddes, atestados etc;

- Nos processos eletronicos: proceder a digitalizagdo dos acordos
formulados em audiéncia e anexagdo dos arquivos eletrénicos ao
processo, apresentados pelas partes na forma de qualquer midia
portatil;

- Alterar no sistema os dados processuais, atualizando os nomes das
partes e seus advogados, incluindo no sistema os que se fizerem
presentes a sessao de conciliagdo ainda nao vinculados;

- Zelar pela conducdo dos trabalhos de forma objetiva, atenciosa e

voltada a solucdo amigdvel dos conflitos.

- Realizar audiéncias de instrucdo e julgamento aprazadas nos
processos, mantendo sua situacao atualizada no mddulo Instrugao Civel
no Sistema Informatizado;

- Nos processos eletronicos: proceder a digitalizagdo dos acordos

10
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SALA DE AUDIENCIA DE
INSTRUGAO

formulados em audiéncia e anexacdo dos arquivos eletronicos,
apresentados pelas partes na forma de qualquer midia portatil. Nos
processos fisicos: apds redigidos e assinados, os Termos de
Audiéncias/Acordos serdo juntados nos autos.

- Nos processos eletronicos: Proceder a gravacdo dos depoimentos
coletados em audiéncia e posterior anexag¢ao dos arquivos em dudio ao
processo eletrénico.

- Expedir todos os documentos necessarios a efetivacdo do direito das
partes, conforme determinado nos termos de audiéncia;

- Alterar no sistema os dados processuais, atualizando os nomes das
partes e seus advogados, incluindo no sistema os que se fizerem

presentes a sessao de instrucdo ainda nao vinculados.

GABINETE DO JUIZ

- Sentenciar e despachar processos, inclusive designando audiéncias de
instrucdo e julgamento em data e horario determinados, cadastrando
seus respectivos movimentos e prazos processuais no Sistema
Informatizado, indicando, quando necessdrio, aqueles que devem ser
publicados no Diario da Justica;

- Garantir o maximo de efetividade aos comandos judiciais, utilizando
as ferramentas disponiveis no Mddulo de Gabinete, tais como o
BacenJud e o Detran;

- Inspecionar o desenvolvimento dos trabalhos do juizo, valendo-se,
para tanto, dos relatdrios gerenciais disponiveis no Sistema
Informatizado, e;

- Velar pela correta aplicagdo das ferramentas disponiveis no Sistema
Informatizado, especialmente no que diz respeito ao cadastro dos

movimentos processuais.

OUTROS

O atendimento da Defensoria Publica Estadual é organizado através de

11
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(Promotoria, Registro Civil, prévio agendamento pela equipe do Atendimento Geral, em dias,
Servico Social e Defensoria) | hordrios e quantidades fixadas por seus agentes, mediante

comunicacdo prévia aos servidores do referido setor.

Frise-se que somente os casos mais complexos, que fogem ao
conhecimento dos Técnicos do Atendimento Geral é que sdo

encaminhados a Defensoria Publica.

SETORES ESPECIFICOS:

v FORUM GUMERSINDO BESSA: A Distribuicio/Recepcdo do Férum Gumersindo Bessa,

situado em Aracaju, tem, em regra, as mesmas atribuicdes definidas na Instrucdes
Normativas n2 8/2007 e n? 11/2016, porém nele ndo sdo feitos os agendamentos dos
atendimentos dos defensores publicos, uma vez que esta atribuicdo é realizada por

um setor especifico da Defensoria Publica localizada nas dependéncias deste Férum.

Uma outra peculiaridade é que as atividades na Distribuicdo do Gumersindo Bessa
dividem-se em:
DISTRIBUICAO. Responsavel por realizar atendimento, bem como a distribui¢do de

processos/procedimentos Civeis e Criminais;

DIVISAO DE PROTOCOLO E REGISTRO. Setor voltado para o recebimento de peticdes
iniciais eletronicas e peticdes gerais de processos fisicos, e para a devolucdo de
processos fisicos, ambos possuindo alguns pormenores tratados em tdpico

'Protocolo Integrado'.

v FORUNS QUE NAO DISPOEM DE SETOR DE ATENDIMENTO GERAL: Nos Féruns das

Comarcas do Interior, que possuem somente um Juizo nas suas dependéncias, ndo
12
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dispde de um Setor de Atendimento Geral na mesma estrutura que existe, por
exemplo, na comarca de Aracaju, sendo algumas atividades relativas a atendimento

realizadas pela setor de Distribuicdao, quando existente, ou somente pela Secretaria.

3.1 Setor de Pré-Atendimento

Uma das principais atividades do Atendimento Integrado, como conhecida a Recep¢do dos
Féruns Integrados, é o seu rapido e célere atendimento ao publico em geral, através da triagem
que é feita, seja para prestar informagdes e consultas a processos, seja para direcionar o
jurisdicionado aos demais setores que compdem a integracdo (Defensoria — Sala de Audiéncia —
Servico Social —Promotoria — Registro Civil - Secretaria), utilizando, para tanto, do painel eletrénico

e chamada nominal por sistema de som para o pregdo.

Esta atividade é desenvolvida pelos funcionarios da Recepc¢do a partir do momento em que o
usudrio adentra no prédio, consistindo em ordenar seu atendimento no Atendimento Geral, bem
como pelos demais setores do(s) juizo(s) existente(s) em cada prédio, de forma a otimizar o tempo,

tanto dos usudrios quanto dos técnicos judiciarios.

Neste sentido, os jurisdicionados recebem um primeiro atendimento por um funciondrio
volante, que se encontra no exterior do espago correspondente ao modulo central da Recepcao,
oportunidade em que lhe é indagado o motivo de sua ida ao férum, visando identificar o tipo de
servico de que necessita para que lhe seja dado o devido encaminhamento. Assim, de acordo com

a necessidade do usuario, o funcionario adotard as seguintes providéncias:

PROVIDENCIAS

- Encaminhar o usudrio para atendimento pelo Atendimento Geral, mediante a entrega de senha por

chamada em painel eletronico, quando:
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desejar o protocolo de peticdo ou devolver processo em carga;
desejar informacGes sobre andamento de processo(s) que tramita(m) por algum dos juizos do forum

(sobre este servico, confira o proximo item);

E imprescindivel que na Secretaria, Gabinete e Salas de Audiéncias, os funciondrios registrem informacdes
claras dos processos no Sistema Informatizado da Vara a fim de evitar o deslocamento desnecessario de
pessoas ao Atendimento da Secretaria para obter informacGes processuais, evitando o acumulo de

pessoas neste setor.

desejar ajuizar reclamagdo perante o Juizado Especial Civel;
relatar a necessidade de ingresso ou defesa em alguma demanda, caso em que devera ser agendado o

atendimento pela Defensoria Publica.

Se o usuario for gestante, lactante, idoso, com crianca de colo ou Advogado, o atendimento pelos
funciondrios do Atendimento Geral é preferencial e independe de senha por chamada em painel

eletroénico. Apenas sera respeitada a ordem de chegada.

Entregar ao usuario Cartao de Atendimento da Defensoria, quando comparecer ao férum no dia agendado
para o respectivo atendimento, conferindo se trouxe toda documentacao solicitada no formulario préprio,

solicitando-lhe que aguarde na Sala de Espera a chamada pelo sistema de som;

Caso o usuario ndo esteja com toda a documentagdo necessdria e indispensavel ao atendimento, o
funciondrio o encaminhard ao Atendimento Geral para agendamento de nova data, ocasido em que
deverd trazer todos os documentos solicitados. Tal providéncia objetiva ndo sé otimizar o tempo, mas
também garantir rdpido ajuizamento da agao, o que decerto nao ocorrera pela auséncia dos documentos,

gerando uma expectativa negativa no préprio usuario.

Entregar ao usudrio Cartdo de Atendimento da Secretaria de quaisquer dos juizos que funcionem no

prédio do féorum, nas hipdéteses em que necessite de atendimento especifico deste setor, especialmente

14




TSty crPAX
£ s )

PODER JUDICIARIO
DO ESTADO DE SERGIPE

para resgatar documentos (oficios, alvaras, etc.) ou prestar informagGes essenciais ao andamento do
processo (novo enderego do requerido, etc.), indicando-lhe a localizagdo do Atendimento ao Publico da

Secretaria respectiva;

Entregar Cartdao de Atendimento pelo Registro Civil, nos casos em que o usuario necessite realizar registro

de nascimento, segunda via, iniciar o processo de habilitacdo para casamento, etc.;

Indicar ao usudrio a Sala de Espera nos casos de audiéncia designada para o dia, solicitando-lhe que

aguarde a chamada pelo sistema de som.

Vale lembrar mais uma vez que os servigos acima descritos sdo realizados atualmente somente nos Féruns
Integrados, de maneira que se estenderdao aos demais féruns a medida que as estruturas forem sendo
adequadas.

Atengdo! Os atendimentos ao publico realizados pelos Magistrados de Comarcas do Interior também
podem

ser agendados pelo Atendimento Geral.

Como se vé, a abordagem direta a todas as pessoas que adentram ao féorum representa um
grande filtro de seus servicos, demonstrando a real preocupacdo que o Poder Judicidrio tem em
bem atender aqueles que o buscam, concedendo-lhe um tratamento digno, com informacdes

precisas.

Numa segunda etapa, todas as pessoas que receberam a senha para atendimento sao

chamadas através do painel eletrénico a serem atendidas separadamente por um funcionario.

Conforme a necessidade do usudrio, o funciondrio prestard os servicos descritos acima.

Dentre eles, interessa-nos destacar o agendamento para atendimento da Defensoria Publica.

Funciona este servico de uma forma muito simples. O usudrio, que ja foi previamente
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atendido na triagem, ao se dirigir ao balcdo do setor de atendimento relata o seu problema.

Sua tendéncia natural é contar de forma alongada seu caso, o que deve ser contemporizado
pelo funciondrio do setor de atendimento ao publico, de modo a ndo permitir,

desnecessariamente, um atendimento longo, pois outras pessoas deverao estar esperando.

Durante o relato, o funciondrio estara tentando identificar o tipo de acdo que o Defensor
Publico necessitara ajuizar para proteger o direito do usuario. Se, por exemplo, afirma que um
devedor estd em mora na quantia de RS 1.000,00, sem pagar, até entdo, apesar dos esforcos para
receber a quantia referida, de logo o funcionario identifica a necessidade do ingresso da Ac¢do de
Cobranca de Divida e, neste caso, podera ajuizar a acdo de competéncia dos Juizados Especiais
Civeis no Sistema Informatizado, desde que preenchidos os requisitos impostos pela lei e ja

discriminados acima.

Por fim, caso o técnico judiciario apresente duvidas quando a acdo cabivel, seja em funcgdo
de maiores conhecimentos acerca do fato, ou até mesmo da complexidade do relato trazido, o
funcionario agenda o atendimento do usuario pelo Defensor Publico, conforme a disponibilidade
da pauta, entregando-lhe uma lista de documentos que devera trazer consigo no dia marcado, sem

os quais o Defensor Publico ndo podera recebé-lo.

O agendamento do atendimento da Defensoria Publica é realizado pelos
funciondrios do Tribunal de Justica. Entretanto, os dias livres para este
agendamento sdo definidos pelos Defensores Publicos. Trata-se de uma

parceria salutar, que visa melhor atender a populacao.

A Recepgao dispora de lista de documentagdo necessaria para varios

tipos de acdo, de forma padronizada.

Para saber o grau de complexidade, o técnico judicidrio poderd adotar o
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expediente de consultar os colegas para saber o que acham a respeito
do assunto. Se houver uma unanimidade a respeito do grau de
dificuldade, constata-se, de logo, que a acdo precisa ser ajuizada através
da Defensoria Publica. Lembre-se: a complexidade é do fato ou do

direito a ser protegido.

Esta é a concepcao de atendimento para a Defensoria, visando dar maior agilidade e vazdo a
demanda.

Nunca é demais lembrar que este servico prestado a populagdo é de fundamental
importancia, pois quanto mais se informa o usuario, mais cidaddos o Poder Judicidrio estard
ajudando a construir e vocé, funciondrio, é um importante instrumento desta mudanca. Prestamos
um grande servico social e, acima de tudo, devemos ter este ideal em mente, conscientizando-nos

e colocando-nos no lugar do usuario, indagando-nos: como eu gostaria de ser tratado?

Isto vale ser lembrado para todos os demais servigcos prestados pela Recepcdo, pois este
setor é o grande cartdo de visitas do Poder Judicidrio. Dai porque os integrantes deste setor sao
devidamente treinados nas habilidades necessarias ao desempenho das tarefas e acompanhados
por equipe do Departamento de Recursos Humanos, objetivando o alcance de exceléncia na

prestacdo de seus servigos.

4. Sistema de Controle Processual - SCP

4.1. Definicdo e Acesso ao SCP

Sistema de Controle Processual Virtual - SCPv é um software que gerencia informagdes dos

feitos judiciais fisicos e eletrénicos do Poder Judiciario do Estado de Sergipe.

Na Recepc¢do/Distribuicdo dos Foruns do Estado, a maior parte das atividades executadas
pelos servidores ai lotados sao realizadas de forma automatizada, com a utilizagdao do Sistema de

Controle Processual Virtual - SCPV, o qual serd explicado nos tépicos seguintes.
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O acesso ao SCP é realizado através da pagina inicial do TJSE (www.tjse.jus.br), na opcdo:
'Intranet'. Na pdgina seguinte, o usuario digitard o seu login e senha. Selecionard a competéncia

(Unidade Jurisdicional onde trabalha - Distribuicdo/ Secretaria) e o sistema utilizado na Unidade

Jurisdicional.

OBSERVACAO: A solicitagdo de senha de acesso ao sistema informatizado ou
cadastro de perfil de usudrio no sistema, é feita junto a Secretaria de Tecnologia da
Informacdo do TJSE, através da Divisdo de Atendimento ao Usuario ("Call Center").
Essa solicitacdo é realizada pelo Coordenador do Atendimento Geral/Distribuicdo

ou Diretor de Secretaria.

PASSO 1: ACESSAR A INTRANET

-
R
/ ¥ Tribunal de Justica de Se' X \\
o
C | @ www.ijsejusbr/portal/ | i
gﬁ?..’«’-nl V a
PODER JUDICIARIO CONSULTAS PUBLICA(_:GES SERVICOS TRANSPARENCIA
o d CIDADAO ADVOGADO [n) M.PUBLICO n SERVIDOR MAGISTRADO
[+ Aah Ak ' AR
Célculos Jurfdicos e Penas Concursos Malote Digital Portal do Servidor
Calendarios Consulta Processual Manuais SEI
Central de Servicos TIC Didrio da Justica MentoRH Telefones e Ramais
Certiddes Online Intranet Pautas Webmail
Comarcas Jurisprudéncia Plantées do Judicidrio
Didrio de Justica ACESSO RAPIDO
Consulta Processual Acompanhamento Online Autenticagdo de Documentos
Jurisprudéncia Cadastro de Pessoa Juridica Compras Eletronicas
Caleulos Juridicos Concursos Depésitos Judiciais
Cairifres @uile Fale com o TJSE Justica Volante
Plantes Pare, Concilie e Siga Talentos Jovens
Guias de Recolhimento A
Transparéncia
Precatérios

FIGURA 1 - Acesso
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PASSO 2: INSERIR LOGIN E SENHA

/a Tribunal de Justiga de Se xyn Acesso a Intranet x \{L 1\

(&) ‘ @ Seguro | httpsy//www.jsejus.br/controleacesso/paginas/loginTISE tjse

YNLAY  TRiBUNAL DE JusTICA
DO ESTADO DE SERGIPE

Acesso a Intranet

[Login I

[Senha I

Esqueceu a senha?

FIGURA 2: Digitar login e senha

PASSO 2: ACESSAR O SISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL - SCP e SELECIONAR A

COMPETENCIA.
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n hitps:/fwww.tjsejus.br/cc X

&« > C [i Seguro | https://www.tjsejus.br/controleacesso/paginas/sistemasTJSEtjse

(Seleciune...

FIGURA 3: Selecionar a competéncia e o sistema informatizado
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H- o
/ ¥% Tribunal de Justiga de Se' X ' 3 https/fwww.gsejusbr/cc X ) ) TISE - Sistema de Contre X\

C | @ Sequro | httpsy//www.tjsejus.br/pgrau/principal.wsp?
a p se.) Pgrau/princip P

‘i" ELIANA DE JESUS SOUZA (WWW.TISE.JUS.BR)
W SISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL - DISTRIBUIDOR DE ESTANCIA (172.18.4.238)
SEXTA-FEIRA, 20 de ABRIL de 2818

chrome 66 (WEB) ) Fgl 2

DISTRIBUIDOR DE ESTANCIA
WSy

PAGINA PRINCIPAL RECEPGA0 SECRETARIA GABINETE MWONITORAMENTO CONSULTAS ESTATISTICAS

AGENTES DE PROTEGAD SUPORTE SAIR

Vocé pessui 2 avises ndo lidos. Cligue agui para ler.

Relatorios de Controle - Distribuidor de Esténcia (Relatérios do Grupo)

Relatorios do processo ™ 1
Controle Gerencial da Ouvidoria B

Distribuicio/ Atendimento Geral -
Controle Gerencial - —
i o O e !
2.  Mandados e Cartas aguardando devolugdo ha ~ de 20 dias -Q P ¢ =

Manuais
FEugitivos - SEJUC
Depdsito Judicial Eletrdnico

Didrio de Justica
Busca CEP - Féruns Integrados
Malote Digital

Plantdo Judicial
Calculadora de Prazo

Pagina inicial do Sistema de Controle Processual

4.2. Menus e Relatorios do SCP

O Sistema de Controle Processual Virtual é utilizado para a gravacao de atividades na

Distribuicdo/Atendimento Geral e nas Unidades Jurisdicionais relativas a qualquer tipo de

acdo/procedimento judicial.
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H- o
/ ¥% Tribunal de Justiga de Se' X ' 3 https/fwww.gsejusbr/cc X ) ) TISE - Sistema de Contre X\

C | @ Sequro | httpsy//www.tjsejus.br/pgrau/principal.wsp?
a p se.) Pgrau/princip P

SISTEHA DE CUNTRDLE PROCESSUAL ELIANA DE JESUS SOUZA (WWwW.TJSE.JUS.BR)

- DISTRIBUIDOR DE ESTANCIA (172.18.4.238)
DISTRIBUIDOR DE ESTAMCIA SEXTA-FEIRA, 28 de ABRIL de 2818
WSy

chrome 66 (WEB) ) Fgl 2

PAGINA PRINCIPAL RECEPGA0 SECRETARIA GABINETE MWONITORAMENTO CONSULTAS ESTATISTICAS

AGENTES DE PROTEGAD SUPORTE SAIR

Vocé pessui 2 avises ndo lidos. Cligue agui para ler.

Relatorios de Controle - Distribuidor de Esténcia (Relatérios do Grupo)
Relatorios do processo ™ 1

Controle Gerencial da Ouvidoria

3

Distribuicio/Atendimento Geral
Controle Gerencial
1. Mandados com Oficiais

- 1.  Protocolos para Distribuigio
2. Mandados e Cartas aguardando devolucio ha + de 20 dias | ]

2. Processos para Redistribuico

[SX=104
(=N

Manuais
FEugitivos - SEJUC
Depdsito Judicial Eletrdnico

Didrio de Justica
Busca CEP - Féruns Integrados
Malote Digital

Plantdo Judicial
Calculadora de Prazo

Sistema de Controle Processual virtual - SCPV Pagina inicial

As atividades realizadas no setor de Distribuicdo/Atendimento Geral sdo executadas no

Sistema de Controle Processual - SCP, através do médulo 'Recepgdio’, com MENUS e RELATORIOS
DE CONTROLES explicados abaixo.
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SISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL

DISTRIBUIDOR DO FORUNS INTEGRADOS IV

PROCESSO.. .

IHPRESSAD. ..
Col

JUNTADA DE DOCUMENTO
Co

CEJUSC PRE-
PROCESSUAL . ..

) Tribunal de Justica © X Vuﬂg hittps:/fuww.tsejus X V" TISE - Sistema de © X V;’i; Usurio Interno X \./3 = SEI - Resultado dz X \./gfag Acesso a Intranst X Vﬂ #SEl-Processox X \\

C | & Seguro | httpsy//www.tjsejus.br/pgrau/principal.wsp? W

PAGINA PRINCIPAL RECEPGAO SECRETARIA GABINETE WONITORAMENTO CONSULTAS ESTATISTICAS AGENTES DE PROTEGAO SUPORTE SATR

_ « Relatorios de Controle - Distribuidor do Féruns Integrados IV (Relatérios do Grupo)
REQUERIMENTO. ..

JROF cerTIDAO. .. B [*) | Consultar

O--EN

ELIANA DE JESUS SOUZA (WWW.TJSE.JUS.BR)
48 - DISTRIBUIDOR DO FORUNS INTEGRADOS IV (172.18.4.65)
TERGA-FEIRA, 24 de ABRIL de 2018

chrome 66 (WEB) G il 2

Manuais
Eugitivos - SEJUC
Depésito Judicial Eletrnico

hitps:/fwww.tjsejus.br/pgrau/principal wsp?&

Distribuiciof Atendimento Geral -
1. Protocolos para Distribuigdo | B
2. Processos para Redistribuicio 2
Didrio de Justica Plant3o Judicial
Busca CEP - Féruns Integrados Calculadora de Praz(

Malote Digital

FINALIDADE

'Recepgdo >> Processo'

Menu utilizado basicamente para a distribuicdo de processos
oriundos de outros Tribunais (redistribuicao).
Observagdo: As redistribuicdes de processos oriundos de
competéncias do TJSE sao registradas nos relatérios de controles

explicados abaixo.

'Recepgdo >> Requerimento'

Juntar requerimentos diversos nos processos eletronicos,
especialmente de partes ndo representadas por advogados, em
especial nos feitos de competéncia "Juizado Especial'.
Exemplos: Aceitacdo de proposta de acordo formulado pelo
reclamado; Requerimento de juntada de comprovante de
depdsito; Intimagdo de audiéncia; Informagdo de endereco;

Desisténcia da agdo etc.

'Recepgdo >> Certiddo'

Menus utilizados para a juntada de certiddes diversas em

processos eletronicos, referentes as atividades envolvendo
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registro e distribuicdo de processos.

'Recepg¢do >> Juntada de

Documento'

Menu utilizado para a gravagdo de juntadas de documentos
protocolados na Distribuicdo/Atendimento Geral oriundos de
empresas/instituicbes externas. No campo 'Resumo do
Movimento', o servidor descreve resumidamente o documento a
ser juntado, cuja informacdo é disponibilizada na consulta

processual.

Relatdrios do Sistema de Controle Processual — Distribui¢ao:

RELATORIO: PROTOCOLOS PARA DISTRIBUICAO

FINALIDADE: Registrar os protocolos eletrénicos de peticionamento advindos do

Portal do Advogado, para registro de acdes civeis. Neste relatério também entram os

protocolos referentes a Cartas Precatdrias Eletronicas oriundas de Comarcas do

Estado de Sergipe. Os protocolos saem automaticamente deste relatério logo apds

sua distribuicdo
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- -EN

/;.VL; Tribunal de Justica de S= X Vgt:ag hitps://www.tise jus.br/cc X V?q TISE - Sistema de Contrc X \D
&« C | & Seguro | https://www.tjsejus.br/pgrau/principalwsp? @ ¥
-—.’ ELIANA DE JESUS SOUZA (WWW.TJSE.JUS.BR)
e
SISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL 5 - DISTRIBUIDOR DE LAGARTO (172.18.4.153)
DISTRIBUIDOR DE LAGARTO AR A e
Chrome 66 (WEB) (J Faj 2
PAGINA PRINCIPAL RECEPGAD SECRETARIA GABINETE MONITORAMENTO CONSULTAS ESTATISTICAS AGENTES DE PROTEGAD SUPORTE SAIR
Protocolo:
| H Consultar
Protocolos para Distribuicdo - 38
. Processo . Data e Hora do Protocolo /
o
No do Protocolo Classe / Assunto Tipo Origem Origem Qtd de Dias Doc
a v a v A v P a v
A v A v
* Rescisdo do contrato e devolugde
do dinheiro
* Indenizacde por Dane Material 21/04/2018 11:01:58 -
1 20180421110100149| Procedimento Comum * Empréstime consignado Peticao Inicial Portal Advogadoe 104/ 4 U f_\
* Praticas Abusivas
= Irregularidade no atendimento
* Cldusulas Abusivas
* Rescisdo do contrato e devolucde
do dinheiro
* Indenizacde por Dane Material 21/04/2018 12:08:48 -
2 2018042112080022. Procedimento Comum * Empréstime consignado Peticao Inicial Portal Advogade 2 R f_,\
* Praticas Abusivas
= Irregularidade no atendimento
* Clausulas Abusivas
* Rescisdo do contrato e devolucde
do dinheiro
= Indenizacdo por Danc Material 21/04/2018 12:57:31 -
3 20180421125700277| Procedimento Comum * Empréstimo consignado Peticao Inicial Portal Advogado 2 = f_r\
= Préticas Abusivas
* Irregularidade no atendimento
* Clausulas Abusivas
53 ]
4 |20180423102301123| Frocedimento Comum * Direito de Imagem Peticao Inicial portal Advogado | 2¥04/201810:23:18 | [
= Dona Drvmbisn An | hardadn imiaan Aninanee 10T = e
« »

Relatdrio: 'Protocolos para Distribuicado'

RELATORIO: PROCESSOS PARA REDISTRIBUICAO
FINALIDADE: Relatério onde sdo registradas as redistribuicOes de processos civeis,

incluindo as Cartas Precatorias, originarios de Unidades Jurisdicionais do Estado de

Sergipe.
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¥ Tribunal de Justica de Se X \f'@ https/fwww.tisejus.bricc X V'@ TISE - Sistema de Cortre x wm
&« C | @ Seguro | https://www.tjse,jus.br/pgrau/principalwsp? @
ELIANA DE JESUS SOUZA (WWW.TJSE.JUS.BR)
SISTENA DE CONTROLE PROCESSUAL s - DISTRIUZOOR DE LAGARTD (Ev2. 180,143}
DISTRIBUIDOR DE LAGARTO UARTA FELRR R
Chrome 66 (WEB) ¢ Fij 2
W [ |Consultar
Processos para Redistribuicédo - 5
: Data do Movimento - [Categoria
Processo Classe / Assunto Tipo Qtde de Dias Destino Destino
a v a v a v a
a v a v
= * Competéncia Distribuidor do Férum Des. | Juizado
1 201755502441 BxecucBods | gos Juizados |  Processo Judicial 12/04/2018 Epaminondas Silva de | Especial [Redistribuir ‘
Especiais Andrade Lima (Lagarto) Criminal
- . Distribuidor do Férum Des. |1° Grau - [Redistribuir|
-
2 201771200785 M Inquérito Policial vis‘;:?g:_je Processe Judicial 12/0?";2018 Epaminondas Silva de Crime
Andrade Lima (Lagarto) Comum | Conflito
* Defeito,
nulidade ou
anulagdo
= Assisténcia
Judiciaria P .
" - Distribuidor do Férum Des. |19 Grau -
3 201810200435 M Procedimenta | oratuits | Processo Judical 20/04/2018 Epaminondas Silva de Civel  |Redistribuir
pac: Andrade Lima (Lagarto) Interior
Tutela / Tutela
Especifica
= Esbulho /
Turbagdo /
Ameaca
Cumprimento de oan < :
Distribuidor do Férum Des. [uizado da)
4 201855000200 g [SCNMNCR COMA | w pagaments | processo Judicial 18/0¢/2018 Epaminondas Silva de | Fazenda [Redistribuir
a Fazenda Andrade Lima (Lagarto) Piblica
Puiblica
‘i Distribuidor do Férum Des. | Juizado
5 201855500005 g |CER SRR | pninacss | processo Judicial 16/04/2018 Epaminondas Silva de | Especial |[Redistribuir
Andrade Lima (Lagarto) Civel -

Relatdrio: 'Processos para Redistribuicado'

LINKS:
Redistribuir. Clicando neste link, o processo é redistribuido em razdo de decisdao de
declaragdo de incompeténcia no juizo declarante (movimento:

'Decisdo>>DeclaracGo>>Incompeténcia’). Gravada a redistribuicdo, é gerado um novo

numero de processo na Vara de destino.

Conflito: Clicado neste link, o processo é redistribuido em decorréncia de decisdo de

suscitacdo de conflito de competéncia (movimento: 'Decisdo>>SuscitacGo>> Conflito de
Competéncia'). Neste procedimento, ndo é gerado novo nimero de processo, mas sim

mantida numeragdo da Vara para onde sera encaminhado o feito.

Ha ainda que se atentar a alguns campos que aparecerem na pagina de
redistribuicdo (figura abaixo). Antes de clica-los, o usudrio devera conhecer a sua

finalidade. Vejamos:

'Incluir na Redistribui¢do o Juizo que declinou a competéncia? SIM/NAQ'.
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Este campo tem por finalidade incluir ou ndo na redistribuicdo, para fins de
sorteio de redistribuicGes entre as Varas competentes, o Ultimo Juizo que

recebeu o processo e declinou a sua competéncia.

'Por dependéncia? SIM/NAOQ'.

Este campo tem por finalidade vincular ou ndo o processo a ser redistribuido, a
outro de outra Vara, por dependéncia ou conexdo. Se clicado em "SIM", o
usudrio digitard, em campo préprio, o n2 do processo a ser vinculado; gravada a
redistribuicdo, automaticamente o processo é direcionado para a Vara do

processo vinculado, ndo havendo sorteio entre Varas.

¢4 Tribunal de Justica de Se: X Vn https//www.jsejus.br/cc X V.—"'.- TISE - Sistema de Contre. X W\ §

& C | @ Seguro | httpsy//www.ijsejus.br/pgrau/principal.wsp? @ ¥

ELIANA DE JESUS SOUZA (WwW.TJSE.JUS.BR)

SISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL 5 - DISTRIBUIDOR DE LAGARTO (172.18.4.153)

DISTRIBUIDOR DE LAGARTO QUARTA-FEIRA, 25 de ABRIL de 2018
Chrome 66 (WEB) gy ﬂ‘

PAGINA PRINCIPAL RECEPGA0 SECRETARIA GABINETE MONITORAMENTO CONSULTAS ESTATISTICAS AGENTES DE PROTEGAD SUPORTE SAIR
Assuntos selecionados
Assunto Assunto principal

DIREITO PROCESSUAL PENAL - Jurisdicdo e Competéncia - Competéncia dos Juizados Especiais O

Incluir na redistribuicdo o juizo que declinou a competéncia?

Sim N&o
Por Dependéncia?
Sim  ®Ndo
Partes:
Tipo da Parte: Parte: ® Nome CPF Crianga/Adolescente Partes Mais Utilizadas:
Selecione... ¥ Selecione. .. v
Atuacdo do Advogado: Advogado:
Selecione. . v - Vincular
Tipo Nome Representante da Parte
Autor 4 |auToRIDADE POLICIAL (Cod.Parte: 391303)
o
Apenado J MOISES DE ALMEIDA BARBOSA (Cod.Parte: 3291784)
P 3 [prontuario sAP:z2009

Relatorio: 'Processos para redistribuicdo' (pagina interna. Link: 'Redistribuir')
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o--EN

£ Tribunal de Justica de Se x ) hitps//wwwtsejusbrice X JSE- Sistema de Contre X W\

&~ C | @ Seguro | httpsy//www.tjsejus.br/pgrau/prin @
ELIANA DE JESUS SOUZA (WWW.TJSE.JUS.BR)
5 SISTENA DE CONTROLE PROCESSUAL e e i E
DISTRIBUIDOR DE LAGARTO QUARTA-FEIRA, 25 de ABRIL de 2018
W=y Chronme 66 (WEB) ¢ Fi 2
PAGINA FRINCIPAL RECEPGAD SECRETARTA GABINETE WONITORAMENTO CONSULTAS ESTATISTICAS AGENTES DE PROTEGAO SUPORTE SAIR
Sigiloso
NAD

Assuntos do Processo |
[ DIREITO PENAL - Crimes contra a Dignidade Sexual - Estupro de vulnerdvel |

Partes do Processo

Tipo Nome Representante da Parte
AUTORIDADE JAUTORIDADE POLICIAL
JCLESIO SANTOS GOES
INDICIADO IPai: JOSE MENEZES GOES

1152 MARIA FILOMENA DOS SANTOS
LETICIA DOS SANTOS GUEDES

vitima

Pai:
l15=: ROSECLES DOS SANTOS GuEDES

Processo Destino:

Histérico de processos redistribuidos
Selecionar Processo Processo Origem Data Competéncia
201755000442 g - 31/03/2017 Vara Criminal de Lagarto
201771200786 .1 201755000442 26/05/2017 22 Vara Civel e Criminal de Itaporanga Dajuda

Redistribuir Processo

Relatdrio: 'Processos para redistribuicdo' (pagina interna. Link: 'Conflito')

5. Competéncia Material e Administrativa

Antes de detalhar as atribuicbes de cada setor e as respectivas tarefas a serem
desempenhadas, impde-se conhecer com que tipo de acdo os funcionarios irdo se deparar,
manusear e interagir no dia a dia, ou seja, qual a COMPETENCIA dos juizos, aos quais se destina o

presente Manual.

Definir competéncia é estabelecer o limite do exercicio da jurisdicdo, ou seja, delimitar o
poder de julgar de cada 6rgao jurisdicional, juizes e tribunais, uma vez que cada um deles deve
ficar responsavel por certos tipos determinados de ag¢des. Assim, um juiz da drea civel so julga
processos da area civel e assim por diante; por outro turno, um juiz da area criminal somente deve
julgar causas afetas ao crime e correlacionados. Essa divisdo se torna necessdria em prol de um

trabalho organizado, eficiente e, sobretudo, eficaz.
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Para conhecer os grupos de competéncia, com respectivas Varas, consultar legislacdo abaixo.

Competéncia material e territorial/administrativa:

- Cédigo de Organizagao Judicidria (clique aqui);

- Leis Complementares: n2s 244/2014, 265/2015 e 274/2016.

- Resolugdo n? 16/2017 (competéncia territorial das Varas de Familia e Sucessées
de Aracaju);

- Resolugdo n?: 17/2017 (Competéncia territorial dos Juizados Especiais civeis de
Aracaju);

- Resolucdo ns?18/2008 e 36/2014 (competéncia material/administrativa da

Comarca de N. Sra. do Socorro).
- Competéncia territorial dos Juizados Especiais de Aracaju. Consulta por Cédigo

de Enderecamento Postal - CEP. Clique aqui.

6. Protocolo e Peticionamento Eletronico

CONCEITOS:

MEIO ELETRONICO. Qualquer forma de armazenamento ou transmissdo de documentos, em

formato de arquivos digitais ou digitalizados.

TRANSMISSAO ELETRONICA. Toda forma de comunica¢do a distancia com a utilizacdo de redes

de comunicacgao, preferencialmente a rede mundial de computadores.

DOCUMENTO DIGITAL. Documento produzido originariamente pelo meio eletrénico, codificado

em digitos bindrios e acessivel por meio de sistema computacional.

DOCUMENTO DIGITALIZADO. E todo e qualquer documento convertido do meio fisico em meio

eletronico.

DOCUMENTO ELETRONICO. Documento eletrénico, na sua acepgdo mais direta, é a
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representacdo fatica, formada por bits, e armazenada em meio computacional, através de
sistema informatizado especifico, e cercado da fidelidade e integridade oriunda de mecanismos

préprios (assinatura eletrdnica, criptografia etc).

PDF. Significa portable document format e representa formato de arquivo que assegura, para a

assinatura eletronica, a integridade, autenticidade e ndo-repudio ao documento.

PROCESSO JUDICIAL ELETRONICO. Procedimento em contraditério, em que se vinculam as
partes e o Estado-Juiz, este equidistante e imparcial na resolucao do conflito, onde tramitam no
seu bojo, pelo meio eletrénico, documentos digitais e digitalizados, correspondentes a todos os

atos, termos e informacgdes do processo, dispensando-se em regra o uso do papel.

PETICAO ELETRONICA. E um pedido dirigido a érgdo jurisdicional, que deflagra uma ordem

judicial como regra. A regra é escrita e enviada pela Internet.

PROTOCOLO ELETRONICO. S3o protocolos originados pela via eletrdnica. No caso do Portal do
Advogado, sdo gerados protocolos eletrénicos de envio, as Unidades Jurisdicionais, de peti¢des
iniciais (processos fisicos e eletronicos), gerais (somente processos eletrénicos), e de solicitagdes
de vinculagao ao processo eletronico, este Ultimo através do envio eletrénico de procuragdo de

advogado.

PORTAL DO ADVOGADO. O Portal do Advogado corresponde ao ambiente virtual, disponivel no
sitio do TIJSE, utilizado pelo advogado publico e privado para o exercicio de suas atividades no
Processo Judicial, notadamente o peticionamento eletrénico, a consulta as integras dos
processos judiciais (exceto os que correm em segredo de justica onde ndo esteja vinculado), e as
intimacGes eletrbnicas, estas enviadas somente para advogados publicos definidos pelo TJSE (ver
oficio circular n2 4037/2012 — Citagdo e Intimacgdo eletrdnicas), etc. O acesso se da por assinatura

eletrénica na modalidade login-senha.

LEGISLACAO:
Lei Federal n2 11.419/2006
Instru¢do Normativa n2 16/2006
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Resolugdo n2 37/2006

Provimento n? 14/2010

Oficio Circular da Corregedoria-Geral da Justica do TJSE sob n2 4038/2012
Consolidacdo Normativa Judicial - Art. 170-A ao Art. 170-M

6.1. Distribuicao de acdes — Peticionamento Eletr6nico

O peticionamento eletrénico consiste num servico através do qual o advogado protocola
suas peticdes iniciais e gerais. O protocolo de peticdo inicial, através do Portal do Advogado, é
obrigatério para a distribuicdo de processos judiciais no 12 e 22 graus de jurisdicdo (processos
fisicos ou eletrénicos). J&4 o protocolo de peticdo geral é obrigatério somente para processos

eletronicos.

Consulte os videos do tépico: 'Sistema Informatizado' para visualizar o registro e distribuicdo

de agles.

PROTOCOLO DE PETIGOES

O protocolo eletrénico de petigdo inicial e geral (processos eletrénicos) é sempre via Portal do Advogado.
O protocolo de petigdes gerais, referente a processos fisicos, sdao realizados fisicamente junto ao
Distribuidor de cada Férum. Os protocolos eletronicos de petigdes iniciais sdo identificados pelo setor de
Distribuicdo/Atendimento Geral através do relatério do Sistema de Controle Processual - SCP denominado

'Protocolos para Distribuicdo'. Neste setor, os servidores procedem ao seu registro e distribuicao.

Apds a leitura da peticio inicial e documentos fornecidos pelo advogado, o servidor da
Distribuicdo/Atendimento Geral confere as informac6es de seu protocolo, da peti¢do inicial e documentos.
Ap0ds conferéncia, efetuara as alteragGes necessdrias no registro da agdo no sistema, com base nas regras

normativas do TJSE e nas Tabelas Processuais do Conselho Nacional de Justiga - CNJ.

31



PODER JUDICIARIO
DO ESTADO DE SERGIPE

Atualmente todas as Comarcas do Estado de Sergipe ja tem instalado o Sistema Informatizado de Processo
Eletronico. Assim, para todo protocolo eletronico de peticdo inicial é registrado um nimero de processo

eletronico.

Protocolo de peticdo GERAL para processos FISICOS residuais: a peticido é protocolada

fisicamente junto ao Distribuidor dos Féruns do Estado.

Protocolo de peticdo GERAL para processos ELETRONICOS: a peticio é protocolada

eletronicamente via Portal do Advogado.

Classes processuais distribuidas nos Cartérios Extrajudiciais. Legislacdo: Oficio Circular da

Corregedoria sob n? 1921/2016 e Manual de Procedimentos dos Cartdrios Extrajudiciais.

REJEICAO DE PROTOCOLOS ELETRONICOS

Os protocolos eletronicos poderdao ser REJEITADOS nas situacBes trazidas abaixo. Desta

forma, ocorrera a rejeicao de protocolos apenas e tdo somente:

a) Arquivo corrompido. A peticdo inicial, anexada pelo advogado, ndo abre (oficio Circular da
Corregedoria sob n2 4038/2012);

b) Arquivo danificado. O usudrio consegue abrir a peticdo inicial, porém ndo consegue
visualizar, em parte ou na sua totalidade, o seu conteudo (oficio Circular da Corregedoria sob n?
4038/2012);

c) Auséncia de peticdo inicial. O advogado deixou de anexar a peticdo inicial ao seu protocolo

(artigo 206 do Cédigo de Processo Civil).

E importante fazer mencéo relativa a rejeicdo de protocolos. Como é de conhecimento geral,
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apenas o Juiz de Direito poderd fazer a andlise da competéncia em jurisdizer. O que vem
acontecendo é que alguns servidores, exercendo atribuicdes desautorizadas, estdo rejeitando
protocolos sob alguns argumentos que destoam da determinacdo normativa e da orientacdo da
Corregedoria-Geral da Justica. J& se viu, por exemplo, rejeicdo de protocolos porque os
documentos digitalizados foram vinculados ao pedido inicial de cabeca para baixo, e até mesmo
fazendo anadlise de competéncia. SituacOes irregulares poderdo acarretar prejuizo processual e até
mesmo ao direito material da parte ajuizante. Ademais, em assim procedendo o servidor, este

poderd responder pela agdo irregularmente adotada.

Consulte os videos do tépico: 'Sistema Informatizado' para visualizar a gravacao de rejeicao

de protocolo.

6.2. Classes e Assuntos Processuais

Criadas pela Resolucdo n2 46/2007, do CNJ em razdo da necessidade de melhorar os servicos
prestados pela Justica aos cidaddos e de aprimorar a coleta de informacdes estatisticas essenciais
ao planejamento estratégico do Poder Judiciario, as Tabelas Padronizadas Unificadas (TPU’s)
representam um importante passo no processo de modernizacdo pelo qual vem passando o Poder
Judiciario nos ultimos anos.

A padronizagao prevista na supramencionada Resolugao do CNJ abrange as Classes e os
Assuntos e Movimentos Processuais, cuja implantacdo se deu em22/09/2008 em todos os
tribunais do Pais. Por esta razdo, cada novo processo judicial ou administrativo recebera
nomenclaturas padrdes tanto para o procedimento judicial utilizado (Classe) quanto para a(s)
matéria(s) discutida(s) na lide, ao tempo que atos processuais, por seu turno, também serdo

registrados através de movimentos unificados em todo o Poder Judiciario.

Clique aqui para consultar o Manual das Tabelas Processuais Unificadas publicado no Portal

do TISE.
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6.3. Distribuicao Civel - Definigoes

Atualmente todas as Comarcas do Estado de Sergipe ja tém instalado o Sistema
Informatizado de Processo Eletronico. Assim, para todo protocolo eletrénico de peticdo inicial é

registrado um nuimero de processo eletrénico.

Os servidores lotados no setor de Distribuicdo de um Férum, com funcdo especifica de
distribuir acGes iniciais, tem seu acesso ao sistema liberado pela Secretaria de Tecnologia da
Informacdo - SETECI - do TISE, através de login e senha. Se o servidor ainda nao visualiza o médulo
'Distribuicao’ ou 'Recepcdo’ do sistema, devera comunicar o fato a chefia imediata, a fim de esta

solicitar que a SETECI cadastre o seu nome no perfil préprio de usuarios do sistema.

Para conhecer as funcionalidades dos Sistemas Informatizados utilizados pelo setor de
Distribuicdo/Recepcdo, é recomendavel que o leitor acesse os videos do tdpico: 'Sistema

Informatizado'.

DEFINIGCOES

E um pedido dirigido a érgdo jurisdicional, que deflagra uma ordem
judicial como regra. Em regra é escrita, e, recentemente, pode ser
enviada pela Internet. Sobre este meio é que definimos a PETICAO
ELETRONICA.

PETICAO
A distribuicdo de peticdes civeis é, talvez, a mais comum, a mais
corriqueira no dia a dia do cartorio distribuidor, devido a grande

variedade de agGes civeis que podem ser distribuidas.

Em razdo disso, o servidor responsdvel, ao proceder com a

distribuicdo, deve realizar uma boa leitura da peticdo inicial a fim de
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identificar qual agdo civel serd distribuida. Esse cuidado teve que ser
redobrado tendo em vista a edicdo da Resolucdo 46/2007 do
Conselho Nacional da Justica que instituiu no ambito do nosso
Tribunal de Justica a padronizacdo das classes e dos assuntos

processuais.

Dessa forma, o servidor devera verificar qual o procedimento
previsto na peticdo inicial, valendo-se para tanto de uma leitura
atenciosa da mesma e de consultas a legislacdo, caso necessario, a
fim de escolher a classe processual adequada para, logo apds,
reconhecer todos os pedidos do processo e vinculd-los a respectiva

classe processual.

Caso o servidor deseje uma maior interagdo sobre o tema, deve

consultar as Tabelas Processuais do CNJ.

PORTAL DO ADVOGADO

Portal do Advogado é o meio virtual onde sao oferecidos servigos aos
advogados quanto as suas atividades jurisdicionais envolvendo

processos do Tribunal de Justica do Estado de Sergipe.

Para utilizar o Portal do Advogado, o advogado devera estar
cadastrado e credenciado no Banco de Dados do TIJSE. Clique aqui

para visualizar o procedimento.

Seguem abaixo os servigos existentes no Portal do Advogado:

Consultas Processuais

Ferramenta que permite consultar processos fisicos ou eletrénicos
dentro do Portal do Advogado; consultar protocolos eletrénicos
referentes ao envio de peticdo inicial (processos fisicos e eletronicos)

e peticdo geral (processos eletronicos).
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Peticionamento eletronico

Consiste num servico através do qual o advogado protocola suas
peticdes iniciais e gerais. O protocolo de peticdo inicial, através do
Portal do Advogado, é obrigatério para a distribuicdo de processos
judiciais no 12 e 22 graus de jurisdicdo. Jd4 o protocolo de peticao
geral é obrigatério somente para processos eletronicos. Nos
processos fisicos remanescentes, o protocolo de peticdo geral é

realizado fisicamente junto ao Distribuidor de cada Férum.

REJEICAO DE PROTOCOLOS
ELETRONICOS

Consulte o tépico: 'Protocolo e Peticionamento Eletronico', para
identificar as condi¢cGes em que um protocolo eletrénico devera ser

rejeitado.

TABELAS PROCESSUAIS DO CNJ

Conselho Nacional de Justica — CNJ - padronizou, a nivel nacional, a
nomenclatura das classes processuais, movimentagdes e assuntos,

em todos os sistemas dos tribunais do Brasil, através do documento

denominado Tabelas Processuais Unificadas- TPUs.

Essa padronizagao tem como objetivo facilitar o acesso dos usudrios
as informagdes processuais, simplificar a comunicacdo entre os
sistemas da Justica no Brasil, estabelecer politicas publicas, além de
contemplar um férum de discussdo sobre as mudangas solicitadas
pelos usuarios.

As modificacBes nessas tabelas s3o feitas por intermédio do COMITE
GESTOR, composta por Juizes da Corregedoria de cada Tribunal, o
qual servird de ponte entre o TISE e o CNJ nas situagdes de
levantamento, andlise e aprova¢do de alteragbes nas tabelas

processuais unificadas.
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Em caso de duvidas sobre qual classe, assunto e movimentos gravar
no Sistema de Controle Processual — SCP Virtual, consulte as TPUs, no

site do CNJ indicado acima.

ACAO INICIAL
DEPENDENTE

X

ACAO

ACAO INICIAL. E uma agdo originaria sem vinculacdo a outra por

dependéncia ou conexao.

ACAO DEPENDENTE. A peticdo inicial do tipo "Por Dependéncia" tem
por objetivo distribuir uma acdo ligada a outra, fixando
obrigatoriamente a competéncia de um determinado juizo. Este tipo
de distribuicdo ocorre em causas de qualquer natureza que se
relacionarem, por conexdao ou continéncia, com outra ja ajuizada;
quando, tendo sido extinto o processo, sem julgamento de mérito,
for reiterado o pedido, ainda que em litisconsércio com outros
autores ou que sejam parcialmente alterados os réus da demanda e,
ainda, quando houver ajuizamento de acdes idénticas, ao juizo
prevento, tudo conforme o art. 286 e incisos do Cédigo de Processo

Civil.

Nao difere muito da distribuicdo de ag¢des iniciais, no entanto,
deve-se atentar a necessidade ldgica de se incluir o nimero do
processo principal a fim de constar tal informacgdo no sistema da Vara

e na autuac¢do do novo processo distribuido (processo fisico).

Geralmente os processos dependentes, tais como Cumprimentos e
Liqguidagdes de Sentengas, sdo cadastrados na prépria Vara de

origem, sem necessidade de passar pela Distribuicdo.

Durante o cadastro da ag¢do (ver videos acima), a inclusdo da

informacdo do nimero do processo principal é imprescindivel no
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banco de dados do SCP, tendo em vista que serd em decorréncia
desse numero principal, acdo ja distribuida para uma das varas
competentes e, portanto, com um numero préprio, que o Novo

processo sera gerado.

Exemplificadamente, se tivermos uma A¢ao de Alimentos que tenha
sido distribuida para a 62 Vara Civel do Férum Gumersindo Bessa, a
sua respectiva Exoneracdao de Alimentos, processo que
obrigatoriamente é distribuido por dependéncia, devera ser

distribuida também para a mesma 62 Vara Civel.

COMPETENCIA JURISDICIONAL

Consiste no estabelecimento do limite do exercicio da jurisdi¢gdo, ou
seja, delimitar o poder de julgar de cada drgdo jurisdicional, juizes e
tribunais, uma vez que cada um deles deve ficar responsavel por
certos tipos determinados de agGes. Assim, um juiz da area civel s6
julga processos da darea civel e assim por diante; por outro turno, um
juiz da drea criminal somente deve julgar causas afetas ao crime e
correlacionados. Essa divisdo se torna necessdria em prol de um

trabalho organizado, eficiente e, sobretudo, eficaz.

TOPICO RELACIONADO: 'Legislac3o'.

CUSTAS PROCESSUAIS

Custas processuais sdo taxas judicidrias devidas pela prestacdo de
servigos publicos de natureza forense, ou seja, para o julgamento da
acdo ou recurso. Seu valor, quando devido, serd uma quantia Unica
paga por meio de um formulario préprio denominado “Guia de

Recolhimento”.

Hoje, os pagamentos de custas processuais e taxas administrativas
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sao realizados através de boletos bancarios com cddigo de barras,
gue podem ser extraidos pelas préprias partes e advogados através
da internet, no site do TISE (www.tjse.jus.br), menu: 'Servicos >>

Judiciais >> Despesas Processuais'.

Na peticao inicial, cujo Protocolo Eletronico é gerado pelo Advogado,
através do PORTAL DO ADVOGADO, podera haver o pedido de
gratuidade processual. Se NAO constar, é porque a justica é paga,
sendo a Guia de Custas Iniciais emitida, paga pelo advogado e
registrada no seu Protocolo Eletronico, uma vez que o Portal do
Advogado obriga que o advogado insira um n2 de guia paga no seu
protocolo. Em sendo justica gratuita, a guia devera ser emitida da
mesma forma, cuja informag¢do devera constar no Protocolo do
advogado. Se ndo constar, o funciondrio da Distribuicdo deverd
emiti-la, no caminho citado acima, e informar o seu nimero, no ato

da distribuicdo da peticao no Sistema de Controle Processual.

Observacdo: Se a parte for Estado de Sergipe, Municipios e
respectivas Administracdes Publicas Indiretas, NAO podem ser
cobradas custas processuais, hipdteses em que ndo ha o seu
pagamento para a distribuicdo das agdes. Assim, no sistema
informatizado, marque a opg¢do 'Justica Gratuita/SIM' da tela de

cadastro de agdes.

TOPICO RELACIONADO: 'Legislacdo’'.

RELATORIOS DE CONTROLE DO
SCpP

Corresponde a Relatdrios Gerencias e de Atividades do Sistema de
Controle  Processual - SCP, onde os funciondrios da
Recepgdo/Atendimento  Geral realizam suas tarefas de
gerenciamento e de Distribuicdo/Redistribuicio de processos, entre

outras atividades.
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TOPICO RELACIONADO: 'Menus e Relatérios do SCP'.

REDISTRIBUIGAO
PROCESSOS

DE

Os processos, objetos de declinio de competéncia, precisam ser
remetidos a Vara Competente a fim de serem redistribuidos. Os
autos sdo encaminhados pela Vara de Origem ao Distribuidor do

Forum de destino para redistribuicao.

Essa redistribuicio é reconhecida pelo Sistema de Controle
Processual quando o funcionario grava os seguintes procedimentos

no sistema:

VARA DE ORIGEM:

- 0] Gabinete grava o] movimento:
'Decis@o>>Declara¢Go>>Incompeténcia’;

- A Secretaria grava o movimento: 'Remessa’, selecionando o destino
'Distribuicdo’. Depois seleciona o 'Distribuidor' (o Forum, com
respectiva competéncia, para onde sera remetido o processo) e por

ultimo a 'Categoria' (grupo de competéncia).

Observacao: Feito o procedimento acima, na consulta processual
aparecera o movimento remessa com a ultima localizacdo
correspondendo ao nome do distribuidor para onde o processo sera

remetido.

SETOR DE DISTRIBUICAO:

Gravadas as informagdes acima, o processo entra no relatdrio de
atividade da Distribuicdo denominado: 'Protocolos para
Distribuigdo', para o funcionario deste setor gravar a redistribui¢do.

Mais detalhes, acesse o topico Videos Tutoriais.

40



PODER JUDICIARIO
DO ESTADO DE SERGIPE

TOPICO RELACIONADO: 'Redistribuicdo de Processos'.

CARTA PRECATORIA

A carta precatdria é um instrumento de comunicagdao processual
através do qual o juiz que envia a Carta Precatoria (Juizo Deprecante)
solicita a pratica de um ato processual ou diligéncia ao juiz de outra
Comarca (Juizo Deprecado), sempre que o local, onde sera realizado
tal ato, estiver fora do territorio de jurisdicdo do juizo Deprecante e
nem pertencer a Comarca contigua, como no caso da Grande

Aracaju.

Quando a Carta Precatdria chegar no Distribuidor do Férum do Juizo
Deprecado, o funciondrio deste procedera a sua distribuicdo,
gerando no sistema um procedimento com a classe denominada

'Carta Precatoria'.

Custas Processuais de Cartas Precatorias: Ver art. 186 da

Consolidacdao Normativa Judicial.

CERTIDAO DA DIiVIDA ATIVA -
CDA

Algumas agbes possuem algumas peculiaridades que deverdao ser
levadas em conta no momento da distribuicdo. E o caso, por
exemplo, de uma Execucao Fiscal. Assim, no momento em que o
usuario acessar a pagina de distribuicao do sistema, especificamente
para o cadastramento das partes e advogados, surgird um campo
especifico para o preenchimento do nimero da Certiddo da Divida

Ativa - CDA.

A CDA estd presente em todas as execugles fiscais municipais ou
estaduais, ou seja, a peticdo inicial de uma execucdo fiscal ja vem
instruida com a respectiva CDA, tudo de acordo com o §12 do art. 62

da Lei 6.830/80 que disp&e sobre a cobranca judicial da Divida Ativa
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da Fazenda Publica.

Dessa forma, o servidor, no momento da distribuicdo, apenas
transcrevera os dados da respectiva CDA (se é estadual ou municipal,
0 seu numero e o respectivo valor), constante da exordial, para o
banco de dados do SCP, a fim de que tais dados passem a constar nos

autos da ac¢do que esta sendo distribuida.

6.4. Registro e Distribuicao de Processos

Previsto nos arts. 284 a 286 do CPC, nas Comarcas em que ha mais de um Juizo competente
para a mesma matéria, como no caso das Varas de Familia da Capital no FGB — Férum Gumersindo
Bessa, o Atendimento Geral/Distribuicdo serve para dividir racionalmente o trabalho e ndo haver
escolha pela parte, do juizo que atendesse a seus interesses.

J4 nos Juizos em que a competéncia é Unica, como nas Comarcas de la. Entrancia (Interior
do Estado), a distribuicdo, em seu estrito termo, nao existe, pois a competéncia é uUnica, dai porque
este procedimento consiste apenas em cadastrar a acdo proposta no mddulo de distribuicdo do
sistema informatizado, onde serd atribuido um nimero de registro sequencial em ordem crescente

e por ano, para melhor identificacdo do processo.

- O que é Peticao?

E um pedido dirigido a érgdo jurisdicional, que deflagra uma ordem judicial como regra. Em
regra é escrita, e, recentemente, pode ser enviada pela Internet. Sobre este meio é que definimos
a PETICAO ELETRONICA. Sobre o recebimento eletrénico de peti¢do inicial, consulte o tépico:

'Protocolo e Peticionamento Eletronico’.

A distribuicdo de peticdes civeis €, talvez, a mais comum, a mais corriqueira no dia a dia do
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cartorio distribuidor, devido a grande variedade de ac¢des civeis que podem ser distribuidas.

Em razdo disso, o servidor responsavel, ao proceder com a distribuicdo, deve realizar uma
boa leitura da peticdo inicial a fim de identificar qual acdo civel sera distribuida. Esse cuidado teve
que ser redobrado tendo em vista a edicdo da Resolu¢do 46/2007 do Conselho Nacional da Justica
gue instituiu no @mbito do nosso Tribunal de Justica a padronizacdo das classes e dos assuntos

processuais.

Dessa forma, o servidor devera verificar qual o procedimento previsto na petigao inicial,
valendo-se para tanto de uma leitura atenciosa da mesma e de consultas a legislagcdo, caso
necessario, a fim de escolher a classe processual adequada para, logo apds, reconhecer todos os

pedidos do processo e vincula-los a respectiva classe processual.

Caso o servidor deseje uma maior interacdo sobre o tema, deve consultar as Tabelas

Processuais do CNJ.

NUMERO DE REGISTRO OU DE PROCESSO:

E o nimero atribuido a acdo, apds ser devidamente distribuida ou cadastrada no

maodulo de distribuicdo, compondo-se dos seguintes dados:

Exemplo de nimero de processo: 201411001659
2014 — corresponde ao ano de distribuicdo do processo;
1100 — corresponde ao codigo da Vara, no caso, da 102 Vara Civel;

1659 — corresponde ao numero do processo.

6.4.1. Registro e Distribuicao de Processos

No relatério de atividade denominado ‘Protocolos para Distribuigdo’ (Sistema do
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Atendimento Geral / Distribui¢do), o usuario distribui as agdes acessando os protocolos eletrénicos

oriundos do Portal do Advogado/Delegacia. Antes de distribuir a agdo ou rejeitar o protocolo, o

Técnico Judiciario devera conferir a documentacdo anexada pelo advogado para possiveis

alteracbes/correcdes dos dados do protocolo: Nomenclatura da classe/categoria/assuntos

processuais, partes processuais (qualificagdo/endereco), outras informag¢des. Ndo é permitida a

exclusdo/substituicdo de documentos anexados pelo advogado, cabendo somente ao Juiz de Direto

determinar o seu desentranhamento apds a distribui¢éo da agdo.

SISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL

DISTRIBUIDOR DE ITABAIAMA

2 avisos nio lidos. Clique aqui para ler.

Controle Gerencial da Ouvidoria

Cantrole Gerencial
1. Mandados com Oficiais

2. Mandados e Cartas aguardando develugdo ha + de 20 dias

C' | & Seguro | httpsy//www.tjse.jus.br/pgrau/principal.wsp?

) Tribunal de Justiga de S X Y #1 Home - Corregedoria-Ge X Ya. tiva X Vn p tisejus.bricc X W g 115k - Sistema de Contre x 8§ N

ELTANA DE JESUS SOUZA (WiW.TISE.JUS.BR)
4 - DISTRIBUIDOR DE ITABAIANA (172.18.4.238)
SEGUNDA-FEIRA, 23 de ABRIL de 2018

fPAL RECEPCAD SECRETARIA GABINETE MONITORAMENTO COWSULTAS ESTATISTICAS AGENTES DE PROTECAD SUPORTE SAIR

Chrome 66 (WEB) ) Pl &

Relatérios de Controle - Distribuidor de Itabaiana (Relatérios do Grupo)

Relatérios do processo M [ [Consultar|

Distribuicio/Atendimento Geral
= 1. Protocolos para Distribuicio
0 h

l Q9 2. Processos para Redistribuicio

Manuais Didrio de Justica
Fugitivos - SEJUC Busca CEP - Féruns Integrados
Depésito Judicial Eletrénico Malote Digital

Pagina inicial do SCP - Relatdrios de Controles
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H--EN

/H Tribunal de Justica de Se: X \<@_ﬂ Home - Corregedoria-Ge X Y % consalidacac-normativa- X \<@ https//www.tjsejus.br/cc X y

| TISE - Sistema de Contre X \D

< c | @ Seguro | hitpsy//www.tjse jus.br/pgrau/principal.wsp? Q ﬁ" H

ELIANA DE JESUS SOUZA (WWW.TJSE.JUS.BR)

SISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL 4 - DISTRIBUIDOR DE ITABAIANA (172.18.4.238)
DISTRTIBUTDOR DE TTABATANA SEGUNDA-FEIRA, 23 de ABRIL de 2018
Chrome 66 (WEB) () Fell @

THA PRINCIPAL RECEPGAO SECRETARIA GABINETE WONITORANENTO CONSULTAS ESTATISTICAS AGENTES DE PROTEGAD SUPORTE SATR

Brotocolos para Distribuicio - 5
N° do Protocalo Classe / Assunto Tipo Processo Origem Origem Datspls d:;:;"’m'" fiord
- v 4 v a4 v a v
. v
- = z o= - 7047, i42s
1 2016042012420228% Execugio de Alimentos A”'S‘E"f'ilj‘”m‘z;'t‘z:a Gratuita Peticac Inicizl 201752000747 Portal Advogado 20704 20133 124224
‘Alimentos - Lei Especial H© = Ofarta - 20/04/2016 12:57:09
2z |20180¢20125700265 = a7alea * Assistincia Tudieidria Gratuita Peticao Inicial Portal Advogado 5
oAy ETE
3 |20180421183200494| Tutels Antecipada Antecedente = Auxilio-Doenca Previdencidrio Peticao Inicial Portal Advogado 204 20128 18221
= = oA 35:
s |zoisgen E— - Perturbagdo do lﬁl;ialhn ou do Sossego caticas el [— 21704, 20123 20:29:53
5 |20180422212100510|  Termo Circunstanciado = Leve Peticao Inicial Portal Criminal 22 D“-"2°1LB 2Li21:43
CLICAR NO
CLICAR NO ANEXO
PROTOCOLO
‘4 3

Protocolos eletrénicos

/ ) Tribunal de Justica de Se x\(q Home - Corregedoria-G- xYﬂ consalidacao-normative x\<ga https//www sejus.br/c. xy

TISE - Sistema de Contre X \D

< C | @ Seguro | httpsy//www.tise jus.br/pgrau/principalwsp? ﬁ" H

ELIANA DE JESUS SOUZA (WwWW.TJSE.JUS.BR)

fﬁ SISTEMA DE CONTROLE PROCESSUA e e
Ty

DISTRIBUIDOR DE ITABATANA SEGUNDA-FEIRA, 23 de ABRIL derlell
Chrome 66 (WEB) e | ﬂg

PAGINA PRINCIPAL RECEPGAD SECRETARIA GABINETE MONITORAMENTO CONSULTAS ESTATISTICAS AGENTES DE PROTEGAD SUPORTE

Cadastro de Processos
Protocolo -

Dados do Protocolo

Nimero Classe Data
20180421182200434 Tutela Antecipada Antecedante 21/04/2018
Pedido de Penhora Pedido de Liminar/Tutela Parte Idosa
Nio Nio Nio

Advogado peticionador
PAULO NORMANDO TORRES BATISTA

Assuntos
Auxilio-Doenca Previdenciario
Partes
Tipo CPF Nome
Requerente 34539263587 ISAIAS OLIVEIRA SOUZA
Requerido 29979036148997 INSS
CLICAR NAS ABAS

Processo Partes Anexos Guias Outras Informacdes

Categoria®; Por Dependéncia?
1° Grau - Civel Interier v Osim ®Nao

Classes || Assuntos

Pesquisar Assuntos...

Assunto
/=5 DIREITO PREVIDENCIARIO (195) Assuntos Principal
=12 Benaficios em Espécie (5094 3| DIREITO PREVIDENCIARIO - Bansficios sm Espéie - Auxiio-Doanga Frevidencidrio @®
[E)# Auilio-Doenca Previdenciario (6101) T

Pagina inicial do protocolo (superior)
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ABA: 'PARTES'
Clicar no link correspondente ao nome da parte para conferéncia e possiveis alteracoes de

seus dados (qualifica¢do, endereco).

/ 4 Tribunal de Justica de Se x\_/-ﬂ Home - Corregedoria-Ge x\{ﬂ consolidacao-normativa- xV@ https://www tjse jus.br/c x\/“< TJSE - Sistema de Contro. X W\

< C | @ Seguro | https://www.tjsejus.br/pgrau/principal.wsp? g

SISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL e

DISTRIBUIDOR DO FORUM GUMERSINDO BESSA (172.18.4.230)
DISTRIBUIDOR DO FORUM GUMERSINDO BESSA SEGUNDA-FEIRA, 23 de ABRIL de:ZBll
chrome 66 (WEB) g ug

PAGINA PRINCIPAL RECEPGAD SECRETARIA GABINETE MONITORAMENTO CONSULTAS ESTATISTICAS AGENTES DE PROTECAD SUPORTE SAIR

. - . § .
Advogado peticionador Processo Dr-gemk
RITA DE CASSIA SOUZA CRUZ 201411401743 gl

Assuntos
Preferéncias e Privilégios Creditorios

Partes

Tipo CPF Nome
REQUERENTE 02652613502 VONICE LUZIA DOS SANTOS SILVA PARTE SEM
‘ REQUERIDO 1317569000011 CLINICA RENASCENCA CADASTRO

Processo Partes || Anexos || Outras Informacies

Tipe da Parte:

Parte: * Nome CPF Crianca/Adolescente Partes Mais Utilizadas:
Selecione M : Selecione v PARTES
CADASTRADAS
Atuacio do e: Repr
Selecione v . Vincular
Tipo Nome P da Parte

REQUERIDO _‘4 CLINICA RENASCENCA (Cod.Parte: 154306)
[X]

Interessado _‘4 JANNY ELISE CRISPIM FEITOSA (Cod.Parte: 289861) Q:, RITA DE CASSIA SOUZA CRUZ -- 2266/SE
(X
A [BEATRIZ GARCIA MORENO DE CARVALHO SERAFIM (Cod.Parte:

Interessado Q:’ 311607)

Interessado A |kEILA TALTTA MEDEIROS DE MELO (Cod.Parte: 3650757)
[X]

Pagina do protocolo do advogado aba 'PARTES'.

Atencdo! Para o registro de acOes civeis, o distribuidor devera ficar atento se o processo possui

ou nao crianga/adolescente acolhido/internado. Em caso positivo, na pagina do sistema, onde é

cadastrada a agdo, ¢ disponibilizado o campo denominado: 'Processo com Crian¢a/Adolescente

acolhido? ' SIM/NAO'. E indispensdavel o registro desta informacao na situacdo citada, a fim de que

o Tribunal de Justica possa ter o controle de criangas/adolescentes acolhidos no Estado.
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ABA: 'ANEXOS'
Por essa aba, sao visualizados os documentos anexados pelo advogado. Clicar no link do

documento para visualizar o seu conteudo.

) Tribunal de Justica de 5= X V #1 Home - Corregedoria-Ge X V % consolidacao-normativa- X V@ https:/fwww.tjsejus.bricc X V."‘, TISE - Sistema de Contre X D

e

Processo

Adicionar
Anexo Tipo Observacdo Excluir
1 ACAO DE HABILITACAQ DE CREDITO - IVONICE LUZIA.pdf Peticio Inicial 1X]
2 Procuracdo.pdf Procuracdo (X]
3 Certiddo de Crédito.pdf Qutros documentos Certiddo de Habilitagio de Crédito [ X]
4 Planilha de Calculos.pdf Qutros documentos Planilha de Calculos [ X]
5 Sentenca de Mérito.pdf Qutros documentos Sentenca TRT (X}

C' | & Seguro | httpsy//www.jsejus.br/pgrau/principal.wsp? h* g

ELIANA DE JESUS SOUZA (WwwW.TJSE.JUS.BR)

SISTE"A DE CONTROLE PROCESSUAL - DISTRIBUIDOR DO FORUM GUMERSINDO BESSA (172.18.4.238)

SEGUNDA-FEIRA, 23 de ABRIL de 2018

DISTRIBUIDOR DO FORUM GUMERSINDO BESSA o
chrome 66 (WEB) J F 2

Partes | Amexos || Outras Informacdes

Anexo:
Escolher arquive | Nenhum arquivo selecionado

Os) arguivo(s) & serem anexsdos deverio estar no formato PDF - Portable Document Format -, com tamanho
maximo de 10 Mbytes.

NAO EXCLUIR

Tipo do Anexo:
Selecione. v

Descricdo do Anexo:

ABA: 'OUTRAS INFORMACOES'
Verificar a necessidade de marcacao dos campos relativos a: Segredo de Justica, Tutela

Antecipada, Violéncia Doméstica contra a Mulher, Idoso, Penhora Online,_Prioridade

Mdxima, com base nas informacdes presentes na peticdo inicial do advogado.

Para o registro de acgdes civeis, o distribuidor devera ficar atento se o processo possui ou
ndo crianga/adolescente acolhido/internado. Em caso positivo, na pagina do sistema
onde é cadastrada a acdo, é disponibilizado o campo denominado: 'Processo com
Criang¢a/Adolescente acolhido? SIM/NAO'. E indispensavel o registro desta informacéo
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no situacdo citada, a fim de que o Tribunal de Justica possa ter o controle de

criancas/adolescentes acolhidos no Estado.

/ ) Tribunal de Justica de Se X \<q Home - Corregedoria-Ge X \( % consolidacao-normativa- X \<;\9; hitps://www.tjse jus.br/cc xy.'-'i TISE - Sisterna de Contre X \D

e

(& | 8 Seguro | httpsy//www.tjsejus.br/pgrau/principalwsp?

SISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAI

DISTRIBUIDOR DO FORUM GUMERSINDO BESSA

e
!&x

PAGINA PRINCIPAL RECEPGAD SECRETARIA GABINETE MONITORAMENTO CONSULTAS ESTATASTICAS AGENTES DE PROTEGAD SUPORTE

Protocolo

Dados do Protocolo

Namero
20180422154900266

Pedido de Penhora

Nio

Advogado peticionador
RITA DE CASSIA SOUZA CRUZ

Preferéncias e Privilegios Creditarios

Tipo
REQUERENTE
REQUERIDC

Classe

Habilitag3o de Cridite
Pedido de Liminar/Tutela
Nio

Processo Origem
201411401743 ﬁ

Assuntos

Partes
CPF
02652613502
13175690000161

Processo Partes Anexos Outras Informacdes

|l Segredo de Justiga
| Tutela Antecipada
["J violéncia Doméstica contra Mulher

[/ ldoso
! Penhora Online

Observagao:

<=

(Limite de 150 caracteres)

|"J Prioridade Maxima

ELIANA DE JESUS SOUZA (WwWW.TJSE.JUS.BR)
2 - DISTRIBUIDOR DO FORUM GUMERSINDO BESSA (172.18.4.238)
SEGUNDA-FETRA, 23 de ABRIL de 2818
chrome 66 (WEB) g F 2

SATR

Data
22/04/2018
Parte Idosa
Nio

Nome
IVONICE LUZIA DOS SANTOS SILVA
CLINICA RENASCENCA

<=
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) Tribunal de Justica de Se x\./;f!_ Home - Corregedoria-Ge x\{ﬂ consolidacao-normativa x\./ufig hitps:/fwww.tjse jus.br/c x ¥ @ TISE - Sistema de Contre. X \ \

< C | @ Seguro | https://www.tjsejus.br/pgrau/principal.wsp? b4

SISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL e e

2 - DISTRIBUIDOR DO FORUM GUMERSINDO BESSA (172.18.4.230)
DISTRIBUIDOR DO FORUM GUMERSINDO BESSA SEGUNDA-FEIRA, 23 de ABRIL de 2018

Chrome 66 (WEB) g Figll B

PAGINA PRINCIPAL RECEPGAD SECRETARIA GABINETE MONITORAMENTO CONSULTAS ESTATISTICAS AGENTES DE PROTEGAD SUPORTE SAIR

Observagio:

(Limite de 150 caracteres)

Protocolo Irregular: ‘

Rejeitar Protocolo

Protocolo Irregular | Gerar Processo «

6.4.2. Classes, Assuntos e Partes Processuais

No Sistema de Controle Processual - SCP é possivel cadastrar os seguintes dados processuais:
v Classes e Assuntos Processuais
v Nome das partes e respectivos advogados
v Informagodes sobre Tutela Antecipada / Segredo de Justica
v

Informacgdo sobre parte acima de 60 anos

Cadastro e alteragdes de dados das partes:

O Servidor devera analisar a documentacdao anexada ao protocolo eletronico do advogado ou
aquelas apresentadas pelas partes (procedimento de juizados especiais), antes de efetuar
quaisquer alteracGes relativas ao cadastro de partes no processo no Sistema de Controle
Processual- SCPv. Vale ressaltar que o cadastro de partes é unificado, ou seja, cada parte registrada

recebe uma numeragao prépria na base de dados, um cddigo especifico. Alguns campos do
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cadastro da parte sdo de preenchimentos obrigatérios, a exemplo da data de nascimento da parte

autora (SEI: 0007097-55.2021.8.25.8825).

Alteragoes de classe e assuntos no ato do registro e distribuicdo de acoes:

Em casos de alteracbes de classe e assuntos processuais indicados no protocolo eletronico do
advogado, o Servidor da Distribuicdo devera consultar previamente o documento do Conselho
Nacional de Justica denominado Tabelas Processuais Unificadas do CNJ, o qual disciplina as

nomenclaturas de classes, assuntos e movimentagbes processuais para os Tribunais do Pais.

LEGISLACAO:

e Provimento n® 04/2014 e oficios n® 419/2015, 570/2015, 571/2015, despacho 2 de 2015.
Procedimento para alteracdo da qualificacdo das partes e envio automatico ao Tribunal
Regional Eleitoral.

e Oficio n2998/2016. Procedimento para modificacdo da classe processual registrada pelo
Advogado.

e Oficio Circular da Corregedoria sob n2 152/2019. Cadastro e/ou atualizacdo do nome de parte

em processo judicial junto ao Sistema de Controle Processual Virtual (SCPv).

6.4.3. Juizo 100% Digital

O Conselho Nacional de Justica - CNJ, por meio da resolucdo n2 345 de outubro de 2020,

autorizou a adoc¢do pelos Tribunais do Juizo 100% Digital, através do qual os atos processuais sdo

exclusivamente realizados por meio eletronico e remoto por meio da rede mundial de

computadores.

Para dar cumprimento ao referido normativo, o Tribunal de Justica de Sergipe instituiu a
12/2021 determinando que, no ato do ajuizamento da ac¢do, a parte podera requerer a opgao pelo
Juizo 100% Digital, sendo obrigatdrio informar o e-mail e o nimero de telefone mével pessoal e
do seu advogado, sob pena de rejeicdo do pedido. Segundo esta resolugdo, a parte demandada

podera se opor ao pedido até a contestacao (art. 29, § 19).
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O requerimento pelo Juizo 100% Digital é registrado pelo demandante e/ou demandado na
peticdo escrita e com a selecdo da respectiva funcionalidade no Portal do Advogado. Assim, com o
cligue no botdo: ‘Juizo 100% Digital’, disponivel neste portal, automaticamente a informagao é
registrada no processo e identificada pela Secretaria através do Sistema de Controle Processual —
SCPv. A funcionalidade também esta disponivel no sistema do Distribuidor para ser utilizada
durante as atermacdes de acdes da competéncia ‘Juizado Especial Civel'. Frise-se que este registro
é fundamental para a identificacdo dos processos com esta situacdo pela Unidade Jurisdicional

através de seu sistema informatizado.

Para mais detalhes sobre o procedimento, recomenda-se a leitura das duas resolucdes

citadas acima.

Registro do Juizo 100% Digital no sistema do setor de Distribuicao

Ao promover a distribuicdio de ag¢Ges da competéncia Juizados Civeis, o servidor do
Atendimento Geral/Distribuicdo podera registrar a informacédo sobre o Juizo 100% no SCPv quando
houver requerimento formal da parte escrito na peticdo/atermacdo. A informacdo é registrada no
sistema através do cligue no botdo ‘Juizo 100% Digital’ disponivel na pdgina de cadastro e

distribuicdo de processos, na aba: ‘Outras Informacdes’.

ELIANA DE JESUS SOUZA (HOMOLOGACAOD.T

SISTE"A DE CONTROLE PROCESSUAL 2 - DISTRIBUIDOR DO FORUM GUMERSINDO BESSA (187.1§
QUARTA-FEIRA, 69 de Ju
chrome 91 (WEB)

DISTRIBUIDOR DO FORUM GUMERSINDO BESSA

PAGINA PRINCIPAL RECEPGAD SECRETARIA GABINETE MWONITORAMENTO CONSULTAS ESTATISTICAS AGEWTES DE PROTEGAD SERVIGOS SUPORTE CARTORIO EXTRAJU

Cadastro de Processos

Processo Partes Anexos Qutras Informacdes

(] Segredo de Justiga [idoso
O Tutela Antecipada [ penhora Online
[Clvioléncia Doméstica contra Mulher [ prioridade Maxima

[ Juizo 100% Digital

Observagdo:
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A desabilitacdo da informacdo é realizada mediante requerimento formal da parte, nos
termos do art. 22 da Resolugdo 12/2021. Todo o histérico de registro e alteragdes relativas ao Juizo
100% Digital é armazenada no SCPv através do menu: ‘Secretaria>>Processo>>Alteragao’, com

informacGes sobre data, hora e nome do servidor que realizou a alteracdo.

@ hitpsifhomologe X @ TISE-Sistemac: X B ZimbrarE-mails i+ X | & Serigolnterno | % | B Serigolnterno |- % | @ Portal SEI x | D sE-Processo x| + © = X

& C & homologacao.tjsejus.br/pgrau/principalwsp?# e ‘ :

125 - 25° VARA CIVEL DE ARACAJU (187.104.205.158)
253 VARA CIVEL DE ARACAJU SEGUNDA-FEIRA, 31 de MATO de 2621

% SISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL ELTANA DE JESUS SOUZA (HOMOLOGACAO.TJSE.JUS.BR)

chrome se (WEB) J Fgm &

PAGINA PRINCIPAL RECEPGAO SECRETARIA GABINETE MHONITORAMENTO CONSULTAS ESTATISTICAS AGEWTES DE PROTECAD SERVICDS SUPORTE CARTORIO EXTRAJUDICTAL SAIR

Assuntos selecionados

Assunto Assunto principal
DIREITO CIVIL - Familia - Relacdes de Parentesco - Busca e Apreensao de Menores @
o - O Assunto Principal deve ser um Assunto Nacional - cédigo do assunto menor que 50.000 e
Penhora no Rosto dos Autes: Histdrico
[[J segredo de Justica [ 1doso
Sigilo
[JTutela Antecipada [ Penhora Online

[ 3uize 100% Digital (histérico) <:|

() suspeicio/Impedimento (histérico):

Pagina: ‘Secretaria»Processo»Alteracdo’

@ Histérico Juizo Digital - Google Chrome = O d

@ homologacao.tjse.jus.br/pgrau/relatorios/historicoluizoDigital.wsp?tmp_numProcesso=201712501060

Nimero Unico: 0010195-23.2017.8.25.0084
Histdrico processo juizo digital - 1

Processo Data Operacao Usuario
A L " v " x
201712501060 31/05/2021 08:34:36 INCLUIR ELIANA DE JESUS SOUZA

Pagina: ‘SecretarianProcesso»Alteragdo»Histdrico’
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Na pagina de consulta processual, a informagdo sobre o Juizo 100% Digital é exibida nos

seguintes locais: a) na descricdo do movimento ‘Distribuicdo”; b) na descricdio do movimento

‘Expedicdo de Documentos’; c) na gride ‘SituacGes Especiais’.

Consulta de Processo por Nimero

[Movimentar Processa] [Processo Materializado]  [EI20E550 Materializado [Videos] [Alterar Processo] [Mandados] [Prazos] [Audiéncias)
{Por Yolumes}]
[Leildes] [Pericias] [Editais] [Exames de DNA]
[Depssitos Judiciais] ~ [Audiéncias SE1UC] ["‘”'a,[f% [Expedir Mandado/Carta]
Processo: 201712501060 g [)|[ Consuitar |

Situagdes Especiais

LT suizo 100%s Digital <:

Dados do Processo

Nimero Classe

Competéncia Tipo do Processo
201712501060 i Tutela Cautelar Antecedente 252 Vara Civel de Aracaju Eletrénico
Categoria Distribuicio Responsavel:
12 Grau - Civel Familia e Sucessdo 02/06/2017 CRISTIANE VIEIRA DA IGREJA
Prioridade Maxima: Julgamento
MOVIMENTOS DO PROCESSO ©
Data - " " S P . .
vora ¥ Movimento ¢ Descrigio * Localizagdo ¢ Didrio da Justica ¢ | Usudrio ¢

{Expedicdo de
documento}

Outras Infermacdes

31/05/2021 08:34:36 Expedicio de Documento Processo marcado Arquivo Eletrénico N3o
para procedimento do
Juizo 100% digital,

Pagina de Consulta Processual

Anexacao e juntada de arquivos de midias
Por conta da instituicdo do Juizo 100% Digital, foram realizadas alteragdes nos sistemas
informatizados abaixo a fim de ampliar as exigéncias sobre extensdo e tamanho dos arquivos

digitais anexados aos autos, seguindo alguns padrdes de arquivos utilizados pelo Conselho

Nacional de Justica - CNJ. Vejamos:

Sistemas informatizados:
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e Portal do Advogado

e Portal Criminal

e Distribuicdo do 12 e 22 graus

e Movimentacdo do Cartorio do 12 e 22 graus

e Movimentacao do Gabinete do 12 e 22 graus
Arquivos liberados para anexac3o:

e PDF - limite de até 5 Mb

e PNG - limite de até 5 Mb
e JPG - limite de até 5 Mb

e MP3 - limite de até 5 Mb
e MP4 - limite de até 10 Mb

Processo administrativo (SEls): 0019757-18.2020.8.25.8825

7. Distribuicao Juizado Especial Civel - Defini¢des

O Juizado Especial Civel tem competéncia para conciliagdo, processo e julgamento das causas
civeis de menor complexidade. A Lei Federal n? 9.099, de 26 de setembro de 1995, disciplina o
funcionamento e uniformizacdo dos procedimentos nos Juizados Especiais Civeis e Criminais. A
edicdo dessa Lei permitiu um rito processual mais simples, econdmico e agil, ou seja, sumarissimo,
contribuindo enormemente para a ampliagdo da prestacao jurisdicional e facilidades de acesso do

cidaddo aos servicos do Judiciario.

Os Juizados Especiais — ou JEC's, como popularmente sdo conhecidos — cuidam de causas de
menor complexidade, assim consideradas aquelas que, em regra, estdo limitadas em até 40
salarios minimos. Este critério definidor da 'menor complexidade' é indispensavel para a aceitagdo
do processamento da acdo no JEC, e todo o valor que exceder sera considerado como renuncia de

crédito.
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O processo no Juizado Especial Civel, conforme disposto no art. 2o0. da Lei n? 9.099/95,

orienta-se por cinco principios:

INFORMALIDADE
O processo deve ser o mais informal possivel, evitando o desnecessdrio
ritualismo processual.

ORALIDADE
Diz respeito ao modo de comunicacao oral na pratica dos atos processuais.

SIMPLICIDADE
O principio da simplicidade orienta que o processo deve ser simples no seu
tramitar.

ECONOMIA PROCESSUAL
A execucdo dos atos processuais deve atingir com o maximo de efetividade.

CELERIDADE
Diz respeito sobre a rapida solucdo dos conflitos discutidos em Juizo,
representando a maior expectativa do cidadao.

7.1. Competéncia

Competéncia jurisdicional consiste em estabelecer o limite do exercicio da jurisdicdo, ou seja,
delimitar o poder de julgar peculiar aos érgados jurisdicionais, juizes e tribunais, uma vez que seria
humanamente impossivel e mesmo contraproducente permitir que todos os juizes pudessem

julgar todos os tipos de agdo, civeis ou criminais, por exemplo.

Assim, quando se diz que um Juiz é “incompetente” para o processamento de determinado
feito, ndo se quer dizer que o Juiz, pessoalmente, é irresponsavel, mas tdo-somente que ele,
dentro do ambito de sua jurisdicdo, ndo pode despachar e julgar determinado processo, pois ndo

tem competéncia funcional para tanto.
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7.1.1 Competéncia do Juizado Especial Civel

O Juizado Especial Civel tem competéncia para conciliacdo, processo e julgamento das causas
civeis de menor complexidade. A Lei Federal n2 9.099, de 26 de setembro de 1995, disciplina o
funcionamento e uniformizacdo dos procedimentos nos Juizados Especiais Civeis e Criminais. A
edicdo dessa Lei permitiu um rito processual mais simples, econémico e agil, ou seja, sumarissimo,
contribuindo enormemente para a ampliacdo da prestacao jurisdicional e facilidades de acesso do

cidaddo aos servigos do Judiciario.

Os processos da competéncia 'Juizado Especial Civel', apds serem distribuidos pelo
Atendimento Geral/Portal do Advogado, chegam na Secretaria do Juizado Especial Civel com
audiéncias de conciliacdo designadas. Consulte os videos presentes no tdpico: 'Sistema

Informatizado', para conhecer o procedimento no sistema informatizado.

Os Juizados Especiais — ou JEC's, como popularmente sdo conhecidos — cuidam de causas de
menor complexidade, assim consideradas aquelas que, em regra, estdo limitadas a até 40 saldrios
minimos. Este critério definidor da 'menor complexidade' é indispensavel para a aceitagcdo do
processamento da acdo no JEC, e todo o valor que exceder sera considerado como renuncia de

crédito.

Competéncia em relagdo ao valor da causa. O Juizado Especial Civel é competente para a
conciliacdo, processo e julgamento das causas, cujo valor ndo exceda quarenta vezes o saldrio

minimo. Esta é a regra do art. 30., | da Lei 9099/95.

O que é VALOR DA CAUSA? E a importancia pecunidria atribuida a ac3o, isto é, o valor
monetario correspondente ao litigio que se discutird em Juizo. Frise-se, ainda, que a estipulagao do
valor da causa segue regras de ordem publica. Isso quer dizer que a sua fixacdo ndo se vincula a

vontade das partes, ao contrario, segue os parametros definidos no art. 292 do Cddigo de Processo
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Civil. EXEMPLO: Se alguém emprestou uma certa importancia a outrem (contrato de mutuo), que
ndo honrou com a obrigacdo de realizar o pagamento na data ajustada, naturalmente tem o direito
de ajuizar reclamacdo perante o Juizado Especial Civel, desde que o valor do empréstimo nao
supere o correspondente a 40 saldrios minimos. Se realmente ajuizar a reclamacao, o valor da

causa devera ser igual ao valor do empréstimo realizado.

Atengdo! No mesmo exemplo, se o valor do empréstimo for superior a 40 saldrios minimos, a
parte poderd ajuizar a agao no Juizado Especial Civel, fato que, por si s6, representarad a renuncia
do crédito excedente, na forma do § 30. do art. 30. da Lei 9099/95. Por fim, registre-se que o valor
da causa deve ser obrigatoriamente informado no termo de reclamacdo, na hipétese de pedido

oral, ou na peticdo inicial, quando a acdo for ajuizada por Advogado ou Defensor Publico.

COMPETENCIA EM RAZAO DA MATERIA

De forma genérica, pode-se afirmar que, quanto a matéria, os Juizados Especiais Civeis sdo

competentes para a conciliagdo, o processo e o julgamento das causas civeis de menor complexidade.
Esta é a regra geral, portanto!

Quais as causas consideradas de menor complexidade?

Bem, o art. 30. da Lei 9.099/95 responde a esta questdo. Vejamos a seguir.

A primeira das hipoteses tratada na lei refere-se ao valor da causa. Consideram-se de menor
complexidade as causas, cujo valor ndo exceda 40 saldrios minimos.

Somente as demais hipdteses mencionadas revelam a competéncia dos Juizados Especiais em razdo
de uma matéria ou situacdo juridica especifica, prevista na legislacao.

Mesmo nestes casos, entretanto, em certas situacdes, o valor da causa devera ser levado em conta.

Vejamos:

Competéncia em razdo da matéria SEM limite para o valor da causa, ou seja ainda, que superior aos
40 saldrios minimos o Juizado Especial Civel serd competente:
- A¢Oes de Despejo para Uso Préprio, entendendo-se, nestes casos, o despejo para uso do proprietario

do imovel, seu conjuge ou companheiro, ascendentes (pais, avés) ou descendentes (filhos), desde que
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nao disponham de residéncia prépria para morar;

- Execucdo de Sentenca proferida nos feitos do préprio Juizado Especial Civel (Execucdo de Titulo
Judicial);

- Execugdo de Senten¢ca Homologatéria de composicao civil dos danos causados as vitimas, proferidas

pelos Juizados Especiais Criminais (também modalidade de Execucdo de Titulo Judicial);

Competéncia em razdo da matéria COM limite para o valor da causa em 40 saldrios minimos, ou
seja, ainda que tratando destas situacGes especificas, o Juizado Especial Civel somente sera
competente se o valor da causa ndo ultrapassar os 40 saldrios minimos:
- A¢Oes possessorias sobre bens imdveis, como reintegragoes de posse;
- A¢0es individuais de tutela dos direitos e interesses do consumidor, como agdes de indenizagao;
- Execugdo de Titulos Extrajudiciais, a exemplo de cheques, notas promissdrias e contratos
particulares;
- Causas enumeradas no art. 275, Il do Codigo de Processo Civil, as chamadas A¢des Sumarias, quais
sejam:
Arrendamento rural e parceria agricola;
Cobranca ao condémino de quaisquer quantias devidas ao condominio;
Ressarcimento por danos em prédio urbano ou rustico;
Ressarcimento por danos causados em acidente de veiculo de via terrestre;
Cobranca de seguro, relativamente aos danos causados em acidente de veiculo,
ressalvados os casos de processo de execugao;
Cobranca de honorarios dos profissionais liberais, ressalvado o disposto em legislacdo
especial;
-Outros casos que, ndo obstante estejam descritos no art. 275, |l do Cddigo de Processo Civil,

aplica-se o procedimento sumario.

O elenco de agbes que compdem a competéncia material é tdo-somente aquele encontrado no art. 32

da Lei 9.099/95, formando um “corpo fechado”, ou, em linguagem técnica, numerus clausus.
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COMPETENCIA EM RAZAO DO LUGAR

Diferentemente dos demais critérios de competéncia, a competéncia territorial é o critério responsavel

pela determinag¢do do Juizado ou Vara competente para apreciar a reclamacgdo proposta.

Lembre-se que ‘Reclamacdo’ é sinbnimo de ‘A¢do’, mais comumente usado na terminologia dos Juizados
Especiais Civeis.

A regra a ser seguida é simples: a reclamagdo deve ser proposta no Juizado Especial Civel do local onde
reside a parte reclamada, ou, em se tratando de pessoa juridica, onde exerga suas atividades
profissionais ou econdmicas, estendendo-se ao estabelecimento-sede, filial, agéncia, sucursal ou
escritdrio.

E 0 que nos diz o art. 42 da Lei 9.099/95.

Assim, se o autor reside em Nossa Senhora do Socorro e o devedor em Aracaju, em tese a acao deve ser
proposta em Aracaju.

Mas apenas em tese, pois ha excecbes a esta regra geral que orienta a competéncia territorial,
existentes com o objetivo de facilitar e ampliar ainda mais o exercicio do direito de agdo.

Estas excecdes também sdo encontradas na Lei 9.099/95, no art. 4o., Il e lll. Assim, também se torna

competente o Juizado Especial Civel do:

lugar onde a obrigacdo deva ser satisfeita;

Refere-se a situagdo muito aplicada aos casos de Execucdo de Titulo Extrajudicial, onde se deve observar
o local de cumprimento da obriga¢do inscrita no titulo executivo. No cheque, por exemplo, deve-se
observar o local de sua emissdao ou, ndo havendo, o que é raro, o local da agéncia do banco emissor.
Assim, se a execugao tem como base um cheque emitido em Aracaju, o Juizado Especial Civel

competente para a agao é o de Aracaju.

do domicilio do autor ou do local do ato ou fato, nas a¢des para reparagao de danos de qualquer
natureza.

Diz respeito as A¢des de Reparacdo de Dano de qualquer natureza, patrimonial ou moral. Para estas
situacOes, a reclamacdo pode ser proposta ndo sé no Juizado do local da residéncia do réu (regra geral),

como também no da residéncia do autor ou no do local onde ocorreu o ato ou fato em que se funda o
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direito de reparagao buscado em Juizo. Com isto, a lei claramente diminui os obstaculos de acesso a

Justicga.

O Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei 8.072/90), no art. 101, I, disciplina uma outra excecdo a regra
do domicilio do réu: nas hipdteses de acao de indenizacdo fundadas na responsabilidade civil de
fornecedor de produtos e servicos, a acdao pode ser ajuizada no domicilio do autor ou reclamante.

As ac¢Oes possessorias (reintegracdo e manutengdo de posse e interdito proibitério) é recomendavel que
a reclamacdo seja ajuizada no local do imével, de modo a facilitar eventuais inspe¢des, dinamizando a
solucdo do processo.

Atencdo! Mesmo nesta hipdtese, nos moldes do art. 95 do Cédigo de Processo Civil, pode o reclamante

optar pelo seu domicilio.

Resumindo tanta informacgdo, o importante de se saber é o seguinte:

COMPETENCIA TERRITORIAL

REGRA GERAL: a reclamagao deve ser ajuizada no Juizado do local de residéncia do reclamado.

EXCECOES: Também pode ser proposta a¢o:

1 - no Juizado do local onde a obrigacdo ajustada deva ser cumprida (cheque, contratos, nota
promissoria);

2 - no da residéncia do autor/reclamante ou onde o ato ou fato ocorreu (indeniza¢es patrimoniais ou
morais e nas indenizac¢Ges decorrentes de relacdo de consumo); e,

3- no local ou situagdo do imodvel (possessérias — reintegracdo/manutencdo de posse e interdito
proibitdrio).

Bem, com as informagBes dos itens acima, ja é possivel identificar os tipos de a¢do que podem ser
conhecidas pelos Juizados Especiais Civeis, seja diante do valor da causa e da matéria, seja em relagao

ao territorio.

Se diante da hipdtese de uma divida ndo quitada inferior a 40 saldrios minimos, onde tanto o credor

quanto o devedor residem em Aracaju, ndao ha qualquer duvida de que o Juizado competente para
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conhecer desta reclamagdo serd um daqueles que compdem a Comarca de Aracaju.

Assim, ndo se pode ajuizar em qualquer dos juizados existentes, conforme a livre escolha do
reclamante. Acompanhe o préximo item e compreenda como funciona a divisdo da jurisdicdo dos

Juizados numa mesma Comarca.

COMPETENCIA TERRITORIAL ADMINISTRATIVA

Como o préprio nome ja sugere, a competéncia territorial administrativa ndo decorre da lei, mas de
opg¢do administrativa do Tribunal ao qual o Juizo esteja vinculado. Ela se apresenta quando numa mesma
area territorial hd mais de um Juizo competente para conhecer das mesmas agdes, como ja ocorre nos
municipios de Aracaju e Nossa Senhora do Socorro, onde ha mais de um Juizado Especial Civel com

jurisdicdo num mesmo espaco geografico.

Se ndo houvesse uma divisdo territorial interna, na pratica, as partes poderiam escolher em qual juizo
propor sua ac¢do, direcionando, portanto, os pedidos aos Juizes que fossem mais favoraveis ao pleito.
Outra consequéncia indesejavel seria o desequilibrio das demandas, ou seja, alguns Juizados recebendo

mais processos que outros.

Assim, pela competéncia territorial administrativa, se o requerente e o requerido residirem na mesma
comarca (exemplo: Aracaju) a competéncia rege-se pelo domicilio do autor, identificado em qualquer
hipdtese pelo Cdédigo de Enderecamento Postal (CEP). Vejamos abaixo a legislagdo que fala de

competéncia:

LEGISLACAO:

Competéncia material e territorial/administrativa:

- Codigo de Organizagao Judiciaria (clique aqui);

- Leis Complementares: n2s 244/2014, 265/2015 e 274/2016.

- Resolugdo n2 16/2017 (competéncia territorial das Varas de Familia e Sucessdes de Aracaju);
- Resolugdo n2: 17/2017 (Competéncia territorial dos Juizados Especiais civeis de Aracaju);
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- Resolugdo ns2 18/2008 e 36/2014 (competéncia material/administrativa da Comarca de N.
Sra. do Socorro).

- Competéncia territorial dos Juizados Especiais de Aracaju. Consulta por Cddigo de
Enderegcamento Postal - CEP. Clique aqui.

COMPETENCIA EM RAZAO DO LUGAR >> COMARCAS DISTINTAS:
Se requerente e requerido residem em comarcas distintas, a acdao deve ser ajuizada na comarca

correspondente ao endereco do requerido ( Lei 9.099/95).

COMPETENCIA EM RAZAO DO LUGAR >> MESMA COMARCA:

Se requerentes e requeridos residem na mesma comarca, a acao deve ser ajuizada em um dos
Féruns Integrados da comarca, com competéncia sobre a abrangéncia do domicilio do requerente. Ver

Resolugdo 19/2015.

EXCECOES:
-Lugar onde a obrigacdo deve ser satisfeita.
- No domicilio do autor ou do local do ato ou fato, nas a¢des para reparagao de dano de qualquer

natureza.

E bom esclarecer que entre a COMPETENCIA EM RAZAO DO LUGAR e a COMPETENCIA TERRITORIAL
ADMINISTRATIVA, a primeira deve ser analisada de logo, para, em seguida, ser analisada a segunda. Nos
casos em que o autor e réu mora ambos em Aracaju ou Nossa Senhora do Socorro, a analise cinge-se tdo

somente quanto a competéncia territorial administrativa.

Para facilitar a consulta da competéncia dos Juizados de Aracaju, o servidor poderd visualizar a Vara
Competente  consultando o Portal do TISE (www.tjse.jus.br) clicando no menu

'Consultas>>Juizados-consulta CEP'.

Para conhecer a localizagdo das comarcas com respectivos Foruns Integrados, acesse o Portal do TJSE

(clique_aqui).

Consulte a resolucdo n? 13/2015 a qual trata sobre o ajuizamento de acdo através de unidades judiciarias
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em aeroportos do Pais.

A. Participag¢ao no Processo

Podem propor acdes nos Juizados Especiais Civeis as seguintes figuras:
v As pessoas fisicas capazes;
v 0O espdlio sem herdeiro incapaz;
v/ O Condominio, apenas para a cobranga das taxas condominiais devidas por
seus condéminos, e;
v A Microempresa, desde que apresente documento atualizado de sua condicdo

(contrato social ou declarag¢dao da Junta Comercial).

N3do podem propor agdo nos Juizados Especiais Civeis:
v As Microempresas na condicdo de cessiondrias de direitos de pessoas
juridicas;

v As empresas de pequeno porte e a Firma Individual.

N3do podem demandar ou ser demandadas, ou seja, serem partes ativas ou passivas nas
acOes dos Juizados Especiais Civeis:
v o incapaz;
0 preso;
o insolvente civil;
as pessoas juridicas de direito publico;

as empresas publicas da Unido;

R X X | «

a massa falida;

Veja o porqué de o incapaz, o preso e o insolvente civil ndo serem admitidas como parte no

processo:
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v O incapaz ndo pode ser parte no Juizado porque inviabilizaria o acordo, além
do que a Lei 9.099/95 afirma que o comparecimento devera ser pessoal;

v 0 mesmo argumento deve ser utilizado ao preso (aquele que tem o seu direito
de liberdade cerceado pelo Estado, seja a prisdo por sentenca transitada em
julgado, ou por prisdo proviséria);

v Quanto ao insolvente civil, o seu impedimento em ser parte decorre do fato de
ndo poder dispor dos seus bens e, assim, inviabilizar a conciliagao.

v Massa Falida é o acerto dos bens e interesses de uma empresa falida e, em
virtude da complexidade em dispor dos bens, causaria prejuizo a celeridade

processual.

Atengdo! Consultar o tdpico: 'Acdo Juizado Especial da Fazenda Publica', para obter

detalhes sobre esta competéncia.

Observacgdo: O Litisconsdrcio também pode ser parte em agBes de competéncia Juizados
Especiais, nos termos do art. 109, in fine, da Lei n2 9.099/95. Aplicavel sdo também as

disposi¢Ges do paragrafo Unico do art. 113 do CPC.

7.1.1.1 Da Propositura da Agao

v Da Assisténcia Facultativa e Obrigatdria por Advogado

Nas causas de valor até 20 (vinte) saldrios minimos, as partes comparecerao pessoalmente,

sendo facultativa a assisténcia de Advogado ou Defensor Publico.

Nas causas de valor acima de 20 (vinte) salarios minimos, é obrigatéria a assisténcia de

advogado ou Defensor Publico.

Atencdo! Se a parte solicitar a assisténcia da Defensoria Publica devera atender o requisito
legal de ndo estdem condicdo de pagar os honorarios advocaticios ou as custas
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processuais, sem prejuizo de comprometimento das suas despesas essenciais e da sua

familia.

v Do Pedido Inicial
Nos Juizados Especiais Civeis, ndo é obrigatdria a utilizacdo de peti¢do inicial por advogado,
dentro das formalidades instituidas pelo art. 319 do novo Cédigo de Processo Civil, sendo
suficiente um requerimento simplificado redigido pelo préprio Autor (desacompanhado de
advogado), e, se plausivel, resumido pelo servidor ali lotado, ou pela simpléria oratdria do
gue pretende, para ser redigido em linguagem acessivel e objetiva pelo funcionario da
Recepcdo/Atendimento Geral, conforme indica a Lei 9.099/95. Pode ainda ser realizada por
meio de seu advogado constituido (limitado ao teto do Juizado, 40 salarios minimos, nas
hipdteses em que a competéncia é pelo valor), s6 que neste caso, o ajuizamento da peti¢do
inicial é feito somente através do Portal do Advogado, onde sdo gerados protocolos

eletronicos de peti¢des iniciais.

Os protocolos eletrénicos, gerados através do PORTAL DO ADVOGADO, sdo automaticamente
encaminhados ao Distribuidor/Féorum da Comarca selecionada pelo advogado. Apds a sua
distribuicdo, a depender da Vara/Comarca onde a acdo sera distribuida, poderd ser gerado um

processo fisico ou eletrbénico.

Requisitos do Pedido: Nome, qualificacdo e endereco das partes (sempre que possivel

CPF, e-mail, telefone da parte, dados de seu local de trabalho, ou de pessoa para contato),

histérico dos fatos e fundamentos, resumidamente. Pretensdo e seu valor.

v Da Qualificagao das Partes

N3o é necessdria a qualificacdo completa das partes, especificamente do sujeito passivo, em
razao deste, muitas vezes, ndo ser de estreito relacionamento do autor, implicando na dificuldade

ou impossibilidade do preenchimento dessa exigéncia.
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Deve o Técnico Judicidrio recomendar ao autor que, no seu requerimento inicial, ofereca
elementos qualificadores suficientes a identificacdo e localizacdo dos litigantes. Pode ser
mencionado, por exemplo, o prenome acrescido de sua respectiva alcunha, a indicacao de

endereco através de pontos de referéncia, local de trabalho, profissao, etc.

v Redacao dos Fatos e Pedidos

De modo geral, o pedido deve vir especificando a sua relacdo com quantidade, importancia
ou qualidade. Porém, em carater excepcional, por exemplo, na acdao de indenizacdo por danos
morais, ndo é possivel estabelecer o numerdrio, porque ao Juiz cabe decidir através de

arbitramento. Neste caso, a apuracdo do mesmo sera procedida durante a instrucgao.

Se o interessado quiser, podera levar o pedido ja escrito, devendo constar a qualificacdo do
autor e do reclamado, os fatos e fundamentos do pedido, o objeto e o valor. Recomenda-se vir

acompanhado de documentos, tais como: notas fiscais, recibos, titulos extrajudiciais etc.

A regra geral é que o pedido devera ser certo e determinado, mas, excepcionalmente, pode
ocorrer de haver pedido genérico e, nestes casos, sé sera ele admitido quando nao puder ser
determinada a extensdo da obrigacdo no pedido, mas puder ser estabelecida a liquidez até antes

da sentenca. O que é vedado em Juizado é a sentenca iliquida.

Conforme menciona a Lei 9.099/95, em seu art. 15, os pedidos podem ser alternativos ou
cumulados. O pedido sera alternativo quando, pela natureza da obrigacdo, o devedor pode
cumprir a prestacdo de um ou mais modos (art. 325. do CPC). Ha situacGes em que o interessado
manifesta interesse em varios pedidos conexos e diferenciados. No caso de cumulatividade de
pretensdes envolvendo o mesmo litigante, o funciondrio devera registrar os pedidos num unico
processo. Agindo assim, o mesmo estard proporcionando uma consideravel economia de

atividades e de despesas.

ALTERNATIVOS. Cada um limitado ao valor de 40SM.
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CUMULATIVOS. Desde que a soma deles ndo ultrapasse o limite de 40
SM, exceto nas causas previstas no artigo 39, inciso Il da Lei 9.099/95.
Pedidos cumulados: A parte autora requer condenacao da suplicada a
indenizacdao por prejuizos decorrentes dos danos causados em seu
veiculo automotor, bem como requer que também ocorra indenizacao
por despesas médicas em razdo de lesdes corporais e indenizacdo por
danos morais.

Pedidos alternativos: Por forca de vicio no produto (direito do
consumidor) sem solugao dentro do prazo legal, a parte autora pode
requerer, alternativamente, a substituicdo do produto, ou a restituicdo
imediata da quantia paga, ou o abatimento proporcional do preco (art.

18, § 12 da Lei 8.078/90 — CDC).

Os Pedidos acumulados devem estar obrigatoriamente conexos, ou
seja, compativeis entre si e coerentes, cuja soma dos valores ndo deve
ultrapassar o limite da algada de 20 saldrios minimos (registro por
servidor, quando a parte autora estiver desacompanhada de

advogado).

Atencao! No topico: 'Modelos de Atermacdo', foram redigidos modelos sugestivos de Termo

de Reclamacdo para as principais acoes da competéncia 'Juizado Especial Civel'.

C — Ministério Publico
Nas “causas em que hd interesse publico evidenciado pela natureza da lide ou qualidade da

parte” (art. 176 do CPC), no que couber ao Juizado.

D. Interven¢ao de Terceiros

E vedada a intervencio de terceiros.
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E — Pedido de Homologac¢ao de Acordo Extrajudicial

O acordo extrajudicial, de qualquer natureza ou valor, poderd ser homologado, no Juizo
competente, independentemente de termo, valendo a sentenga como titulo executivo judicial (art.

57 da Lei n.2 9.099/95).

Valerd como titulo extrajudicial o acordo celebrado pelas partes, por instrumento escrito,

referendado pelo érgao competente do Ministério Publico, quando for o caso.

7.1.1.2 Principais assuntos

Ac¢Oes que nao podem ser ajuizadas no Juizado Especial Civel:

v Despejo por denuncia vazia ou por falta de pagamento, vez que somente é possivel

ajuizar agdo de despejo para uso proprio;

Denuncia vazia é auséncia de motivo para o término do
contrato de locacdo, desde que o contrato esteja vencido

(vigorando por prazo indeterminado).

v AcOes que dependem de prova pericial técnica, em razdo de sua complexidade,
porém deve-se analisar o caso concreto para saber se realmente a prova pericial
complexa é necessaria;

v AcOes ajuizadas por pessoas juridicas na qualidade de autoras, dentre elas as

empresas de pequeno porte e a firma individual;

A microempresa ndo faz parte deste rol, de maneira que pode

ajuizar reclamagdes no JECivel.

v AcOes ajuizadas por microempresas na condicdo de cessiondrias de direito de

68


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9099.ht

competéncia.

PODER JUDICIARIO
DO ESTADO DE SERGIPE

pessoas juridicas;

v AcoOes relacionadas a Procedimentos Especiais do Cédigo de Processo Civil, a

v

v

v

4
4

exemplo da A¢dao Monitéria;

Embora as A¢des Possessoérias tenham Procedimento Especial no CPC,
a Lei 9.099/95 admite este tipo de a¢do, mas impede a apreciacdo da
concessao da medida liminar do referido procedimento. Leia mais a

respeito da competéncia material dos Juizados no tdpico:

AcOes movidas contra pessoas juridicas de direito publico como a Unido, Estado,
Municipio, Correios, Caixa Econ6mica Federal, Detran etc.;

Empresas Publicas Estaduais e Municipais, a exemplo da EMURB, podem ser
demandadas nos Juizados, ja que ndo vedadas pela Lei 9.099/95;

AcOes que versam sobre alimentos, faléncia, questdes fiscais e as referentes a
acidentes de trabalho, além das que se relacionam ao estado e capacidade das
pessoas, ainda que de cunho patrimonial, tais como ag¢des de interdicdo, adocao,
alvaras, separacao, divorcio, alimentos etc.;

Recurso de agravo;

Acoes coletivas (direitos coletivos).

Atencao! Consultar o tépico: Juizado Especial da Fazenda Publica, para obter detalhes sobre esta

7.1.1.3 Ag0es ajuizadas no Juizado Especial Civel

A fim de orientar os usuarios nas suas tarefas didrias de distribuicdo e cadastro das ac¢oes,
escritas ou orais, abaixo estdo os conceitos, legitimidades, fatos e fundamentos das principais

agOes propostas no Juizado Especial Civel.
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Atencgdo! Para o Conselho Nacional de Justica - CNJ, as acbes citadas
abaixo possuem nomenclatura de classe, no sistema informatizado, como

sendo 'Procedimento de Juizado Especial Civel'.

COBRANCGA DE DiVIDA

Acdo que possibilita ao credor exigir do devedor o cumprimento da

CONCEITO
obrigacdo escrita ou verbal firmada entre ambos (art. 389 do Cddigo Civil).
RECLAMANTE Credor; titular do direito de crédito ou da obrigacao.
Devedor; pessoa obrigada a cumprir a obrigacdo e que ndo o fez no tempo
RECLAMADO
devido.
FATOS E Ndo cumprimento da obrigacdo pelo devedor pelo modo e pelo tempo
FUNDAMENTOS devidos.
. Comprovante de residéncia, cdpia da carteira de identidade; Contrato que
DOCUMENTACAO
) originou o débito; documento que originou o débito; cheque apds 6 meses
NECESSARIA
de sua emissao; nota promissdria ou duplicata apds 3 anos.
VALOR DA CAUSA A pretensdo econémica do objeto do pedido.
Tratando-se de microempresa, o Técnico Judicidrio devera solicitar o
contrato Social com inscri¢do Estadual comprovando ser “ME”, certiddo da
Junta Comercial ou documento da Receita Federal demonstrando tratar-se
de microempresa.
OBSERVAGCAO Na cobranca de divida representada por nota promissdria, o valor da

causaéa soma do principal, corregio monetdria e dos juros legais,
contados da data de vencimento do titulo de crédito, até a propositura da

acao.

Relativas as prestagdes vencidas e vincendas, e em sendo estas Ultimas
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decorrentes de obrigagao por prazo indeterminado, fixa-se o valor da causa

somando-se o total das primeiras doze prestagdes vincendas.

Cobranca relativa a multa contratual, o valor da causa é fixado somando o
valor da divida, da multa contratual e os juros legais, ou seja, do principal

com os acessorios pedidos.

Nas demais cobrancas, o servidor judiciario devera atentar-se ao valor de
todo um débito, como, por exemplo: nas cobrangas de aluguéis, colocar no
pedido o valor do preco da locagdo, multa resciséria, despesas com energia

elétrica, consumo de agua, com reforma (quando vistoriado o imével), etc.

EXECUGAO DE TITULO EXTRAJUDICIAL (Art. 53 da Lei n2 9.099/95)

Processo para efetivar direito liquido, certo e exigivel representado por um

CONCEITO

titulo executivo extrajudicial (Art. 783 do CPC e outras leis).
RECLAMANTE Credor; o titular do direito de crédito ou da obrigagao.

Devedor; pessoa obrigada a cumprir a obrigacdo e que ndo o fez no tempo
RECLAMADO

devido.

Ndo cumprimento da obrigacdo pelo devedor pelo modo e pelo tempo
FATOS E devidos; a liquidez, certeza e exigibilidade do titulo, ou seja, deve estar
FUNDAMENTOS perfeitamente preenchido, com valor definido e ja vencido o prazo sem o

seu cumprimento.

Cheque até 6 meses contados da sua emissdo, devidamente preenchido;
DOCUMENTAGAO nota promissdria também preenchida em sua inteireza, com prazo de até 03
NECESSARIA anos contados do seu vencimento; a duplicata, seguindo os mesmos

adendos da nota promissoéria.

O constante no titulo que alicerca a execucgao, ja acrescido dos juros legais
VALOR DA CAUSA

de 1% ao més, e correcao monetaria, a contar do vencimento.
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Quando o titulo de crédito dentro do prazo de exigéncia ndo estiver
preenchido corretamente, apresentando lacunas, rasuras ou preenchimento
indevido dos campos, a a¢do a ser ajuizada éa de cobranga de divida,
vinculando-se, agora, a pessoa com quem se firmou o negdcio juridico. No
caso de lacunas, pode-se orientar o jurisdicionado a preencher a nota
promisséria, cheque ou duplicata, a fim de ser ajuizada a agdo executiva,
suprimindo, desta forma, o procedimento de cognicdo (a¢do de cobranca de

divida).

Atencdo! Nunca é demais lembrar que os titulos de créditos com forga
executiva dependem, além do seu preenchimento correto, do prazo de

exigibilidade.

OBSERVAGCAO Vejam 0s casos:

1. Cheque —sua execugdo prescreve em 06 (seis) meses contados do
término do prazo para a apresentacdo a pagamento (art. 59 da Lei

7.357/85);

2. Nota Promisséria e Duplicata—em ambos os titulos, a perda da forga
executiva para o ajuizamento da acdo executdria é de 03 (trés) anos,
contados do vencimento do titulo de crédito. Nos casos citados, repise-se, a
perda do prazo importa na transformagdo do titulo executivo em meio de

prova para acdo de cobranga da divida.

Para a elaboragdo dos cdlculos, do valor da causa ajuizada por pessoa sem

advogado, consultar o nosso site http://www.tjse.jus.br.

RESTITUICAO DE IMPORTANCIA
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Acgdo que possibilita ao credor exigir a devolugdo de certa quantia,
CONCEITO geralmente emprestada ao devedor através de contrato escrito ou verbal

firmado entre ambos.

RECLAMANTE Credor; titular do direito de crédito ou da obrigagao.

Devedor; pessoa obrigada a restituir determinada quantia e que ndo o fez no
RECLAMADO

tempo devido.
FATOS E N3o cumprimento da obrigacdao pelo devedor pelo modo e pelo tempo
FUNDAMENTOS devidos.
DOCUMENTAGAO Contrato ou documento que originou o débito;
NECESSARIA

Cheque apds 6 meses de sua emissdo como meio de prova, ou até mesmo
VALOR DA CAUSA

nota promissoéria ou duplicata apds 3 anos, também como meio de prova.

DIREITO DO CONSUMIDOR (Lei 8.078/90 - CDC)

Toda acdo capaz de propiciar a adequada e efetiva tutela de defesa e
CONCEITO

interesses protegidos no Cdodigo de Defesa do Consumidor.
RECLAMANTE O Consumidor como destinatario final de um produto ou servico.

O fornecedor que desenvolve atividades de produg¢dao, montagem,
RECLAMADO criagdo, construgdo, transformagdo, importacio e exportagao,

distribuicdo ou comercializacao de produtos ou prestacao de servicos.

A violacdo de qualquer direito ou interesses protegidos pelo Cédigo
FATOS E

de Defesa do Consumidor e politica nacional de relagées de consumo,
FUNDAMENTOS

desde que em carater individual.
DOCUMENTAGAO Documentos que demonstrem a obrigacdo decorrente de relagao de
NECESSARIA consumo, como por exemplo: contrato, nota fiscal, garantia do
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produto ou servico, ordem de servico, orcamento, publicacdes de

ofertas, etc.

A pretensdo econdmica do objeto do pedido, podendo variar
bastante de acordo com a relacdo de consumo estabelecida. Ex.: se a
VALOR DA CAUSA
acdo decorrer de vicio no produto ou servico, o valor despendido

para a contratacgdo.

ACOES POSSESSORIAS (Art. 1.196 do Cédigo Civil)

Acdes destinadas a protecdo da posse, tratada como exercicio de fato dos

CONCEITO poderes inerentes a propriedade (situagdo de fato juridicamente
protegida).

RECLAMANTE Possuidor nos termos do art. 1.196 do Cédigo Civil.

RECLAMADO Aquele que ameaga, perturba ou toma a posse de seu titular.

Perda, perturbacdo ou ameaca a posse por ato violento, clandestino ou
precario de terceiros.

Atente-se ao fato de que nas agdes possessorias propostas em Juizados
Especiais Civeis, ndo se adota o procedimento especial do art. 554 do CPC.
Portanto, para estes casos, relata-se fato e pedido, mas, neste, apenas
requer a reintegra¢do ou a cessagao da ameaga ou perturbagdo. Requerer
FATOS E audiéncia de justificacdo ou medida liminar é inconcebivel salvo, neste
FUNDAMENTOS caso, quando houver a possibilidade de antecipagdo dos efeitos da tutela,

instituto que foi abordado no tdpico 'Tutela Proviséria' deste Manual.

Atengdo: Se ndo se tem idéia de qual possessoria se trate para expor no
termo de reclamacgdo, apenas cite o fato e coloque o pedido como se
pretende, porque ndo sendo aquela que se nomeou, o Magistrado acolhe e

aproveita para a correta (fungibilidade).
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Documento que prove a titularidade do direito violado;

- Observar se o valor de mercado do imdvel ndo é superior a 20 salarios

DOCUMENTAGAO
i minimos.
NECESSARIA
- Verificar se o caso é de manutencao, reintegracdo de posse ou interdito
proibitério.
Corresponde ao valor do imével, constante na guia atualizada de
VALOR DA CAUSA recolhimento do IPTU. Tratando-se de bens mdveis, normalmente, o valor

da causa é o valor do bem.

COMUNICATORIA (Art. 322 do Cédigo de Processo Civil)

Acdo que visa compelir ao cumprimento de uma obrigacdao convencional,

CONCEITO ou imposi¢do legal, de prestar algum fato ou abster-se de algum ato (art.

497 do CPC).
RECLAMANTE O credor; titular do direito ou da obrigacdo.

O devedor, pessoa obrigada a cumprir a obrigacdo e que ndo o fez no
RECLAMADO

tempo devido.
FATOS E Pressupde a certeza no direito de exigir a prestacdo dos servicos, ou
FUNDAMENTOS entrega de um bem, que corresponde ao objeto da causa.
DOCUMENTACAO Documentos que demonstrem a obrigacdo convencional ou vinculagdo
NECESSARIA legal

A pretensdo econdmica do objeto do pedido, podendo variar bastante de
VALOR DA CAUSA

acordo com a relagdo estabelecida.

REIVINDICATORIA (Art. 1.228 do Cédigo Civil)

CONCEITO | Acdo que compete ao proprietdrio da coisa para retoma-lo do poder de
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terceiro que injustamente a detém.
O Proprietdrio, aquele que tem a escritura publica com registro imobiliario
RECLAMANTE
em cartorio em seu proprio nome (art. 1.228 do Cédigo Civil).
O injusto detentor ou possuidor, aquela pessoa que se ocupa do imdvel
RECLAMADO
alheio sem autorizagdo do dono (proprietario).
FATOS E A posse ou detengado injusta do requerido na propriedade do requerente.
FUNDAMENTOS
DOCUMENTAGAO Documento de propriedade (escritura publica) devidamente transcrito
NECESSARIA (registrado regularmente em Cartério);
VALOR DA CAUSA Estimativa oficial para o langamento do IPTU.
Atengdo! Assim como nas agdes possessorias, na reivindicatoria deve ser
~ respeitado, também, o limite de 20 (vinte) saldrios minimos para a
OBSERVACAO
propositura da acdo.

DESPEJO PARA USO PROPRIO (Art. 47, Ill, L.I. n2 8.245/91)

Acdo que visa a extingdo da relagdo locaticia visando retomar o imével para
uso préprio, com fundamento do art. 47, lIl.

O despejo para uso proprio é mais abrangente do que se pensa. Envolve o
CONCEITO despejo do imédvel para uso do seu proprietario, do seu conjuge ou
companheiro (neste caso para uso residencial ou ndo), e para ascendentes e
descendentes para uso residencial, desde que ndo disponha de outro bem

imovel préprio.

RECLAMANTE O locador

RECLAMADO O locatario, inquilino.

FATOS E Uma vez firmado contrato de locagdo por prazo ndo superior a 30 (trinta)
FUNDAMENTOS meses, seja ele escrito ou verbal, o imdvel poderd ser retomado, desde que
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tenha terminado o prazo estipulado para o término do contrato (nos casos

de contrato por prazo determinado).

Documentos que demonstrarem a obrigacdo de locagdo e o direito de

DOCUMENTAGAO
) propriedade, ou seja, titulo de propriedade devidamente registrado em
NECESSARIA
nome do autor, contrato de aluguel com término do prazo.
VALOR DA CAUSA O valor da causa é a soma de doze aluguéis atribuidos a locagdo.

INDENIZACAO (Art. 186 ou 927 do Cédigo Civil)

Acgdo que possibilita o ofendido exigir do autor de determinado ato a

CONCEITO

reparacao do dano por ele causado.
RECLAMANTE Quem sofreu o dano; o titular do direito violado.

O acusador do dano, que por agao ou omissdo, negligéncia ou imprudéncia,
RECLAMADO

violou direito ou causou prejuizo a outrem.

A acdo ou omissao do requerido, vinculado a um dano causado, devem estar
FATOS E

relacionados, a ponto de gerar um direito de o autor de ser ressarcido dos
FUNDAMENTOS

prejuizos sofridos, ou reparado por danos ndo patrimoniais (dano moral).
DOCUMENTACAO Documentos que provem a titularidade do direito violado; documentos que
NECESSARIA provem o evento danoso.

Nas acOes referentes a pedido de quantia certa, o valor da causa

corresponde ao montante do ressarcimento do pedido (valor total dos

danos); Nas acdes referentes a pedido de quantia incerta, o valor da causa

corresponde ao estimado pela parte autora, no limite de 20 vezes o saldrio
VALOR DA CAUSA minimo (sem advogado).

Atencdo! Quando se tratar de indenizagdo por danos de ordem moral, em
gue cabe ao Magistrado a fixagdo da quantia por ofensa a honra, imagem, o

bom nome, etc.
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Neste caso, quando for colocado o valor da causa, fixa-se no limite de 20

(vinte) salarios minimos.

VIZINHANCA (Art. 1.277 do Codigo Civil)

Garante o respeitoas limitagdes impostas por normas juridicas a

propriedades individuais, com o escopo de conciliar interesses de
CONCEITO

proprietdrios vizinhos, reduzindo os poderes do proprietdrio e de modo a

regular a convivéncia social (Art. 1.277 do Cédigo Civil).

Proprietario, possuidor, inquilino ou compromissario comprador que se
RECLAMANTE

sentir prejudicado.

O Proprietario, possuidor, inquilino ou compromissario comprador de
RECLAMADO

imoével vizinho que viola as normas de seguranca, sossego e saude.

Uso indevido da propriedade possibilitando o convivio social, com

ofensa a seguranga das pessoas ou bens,asalide e ao sossego. Ex.:
FATOS E

desrespeito aos limites de cada imdvel; instalagdes de empreendimentos
FUNDAMENTOS

que causam danos a saude; utilizacdo de bares com shows a noite, com

limite de decibéis acima do permitido; etc.
DOCUMENTACAO Todo e qualquer documento que se vincule a natureza da ofensa, relatérios
NECESSARIA periciais informais, croquis, vistorias oficiais, etc.
VALOR DA CAUSA A pretensdo econémica do objeto do pedido.

ACAO DECLARATORIA (art. 192 do Cédigo de Processo Civil)

Acdo que visa, em sede de Juizados Especiais Civeis, ao reconhecimento da
CONCEITO existéncia ou inexisténcia de relacdo juridica, além da declaracdo de

nulidade ou anulabilidade de ato juridico.
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RECLAMANTE Quem busca tornar certo aquilo que é incerto na relagdo juridica

Aquele que vai responder a pretensdo do Autor, isto €, com quem firmou a
RECLAMADO

relagdo juridica.
FATOS E Demonstrar que a relagdao firmada tem ou nao validade, fundada numa
FUNDAMENTOS declaragao judicial.

. Todo e qualquer documento em que se discute a relagdo juridica, ou pelo

DOCUMENTACAO

NECESSARIA

menos parte dela. Ex.: contrato em que se busca a nulidade de

determinada cldusula abusiva em decorréncia de uma relagao de consumo.

VALOR DA CAUSA

A pretensdo econdmica do objeto do pedido.

OBSERVAGCAO

A agdo de rescisdo contratual obedece aos mesmos requisitos apontados

neste tipo de acao.

EXECUGAO DE TiTULO JUDICIAL DO JECRIM

Processo para efetivar direito liquido, certo e exigivel representado por um

CONCEITO titulo executivo judicial, cuja decisdo decorreu de um acordo

relativo a composicdo civil dos danos na esfera criminal.

Credor; o titular do direito de crédito ou da obrigacdo, segundo fixado na
RECLAMANTE

decisdo do Juiz.

Devedor; pessoa obrigada a cumprir a obrigacdo e que nao o fez no tempo
RECLAMADO

devido.

Nao cumprimento da obrigacdao pelo devedor pelo modo e pelo tempo
FATOS E

devidos; a liquidez, certeza e exigibilidade do titulo judicial, com valor
FUNDAMENTOS

definido e ja vencido o prazo sem o seu cumprimento.
DOCUMENTAGAO A senten¢a homologatodria.
NECESSARIA
VALOR DA CAUSA O valor fixado na sentenga, ja acrescido dos juros moratérios mensais, e
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corre¢do monetdria, contados a partir do que discorrer a sentenga,
abatendo-se o que efetivamente ja foi pago, nos casos de pagamento

parcelado.

EXECUCAO PROVISORIA

Processo para efetivar direito liquido, certo e exigivel representado por

CONCEITO um titulo executivo judicial, mas ainda submetido a recurso (art. 1.011 e

seguintes, do CPC).

Credor; o titular do direito de crédito ou da obrigacao, segundo fixado na
RECLAMANTE

decisdo do Juiz.

Devedor; pessoa obrigada a cumprir a obrigacdo e que nao o fez no
RECLAMADO

tempo devido.

N3o cumprimento da obrigacdo pelo devedor pelo modo e pelo tempo
FATOS E

devidos; a liquidez, certeza e exigibilidade do titulo, com valor definido e
FUNDAMENTOS

ja vencido o prazo sem o seu cumprimento.

Em se tratando de uma decisdo de mérito ainda sob a possibilidade de
DOCUMENTAGAO haver recurso, a carta de sentenga (autuagdo, peticao inicial, procuragao
NECESSARIA das partes, contestacdo, sentenca exequenda, despacho que recebeu o

recurso).

O valor fixado na sentenca, ja acrescido dos juros moratdrios mensais, e
VALOR DA CAUSA

correcdo monetaria, contados a partir do que discorrer a sentenca.

A titulo de curiosidade, quando ndo couber mais recurso, e uma vez
OBSERVACAO instaurada a execugdo provisoria, ela sera transformada numa execugao

definitiva de titulo judicial.
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EMBARGOS DO DEVEDOR (Art. 52, IX e 53, § 12 da Lei n29.099/95)

Utilizado como sindbnimo de Embargos a Execugdo, quando, em verdade,

este corresponde ao género e aquele uma das espécies, é acdo que visa a
desconstituicdo do titulo executivo e o trancamento da execugdo, com
CONCEITO abrangéncia restrita aos casos expostos no art. 52, IX, da Lei 9.099/95,
nos casos de execugao fundada em titulo judicial. Tem carater de defesa
apesar de ser uma ac¢do. Tramita em apenso ao processo principal de

execucao a que esta vinculado.

RECLAMANTE Executado;

RECLAMADO Exequente.

De Titulo Executivo Judicial: Falta ou nulidade da citacdo, se ele
correu a revelia; Manifesto excesso de execugdo; Erro de cdlculo; causa
impeditiva, modificativa ou extintiva da obrigacdo,

superveniente a sentenca.

FATOS E

FUNDAMENTOS De Titulo Executivo Extrajudicial: Falta ou nulidade da citagdo no
processo, se ele correu a revelia; Manifesto excesso de execugao; erro de
calculo; Causa impeditiva, modificativa ou extintiva da obrigacao,
superveniente a sentenca; que mais se pode alegar num processo de
conhecimento.

DOCUMENTACAO Documentos que demonstrem a ocorréncia de fato alegado.

NECESSARIA
O valor correspondente a parte da execugdo atacada.
Atengdo! Quando ndo se puder atribuir valor a causa, ocorréncia que

VALOR DA CAUSA

geralmente se insurge com os questionamentos de ordem processual, a

causa respeita o valor do salario minimo, como uma praxe.
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EMBARGOS DE TERCEIRO (Art. 674 do C.P.C)

Acdo que visa a liberagdo de bens indevidamente apreendidos, em
CONCEITO procedimento judicial, pertencentes a terceiros, que nada tem a ver com o
processo.
Terceiro, que normalmente ndo participa do processo, que teve seus bens
RECLAMANTE
indevidamente apreendidos.
Em regra, o exequente. Sera também citado o executado, quando a
RECLAMADO
penhora recair sobre bens por ele indicados.
FATOS E Apreensdo indevida dos bens do terceiro.
FUNDAMENTOS
DOCUMENTAGAO Documentos que demonstrem a titularidade dos bens.
NECESSARIA
VALOR DA CAUSA O Valor do bem sobre que versa.

7.1.1.4 Modelos de Atermacgao

Algumas acdes propostas no Juizado Especial Civel através do registro por servidor (pedido
oral reduzido a termo) ndo demandam uma complexidade tamanha, a ponto de exigir um

conhecimento apurado ou uma complexa linha de raciocinio.

Neste sentido, as acdes de cobranca de divida, as de direito do consumidor, restituicdo de
importancia, execucdo de titulo extrajudicial, dentre outras tantas, sdo exemplos de maior
facilidade na elaboracdo do termo de reclamacdo. Jd as ac¢des declaratérias, indenizatérias,
possessorias e de despejo para uso préprio, constituem uma maior atencdo de quem estd na

redacdo do fato e do pedido.

Na tabela seguinte, foram colocados alguns exemplos.
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MATERIA

COBRANCA DE DiVIDA

FATO

O reclamante é credor da
quantia de RS 1.000,00
(mil reais)
referente a venda de
duas camisas da marca
Bad Boy, e um sapato
Sandalo, compradas pelo
reclamado,

sem que

houvesse o pagamento

PEDIDO

Requer seja o reclamado citado
para comparecer a audiéncia de
conciliagdo, sob pena de em ndo o
fazendo, ser decretada a sua
revelia, nos termos do art. 20 da
Juizados

Lei de Especiais

(9.099/95). Requer que o
reclamado seja condenado a pagar
a quantia de R$1.000,00 (mil reais),
devidamente corrigido na forma da

lei.

DIREITO DO

CONSUMIDOR

O reclamante adquiriu

um aparelho televisor
junto ao Supermercado X,
e, apo6s veio a apresentar
um vicio no produto,
tendo sido
encaminhada a assisténci
a técnica, sem solucao

ha mais de 30 dias

Requer seja o reclamado citado
para comparecer a audiéncia de
conciliacdo, sob pena de em ndo o
fazendo, decretada a

ser sua

revelia, nos termos do art. 20 da

Lei de Juizados Especiais
(9.099/95). Requer que o
reclamado seja condenado a

restituir a quantia desembolsada

pela compra do bem, ou a
substituicdo por outro igual ou
similar (neste caso superior ao

viciado), ou o abatimento
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proporcional do prego (art.

18, § 12 da Lei 8.078/90 — CDC).

O reclamante emprestou
a quantia de R$1.000,00
(mil reais) ao reclamado,

sendo que este, na data

Requer seja o reclamado citado

para comparecer a audiéncia de

conciliacdo, sob pena de em ndo o

fazendo, ser decretada a sua

RESTITUICAO DE | avancada, ndo o devolveu revelia, nos termos do art. 20 da
IMPORTANCIA a referida guantia, Lei de Juizados Especiais
consoante documento (9.099/95). Requer que o
nos autos. reclamado seja condenado a
restituir a quantia de R$1.000,00
(mil reais), devidamente corrigida
na forma da lei.
O Exequente é credor da Requer a expedicao de mandado
importancia de RS de execucdo e avaliacdo, a fim de
EXECUCAO TITULO | 1.000,00 (mil reais), |citar o Executado para pagar no
EXTRAJUDICIAL consoante titulo prazo de 24 horas, ou nomear bens
executivo, liquido, certo e a penhora.
exigivel, juntado aos
autos.
O reclamante informa Requer seja o reclamado citado
. ) que nao realizou para comparecer a audiéncia de
ACAO DECLARATORIA
qualquer contrato de conciliagdo, sob pena de em ndo o

tomada de assinatura de

telefone fixo com a

fazendo, ser decretada a sua

revelia, nos termos do art. 20 da
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empresa reclamada e,
mesmo assim, esta vem
cobrando a quantia de
R$1.000,00 (mil reais)
pelo servico de telefénico
utilizado nos meses de

Jan/05 a Ago/05.

Lei de Juizados Especiais
(9.099/95). Requer a declaragdo de
nulidade da relacdo juridica entre
as partes, e, por conseguinte,
nulificar as cobrangas emitidas, que
perfazem o total de RS$1.000,00

(mil reais).

O reclamante declara que
foi negativado junto ao
Servico de Protecdo ao
Crédito local, em virtude

de uma conta de energia

Requer seja o reclamado citado
para comparecer a audiéncia de
conciliacdo, sob pena de em nao o
fazendo, ser decretada a sua

revelia, nos termos do art. 20 da

elétrica emitida pela Lei de Juizados Especiais
reclamada e (9.099/95). Requer a condenacgdo
efetivamente paga, da empresa reclamada ao
INDENIZACAO consoante demonstram pagamento de indenizacdo por
os documentos juntados. danos de ordem moral, no valor a
Por conta da referida | serarbitrado pelo Magistrado.
negativagdo nao pbde
aderir ao PAR — Programa
de Arrendamento
Residencial, ficando,
assim, impossibilitado de
adquirir a sua residéncia
propria.
ACAO POSSESSORIA
(Reintegragdo O reclamante é possuidor | Requer seja o reclamado citado

85



PODER JUDICIARIO
DO ESTADO DE SERGIPE

Manuteng¢do na Posse)

de um bem situado nesta
cidade, a 15 anos,
adquirido mediante recibo

de compra e venda datado

de _/ / lavrada em
]

conforme documento que

data de

compoe este pedido,

sempre tendo a posse
mansa e pacifica de tal
bem.

Ocorre que 0 mesmo teve
sua posse
turbada/esbulhada por ato
praticado pelo reclamante,
consistente na (expor os
fatos que demonstram a
perda ou a perturbagéio na
posse).

Como estabelece o art.
926 do Cddigo de Processo
Civil, o possuidor tem o
direito de ser
reintegrado/mantido  na
posse em caso de
esbulho/turbacdo, o que
se verifica no caso

narrado.

para comparecer a audiéncia de
conciliagcdo, sob pena de em nao o
fazendo, ser decretada a sua
revelia, nos termos do art. 20 da
Lei de Juizados Especiais
(9.099/95), bem como que seja
reintegrado/mantido na posse do

seu bem.
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ACAO POSSESSORIA

(Interdito Proibitorio)

O reclamante é possuidor
de um bem situado nesta
cidade, a 15

adquirido em _ / /
data de

anos

lavrada em

S

documento que compoe

, conforme

este pedido, sempre tendo
a posse mansa e pacifica

de tal bem.

Ocorre que o mesmo tem
receio de ser molestado na
posse pelo reclamado ora
identificado, porque (expor
os fatos que demonstram a
iminéncia da turbacdo ou

do esbulho).

Como estabelece o art.
932 do Cdédigo de Processo
Civi, o possuidor que
tenha justo receio de ser
molestado na posse
podera requerer em juizo
gue o segure da turbacao

ou esbulho iminente,

Requer seja o reclamado citado
para comparecer a audiéncia de
conciliacdo, sob pena de em nao o
fazendo, ser decretada a sua
revelia, nos termos do art. 20 da
Lei do Juizados

(9.099/95),

Especiais
bem como que o
assegure da turbacdo ou do
esbulho iminente, sob pena de
multa no caso de transgressdao do

preceito.
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urgéncia esta que se

verifica no caso narrado.

DESPEJO
PROPRIO

PARA USO

A reclamante firmou
contrato de locagdo com
a ré, do imodvel localizado
na rua X, tendo
convencionado o aluguel
mensal no valor de RS,
com vencimento no dia X
de cada meés, conforme
clausula Il do contrato de
anexado.

locacdo, ora

Desde o dia 25 de
dezembro de 2002 a
locataria ndo efetuou o

pagamento dos aluguéis

e das obrigacdes
acessorias, tais como
despesas de consumo

de dgua (meses janeiro e
fevereiro), energia
elétrica (meses de janeiro
e fevereiro), ambos com
vencimento nos dias 17
de cada més, assim como
IPTU referente ao

exercicio de 2003, com

Requer a citacdo da reclamada
para, querendo, conteste a acgdo
sob pena de confissdo e revelia.
Requer que se condene a suplicada
a desocupar o imdvel, sob pena de
fim,

execucao forcada. E, por

requer que a locataria seja
compelida a pagar os aluguéis e os
acessorios da locagdo, conforme

calculo anexo.

88



PODER JUDICIARIO
DO ESTADO DE SERGIPE

valores discriminados nos

calculos anexos.

7.1.1.5 Tutela Provisoria

O novo Cédigo de Processo Civil destina um capitulo ao tratamento da tutela provisodria,

dividida em tutela proviséria de urgéncia (cautelar e antecipada) e da evidéncia.

Tutela proviséria é o mecanismo processual pelo qual o magistrado antecipa a
uma das partes um provimento judicial de mérito ou acautelatério antes da
prolacdo da decisdo final, seja em virtude da urgéncia ou da plausibilidade do
direito. No artigo 294 do CPC/2015, a tutela provisdria encontra-se prevista
como género que contempla as seguintes espécies: (I) tutelas de urgéncia; (I1)
tutelas de evidéncia.

Tutela proviséria de urgénciaéo instrumento processual que
possibilita a parte pleitear a antecipacdo do pedido de mérito com fundamento
na urgéncia. Essa espécie de tutela proviséria se subdivide em duas
subespécies: (1) tutela proviséria de urgéncia antecipada — satisfativa do
direito do direito da parte no plano fatico; (2) tutela proviséria de urgéncia

cautelar - garantidora do resultado util e eficaz do processo.

Embora a versdo promulgada do novo CPC nao faca referéncia a distincdo conceitual entre as
subespécies das tutelas de urgéncia (antecipatérias e cautelares), Cassio Scarpinella
Bueno (BUENO. Cassio Scarpinella. Novo Cédigo de Processo Civil anotado / Cassio Scarpinella
Bueno. Sdo Paulo: Saraiva. 2015.) esclarece que a versdao do anteprojeto do Senado trazia a
guestao de forma elucidativa no artigo 269, mais precisamente nos paragrafos 12 e 22. Segundo o
autor, cuja conclusdo nos parece correta, as tutelas antecipadas tém por objeto assegurar e

antecipar a parte autora o proprio direito material, enquanto as tutelas cautelares
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conferem a parte a possibilidade de obter, mediante provimento de urgéncia, ferramentas para

assegura-lo.

O instituto da antecipacdo dos efeitos da tutela jurisdicional, criado como medida extrema,
excepcional, emergencial, para que se efetive a satisfacdo proviséria do pedido, visa antecipar a

prépria sentenga ou seus efeitos, para proporcionar a execugdo de uma medida urgente.

O enunciado 163 do FONAJE n3o admite os procedimentos de tutela de urgéncia em carater

antecedente no ambito dos Juizados Especiais Civeis.

Por outro lado, a Resolugdo n2 002/2005 do Tribunal de Justica deste Estado, que instituiu
regras para o funcionamento dos Juizados Especiais, no seu art. 10, § 62, admite o cabimento da
tutela antecipada "em casos especialissimos, visando a uma decisGo mais justa para atender aos

fins sociais da Lei".

Tutela de evidéncia. Prevista no artigo 311 do CPC/2015, a tutela de evidéncia
pode ser requerida independentemente da comprovagao do perigo de dano
ou de risco ao resultado util do processo, levando em consideracdo a
evidéncia do direito. Nessa modalidade de tutela, o noco CPC privilegia a
boa-fé processual e os casos em que a plausibilidade do direito é patente. Sdo
quatro hipodteses: (I) abuso do direito de defesa ou o manifesto propdsito
protelatdrio da parte; (I1) alegagdes de fato passiveis de comprovacdo apenas
documentalmente e se houver tese firmada em julgamento de casos
repetitivos (incluindo o Incidente de Resolugdo de Demandas Repetitivas) ou
em sumula vinculante; (Ill) pedido reipersecutério fundado em prova
documental adequada do contrato de depdsito, caso em que serd decretada a
ordem de entrega do objeto custodiado, sob pena de multa; (IV) petigcdo inicial
instruida com prova documental suficiente dos fatos constitutivos do direito do

autor, a que o réu ndo oponha prova capaz de gerar duvida razodvel.
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Assim, uma vez sabendo do que se trata de tutela proviséria, o servidor devera atentar aos
seus requisitos, para a andlise da sua possibilidade, que estdao descritos no art. 300 e seguintes do

Cédigo de Processo Civil. Vejamos a seguir.

REQUISITOS DE ADMISSIBILIDADE DA TUTELA DE URGENCIA:

e REQUERIMENTO DA PARTE. Nada mais é do que constar no bojo do termo de reclamagdo o

pedido de tutela de urgéncia, especificando qual a medida de urgéncia que o caso em si destaca.

e PROVA INEQUIVOCA. Prova inequivoca é a que n3o permite equivoco, engano, possibilitando uma

fundamentagdo convincente do magistrado.

e VEROSSIMILHANCA DO ALEGADO. Significa um juizo de probabilidade no que estd sendo

informado no termo de reclamagdo, ou seja, constitui simplesmente uma aparéncia de verdade.

e FUNDADO RECEIO DE DANO IRREPARAVEL OU DE DIFiCIL REPARAGAO. Corresponde a uma
necessidade imediata de execucdo proviséria do julgado. Ea impossibilidade de espera da

concessdo da tutela definitiva.

Se durante a distribuicdo dos feitos, for selecionada a opcdo 'Tutela Antecipada’, os
processos entrardao no relatério da Secretaria denominado 'Processos Registrados com Pedido de

Tutela Antecipada/Liminar'.
Por ser uma medida de URGENCIA, apds a distribuicio da acdo, a Secretaria

deverd encaminhar imediatamente o processo CONCLUSO, para a andlise do Magistrado sobre o

requerimento de Tutela Antecipada.
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7.1.1.6 Do Juizado Expresso

O Juizado Expresso, instituido pela Resolu¢do 31/2006, foi criado para dar suporte as audiéncias de
conciliacdo da competéncia Juizado Especial Civel', com o objetivo de otimizar o procedimento
conciliatério nos Juizados Especiais, para atender as partes que demandem em face de partes
consideradas muito demandadas, ou seja, partes que fazem parte do pdélo passivo e que sdo

conveniadas com o TJSE.

Atualmente as empresas conveniadas com o TJSE sdo: Ol FIXO E

MOVEL, VELOX.

Para a realizagdo das audiéncias do Juizado Expresso, o TISE
instalou uma sala especifica para a realizacdo das audiéncias de
conciliagdo, com acomodag¢des voltadas para os prepostos das
partes conveniadas. Atualmente esta sala estdlocalizada nos
Féruns Integrados Ill, na Rua Paulo Henrique Machado Pimentel,

N2 170, DIA - Indcio Barbosa, na Capital.

PROCEDIMENTO: O reclamante efetua suas reclamagdes no Juizado Especial Civel do seu
domicilio, nos termos da Resolucdo n221/2014, do Tribunal de Justica do Estado de Sergipe.
Porém, quando a reclamacdo envolver as empresas conveniadas, havera a op¢ao de realizacdo de
uma audiéncia de conciliagdo no Juizado Expresso ou no Juizo para o qual foi distribuido o
processo. Assim, o Juizado Expresso atenderd todos os Juizados Especiais Civeis da Capital, com

excecdo da Vara de Transito.

Para a sua operacionalizacao, foram estabelecidos critérios préprios para dar efetividade ao

servico. Vejamos:
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a) as pessoas conveniadas disponibilizam prepostos no Juizado Expresso para
realizar audiéncias logo apds o ajuizamento ou com 05 dias Uteis apds o

ajuizamento da agao;

b) cada pessoa conveniada tem estrutura adequada para consulta da situacdo

do reclamante, para fins de solucionar a sua contenda formalizada;

c) dentro de uma pauta de 12 audiéncias para o Juizado Expresso, uma certa
guantidade é direcionada as acdes que envolvem os conveniados, com horarios
de audiéncias pré-definidos em convénio/resolucdo do TISE, e outra as agdes,

de partes ndo conveniadas, de Juizados Especiais diversos.

d) como dito no item "c", o conciliador do Juizado Expresso serve aos demais
Juizados Especiais Comuns dos Foéruns Integrados Ill, no sentido de realizar

audiéncias das pautas destes, servindo-se como um “desafogador”;

e) no caso de distribuicdo de a¢des contra as partes mais demandas, o Sistema
Informatizado funciona da seguinte forma: no momento da distribuicdo da acao
(Atendimento Geral do Forum ou Portal do Advogado), o sistema identifica se a
parte cadastrada para o processo, pertence ao rol de partes mais demandadas
e conveniadas com o TISE para o Juizado Expresso. Em caso positivo, na tela de
distribuicdo, é visualizada a opcdo ‘Juizado Expresso’, a qual, se selecionada

pelo usudrio, o processo vai para a pauta de conciliacdo do Juizado Expresso.

7.1.1.7 Juizado Especial da Fazenda Publica

O Juizado Especial da Fazenda Publica (JEFaz) tem competéncia para processar e julgar as
causas que tenham como parte Ré a Fazenda Publica Estadual e do Municipio de Aracaju, bem

como suas autarquias, fundacbes e empresas publicas a eles vinculados, observando o
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procedimento dos Juizados Especiais (Leis Federal n29.099/95e n912.153/2009, Lei
Complementar n2 195/2010 e Resolugdes do TJSE sob n? 02/2005, 02/2011 e 16/2011).

No JEFaz da Comarca de Aracaju tramitam somente processos eletrénicos, cujo
procedimento foi instituido e disciplinado, no ambito dos Juizados Especiais, pela resolucao do

TJSE sob n? 37/2006.

De acordo com e lei n212.153/2009, podem demandar perante o Juizado Especial da

Fazenda Publica:

v/ Como autores: as pessoas fisicas e as microempresas e empresas de pequeno

porte, assim definidas na Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de

2006;

v/ Como réus: o Estado de Sergipe e seus Municipios, bem como as autarquias,

fundacOes e empresas publicas a eles vinculadas.

Nao se incluem na competéncia do Juizado Especial da Fazenda Publica Adjuntos:

v As agles de mandado de seguranga, de desapropriagdo, de divisao e
demarcagao, populares, por improbidade administrativa, execugdes fiscais e as
demandas sobre direitos ou interesses difusos e coletivos;

v As causas sobre bens imdveis do Estado de Sergipe e seus Municipios,
autarquias e fundagGes publicas a eles vinculadas;

v As causas que tenham como objeto a impugnacdo da pena de demissdo
imposta a servidores publicos civis ou sang¢des disciplinares aplicadas a

militares.

Em relagdo a matéria, o JEFaz ndo recebera agdes:
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Mandado de Seguranga;
desapropriacao;

de divisdao e demarcacao;
Improbidade administrativa;
Execucdes fiscais;

causas sobre bens imdveis do Estado e Municipio de Aracaju;

R X X X X X «

causas que tenham por objeto a impugnacao de pena de demissdo imposta a

servidores publicos ou sang¢des disciplinares a militares.

Acerca do valor da causa:

O Juizado Especial da Fazenda Publica é competente para a conciliagdo, processo e
julgamento das causas, cujo valor ndo exceda em 60 vezes o saldrio minimo. Esta é a regra do art.

22 da Lei Federal n? 12.153/2009.

No tocante a assisténcia de Advogado ou Defensor Publico nos Juizados Especiais Civeis,

esta é sempre facultativa, independente do valor da causa.

No Juizado Especial da Fazenda Publica se aplicam as demais regras dos Juizados Especiais

Civeis citadas no tdpico Juizado Especial Civel'.

A resolugdo do TJSE n2 15/2012, criou os Juizados Especiais da Fazenda
Plblica nas Comarcas do Interior. Assim, as Comarcas com competéncia
plena ou as Varas Civeis localizadas no interior do Estado, funcionardo
também como Juizado Especial Adjunto da Fazenda Publica, com
competéncia para processar, conciliar e julgar as causas civeis de
interesse dos Estado de Sergipe e seus municipios, até o valor de 60
(sessenta) saldrios minimos, baseado na Lei n.12.153/2009. Vale

ressaltar que os Recursos Inominadossdo julgados pela Turma
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Recursal e ndo 22 Grau, situacdo esta que devera ser observada pela
Secretaria no momento em que for gravar no sistema o movimento de

'Remessa’ dos autos aquele setor.

7.1.1 Juizado Criminal

Os Juizados Especiais Criminais terdo competéncia para a conciliacdo, o julgamento e a
execucao das infragdes penais de menor potencial ofensivo, cuja pena maxima ndo ultrapasse a
dois anos ou multa, nos termos da alteracdo ocorrida pela Lei 10.259/2001; e as contravencdes

penais.

Termo de Ocorréncia Circunstanciado é um documento elaborado
pela autoridade policial que visa registrar uma infragdo de menor
potencial ofensivo, cuja pena mdxima ndo exceda a dois anos de

prisdo ou multa.

Inquérito Policial é todo o procedimento policial destinado a reunir
elementos necessdrios a apurag@o da prdtica de uma infragdo penal e

de sua autoria (vide art. 4° do Cddigo Penal).

Compete ao Setor de Atendimento Geral sempre distribuir as acGes originarias (exemplo: os
Termos Circunstanciados, Representag¢bes Criminais), conforme determina a Instrugdao Normativa
n? 08/2007. As acdes que sdo distribuidas por dependéncia, ndo sdo cadastradas por este setor,

mas sim pela Secretaria do Juizado Criminal (exemplo: Habeas Corpus, Busca e Apreensao).

Os termos de Ocorréncia Circunstanciados sdo registrados eletronicamente pelas Delegacias
do Estado de Sergipe através do Portal Criminal, gerando protocolos eletronicos, e enviados
automaticamente ao Sistema de Controle Processual Virtual dos Distribuidores dos Foéruns

Integrados/Varas do Estado. A Secretaria de Seguranca Publica, no momento do registro do TOC,
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poderd cadastrar a data de audiéncia a ser realizada na Vara, de acordo com a disponibilidade de

pauta do Juizo, sendo intimadas na Delegacia as partes envolvidas no delito. Esse agendamento de

audiéncia é realizado através do Portal Criminal.

RECEBIMENTO E DISTRIBUICAO DE PROTOCOLOS ADVINDOS DO PORTAL DO ADVOGADO E
DELEGACIAS

Os protocolos originados na Delegacia (Termos de Ocorréncia Circunstanciados) ou no Portal
do Advogado (Representac¢des Criminais etc) sdo identificados pela Distribuicdo do Férum, através
do Sistema de Controle Processual, pelo relatério denominado 'Protocolos para Distribui¢ao’
(figura 1 abaixo). Nesse relatdério, também entram os protocolos de ag¢des civeis originados no
Portal do Advogado. A gravacdao da distribuicdo é realizada clicando no numero do protocolo

(figura 2 abaixo).

/ ¥ Tribunal de Justigade 5= X { 3 httpsifwwwgsejusbricc X F 1 TISE - Sistema de Contre X |

C | @ Seguro | https://www.tjse.jus.br/pgrau/principal.wsp? W

ELIANA DE JESUS SOUZA (WWwW.TJSE.JUS.BR)

‘I'% SISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL 3 - DISTRIBUIDOR DE ESTANCIA (172.18.4.238)

DISTRIBUIDOR DE ESTANCIA SEXTA-FEIRA, 26 de ABRIL de 2818

b g chrome 66 (WEB) g FgE 2

PAGINA PRINCIPAL RECEPGA0 SECRETARIA GABINETE MWONITORAMENTOD CONSULTAS ESTATISTICAS AGENTES DE PROTEGAD SUPORTE SATR

Vock possui 2 avisos ndo lidos. Clique agqui para ler X

Relatorios de Controle - Distribuidor de Estancia (Relatérios do Grupo)

Relatorios do processo W (]| Consultar
Controle Gerencial da Ouvidoria B
Distribuicio/Atendimento Geral -
= — = 1 Protocol Distribuiga 1
- . rotocolos para Distribuigio 1
L Mandados com Oficiais -Q 2.  Processos pI;Iﬁ Rad1stribuq1:;a‘w 0
2. Mandados e Cartas aguardando devolucio ha + de 20 dias [ 1] = =
Manuais Didrio de Justica Plant3o Judicial
Eugitivos - SEJUC Busca CEP - Féruns Integrados Calculadora de Prazo
Depdsito Judicial Eletrdnico Malote Digital

Pagina Inicial do Sistema de Distribuicao
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H- I

) Tribunal de Justica de Se. X V@ https:/fwww.tjise jus.br/cc X v:‘i TISE - Sistema de Contrc X D

& C | & Seguro | https://www.tjsejus.br/pgrau/principal @ ¥
ELIANA DE JESUS SOUZA (WWW.TJSE.JUS.BR)
SISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL 4l - DISTRIBUIDOR DO FORUNS INTEGRADOS III (172.18.4.153)
DISTRIBUIDOR DO FORUNS INTEGRADOS IIT AT A e
Wy Chrome 66 (WEB)  Fig &
PAGINA PRINCIPAL RECEPCED SECRETARIA GABINETE MWONITORAMENTO COWSULTAS ESTATISTICAS AGENTES DE PRDTEU-\() SUPORTE SAIR
Protocolo:
| Consultar |
Protocolos para Distribuicdo - 4
- Processo - Data e Hora do Doc
o
N¢ do Protocolo Classe / Assunto Tipo Origem Origem Protocolo / Qtd de Dias | &
- v a v - v - v
A W P v
* 3 . . 1
1 |20180424105301854 Terme Circunstanciade |~ Ferturbacdo doTrabaho ou do | poyicag ppigial Portal Criminal | 2#04/201810:53:00 |7
Sossego Alheio 1
. ., 1
2 |20180424114502263|  Inquérito Policial = Maus Tratos Peticao Inicial Portal Criminal | 24/04/2018 11:45:47 | [7
N * Dissolucdo . - Portal 25/04/2018 10:23:22 sl
3 20180425102301481 Di Liti Peti I |
tvardie Liigloso = Assisténcia Judicidria Gratuita eticao Inicia Advogado 0 {
p——— 7. 1
4 |20180425102701530| Termo Circunstanciado | ~ TrENC0 de Dr002s & CoNdutas | pogjcag paicial Portal Criminal | 23/0%/2018 10:27:40 | [7
4 »

Relatdrio do SCP

8. Redistribuicao de Processos

Quando o juiz declara n3ao ter competéncia para julgar o processo, deve determinar a
remessa dos autos ao Juizo competente. Verificada a decisdo de declinio de competéncia
(movimento processual: ‘Decisd@o>>Declaragdo>>Incompeténcia’), a Secretaria devera encaminhar
o0 processo ao Forum Distribuidor da respectiva Vara/Comarca tida como competente para o

julgamento da acdo.

O processo podera ser encaminhado a Distribuicdo do Férum de destino de duas formas:

a) por malote fisico dos correios, quando se tratar de processo fisico;

b) de forma online, quando se tratar de processo eletronico. Quando a Vara de
origem grava o0 movimento 'Remessa’ e demais informacgdes
indispensaveis a Redistribuicdo, o  processo é detectado no  sistema

informatizado do Forum de destino através do relatdrio de atividade
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denominado 'Processos para Redistribuicao'.

{8 Consults por Niinirs 06 Processos - WindonE et Exp " Fa x|

Dados do Processo

Namero Classe Competéncia Processe
201110201106 Procedimento Ordindric 2% vara Civel de Aracaju Fisico
ase Situaca:
REDISTRISUIDG JULEADD Distribuido Em:
Guia Inicial Prioridade Maxima: 24/11/2011
201110033631 Mao
Julgamente Processo Sigilosa
11/12/2014 NAD

Impedimento/Suspeicho 1AL
NAG

Segredo de Justica
ElT

nimero Unico:
0023753-30.2011.8.25.0001

Partes do Processa
Tipo Nome ) Representante da Parte
|Adwogado(a): MARIO CESAR VASCONCELOS FREIRE DE CARVALHO - 2728/SE

REQUERENTE CRISTIANE SOARES DE OLIVEIRA

REQUERIDO BRAULIQ EMILIO DE JESUS SANTOS F
IANNE FERNANDA DE JESUS SANTOS

REQUERIDO Pai: JORGE FERNAN

REQUERIDO

Assuntos do Processe
| DIREITO CIVIL - Famills - Urj80 Estavel ou Concubinato - Reconhecimento / Dissolugho

T Hovimentos com Finol dc Prazo
| Data ipo Localizagio Descrigso Fim de Prozo
[ Kenhum movimento encontrada

AV AV

Movimentos do Processo

‘n.-nn/ Hora Hovimento Descrigio Localizagio D;zz’[‘[":' Usudrio
TRemessal S
15/12/2014 Ramasss Distribuidor dos Féruns s Genivaldo Ribeiro dos
10:00:16 determine gue se remetam os presentes autos para redistribuicdo & 28 Vara Civel da Comarca de Aracaju, Face a wvinculagdo ao |Integrados [v (Aracaju] i

processa de n® 201412800102, Aracaju, 10/12/2014, Fernando Clemente da Rocha Juiz e Direito em Substitui
{Bacizdo > Dedaragia > Incomaeténcia)

Processo n. 201110201106 (Reconhecimento de Unidw Estavel) (DECISAG-DECLINIO DE COMPETENCIA) Tendo em vista a
Frudanga ds Compeléncia desta Vara Clvel, definida stravis da Lt Comsemeriar Exladual n° 2442014, infere-22 cue sals uizo
ans 2o mais desem  compeséncia ars dar reCulr andsmerts 3o presents fetd, 62 modd qus, Sonsitzrands 3 wnculscd
L Deciclo Feitn ac de n® 201110201103, conforme resenha ancxada 505 presentes autss, & qUE 16 houve o distrbuisao pars o,mm S zee Secretaria 12/1/2014)  Rafeel dos Santes S&
o [Vara Civel da Comarca de Aracaju, tambada sob o n® 20141.25051.02 2 ante a forma wmn\eﬂsntada de redistribuiclo dos
processas através da Pertaria Nermativa n® 036/2014 da Presidéncia do Tribunal de Justiga do Estado de Sergipe, determinc que
¢ remetam o3 presentes autos para redistribuigio & 26 Vara Civel do Comarca de Aracaju, face a vinculaghn as processa de né
| 10/12/2016. Fernanda Clemente da Rocha Jiz de Direito em Substituicio

[Fitpd e tjse3 s bad prraulconsultasiconePron

Decisio ..

TE « p o

Pagina de consulta processual

Condi¢des para o processo ser detectado no sistema informatizado do

Forum de Destino e o servidor gravar a sua redistribuicdo:

v’ O processo deve estar na situagéo JULGADO';

v/ constar a gravagdo do movimento

denominado: 'Decisdo>>Declara¢do>>Incompeténcia’;

v/ constar a gravacgdo do ultimo

movimento denominado 'Remessa’ e ultima localizagéo como

sendo 'Distribuidor’;

v constar a gravacdo da categoria correta, para o0 movimento remessa.

Exemplos de categoria: "Civel Comum’, 'Crime Comum’, 'Civel Familia
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e Sucessdo' etc.

v/ constar no sistema como ultima localizagdo o nome do Férum para o

qual foi encaminhado para redistribuigdo.

Observacao: Ver figura exemplificativa acima.

Atencdo! Faltando pelo menos um dos requisitos acima, o processo nao
podera ser redistribuido pela Recepgdo/Distribuicdo do Férum. Neste caso,
o distribuidor deverd entrar em contato com a Vara de Origem para
solicitar a regularizagdo das informagdes no sistema. Lembrando que se o
processo nao estiver com ultima localizagdo 'Secretaria’, a Vara de Origem
deverd gravar o movimento ‘Recebimento’, para entdo corrigir as

informagdes no Sistema de Controle Processual.

8.1 Redistribuicao de Processos no Sistema de Controle Processual - SCP

Na recepcdo/distribuicdo, os processos civeis/criminais sdo redistribuidos através do

relatério denominado 'Processos para Redistribuicdo’.
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/ ¥3 Tribunal de Justica de Se1 X ¥ i hitpsi/fwww.tisejusbr/cc X ) & TISE - Sistemade Contre X \\

C | @ Sequro | httpsy//www.tjsejus.br/pgrau/principal.wsp?
a p se.) Pgrau/princip P

.I - DISTRIBUIDOR DE ESTANCIA
PAGINA PRINCIPAL RECEPGA0 SECRETARIA GABINETE MWOWITORAMENTO CONSULTAS ESTATISTICAS AGENTES DE PROTEGAD SUPORTE SAIR

Vocé pessui 2 avises ndo lidos. Cligue agui para ler.

Relatorios de Controle - Distribuidor de Esténcia (Relatérios do Grupo)

Relatorios do processo

Controle Gerencial da Ouvidoria

3

Distribuicio/Atendimento Geral
Controle Gerencial - —
1.  Protocolos para Distribuigio

1. Mandados com Oficiais 2 Processos para Redistribuicio

o
2. Mandados e Cartas aguardando devolucio ha + de 20 dias | 1]

3 - DISTRIBULDOR DE ESTANCIA (172.18.4.238)

c@ SISTEMA DE CONTROLE PROCESSUA ELIANA DE JESUS SOUZA (WWW.TJSE.JUS.BR)

Manuais 0 de Justica Plant3o Judicial
FEugitivos - SEJUC Busca CEP - Féruns Integrados Calculadora de Prazo
Depdsito Judicial Eletrdnico Malote Digital

SEXTA-FEIRA, 20 de ABRIL de 2818

chrome 66 (WEB) ) Fgl 2

3

(=R

PASSO 1: CLICAR NO LINK 'REDISTRIBUIR'.

/ [ novo_cpe_quadre_comp: X \(g'); hitps://www.tjse jus.br/cc x\/ﬂ TISE - Sistemna de Contro X \D

& C | 8 Seguro | httpsy//www.tjsejus.br/pgrau/principalwsp?

SISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL
.‘ . DISTRIBUIDOR DO FORUNS INTEGRADOS IV

PAGINA PRINCIPAL RECEPGAD SECRETARIA GABINETE MWONITORAMENTO CONSULTAS ESTATISTICAS AGENTES DE PROTEGAD SUPORTE SAIR

ELIANA DE JESUS SOUZA (WWW.TJISE.JUS.BR)
48 - DISTRIBUIDOR DO FORUNS INTEGRADOS IV (172.18.4.230)

SEGUNDA-FETRA, 23 de ABRIL de 2818

chrome 65 (WEB) J F 2

Processo:
Processos para Redistribuicdo - 2
- Data do Movimento : (Categoria
Pn:cesfn Classe./ Aislmtn "Ilpo' Qtde de Dias D.estlr:) Destino
a v A v
1° Grau -
2017832301541 Procedimento = Inventdrio & 21/04/2018 Distribuidor dos Féruns Civel distribui]
! e Comum Partilha Processo Judicial 2 Integrados IV (Aracaju) | Familia e
Sucessdo
* Revisdo
* Assisténcia o 1° Grau -
201510200502 Procedimento  Judiciaria Gratuita 23/04/2018 Distribuider dos Féruns Civel distrib
2 Comum * Antecipacio de Processo Judicial [ Integrados IV (Aracaju) Familia e L]
Tutela / Tutela Sucessdo
Especifica
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PASSO 2: INFORMAR SOBRE REDISTRIBUICAO POR 'DECLINIO DE COMPETENCIA' E/OU
'DEPENDENCIA'.

[% novo_cpc_quadro_comp: x\’/@, https:/fwww.tjse jus.br/c x\_/.", TISE - Sistema de Contre X \) 3z

<« C' | @ Seguro | https://www.tjsejus.br/pgrau/principal.wsp? b+

SISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL s e g

- DISTRIBUIDOR DO FORUNS INTEGRADOS IV (172.18.4.239)
DISTRIBUIDOR DO FORUNS INTEGRADOS IV SEGUNDA-FEIRA, 23 de ABRIL de 2618

chrome 66 (WEB) O Fi
PAGINA PRINCIPAL RECEPCAO SECRETARIA GABINETE WONITORAMENTO CONSULTAS ESTATISTICAS AGENTES DE PROTEGAD SUPORTE SAIR

DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO - Partes & Procuradores - Assisténcia Judicidria Gratuita
DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO - Processo e Procedimento - Antecipacio de Tutela / Tutela Especifica

Incluir na redistribuicio o juizo que declinou a competéncia?

sim Unao
Por Dependéncia?
sim ®Ngo

Partes:
Tipo da Parte: Parte: ® Nome CPF Crianca/Adolescente Partes Mais Utilizadas:
Selecione v g Selecione... ¥
Atuagio do Advogado: Advogado:
Selecione hd - Vincular
Tipo Nome Representante da Parte
€3 CRISTIANO FRANCISCO SOUZA DE PAULA -- 9078/SE
A |MARCOS OLIVEIRA | ESSA (Cod.Parte; 325854) -
Requerente | g5 €8 THIAGO SIQUEIRA FONTES -- 9817/SE
= CAIO MATHEUS LEITE LESSA (Cod.Parte: 3888811)
Requerido | % |Responsével: LUIZA AMELIA DE MORAES LEITE(Cod.Resp:
3888580)

Os Sistemas Informatizados da Recepc¢do/Distribuicdo esta estruturado para proceder as

seguintes redistribuicoes:

a) Redistribui¢do por Desaforamento/Declinio. Processos onde consta a decisdo

de declaracao de incompeténcia do Juizo de Origem.

b) Redistribuicdo de Processo com Conflito. Na verdade ndo se trata de uma
redistribuicdo, mas sim de uma devolugao, por reativacdo do processo, a uma das Varas
onde o Juizo se declarou incompetente. Ndo é gerado um novo numero de processo.
Esta situacdo ocorre quando o Tribunal competente julga a suscitacdo de conflito de

competéncia e determina a devolucdo dos autos a um dos juizos envolvidos no conflito.

Conflito de competéncia é o fato de dois ou mais juizes se darem por
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competentes (conflito positivo) ou incompetentes (conflito negativo)
para o julgamento da mesma causa ou de mais de uma causa. Trata-se
de um incidente processual origindrio que deve ser dirigido ao
Tribunal competente para apreciar o conflito instalado da

competéncia em jurisdizer.

c) Redistribuicdo por Dependéncia. Um juizo podera declarar a incompeténcia de
uma acdo, quando verificar que haoutra acdo dependente, por conexdo ou
continéncia, tramitando em outra Vara, entendendo ele que o feito deverd ser
remetido a esta a fim tramitarem em conjunto, ou seja, em apensos. Neste tipo de

redistribuicao, surgirdo as seguintes situacoes:

-Dependente como Principal. Um processo, tido como dependente,
sera redistribuido como principal.

Exemplo: a¢ao de'Busca e Apreensdo'redistribuida, em
dependéncia, a acao 'Revisional’ ja extinta em outra Vara. A primeira

sera registrada no sistema como principal.

-Principal como dependente. Um processo que, por algum motivo,
foi distribuido como principal, quando deveria ter sido como
dependente.

Exemplo: acdo de '‘Busca e Apreensdo’ distribuida como principal. Ao
ser redistribuida, ela serd registrada como dependente a outra acdo
(exemplo: Revisional) que se encontra em tramitacdo (em

andamento) em outra Vara.
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Observagdo: O processo distribuido com registrado de dependéncia por
conexdo entrard na estatistica da Vara de destino como "caso novo" (SEl

0009060-35.2020.8.25.8825).

d) Redistribuicdo direcionada. A redistribuicdo de processos para Vara de grupo de
competéncia especifica(s) (exemplo: Infdncia e Juventude) ocorreu mediante decisdo
judicial do juizo que declinou a competéncia. O sistema somente reconhecera este
tipo de redistribuicdo direcionada quando, na pagina de redistribuicdo, o usuario
realizar alteracdes nos campos 'Categoria' (grupo de competéncia), classes/assuntos

processuais (figura abaixo).

e) Redistribuicdo por Reclassificagdo. Ocorrerd a redistribuicdo por reclassificacdo
quando o Tribunal de Justica de Sergipe determinar a extingao de determinada classe
processual, com possivel mudanca no grupo de competéncia (Civel Comum’, Civel
Familia e Sucessdo' etc). Assim, os processos poderdo ser redistribuidos com outra

nomenclatura de classe e para vara com competéncia especifica.

£ 2 & TISE - Sistema de Controle Pre. X

& c & tjsejus.br/pgrau/principal.wsp? Q % O

HI Apps R Crarum fluxogram..  § Comocriarum flux.. W Cursode Excel Ava.. € Fundagio Bradesco.. [ Secretaria o Receit.. [@] Manual dos Repres.. »

T |bse mariiene be maTos Rocka T
[TATIANA WALESKA DOS SANTOS LIMA NORONHA

Réu Pai: NAQ INFORMADO
Mae: NEO INFORMADO

Processo Destino:

Categoria:
1° Grau - Carta Precatdria Civel Acidente de Transito v

Classes || Assuntos

Pesquisar Assuntos.. B8

= 3 DIREITO CIVIL (899)
=<5 Responsabilidade Civil (10431)
= =3 Indenizacéo por Dano Material (10433)
=¥ Acidente de Transito (10441)

Redistribuicao de processos fisicos e eletrénicos

v Redistribuicdo de processos eletrénicos.
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A Vara de origem encaminhara o processo eletronicos pela via eletrénica, ou
seja, através do Sistema Informatizado utilizado. Possiveis midias portateis,
arquivadas temporariamente na Secretaria, deverdo ser encaminhadas por

malote fisico, através de Oficio.

v Redistribuicdo de processos fisicos.
A Vara de origem encaminhard os autos através de malote fisico, sendo
desnecessaria a sua digitalizacdo. Na Comarca de destino, o setor de

Distribuigdo digitaliza e distribui o processo, gerando autos eletrénicos.

9. Cadastrar - Credenciar Advogados

v Cadastrar Advogado na Base de Dados

O cadastro de advogados e Defensores Publicos consiste na inclusdo de seu nome e registro

de sua OAB na base de dados do TJSE.

Conforme dispOe a Instrucdo Normativa n22/2006, o cadastro de advogado é realizado
pela Divisdao de Servigos ao Cidadao, através de e-mail encaminhado a esta pelo setor de

Atendimento Geral ou Secretaria — onde o advogado se dirigir primeiro.

Sem o referido cadastro, o advogado fica impossibilitado de: ter acesso ao Portal do
Advogado, disponivel no site do TJSE; fazer carga de processos fisicos; receber intimacdes através

do Didrio da Justica, etc.

No e-mail encaminhado a Divisdo de Atendimento ao Cidaddo (geserc@tjse.jus.br),

devera conter os seguintes dados:
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a) Nome completo do advogado ou defensor publico com o niumero de inscricdo da

OAB e respectivo estado;

b) Procuracdo e/ou Carteira da OAB, digitalizada e anexada ao e-mail, ou enviada via

fax.

v Credenciar Advogados ao Peticionamento Eletronico

O credenciamento consiste no passo inicial para que o advogado inicie suas atividades
jurisdicionais relativas ao peticionamento eletrénico. Este procedimento corresponde a criacdo de
uma assinatura eletrénica, por meio de login de usuario e senha, de uso pessoal do Advogado ou
Defensor Publico, intransferivel e de sua inteira responsabilidade. Apds o credenciamento, o
advogado ja estara ciente dos termos da Lei Federal 11.419/2006 e habilitado a todos os servicos
relativos ao peticionamento eletronico (Provimento da Corregedoria-Geral da Justica n?22/2014),

disponiveis no Portal do Advogado, com acesso através do site do TISE (www.tjse.jus.br).

Frise-se que o credenciamento passou a ser disciplinado pela Instrucdo Normativa n.

16/2006 do TISE, antes mesmo da vigéncia da Lei 11.419/06, uma vez que o processo eletrénico
veio a ser implementado no Judicidrio sergipano com os Juizados Especiais, através da Resolucdo

n2 37/2006 do TISE, e com ele todo o aparato para o novo método de solu¢do de conflitos.

v Formas de Credenciamento: Art. 22, § 12 da Lei 11.419/2006.

Artigo 170-D § 22da Consolidagdo Normativa Judicial: "O cadastro do
operador do direito para acessar o Portal do Advogado/Defensor Publico
poderd ser efetuado de duas formas: | — Através do comparecimento pessoal a
qualquer Secretaria Judicial ou Recep¢do de Férum do Poder Judicidrio munido

do Termo de Credenciamento devidamente preenchido, disponibilizado no
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portal do Advogado/Defensor Publico, juntamente com a identificacdo
profissional  contendo o numero da  OAB. Il—Através  do
e-mail geserc@tjse.jus.br, com o envio da carteira da OAB digitalizada e do
termo de credenciamento, devidamente preenchido e assinado
eletronicamente, através do uso de certifica¢do digital, emitida por autoridade
certificadora  credenciada  junto a Infraestrutura de Chaves Publicas

Brasileira — ICP Brasil — na forma de lei especifica...".

No Portal do TISE, no menu 'Servigo', foi disponibilizada a ferramenta
denominada 'Assinador de Documentos', (clique agui) que possibilita a
assinatura de documentos no formato PDF, para usuarios internos e externos
que utilizam o Certificado Digital (Token ou Smart Card) e que siga o ICP Brasil.
O processo de assinatura digital sera finalizado apds o usudrio digitar a senha

do seu Certificado Digital.

Se o advogado optar em enviar o Termo de Credenciamento por e-mail, devera
imprimi-lo, para preenchimento de seus dados pessoais/profissionais;
digitaliza-lo, para conversdo em PDF; e, por fim, apor sua assinatura digital
através do 'Assinador de Documentos'. Clique aqui para imprimir o Termo de

Credenciamento.

No tdpico seguinte explicaremos sobre como efetuar o credenciamento de Advogado no Sistema

Informatizado do TJSE.

v Diferenga entre Credenciamento e Vinculagao de Advogado

Como foi dito acima o credenciamento corresponde a etapa inicial para que o advogado

inicie suas atividades relativas ao peticionamento eletrénico e aos demais servicos relativos ao

processo eletrénico, disponiveis no Portal do Advogado presente no site do TISE (www.tjse.jus.br).

A partir do credenciamento, o advogado ja podera consultar qualquer processo eletrénico no
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Portal do Advogado, protocolar peti¢des iniciais, porém ainda NAO poderd protocolar PETICOES

GERAIS se o seu nome nao estiver vinculado ao processo eletronico.

A vinculacdo corresponde ao registro do nome do advogado a especifico processo, na funcao
de representante legal da parte, conforme demonstrado na figura abaixo. Sem este registro, o

advogado ndo podera protocolar peti¢des gerais.

B - clEN

) Tribunal de Justica de Se X V@ https:/fwww.tjsejus.bricc X v."‘, TISE - Sistema de Contre X D

& C | @ Seguro | https://www.tjsejus.br/pgrau/principal.wsp? b

ELIANA DE JESUS SOUZA (Www.TJSE.JUS.BR)

SISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL 116 - 16° VAR CIVEL DE ARACAJU (172.18.4.85)

10° VARA CIVEL DE ARACAJU TERGA-FEIRA, 24 de ABRIL de 2018
chrome 66 (WEB) J FgE 2

PAGINA PRINCIPAL RECEPGAD SECRETARIA GABINETE MWONITORAMENTO CONSULTAS ESTATISTICAS AGENTES DE PROTEGAD SUFORTE SAIR

A
201140900005 M n Consulta de Processo - Consulta Antiga

Nivel Sigilo: Publico

PROCESS0OS DA TURMA RECURSAL
201100800511 g ()

Total de partea: 2
PARTES DO PROCESSO ( Histdrico ) \3

Tipe ¢ Nome + Representante da Parte

Pesquisar.. Pesquisar... Pesquisar...

TADEU EMILIO SILVA E SANTOS (Cod. Parte: 19456) Parte sem RJI
EXEQUENTE Advogado: TADEU EMILIO SILVA E SANTOS - 2540/SE

ESTADQ DE SERGIPE (Ced. Parte: 21318) Parte sem RJI .
EXECUTADQ Procurador Estadual: MARCUS AURELIO DE ALMEIDA BARROS - 97-BISE

# por pdgina: Mostrando: 1 ... 2 (2 parte(s;

Tela de consulta processual
Assim, percebe-se que o credenciamento ndo se confunde com vinculagdo (ou
cadastramento), porque neste caso ha a ligacdo do advogado ao processo, enquanto que naquele

ha ligagcdo com os alguns servigos oferecidos pelo Portal do Advogado.

Feitas essas consideracGes preliminares, vejamos em quais locais pode ser realizada a

vinculacdo do advogado ao processo:
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a) Sala de Conciliagao;
b) Sala de Instrugao;

c) Portal do Advogado.

A vinculacdo de advogado pela Sala de Conciliagdo/Instrucdo é feita pelo
conciliador/magistrado, apds a apresentacdo da procuracdo assinada, com o arquivo digitalizado.
Da mesma forma, na Sala de instrucdo devera haver a anexacdo do arquivo digitalizado da

procuragao trazido pelo advogado.

O outro método de vinculagdo através do Portal do Advogado ja exige maiores atencgdes,
até porque é o préprio advogado, através de ferramenta prépria disponivel no Portal, que solicita a
sua vinculagdo, momento em que anexar a procuragdo digitalizada e/ou substabelecimento. Esta
solicitacdo é identificada pela Secretaria através do relatdrio de atividade denominado 'Pedido de

Vinculagdio de Advogado'.

PETICIONAMENTO PELO PORTAL DO ADVOGADO. Nos processos eletronicos, o advogado ou
defensor publico protocolar suas peti¢cdes utilizando o Portal do Advogado disponivel no

site whttp://ww.tjse.jus.br. Pelo Portal, é possivel protocolar peti¢Ges iniciais, que podem

resultar na imediata distribuicdo da acdo, e peticbes gerais, que sdo imediatamente

juntadas ao processo eletronico.

ASSINATURA ELETRONICA. A Lei 11.419/2006 prevé duas formas de identificagdo dos
operadores do direito e servidores no processo eletronico, quais sejam: a) assinatura digital
baseada em certificado digital emitido por Autoridade Certificadora credenciada, na forma
de lei especifica; b) mediante cadastro de usudrio no Poder Judicidrio, conforme
disciplinado pelos drgaos respectivos. Esta ultima é a que estd sendo utilizada pelo TJSE,
através de emissdo de login e senha, de uso pessoal e intransferivel, de inteira

responsabilidade do advogado.
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v Registro do Credenciamento no Sistema Informatizado

Para efetuar o credenciamento, se faz necessario que o Advogado ou Defensor Publico
comparega pessoalmente a qualquer Secretaria Judicial ou Atendimento Geral/Distribui¢gdo — onde
se dirigir primeiro - de qualquer Férum do Poder Judiciario munido do Termo de Credenciamento,

devidamente preenchido e assinado, e documento de identificacdo profissional (carteira da OAB).

Esse formulario estd disponivel na pagina inicial do Portal do Advogado, logo abaixo do
campo denominado ‘Senha’. Caso o advogado compareca sem o referido termo de
credenciamento devidamente impresso, o funcionario poderd imprimi-lo acessando o Sistema de
Controle Processual —SCP, através do menu 'Secretaria>> Manutengao>> Gerar Senha de
Advogado'. O Escrivdo/Diretor de Secretaria ou Coordenador do Atendimento Geral encaminhara
os Termos de Credenciamentos, através de malote fisico, a Divisdo de Atendimento ao Cidadao,
situada no Palacio da Justica, Anexo |, 12 andar, Praga Fausto Cardoso, 112, Centro, Aracaju-SE,

telefone: 79-3226-3309/3392.

(= | B http://www.tjse jus.br/tinet/pc O ~ G‘

Y% Inicio - Tribunal de Justica d| “ 'Portal do Processo Judicial -.. ¥ tjsejus.br | |

P

b

L |

- =
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TERMO DE CREDENCIAMENTO

Através do presente, o(a) Advogado(a) abaixo qualificado(a), munido(a) de documento de
identificagdo profissional, comparece perante o Poder Judiciario do Estado de Sergipe a fim de
realizar seu credenciamento® para o PETICIONAMENTO ELETRONICO, resultando na criagdo de
sua assinatura eletronica, por meio de login de usuario e senha, de uso pessoal, intransferivel e
de sua inteira responsabilidade, habilitando-o(a) a acessar o PORTAL DO ADVOGADO, por meio
do site do Tribunal de Justica — www.tjse.jus.br, de logo manifestando ciéncia sobre os termos da
Lei n® 11.419/2006, que dispde sobre a informatizagdo do processo judicial, e atos normativos
que disciplinam procedimentos eletrénicos nos processos virtuais do Estado, como ocorre com a
Resolugéo n® 037/2006 TISE, e o Provimento n® 03/2009, que regulamenta o protocolo eletronico

de petig8es iniciais civeis e criminais e a tramitag8o Eletrénica para o cumprimento de mandados
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Formuldrio de Credenciamento de Advogado.

v Advogado nao Cadastrado na Base de Dados

O CREDENCIAMENTO depende do CADASTRAMENTO, e, neste ultimo caso, o funciondrio da
Distribuicdo/Atendimento Geral e Secretaria Judicial digitalizard o Termo de Credenciamento,
devidamente preenchido e assinado, a procuracdo e a carteira da OAB e os enviard, via
e-mail, a Divisdo de Atendimento ao Cidaddo (geserc@tjse.jus.br). Se o setor ndo dispuser de
scanner para a digitalizacdo, podera encaminhar a documentacdo citada via fax ao mesmo setor

citado — ramal 3309.

Assim, o procedimento estabelecido para o cadastramento dos advogados junto ao banco de
dados do TJSE, como também, simultaneamente, o registro do seu credenciamento, devera ser

realizado pela Divisdao de Servigos ao Cidadao (Tel. 79-3226-3309).

A Corregedoria Geral da Justica do TJSE definiu regras adicionais sobre o credenciamento.

Consulte o artigo 170-A a 170-M da Consolidacdo Normativa Judicial.

RESUMO DO PROCEDIMENTO:

Passo 01: Havendo advogado que queira CREDENCIAR-SE e percebendo que

ndo estd CADASTRADO, devera fazé-lo via Divisdo de Servicos ao Cidadao;

Passo 02: Para o CADASTRAMENTO, deverd ser enviado pelo Atendimento
Geral ou pela Secretaria Judicial de qualquer juizo, preferencialmente via o
e-mail geserc@tjse.jus.br, os seguintes documentos: procuracdo judicial,
carteira da OAB, termo de credenciamento, todos escaneados do original ou

por fax.
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Passo 03:Com o recebimento, a Divisdo de Servicos ao Cidadao
estarda CADASTRANDO e CREDENCIANDO o advogado ao peticionamento
eletrénico, mas a vinculacdo ao processo eletronico ocorrerd via Portal do
Advogado, no momento da realiza¢cdo das audiéncias de Conciliagdo/Instrugdo

ou na Secretaria Judicial, a depender do caso em concreto.

Passo 04. 0 Atendimento Geral ou a Secretaria do Juizo devera enviar, via
malote, o Termo de Credenciamento a Divisdo de Atendimento ao Cidad3do

situada no Centro Administrativo — anexo ao Palacio da Justica.

9. Servigos online

No portal do Tribunal de Justica de Sergipe (www.tjse.jus.br) estdo disponibilizados alguns
servicos online oferecidos a populacao, sendo desnecessario, na maioria dos casos, o cidaddo se

digitar ao setor da Recepgdo/Distribuicdo para solicita-los. Vejamos abaixo os principais servigos.

ACESSO: PORTAL DO TISE (menu: 'SERVICOS >> JUDICIAIS').

SERVICOS ONLINE - PORTAL DO TISE

ACOMPANHAMENTO ONLINE O acompanhamento online é um servico do

Tribunal de Justica que beneficia a comunidade
em geral, no sentido de facilitar o
acompanhamento de movimentacoes
processuais. Através da Internet o usudrio
cadastrado recebera em seu e-mail as novas
movimentag¢des ocorridas no(s) processo(s) de

seu interesse. Convém lembrar que este
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servico tem por objetivo facilitar e agilizar o
acesso das partes as novas informacdes do
processo, nao dispensando o uso dos
instrumentos oficiais de comunicacdo para

formalizacdo e producao de efeitos legais.

Esse servico é disponibilizado somente paras
as partes processuais cadastradas no
processo/procedimento judicial. Para utiliza-lo,
acesse o Portal do TISE (www.tjse.jus.br)e
cligue no menu: 'Servigos>>Acompanhamento
Online’. Nesta pagina, o interessado cadastra

os seus dados pessoais, inclusive o seu

CPF/CNPJ.
CERTIDOES JUDICIAIS Certidoes que informam sobre possivel
(emissdo online) existéncia de processos em nome do
solicitante.

Para detalhes sobre o procedimento,

acesse o site do TJSE: ‘Certdo ta On - Servico

Eletronica _de Expedicdo Automadtica _de

Certiddo Judicial’.

ASSINADOR DE DOCUMENTOS Certificado digital ¢ um documento eletronico
gue garante a seguranga na identificacao de
pessoas fisicas e juridicas, garantindo a
autenticidade, integridade e validade juridica
da assinatura digital emitida. Os certificados
digitais, utilizados para a assinatura de

documentos, provam a autenticidade e autoria
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por parte do emissor/autor, garantindo a

integridade do documento.

Os Termos de Credenciamentos (ver
tépico Cadastrar e Credenciar Advogado')
poderdao ser assinados digitalmente por
advogados, nos termos artigo170-D § 22da
Consolidagao Normativa Judicial, desde que o
seu certificado digital seja  emitido
por autoridade  certificadora  credenciada
junto a Infraestrutura de Chaves Publicas

Brasileira — ICP Brasil.

No Portal do TJSE, no menu 'Servigo', foi
disponibilizada a ferramenta
denominada 'Assinador de Documentos', que
possibilita a assinatura de documentos no
formato PDF, para usuarios internos e externos
que utilizam o Certificado Digital (Token ou

Smart Card) que siga o ICP Brasil.

Antes de acessar o 'Assinador de Documentos',
o usuario devera converter seu documento ao
formato PDF. O processo de assinatura digital
sera finalizado apds o usuario digitar a senha

do seu Certificado Digital.

CALCULOS JURIDICOS E PENAS O TISE disponibiliza os seguintes calculos

juridicos:
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Correc¢ao de Valores
Apds preenchimento dos campos e a partir
dos indices financeiros cadastrados,

serd gerado cdlculo resumido ou detalhado.

indices Financeiros
Os indices disponibilizados sdo:INPC, TR e
Salario Minimo. Estes dados s3ao mantidos

pelo setor de Pericia Contdabil do TJSE.

Imposto ITD (Imposto sobre Transmissdo
Causa Mortis e Doacdo de Quaisquer Bens
ou Direitos)
Obs.: Este servico é meramente informativo,
devendo o documento referente ao cdlculo do
imposto ser gerado no Cartdrio respectivo da

Vara jurisdicional onde tramita o processo.

Calculo de Pena
Neste servico é possivel realizar calculos
juridicos diversos bem como efetuar calculos
de pena estabelecida em sentenca penal
condenatdria. Estdo inclusos os seguintes

célculos:

Calculo de Beneficios

Diante da pena, do tempo de
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cumprimento e interrupg¢des, o sistema
estima os prazos para concessao dos
beneficios de LIVRAMENTO
CONDICIONAL, PROGRESSAO, SAIDA
TEMPORARIA e CONVERSAO DE PENA
PRIVATIVA DE LIBERDADE POR RESTRITIVA
DE DIREITO.

Prescricdo antes do Transito em julgado
Informada a pena e a data inicio da
prescricdo, o servico indica a data

provavel da prescrigao.

FracOes de Pena

Calcula uma fracdo da pena informada.

Prescricdo depois do transito em julgado
Informada a pena e a data inicio da
prescricdo, o servico indica a data

provavel da prescri¢do.

Diferenca entre Datas
Informa em ano(s), més(es) e dia(s) a

diferenca entre duas datas.

Prescricdo da Multa — calcula a data

provavel da prescrigdo da pena de multa.

CUSTAS PROCESSUAIS

Sao disponibilizados os servigos envolvendo as
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Custas Processuais, tais como calculos de
custas, informacdes sobre devolucdo de custas
e emolumentos, tabela de custas e

emolumentos, Legislacdo, entre outros.

DEPOSITOS JUDICIAIS Depdsito Judicial éa prestagdo pecunidria
colocado a disposicdo do Poder Judiciario
através de instituicdo bancdria de natureza
publica. Sdo  efetuados quando do
cumprimento da obrigacdo de pagar a quantia
certa; garantia do juizo, para fins de
impugnagdo ao cumprimento de uma sentenga
ou a caugdo; pagamento de valor
remanescente nos casos de adjudicacdo;
pagamento de honordrios de perito;

pagamento de acordos firmados; e etc.

Esse tipo de depdsito judicial ndo deve ser
utilizado para recolhimento de depdsito
recursal, pois este tem um procedimento
proprio através da emissdo da guia de preparo
(menu: 'Servigos>>Guias>>Recolhimento

Judicial>>Preparo').

JURADOS VOLUNTARIOS Servicos relacionados ao cadastro e alteragao
de jurados voluntarios.

LEGISLAGAO:

-Art. 52, XXXVIIl, da Constituicao

Federal.
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- Lei Federal 11.419/2006

- Lei Federal 11.689/2008
- Resolugdo do TJSE sob n2 65/2006

AUTORIZACAO DE VIAGEM Servicos relacionados ao direito da Crianca e
ALVARA DE EVENTOS do Adolescente.

AGENTES DE PROTECAO VOLUNTARIO Mais detalhes, consultar o Portal da Infancia e
PROGRAMA DE APADRINHAMENTO Juventude no site do TJSE
(Médulo: 'Portais>>Infdncia e Juventude').

Acesso: http://www.tjse.jus.br/infanciaejuvent

ude/

10. Consultas Processuais

v Informagdes processuais — Consultas via Portal do TISE

Consiste em prestar as informacdes ao usuario, sejam eles partes, advogados, funcionarios destes

ou mesmo terceiros interessados, a respeito do andamento processual.

Tais informacgdes, entretanto, jamais poderao ser fornecidas por telefone, justamente porque ndo
estara dando preferéncia aos jurisdicionados que compareceram a sede do Férum. Nesta situacdo,
ndo se devera perder a oportunidade de divulgar o TJ Push, que consiste num servico web em que
gualquer interessado pode receber em seu correio eletrénico a informacdo sobre o ultimo

movimento processual lancado no processo indicado.

Somente quando o usudrio pessoalmente comparecer no férum, as informacdes a respeito de seu
processo poderao ser dadas inicialmente pela Recepg¢ado, para a qual devera proceder da seguinte

forma:
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Passo 1:Indagar ao usudrio se o processo tramita pelo juizo ou algum dos juizos do
forum para o qual se dirigiu, informando, preferencialmente, o nimero completo do

processo (com doze numeros).

Passo 2:Realizar a consulta usando o site do TIJSE (www.tjse.jus.br), no

menu: 'Consulta>>Processo’, nesta pdagina, entre as opg¢des de consultas, o funcionario
poderd realiza-la pelo n2 do processo e nome da parte. E obrigatéria a inser¢cdo do

n? codigo de seguranca. Ver figura abaixo.

[ g

# Tribunal de Justicade Se X \§

&« C | @ www.tjse jus.br/portal/consultas/consulta-processua h* 4

Pesquise...

) - \'-‘
TRIBUNAL DE JUSTIGA '| Justica
DO ESTADO DE SERGIPE 3

£em]
PODER JUDICIARIO CONSULTAS PUBLICACOES SERVICOS TRANSPARENCIA

Vocé estd aqui: Pdgina Principal » Consultas » Consulta Processual

Consultas Consulta Processual

Home

Foder Judiciario Numero Parte Advogado Namero Unico CPF

Consultas v

Numero do Processo: Quantidade de Movimentos:
L] Carta Precatéria
| 05 mais recantes v

L] CDA

Repita o valor abaixo no campo a seguir:
= Consulta Processual

< E
»  Familiae Sucessbes ~

L] Guias por Processo
L] Juizados

= Jurisprudéncia

Pagina de consulta processual - Portal do TJSE

Passo 6: Uma vez exibida a tela de movimento do processo, ler os movimentos

cuidadosamente e prestar as informacgdes ao usudrio.

Passo 7: Sempre agradecer ao usuario e colocar-se a disposicdo para quaisquer outras
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informacgdes, divulgando o servico de Disk-Processo.

Evite dar informacgdes que nao tem certeza, para ndo gerar uma falsa
expectativa. Somente imprimir extrato da consulta, quando for
indispensavel, visando economia de papel. Lembrar sempre de
fornecer o nimero do processo ao usuario, no caso de consulta por
nome, para que da proxima vez, possa fazer uma consulta mais

rapida.

Caso a Recepg¢dao nao saiba prestar as informagdes do processo,
forneca o seu numero ao usudrio e o encaminhe ao Atendimento ao

Publico na Secretaria.

11. Receber objetos

Uma ferramenta do SCP —Sistema de Controle Processual foi desenvolvida para vincular as
armas e objetos aos respectivos processos criminais, centralizando a informacdo antes inexistente,
permitindo o monitoramento posterior da sua destinacdo apds o transito em julgado da sentenca
penal. Sobre a utilizagdo desta ferramenta, o leitor devera consultar o Manual de 'Recebimento,

custédia e Destinacdo de Armas/Objetos Apreendidos' publicado no site do TISE,

menu: '‘Publicagdo>>Manuais'.

Todos os procedimentos ligados ao recebimento, custédia e destina¢do de instrumentos e
objetos vinculados a processos criminais estdo descritos na Instrucdo Normativa no..20/2005,
cujaintegra acha-se disponivel no site do Tribunal de Justica (www.tjse.gov.br), no

menu ‘Publicagdes’.
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A Certidao Judicial esta disponivel para solicitacdo eletrénica pelo aplicativo (APP), site ou

Balcdao Virtual do Tribunal de Justica de Sergipe (TJSE). O cidaddo também pode solicita-la

presencialmente nos Atendimentos Gerais/Distribuicdo dos Féruns do TJSE.

Para detalhes sobre o procedimento, acesse o site do TISE: ‘Certdo ta On - Servico Eletrbnica

de Expedicdo Automatica de Certiddo Judicial’.

13. Advogado Dativo

O TISE publicou a Portaria Normativa n? 14/2024 regulamentando o credenciamento,

designacdo, atuacdo e desligamento de advogados dativos. Além de estabelecer as normas, a

portaria traz os agrupamentos regionais, com 13 macrorregides, e como deve ser a atuacdo do

advogado na fase preparatéria do processo.

Normativos e Tutoriais

Resolugdo do TIJSE n?2 26/2023

Regulamenta o
credenciamento, a
designacdo, a atuacdo e o
desligamento de advogados
dativos no ambito do Poder
Judicidario do Estado de
Sergipe, e déd outras
providéncias.

Portaria n® 14/2024 GP1
Normativa

DispGe sobre 0s
procedimentos necessarios
ao cumprimento da
Resolucdo n? 26, de 26 de
julho de 2023, que dispbe
sobre a advocacia dativa, e da
outras providéncias.

Tutoriais
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14. Relatdrio do Serasa

No Sistema de Controle Processual - SCP é possivel emitir relatério, para envio ao SERASA,
sobre os processos que possuam a informacdo dos negativados e dos ndo-negativados, devendo
ser enviado até o 52 dia util do més, em relacdo ao més anterior. O acesso a informacao é através
do menu denominado: ‘Distribuigdo>>Relatdrios>>Serasa’. Na pagina disponibilizada, o usuario
digita a data inicial e final e depois seleciona a situacdo do(s) processo(s), quais sejam: Andamento
ou Julgado.

A regra é que a informacdo prestada seja mensal, isto é, os campos a serem preenchidos
devem ser do 12 ao 302 dia do més em curso. Ademais, deve-se escolher entre 'ANDAMENTO' ou

'JULGADQ', ja que é uma solicitacdo do SERASA.

15. Protocolo Integrado

Protocolo Integrado é o Sistema que permite o protocolo de peti¢cdes (processos fisicos),
documentos e devolucdo de processos destinados a juizos de 12 e 22 graus. Diz-se 'Integrado’, pois

de fato é integrado ao SCP — Sistema de Controle Processual - do 1o. Grau e 22 Grau.

Os Atendimentos Gerais e Unidades Jurisdicionais, definidos por Portaria da Presidéncia, ao
fazerem parte do Protocolo Integrado, estardo aptos a receber e/ou encaminhar a documentacao
citada utilizando os Sistemas de Controle Processual do 12 e 22 Graus, relativos aos Juizos que

disponham de idéntico servico.

Ao receber/devolver uma peticdo/processo no Protocolo Integrado, este registro aparece
automaticamente na Consulta ao Processo pela internet, em tempo real, facilitando sobremaneira

o trabalho das Secretarias.

Quando as Secretarias recebem eletronicamente os protocolos (seja de peticdo, seja de
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processo devolvido em carga), o SCP dispara um movimento automatico de ‘Entrega de
Documento’ ou ‘Devolugéo de Processo'na Consulta do Processo, facilitando o trabalho da

Secretaria e agregando informacdes ao processo.

Lembrar que, neste contexto, a Consulta ao Processo deve revelar sua realidade, isto é, o que
de fato estd acontecendo nos autos. Por isto, a data de protocolo de peti¢Ges, registrada no
sistema, é extremamente importante.

LEGISLACAO:
- Resolugdo n? 9/2006 e 35/2014.

- Consolidacdo  Normativa Judicial, artigo 163 e

seguintes.

- Portaria 6/2015 - GP1 - Normativa

Fazem parte do Protocolo Integrado: Protocolo Integrado do Forum Gumersindo Bessa e
do Tribunal de Justica, e os Atendimentos Gerais dos Foruns Integrados da Comarca de
Aracaju (Portaria n2 6/2015). Ressalte-se que os Atendimentos Gerais dos Féruns Integrados
receberdo somente peticbes, documentos e autos provenientes dos Protocolos Integrados do
Férum Gumersindo Bessa e do Tribunal de Justica. Ou seja, na condicdo de protocolo integrado,
eles serdo apenas destinatarios, mas nunca remetentes, configurando-se, no caso, uma via de

mao unica.

SISTEMA DE PROTOCOLO INTEGRADO - PROCEDIMENTOS

O sistema informatizado libera o recebimento de peticdes, documentos e autos somente
relativos a processos FiSICOS;

Antes de receber a documentacgao fisica, o funcionario deverd identificar a que processo se
refere, a Unidade Jurisdicional e sua respectiva localizagdao no Férum da Comarca de Aracaju;
Receber documentacdo somente relativa a feitos que tramitam em Unidades Jurisdicionais

instaladas em Foéruns cujo setor de protocolo compde o Sistema de Protocolo Integrado;
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Acessar o sistema informatizado através de login e senha;

Selecionar a competéncia relativa ao processo citado na documentacdo que sera recebida
(Exemplo: Férum Integrado IV - Protocolo Integrado);

Clicar na opgdo: ‘Sistema de Controle Processual’;

Clicar no menu: 'Protocolo >>Cadastro’;

Imprimir os protocolos emitidos pelo sistema para assinatura do entregador/recebedor da

documentagao.

N3do serdo recebidas peticbes iniciais de advogados, haja vista que o seu protocolo é realizado
através do PORTAL DO ADVOGADO, conforme prevé a Lei Federal n2 11.419/2006 (dispde sobre
a informatizacdo do processo judicial).

Mesmo com a utilizacdo do Sistema de Controle Processual (SCP) para o recebimento de
peticdes, documentos e autos, o uso da Chancela deve ser mantido por tratar-se de
procedimento de trabalho descrito no art.72, inciso | da Resolugdo n°09/2006. Um vez
chancelados em Protocolizadora Digital (chaNcela), caberd o cadastro de todo o material no
moddulo do Protocolo do SCP, seguindo-se aos demais procedimentos tratados na referida
Resolucao.

Os demais passos foram demonstrados no video tutorial.

16. Balcao Virtual

Servigo de atendimento remoto oferecido pelas Unidades Jurisdicionais aos usuarios da Justica
de todo o pais (Resolugdo CNJ 372/2021). No Tribunal de Justica do Estado de Sergipe, foi
implantado em 07/05, por meio da Portaria Normativa N° 30/2021 GP1. Para mais detalhes,

consulte o site do TJSE: https://www.tjse.jus.br/portal/balcao-virtual-tjse.

17. Implantagao Processo Judicial Eletronico
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IMPLEMENTAGAO DO PROCESSO JUDICIAL ELETRONICO NO ESTADO DE SERGIPE

Qt Comarca Varas InZ:;?az;o Normativo

1 12 Juizado Especial Civel 11/12/2006 Ato n®917/2006

2 22 Juizado Especial Civel 08/01/2006 Ato n° 970/2006

3 3¢ Juizado Especial Civel 31/8/2006 Ato n° 680/2006

4 42 Juizado Especial Civel 08/01/2006 Ato n°® 970/2006

5 52 Juizado Especial Civel 08/01/2006 Ato n° 970/2006

6 62 Juizado Especial Civel 22/4/2009 Ato n° 703/2009

7 7¢ Juizado Especial Civel* 9/6/2008 Ato n° 774/2008

8 82 Juizado Especial Civel* 26/5/2008 Ato n°® 717/2008

> 99 Juizado Especial Civel 2/10/2014 Fortaria n= 44/_2014
GP1 - Normativas

10 102 Juizado Especial Civel 2/10/2014 M
GP1 - Normativas

11 Juizado Especial da Fazenda Publica 31/01/2011 Ato n°99/2011

12 Aracaju Juizado de Violéncia Doméstica e 02/05/2016 Portaria n® 34/2016

Familiar contra a Mulher

13 Juizado Especial Criminal 8/08/2016 Portaria n2 66/2016

14 Turma Recursal Unica 26/4/2010 Aton®311/2010

15 12 Vara Civel (Civel Comum) 10/6/2013 Portaria n? 34/2013

16 22 Vara Civel (Civel Comum)* 30/1/2012 Ato n®94/2012

17 32 Vara Civel (Fazenda Publica) 20/5/2013 Portaria n® 26/2013

18 42 Vara Civel (Civel Comum) 10/6/2013 Portaria n? 34/2013

19 52 Vara Civel (Civel Comum)* 30/1/2012 Ato n° 94/2012

20 62 Vara Civel (Civel Comum) 10/6/2013 rtaria n® 201

21 72 Vara Civel (Civel Comum) 10/6/2013 Portaria n® 34/2013

22 82 Vara Civel (Civel Comum) 10/6/2013 Portaria n? 34/2013

23 92 Vara Civel (Civel Comum) 10/6/2013 Portaria n? 34/2013

24 102 Vara Civel (Civel Comum) 10/6/2013 Portaria n® 34/2013

25 112 Vara Civel (Civel Comum) 10/6/2013 Portaria n® 34/2013

26 122 Vara Civel (Fazenda Publica) 20/5/2013 Portaria n? 26/2013

27 132 Vara Civel (Civel Comum) 10/6/2013 Portaria n® 34/2013

28 142 Vara Civel (Faléncia, Recuperagdo

Judicial, Precatdrias e Acidente de 20/5/2013 Portaria n? 26/2013
Trabalho)

29 152 Vara Civel (Civel Comum) 10/6/2013 Portaria n? 34/2013

30 162 Vara Civel (Infancia e Juventude) 26/1/2009 Ato n® 94/2009

31 172 Vara Civel (Infénc.ia e Juventude / 16/05/2016 Portaria n® 38/2016

Ato Infracional)
32 182 Vara Civel (Fazenda Publica) 20/5/2013 Portaria n? 26/2013
33 192 Vara Civel (Familia e Sucessdes)* 7/11/2011 Aton®1361/2011
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34 202 Vara Civel (execug3o Fiscal) 4/2/2014 Portaria N2 8/2014
35 212 Vara Civel (Civel Comum) 10/6/2013 Portaria n® 34/2013
36 222 Vara Civel (Execugdo Fiscal) 27/10/2009 Ato n° 1109/2009
37 232 Vara Civel (Familia e Sucessdes)* 7/11/2011 Ato n® 1361/2011
38 242 Vara Civel (Familia e Sucessdes)* 7/11/2011 Ato n° 1361/2011
39 252 Vara Civel (Familia e Sucess&es)* 7/11/2011 Aton®1361/2011
40 262 Vara Civel (Familia e Sucess&es)* 7/11/2011 Ato n° 1361/2011
41 272 Vara Civel (Familia e Sucess&es)* 7/11/2011 Aton® 1361/2011
42 282 Vara Civel (Familia e Sucess&es)* 10/10/2011 Ato n° 1238/2011
43 72 Vara Criminal (Execugdes Criminais) 30/06/2008 Ato n° 843/2008
a4 Vara de Execugogs de Medlc.las e Penas 24/11/2015 Ato n® 67/2015
Alternativas de Sergipe
a 7a 32 42 5a ga 8292
45 1%, 22,32, 42, 5%, 6%, 82 e 92 Varas 02/05/2016 Portaria n? 34/2016
Criminais.
46 Aquidab3 Vara (s) / Distritos Judiciarios 23/05/2016 Portaria n® 41/2016
47 Araua Vara (s) / Distritos Judiciarios 23/05/2016 Portaria n® 41/201
48 Boquim Vara (s) / Distritos Judicidrios 16/05/2016 Portaria n® 38/2016
49 Barra qos Vara (s) / Distritos Judiciarios 16/05/2016 p ia n® 38/2016
Coqueiros
50 Car;rﬁ)tcz)do Vara (s) / Distritos Judiciarios 23/05/2016 Portaria n® 41/2016
51 Canindé de Vara (s) / Distritos Judiciarios
S3o 16/05/2016 Portaria n2 38/2016
Francisco
52 Capela Vara (s) / Distritos Judicidrios 23/05/2016 Portaria n? 41/2016
53 Carira Vara (s) / Distritos Judiciarios 23/05/2016 Portaria n° 41/2016
54 Carmoépolis Vara (s) / Distritos Judiciarios 23/05/2016 Portaria n° 41/2016
55 Csdro (N:Ie Vara (s) / Distritos Judiciarios 23/05/2016 Portaria n® 41/2016
Sao Joao
56 Crlstlgapoll Vara (s) / Distritos Judiciarios 06/06/2016 Portaria n 49/201
57 12 Vara Civel 9/7/2012 Ato n° 688/2012
58 22 Vara Civel 9/7/2012 Aton° 2012
59 Estancia Vara Criminal 18-04-2016 Portaria n2 28/2016
60 . . - 26/10/2007 Ato n° 847/2007
Juizado Especial Civel e Criminal
P 5/09/2016 Portaria n® 76/2016
61 Frei Paulo Vara (s) / Distritos Judiciarios 06/06/2016 Portaria n® 49/2016
62 Gararu Vara (s) / Distritos Judiciarios 06/06/2016 Portaria n2 49/2016
63 Indiaroba Vara (s) / Distritos Judiciarios 06/06/2016 Portaria n® 49/2016
64 12 Vara Civel 9/7/2012 Ato n° 688/2012
65 22 Vara Civel 9/7/2012 Ato n° 688/2012
66 Itabaiana 16/1/2008 Ato n° 008/2008
Juizado Especial Civel e Criminal
P 5/09/2016 Portaria n2 76/2016
67 1 e 22 Varas Criminais 18-04-2016 Portaria n2 28/2016
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http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/portarias/visualizar_portaria.wsp?tmp.codigo=18919
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/portarias/visualizar_portaria.wsp?tmp.codigo=16155
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/atos/visualizar_ato.wsp?tmp.codigo=6964
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/atos/visualizar_ato.wsp?tmp.codigo=9777
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/atos/visualizar_ato.wsp?tmp.codigo=9777
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/atos/visualizar_ato.wsp?tmp.codigo=9777
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/atos/visualizar_ato.wsp?tmp.codigo=9777
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/atos/visualizar_ato.wsp?tmp.codigo=9777
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/atos/visualizar_ato.wsp?tmp.codigo=9702
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/atos/visualizar_ato.wsp?tmp.codigo=4555
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/portarias/visualizar_portaria.wsp?tmp.codigo=27224
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/portarias/visualizar_portaria.wsp?tmp.codigo=28921
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/portarias/visualizar_portaria.wsp?tmp.codigo=29192
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/portarias/visualizar_portaria.wsp?tmp.codigo=29192
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/portarias/visualizar_portaria.wsp?tmp.codigo=29089
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/portarias/visualizar_portaria.wsp?tmp.codigo=29089
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/portarias/visualizar_portaria.wsp?tmp.codigo=29192
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/portarias/visualizar_portaria.wsp?tmp.codigo=29089
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/portarias/visualizar_portaria.wsp?tmp.codigo=29192
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/portarias/visualizar_portaria.wsp?tmp.codigo=29192
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/portarias/visualizar_portaria.wsp?tmp.codigo=29192
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/portarias/visualizar_portaria.wsp?tmp.codigo=29192
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/portarias/visualizar_portaria.wsp?tmp.codigo=29334
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/atos/visualizar_ato.wsp?tmp.codigo=10661
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/atos/visualizar_ato.wsp?tmp.codigo=10661
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/portarias/visualizar_portaria.wsp?tmp.codigo=28735
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/atos/visualizar_ato.wsp?tmp.codigo=3825
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=1502
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/portarias/visualizar_portaria.wsp?tmp.codigo=29334
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/portarias/visualizar_portaria.wsp?tmp.codigo=29334
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/portarias/visualizar_portaria.wsp?tmp.codigo=29334
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/atos/visualizar_ato.wsp?tmp.codigo=10661
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/atos/visualizar_ato.wsp?tmp.codigo=10661
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/atos/visualizar_ato.wsp?tmp.codigo=3938
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=1502
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/portarias/visualizar_portaria.wsp?tmp.codigo=28735

PODER JUDICIARIO

DO ESTADO DE SERGIPE
68 Itaba;anlnh Vara (s) / Distritos Judiciarios 16/05/2016 Portaria n? 38/201
69 Itaporanga Vara (s) / Distritos Judiciarios 06/06/2016 Portaria n® 49/2016
70 Japaratuba Vara (s) / Distritos Judicidrios 06/06/2016 Portaria n2 49/2016
71 12 Vara Civel 9/7/2012 Ato n° 688/2012
72 22 Vara Civel 9/7/2012 Ato n° 688/2012
73 Lagarto 3/3/2008 Ato n° 87/2008
Juizado Especial Civel e Criminal
P 5/09/2016 Portaria n® 76/2016
74 Vara Criminal 18-04-2016 Portaria n® 28/2016
75 Laranjeiras Vara (s) / Distritos Judicidrios 06/06/2016 Portaria n® 49/2016
76 Malhador Vara (s) / Distritos Judiciarios 13-06-2016 Portaria n® 51/2016
77 Maruim Vara (s) / Distritos Judiciarios 13-06-2016 Portaria n® 51/2016
78 Nossa
Senhora da Vara (s) / Distritos Judiciarios 20/06/2016 Portaria n® 55/2016
Gldria
79 Nossa
Senhora de Vara (s) / Distritos Judiciarios 06/06/2016 Portaria n2 49/2016
Lourdes
80 12 Vara Civel * 18/6/2012 Ato n® 629/2012
81 N 22 Vara Civel * 18/6/2012 Ato n° 629/2012
ossa
82 | senhorado 32 Vara Civel * 10/10/2011 Ato n° 1238/2011
83 Socorro 42 Vara Civel * 10/10/2011 Ato n° 1238/2011
84 op o - 26/5/2008 Ato n° 717/2008
1 °Juizado Especial Civel e Criminal 5/09/2016 R
85 14/4/2008 Ato n° 461/2008
22 Juizado Especial Civel e Criminal 5/09/2016 Portaria n® 76/2016
86 12 e 22 Varas Criminais 04-04-2016 Portaria n® 25/2016
87 Nossa
Senhora Vara (s) / Distritos Judiciarios 13-06-2016 Portaria n2 51/2016
das Dores
88 Nedpolis Vara (s) / Distritos Judiciarios 13-06-2016 Portaria n? 51/2016
89 Pacatuba Vara (s) / Distritos Judiciarios 13-06-2016 Portaria n®51/2016
90 Pogo _— S o
Redondo Vara (s) / Distritos Judiciarios 16/05/2016 Portaria n2 38/2016
91 Pogo Verde Vara (s) / Distritos Judicidrios 16/05/2016 Portaria n® 38/2016
%2 Pc;:ﬁ,:a Vara (s) / Distritos Judiciarios 16/05/2016 Portaria n2 38/2016
93 Propria Vara (s) / Distritos Judicidrios 20/06/2016 Portaria n2 55/2016
94 Riachuelo Vara (s) / Distritos Judicidrios 13-06-2016 Portaria n® 51/2016
95 Ribeirépolis Vara (s) / Distritos Judicidrios 13-06-2016 Portaria n2 51/2016
96 12 Vara Civel * 9/7/2012 Ato n° 688/2012
97 o 22 Vara Civel * 5/9/2011 Ato n® 1102/2011
a0 R . . .. o
98 Cristévio Juizado Especial Civel e Criminal 7/7/2008 Ato n° 886/2008
29/08/2016 Portaria n® 73/2016
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http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/portarias/visualizar_portaria.wsp?tmp.codigo=29089
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/portarias/visualizar_portaria.wsp?tmp.codigo=29334
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/portarias/visualizar_portaria.wsp?tmp.codigo=29334
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/atos/visualizar_ato.wsp?tmp.codigo=10661
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/atos/visualizar_ato.wsp?tmp.codigo=10661
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/atos/visualizar_ato.wsp?tmp.codigo=4013
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=1502
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/portarias/visualizar_portaria.wsp?tmp.codigo=28735
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/portarias/visualizar_portaria.wsp?tmp.codigo=29334
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/portarias/visualizar_portaria.wsp?tmp.codigo=29445
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/portarias/visualizar_portaria.wsp?tmp.codigo=29445
http://www.diario.tjse.jus.br/diario/internet/inicial.wsp?tmp.diario.nu_edicao=4476&tmp.diario.cd_caderno=&tmp.diario.cd_secao=&tmp.diario.dt_inicio=15/06/2016&tmp.diario.dt_fim=15/06/2016&tmp.diario.id_advogado=&tmp.diario.pal_chave=
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/portarias/visualizar_portaria.wsp?tmp.codigo=29334
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/atos/visualizar_ato.wsp?tmp.codigo=10593
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/atos/visualizar_ato.wsp?tmp.codigo=10593
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/atos/visualizar_ato.wsp?tmp.codigo=9702
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/atos/visualizar_ato.wsp?tmp.codigo=9702
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/atos/visualizar_ato.wsp?tmp.codigo=4369
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=1502
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/atos/visualizar_ato.wsp?tmp.codigo=4165
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=1502
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/portarias/visualizar_portaria.wsp?tmp.codigo=28491
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/portarias/visualizar_portaria.wsp?tmp.codigo=29445
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/portarias/visualizar_portaria.wsp?tmp.codigo=29445
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/portarias/visualizar_portaria.wsp?tmp.codigo=29445
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/portarias/visualizar_portaria.wsp?tmp.codigo=29089
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/portarias/visualizar_portaria.wsp?tmp.codigo=29089
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/portarias/visualizar_portaria.wsp?tmp.codigo=29089
http://www.diario.tjse.jus.br/diario/internet/inicial.wsp?tmp.diario.nu_edicao=4476&tmp.diario.cd_caderno=&tmp.diario.cd_secao=&tmp.diario.dt_inicio=15/06/2016&tmp.diario.dt_fim=15/06/2016&tmp.diario.id_advogado=&tmp.diario.pal_chave=
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/portarias/visualizar_portaria.wsp?tmp.codigo=29445
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/portarias/visualizar_portaria.wsp?tmp.codigo=29445
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/atos/visualizar_ato.wsp?tmp.codigo=10661
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/atos/visualizar_ato.wsp?tmp.codigo=9551
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/atos/visualizar_ato.wsp?tmp.codigo=4612
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=1386

L. "*hma”"...l‘

PODER JUDICIARIO

DO ESTADO DE SERGIPE
99 Vara Criminal 15/02/2016 Portaria n® 13/2016
1 imado Di
00 simdo Dias Vara (s) / Distritos Judicidrios 20/06/2016 Portaria n® 55/2016
1 Tobi
0 obias Vara (s) / Distritos Judicidrios 20/06/2016 Portaria n? 55/2016
1 Barreto
1 - o )
20 Umbaliba Vara (s) / Distritos Judiciarios 16/05/2016 Portaria n® 38/2016

29 Grau de Jurisdicdo

Portaria Normativa n° 5/2014

Coluna 1: 'Comarca’. Relagdo de todas as Comarcas do Estado de Sergipe.

*Por forga da Lei Complementar Estadual sob n¢

244/2014, houve mudanga na competéncia material/administrativa de

algumas Varas do Estado e consequente mudancga de sua nomenclatura, a exemplo das 12, 22, 32, 42 52 62 e 72 Varas Privativas

de Assisténcia Judiciaria da Comarca de Aracaju que passaram a se denominar, respectivamente, de 192, 232, 242, 2523 262, 272

e 282 Varas Civeis. Portarias n? 36/2014 e n2 39/2014 GP1 (regulamenta a Lei n? 244/2014).

Coluna 4: 'Data da Instalagdao: Corresponde a data de instalagdo do sistema informatizado de processo judicial eletrdnico. A

partir desta data, todos os processos judiciais iniciados tramitardo na sua forma eletrénica, com peticionamento inicial e geral

realizados exclusivamente pela via eletronica. Os processos iniciados anteriormente a esta data, continuardo fisicos, com

peticionamento fisico, até o seu arquivamento definitivo.

Coluna 5: 'Normativo': Atos normativos referentes “a instalagdo de sistemas informatizados de processo judicial eletrénico.
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http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/portarias/visualizar_portaria.wsp?tmp.codigo=27937
http://www.diario.tjse.jus.br/diario/internet/inicial.wsp?tmp.diario.nu_edicao=4476&tmp.diario.cd_caderno=&tmp.diario.cd_secao=&tmp.diario.dt_inicio=15/06/2016&tmp.diario.dt_fim=15/06/2016&tmp.diario.id_advogado=&tmp.diario.pal_chave=
http://www.diario.tjse.jus.br/diario/internet/inicial.wsp?tmp.diario.nu_edicao=4476&tmp.diario.cd_caderno=&tmp.diario.cd_secao=&tmp.diario.dt_inicio=15/06/2016&tmp.diario.dt_fim=15/06/2016&tmp.diario.id_advogado=&tmp.diario.pal_chave=
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/portarias/visualizar_portaria.wsp?tmp.codigo=29089
http://www.tjse.jus.br/biblioteca/attachments/article/10334/lei_comp_244.pdf
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=37013
http://www.tjse.jus.br/tjnet/publicacoes/visualizar_publicacao.wsp?tmp.idPublicacao=37240
http://www.tjse.jus.br/biblioteca/attachments/article/10334/lei_comp_244.pdf

