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1. Introducéo

No intento de facilitar a atividade judicante no plantdo judiciario, a Presidéncia
do TJSE resolveu padronizar as atividades de registro e movimentacdo dos processos no
Sistema de Controle Processual — SCP do 2° Grau. A pretensdo é fazer com que
todos os servidores que estardo escalados para o plantdo possam gerar o cadastramento
imediato de acdes diretamente no sistema informatizado, bem como enviar as
informacdes e 0 processo ao Magistrado Plantonista, nos moldes como tradicionalmente ja
se utiliza o sistema.

Bom ressaltar de antemdo que este manual € um guia complementar as
atividades judicantes ja exercidas pelos nobres serventuarios, e que duvidas irdo surgir,
por isso havera o apoio da Secretaria de Tecnologia, através dos ramais
3348/3349 e 3391, ou telefone celular de n® (079) 8843-7372, para supri-las, no que
diz respeito ao Sistema de Controle Processual.

2. Quais as acOes e recursos que podem ser recebido durante o plantao
judiciario ?

Nos termos do art. 93, Xll, da Constituicdo Federal, incluido pela Emenda
Constitucional n® 45/2004, da Resolugdo n® 36/2007, do Conselho Nacional de Justica, e
do arcabouco normativo do Tribunal de Justica do Estado de Sergipe, a atividade
jurisdicional sera ininterrupta em ambos os graus de jurisdicdo, e em todos os periodos
em que ndo haja expediente normal, assim alcancando feriados, fins de semana e dias
uteis fora do horario de atendimento ordinario. No presente estudo, trataremos
especificamente dos procedimentos a serem adotados para o cadastramento de peticoes e
recursos dirigidos ao 2° Grau de Jurisdi¢cdo durante o plantéo jurisdicional.

Inicialmente, é de se ressaltar que a escala de plantdo mensal encontra-se
devidamente disponivel no site do Tribunal de Justica do Estado de Sergipe (http://www.
tj.se.gov.br/), nos links “Publicacdo -> Plantdo Judiciario do 2° Grau -> Plantdo Anual” e
“Publicac¢do -> Plantdo Judiciario do 1° Grau -> Plantdo Anual”. E de grande importancia
gue o funcionario que estiver responsavel pela Secretaria do Plantdo saiba quem séo os
Juizes de 1° Grau e o Desembargador responsaveis pela analise dos casos durante o
referido periodo.

Neste toar, é de se questionar quais sdo as agdes e recursos que devem ser
cadastrados durante o plantdo judiciario. E a resposta é simples: todos 0s casos
urgentes e necessarios a preservacado de direitos que forem postos a analise
judicial durante os periodos em gque nao haja expediente normal deverdo ser

analisados pelos Desembargadores plantonistas.

3. SCP - Sistema de Controle Processual
3.1. Como acessar o0 SCP do 2° Grau ?

Para acessar o Sistema de Controle Processual do 2° Grau basta que o usuario
suiga 0s seguintes passos:



PASSO 1: Na Area de Trabalho do Windows (“Desktop”) clique duas vezes no

LS

SEGUNDO GRAU

o Jusilen Jd2 saridg

I Entrar l

Usuario |731 7
Alterar Senha I
Senha I xxxxx 1 Cancelar I

PASSQO 2: O usuario devera inserir as suas matricula e senha, clicando, em
seguida em “ENTRAR”.

Atencédo ! No primeiro acesso do usuario ao SCP do 2° Grau a senha sera
obrigatoriamente a sua matricula. Somente apés o primeiro acesso é que sera
possivel a modificacdo da senha padrao por uma pessoal do usuario.

PASSO 3: Na tela de alteracdo de perfil o usuério devera escolher a opcado
“SAIR”, para ter acesso ao SCP de 2° Grau.

w. Alterar perfil de usuario X|

O usuario
devera
clicar em

’— Escrivania

l

=]

(

Desembargador

=

“SAIR”

Orgao Julgador

ﬂ' Sair |

Yisualizar |

5 MNove I

ApOs estes trés passos, 0 usudrio terd acesso a tela principal do SCP do 2°
Grau, que ser4d o ambiente de trabalho utilizado para cadastramento de peticbes e
recursos do 2° Grau no plantéo judiciario.
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3.2 Como cadastrar uma acao ou recurso no 2° Grau ?

PASSO 1: O usuério devera clicar no Menu “Cadastro” e escolher a opcado
“Peticdo/Partes”, a fim de abrir a Tela de Cadastramento.
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PASSO 2: Na Tela de Cadastramento escolher as opcdes “Distribuicdo ->

Antecipada”, para habilitar os campos de preenchimento.
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PASSO 3: Escolher a opgdo de “Orgdo Julgador” e, em seguida, o “Recurso”, de acordo
com as classes disponiveis no SCP do 2° Grau

Atencdo ! Embora o titulo da opcdo de peticdo seja “Recurso” a mesma é
aplicavel também para as A¢des Civeis Originéarias (que € o caso do Mandado de
Seguranca, por exemplo).

Ato continuo devera o usuario inserir a data do protocolo (que sera a do dia do
plantdo), habilitando, assim, os campos de preenchimento dos dados do processo.

HDistribuigéo Antecipada , . ~ \
Distribuicdo  Redistribuicdo  Cadastro de Processo Apos a Insergao da.
— ldentificagc3o do Recurso/Pr
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PASSO 4: Neste ponto o usudrio devera verificar se a peticdo apresentada é
originaria de algum processo do 1° Grau.

Se a peticdo ou recurso for originaria de um processo do 2° Grau, poderd o
usuario pular esta etapa seguindo para o Passo 5.

Se a peticdo ou recurso NAQ for originaria de um processo do 1° ou 2° Grau, 0
usuario pulara os Passos 5 e 6 e seguird os procedimentos descritos no Passo 6.
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Entretanto, se a peticdo apresentada no plantdo do 2° Grau for originaria de
um Processo do 1° Grau, obrigatoriamente devera ser inserido o niumero do processo
originario e escolher o tipo de competéncia (“Civel” ou “Criminal”), quando, entdo o SCP
do 2° Grau indagara o usuério se deseja consultar o processo originario.

Atencéo ! Algumas classes necessitam obrigatoriamente da inser¢do do numero
do processo de origem do 1° Grau (Ex. “AGRAVO DE INSTRUMENTO”). Se ndo
for inserido referido nUmero, a operacao sera automaticamente cancelada.
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A seguir, o SCP do 2° Grau questionard o usuario se o autor do recurso (ou da
Acdo Originaria do 2° Grau) € o mesmo do processo de origem do 1° Grau. Se a opcao
for afirmativa, ou seja, se o autor da peticdo apresentada for o MESMO do processo de
origem no 1° Grau, o SCP ja carregara automaticamente os dados do processo de
origem. Caso a opcdo seja negativa, o usuario devera inserir os dados referentes as
partes, de acordo com o Passo 6, a seguir exposto.

Atencdo ! Se o processo de origem do 1° Grau possuir apensos, o SCP
informara quais sdo os mesmos e o usuario devera seleciona-los com um clique
nos respectivos checks-boxes.
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Se por algum acaso exista algum processo apensado ao processo originario no
1° Grau que ndo foi carregado automaticamente pelo SCP, o usuério devera escolher a
origem do Apenso e clicar no botédo “Incluir”, quando, entéo, serd possibilitada a digitacdo
do numero do processo e a escolha do tipo de processo (Civel ou Criminal). Apoés tais
escolhas, o usuéario devera clicar NOVAMENTE no botdo “Incluir” quando o SCP do 2°
Grau questionara o mesmo se deseja consultar o processo que esta sendo incluido.

10
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Apé6s a consulta do processo que esta sendo incluido o SCP do 2° Grau
solicitara a confirmagdo da operacéo.
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Ao clicar em “SIM” vai ocorrer o apensamento do processo avulso, fazendo com
gue 0 mesmo caia na tabela de processos apensos.
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Atencao ! Este procedimento é utilizado para inserir PROCESSOS APENSADOS
avulsos (ou seja, ndo carregados automaticamente pelo SCP) no cadastro do
Processo ou Recurso no Sistema do 2° Grau.

ATENGAO ! O PROCEDIMENTO PARA VINCULACAO DE UM PROCESSO OU
RECURSO ORIGINARIO DO 2° GRAU E O DESCRITO NO PASSO 5, A SEGUIR
DEMONSTRADO.

Apoés a vinculagdo do processo originario do 1° Grau, o usuario devera seguir
para as instrugGes contidas no Passo 6.

PASSO 5: Se a peti¢do ou recurso for originaria de um Processo no 2° Grau o
usuario clicaré na aba “VINCULAR”.

12
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I ﬂ J I ITHIBUNALPLEND ‘ﬂ
Recurso: No. da Guia: Pedido ndo pagamento custas] [ Novo l
|MANDADO DE SEGURANCA = [ =l

Q Gravar I

REIE

. Excluir |
Consulta |

—Identificagdo das Partes do Recurso/Proces:

Cadastio do Processo | Recurso p/ Brasilia | Prec

IMPETRANTE | IMPETRADD | Processa Drigam | ¥

| Impedimenta |

f Camara T Escrivania ]

Numero de Ordem I Numero de Processo I Desembargador
No. doProcesso  Desembargador(a) a Substituir o Inativo:

Desembargador(a) que proferiu a decisdo:

I [

|~ Tem Partes Acima de 60 Anos: |~ Seg. de Justica

o’
| Usuario: PAULO RAMALHO PESSOA DE ANDRADE CAMPOS NETO - DEPTO. PLAN. MOD. ADMINISTRATIVA |Versdo: 7.47.0(192.0.0.150 | 9/1/2008 [ 13:20

Himiciar| [ 5 @ &) & [ 2 microsoft ... vl | recesso | Y9 imagem - Paint | 513 Tribunal de Jus... | () Windows Medi... | [l Adobe Reader | | "o R 1320

Ato continuo, devera inserir o namero do Processo originario do 22 Grau. Apos
a consulta deste processo, o SCP do 2° Grau questionara se o usuario deseja carregar as
partes do processo vincular, devendo a escolha ser “SIM”.

Atencéo ! Algumas classes necessitam obrigatoriamente da inser¢do do numero
do processo de origem do 2° Grau (Ex. “AGRAVO REGIMENTAL”). Se nao for
inserido referido nUmero, a operagdo sera automaticamente cancelada.
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MDistrihuil_:Sn Antecipada
Distribuicdo Redistribuicdo Cadastro de Processo
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Identificagao do F

No. Recurso.

Data do Protocolo:

[ 77

= ___\ [ !dentificagdo das Partes do 7P

B - = — | Cadastio do Processo | Recurso p/ Br |

| ¥ _Rae IMPETRANTE | IMPETRADD ~Proce:

Q Deseja consultar o processo ?
Processo Origem: Competéncia: =
Bubstit
im‘n 0800444 [Civel =] Bubstituir |
Mo I
QOta. Apensols): Ota. Yolumes OTIgeTT Uo7t
. & 12 Grau 2% Grau I

No. de Ordem: NG P Org3o Julgador: M sair

| =] =] ] [TRIBUNAL PLEND =1

Recurso: No. da Guia: Pedido ndo pagamento custas] [ Novo I
|MANDADO DE SEGLRANCA =1 | =1

B Gravar I
. Excluir I
LConsulta |

=l&1x]

Clique no[s) processos apenso: Processo Apensofs):

Incluir I

Competéncia

-

Procedéncia: Municipio:

= | ||

|~ Seg. de Justica

|~ Tem Partes Acima de 60 Anos:

| Usuario: PAULO BRAMALHO PESSOA DE ANDRADE CAMPOS NETO - DEPTO. PLAN. MOD. ADMINISTRATIVA |Vel:30: 7.47.0| 192.0.0.150 | 97172008 | 12:50

Biniciar| (3 3 @ O & BEManualde .. I ') Documento. . I | recesso I 1 imagem - P... I S13 Tribunal de‘..I (=) windows M... I & Adobe Rea... I | oK, 1250

A seguir, o SCP do 2° Grau questionard o usuario se o autor do recurso (ou da
Acéo Originaria do 2° Grau) € o mesmo do processo de origem do 2° Grau. Se a opcao
for afirmativa, ou seja, se o autor da peticdo apresentada for o MESMO do processo de
origem no 2° Grau, o SCP ja carregara automaticamente os dados do processo de
origem.

Caso a opgdo seja negativa, o usuario devera inserir os dados referentes as
partes, de acordo com o Passo 6, a seguir exposto.

PASSO 6: Para inserir os dados relativos as partes do processo (caso ndo haja
processos originarios no 1° ou 2° Grau, ou, havendo tais processos originarios, o autor da
peticdo apresentada no plantdo seja diverso) o usuario devera clicar nas abas
“REQUERENTE” (OU “IMPETRANTE”, “AGRAVANTE” etc.) ou “REQUERIDO” (OU
“IMPETRADO”, “AGRAVADO” etc.).
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= ===

Distribuicdo  Redistribuicdo  Cadastro de Processo

x|

Identificagao do F
No. de Ordem: Nuamero Processo: Org3o Julgador: M sair |
=Z| [ ] [TRIBUNAL PLEND =1

Recurso: No. da Guia: Pedido ndo pagamento custas] [ Novo I

JACAD CAUTELAR (TRIBUNAL PLENO) =1 | =1
No. Recurso. Data do Protocolo: Q Gravar I
| [0a701/2008

Entificag3o das Partes do /P . Excluir I

Cadastro do Processo I Recurso p/ Brasilia I Precatério |

REQUERIDO I Processo Origem I Yincular | Impedimento I Consulta |

lﬁ [Para Excluir clique em um item da lista
ADVOGADO i

| |
Py i Cad. Incluir Excluir
Parte Partes Advogado Parte/Ady. =

|~ Tem Partes Acima de 60 Anos: I~ Seg. de Justica

| Usuério: PAULO RAMALHO PESSOA DE ANDRADE CAMPOS NETO - DEPTO. PLAN. MOD. ADMINISTRATIVA |Veu$o: 7,47.0| 192.0.0.150 | 97172008 | 13:43

E}lniciarl @ oa ® @& M2micosor ... 'I 1.3 recesso I 14 imagem - Faint l S8 Tribunal de Jus... I (=) windows Medi... I & Adobe Reader ... I | oK, 1343

Para inserir o nome do requerente, o usuario devera procurar 0 mesmo no
cadastro de partes do TJ, clicando em “PESQUISAR PARTE”. Depois, devera digitar o
primeiro ou demais nomes do autor e, ao encontra-lo, clicar em “SELECIONAR”.

Tribunal de Justica do Estado de Sergipe - Controle de Processo 2° Grau J = Elﬂ
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ST

MDistribui;'a"u Antecipada
Distribuicdo  Redistribuicdo  Cadastro de Processo

x|
Identifi tAPesquisa de Partes Bl
No. de 0 pir
I ["| Partes mais utilizadas
Fecurso: Nome: CPF: CNPJ:
ecurso: IP ALLD I - I 7 Vi
ACRO O
Selecione a parte: Selecione o Processo:
No. Rec PAULO SIQUEIRA DE BARROS E OUTRO ﬂ 2002207152 [avar |
PAULO AFONSO DE ALMEIDA
PAULO AFONSO DE ALMEIDA,
= PAULO AFONSO DE ALMEIDA i
[ldentifi |pa|L0 AFONSO DE ALMEIDA i
Cat PAULO AFONSO DE ALMEIDA
PAULO AFONSO DE ALMEIDA ;l
1 nsulta
Processo:
IAD\ Nome da M3e: Nome do Pai
Documento: Nimero:
E [} Novo | '@\ Partes I 2 Selecionar | ’ Sair |
|~ Tem Partes Acima de 60 Anos: I~ Seg. de Justica ‘

| Usuario: PAULO RAMALHO PESSOA DE ANDRADE CAMPOS NETO - DEPTO. PLAN. MOD. ADMINISTRATIVA |Vel850: 7.47.0[ 192.0.0.150 | 97172008 | 13:45
Aniciar| (2 3 @ O @ W2 Microsoft ... -l |3 recesso | 1§ imagem - Paint | 513 Tribunal de Jus..,l () Windows Medi... | [Lr Adobe Reader I | oK, 1345
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&

FApistribuicdo Antecipada x|

Distribuicdo  Redistribuicdo  Cadastro de Processo

Identificagc@o do
No. de Ordem: Numero Processo: Org3o Julgador: M sair |

| =2 E] ] [TRIBUNAL PLEND =l d
Recurso: No. da Guia: Pedido ndo pagamento custas] ) Novo I 's

JACED CAUTELAR (TRIBUNAL PLEND) =l | | =]
MNo. Recurso: Data do Protocolo: E] Gravar I
| Jos/01 /2008

— ldentificac3o das Partes do R /P . Excluir I

Cadastio do Processo || Recursa p/ Brasiia || Precatéria |

REQUERENTE | REQUERIDD | Processo Origem | Vincular | Impedimenta |

Consulta

IF'AULD CARVALHO VIANA
PAULO CARVALHO VIANA -

|

IADVD GADO ~ l

I |
P i C Incluir E xcluir
Parte Partes Advogado Parte/Adv. ==

I~ Tem Partes Acima de 60 Anos: I~ Seg. de Justica

o
| Usuario: PAULO RAMALHO PESSOA DE ANDRADE CAMPOS NETO - DEPTO. PLAN. MOD. ADMINISTRATIVA |Veu§o: 7.‘7,0' 192.0.0.150 | 97172008 I 13:47
diniciar| (3 3 @ O & W2 Microsoft ... "I |3 recesso I Y4 imagem - Faint I 513 Tribunal de Jus... I (&) windows Medi... I [ Adobe Reader ... I | oK, 13:47

Para excluir uma parte, o usuario devera selecionar o nome da parte a ser
excluida e clicar em “EXCLUIR PARTE/ADV” e confirmar a excluséo.
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S

Distribuicdo  Redistribuicdo  Cadastro de Processo

mDistribuig'a"o Antecipada

P,
F

— ldentificagdo do R
No. de Ordenm: Numero Processo:  (igdo Julgador:

| IR E. | TRIBUNAL PLEND =

Recurso: No. da Guia: Pedido ndo pagamento custas] [ Novo l

’ Sair

JACAD CAUTELAR (TRIBUNAL PLEND) = | =l .
No. Recurso: Data do Protocolo: Q Gravar I
| [os/m/2008

— Identificagdo das Partes do R /P . Excluir |

Cadastio do Processo | il Sequndo Grau Ll

REQUERENTE | REQUEI H |
I Q Confirma Exclusio da Parte : PAULO CARYALHO YIANA Consila
IPAU LO CARVALHO VIAN:

PAULO CARVALHO VIAN: Sim Néo |

|

IADVD GADO 'l
| H

Excluir
Parte/Ady. -

|~ Seg. de Justica

Pesqui Cad. Incluir
Parte Partes Advogado

|~ Tem Partes Acima de 60 Anos:

s
I Usuario: PAULO RAMALHO PESSOA DE ANDRADE CAMPOS NETO - DEPTO. PLAN. MOD. ADMINISTRATIVA |Vel350: 7.‘7.0| 192.0.0.150 I 97172008 I 13:48

Himiciar| [ 5 @ &) & [ 2 microsoft ... vl | recesso | Y9 imagem - Paint | 513 Tribunal de Jus... | () Windows Medi... | [l Adobe Reader | | oW 1348
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Atencdo ! Caso o requerente nao esteja cadastrado ainda, o usuario devera
fazer o seu cadastro, clicando em “CADASTRO DE PARTES”, para somente
depois vincula-lo ao processo clicando em “PESQUISAR PARTES”.

Para vincular um advogado de uma parte, basta que o usuério clique sobre o
nome da parte. Depois devera selecionar uma das opcdes disponiveis (“ADVOGADO”,
“DEF. PUBLICO”, “PROC. ESTADO”, “PROC. JUSTICA” ou “PROC. MUNICIPIO”) e no
campo em branco digitar as iniciais do mesmo, clicando, em seguida, no icone Z‘, a fim
de que seja possivel a sele¢gédo do advogado.

Tribunal de Justica do Estado de Sergipe - Controle de Processo 2° Grau ‘ =& ILI

Administrador  Arquivo Cadastro Consulta Tabelas Correio Relatérios Célculo  Estatisticas Protocolo Mandado Boletim  Avisos

MDistribuigéo Antecipada

Distribuicdo  Redistribuicdo  Cadastro de Processo

B P,
F

— ldentificagdo do F
No. de Ordem: Numero Processo: (Oig3o Julgador: g Sair
| = J | | TRIBUNAL PLEND =
Recurso: No. da Guia: Pedido ndo pagamento custas] [ MNovo |
JACAD CAUTELAR (TRIBUNAL PLEND) = | =
No. Recurso Data do Protocolo: Q Gravar |
| Jos/01 /2008

- ~ ldentificagao das Partes do R /P t Excluir |

Cadastio do Processo | Recurso p/ Brasilia | Precatdrio |

REBUERENTE | HEQUEHIDD' Processo Drigeml Vincularl Impedimenta Consulta |

PAULD CARVALHO VIANA

JOAD DE OLIVEIRA SANTOS

IADVD GADO 'l
| El

PALLO CESAR RIBEIRO FILHO 2
PAULOD A. MELO j—
PAULO AFONSO A. DE MELOD

PALLD AFONSO DE ALMEIDA

PAULO AFONSO DE MELO

PAULD AFONSO DE SAMPAID MATTOS J
PAULO ALBERTO CARNEIRD DA COSTA

PAULD ALMEIDA MACHADOD 2

|~ Tem Partes Acima de 60 Anos: |~ Seg. de Justica

| Usuario: PAULO RAMALHO PESSOA DE ANDRADE CAMPOS NETO - DEPTO. PLAN. MOD. ADMINISTRATIVA |Vel:50: 7.47.[l| 192.0.0.150 | 97172008 | 13:53

wlniciar @ \3 = G) 6 2 Microsoft ... v| \3 recesso | w imagem - Paint | SJ3 Tribunal de Jus... | G Windows Medi... | IL;: Adobe Reader ... | | ; () n fieHse)

Apés a escolha, o usuéario devera clicar em “INCLUIR ADVOGADO” para
completar a operacéo.

Atencdo ! Se o nome do advogado nao estiver no banco de dados ndo devera o
mesmo ser vinculado, uma vez que se fara necessario que haja o seu
cadastramento atraveés da Divisdo de Servigcos ao Cidadao.

O mesmo procedimento devera ser realizado para vinculacdo do “REQUERIDO”
(OU “IMPETRADO”, “AGRAVADOQ” etc.)
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ATENCAO ! Se, quando do cadastramento das partes ou advogados, o SCP do 2°
Grau acusar ocorréncia de impedimento de algum desembargador, o usuario
deveréa confirmar o impedimento, clicando em “SIM”.

Tribunal de Justica do Estado de Sergipe - Controle de Processo 2° Grau _ . . — Glﬁ
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|

HDistribuig'a"o Antecipada
Distribuicdo Redistribuicdo Cadastro de Processo

MNo. de Ordem: Numero Processo: Org3o Julgador ) sair
=] E] ] [TRIBUNAL PLEND =1

Recurso: MNo. da Guia: Pedido ndo pagamento custas; 3 HNovo I

IMANDADU DE SEGURANCA LI I I LI

. i MNo. Recurso: Data do Protocolo: (=] Gravar |
| [ 77
.

=S |dantificacSn dae Partac da R P, M F seetuir
| ——— Segundo Grau |

| & == ! 6 Confirma que Advogadoia) : MARCIO LEITE DE REZENDE tem desembargador impedido com solicitag&o via oficio ?

3o do R F I

Relacdo do(s) impedido(s)
DESA. CLARA LEITE DE REZENDE

N30

IPRDC ESTADD 'I

IMARCID LEITE DE REZENDE LI

P i Cad. Incluir Excluir
Parte Partes A g Parte/Adv.

I~ Seg. de Justica

I~ Tem Partes Acima de 60 Anos:

| Usuario: PAULO RAMALHO PESSOA DE ANDRADE CAMPOS NETO - DEPTO. PLAN. MOD. ADMINISTRATIVA |Vel:50: 7.47.0| 192.0.0.150 | 97172008 | 14:03

Bimiciar| [ (9 @ O @& W2 micosort ... | 5 recesso | ¥ imagem - Paint | sf8 Tribunal de us... | &) windows Medi... | [ir adobe Reader ... | | PR, 1403

O SCP do 2° Grau, entdao, confirmard a situacdo de impedimento
automaticamente.
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&S

ﬂDistribuigau Antecipada ‘
Distribuicdo  Redistribuicdo  Cadastro de Processo

Administrador

Identificagdo do R
No. de Ordem: Numero P Orgdo Julgador: M sair

| =) [] ] [ TRIBUNAL PLEND =

Recurso: No. da Guia: Pedido n3o pagamento custas| 3 MNovo I

[MANDADO DE SEGURANGCA =1 | =l

No. Recurso; Data do Protocolo: E’ Gravar I

| |77

— ldentificacdo das Partes do R /P . Excluir |
Codestcdo Proceseo| i

IMPETRANTE  IMPETF e
: It |
l— ! Desembargadores impedidos automaticamente via sistema ! Consulta

SECRET. DA FAZEND:
Adv.: MARCIO LEITE D

IF’RDC.ESTADD '[

|MARCIO LEITE DE REZENDE =1

P i Cad. Incluir Excluir
Parte Partes Advogado Parte/Ady.

I~ Tem Partes Acima de 60 Anos:

I~ Seg. de Justica

o~ .
[Usuario: PAULO RAMALHO PESSOA DE ANDRADE CAMPOS NETO - DEPTO. PLAN. MOD. ADMINISTRATIVA |Versao: 7.47.0(192.0.0.150 [ 971/2008 | 14:04

Biiciar| (33 () @ O & W2 Microsoft ... 'I |} recesso I Y9 imagem - Paint I 513 Tribunal de Jus..AI (&) Windows Medi... | [ Adobe Reader I | oK, 1404
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PASSO 7: Por fim, o usuério deverd informar se h4 partes com mais de 60
anos ou se 0 processo tramitar4 em segredo de justica.
1B

Administrador Arquivo Cadastro Consulta Tabelas Correio Relatdrios Calculo  Estatisticas Protocolo Mandado Boletim  Avisos

e =™

FEADistribuicdo Antecipada Il

Distribuicdo Redistribuicdo  Cadastro de Processo

R P,

Identificagdo do F
No. de Ordem: Numero Processo: Org3o Julgador: M sair

| =1 _| | [TRIBUNAL PLEND =1

Recurso: No. da Guia: Pedido ndo pagamento custas; 3 Novo |

JACAD CAUTELAR (TRIBUNAL PLEND) = | | =
No. Recurso. Data do Protocolo: EI Gravar |
| |0s/01 /2008

i Identificagcao das Partes do R /P . Excluir I

Cadastio do Processa || Recursa p/ Brasila || Precatéiio |

REQUERENTE  REDUERIDD | Processo Origem | Vineular | Impedimenta | Consuna |

SECRET. DA FAZENDA D SE. E SUPERINT.GESTAD TRIBUTA
Adv.: MARCIO LEITE DE REZENDE

IADVD GADD = I

=l

Excluir
Parte/Ady.

| Usuarnio: PAULO RAMALHO PESSOA DE ANDRADE CAMPOS NETO - DEPTO. PLAN. MOD. ADMINISTRATIVA |Veu§u: 7.47,ﬂ| 192.0.0.150 | 97172008 | 14:00

Blmiciar| (3 9 @ O & W2 microsor: .. vI |L3j recesso I Y4 imagem - Faint I SJR Tribunal de Jus... I (&) windows Medi... | [&ar Adobe Reader ... I | o K, 14:00

PASSO 8: Por fim, o usuério devera clicar no botdo “GRAVAR”, localizado no
canto direito da tela, quando o sistema solicitara a confirmacéo.
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Y

“Dlstnbuu;éo Antecipada ] Il

Distribuicdo Redistribuicdo  Cadastro de Processo

Identificacdo do R 7F
No. de Ordem Nimero Processo:  Oigdo Julgador
= &l ] [TRIBUNAL PLEND

Recurso:
IMANDADD DE SEGURANCA

MNo. da Guia: Pedido ndo pagal

E] Gravar I
. Excluir |

Cadastio do Processo | Recurso p/ Brasilia | Precatdrio |
IMPETRANT Processa Origem | Vincular | Impedimenta | e |

SECRET. DA FAZENDA D SE. E SUPERINT.GESTAO TRIBUTA
Adv.: MARCIO LEITE DE REZENDE

No. Recurso Data do Protocolo
| J0s/01/2008

— Identificagdo das Partes do /P

IADVD GADO i I

I =]
Pe i Cad Incluir Excluir
Parte Partes Advogado Parte/Ady. -
¥ Tem Partes Acima de 60 Anos: |V Seg. de Justica
T ——— R JUDICIARIO

|Usuélin: PAULO RAMALHO PESSOA DE ANDRADE CAMPOS NETO - DEPTO. PLAN. MOD_ ADMINISTRATIVA IVenEn: 7,47,ﬂ| 192.0.0.150 | 97172008 | 14:06

Aiiciar| ([ 5 @@ O & W2 Microsoft ... vI |} recesso I Y imagem - Paint I S13 Tribunal de Jus... I (=) windows Medi... | [y Adobe Reader ... I | 2o R, 1406
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Redistribuicdo  Cadastro de Processo

Distribuico
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No. de Ordem: Nudmero Processo: Org3o Julgador: M sair |
~ [ | [TRIBUNAL PLEND =l
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[MANDADO DE SEGURANCA =1 | | =1

No. Recurso: Data do Protocolo:
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— ldentificag3o das Partes do R /P . Excluir I
Cadasto do Processo | Recuso =

IMPETRANTE  IMPETRADD | P —
C
e Confirma Gravacio - Dist. Antecipada 7 Consulta I

SECRET. DA FAZENDA D SE. E Sim
Adv.: MARCIO LEITE DE REZEN

IADVDGAD u} 7 I

| = |
P i Gad, Incluir Excluir
Parte Partes Advogado Parte/Ady. -

|V Tem Partes Acima de 60 Anos: IV Seg. de Justica

IUsuévioz PAULO RAMALHO PESSOA DE ANDRADE CAMPOS NETO - DEPTO. PLAN. MOD. ADMINISTRATIVA IVeltSo: 7.47.0[ 192.0.0.150 ISIIIZOIIB I 14:07
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Apds a confirmacgéo, o sistema informara os dados acerca da distribuicdo, tais
como Desembargador Relator, N© do Processo, N° do Recurso e Escrivania.
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No. Recurso: Data do Protocolo:
| [0a/01/2008
[1dentificagio das Partes d prmmTr S x| e |
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IMPETRANTE ~ IMPETRAI : Consulta |
N° do Processo : 2003100002 =
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Escrivania: 33 Escrivania

SECRET. DA FAZENDA L
Adv.: MARCIO LEITE DE

IADVO GADO ¥ l
I El

Excluir
Parte/Ady.

Pe i Cad. Incluir
Parte Partes Advogado

[V Tem Partes Acima de 60 Anos: [V Seg. de Justica
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Ao clicar em “OK”, o sistema solicitard a impressdo da capa do processo.

Tribunal de Justica do Estado de Sergipe - Controle de Processo 29 Grau = ﬁlﬁ
Administrador  Arquivo  Cadastro  Consulta Tabelas Correio  Relatdrios Célculo  Estatisticas  Protocolo  Mandado  Boletim — Avisos
S

Distribuicdo  Redistribuicdo  Cadastro de Processo
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. | Jos/01 /2008
. — Identificagdo das Partes do R /P . Excluir l
Cadastio do Processo | Recurso p/ =
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C I
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Adv.: MARCIO LEITE DE REZEND I: 2n I bag I
g
IADVDGADU VI
I - |
Pesqui Cad. Incluir Excluir
Parte Partes Advogado Parte/Ady. ||

[v Tem Partes Acima de 60 Anos: [V Seg. de Justica

IU:uévio: PAULO RAMALHO PESSOA DE ANDRADE CAMPOS NETO - DEPTO. PLAN. MOD. ADMINISTRATIVA |Ven$o: ?.47.0[ 192.0.0.150 I9/1!2008 I 14:09
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Ao clicar em “SIM” a capa serd automaticamente impressa e 0 processo ou
recurso estara devidamente cadastrado e distribuido no SCP.

3.4. O que fazer apods o registro do processo?

PASSO 1: Apo6s o registro do processo, 0 usuario devera enviar 0 processo
concluso para o Desembargador plantonista. Para tanto, deverd sair da tela de
Distribuicéo clicando no botdo “SAIR”, na coluna do lado direito.
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PASSO 2: Acessar o Menu “CADASTRO -> MOVIMENTACAO DE PROCESSOS”,
para abrir a tela de movimentacédo processual do segundo grau.

Tribunal de Justica do Estado de Sergipe - Controle de Processo 2° Grau =& |L|
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PASSO 3: Inserir o

Administrador

&

q‘rMovnmentagéo de Processo

namero do processo,
“RECEBIMENTO”, cédigo de destino “DESEMBARGADOR?” e clicar em “GRAVAR”.
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Apds clicar em “GRAVAR” o usuério recebera do sistema uma mensagem de

confirmacao.
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Pronto, o processo estara pronto para ser despachado pelo Desembargador
plantonista.

Atencdo ! E importante salientar que, nos termos do art. 36, §2°, do Regimento
Interno do Tribunal de Justica do Estado de Sergipe, os atos jurisdicionais
proferidos no plantdo judiciario pelo Desembargador(a) Plantonista devem ser
lancados no Sistema de Controle Processual do 2° Grau pela assessoria do
Desembargador Relator(a). Sendo assim, referidos atos jurisdicionais devem
ser armazenados em midia digital (CD, Disquete ou E-mail) a fim de que sejam
enviados, no primeiro dia util seguinte ao plantdo, ao gabinete do
Desembargador Relator(a), para as providéncias de alimentacdo do Sistema de
Controle Processual do 2° Grau.

4. Conclusao

A intencd@o deste Manual de Procedimento é proporcionar a melhor atividade dos
serventudrios destacados para o exercicio no Plantdo Jurisdicional.

Esperamos poder contribuir com a melhor operacionalizacdo do sistema
informatizado de controle processual.
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