usr e A
Estado de Sergipe
Poder Judiciario

“~==» PLANO ANUAL DE
ATIVIDADES - PAA

EXERCICIO 2020

DEPARTAMENTO DE CONTROLE INTERNO
ARACAJU-SE / NOVEMBRO-2019

(

|
i J



A |

IUSTA -
Estado de Sergipe
Poder Judiciario

SUMARIO

INEFOTUGED ...ttt b et b bttt

Fatores Importantes na Elaboracdo do PAA
Plano de Atividades

Programa de Treinamento

Auditorias previstas para o exercicio 2020

Fiscalizaces e Inspecdes previstas para o exercicio de 2020
Consideracdes Finais

©o N o O R w N e

Anexos (cronograma)




E‘"JS-TTI:I:IA r‘j’f PAX -‘
Estado de Sergipe
Poder Judiciario

PLANO ANUAL DE ATIVIDADES - 2020

1. INTRODUCAO

No sentido de realizar as atividades de controle conforme disposto na Portaria
Normativa TJ/SE n° 67/2018, que institui o Regulamento Interno dos Orgdos Administrativos
deste Tribunal, e na Resolugdo do Conselho Nacional de Justica - CNJ n® 171/2013,
encaminhamos a esta Presidéncia o Plano Anual de Atividades - PAA para o exercicio de 2020
para apreciacao e aprovacao, cujo objetivo é de estabelecer o cronograma dos trabalhos a serem
realizados nas unidades deste Tribunal, compreendendo o planejamento, execuc¢do, elaboracédo
de relatorios, apresentacdo de sugestdes de aprimoramento e o controle das atividades
desenvolvidas por outros érgdos deste Poder.

Na elaboracdo do PAA foram observadas as diretrizes estabelecidas na Resolugéo
CNJ n° 171/2013 e na Portaria TJ/SE n° 71/2015, principalmente os aspectos de materialidade,
relevancia, criticidade e risco, além das diretrizes do Conselho Nacional de Justica com

referéncia nas Ac¢des Coordenadas de Auditoria para o exercicio 2020.

Em conformidade com as disposi¢cdes do art. 74 da Constituicdo Federal, este
departamento, ao compor o sistema de controle interno do Poder Judiciario, tem por finalidade
avaliar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual da Instituicdo, comprovar a
legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia e eficiéncia da gestdo orcamentaria,
financeira e patrimonial, além de apoiar o Controle Externo no cumprimento de sua misséo
institucional de fiscalizacdo quanto a legalidade, legitimidade e economicidade dos atos da

Administragdo Publica.

Nessa perspectiva, o Plano Anual de Atividades para o exercicio de 2020
(PAA2020) integrard trabalhos de auditorias, fiscalizagcbes e inspecdes. As atividades de
auditoria serdo executadas de forma direta e integrada/compartilhada conforme art. 8°, da Res.
n°® 171/2003. O programa de exames de conformidade, monitoramento e acompanhamento,
Estado de Sergipe Poder Judiciario envolverd as areas de Gestdo Orcamentaria, Financeira,
Contabil, Patrimonial, Licitagcbes/Contratos, Pessoas e de Tecnologia.
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Os trabalhos de controle interno tém como finalidade fortalecer a gestdo dos recursos
financeiros, patrimoniais e humanos, visando a eficiéncia, economicidade e eficacia das acdes
administrativas. Assim sendo, a partir de dados obtidos em andlises por amostragem, 0s
desperdicios, as omiss@es, 0s erros e as falhas poderao ser corrigidos e até mesmo evitados. Tais
dados levardo a propositura de acdes preventivas e saneadoras a serem tomadas pelas unidades

avaliadas, propiciando a evolucédo da qualidade dos servicos prestados.

2. FATORES IMPORTANTES NA ELABORACAO DO PAA

O presente Plano Anual de Atividades — PAA, foi elaborado em consonancia com a

legislacdo vigente e seguindo as diretrizes das normas internas de procedimentos.

A sugestdo dos trabalhos de auditoria pautou-se, ainda, nos seguintes fatores: a)
efetivo de servidores atuais no Departamento de Controle Interno; b) demandas da Presidéncia
deste Tribunal de Justica; c) atendimento as demandas internas; d) materialidade dos temas; f)
trabalhos integrados com o CNJ; g) observacbes que foram efetuadas criteriosamente no
decorrer do exercicio de 2019; Observando-se 0 acima exposto e considerando as variaveis
afetas a materialidade (representatividade dos valores orcamentarios ou recursos
financeiros/materiais alocados e/ou geridos); a relevancia (importancia relativa ou papel
desempenhado em um dado contexto, associada ao impacto na Estratégia organizacional); a
criticidade (quadro de situacGes criticas efetivas ou potenciais a ser controlado, reflexo de
elementos referenciais de vulnerabilidade, determinantes de maior probabilidade de falhas); e ao
risco (possibilidade de algo acontecer e impactar nos objetivos, medido em termos de
consequéncias e probabilidade), elementos inerentes de cada setor, foram selecionadas as
seguintes areas a serem objeto de acGes do Departamento de Controle Interno no exercicio de
2020: Gestdo orcamentéria, financeira e contabil; Avaliacdo dos controles internos; Avaliagdo
de resultados — planos e programas; Gestdo de Contratos/Licitacdes; Avaliacdo das Contas
Anuais; Gestdo de Pessoas; O uso de recursos orcamentarios e financeiro da Escola Judiciaria;

Acessibilidade dos Tribunais e Conselhos.
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Registre-se, ainda, que constava no plano quadrienal para o exercicio de 2020
auditoria na unidade de patriménio, porém devido a fiscalizacdo realizada no ano de 2019, foi

alterada para Gestdo de recursos na Ejuse.

3—DO PLANO ANUAL DE ATIVIDADES

Nos trabalhos de fiscalizacBes, inspecOes e auditorias a serem realizados no
exercicio de 2020 serad verificado se as legislacGes atinentes ao setor publico estdo sendo
observadas pelos diversos setores do TJ, bem como as normas internas. Ao final dos trabalhos
serdo apresentadas recomendacdes visando a melhoria ou implantacdo pelos controles setoriais

existentes.

Quanto as auditorias em conjunto com a Assessoria de Controle Interno do CNJ,
uma delas estd prevista para ocorrer nos meses de abril a junho de 2020, com escopo ha
avaliacdo de acessibilidade dos Tribunais, cujo objetivo € de mapear o grau de acessibilidade
dos Orgdos do Poder Judiciario e propor encaminhamentos, a fim de promover a ampliacdo do

acesso a Justica as pessoas com deficiéncia.

4 — PROGRAMA DE TREINAMENTO

O aprendizado continuado € condicdo fundamental para uma melhor execucdo das
tarefas desenvolvidas por este Departamento de Controle Interno e, dessa forma a continuidade

dos treinamentos no exercicio de 2020 se torna ponto inquestionavel.

O aprimoramento técnico para o desenvolvimento das atividades de auditoria
interna, bem como a participacdo de servidores em Cursos Externos, Foruns, e demais eventos
concernentes as atividades desenvolvidas por este Departamento, devem ser mantidos como
politica interna, tanto para que as atividades de controle sejam consolidadas, quanto para que

haja a melhoria da qualificag&o profissional dos servidores desta casa.

Os temas para a capacitacdo de servidores que planejamos para o exercicio de 2020
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sao inerentes as atividades de controle e auditoria.

As demandas para a area de controle e auditoria sdo praticamente infinitas, ja que
esta unidade trabalha auditando/fiscalizando diversas &reas do Poder Judiciério, o que torna
imprescindivel para os servidores deste Departamento de Controle Interno capacitagdes nas
areas de: a) Avaliacdo e Auditoria na Prestacdo de Contas Anuais; b) Auditoria em Obras
Publicas; c) Gestao de Pessoas e Folha de Pagamento; d) Auditoria em LicitacGes e Contratos;
e) Auditoria em Patriménio Publico; f) Gestdo e Gerenciamento de Riscos; dentre outros que

surjam no decorrer dos trabalhos da unidade.
5. AUDITORIAS PREVISTAS PARA 2020

Para o planejamento das auditorias, foram levadas em consideragéo as informacoes
do Conselho Nacional de Justica, transmitidas pela Secretaria de Controle Interno daquele

Orgdo, que tem como meta a avaliacdo da Acessibilidade dos Tribunais.

Diante disso, dividimos os trabalhos a serem desenvolvidos no ano em curso em

duas sec¢des, na forma a seguir:

5.1.1 — Areas: Presidéncia, Secretaria de Planejamento e Administrag&o

5.1.1.1 -Avaliagdo da Acessibilidade dos Tribunais
Previsdo de inicio: Julho/ 2020
Encerramento: Setembro/2020

5.2.1 — Area: Patrimonio
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5.2.1.1 —Auditoria de Patrimonio - Conclusao
Previsdo de inicio: Janeiro/2020

Encerramento: Fevereiro/2020

5.2.2 — Area: Secretaria de Planejamento
5.2.2.1 — Manutencao de veiculos
Previsdo de inicio: Mar¢o/2020
Encerramento: Abril/2020

5.2.3 — Area: Secretaria de Financas e Orcamento
5.2.3.1 — Avaliacdo das Contas Anuais

Previsdo de inicio: Maio/2020

Encerramento: Junho/2020

5.2.4 — Area: Tecnologia da Informag&o
5.2.4.1 — Gestéo de Contratos
Previsdo de inicio: Julho/2020

Encerramento: Agosto/2020

5.2.5 — Area: Escola Judicial - EJUSE
5.2.5.1 — Célculo e Concessado do Adicional de Qualificacéo
Previsdo de inicio: Setembro/2020

Encerramento: Outubro/2020

5.2.6 — Area: Secretaria de Planejamento
5.2.6.1 — Passagens Aéreas

Previséo de inicio: Novembro/2020
Encerramento: Dezembro/2020

6. FISCALIZACOES E INSPECOES PREVISTAS PARA 2020
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Para o planejamento das fiscalizagdes e inspecOes, foram levadas em consideracéo
as unidades que ainda ndo foram objeto de avaliacdo por este Departamento de Controle, bem

como as demandas da Presidéncia deste Tribunal.

6.1 — Area: Secretaria de Planejamento e Administracio
6.1.1 — Avaliacéo de resultados — planos e programas
Previsdo de inicio: Mar¢o/2020

Encerramento: Abril/2020

6.2 — Area: Secretaria de Planejamento e Administracio
6.2.1 — Gestéo de Recursos Orcamentarios e Financeiros da Ejuse
Previsdo de inicio: Maio/2020

Encerramento: Junho/2020

6.3 — Area: Consultoria Geral, Consultoria de Licitacdes e Contratos e Secretaria de
Planejamento

6.3.1 — Gestdo de Contratos e Processos Licitatorios

Previsdo de inicio: Julho/2020

Encerramento: Setembro/2020

6.4 — Area: Secretaria de Tecnologia da Informacéo
6.4.1 — Gestado Operacional dos Sistemas de Tecnologia da Informacéo
Previsdo de inicio: Setembro/2020

Encerramento: Novembro/2020

7 - CONSIDERACOES FINAIS

O presente Plano de Atividades a serem desenvolvidas por este Departamento
durante o ano de 2020 foi elaborado em observancia aos principios que regem a Administracdo
Publica, bem como as legislacdes pertinentes, além dos Atos administrativos exarados por este

Tribunal e pelo CNJ, considerando o quantitativo de servidores atuantes neste departamento.

——
oo
| —



E JUSTIT A g7 PAX -‘

Estado de Sergipe
Poder Judiciario

Registre-se que o presente Plano visa a concretizar os objetivos da Gestdo deste
Tribunal, estes delineados no Planejamento Estratégico, garantindo que a gestdo seja

efetivamente prestada de forma eficiente, agil e com qualidade.

Contudo, para que o presente plano possa ser cumprido na integra, mister se faz a

capacitacdo dos servidores lotados neste Departamento.

Caso haja cursos de capacitacdo a serem oferecidos pelo CNJ para realizacdo de
auditorias compartilhadas, as Divisdes deste Departamento de Controle, promoveremos a
indicagdo do(s) servidor(es) para tanto, com o comprometimento de replicar o conhecimento

adquirido.

Frise-se que os trabalhos previstos neste Plano poderdo sofrer alteracdo em
decorréncia de pedidos especificos da Presidéncia do Tribunal de Justica ou do Conselho

Nacional de Justica.

As demais atribuicbes das unidades referem-se aos acompanhamentos e/ou
monitoramentos, que serdo realizados no decorrer do ano e conforme determinagdo da alta

administracdo ou necessidade do Tribunal.

As equipes que irdo desenvolver cada atividade serdo definidas no decorrer dos
trabalhos, pelo chefe de cada Divisdo com anuéncia do chefe do Departamento de Controle

Interno.

Os relatorios dos trabalhos executados, quando houver sugestdo/recomendacéo de
melhorias ao setor auditado/fiscalizado/inspecionado, serdo apresentados e submetidos a
aprovacao superior, que verificara a pertinéncia do sugerido, bem como a viabilidade da adogéao
de cada sugestdo/recomendacédo, levando em consideracdo as metas estratégicas estabelecidas

para toda a Instituicéo.
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Dessa forma, submetemos este Plano Anual de Atividades a consideragdo superior, para

apreciacdo e aprovacao.

Aracaju, 19 de novembro de 2019.
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ANEXO 1

Os trabalhos de auditoria serdo desenvolvidos nos periodos no cronograma a seguir:

Area/tema

Jan.

Fev.

Mar.

Abr.

Mai.

Jun.

Jul.

Ago.

Set.

Out.

Nov.

Dez.

Planejamento de Atividades

Auditoria de Patrimonio - Conclusdo

Manutencéo de Veiculos

Avaliacao das Contas Anuais

Avaliacao da Acessibilidade dos Tribunais (Compartilnada CNJ)

Gestdo de Contratos em Tl

Célculo e Concessdo do Adicional de Qualificacdo (Ejuse)

Passagens Aéreas




Plano Anual de Fiscalizagdes — Sintético
Exercicio 2020

Os trabalhos de fiscalizacOes e inspe¢des serdo desenvolvidos nos periodos no cronograma a segulir:
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ANEXO 11

Area/tema

Jan.

Fev.

Mar.

Abr.

Mai.

Jun.

Jul.

Ago.

Set.

Out.

Nov.

Dez.

Avaliacao de resultados — planos e programas

Gestédo de Recursos Orgamentarios e Financeiros da
Ejuse

Gestao de Contratos e Processos Licitatorios

Gestdo Operacional dos Sistemas de Tecnologia da
Informacao




